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ПОСТАНОВЛЕНИЕ
с. Барышево

20.09.2018г. № 331
О принятии в муниципальную собственность Барышев-

ского сельсовета Новосибирского района Новосибирской 
области автомобильной дороги

В соответствии  со ст. 14  Федерального закона от 
06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации 
местного самоуправления в Российской Федерации»,  поло-
жениями Федерального закона от 08.11.2007 № 257 «Об авто-
мобильных дорогах и о дорожной деятельности в Российской 
Федерации и о внесении в отдельные законодательные акты 
Российской Федерации»

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Принять в муниципальную собственность Барышевского 
сельсовета автомобильную дорогу «5 км. «М-52»- ст. Издре-
вая», расположенным в границах ст. Издревая, с. Барышево.

2. Обеспечить опубликование постановления в средст-
ве массовой информации «Моё село. Газета Барышевского 
сельсовета» и разместить на официальном сайте админист-
рации Барышевского сельсовета.

3. Главному бухгалтеру Цветковой А.К. включить в реестр 
муниципальной собственности.

4. Контроль за исполнением постановления возложить на 
начальника отдела ЖКХ, ГО ЧС и ПБ Барышевского сельсовета 
Лубенникова Д.В.

 Глава Барышевского сельсовета 
А.А. Алексеев

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
с. Барышево

24.10.2018г. № 367
Об утверждении Положения о порядке ремонта и содержания  

автомобильных дорог общего пользования местного значения админи-
страции Барышевского сельсовета

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об 
общих принципах организации местного самоуправления в Российской 
Федерации», Федеральным законом от 08.11.2007 № 257-ФЗ «Об автомо-
бильных дорогах и дорожной деятельности в Российской Федерации и о 
внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Фе-
дерации»

ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1.  Утвердить Положение о порядке ремонта и содержания автомобиль-

ных дорог общего пользования местного значения Барышевского сельсовета 
согласно приложению.

2. Опубликовать настоящее постановление в официальном источнике 
опубликования в газете «Мое село. Газета Барышевского сельсовета» и раз-
местить на официальном сайте администрации Барышевского сельсовета.

3. Настоящее постановление вступает в силу после его официального 
опубликования.

4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.
 Глава Барышевского сельсовета 

А.А. Алексеев

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
с. Барышево

29.10.2018г. № 372
О принятии в муниципальную собственность Барышевского сельсо-

вета Новосибирского района Новосибирской области автомобильных  
дорог

В соответствии  со ст. 14  Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ 
«Об общих принципах организации местного самоуправления в Россий-
ской Федерации»,  положениями Федерального закона от 08.11.2007 № 
257 «Об автомобильных дорогах и о дорожной деятельности в Российской 
Федерации и о внесении в отдельные законодательные акты Российской 
Федерации»

ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Принять в муниципальную собственность Барышевского сельсовета ав-

томобильные дороги (Приложение №1), расположенные в границах  п. Дву-
речье.

2. Обеспечить опубликование постановления в средстве массовой ин-
формации «Моё село. Газета Барышевского сельсовета» и разместить на 
официальном сайте администрации Барышевского сельсовета.

3. Главному бухгалтеру Цветковой А.К. включить в реестр муниципальной 
собственности.

4. Контроль за исполнением постановления возложить на начальника от-
дела ЖКХ, ГО ЧС и ПБ Барышевского сельсовета Лубенникова Д.В.

 Глава Барышевского сельсовета  А.А. Алексеев

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
с. Барышево

08.11.2018г. № 385
О принятии в муниципальную собственность Барышевского сельсо-

вета Новосибирского района Новосибирской области автомобильной 
дороги

В соответствии  со ст. 14  Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ 
«Об общих принципах организации местного самоуправления в Россий-
ской Федерации»,  положениями Федерального закона от 08.11.2007 № 
257 «Об автомобильных дорогах и о дорожной деятельности в Российской 
Федерации и о внесении в отдельные законодательные акты Российской 
Федерации»

ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Принять в муниципальную собственность Барышевского сельсовета 

автомобильную дорогу «Дороги общего пользования п. Ложок», расположен-
ным в границах п. Ложок.

2. Опубликовать настоящее постановление в официальном источнике опу-
бликования в газете «Моё село. Газета Барышевского сельсовета» и разместить 
на официальном сайте администрации Барышевского сельсовета.

3. Главному бухгалтеру Цветковой А.К. включить в реестр муниципальной 
собственности.

4. Контроль за исполнением постановления возложить на начальника отде-
ла ЖКХ, ГО ЧС и ПБ Барышевского сельсовета Лубенникова Д.В.

 Глава Барышевского сельсовета  А.А. Алексеев

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
с. Барышево

09.11.2018г. № 386
О подготовке прогноза социально-экономического развития 

Барышевского сельсовета Новосибирского района на 2019 год и на 
плановый период 2020 и 2021 годов,плана социально-экономического 
развития Барышевского сельсовета на 2019 год и на плановый период 

2020 и 2021 годов, проект бюджета Барышевского сельсовета Ново-
сибирского района Новосибирской области на 2019 год и плановый 

период 2020 и 2021 годов
В соответствии со статьями 169 и 173 Бюджетного кодекса Российской 

Федерации, Положением о бюджетном процессе в Барышевском сельсове-
те Новосибирского района Новосибирской области, утвержденным Реше-
нием Совета депутатов Барышевского сельсовета Новосибирского района 
Новосибирской области от 28.08.2017 года № 6, в целях своевременной и 
качественной подготовки планирования социально-экономического раз-
вития Барышевского сельсовета Новосибирского района Новосибирской 
области на 2019 год и на период до 2021 года, подготовки проекта бюджета 
Барышевского сельсовета Новосибирского района Новосибирской области 
на 2019 год и плановый период 2020 и 2021 годы:

ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить прилагаемый план-график мероприятий по подготовке про-

гноза социально-экономического развития Барышевского сельсовета Новоси-
бирского района Новосибирской области на 2019 год и плановый период 2020 
и 2021 годов, плана социльно-экономического развития Барышевского сельсо-
вета Новосибирского района Новосибирской области на 2019 год и плановый 
период 2020 и 2021 годов, проекта бюджета Барышевского сельсовета Новоси-
бирского района Новосибирской области на 2019 год и на период до 2021 года 
(далее план-график). Приложение № 1

2. Исполняющему обязанности заместителя главы администрации, дирек-

тору МУП БКЦ Радуга, МКУ «Ресурсоснабжающая служба», главному бухгалте-
ру и специалистам администрации Барышевского сельсовета Новосибирского 
района Новосибирской области обеспечить в установленные сроки выполне-
ние плана-графика.

3. При подготовке планово-прогнозных документов, концепций и проектов 
долгосрочных (ведомственных) целевых программ руководствоваться пла-
ново-экономическими нормами, порядком и методикой планирования бюд-
жетных ассигнований, учитывать наказы избирателей депутатов всех уровней.

4. Для координации работ структурных подразделений по составлению 
плана социально-экономического развития Барышевского сельсовета Новоси-
бирского района Новосибирской области на 2019 год и плановый период 2020 
и 2021 годов и по составлению проекта местного бюджета на 2019 и плановый 
период 2020 и 2021 годов создать и утвердить комиссию согласно Приложения 
№ 2.

5. Возложить на главного бухгалтера Цветкову А.К. обязанности по коорди-
нации работ учреждений по составлению прогноза бюджета и проекта бюдже-
та Барышевского сельсовета Новосибирского района Новосибирской области 
на 2019 год и на плановый период 2020 и 2021 годов.

6. Признать утратившим силу постановление Барышевского сельсовета 
Новосибирского района Новосибирской области от 25.09.2017 года № 236 «О 
подготовке прогноза социально-экономического развития Барышевского сель-
совета Новосибирского района на 2018 год и на плановый период 2019 и 2020 
годов, плана социально-экономического развития Барышевского сельсовета 
на 2018 год и плановый период 2019 и 2020 годов, прогноза местного бюджета 
Барышевского сельсовета Новосибирского района Новосибирской области на 
2018 год и проект бюджета Барышевского сельсовета на 2018 год и плановый 
период 2019 и 2020 годов».

7. Контроль за исполнением Постановления возложить на главу Барышев-
ского сельсовета Алексеева А.А.

 Глава Барышевского сельсовета А.А. Алексеев

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
с. Барышево

29.10.2018г. № 371
О принятии в муниципальную собственность Барышев-

ского сельсовета Новосибирского района Новосибирской 
области автомобильных дорог

В соответствии  со ст. 14  Федерального закона от 06.10.2003 
№ 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоу-
правления в Российской Федерации»,  положениями Федераль-
ного закона от 08.11.2007 № 257 «Об автомобильных дорогах и о 
дорожной деятельности в Российской Федерации и о внесении в 
отдельные законодательные акты Российской Федерации»

ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Принять в муниципальную собственность Барышевского 

сельсовета автомобильные дороги (Приложение №1), располо-
женные в границах  с. Барышево.

2. Обеспечить опубликование постановления в средстве 
массовой информации «Моё село. Газета Барышевского сель-
совета» и разместить на официальном сайте администрации 
Барышевского сельсовета.

3. Главному бухгалтеру Цветковой А.К. включить в реестр 
муниципальной собственности.

4. Контроль за исполнением постановления возложить на 
начальника отдела ЖКХ, ГО ЧС и ПБ Барышевского сельсовета 
Лубенникова Д.В.

 Глава Барышевского сельсовета 
А.А. Алексеев

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
с. Барышево

28.09.2018г. № 340
О принятии в муниципальную собственность Барышев-

ского сельсовета Новосибирского района Новосибирской 
области автомобильных  дорог

В соответствии  со ст. 14  Федерального закона от 
06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации 
местного самоуправления в Российской Федерации»,  поло-
жениями Федерального закона от 08.11.2007 № 257 «Об авто-
мобильных дорогах и о дорожной деятельности в Российской 
Федерации и о внесении в отдельные законодательные акты 
Российской Федерации»

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Принять в муниципальную собственность Барышевского 
сельсовета автомобильные дороги (Приложение №1), располо-
женные в границах  с. Барышево.

2. Обеспечить опубликование постановления в средстве 
массовой информации «Моё село. Газета Барышевского сель-
совета» и разместить на официальном сайте администрации 
Барышевского сельсовета.

3. Главному бухгалтеру Цветковой А.К. включить в реестр 
муниципальной собственности.

4. Контроль за исполнением постановления возложить на 
начальника отдела ЖКХ, ГО ЧС и ПБ Барышевского сельсовета 
Лубенникова Д.В.

 Глава Барышевского сельсовета 
А.А. Алексеев

АДМИНИСТРАЦИЯ БАРЫШЕВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА НОВОСИБИРСКОГО РАЙОНА 
НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ

АДМИНИСТРАЦИЯ БАРЫШЕВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА НОВОСИБИРСКОГО РАЙОНА 
НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ

АДМИНИСТРАЦИЯ БАРЫШЕВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА НОВОСИБИРСКОГО РАЙОНА 
НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ

АДМИНИСТРАЦИЯ БАРЫШЕВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА НОВОСИБИРСКОГО РАЙОНА 
НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ

АДМИНИСТРАЦИЯ БАРЫШЕВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА НОВОСИБИРСКОГО РАЙОНА 
НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ

АДМИНИСТРАЦИЯ БАРЫШЕВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА НОВОСИБИРСКОГО РАЙОНА 
НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ

АДМИНИСТРАЦИЯ БАРЫШЕВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА НОВОСИБИРСКОГО РАЙОНА 
НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ

Приложение №1
к постановлению от 28.09.2018 № 340

Приложение №1
к постановлению от 29.10.2018 №  372

Приложение № 1
к Постановлению администрации Барышевского сельсовета Новосибирского района Новосибирской области от 09.11.2018 года № 386

Приложение №1
к постановлению от 29.10.2018 № 371

Перечень автомобильных дорог местного значения расположенных в границах населенного пункта с. Барышево

№ п/п Наименование улицы
с. Барышево, на которой располо-
жена автомобильная дорога

Идентификационный номер 
дороги

Наименование автомобильной дороги

1. Ватутина 50-240-802 ОП МП 1 «Автомобильная дорога общего пользования местного значения 
поселения – улица Ватутина»

2. Весенняя 50-240-802 ОП МП 2 «Автомобильная дорога общего пользования местного значения 
поселения – улица Весенняя»

3. Гоголя 50-240-802 ОП МП 3 «Автомобильная дорога общего пользования местного значения 
поселения – улица Гоголя»

4. Дачная 50-240-802 ОП МП 4 «Автомобильная дорога общего пользования местного значения 
поселения – улица Дачная»

5. Институтский переулок 50-240-802 ОП МП 7 «Автомобильная дорога общего пользования местного значения 
поселения – переулок Институтский»

6. Коммунистическая 50-240-802 ОП МП 8 «Автомобильная дорога общего пользования местного значения 
поселения – улица Коммунистическая»

7. Крупской 50-240-802 ОП МП 9 «Автомобильная дорога общего пользования местного значения 
поселения – улица Крупской»

8. Матросова 50-240-802 ОП МП 15 «Автомобильная дорога общего пользования местного значения 
поселения – улица Матросова»

9. Мичурина 50-240-802 ОП МП 16 «Автомобильная дорога общего пользования местного значения 
поселения – улица Мичурина»

10. Набережная 50-240-802 ОП МП 17 «Автомобильная дорога общего пользования местного значения 
поселения – улица Набережная»

11. Овражная 50-240-802 ОП МП 18 «Автомобильная дорога общего пользования местного значения 
поселения – улица Овражная»

12. Озёрная 50-240-802 ОП МП 19 «Автомобильная дорога общего пользования местного значения 
поселения – улица Озерная»

13. Пушкина 50-240-802 ОП МП 22 «Автомобильная дорога общего пользования местного значения 
поселения – улица Пушкина»

14. Тельмана 50-240-802 ОП МП 24 «Автомобильная дорога общего пользования местного значения 
поселения – улица Тельмана»

15. Щетинкина 50-240-802 ОП МП 27 «Автомобильная дорога общего пользования местного значения 
поселения – улица Щетинкина»

Перечень автомобильных дорог местного значения расположенных в границах населенного пункта с. Барышево

№ п/п Наименование улицы
с. Барышево, на которой 
расположена автомобиль-
ная дорога

Идентификационный 
номер дороги

Наименование автомобильной дороги

1. Инская 50-240-802 ОП МП 5 «Автомобильная дорога общего пользования местного значения 
поселения – улица Инская»

2. Челюскинцев 50-240-802 ОП МП 25 «Автомобильная дорога общего пользования местного значения 
поселения – улица Челюскинцев»

3. Линейная 50-240-802 ОП МП 12 «Автомобильная дорога общего пользования местного значения 
поселения – улица Линейная»

4. Черняховского 50-240-802 ОП МП 26 «Автомобильная дорога общего пользования местного значения 
поселения – улица Черняховского»

5. Совхозная 50-240-802 ОП МП 23 «Автомобильная дорога общего пользования местного значения 
поселения – улица Совхозная»

6. Племзаводская 50-240-802 ОП МП 21 «Автомобильная дорога общего пользования местного значения 
поселения – улица Племзаводская»

7. Институтская 50-240-802 ОП МП 6 «Автомобильная дорога общего пользования местного значения 
поселения – улица Институтская»

Перечень автомобильных дорог местного значения расположенных в границах населенного пункта п. Двуречье

№ п/п
Наименование улицы
п. Двуречье, на которой расположена автомобиль-
ная дорога

Идентификационный номер дороги Наименование автомобильной дороги

1. Рабочая 50-240-802-002 ОП МП 6 «Автомобильная дорога общего пользования местного значения 
поселения – улица Рабочая»

ПЛАН-ГРАФИК
мероприятий по подготовке  плана социально-экономического развития Барышевского  сельсовета Новосибирского района Новосибирской области на 2019 
год и плановый период 2020 и 2021 годов, проекта бюджета Барышевского сельсовета Новосибирского района Новосибирской области на 2019 год и плано-

вый период 2020 и 2021 годов (далее план-график)

№
п/п Наименование мероприятий Исполнитель Срок

исполнения
Получатель
информации

1
Разработать и представить основные параметры плана социально-экономического развития Бары-
шевского сельсовета на 2019 год и плановый период 2020 и 2021 годов, необходимые для целей 
бюджетного планирования по курируемым сферам деятельности с пояснительной запиской

Директор МКУ БКЦ Радуга,
Директор МКУ «РСС»,
Специалисты администрации

До 12.11.2018
Администрация 
Барышевского 
сельсовета

2 Сформировать предварительный план социально-экономического развития Барышевского сельсове-
та на 2019 год и плановый период 2020 и 2021 годов с пояснительной запиской Главный бухгалтер До

12.11.2018

Администрация 
Барышевского 
сельсовета

3
Подготовить основные показатели социально-экономического развития Барышевского сельсовета 
на 2019 год и плановый период 2020 и 2021 год с пояснительной запиской для рассмотрения на 
заседании депутатской комиссии

Специалисты администрации, 
руководители учреждений, 
главный бухгалтер

До 12.11.2018
Администрация 
Барышевского 
сельсовета

4 Разработать и представить на рассмотрение:
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№
п/п Наименование мероприятий Исполнитель Срок

исполнения
Получатель
информации

4.1 Основные характеристики местного бюджета на очередной финансовый год и плановый период 2020 
и 2021 годы

Специалисты администрации, 
главный бухгалтер До 12.11.2018

Администрация 
Барышевского 
сельсовета

4.2 Распределение общего объема бюджетных ассигнований местного бюджета на исполнение принима-
емых расходных обязательств Барышевского сельсовета

Специалисты администрации, 
главный бухгалтер До 12.11.2018

Администрация 
Барышевского 
сельсовета

5 Представить перечень утвержденных целевых программ, ведомственных целевых программ предпо-
лагаемых к финансированию в 2019 году и плановом периоде 2020 и 2021 годы Специалисты администрации До 12.11.2018

Администрация 
Барышевского 
сельсовета

6
Направить на доработку основные параметры плана социально-экономического развития 
Барышевского сельсовета на 2019 год и плановый период 2020 и 2021 годы после рассмотрения на 
заседании депутатской комиссии

Специалисты администрации
главный бухгалтер До 12.11.2018

Администрация 
Барышевского 
сельсовета

7

Подготовить и представить на рассмотрение депутатов Барышевского сельсовета уточненный план 
социально-экономического развития Барышевского сельсовета на 2019 год и плановый период 2020 
и 2021 годы и проект бюджета Барышевского сельсовета Новосибирского района Новосибирской 
области на 2019 год и плановый период 2020 и 2021 годы

Специалисты администрации
главный бухгалтер

До
15.11.2018

Администрация 
Барышевского 
сельсовета

8

После проведения публичных слушаний и рассмотрения плана социально-экономического развития 
и проект бюджета в первом чтении отправить на доработку план социально-экономического разви-
тия и проект бюджета Барышевского сельсовета на 2019 год и плановый период 2020 и 2021 годы, 
внести соответствующие изменения и представить на утверждение план социально-экономического 
развития и проект бюджета Барышевского сельсовета на 2019 год и плановый период 2020 и 2021 
годы для утверждения местного бюджета

Специалисты администрации
главный бухгалтер До 26.12.2018

Администрация 
Барышевского 
сельсовета

Продолжение. Приложение № 1
к Постановлению администрации Барышевского сельсовета Новосибирского района Новосибирской области от 09.11.2018 года № 386

Приложение № 2
к Постановлению администрации Барышевского сельсовета от 09.11.2018 года № 386

Приложение 
к постановлению администрации Барышевского сельсовета Новосибирского района Новосибирской области от 

12.11.2018г. № 397

Приложение к постановлению администрации Барышевского сельсовета Новосибирского района Новосибир-
ской области от 12.11.2018 года № 396

Состав комиссии
Алексеев А.А. – Председатель комиссии – Глава Барышевского  Сельсовета
Сорокин К.А. – Заместитель председателя комиссии,  и.о. главы Барышевского 
сельсовета
Цветкова А.К. - главный бухгалтер администрации Барышевского сельсовета
Цекова О.Н. – секретарь комиссии – Начальник отдела по социальным вопросам 
Барышевского сельсовета
Боровских О.В. – председатель Совета депутатов Барышевского Сельсовета

Конев С.В. – заместитель председателя Совета депутатов Барышевского сельсовета
Лубенни    ков Д.В. – начальник отдела ЖКХ администрации Барышевского сельсовета
Лубенников Д.В. – специалист ГО, ЧС и ПБ администрации Барышевского 
сельсовета
Симакова И.А. – специалист по налогам администрации Барышевского сельсовета
Фенина Л.Н. – директор МКУ БКЦ Радуга
Боровских О.В. – директор МКУ «РСС»

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
с. Барышево

09.11.2018г. № 389
Определение способа формирования фонда капитального ремонта 

многоквартирных домов.
В соответствии с пунктом 7 статьи 170 Жилищного кодекса РФ  «в случае, 

если собственники помещений в многоквартирном доме в срок, не выбра-
ли способ формирования фонда капитального ремонта или выбранный 
ими способ не был реализован в установленный  срок»

ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Определить способ формирования фонда капитального ремонта  на 

счете регионального оператора в отношении многоквартирных домов, распо-
ложенных по адресу:

Новосибирская область, Новосибирский район
Ст. Крахаль, ул. 94 Военный городок, д. 101
Ст. Крахаль, ул. 94 Военный городок, д. 102
Ст. Крахаль, ул. 94 Военный городок, д. 103
Ст. Крахаль, ул. 94 Военный городок, д. 104
2. Разместить в официальном источнике опубликования в газете «Моё 

село. Газета Барышевского сельсовета» и официальном сайте администрации 
Барышевского сельсовета.

 Глава Барышевского сельсовета  А.А. Алексеев

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
с. Барышево

12.11.2018г. № 396
Об утверждении Порядка формирования, утверждения и ведения 

планов закупок товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных 
нужд Барышевского сельсовета Новосибирского района Новосибирской 

области
В соответствии с частью 5 статьи 17 Федерального закона от 05.04.2013 № 

44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обес-
печения государственных и муниципальных нужд», постановлением Прави-
тельства Российской Федерации от 21.11.2013 № 1043 «О требованиях к фор-
мированию, утверждению и ведению планов закупок товаров, работ, услуг 

для обеспечения нужд субъекта Российской Федерации и муниципальных 
нужд, а также о требованиях к форме плана закупок товаров, работ, услуг», 

ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Утвердить Порядок формирования, утверждения и ведения планов заку-

пок товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд Барышевского 
сельсовета Новосибирского района Новосибирской области (приложение).

2. Опубликовать настоящее постановление в официальном источнике опу-
бликования в газете «Мое село.Газета Барышевского сельсовета» и разместить 
на официальном сайте администрации в сети Интернет.

3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой

 Глава Барышевского сельсовета  А.А. Алексеев

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
с. Барышево

14.11.2018г. № 398
Об отмене опубликованного в газете «Мое село. Газета 

Барышевского сельсовета» Специальный выпуск к газете 
Барышевского сельсовета №10/2 (73/2), от 25.10.2018  и 
размещенное на официальном сайте администрации в 
сети Интернет постановления администрации Барышев-
ского сельсовета Новосибирского района Новосибирской 
области №197 18.07.2012 года «Об утверждении админи-
стративного регламента: 

№ 175 предоставления муниципальной услуги по пре-
доставлению жилых помещений по договорам социаль-
ного найма»;

№176 «Об утверждении административного регла-
мента предоставления муниципальной услуги по предо-
ставлению служебных жилых помещений»;

№181 «Об утверждении административного регла-
мента предоставления муниципальной услуги по предо-
ставлению жилых помещений в муниципальных обще-
житиях»;

№182 «Об утверждении административного регла-
мента предоставления муниципальной услугипо за-
ключению договора социального найма с гражданами, 
проживающими в муниципальном жилищном фонде 
социального использования на основании ордера»;

№184 «Об утверждении административного регла-
мента предоставления муниципальной услуги по заклю-
чению договора социального найма, осуществившими 
обмен муниципальными жилыми помещениями»;

№185 «Об утверждении административного регла-
мента предоставления муниципальной услуги

по предоставлению информации об очередности пре-
доставления жилых помещений на условиях социального 
найма»;

№186 «Об утверждении административного регла-
мента предоставления муниципальной услуги по приему 
заявлений, документов, а также постановка граждан на 
учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях»;

№187 «Об утверждении административного регла-
мента предоставления муниципальной услуги

по предоставлению нанимателю жилого помещения 
меньшего размера взамен занимаемого жилого помеще-
ния по договору социального найма»;

№192 «Об утверждении административного регла-
мента предоставления муниципальной услуги по заклю-
чению договора бесплатной передачи в собственность 
граждан занимаемого ими жилого помещения в муници-
пальном жилищном фонде»;

№196 «Об утверждении административного регла-
мента предоставления муниципальной услуги по выдаче  
справки об использовании  (неиспользовании) граждани-
ном права на приватизацию жилых помещений»

В соответствии с положениями Федерального закона от 
06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации 
местного самоуправления в Российской Федерации», ру-
ководствуясь Уставом, и в целях устранения допущенной 

ошибки 
ПОСТАНОВЛЯЮ:
1.Отменить опубликованное в газете «Мое село. Газета 

Барышевского сельсовета» Специальный выпуск к газете 
Барышевского сельсовета №10/2 (73/2), от 25.10.2018  и раз-
мещенное на официальном сайте администрации в сети Ин-
тернет постановление администрации Барышевского сельсо-
вета Новосибирского района Новосибирской области №197 о 
18.07.2012 г. «Об утверждении административного регламен-
та: №175предоставления муниципальной услуги по предостав-
лению жилых помещений по договорам социального найма»;

№ 176 «Об утверждении административного регламента 
предоставления муниципальной услуги по предоставлению 
служебных жилых помещений»;

№ 181 «Об утверждении административного регламента 
предоставления муниципальной услуги по предоставлению 
жилых помещений в муниципальных общежитиях»;

№ 182 «Об утверждении административного регламента 
предоставления муниципальной услуги по заключению дого-
вора социального найма с гражданами, проживающими в му-
ниципальном жилищном фонде социального использования 
на основании ордера»;

№ 184 «Об утверждении административного регламента 
предоставления муниципальной услуги по заключению до-
говора социального найма, осуществившими обмен муници-
пальными

жилыми помещениями»;
№ 185 «Об утверждении административного регламента 

предоставления муниципальной услуги по предоставлению 
информации об очередности предоставления жилых помеще-
ний на условиях социального найма»;

№ 186«Об утверждении административного регламента 
предоставления муниципальной услуги по приему заявлений, 
документов, а также постановка граждан на учет в качестве 
нуждающихся в жилых помещениях»;

№ 187 «Об утверждении административного регламента 
предоставления муниципальной услуги по предоставлению 
нанимателю жилого помещения меньшего размера взамен 
занимаемого  жилого помещения по договору социального 
найма»;

№ 192 «Об утверждении административного регламента 
предоставления муниципальной услуги по заключению дого-
вора бесплатной передачи в собственность граждан занима-
емого ими жилого помещения в муниципальном жилищном 
фонде»;

№ 196 «Об утверждении административного регламента 
предоставления муниципальной услуги по выдаче  справки 
об использовании  (неиспользовании) гражданином права на 
приватизацию жилых помещений»

2. Опубликовать настоящее постановление в официальном 
источнике опубликования в газете «Мое село. Газета Барышев-
ского сельсовета» и разместить на официальном сайте адми-
нистрации в сети Интернет.

3. Контроль за исполнением настоящего постановления 
оставляю за собой.

 Глава Барышевского сельсовета  А.А. Алексеев

АДМИНИСТРАЦИЯ БАРЫШЕВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА НОВОСИБИРСКОГО РАЙОНА 
НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ

АДМИНИСТРАЦИЯ БАРЫШЕВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА НОВОСИБИРСКОГО РАЙОНА 
НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ

АДМИНИСТРАЦИЯ БАРЫШЕВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА НОВОСИБИРСКОГО РАЙОНА 
НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ

Порядок формирования, утверждения и ведения планов закупок товаров, работ, услуг 
для обеспечения муниципальных нужд Барышевского сельсовета Новосибирского рай-
она Новосибирской области

1. Настоящий документ устанавливает порядок формирования, утверждения и 
ведения планов закупок товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд 
Барышевского сельсовета (далее - закупки) в соответствии с Федеральным законом от 
05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для 
обеспечения государственных и муниципальных нужд» (далее - Федеральный закон), 
постановлением Правительства Российской Федерации от 21.11.2013 № 1043 «О требо-
ваниях к формированию, утверждению и ведению планов закупок товаров, работ, услуг 
для обеспечения нужд субъекта Российской Федерации и муниципальных нужд, а также 
требованиях к форме планов закупок товаров, работ, услуг».

 2. Планы закупок утверждаются в течение 10 рабочих дней:
а) главным распорядителем средств бюджета Барышевского сельсовета (далее 

- главный распорядитель бюджетных средств), муниципальными казенными учрежде-
ниями Барышевского сельсовета, действующими от имени Барышевского сельсовета 
(далее - муниципальные заказчики);

 б) муниципальными бюджетными учреждениями Барышевского сельсовета, за 
исключением закупок, осуществляемых в соответствии с частями 2 и 6 статьи 15 Феде-
рального закона, - после утверждения планов финансово-хозяйственной деятельности;

 в) муниципальными автономными учреждениями, муниципальными унитарными 
предприятиями Барышевского сельсовета в случае, предусмотренном частью 4 статьи 
15 Федерального закона, - после заключения соглашений о предоставлении субсидий 
на осуществление капитальных вложений в объекты капитального строительства муни-
ципальной собственности или приобретение объектов недвижимого имущества в муни-
ципальную собственность (далее - субсидии на осуществление капитальных вложений). 
При этом в план закупок включаются только закупки, которые планируется осуществлять 
за счет субсидий на осуществление капитальных вложений;

 г) муниципальными бюджетными, автономными учреждениями, муниципальными 
унитарными предприятиями Барышевского сельсовета, осуществляющими закупки в 
рамках переданных им администрацией Барышевского сельсовета полномочий муни-
ципального заказчика по заключению и исполнению от имени Барышевского сельсовета 
муниципальных контрактов от лица администрации Барышевского сельсовета, в случа-
ях, предусмотренных частью 6 статьи 15 Федерального закона, - со дня доведения на 
соответствующий лицевой счет по переданным полномочиям объема прав в денежном 
выражении на принятие и (или) исполнение обязательств в соответствии с бюджетным 
законодательством Российской Федерации.

3. Планы закупок для обеспечения муниципальных нужд формируются лицами, ука-
занными в пункте 2 настоящего Порядка, на очередной финансовый год и плановый 
период в сроки, установленные настоящим Порядком, с учетом следующих положений:

1) муниципальные заказчики в сроки, установленные главным распорядителем бюд-
жетных средств, но не позднее сроков, установленных настоящим подпунктом:

а) формируют планы закупок исходя из целей осуществления закупок, определенных 
с учетом положений статьи 13 Федерального закона, и представляют их не позднее 1 ок-
тября главным распорядителем бюджетных средств для формирования на их основании 
в соответствии с бюджетным законодательством Российской Федерации обоснований 
бюджетных ассигнований на осуществление закупок;

б) корректируют при необходимости по согласованию с главным распорядителем 
бюджетных средств планы закупок в процессе составления проектов бюджетных смет 
и представления главному распорядителю средств при составлении проекта решения о 
бюджете обоснований бюджетных ассигнований на осуществление закупок в соответст-
вии с бюджетным законодательством Российской Федерации;

в) при необходимости уточняют сформированные планы закупок, после их уточнения 
и доведения до муниципального заказчика объема прав в денежном выражении на при-
нятие и (или) исполнение обязательств в соответствии с бюджетным законодательством 
Российской Федерации утверждают в сроки, установленные пунктом 2 настоящего По-
рядка, сформированные планы закупок и уведомляют об этом главного распорядителя 
бюджетных средств;

2) учреждения, указанные в подпункте «б» пункта 2 настоящего Порядка, в сроки, 
установленные органами, осуществляющими функции и полномочия их учредителя, не 
позднее сроков, установленных настоящим подпунктом:

а) формируют планы закупок при планировании в соответствии с законодательством 
Российской Федерации их финансово-хозяйственной деятельности и представляют их 
не позднее 1 октября текущего года органам, осуществляющим функции и полномочия 
их учредителя, для учета при формировании обоснований бюджетных ассигнований в 
соответствии с бюджетным законодательством Российской Федерации;

б) корректируют при необходимости по согласованию с органами, осуществляющими 
функции и полномочия их учредителя, планы закупок в процессе составления проектов 
планов их финансово-хозяйственной деятельности и представления в соответствии с 
бюджетным законодательством Российской Федерации обоснований бюджетных ас-

сигнований;
в) при необходимости уточняют планы закупок, после их уточнения и утверждения 

планов финансово-хозяйственной деятельности утверждают в сроки, установленные 
пунктом 2 настоящего Порядка, сформированные планы закупок и уведомляют об этом 
орган, осуществляющий функции и полномочия их учредителя;

3) юридические лица, указанные в подпункте «в» пункта 2 настоящего Порядка:
а) формируют планы закупок в течение пяти рабочих дней со дня издания правового 

акта о предоставлении бюджетных ассигнований на осуществление за счет субсидий из 
бюджета Барышевского сельсовета капитальных вложений в объекты муниципальной 
собственности (далее - субсидии);

б) уточняют при необходимости планы закупок, после их уточнения и заключения 
соглашений о предоставлении субсидий на осуществление капитальных вложений ут-
верждают в сроки, установленные пунктом 2 настоящего Порядка, планы закупок;

4) юридические лица, указанные в подпункте «г» пункта 2 настоящего Порядка:
а) в течение пяти рабочих дней со дня издания правового акта формируют планы 

закупок о подготовке и реализации бюджетных инвестиций в объекты муниципальной 
собственности;

б) уточняют при необходимости планы закупок, после их уточнения и доведения на 
соответствующий лицевой счет по переданным полномочиям объема прав в денежном 
выражении на принятие и (или) исполнение обязательств в соответствии с бюджетным 
законодательством Российской Федерации утверждают в сроки, установленные пунктом 
2 настоящего Порядка, планы закупок.

4. План закупок на очередной финансовый год и плановый период разрабатывается 
путем изменения параметров очередного года и первого года планового периода утвер-
жденного плана закупок и добавления к ним параметров 2-го года планового периода.

5. Планы закупок формируются на срок, на который принимается решение Совета 
депутатов Барышевского сельсовета о бюджете Барышевского сельсовета.

6. В планы закупок муниципальных заказчиков в соответствии с бюджетным законо-
дательством Российской Федерации, а также в планы закупок юридических лиц, ука-
занных в подпунктах «б» и «в» пункта 2 Порядка, включается информация о закупках, 
осуществление которых планируется по истечении планового периода. В этом случае 
информация вносится в планы закупок на весь срок планируемых закупок с учетом осо-
бенностей, установленных настоящих Порядком.

7. Лица, указанные в пункте 2 настоящего Порядка, ведут планы закупок в соответ-
ствии с положениями Федерального закона и настоящего Порядка. Основаниями для 
внесения изменений в утвержденные планы закупок в случае необходимости являются:

а) приведение планов закупок в соответствие с утвержденными изменениями целей 
осуществления закупок, определенных с учетом положений статьи 13 Федерального 
закона и установленных в соответствии со статьей 19 Федерального закона требований 
к закупаемым товарам, работам, услугам (в том числе предельной цены товаров, работ, 
услуг) и нормативных затрат на обеспечение функций муниципальных органов Барышев-
ского сельсовета и подведомственных им казенных учреждений;

б) приведение планов закупок в соответствие с решением Совета депутатов Барышев-
ского сельсовета о внесении изменений в местный бюджет на текущий финансовый год 
(текущий финансовый год и плановый период);

в) реализация федеральных законов, решений, поручений, указаний Президента 
Российской Федерации, решений, поручений Правительства Российской Федерации, 
законов субъектов Российской Федерации, решений, поручений высших исполнитель-
ных органов государственной власти субъектов Российской Федерации, муниципальных 
правовых актов, которые приняты после утверждения планов закупок и не приводят к 
изменению объема бюджетных ассигнований, утвержденных решением Совета депута-
тов Барышевского сельсовета о бюджете;

г) реализация решения, принятого муниципальным заказчиком или юридическим 
лицом по итогам обязательного общественного обсуждения закупок;

д) использование в соответствии с законодательством Российской Федерации эконо-
мии, полученной при осуществлении закупок;

е) выдача предписания органами контроля, определенными статьей 99 Федерального 
закона, в том числе об аннулировании процедуры определения поставщиков (подряд-
чиков, исполнителей).

8. В план закупок включается информация о закупках, извещение об осуществлении 
которых планируется разместить либо приглашение принять участие в определении по-
ставщика (подрядчика, исполнителя) которых планируется направить в установленных 
Федеральным законом случаях в очередном финансовом году и (или) плановом перио-
де, а также информация о закупках у единственного поставщика (подрядчика, исполни-
теля), контракты с которым планируются к заключению в течение указанного периода.

9. Формирование, утверждение и ведение планов закупок юридическими лицами, 
указанными в подпункте «г» пункта 2 настоящего Порядка, осуществляются от лица 
администрации Барышевского сельсовета, передавшей этим лицам полномочия муни-
ципального заказчика.

ПОРЯДОК ФОРМИРОВАНИЯ, УТВЕРЖДЕНИЯ И ВЕДЕНИЯ ПЛАНОВ-ГРАФИКОВ ЗАКУПОК ТОВАРОВ, РАБОТ, УСЛУГ ДЛЯ 
ОБЕСПЕЧЕНИЯ НУЖД АДМИНИСТРАЦИИ БАРЫШЕВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА НОВОСИБИРСКОГО РАЙОНА НОВОСИБИР-

СКОЙ ОБЛАСТИ

I. Общие положения
1.1. Настоящий Порядок формирования, утверждения и 

ведения планов-графиков закупок товаров, работ, услуг для 
обеспечения нужд администрации Барышевского сельсовета Но-
восибирского района Новосибирской области устанавливает по-
следовательность действий, сроки и порядок взаимодействия, ут-
верждения и ведения плана-графика закупок товаров, работ, услуг 
для обеспечения нужд администрации Барышевского сельсовета 
Новосибирского района Новосибирской области

II. Порядок формирования и утверждения плана-графика
 2.1. Основой для формирования плана-графика является 

утвержденный и размещенный в единой информационной систе-
мой план закупок. Сведения, содержащиеся в плане-графике, не 
должны противоречить сведениям, содержащимся в плане закупок.

 2.2. План-график формируется контрактным управляющим 
заказчика в единой информационной системе ежегодно на оче-
редной и плановый год по форме, установленной Правительством 
Российской Федерации.

 2.3. В план-график включаются сведения в отношении каждой 
закупки, определенные частью 2 статьи 21 Федерального закона о 
контрактной системе:

1)идентификационный код закупки, определенный в соответ-
ствии со статьей 23 Федерального закона о контрактной системе;

2)наименование и описание объекта закупки с указанием ха-
рактеристик такого объекта с учетом положений статьи 33 Феде-
рального закона о контрактной системе, количество поставляемого 
товара, объем выполняемой работы, оказываемой услуги, планиру-
емые сроки, периодичность поставки товара, выполнения работы 
или оказания услуги, начальная (максимальная) цена контракта, 
цена контракта, заключаемого с единственным поставщиком (под-
рядчиком, исполнителем), обоснование закупки в соответствии со 
статьей 18 Федерального закона о контрактной системе, размер 
аванса (если предусмотрена выплата аванса), этапы оплаты (если 
исполнение контракта и его оплата предусмотрены поэтапно);

3)дополнительные требования к участникам закупки (при нали-
чии таких требований) и обоснование таких требований;

4)способ определения поставщика (подрядчика, исполнителя) 
и обоснование выбора этого способа;

5)дата начала закупки;
6)информация о размере предоставляемого обеспечения соот-

ветствующей заявки участника закупки и обеспечения исполнения 
контракта;

7)информация о применении указанного в части 3 статьи 32 
Федерального закона о контрактной системе критерия стоимости 
жизненного цикла товара или созданного в результате выполнения 
работы объекта (в случае применения указанного критерия) при 
определении поставщика (подрядчика, исполнителя);

8)информация о банковском сопровождении контракта в слу-
чаях, установленных в соответствии со статьей 35 Федерального 
закона о контрактной системе.

2.4. В случае, если установленный с учетом положений бюд-
жетного законодательства Российской Федерации период осу-
ществления закупки, превышает срок, на который формируется 
план-график, в план-график также включаются общее количество 
поставляемого товара, объем выполняемой работы, оказываемой 
услуги для обеспечения нужд Заказчика и сумма, необходимая для 
их оплаты, на весь срок исполнения контракта по годам, следую-
щим за финансовым годом, на который утвержден план-график.

2.5. План-график разрабатывается ежегодно на один год и 
утверждается Заказчиком в течение десяти рабочих дней после 
принятия бюджета на финансовый год и плановый период в соот-
ветствии с законодательством Российской Федерации, но до нача-
ла очередного финансового года.

2.6. Утвержденный в установленном порядке план-график под-
лежит размещению в единой информационной системе в течение 
трех рабочих дней с даты утверждения или изменения плана-гра-
фика, за исключением сведений, составляющих государственную 
тайну.

III. Порядок ведения плана-графика
3.1. Заказчик, осуществляет закупки в строгом соответствии со 

сведениями, включенными в план-график.
3.2. Не допускаются размещение в единой информационной 

системе извещений об осуществлении закупки, документации об 
осуществлении закупки, направление приглашений принять учас-
тие в определении поставщика (подрядчика, исполнителя) закры-
тым способом, если такие извещения, документация, приглашения 
содержат информацию, не соответствующую информации, указан-
ной в планах-графиках.

3.3. Закупки, подлежащие обязательному предварительному 
общественному обсуждению в случаях, установленных Прави-
тельством Российской Федерации, не могут быть осуществлены 
без проведения такого обсуждения, в соответствии со статьей 20 
Федерального закона о контрактной системе.

3.4. Подготовка документов для осуществления закупок осу-
ществляется в порядке, установленном законодательством Россий-
ской Федерации.

3.5. Планы-графики подлежат изменению в случае внесения 
изменений в планы закупок, на основании которых они составлены, 
а также могут быть изменены в порядке и в случаях, предусмотрен-
ных законодательством Российской Федерации и Порядком.

3.6. В случае необходимости изменения сведений, содержа-
щихся одновременно в плане закупок и в плане-графике, измене-
ния в план-график вносятся после изменения плана закупок.

3.7. Корректировку и (или) изменение планов-графиков осу-
ществляет контрактный управляющий Заказчика.

3.8. Внесение изменений в план закупок и в план-график 
допускается не позднее, чем за десять календарных дней до дня 
размещения в единой информационной системе извещения об 
осуществлении соответствующей закупки или направления при-
глашения принять участие в определении поставщика (подрядчика, 
исполнителя) закрытым способом.

3.9. План-график подлежит изменению в случае внесения из-
менений в план закупок, а также в следующих случаях:

1) увеличение или уменьшение начальной (максимальной) 
цены контракта, цены контракта, заключаемого с единственным 
поставщиком (подрядчиком, исполнителем);

2) изменение до начала закупки срока исполнения контракта, 
порядка оплаты и размера аванса;

3) изменение даты начала закупки и (или) способа определения 
поставщика (подрядчика, исполнителя), отмена заказчиком закуп-
ки, предусмотренной планом-графиком;

4) реализация решения, принятого заказчиком по итогам 
проведенного в соответствии со статьей 20 Федерального закона 
о контрактной системе обязательного общественного обсуждения 
закупок и не требующего внесения изменений в план закупок;

5) в иных случаях в соответствии с порядком формирования, 
утверждения и ведения планов-графиков, установленных частями 
4, 5 статьи 21 Федерального закона о контрактной системе.

3.10. Измененные планы закупок и планы-графики подлежат 
размещению в единой информационной системе в течение трех 
рабочих дней с даты их утверждения.

IV. Переходные положения
4.1. Настоящий Порядок применяется к порядку формирова-

ния, утверждения и ведения планов закупок и планов-графиков на 
2019 год и последующие годы.
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УТВЕРЖДЕН
Постановлением Администрации Барышевского сельсовета от 18.07.2012 № 175 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
с. Барышево

12.11.2018г. № 397
Об утверждении порядка формирования, 

утверждения и ведения планов-графиков закупок 
товаров, работ, услуг для обеспечения муници-
пальных нужд администрации Барышевского 

сельсовета Новосибирского района Новосибирской 
области

В соответствии с частью 5 статьи 21 Федераль-
ного закона от 05.04. 2013 № 44-ФЗ «О контрактной 
системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для 
обеспечения государственных и муниципальных 
нужд», в соответствии с постановлением Правитель-
ства Российской Федерации от 05.06.2015 № 554 «О 
требованиях к формированию, утверждению и веде-
нию плана-графика закупок товаров, работ, услуг для 

обеспечения нужд субъекта Российской Федерации и 
муниципальных нужд, а также о требованиях к форме 
плана-графика закупок товаров, работ, услуг», 

ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Утвердить Порядок формирования, утверждения 

и ведения планов-графиков закупок товаров, работ, 
услуг для обеспечения нужд администрации Барышев-
ского сельсовета Новосибирского района Новосибир-
ской области (приложение).

2. Опубликовать настоящее постановление в офици-
альном источнике опубликования в газете «Мое село.
Газета Барышевского сельсовета» и разместить на офи-
циальном сайте администрации в сети Интернет.

3. Контроль за исполнением настоящего постановле-
ния оставляю за собой

 Глава Барышевского сельсовета 
 А.А. Алексеев

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
с. Барышево

14.11.2018г. № 401
О внесении изменений и дополнений в 

административный регламент предоставления 
муниципальной услуги «по предоставлению жилых 

помещений по договорам социального найма», 
утвержденный постановлением администрации 

Барышевского сельсовета
Новосибирского района Новосибирской области 

от 18.07.2012 г. № 175
Руководствуясь Федеральным законом от 

29.12.2017 №479-ФЗ «О внесении изменений в Феде-
ральный закон «Об организации предоставления госу-
дарственных и муниципальных услуг», Федеральным 
законом Российской Федерации от 27.07.2010 года 
№210-ФЗ «Об организации предоставления государ-
ственных и муниципальных услуг», Федеральным за-
коном № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в 
Российской Федерации»

ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Отменить постановление Барышевского сельсо-

вета Новосибирского района Новосибирской области от 
07.06.2018г. №203

2.Внести в «Административный регламент предо-
ставления муниципальной услуги

 по предоставлению жилых помещений по договорам 
социального найма» утвержденный постановлением ад-
министрации Барышевского сельсовета Новосибирского 
района Новосибирской области, от 18.07.2012года №175 
следующие изменения и дополнения:

2.1. Пункт 2.16.3. Регламента дополнить следующим 
абзацем: «На территории, прилегающей к месту предо-
ставления муниципальной услуги, предусматриваются 
места для бесплатной парковки автотранспортных 
средств, не менее 10 процентов мест (но не менее одно-
го места) выделяются для парковки специальных транс-
портных средств инвалидов»

2.2 Раздел 5 Регламента изложить в следующей ре-
дакции:

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования 
решений и действий (бездействия) органа, предоставля-
ющего муниципальную услугу, многофункционального 
центра, организаций, указанных в части 1.1 статьи 16 
Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ, а также 
их должностных лиц, муниципальных служащих, работ-
ников

5.1.Заявитель может обратиться с жалобой, в том чи-
сле в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса о предо-
ставлении муниципальной услуги, запроса, указанного в 
статье 15.1 Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ;

2)  нарушение срока предоставления муниципальной 
услуги.

В указанном случае досудебное (внесудебное) обжа-
лование заявителем решений и действий (бездействия) 
многофункционального центра, работника многофунк-
ционального центра возможно в случае, если на мно-
гофункциональный центр, решения и действия (без-
действие) которого обжалуются, возложена функция по 
предоставлению соответствующих муниципальных услуг 
в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 
статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ;

3) требование у Заявителя документов, не предусмо-
тренных настоящим Регламентом для предоставления 
муниципальной услуги;

4) отказ в приеме у Заявителя документов, предостав-
ление которых предусмотрено настоящим Регламентом;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, 
если основания отказа не предусмотрены настоящим 
Регламентом.

В указанном случае досудебное (внесудебное) обжа-
лование заявителем решений и действий (бездействия) 
многофункционального центра, работника многофунк-
ционального центра возможно в случае, если на мно-
гофункциональный центр, решения и действия (без-
действие) которого обжалуются, возложена функция по 
предоставлению соответствующих муниципальных услуг 
в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 
статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ;

6) затребование с Заявителя при предоставлении 
муниципальной услуги платы, не предусмотренной на-
стоящим Регламентом;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, должностного лица органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, многофункционального центра, 
работника многофункционального центра, организаций, 
предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального 
закона от 27.07.2010 №210-ФЗ, или их работников в ис-
правлении допущенных ими опечаток и ошибок в выдан-
ных в результате предоставления муниципальной услуги 
документах либо нарушение установленного срока таких 
исправлений.

В указанном случае досудебное (внесудебное) 
обжалование заявителем решений и действий (без-
действия) многофункционального центра, работника 
многофункционального центра возможно в случае, если 
на многофункциональный центр, решения и действия 
(бездействие) которого обжалуются, возложена функция 
по предоставлению соответствующих государственных 
или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, 
определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона 
от 27.07.2010 №210-ФЗ;

8) нарушение срока или порядка выдачи документов 
по результатам предоставления муниципальной услуги;

9) приостановление предоставления муниципальной 

услуги, если основания приостановления не предусмо-
трены настоящим Регламентом.

В указанном случае досудебное (внесудебное) 
обжалование заявителем решений и действий (без-
действия) многофункционального центра, работника 
многофункционального центра возможно в случае, если 
на многофункциональный центр, решения и действия 
(бездействие) которого обжалуются, возложена функция 
по предоставлению соответствующих государственных 
или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, 
определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона 
от 27.07.2010 №210-ФЗ.

5.2. Заявители вправе обратиться с жалобой в пись-
менной форме лично или направить жалобу по почте, 
через МФЦ, с использованием информационно-теле-
коммуникационной сети «Интернет», официального 
интернет-портала www.baryshevo.nso.ru; , ЕПГУ (www.
do.gosuslugi.ru). Жалоба также может быть принята при 
личном приеме заявителя.

5.3. Жалоба заявителя на решения и действия (без-
действие) должностных лиц, сотрудников администра-
ции подается Главе. Жалоба на решение, принятое Гла-
вой, рассматривается непосредственно Главой.

5.4.Жалоба должна содержать:
1) наименование органа, предоставляющего му-

ниципальную услугу, должностного лица органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, либо му-
ниципального служащего, многофункционального цен-
тра, его руководителя и (или) работника, организаций, 
предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального 
закона от 27.07.2010 №210-ФЗ, их руководителей и (или) 
работников, решения и действия (бездействие) которых 
обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при нали-
чии), сведения о месте жительства заявителя - физиче-
ского лица либо наименование, сведения о месте нахо-
ждения заявителя - юридического лица, а также номер 
(номера) контактного телефона, адрес (адреса) электрон-
ной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым 
должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях 
(бездействии) органа, предоставляющего муниципаль-
ную услугу, должностного лица органа, предоставля-
ющего муниципальную услугу, либо муниципального 
служащего, многофункционального центра, работника 
многофункционального центра, организаций, предус-
мотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 
27.07.2010 №210-ФЗ, их работников;

4) доводы, на основании которых заявитель не согла-
сен с решением и действием (бездействием) органа, пре-
доставляющего муниципальную услугу, должностного 
лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
либо муниципального служащего, многофункциональ-
ного центра, работника многофункционального центра, 
организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 
Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ, их работ-
ников. Заявителем могут быть представлены документы 
(при наличии), подтверждающие доводы заявителя, 
либо их копии.

При подаче жалобы заявитель вправе получить в 
администрации копии документов, подтверждающих 
обжалуемое действие (бездействие) должностного лица.

5.5. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий 
муниципальную услугу, многофункциональный центр, 
учредителю многофункционального центра, в организа-
ции, предусмотренные частью 1.1 статьи 16 Федераль-
ного закона от 27.07.2010 №210-ФЗ, либо вышестоящий 
орган (при его наличии), подлежит рассмотрению в тече-
ние пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а 
в случае обжалования отказа органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, многофункционального центра, 
организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Фе-
дерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ, в приеме до-
кументов у заявителя либо в исправлении допущенных 
опечаток и ошибок или в случае обжалования наруше-
ния установленного срока таких исправлений - в течение 
пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.6.По результатам рассмотрения жалобы принима-
ется одно из следующих решений:

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме 
отмены принятого решения, исправления допущенных 
опечаток и ошибок в выданных в результате предостав-
ления муниципальной услуги документах, возврата Зая-
вителю денежных средств, взимание которых не пред-
усмотрено нормативными правовыми актами, а также 
в иных формах;

2) в удовлетворении жалобы отказывается.
5.7.Не позднее дня, следующего за днем принятия 

решения, указанного в пункте 5.6 административного ре-
гламента, заявителю в письменной форме и по желанию 
заявителя в электронной форме направляется мотивиро-
ванный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.8.В случае установления в ходе или по результатам 
рассмотрения жалобы признаков состава администра-
тивного правонарушения или преступления, должност-
ное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению 
жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся мате-
риалы в органы прокуратуры.

3.Опубликовать настоящее постановление в пери-
одическом печатном издании «Мое село. Газета Бары-
шевского сельсовета» и разместить на официальном 
сайте администрации в сети Интернет.

4. Контроль за исполнением настоящего постановле-
ния оставляю за собой.
 Глава Барышевского сельсовета А.А. Алексеев

АДМИНИСТРАЦИЯ БАРЫШЕВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА НОВОСИБИРСКОГО 
РАЙОНА НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ

АДМИНИСТРАЦИЯ БАРЫШЕВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА НОВОСИБИРСКОГО РАЙОНА 
НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ ПО РАЗРЕШЕНИЮ ПЕРЕДАЧИ В ПОДНАЕМ ЖИЛОГО ПОМЕЩЕНИЯ, ПРЕДОСТАВЛЕННОГО ПО ДОГОВОРУ СОЦИАЛЬНО-
ГО НАЙМА.

1. Общие положения
1.1 Административный регламент предоставления муни-

ципальной услуги по разрешению передачи в поднаем жи-
лого помещения, предоставленного по договору социального 
найма (далее – муниципальная услуга) устанавливает сроки и 
последовательность административных процедур (действий) 
при предоставлении муниципальной услуги, а также порядок 
взаимодействия между Администрацией Барышевского сель-
совета (далее – Администрация), ее структурными подразде-
лениями, специалистами, предоставляющими муниципальную 
услугу, и физическими лицами – получателями муниципаль-
ной услуги, а также организациями, участвующими в процессе 
предоставления муниципальной услуги.

Предоставление муниципальной услуги осуществляет Ад-
министрация Барышевского сельсовета.

1.2 Заявителями на предоставление муниципальной услу-
ги выступают:

граждане Российской Федерации, являющиеся нанимате-
лями жилых помещений муниципального жилищного фонда 
Барышевского сельсовета, предоставленных по договорам 
социального найма.

 (далее по тексту - заявители). Порядок информирования 
о правилах предоставлении муниципальной услуги:

1.2.1 Местонахождение Администрации муниципального 
образования, предоставляющего муниципальную услугу:

630554, Новосибирская область, Новосибирский район, с. 
Барышево, ул. Тельмана, 20;

1.2.2 Часы приёма заявителей в Администрации муници-
пального образования:

- понедельник –пятница: с 9-00 до 13-00 с 14-00 до 17-00;
- перерыв на обед: 13-00– 14-00 часов;
- выходные дни – суббота, воскресенье.
1.2.3 Адрес официального интернет- сайта Администра-

ции Барышевского сельсовета : www.baryshevo.nso.ru
Информация, размещаемая на официальном интернет-

сайте и информационном стенде Администрации Барышев-
ского сельсовета, обновляется по мере ее изменения.

Адрес электронной почты info@baryshevo.su
1.2.4 Информация по вопросам предоставления муници-

пальной услуги предоставляется:
в структурных подразделениях Администрации Барышев-

ского сельсовета участвующих в предоставлении муниципаль-
ной услуги;

посредством размещения на информационном стенде и 
официальном сайте Администрации Барышевского сельсове-
та в сети Интернет, электронного информирования;

с использованием средств телефонной, почтовой связи.
 в устной форме лично и по телефону;
посредством письменного обращения;
на официальном сайте Администрации в информационно-

телекоммуникационной сети «Интернет»;
с использованием Единого портала государственных и 

муниципальных услуг;
через МФЦ (многофункциональный центр);»
Для получения информации о муниципальной услуге, по-

рядке предоставления, ходе предоставления муниципальной 
услуги заявители вправе обращаться:

в устной форме лично или по телефону:
к специалистам структурных подразделений Администра-

ции Барышевского сельсовета, участвующим в предоставле-
нии муниципальной услуги;

в письменной форме почтой;
посредством электронной почты;
Информирование проводится в двух формах: устное и 

письменное.
При ответах на телефонные звонки и обращения заяви-

телей лично специалисты устно информируют обратившихся 
по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок 
должен начинаться с информации о наименовании структур-
ного подразделения, в который поступил звонок, и фамилии 
специалиста, принявшего телефонный звонок.

Устное информирование обратившегося лица осуществля-
ется специалистом не более 10 минут.

В случае если для подготовки ответа требуется продолжи-
тельное время, либо дополнительная информация от заяви-
теля, специалист, осуществляющий устное информирование, 
предлагает обратившемуся лицу направить в Администрацию 
сельсовета обращение о предоставлении письменной инфор-
мации по вопросам предоставления муниципальной услуги, 
либо назначает другое удобное для обратившегося лица время 
для устного информирования;

Письменное информирование по вопросам предостав-
ления муниципальной услуги осуществляется при получении 
обращения о предоставлении письменной информации по 
вопросам предоставления муниципальной услуги.

Ответ на обращение готовится в течение 30 календарных 
дней со дня регистрации письменного обращения.

Специалист, ответственный за рассмотрение обращения, 
обеспечивает объективное, всестороннее и своевременное 
рассмотрение обращения, готовит письменный ответ по суще-
ству поставленных вопросов.

Письменный ответ на обращение подписывается Гла-
вой Барышевского сельсовета и содержит фамилию, имя, 
отчество и номер телефона исполнителя и направляется по 
указанному заявителем почтовому адресу или по адресу элек-
тронной почты, если ответ по просьбе заявителя должен быть 
направлен в форме электронного документа.

1.2.5 Информационные материалы, предназначенные 
для информирования заявителей о муниципальной услуге, 
размещаются на информационных стендах, расположенных в 
местах, обеспечивающих свободный доступ к ним заявителей.

Информационные стенды оборудуются визуальной текс-
товой информацией, содержащей справочные сведения для 
заявителей, перечень документов, необходимых для получе-
ния муниципальной услуги, и образцы из заполнения.

Информационные материалы, размещаемые на инфор-
мационных стендах, обновляются по мере изменения дейст-
вующего законодательства, регулирующего предоставление 
муниципальной услуги, и справочных сведений.

Также вся информация о муниципальной услуге и услугах, 
необходимых для получения муниципальной услуги доступна 
на Интернет-сайте Администрации Барышевского сельсовета, 
Интернет-сайтах организаций, участвующих в предоставлении 
муниципальной услуги, а так же в федеральной государствен-
ной информационной системе «Единый портал государствен-
ных и муниципальных услуг (функций)» (www.gosuslugi.ru) и 
обновляется по мере ее изменения.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1 Наименование муниципальной услуги: разрешение 

передачи в поднаем жилого помещения, предоставленного по 
договору социального найма.

2.2 Предоставление муниципальной услуги осуществляет 
Администрация Барышевского сельсовета. При предоставле-
нии муниципальной услуги также могут принимать участие 
в качестве источников получения документов, необходимых 
для предоставления услуги, или источников предоставления 
информации для проверки сведений, предоставляемых зая-
вителями, следующие органы и учреждения:

Управление федеральной службы государственной реги-
страции, кадастра и картографии по Новосибирской области.

отказ в предоставлении муниципальной услуги.
C 01.07.2012 запрещено требовать от заявителя осущест-

вления действий, в том числе согласований, необходимых для 
получения муниципальной услуги и связанных с обращением 
в иные государственные и муниципальные органы и органи-
зации, за исключением получения услуг, включенных в услуг, 
которые являются необходимыми и обязательными для пре-
доставления муниципальных услуг.

2.3 Результатом предоставления муниципальной услуги 
является:

- выдача разрешения на строительство индивидуальных 
жилых домов;

- отказ в предоставлении услуги;

2.4 Срок предоставления муниципальной услуги:
2.4.1 Общий срок принятия решения о предоставлении 

муниципальной услуги составляет 30 рабочих дней со дня 
обращения за муниципальной услугой.

2.4.2 Сроки прохождения отдельных административных 
процедур, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, указаны в разделе 3 настоящего административного 
регламента.

2.4.3 Срок приостановления предоставления муниципаль-
ной услуги не более 14 дней.

2.4.4 Срок выдачи (направления) заявителю документов, 
являющихся результатом предоставления муниципальной 
услуги, составляет 30 рабочих дней.

2.5 Правовые основания для предоставления муниципаль-
ной услуги

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в 
соответствии с:

Конституцией Российской Федерации («Российская газе-
та» 1993г № 237);

Гражданским кодексом Российской Федерации от 
30.11.1994 № 51-ФЗ (принят ГД ФС РФ 21.10.1994);

Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О по-
рядке рассмотрения обращений граждан Российской Феде-
рации» (текст Федерального закона опубликован в изданиях 
«Собрание законодательства РФ», 2006, № 19, ст. 2060, «Рос-
сийская газета», 05.05.2006, № 95, «Парламентская газета», 
11.05.2006, № 70-71);

Федеральным законом от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об об-
щих принципах организации местного самоуправления в Рос-
сийской Федерации» (текст Федерального закона опублико-
ван в изданиях «Собрание законодательства РФ», 06.10.2003, 
№ 40, ст. 3822, «Парламентская газета, 08.10.2003, № 186, 
«Российская газета», 08.10.2003, № 202);

Уставом Барышевского сельсовета;
Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об ор-

ганизации предоставления государственных и муниципальных 
услуг» (текст Федерального закона опубликован в изданиях 
«Собрание законодательства РФ», 02.08.2010, № 31, ст. 4179, 
«Российская газета», 30.07.2010, № 168);

 Постановлением Правительства Российской Федерации 
от 16.06.2006 № 378 «Об утверждении перечня тяжелых форм 
хронических заболеваний, при которых невозможно совмест-
ное проживание граждан в одной квартире»;

 Постановлением Правительства Российской Федерации 
от 28.01.2006 № 47 «Об утверждении Положения о признании 
помещения жилым помещением, жилого помещения непри-
годным для проживания и многоквартирного дома аварийным 
и подлежащим сносу или реконструкции»;

 Постановлением Правительства Российской Федерации 
от 21.05.2005 № 315 «Об утверждении Типового договора 
социального найма жилого помещения».

Жилищным Кодексом РФ от 29.12.2004 N 188-ФЗ («Рос-
сийская газета», N 1, 12.01.2005)

2.6 Полный перечень документов, необходимых для пре-
доставления муниципальной услуги:

- заявление о предоставлении муниципальной услуги по 
форме согласно Приложению № 1 к настоящему Админист-
ративному регламенту;

- договор социального найма жилого помещения муници-
пального жилищного фонда Барышевского сельсовета (либо 
решение о предоставлении жилого помещения) на занимае-
мое заявителем и членами его семьи жилое помещение; 

- письменные согласия на поднаем жилого помещения 
проживающих совместно с нанимателем членов его семьи, в 
том числе временно отсутствующих; 

- письменные согласия на поднаем жилого помещения 
всех нанимателей и проживающих совместно с ними членов 
их семей, всех собственников и проживающих совместно с 
ними членов их семей (предоставляются в случае передачи 
в поднаем жилого помещения, находящегося в коммунальной 
квартире);

- паспорт заявителя.
В случае, если документы подает представитель заявите-

ля, дополнительно предоставляются:
- документ, удостоверяющий личность представителя 

заявителя (копия);
- надлежащим образом заверенная доверенность (копия).
При предоставлении копии документа необходимо предъ-

явление оригинала, оригиналы сличаются с копиями и возвра-
щаются заявителю.

2.6.1 Перечень необходимых и обязательных для предо-
ставления муниципальной услуги документов, предоставляе-
мых лично заявителем (с 01.07.2012 г.). Указанные документы 
предоставляются заявителем в копиях и оригиналах, оригина-
лы сличаются с копиями и возвращаются заявителю:

- заявление о предоставлении муниципальной услуги по 
форме согласно Приложению № 1 к настоящему Админист-
ративному регламенту;

- договор социального найма жилого помещения муници-
пального жилищного фонда Барышевского сельсовета (либо 
решение о предоставлении жилого помещения) на занимае-
мое заявителем и членами его семьи жилое помещение;

- письменные согласия на поднаем жилого помещения 
проживающих совместно с нанимателем членов его семьи, в 
том числе временно отсутствующих;

- письменные согласия на поднаем жилого помещения 
всех нанимателей и проживающих совместно с ними членов 
их семей, всех собственников и проживающих совместно с 
ними членов их семей (предоставляются в случае передачи 
в поднаем жилого помещения, находящегося в коммунальной 
квартире);

- паспорт заявителя.
В случае, если документы подает представитель заявите-

ля, дополнительно предоставляются:
- документ, удостоверяющий личность представителя 

заявителя (копия);
- надлежащим образом заверенная доверенность (копия).
2.7 Перечень документов, необходимых для предостав-

ления муниципальной услуги и находящихся в распоряжении 
государственных органов, органов местного самоуправления и 
иных органов, участвующих в предоставлении муниципальной 
услуги, истребуемых сотрудниками Администрации Бары-
шевского сельсовета самостоятельно, или предоставляемых 
заявителем по желанию (с 01.07.2012 г.):

2.7.1 Запрещается требовать от заявителя:
 представления документов и информации или осущест-

вления действий, представление или осуществление которых 
не предусмотрено нормативными правовыми актами, регули-
рующими отношения, возникающие в связи с предоставлени-
ем муниципальной услуги;

 с 01.07.2012 г. предоставления документов и инфор-
мации, которые в соответствии с нормативными правовыми 
актами Российской Федерации, нормативными правовыми 
актами субъектов Российской Федерации и муниципальными 
правовыми актами находятся в распоряжении государствен-
ных органов, предоставляющих государственную услугу, иных 
государственных органов, органов местного самоуправления и 
(или) подведомственных государственным органам и органам 
местного самоуправления организаций, участвующих в предо-
ставлении муниципальной услуги, за исключением докумен-
тов, указанных в пункте 2.6.1 настоящего административного 
регламента.

2.8 Перечень оснований для отказа в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Основаниями для отказа в приеме документов являются:
документы предоставлены лицом, не имеющим полно-

мочий на их предоставление в соответствии с действующим 
законодательством;

невозможность установления содержания представлен-
ных документов;

представленные документы исполнены карандашом.
2.9 Основаниями для отказа в предоставлении муници-

пальной услуги

являются:
несоответствие документов, предоставленных заявите-

лем, требованиям законодательства о предоставлении муни-
ципальной услуги;

письменное заявление заявителя об отказе в предоставле-
нии муниципальной услуги;

отсутствие оснований, предусмотренных законодательст-
вом, для получения муниципальной услуги.

Если требования, необходимые для предоставления муни-
ципальной услуги, соблюдены не в полном объеме, предостав-
ление муниципальной услуги приостанавливается до момента 
исправления заявителем имеющихся недочетов.

2.10 Услуги, являющиеся необходимыми и обязательны-
ми для предоставления муниципальной услуги: -

2.11 Размер платы, взимаемой с заявителя при предостав-
лении муниципальной услуги:

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.12 Размер платы, взимаемой с заявителя при предостав-

лении услуг, которые являются необходимыми и обязательны-
ми для предоставления муниципальной услуги:

Услуги, являющиеся необходимыми и обязательными 
для предоставления муниципальной услуги, предоставляются 
бесплатно.

2.13 Максимальное время ожидания в очереди при подаче 
заявления о предоставлении муниципальной услуги не может 
превышать 15 минут.

2.14 Срок и порядок регистрации запроса заявителя о пре-
доставлении муниципальной услуги и услуги:

Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении 
муниципальной услуги – один день с момента обращения 
заявителя (при личном обращении); один день со дня посту-
пления письменной корреспонденции (почтой), один день со 
дня поступления запроса через электронные каналы связи 
(электронной почтой);

Запросы заявителя регистрируются в журнале регистра-
ции заявлений на предоставление муниципальной услуги.

2.15 Требования к помещениям, в которых предоставляет-
ся муниципальная услуга:

2.15.1 В Администрации Барышевского сельсовета прием 
заявителей осуществляется в специально предусмотренных 
помещениях, включающих места для ожидания, получения 
информации, приема заявителей, заполнения необходимых 
документов, в которых обеспечивается:

соблюдение санитарно-эпидемиологических правил и 
нормативов, правил противопожарной безопасности;

оборудование местами общественного пользования (туа-
леты) и местами для хранения верхней одежды.

2.15.2 Требования к местам для ожидания:
места для ожидания оборудуются стульями и (или) кре-

сельными секциями, и (или) скамьями;
места для ожидания находятся в холле (зале) или ином 

специально приспособленном помещении;
в местах для ожидания предусматриваются места для 

получения информации о муниципальной услуге.
2.15.3 Требования к местам для получения информации о 

муниципальной услуге:
информационные материалы, предназначенные для ин-

формирования заявителей о муниципальной услуге, размеща-
ются на информационных стендах, расположенных в местах, 
обеспечивающих свободный доступ к ним заявителей;

информационные стенды оборудуются визуальной тексто-
вой информацией, содержащей справочные сведения для за-
явителей, перечень документов, необходимых для получения 
муниципальной услуги, и образцы из заполнения.

Информационные материалы, размещаемые на инфор-
мационных стендах, обновляются по мере изменения дейст-
вующего законодательства, регулирующего предоставление 
муниципальной услуги, и справочных сведений;

2.15.4 Требования к местам приема заявителей:
Прием заявителей, заполнение заявлений о предостав-

лении муниципальной услуги осуществляется в служебных 
кабинетах или иных специально отведенных местах, которые 
оборудуются вывесками с указанием номера и наименования 
кабинета или указателями, содержащими информацию о на-
значении места для приема заявителя.

Специалисты, осуществляющие прием заявителей, обес-
печиваются личными и (или) настольными идентификацион-
ными карточками.

Рабочее место специалиста, осуществляющего прием 
заявителей, оборудовано персональным компьютером и печа-
тающим устройством;

В целях обеспечения конфиденциальности сведений од-
новременное консультирование и (или) прием двух и более 
посетителей одним специалистом не допускается;

Места для приема заявителей оборудуются стульями и 
столами для обеспечения возможности заполнения заявле-
ний о предоставлении муниципальной услуги и оформления 
документов.

2.15.5. Вход в здание оборудуется для маломобильных 
групп граждан.

Помещение для приема заявителей оборудуются сани-
тарно-техническими помещениями (доступными для инвали-
дов), расширенными проходами, позволяющими обеспечить 
беспрепятственный доступ заявителей, включая заявителей, 
использующих кресла-коляски и собак-проводников.

2.16 Показатели качества и доступности предоставления 
муниципальной услуги:

2.16.1 Показатели качества муниципальной услуги:
выполнение должностными лицами, сотрудниками Адми-

нистрации Барышевского сельсовета предусмотренных зако-
нодательством Российской Федерации требований, правил и 
норм, а также соблюдение последовательности администра-
тивных процедур и сроков их исполнения при предоставлении 
муниципальной услуги;

отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездейст-
вие) должностных лиц, сотрудников Администрации Бары-
шевского сельсовета при предоставлении муниципальной 
услуги.

2.16.2 Показатели доступности предоставления муници-
пальной услуги:

доля заявителей, получивших разрешение передачи в 
поднаем жилого помещения, предоставленного по договору 
социального найма по отношению к общему количеству гра-
ждан, принадлежащих категориям, упомянутым в пункте 1.2. 
настоящего регламента, обратившихся за получением муни-
ципальной услуги;

полнота и достоверность информации о муниципальной 
услуге, о порядке и стандарте предоставления муниципальной 
услуги, об образцах оформления документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, размещенных на 
информационных стендах, на Интернет-ресурсе Администра-
ции Барышевского сельсовета, «Едином портале государст-
венных и муниципальных услуг (функций)»;

пешеходная доступность от остановок общественного 
транспорта до, здания Администрации сельсовета;

количество взаимодействий заявителя с должностными 
лицами при предоставлении муниципальной услуги и их про-
должительность;

возможность получения информации о ходе предостав-
ления муниципальной услуги, в том числе с использованием 
информационно-телекоммуникационных технологий;

возможность и доступность получения услуги через 
многофункциональный центр или в электронной форме по-
средством автоматизированной информационной системы 
или Единого портала государственных и муниципальных услуг

2.16.3. Показатели доступности для предоставления муни-
ципальной услуги для маломобильных групп населения:

беспрепятственный доступ к местам предоставления 
муниципальной услуги для маломобильных групп граждан 
(входы в помещения оборудуются расширенными проходами, 
позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ мало-
мобильных групп граждан, включая инвалидов, 
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использующих кресла-коляски и собак-проводников, а также допуск сурдопере-
водчиков и тифлосурдопереводчиков);

оказание сотрудниками, предоставляющими муниципальные услуги, необ-
ходимой помощи, связанной с предоставлением муниципальной услуги, иной 
помощи в преодолении барьеров, препятствующих получению инвалидам муни-
ципальной услуги наравне с другими лицами, включая сопровождение к местам 
предоставления муниципальной услуги;

наличие бесплатной парковки автотранспортных средств;
предоставление бесплатно информации о предоставлении муниципальной 

услуги.
2.17 В случае предоставления муниципальной услуги в многофункциональ-

ном центре предоставления государственных и муниципальных услуг заявить 
предоставляет заявление и нео бходимые для получения муниципальной услуги 
документы в многофункциональный центр. Прием документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, осуществление процедур по предо-
ставлению муниципальной услуги осуществляется в соответствии с регламентом 
работы многофункционального центра. Срок предоставления муниципальной 
услуги в многофункциональном центре не должен превышать срока, определен-
ного законодательством для предоставления муниципальной услуги.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных про-
цедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности 
выполнения административных процедур (действий) в электронной форме

3.1 Предоставление муниципальной услуги состоит из следующей последо-
вательности административных процедур:

- прием и регистрация документов заявителя;
- рассмотрение документов заявителя и принятие решения о согласии на 

передачу в поднаем жилого помещения муниципального жилищного фонда ад-
министрации, предоставленного по договору социального найма, либо об отказе 
в предоставлении муниципальной услуги;

- выдача документов.
Блок-схема последовательности административных действий при предо-

ставлении муниципальной услуги приведена в приложении №2 к настоящему 
административному регламенту

3.2. Прием и регистрация документов заявителя
3.2.1. Основанием для начала административной процедуры приема и реги-

страции документов заявителя является личное обращение заявителя в админи-
страцию с заявлением о предоставлении муниципальной услуги и документами, 
необходимыми для предоставления муниципальной услуги, либо поступление 
указанных документов в администрацию по почте, по информационно-телеком-
муникационным сетям общего доступа, в том числе сети Интернет.

3.2.2. Должностное лицо, ответственное за прием и регистрацию документов 
заявителя:

а) устанавливает предмет обращения;
б) проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя, в случае если 

заявление представлено заявителем при личном обращении в администрацию;
в) проверяет наличие документов, необходимых для предоставления муни-

ципальной услуги;
г) проверяет соответствие представленных документов требованиям, уста-

новленным настоящим Административным регламентом;
д) при отсутствии у заявителя заполненного заявления или неправильном 

его заполнении, помогает заявителю заполнить заявление либо изготавливает 
заявление при помощи средств электронно-вычислительной техники и передает 
его на подпись заявителю, в случае если заявление представлено заявителем 
при личном обращении в администрацию;

е) при необходимости свидетельствования верности копий представленных 
документов сверяет представленные экземпляры оригиналов и копий докумен-
тов, делает на копиях документов надпись об их соответствии оригиналам и за-
веряет своей подписью с указанием должности, фамилии и инициалов;

ж) регистрирует поступление заявления в соответствии с установленными 

правилами делопроизводства.
3.2.3. При установлении факта отсутствия документов, перечень которых 

установлен настоящим Административным регламентом, и (или) несоответствия 
представленных документов требованиям, установленным настоящим Админис-
тративным регламентом, должностное лицо, ответственное за прием и регистра-
цию документов заявителя, уведомляет заявителя о наличии препятствий для 
предоставления муниципальной услуги, объясняет ему содержание выявленных 
недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их 
устранению. При желании заявителя устранить недостатки, прервав процедуру 
подачи документов для предоставления муниципальной услуги, должностное 
лицо, ответственное за прием и регистрацию документов заявителя, возвращает 
заявителю представленные им документы.

3.2.4. Если при установлении факта отсутствия документов, перечень кото-
рых установлен настоящим Административным регламентом, и (или) несоот-
ветствия представленных документов требованиям, установленным настоящим 
Административным регламентом, заявитель настаивает на приеме заявления и 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, долж-
ностное лицо, ответственное за прием и регистрацию документов заявителя, 
принимает от него представленные документы, указывает в заявлении на выяв-
ленные недостатки и (или) на факт отсутствия необходимых документов.

3.2.5. Должностное лицо, ответственное за прием и регистрацию документов 
заявителя, вносит запись о приеме заявления в Журнал регистрации заявлений 
и решений, а также оформляет расписку о приеме документов по форме соглас-
но Приложению № 3 к настоящему Административному регламенту и выдает 
ее заявителю.

3.2.6. Результатом административной процедуры приема и регистрации до-
кументов заявителя является получение специалистом отдела, ответственным 
за рассмотрение документов заявителя и принятие решения о согласии либо об 
отказе в согласии на передачу в поднаем жилого помещения муниципального 
жилищного фонда администрации, предоставленного по договору социального 
найма (далее – специалист отдела), документов, представленных заявителем.

3.2.7. Максимальный срок выполнения административной процедуры прие-
ма и регистрации документов заявителя составляет 1 день.

3.3. Рассмотрение документов заявителя и принятие решения о согласии на 
передачу в поднаем жилого помещения муниципального жилищного фонда ад-
министрации, предоставленного по договору социального найма, либо об отказе 
в предоставлении муниципальной услуги

3.3.1. Основанием для начала административной процедуры рассмотрения 
документов заявителя и принятия решения о согласии на передачу в поднаем 
жилого помещения муниципального жилищного фонда администрации, предо-
ставленного по договору социального найма, либо об отказе в предоставлении 
муниципальной услуги, является принятие специалистом отдела зарегистриро-
ванного заявления и приложенных к нему документов.

3.3.2. Специалист отдела осуществляет проверку предоставленных заявите-
лем документов, а также документов и информации, дополнительно получен-
ной по соответствующему запросу в отношении заявителя в связи с оказанием 
муниципальной услуги из организаций, предоставляющих государственные и 
муниципальные услуги, после чего:

а) подготавливает письменное согласие на передачу в поднаем жилого по-
мещения муниципального жилищного фонда администрации, предоставленного 
по договору социального найма по форме согласно Приложению № 4 к настоя-
щему Административному регламенту;

б) готовит письменный отказ в предоставлении муниципальной услуги по 
форме согласно Приложению № 5 к настоящему Административному регла-
менту.

3.3.3. Результатом выполнения указанной административной процедуры 
является письменное согласие на передачу в поднаем жилого помещения муни-
ципального жилищного фонда администрации, предоставленного по договору 
социального найма, либо письменный отказ в предоставлении муниципальной 

услуги.
3.3.4. Максимальный срок выполнения администра-

тивной процедуры рассмотрения документов заявителя и принятия решения о 
согласии на передачу в поднаем жилого помещения муниципального жилищного 
администрации, предоставленного по договору социального найма, либо об от-
казе в предоставлении муниципальной услуги, составляет 15 рабочих дней.

3.4. Выдача документов
3.4.1. Основанием для начала процедуры выдачи документов является полу-

чение специалистом отдела, ответственным за выдачу документов, письменного 
согласия на передачу в поднаем жилого помещения муниципального жилищного 
фонда администрации, предоставленного по договору социального найма, либо 
письменного мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги, 
заверенного подписью главы администрации.

3.4.2. Специалист отдела, ответственный за выдачу документов, сообщает 
заявителю о принятом решении со стороны администрации лично, по телефону 
(или иным способом, указанным заявителем).

3.4.3. Специалист отдела, ответственный за выдачу документов, вручает 
(направляет) заявителю письменное согласие на передачу в поднаем жилого 
помещения муниципального жилищного фонда администрации, предоставлен-
ного по договору социального найма, либо письменный отказ в предоставлении 
муниципальной услуги.

3.4.4. Результатом выполнения административной процедуры выдачи до-
кументов является вручение (направление) заявителю письменного согласия 
на передачу в поднаем жилого помещения муниципального жилищного фонда 
администрации, предоставленного по договору социального найма, либо пись-
менного отказа в предоставлении муниципальной услуги.

3.4.5. Максимальный срок выполнения указанной адми-
нистративной процедуры – 1 рабочий день.

4. Формы контроля за исполнением регламента
4.1 Текущий контроль за соблюдением и исполнением сотрудниками Ад-

министрации положений настоящего административного регламента и иных 
нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению 
муниципальной услуги, а также принятием решений осуществляет Глава Бары-
шевского сельсовета.

4.2 Текущий контроль, осуществляется путем проведения плановых (один 
раз в год) и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муници-
пальной услуги по обращениям заявителей. Проверки проводятся на основании 
приказа Главы Барышевского сельсовета.

4.3 Ответственность за предоставление муниципальной услуги возлагается 
на Главу Барышевского сельсовета, который непосредственно принимает реше-
ние по вопросам предоставления муниципальной услуги.

4.4 Ответственность за неисполнение, ненадлежащее исполнение возло-
женных обязанностей по предоставлению муниципальной услуги возлагается на 
сотрудников Администрации Барышевского сельсовета в соответствии с Феде-
ральным законом от 02.03.2007 N 24-ФЗ «О муниципальной службе в Россий-
ской Федерации» и Федеральным законом от 25 декабря 2008 года № 273-ФЗ 
«О противодействии коррупции».

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий 
(бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также их 
должностных лиц

5.1 Заявители имеют право на обжалование действий (бездействий) и реше-
ний, осуществляемых (принятых) в ходе исполнения муниципальной услуги, в 
досудебном и судебном порядке.

При обращении заявителей в письменной форме в обязательном порядке 
указываются наименование организации, в который обратившийся направляет 
письменную жалобу, либо фамилия, имя, отчество соответствующего долж-
ностного лица, либо должность соответствующего лица, а также фамилия, имя, 
отчество обратившегося, полное наименование для юридического лица, почто-
вый адрес или адрес электронной почты, по которому должны быть направлены 

ответ, уведомление о переадресации обращения, излагается суть жалобы, ста-
вится личная подпись и дата.

5.2 Предметом досудебного (внесудебного) обжалования могут являться 
действия (бездействия) и решения, осуществляемые (принятые) должностными 
лицами Администрации Барышевского сельсовета в ходе предоставления муни-
ципальной услуги на основании регламента.

5.3 Перечень оснований для приостановления рассмотрения жалобы и слу-
чаев, в которых ответ на жалобу не дается:

в случае если в жалобе не указаны фамилия заявителя, направившего жа-
лобу, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на 
жалобу не дается.

Жалоба, в которой содержатся нецензурные либо оскорбительные выраже-
ния, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица органа, участву-
ющего в предоставлении муниципальной услуги, членов его семьи, оставляется 
без ответа по существу поставленных в ней вопросов, а заявителю, направив-
шему такую жалобу, сообщается о недопустимости злоупотребления правом.

Если текст жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается, о 
чем в течение семи дней со дня регистрации обращения сообщается заявителю, 
ее направившему, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

Если в жалобе заявителя содержится вопрос, на который ему многократно 
давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жа-
лобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, 
руководители органов, предоставляющих муниципальную услугу, либо уполно-
моченные ими должностные лица вправе принять решение о безосновательно-
сти очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному 
вопросу при условии, что указанная жалоба и ранее направляемые жалобы на-
правлялись в один и тот же орган или одному и тому же должностному лицу. О 
данном решении уведомляется заявитель, направивший жалобу.

В случае если причины, по которым ответ по существу поставленных в жало-
бе вопросов не направлялся, в последующем были устранены, заявитель вправе 
вновь обратиться с жалобой в соответствующий орган, предоставляющий муни-
ципальную услугу, либо к соответствующему должностному лицу.

5.4 Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжа-
лования является поступление письменного обращения с жалобой на действие 
(бездействие) и решение должностных лиц Администрации Барышевского 
сельсовета.

5.5 Заявитель вправе ознакомиться с документами и материалами, необхо-
димыми ему для обоснования и рассмотрения жалобы, т. е. с информацией не-
посредственно затрагивающей его права, если иное не предусмотрено законом.

5.6 Заявитель вправе обратиться к Главе Новосибирского района и обжало-
вать действие (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) должност-
ными лицами Администрации Барышевского сельсовета в ходе предоставления 
муниципальной услуги на основании регламента.

Для обжалования действия (бездействия) Главы района заявитель вправе 
обратиться к Губернатору Новосибирской области.

5.7 Сроки рассмотрения жалобы (претензии):
письменный ответ направляется заявителю не позднее 30 календарных дней 

со дня регистрации обращения в Администрации Барышевского сельсовета Но-
восибирского района Новосибирской области

В исключительных случаях Глава Барышевского сельсовета вправе про-
длить срок рассмотрения обращения не более чем на 30 календарных дней, 
уведомив о продлении срока его рассмотрения обратившегося.

5.8 Результат досудебного (внесудебного) обжалования применительно к 
каждой процедуре либо инстанции обжалования:

по результатам рассмотрения заявления, жалобы, претензии принимается 
решение об удовлетворении требований заявителя и о признании неправомер-
ным обжалованного действия (бездействия) и решения либо об отказе в удов-
летворении требований.

>>> Продолжение. Начало на стр. 3
УТВЕРЖДЕН

Постановлением Администрации Барышевского сельсовета от 18.07.2012 № 175 

ПРИЛОЖЕНИЕ №2
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги

БЛОК-СХЕМА
предоставления муниципальной услуги

Прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципаль-
ной услуги 

Проверка сведений, представленных заявителем

Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги

Разрешение передачи в поднаем жилого 
помещения

отказ в предоставлении муниципальной услуги

ПРИЛОЖЕНИЕ №1 
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги

Главе Барышевского сельсовета
                                                       от ________________________________ ,

                                                                            (Ф.И.О. полностью)
                                                       проживающего:______________________

                                                    
Заявление

Прошу дать согласие на передачу в поднаем жилого помещения муниципального 
жилищного фонда администрации, предоставленного по договору социального найма, 

расположенного по адресу: ___________________
(указывается адрес жилого помещения) К заявлению прилагаю следующие доку-

менты:
_________________________________________________________________

«____» __________ 20__ г.                                  _____________________________
                                                                                  (подпись, фамилия, инициалы)

ПРИЛОЖЕНИЕ №5
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги

 (Ф.И.О. заявителя,
 ___________________________________  (адрес его места жительства)

УВЕДОМЛЕНИЕ
об отказе в предоставлении муниципальной услуги

Ваше обращение, поступившее в администрацию Барышевского сельсовета, по вопросу 
получения согласия на передачу в поднаем жилого помещения, расположенного по адресу: 
_______________________________________________________________, (указывается адрес 
жилого помещения) рассмотрено.

Администрация Барышевского сельсовета уведомляет, что в предоставлении муниципаль-

ной услуги «Согласие на передачу в поднаем жилого помещения муниципального жилищного 
фонда администрации Барышевского сельсовета, предоставленного по договору социального 
найма» Вам отказано в связи с ___________________________________.

 (указываются основания отказа в предоставлении муниципальной услуги)
Глава Барышевского сельсовета _____________________________________  (подпись, 

инициалы, фамилия)

ПРИЛОЖЕНИЕ №3
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги

Расписка о приеме документов
Заявление и документы__________________________________________
(Ф.И.О. заявителя) приняты в соответствии с описью.
Перечень документов:
1. Заявление о предоставлении муниципальной услуги;
2. Копия документа, удостоверяющего личность заявителя;
3. Документ, подтверждающий полномочия на обращение с заявлением 

о предоставлении муниципальной услуги;
4. ___________________ (иные документы,
 5.________________________ предоставляемые заявителем) 
6. ________________________7. __________________________________

8._____________________________________________________________
9. ____________________________________________________________
10. __________________________________________________________
Регистрационный номер   дата   Должность и подпись лица, 
принявшего документы ________________________________________  

ПРИЛОЖЕНИЕ №4
к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги 
_______________________________

Ф.И.О. заявителя, ______________________ (адрес его места жительства) 

УВЕДОМЛЕНИЕ
о согласии на передачу в поднаем жилого помещения муниципального 

жилищного фонда администрации Барышевского сельсовета, предостав-
ленного по договору социального найма

Ваше обращение, поступившее в администрацию Барышевского 
сельсовета, по вопросу получения согласия на передачу в поднаем жилого 
помещения муниципального жилищного фонда Барышевского сельсовета, 
предоставленного по договору социального найма, рассмотрено.

Администрация Барышевского сельсовета относительно передачи в 
поднаем жилого помещения, расположенного по адресу: _______________
________________, (указывается адрес жилого помещения)  не возражает.

Глава Барышевского сельсовета ____________ (подпись, инициалы, 
фамилия)

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
с. Барышево

14.11.2018г. № 402
О внесении изменений и дополнении в административ-

ный регламент предоставления муниципальной услуги «по 
предоставлению служебных жилых помещений», утвер-

жденный постановлением администрации Барышевского 
сельсовета Новосибирского района Новосибирской области 

от 18.07.2012 г. № 176
Руководствуясь Федеральным законом от 29.12.2017 №479-

ФЗ «О внесении изменений в Федеральный закон «Об организа-
ции предоставления государственных и муниципальных услуг», 
Федеральным законом Российской Федерации от 27.07.2010 
года №210-ФЗ «Об организации предоставления государствен-
ных и муниципальных услуг», Федеральным законом № 181-ФЗ 
«О социальной защите инвалидов в Российской Федерации»

ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Отменить постановление Барышевского сельсовета Но-

восибирского района Новосибирской области от 07.06.2018г. 
№204

2.Внести в «Административный регламент предоставления 
муниципальной услуги

по предоставлению служебных жилых помещений» ут-
вержденный постановлением администрации Барышевского 
сельсовета Новосибирского района Новосибирской области, 
от 18.07.2012года №176 следующие изменения и дополнения:

2.1. Пункт 2.16.2. Регламента дополнить следующим абза-
цем: «На территории, прилегающей к месту предоставления му-
ниципальной услуги, предусматриваются места для бесплатной 
парковки автотранспортных средств, не менее 10 процентов 
мест (но не менее одного места) выделяются для парковки спе-
циальных транспортных средств инвалидов»

2.2 Раздел 5 Регламента изложить в следующей редакции:
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования ре-

шений и действий (бездействия) органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, многофункционального центра, органи-
заций, указанных в части 1.1 статьи 16 Федерального закона от 
27.07.2010 №210-ФЗ, а также их должностных лиц, муниципаль-
ных служащих, работников

5.1. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в 
следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса о предоставлении 
муниципальной услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Феде-
рального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ;

2)  нарушение срока предоставления муниципальной услуги.
В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование 

заявителем решений и действий (бездействия) многофункци-
онального центра, работника многофункционального центра 
возможно в случае, если на многофункциональный центр, 
решения и действия (бездействие) которого обжалуются, воз-
ложена функция по предоставлению соответствующих муници-
пальных услуг в полном объеме в порядке, определенном ча-
стью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ;

3) требование у Заявителя документов, не предусмотренных 
настоящим Регламентом для предоставления муниципальной 
услуги;

4) отказ в приеме у Заявителя документов, предоставление 
которых предусмотрено настоящим Регламентом;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если 
основания отказа не предусмотрены настоящим Регламентом.

В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование 
заявителем решений и действий (бездействия) многофункци-

онального центра, работника многофункционального центра 
возможно в случае, если на многофункциональный центр, 
решения и действия (бездействие) которого обжалуются, воз-
ложена функция по предоставлению соответствующих муници-
пальных услуг в полном объеме в порядке, определенном ча-
стью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ;

6) затребование с Заявителя при предоставлении муници-
пальной услуги платы, не предусмотренной настоящим Регла-
ментом;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
должностного лица органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, многофункционального центра, работника многофунк-
ционального центра, организаций, предусмотренных частью 
1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ, или 
их работников в исправлении допущенных ими опечаток и оши-
бок в выданных в результате предоставления муниципальной 
услуги документах либо нарушение установленного срока таких 
исправлений.

В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование 
заявителем решений и действий (бездействия) многофункци-
онального центра, работника многофункционального центра 
возможно в случае, если на многофункциональный центр, ре-
шения и действия (бездействие) которого обжалуются, возло-
жена функция по предоставлению соответствующих государст-
венных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, 
определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 
27.07.2010 №210-ФЗ;

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по ре-
зультатам предоставления муниципальной услуги;

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, 
если основания приостановления не предусмотрены настоящим 
Регламентом.

В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование 
заявителем решений и действий (бездействия) многофункци-
онального центра, работника многофункционального центра 
возможно в случае, если на многофункциональный центр, реше-
ния и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена 
функция по предоставлению соответствующих государственных 
или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, опреде-
ленном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 
№210-ФЗ.

5.2. Заявители вправе обратиться с жалобой в письменной 
форме лично или направить жалобу по почте, через МФЦ, с ис-
пользованием информационно-телекоммуникационной сети 
«Интернет», официального интернет-портала www.baryshevo.
nso.ru; , ЕПГУ (www.do.gosuslugi.ru). Жалоба также может быть 
принята при личном приеме заявителя.

5.3. Жалоба заявителя на решения и действия (бездействие) 
должностных лиц, сотрудников администрации подается Главе. 
Жалоба на решение, принятое Главой, рассматривается непо-
средственно Главой.

5.4. Жалоба должна содержать:
1) наименование органа, предоставляющего муниципальную 

услугу, должностного лица органа, предоставляющего муници-
пальную услугу, либо муниципального служащего, многофункци-
онального центра, его руководителя и (или) работника, организа-
ций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона 
от 27.07.2010 №210-ФЗ, их руководителей и (или) работников, 
решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведе-
ния о месте жительства заявителя - физического лица либо наи-
менование, сведения о месте нахождения заявителя - юридиче-

ского лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес 
(адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по 
которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездей-
ствии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, долж-
ностного лица органа, предоставляющего муниципальную услу-
гу, либо муниципального служащего, многофункционального 
центра, работника многофункционального центра, организаций, 
предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 
27.07.2010 №210-ФЗ, их работников;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с ре-
шением и действием (бездействием) органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставля-
ющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, 
многофункционального центра, работника многофункциональ-
ного центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 
16 Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ, их работников. 
Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), 
подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

При подаче жалобы заявитель вправе получить в администра-
ции копии документов, подтверждающих обжалуемое действие 
(бездействие) должностного лица.

5.5. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муни-
ципальную услугу, многофункциональный центр, учредителю 
многофункционального центра, в организации, предусмотрен-
ные частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 
№210-ФЗ, либо вышестоящий орган (при его наличии), подлежит 
рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее ре-
гистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляю-
щего муниципальную услугу, многофункционального центра, ор-
ганизаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального 
закона от 27.07.2010 №210-ФЗ, в приеме документов у заявителя 
либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае 
обжалования нарушения установленного срока таких исправле-
ний - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.6. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно 
из следующих решений:

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены при-
нятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в 
выданных в результате предоставления муниципальной услуги 
документах, возврата Заявителю денежных средств, взимание 
которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, а 
также в иных формах;

2) в удовлетворении жалобы отказывается.
5.7. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, 

указанного в пункте 5.6 административного регламента, заявите-
лю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной 
форме направляется мотивированный ответ о результатах рас-
смотрения жалобы.

5.8. В случае установления в ходе или по результатам рассмо-
трения жалобы признаков состава административного право-
нарушения или преступления, должностное лицо, наделенное 
полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно на-
правляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

3. Опубликовать настоящее постановление в периодическом 
печатном издании «Мое село. Газета Барышевского сельсовета» 
и разместить на официальном сайте администрации в сети Ин-
тернет.

4. Контроль за исполнением настоящего постановления 
оставляю за собой.

 Глава Барышевского сельсовета А.А. Алексеев

АДМИНИСТРАЦИЯ БАРЫШЕВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА НОВОСИБИРСКОГО РАЙОНА 
НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ
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Постановлением администрации Барышевского сельсовета от 18.07.2012 № 176

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ СЛУЖЕБНЫХ ЖИЛЫХ ПОМЕЩЕНИЙ

1. Общие положения
1.1 Административный регламент предоставления муниципальной услуги по 

предоставлению служебных жилых помещений (далее – муниципальная услуга) 
устанавливает сроки и последовательность административных процедур (дейст-
вий) при предоставлении муниципальной услуги, а также порядок взаимодействия 
между Администрацией Барышевского сельсовета (далее – Администрация), ее 
структурными подразделениями, специалистами, предоставляющими муниципаль-
ную услугу, и физическими лицами – получателями муниципальной услуги, а также 
организациями, участвующими в процессе предоставления муниципальной услуги.

Предоставление муниципальной услуги осуществляет Администрация Барышев-
ского сельсовета.

1.2 Заявителями на предоставление муниципальной услуги выступают лица, 
состоящие в трудовых отношений с органами местного самоуправления, муници-
пальными учреждениями, в связи с избранием на выборные должности в органы 
местного самоуправления.

1.3 Порядок информирования о правилах предоставлении муниципальной 
услуги:

1.3.1 Местонахождение Администрации муниципального образования, предо-
ставляющего муниципальную услугу:

630554, Новосибирская область, Новосибирский район, с. Барышево, ул. Тель-
мана, 20

1.3.2 Часы приёма заявителей в Администрации муниципального образования:
- понедельник –пятница: с 9-00 до 13-00 с 14-00 до 16-00;
- перерыв на обед: 13.00 – 14.00 часов;
- выходные дни – суббота, воскресенье.
Адрес официального интернет- сайта Администрации Барышевского сельсовета 

: www.baryshevo.nso.ru
Информация, размещаемая на официальном интернет-сайте и информаци-

онном стенде Администрации Барышевского сельсовета, обновляется по мере ее 
изменения.

Адрес электронной почты: info@baryshevo.su
Адреса официальных интернет-сайтов органов и учреждений, участвующих в 

оказании муниципальной услуги в качестве источников получения документов, необ-
ходимых для предоставления муниципальной услуги, или источников предоставле-
ния информации для проверки сведений, предоставляемых заявителями:

- Администрация Новосибирского района Новосибирской области: http://nsr.
nso.ru;

- Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и 
картографии по Новосибирской области: http://www.to54.rosreestr.ru.

 Информация, размещаемая на официальных интернет-сайтах и информацион-
ных стендах органов и учреждений, участвующих в оказании муниципальной услуги 
в качестве источников или посредников при получении документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, или источников предоставления инфор-
мации для проверки сведений, предоставляемых заявителями, обновляется по мере 
ее изменения.

 Адреса электронной почты органов и учреждений, участвующих в оказании 
муниципальной услуги в качестве источников получения документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, или источников предоставления инфор-
мации для проверки сведений, предоставляемых заявителями:

- Администрация Новосибирского района Новосибирской области: 
_________________;

- Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и 
картографии по Новосибирской области: 54_upr@rosreestr.ru.

Телефоны официальных органов и учреждений, участвующих в оказании муни-
ципальной услуги в качестве источников получения документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, или источников предоставления информа-
ции для проверки сведений, предоставляемых заявителями:

- Администрация Новосибирского района Новосибирской области: (383) 223-18-
07, (383) 218-06-66;

- Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и 
картографии по Новосибирской области: (383) 227-10-87; 325-05-24.

Телефоны официальных органов и учреждений, участвующих в оказании муни-
ципальной услуги в качестве источников получения документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, или источников предоставления информа-
ции для проверки сведений, предоставляемых заявителями:

- Администрация Новосибирского района Новосибирской области: г. Новоси-
бирск, ул. Коммунистическая, 33а;

- Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и 
картографии по Новосибирской области: 630091, г.Новосибирск, ул.Державина, 
д.28; 630082, г. Новосибирск, ул. Дачная, 60.

1.3.3 Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги предо-
ставляется:

в структурных подразделениях Администрации Барышевского сельсовета участ-
вующих в предоставлении муниципальной услуги;

посредством размещения на информационном стенде и официальном сайте 
Администрации Барышевского сельсовета в сети Интернет, электронного инфор-
мирования;

с использованием средств телефонной, почтовой связи.
Для получения информации о муниципальной услуге, порядке предоставления, 

ходе предоставления муниципальной услуги заявители вправе обращаться:
в устной форме лично или по телефону:
к специалистам структурных подразделений Администрации Барышевского 

сельсовета, участвующим в предоставлении муниципальной услуги;
в письменной форме почтой;
посредством электронной почты;
Информирование проводится в двух формах: устное и письменное.
При ответах на телефонные звонки и обращения заявителей лично специалисты 

устно информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на теле-
фонный звонок должен начинаться с информации о наименовании структурного 
подразделения, в который поступил звонок, и фамилии специалиста, принявшего 
телефонный звонок.

Устное информирование обратившегося лица осуществляется специалистом не 
более 10 минут.

В случае если для подготовки ответа требуется продолжительное время, либо 
дополнительная информация от заявителя, специалист, осуществляющий устное 
информирование, предлагает обратившемуся лицу направить в Администрацию 
сельсовета обращение о предоставлении письменной информации по вопросам 
предоставления муниципальной услуги, либо назначает другое удобное для обратив-
шегося лица время для устного информирования;

Письменное информирование по вопросам предоставления муниципальной 
услуги осуществляется при получении обращения о предоставлении письменной 
информации по вопросам предоставления муниципальной услуги.

Ответ на обращение готовится в течение 30 календарных дней со дня регистра-
ции письменного обращения.

Специалист, ответственный за рассмотрение обращения, обеспечивает объек-
тивное, всестороннее и своевременное рассмотрение обращения, готовит письмен-
ный ответ по существу поставленных вопросов.

Письменный ответ на обращение подписывается Главой Барышевского сельсо-
вета и содержит фамилию, имя, отчество и номер телефона исполнителя и направля-
ется по указанному заявителем почтовому адресу или по адресу электронной почты, 
если ответ по просьбе заявителя должен быть направлен в форме электронного 
документа.

1.3.4 Информационные материалы, предназначенные для информирования 
заявителей о муниципальной услуге, размещаются на информационных стендах, 
расположенных в местах, обеспечивающих свободный доступ к ним заявителей.

Информационные стенды оборудуются визуальной текстовой информацией, 
содержащей справочные сведения для заявителей, перечень документов, необходи-
мых для получения муниципальной услуги, и образцы из заполнения.

Информационные материалы, размещаемые на информационных стендах, 
обновляются по мере изменения действующего законодательства, регулирующего 
предоставление муниципальной услуги, и справочных сведений.

Также вся информация о муниципальной услуге и услугах, необходимых для 
получения муниципальной услуги доступна на Интернет-сайте Администрации Бары-
шевского сельсовета, Интернет-сайтах организаций, участвующих в предоставлении 
муниципальной услуги, а так же в федеральной государственной информационной 
системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (www.
gosuslugi.ru) и обновляется по мере ее изменения.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1 Наименование муниципальной услуги: предоставление служебных жилых 

помещений.
2.2 Предоставление муниципальной услуги осуществляет Администрация Ба-

рышевского сельсовета. При предоставлении муниципальной услуги также могут 
принимать участие в качестве источников получения документов, необходимых для 
предоставления услуги, или источников предоставления информации для проверки 
сведений, предоставляемых заявителями, следующие органы и учреждения:

- Администрация Новосибирского района Новосибирской области;
- Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и 

картографии по Новосибирской области.
C 01.07.2012 запрещено требовать от заявителя осуществления действий, в том 

числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связан-
ных с обращением в иные государственные и муниципальные органы и организации, 
за исключением получения услуг, включенных в услуг, которые являются необходи-
мыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг.

2.3 Результатом предоставления муниципальной услуги является:

- заключение договора найма служебного жилого помещения;
- отказ в предоставлении муниципальной услуги.
2.4 Срок предоставления муниципальной услуги:
2.4.1 Общий срок принятия решения о предоставлении муниципальной услуги 

составляет 30 рабочих дней со дня обращения за муниципальной услугой.
В случае необходимости проведения проверки сведений, содержащихся в пред-

ставленных документах, решение о предоставлении услуги принимается не позднее 
40 рабочих дней со дня обращения за муниципальной услугой.

2.4.2 Сроки прохождения отдельных административных процедур, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, указаны в разделе 3 настоящего адми-
нистративного регламента.

2.4.3 Срок приостановления предоставления муниципальной услуги не более 
14 дней.

2.4.3 Срок выдачи (направления) заявителю документов, являющихся резуль-
татом предоставления муниципальной услуги, составляет не более 3 рабочих дней 
с момента их подготовки.

2.5 Правовые основания для предоставления муниципальной услуги
Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:
- Конституцией Российской Федерации («Российская газета» 1993г. № 237);
- Жилищным кодексом Российской Федерации от 29.12.2004 N 188-ФЗ («Со-

брание законодательства Российской Федерации», 3 января 2005, № 1;
- Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения об-

ращений граждан Российской Федерации» (текст Федерального закона опубликован 
в изданиях «Собрание законодательства РФ», 2006, № 19, ст. 2060, «Российская 
газета», 05.05.2006, № 95, «Парламентская газета», 11.05.2006, № 70-71);

- Федеральным законом от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах орга-
низации местного самоуправления в Российской Федерации» (текст Федерального 
закона опубликован в изданиях «Собрание законодательства РФ», 06.10.2003, 
№ 40, ст. 3822, «Парламентская газета, 08.10.2003, № 186, «Российская газета», 
08.10.2003, № 202);

- Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предостав-
ления государственных и муниципальных услуг» (текст Федерального закона опу-
бликован в изданиях «Собрание законодательства РФ», 02.08.2010, № 31, ст. 4179, 
«Российская газета», 30.07.2010, № 168);

- Федеральным законом от 9 февраля 2009 года № 8-ФЗ «Об обеспечении до-
ступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного 
самоуправления» («Российская газета», №4849 от 13.02.2009 г.);

- Федеральным законом от 27.07.2006 N 152-ФЗ «О персональных данных» 
(«Российская газета», N 165, 29.07.2006, «Собрание законодательства РФ», 
31.07.2006, N 31 (1 ч.), ст. 3451);

- Федеральным законом от 21 июля 1997 года № 122-ФЗ «О государственной 
регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним» («Собрание законода-
тельства РФ», 28.07.1997, N 30, ст. 3594, «Российская газета», N 145, 30.07.1997);

 - Уставом Барышевского сельсовета.
2.6 Полный перечень документов, необходимых для предоставления муници-

пальной услуги:
-заявление о предоставлении служебного жилого помещения (приложение №1 к 

настоящему административному регламенту);
- документ, удостоверяющий личность заявителя (копия);
В случае, если документы подает представитель заявителя, дополнительно 

предоставляются:
- документ, удостоверяющий личность представителя заявителя (копия);
- надлежащим образом заверенная доверенность (копия).
- трудовая книжка или договор, подтверждающий трудовые соглашения;
- документы, подтверждающие избрание на выборную должность;
- перечень членов семьи и документы, подтверждающие их отнесение к таковым 

(свидетельство о регистрации брака, свидетельство о рождении, свидетельство об 
установлении отцовства, свидетельство об усыновлении (удочерении)) (копии);

- выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество 
и сделок с ним об имеющемся у заявителя и членов его семьи, жилых помещениях 
на праве собственности, либо об отсутствии таковых.

При предоставлении копии документа необходимо предъявление оригинала, 
оригиналы сличаются с копиями и возвращаются заявителю.

2.6.1 Перечень необходимых и обязательных для предоставления муниципаль-
ной услуги документов, предоставляемых лично заявителем (с 01.07.2012 г.). Ука-
занные документы предоставляются заявителем в копиях и оригиналах, оригиналы 
сличаются с копиями и возвращаются заявителю:

-заявление о предоставлении служебного жилого помещения (приложение №1 к 
настоящему административному регламенту)

- документ, удостоверяющий личность заявителя (копия);
В случае, если документы подает представитель заявителя, дополнительно 

предоставляются:
- документ, удостоверяющий личность представителя заявителя (копия);
- надлежащим образом заверенная доверенность (копия).
- трудовая книжка или договор, подтверждающий трудовые соглашения;
- документы, подтверждающие избрание на выборную должность;
- перечень членов семьи и документы, подтверждающие их отнесение к таковым 

(свидетельство о регистрации брака, свидетельство о рождении, свидетельство об 
установлении отцовства, свидетельство об усыновлении (удочерении)) (копии);

2.7 Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги и находящихся в распоряжении государственных органов, органов местного 
самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальной 
услуги, истребуемых сотрудниками Администрации Барышевского сельсовета само-
стоятельно, или предоставляемых заявителем по желанию (с 01.07.2012 г.):

- выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество 
и сделок с ним об имеющемся у заявителя и членов его семьи, жилых помещениях 
на праве собственности, либо об отсутствии таковых.

2.7.1 Запрещается требовать от заявителя:
представления документов и информации или осуществления действий, пред-

ставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовы-
ми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением 
муниципальной услуги;

с 01.07.2012 г. предоставления документов и информации, которые в соответ-
ствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 
правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовы-
ми актами находятся в распоряжении государственных органов, предоставляющих 
государственную услугу, иных государственных органов, органов местного само-
управления и (или) подведомственных государственным органам и органам мест-
ного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальной 
услуги, за исключением документов, указанных в пункте 2.6.1 настоящего админи-
стративного регламента.

2.8 Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги.

Основаниями для отказа в приеме документов являются:
- невозможность установления содержания представленных документов;
- документы исполнены ненадлежащим образом (заполнены карандашом);
- в случае если заявитель не имеет законных оснований на получение муници-

пальной услуги в соответствии с действующим законодательством;
2.9 Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги
являются:
несоответствие документов, предоставленных заявителем, требованиям законо-

дательства о предоставлении муниципальной услуги;
письменное заявление заявителя об отказе в предоставлении муниципальной 

услуги;
отсутствие оснований, предусмотренных законодательством, для получения 

муниципальной услуги.
Если требования, необходимые для предоставления муниципальной услуги, 

соблюдены не в полном объеме, предоставление муниципальной услуги приостанав-
ливается до момента исправления заявителем имеющихся недочетов.

2.10 Услуги, являющиеся необходимыми и обязательными для предоставления 
муниципальной услуги: получение муниципальной услуги не обусловлено получени-
ем иных муниципальных услуг.

2.11 Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной 
услуги:

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.12 Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении услуг, которые 

являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной 
услуги:

Услуги, являющиеся необходимыми и обязательными для предоставления му-
ниципальной услуги, предоставляются бесплатно.

2.13 Максимальное время ожидания в очереди при подаче заявления о предо-
ставлении муниципальной услуги не может превышать 15 минут.

2.14 Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муници-
пальной услуги и услуги:

Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги – 
один день с момента обращения заявителя (при личном обращении); один день со 
дня поступления письменной корреспонденции (почтой), один день со дня поступле-
ния запроса через электронные каналы связи (электронной почтой);

Запросы заявителя регистрируются в журнале регистрации заявлений на предо-
ставление муниципальной услуги.

2.15 Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная 
услуга:

2.15.1 В Администрации Барышевского сельсовета прием заявителей осу-
ществляется в специально предусмотренных помещениях, включающих места для 

ожидания, получения информации, приема заявителей, заполнения необходимых 
документов, в которых обеспечивается:

соблюдение санитарно-эпидемиологических правил и нормативов, правил про-
тивопожарной безопасности;

оборудование местами общественного пользования (туалеты) и местами для 
хранения верхней одежды.

2.15.2 Требования к местам для ожидания:
места для ожидания оборудуются стульями и (или) кресельными секциями, и 

(или) скамьями;
места для ожидания находятся в холле (зале) или ином специально приспосо-

бленном помещении;
в местах для ожидания предусматриваются места для получения информации 

о муниципальной услуге.
2.15.3 Требования к местам для получения информации о муниципальной услу-

ге:
информационные материалы, предназначенные для информирования заявите-

лей о муниципальной услуге, размещаются на информационных стендах, располо-
женных в местах, обеспечивающих свободный доступ к ним заявителей;

информационные стенды оборудуются визуальной текстовой информацией, 
содержащей справочные сведения для заявителей, перечень документов, необходи-
мых для получения муниципальной услуги, и образцы из заполнения.

Информационные материалы, размещаемые на информационных стендах, 
обновляются по мере изменения действующего законодательства, регулирующего 
предоставление муниципальной услуги, и справочных сведений;

2.15.4 Требования к местам приема заявителей:
Прием заявителей, заполнение заявлений о предоставлении муниципальной 

услуги осуществляется в служебных кабинетах или иных специально отведенных 
местах, которые оборудуются вывесками с указанием номера и наименования каби-
нета или указателями, содержащими информацию о назначении места для приема 
заявителя.

Специалисты, осуществляющие прием заявителей, обеспечиваются личными и 
(или) настольными идентификационными карточками.

Рабочее место специалиста, осуществляющего прием заявителей, оборудовано 
персональным компьютером и печатающим устройством;

В целях обеспечения конфиденциальности сведений одновременное консуль-
тирование и (или) прием двух и более посетителей одним специалистом не допу-
скается;

Места для приема заявителей оборудуются стульями и столами для обеспече-
ния возможности заполнения заявлений о предоставлении муниципальной услуги и 
оформления документов.

2.15.5.Вход в здание оборудуется для маломобильных групп граждан.
Помещение для приема заявителей оборудуются санитарно-техническими поме-

щениями (доступными для инвалидов), расширенными проходами, позволяющими 
обеспечить беспрепятственный доступ заявителей, включая заявителей, использую-
щих кресла-коляски и собак-проводников.

2.16 Показатели качества и доступности предоставления муниципальной услуги:
2.16.1 Показатели качества муниципальной услуги:
выполнение должностными лицами, сотрудниками Администрации Барышев-

ского сельсовета предусмотренных законодательством Российской Федерации тре-
бований, правил и норм, а также соблюдение последовательности административ-
ных процедур и сроков их исполнения при предоставлении муниципальной услуги;

отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) должностных лиц, 
сотрудников Администрации Барышевского сельсовета при предоставлении муни-
ципальной услуги.

2.16.2 Показатели доступности предоставления муниципальной услуги:
доля заявителей, получивших служебное жилое помещение по отношению к 

общему количеству граждан, принадлежащих категориям, упомянутым в пункте 1.2. 
настоящего регламента, обратившихся за получением муниципальной услуги;

полнота и достоверность информации о муниципальной услуге, о порядке и 
стандарте предоставления муниципальной услуги, об образцах оформления доку-
ментов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, размещенных 
на информационных стендах, на Интернет-ресурсе Администрации Барышевского 
сельсовета, «Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций)»;

пешеходная доступность от остановок общественного транспорта до, здания 
Администрации сельсовета;

количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предостав-
лении муниципальной услуги и их продолжительность;

возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной 
услуги, в том числе с использованием информационно-телекоммуникационных 
технологий;

возможность и доступность получения услуги через многофункциональный 
центр или в электронной форме посредством автоматизированной информационной 
системы или Единого портала государственных и муниципальных услуг.

2.16.3. Показатели доступности для предоставления муниципальной услуги для 
маломобильных групп населения:

беспрепятственный доступ к местам предоставления муниципальной услуги для 
маломобильных групп граждан (входы в помещения оборудуются расширенными 
проходами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ маломобильных 
групп граждан, включая инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-провод-
ников, а также допуск сурдопереводчиков и тифлосурдопереводчиков);

оказание сотрудниками, предоставляющими муниципальные услуги, необходи-
мой помощи, связанной с предоставлением муниципальной услуги, иной помощи 
в преодолении барьеров, препятствующих получению инвалидам муниципальной 
услуги наравне с другими лицами, включая сопровождение к местам предоставле-
ния муниципальной услуги;

наличие бесплатной парковки автотранспортных средств;
предоставление бесплатно информации о предоставлении муниципальной 

услуги.
2.17 В случае представления заявления и документов, необходимых для пре-

доставления муниципальной услуги через МФЦ, оператор МФЦ, ответственный за 
прием документов, регистрирует их в установленном порядке и размещает в фор-
ме электронных копий в автоматизированной информационной системе «ЦПГУ». 
Данные документы направляются для регистрации сотрудникам Администрации, 
ответственным за прием и регистрацию документов в ИС МАИС. Зарегистрирован-
ный пакет оригиналов документов передается в Администрацию курьером МФЦ в 
порядке, определённом соглашением между МФЦ и Администрацией.

Заявления и документы, необходимые для предоставления муниципальной 
услуги, направленные в виде электронных копий операторами МФЦ, подлежат 
рассмотрению в том же порядке, что и соответствующие заявления, и документы, 
представленные заявителем в письменной форме, либо иной другой».

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур 
(действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполне-
ния административных процедур (действий) в электронной форме

3.1 Предоставление муниципальной услуги состоит из следующей последова-
тельности административных процедур:

- прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставле-
ния муниципальной услуги;

- проверка сведений, представленных заявителем;
- принятие решения о предоставлении муниципальной услуги;
- выдача результата предоставления муниципальной услуги.
Блок-схема последовательности административных действий при предоставле-

нии муниципальной услуги приведена в приложении №2 к настоящему администра-
тивному регламенту.

3.1.1 Прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предо-
ставления муниципальной услуги

Основанием для начала административной процедуры является поступление 
заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, предоставленных заявителем лично или 
через законного представителя.

Прием заявления и документов, необходимых для предоставления муниципаль-
ной услуги, осуществляется специалистом управления, ответственным за прием и 
регистрацию документов.

Специалист управления, ответственный за прием и регистрацию документов, 
устанавливает личность заявителя или полномочия представителя заявителя в слу-
чае предоставления документов уполномоченным лицом.

Специалист, ответственный за прием документов, проверяет правильность за-
полнения заявления, а также удостоверяется в соответствии представленных доку-
ментов требованиям законодательства и настоящего административного регламента.

В случаях, указанных в пункте 2.8. настоящего административного регламента, 
представленные документы возвращаются лицу, их предоставившему, для устра-
нения выявленных замечаний. Если в течение 14 календарных дней заявитель не 
устранит указанные замечания, ему отказывается в предоставлении муниципальной 
услуги.

В случае, если выявленные недостатки документов, возможно устранить на 
месте, специалист управления, ответственный за прием и регистрацию документов 
оказывает содействие заявителю или лицу, предоставившему документы, в устра-
нении данных недостатков.

Если представленные документы соответствуют требованиям законодательства 
и настоящего административного регламента, специалист управления, ответствен-
ный за прием и регистрацию документов, регистрирует представленные документы 
в журнале регистрации заявлений на предоставление муниципальной услуги и сооб-
щает заявителю регистрационный номер заявления.

Максимальный срок совершения административной процедуры составляет 10 
минут с момента представления заявителем документов.

Зарегистрированные документы передаются специалистом управления, ответст-
венным за прием и регистрацию документов, специалисту управления, ответственно-

му за предоставление муниципальной услуги в течение рабочего дня.
3.1.2 Проверка сведений, представленных заявителем.
 Основанием для начала исполнения административной процедуры является 

поступление документов, представленных заявителем, специалисту, ответственному 
за предоставление муниципальной услуги.

 С 01.07.2012 в случае непредставления заявителем специалистом управления, 
ответственным за предоставление муниципальной услуги, самостоятельно истребу-
ются по каналам межведомственного взаимодействия следующие документы (или 
сведения их заменяющие):

-выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество 
и сделок с ним об имеющемся у него и членов его семьи жилых помещений на праве 
собственности, либо об отсутствии таковых.

Срок получения необходимых для предоставления муниципальной услуги све-
дений по каналам межведомственного взаимодействия не должен превышать 5 
рабочих дней, при этом срок предоставления муниципальной услуги не может быть 
увеличен.

Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, проверя-
ет представленные документы с целью установления права заявителя на получение 
муниципальной услуги.

В том случае, если основания для предоставления муниципальной услуги отсут-
ствуют, заявителю почтовой связью направляется уведомление об отказе в предо-
ставлении муниципальной услуги

В том случае, если заявитель в соответствии с действующим законодательством 
имеет право на предоставление земельного участка в собственность бесплатно, спе-
циалистом управления инициируется заседание жилищной комиссии, о чем заявите-
лю почтовой связью высылается соответствующее уведомление.

3.1.3 Принятие решения о предоставлении служебного жилого помещения.
Основанием для начала исполнения административной процедуры является 

поступление в комиссию по жилищным вопросам документов, представленных 
заявителем.

При наличии оснований для предоставления служебного жилого помещения ко-
миссией по жилищным вопросам выносится положительное решение, на основании 
которого осуществляется подготовка, согласование и издание постановления главы 
муниципального образования о предоставлении служебного жилого помещения.

На основании постановления главы муниципального образования осуществ-
ляется подготовка и подписание договора о предоставлении служебного жилого 
помещения.

По договору найма специализированного жилого помещения одна сторона - 
собственник специализированного жилого помещения (действующий от его имени 
уполномоченный орган государственной власти или уполномоченный орган местного 
самоуправления) или уполномоченное им лицо (найм одатель) обязуется передать 
другой стороне - гражданину (нанимателю) данное жилое помещение за плату во 
владение и пользование для временного проживания в нем.

В договоре найма специализированного жилого помещения определяются 
предмет договора, права и обязанности сторон по пользованию специализирован-
ным жилым помещением.

Наниматель специализированного жилого помещения не вправе осуществлять 
обмен занимаемого жилого помещения, а также передавать его в поднаем.

Служебные жилые помещения предоставляются гражданам в виде жилого 
дома, отдельной квартиры.

Договор найма служебного жилого помещения заключается на период трудовых 
отношений или на период действия выборной должности. Прекращение трудовых 
отношений либо пребывания на муниципальной службе или на выборной должности, 
а также увольнение со службы является основанием прекращения договора найма 
служебного жилого помещения.

3.1.4 Выдача заявителю результата муниципальной услуги.
Специалистом, ответственным за предоставление муниципальной услуги, за-

явитель извещается почтовой связью о необходимости прибытия для подписания 
договора предоставления служебного жилого помещения.

4. Формы контроля за исполнением регламента
4.1 Текущий контроль за соблюдением и исполнением сотрудниками Админис-

трации положений настоящего административного регламента и иных нормативных 
правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной 
услуги, а также принятием решений осуществляет Глава Администрации Барышев-
ского сельсовета.

4.2 Текущий контроль, осуществляется путем проведения плановых (один раз в 
год) и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной 
услуги по обращениям заявителей. Проверки проводятся на основании приказа Гла-
вы Администрации Барышевского сельсовета.

4.3 Ответственность за предоставление муниципальной услуги возлагается на 
Главу Администрации Барышевского сельсовета, который непосредственно прини-
мает решение по вопросам предоставления муниципальной услуги.

4.4 Ответственность за неисполнение, ненадлежащее исполнение возложенных 
обязанностей по предоставлению муниципальной услуги возлагается на сотрудников 
Администрации Барышевского сельсовета в соответствии с Федеральным зако-
ном от 02.03.2007 N 24-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации» 
и Федеральным законом от 25 декабря 2008 года № 273-ФЗ «О противодействии 
коррупции».

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (без-
действия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также их должност-
ных лиц

5.1 Заявители имеют право на обжалование действий (бездействий) и решений, 
осуществляемых (принятых) в ходе исполнения муниципальной услуги, в досудеб-
ном и судебном порядке.

При обращении заявителей в письменной форме в обязательном порядке 
указываются наименование организации, в который обратившийся направляет 
письменную жалобу, либо фамилия, имя, отчество соответствующего должностного 
лица, либо должность соответствующего лица, а также фамилия, имя, отчество обра-
тившегося, полное наименование для юридического лица, почтовый адрес или адрес 
электронной почты, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о пе-
реадресации обращения, излагается суть жалобы, ставится личная подпись и дата.

5.2 Предметом досудебного (внесудебного) обжалования могут являться дейст-
вия (бездействия) и решения, осуществляемые (принятые) должностными лицами 
Администрации Барышевского сельсовета в ходе предоставления муниципальной 
услуги на основании регламента.

5.3 Перечень оснований для приостановления рассмотрения жалобы и случаев, 
в которых ответ на жалобу не дается:

в случае если в жалобе не указаны фамилия заявителя, направившего жалобу, 
и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на жалобу не 
дается.

Жалоба, в которой содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, 
угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица органа, участвующего в 
предоставлении муниципальной услуги, членов его семьи, оставляется без ответа по 
существу поставленных в ней вопросов, а заявителю, направившему такую жалобу, 
сообщается о недопустимости злоупотребления правом.

Если текст жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается, о чем в 
течение семи дней со дня регистрации обращения сообщается заявителю, ее напра-
вившему, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

Если в жалобе заявителя содержится вопрос, на который ему многократно да-
вались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами, 
и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, руководи-
тели органов, предоставляющих муниципальную услугу, либо уполномоченные ими 
должностные лица вправе принять решение о безосновательности очередного об-
ращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, 
что указанная жалоба и ранее направляемые жалобы направлялись в один и тот же 
орган или одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляется 
заявитель, направивший жалобу.

В случае если причины, по которым ответ по существу поставленных в жалобе 
вопросов не направлялся, в последующем были устранены, заявитель вправе вновь 
обратиться с жалобой в соответствующий орган, предоставляющий муниципальную 
услугу, либо к соответствующему должностному лицу.

5.4 Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжало-
вания является поступление письменного обращения с жалобой на действие (без-
действие) и решение должностных лиц Администрации Барышевского сельсовета.

5.5 Заявитель вправе ознакомиться с документами и материалами, необходимы-
ми ему для обоснования и рассмотрения жалобы, т. е. с информацией непосредст-
венно затрагивающей его права, если иное не предусмотрено законом.

5.6 Заявитель вправе обратиться к Главе Новосибирского района и обжаловать 
действие (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) должностными 
лицами Администрации Барышевского сельсовета в ходе предоставления муници-
пальной услуги на основании регламента.

Для обжалования действия (бездействия) Главы района заявитель вправе обра-
титься к Губернатору Новосибирской области.

5.7 Сроки рассмотрения жалобы (претензии):
письменный ответ направляется заявителю не позднее 30 календарных дней со 

дня регистрации обращения в Администрации Барышевского сельсовета Новоси-
бирского района Новосибирской области

В исключительных случаях Глава Барышевского сельсовета вправе продлить 
срок рассмотрения обращения не более чем на 30 календарных дней, уведомив о 
продлении срока его рассмотрения обратившегося.

5.8 Результат досудебного (внесудебного) обжалования применительно к каждой 
процедуре либо инстанции обжалования:

по результатам рассмотрения заявления, жалобы, претензии принимается 
решение об удовлетворении требований заявителя и о признании неправомерным 
обжалованного действия (бездействия) и решения либо об отказе в удовлетворении 
требований.
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>>> Продолжение на стр. 7

ПРИЛОЖЕНИЕ № 1
к административному регламенту предоставления 

муниципальной услуги по предоставлению служебных 
жилых помещений

ЗАЯВЛЕНИЕ
Примерная форма Главе администрации Барышевского  сельсо-

вета от ______________________________________,
проживающего(ей) по адресу: 
__________________________________
контактная информация:
___________________________________
ЗАЯВЛЕНИЕ
Прошу Вас предоставить мне, работнику муниципального 

учреждения _____________________ _________________________
_______________________________, служебное жилое помещение 
специализированного жилого фонда муниципального образования, 
в связи с отсутствием жилья по месту работы.

«_____» __________________ г.    (подпись заявителя)

ПРИЛОЖЕНИЕ № 2
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги

по предоставлению служебных  жилых помещений
БЛОК-СХЕМА

предоставления муниципальной услуги

Прием и регистрация заявления и документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги 

Проверка сведений, представленных заявителем

Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги

Постановление главы муниципального об-
разования о предоставлении служебного 

жилого помещения

Отказ в предоставлении 
муниципальной услуги

Договор найма специализированного 
жилого помещения

ПРИЛОЖЕНИЕ № 1
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги 

по предоставлению жилого помещения в общежитии
ЗАЯВЛЕНИЕ

Примерная форма 
Главе Барышевского сельсовета

от ________________________________
проживающего(ей) по адресу:

___________________________________
контактная информация:

ЗАЯВЛЕНИЕ
Я, _________________________________________________________
_________________________(фамилия, имя, отчество)
и члены моей семьи:
____________________________________, родственное отношение ____
____________________________
 (фамилия, имя, отчество), родственное отношение _____________________
___________ (фамилия, имя, отчество), родственное отношение __________
 (фамилия, имя, отчество)_, родственное отношение __________________
 (фамилия, имя, отчество)
Прошу предоставить мне (нам) жилое помещение в общежитии в связи с
___________________________________________________________
(указать причины)
С перечнем оснований для отказа в предоставлении жилого помещения в 
общежитии ознакомлен(а).
Уведомление о предоставлении / об отказе в предоставлении муниципальной 
услуги прошу направить
___________________________________________________________
(указать способ)
«_____» __________________ г. __________________
 (подпись заявителя)
 _________________ __________________________
 (подпись члена семьи)  (Ф.И.О.)

ПРИЛОЖЕНИЕ № 2
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги 

по предоставлению жилого помещения в общежитии

БЛОК-СХЕМА
предоставления муниципальной услуги

Прием и регистрация заявления и документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги 

Проверка сведений, представленных заявителем

Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги

Постановление главы муници-
пального образования о предо-
ставлении жилого помещения в 
общежитии

Отказ в предоставлении муници-
пальной услуги

Договор найма жилого помеще-
ния в общежитии

АДМИНИСТРАЦИЯ БАРЫШЕВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА НОВОСИБИРСКОГО РАЙОНА 
НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
с. Барышево

14.11.2018г. № 403
О внесении изменений и дополнении в административный 

регламент предоставления муниципальной услуги «по предо-
ставлению жилых помещений в муниципальных общежитиях», 
утвержденный постановлением администрации Барышевского 
сельсовета  Новосибирского района Новосибирской области от 

18.07.2012 г. № 181
Руководствуясь  Федеральным законом от 29.12.2017 №479-ФЗ «О 

внесении изменений в Федеральный закон «Об организации предо-
ставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным 
законом Российской Федерации от 27.07.2010 года №210-ФЗ «Об ор-
ганизации предоставления государственных и муниципальных услуг», 
Федеральным законом № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в 
Российской Федерации»

ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Отменить постановление Барышевского сельсовета Новосибир-

ского района Новосибирской области от 07.06.2018г. №205
2.    Внести в «Административный регламент предоставления муни-

ципальной услуги 
по предоставлению жилых помещений в муниципальных обще-

житиях»  утвержденный постановлением администрации Барышев-
ского сельсовета Новосибирского района Новосибирской области, от 
18.07.2012года №181 следующие изменения и дополнения: 

2.1. Пункт 2.16.2. Регламента дополнить следующим абзацем: «На 
территории, прилегающей к месту предоставления муниципальной 
услуги, предусматриваются места для бесплатной парковки автотранс-
портных средств, не менее 10 процентов мест (но не менее одного 
места) выделяются для парковки специальных транспортных средств 
инвалидов»

2.2 Раздел 5 Регламента  изложить в следующей редакции:
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и 

действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, многофункционального центра, организаций, указанных в части 
1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ, а также их 
должностных лиц, муниципальных служащих, работников

5.1. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следую-
щих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муници-
пальной услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона 
от 27.07.2010 №210-ФЗ;

2)  нарушение срока предоставления муниципальной услуги.
В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заяви-

телем решений и действий (бездействия) многофункционального цент-
ра, работника многофункционального центра возможно в случае, если 
на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) ко-
торого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответст-
вующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определен-
ном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ;

3) требование у Заявителя документов, не предусмотренных настоя-
щим Регламентом для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме у Заявителя документов, предоставление которых 
предусмотрено настоящим Регламентом;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания 
отказа не предусмотрены настоящим Регламентом. 

В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заяви-
телем решений и действий (бездействия) многофункционального цент-
ра, работника многофункционального центра возможно в случае, если 
на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) ко-
торого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответст-
вующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определен-
ном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ;

6) затребование с Заявителя при предоставлении муниципальной 
услуги платы, не предусмотренной настоящим Регламентом;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, долж-
ностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, мно-
гофункционального центра, работника многофункционального центра, 
организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального 
закона от 27.07.2010 №210-ФЗ, или их работников в исправлении допу-
щенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставле-
ния муниципальной услуги документах либо нарушение установленно-
го срока таких исправлений. 

В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заяви-
телем решений и действий (бездействия) многофункционального цент-
ра, работника многофункционального центра возможно в случае, если 
на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) 
которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответ-
ствующих государственных или муниципальных услуг в полном объеме 
в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 
27.07.2010 №210-ФЗ;

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам 
предоставления муниципальной услуги;

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если 
основания приостановления не предусмотрены настоящим Регламен-
том. 

В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заяви-
телем решений и действий (бездействия) многофункционального цент-
ра, работника многофункционального центра возможно в случае, если 
на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) 
которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответ-
ствующих государственных или муниципальных услуг в полном объеме 
в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 
27.07.2010 №210-ФЗ.

5.2. Заявители вправе обратиться с жалобой в письменной форме 
лично или направить жалобу по почте, через МФЦ, с использованием 
информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официаль-
ного интернет-портала www.baryshevo.nso.ru; , ЕПГУ (www.do.gosuslugi.
ru). Жалоба также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.3. Жалоба заявителя на решения и действия (бездействие) долж-
ностных лиц, сотрудников администрации подается Главе. Жалоба на 
решение, принятое Главой, рассматривается непосредственно Главой.

5.4. Жалоба должна содержать:
1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услу-

гу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, либо муниципального служащего, многофункционального цент-
ра, его руководителя и (или) работника, организаций, предусмотренных 
частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ, их 
руководителей и (или) работников, решения и действия (бездействие) 
которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о 
месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, 
сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также 
номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной по-
чты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направ-
лен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) 
органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица 
органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципаль-
ного служащего, многофункционального центра, работника многофунк-
ционального центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 
16 Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ, их работников;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением 
и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципаль-
ную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципаль-
ную услугу, либо муниципального служащего, многофункционального 

центра, работника многофункционального центра, организаций, пред-
усмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 
№210-ФЗ, их работников. Заявителем могут быть представлены доку-
менты (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их 
копии.

При подаче жалобы заявитель вправе получить в администрации 
копии документов, подтверждающих обжалуемое действие (бездейст-
вие) должностного лица.

5.5. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципаль-
ную услугу, многофункциональный центр, учредителю многофункцио-
нального центра, в организации, предусмотренные частью 1.1 статьи 16 
Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ, либо вышестоящий орган 
(при его наличии), подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабо-
чих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального 
центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федераль-
ного закона от 27.07.2010 №210-ФЗ, в приеме документов у заявите-
ля либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае 
обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в 
течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.6. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из 
следующих решений:

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого 
решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в 
результате предоставления муниципальной услуги документах, возвра-
та Заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено 
нормативными правовыми актами, а также в иных формах;

2) в удовлетворении жалобы отказывается.
5.7. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, ука-

занного в пункте 5.6 административного регламента, заявителю в пись-
менной форме и по желанию заявителя в электронной форме направ-
ляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.8. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения 
жалобы признаков состава административного правонарушения или 
преступления, должностное лицо, наделенное полномочиями по рас-
смотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материа-
лы в органы прокуратуры.

3. Опубликовать настоящее постановление в периодическом печат-
ном издании «Мое село. Газета Барышевского сельсовета» и разме-
стить на официальном сайте администрации в сети Интернет.

4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю 
за собой.

 Глава Барышевского сельсовета А.А. Алексеев

УТВЕРЖДЕН
Постановлением Администрации  Барышевского сельсовета от 18.07.2012 №  181

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ ЖИЛОГО ПОМЕЩЕНИЯ В ОБЩЕЖИТИЯХ

1.Общие положения
1.1.Административный регламент предоставления муниципальной услуги 

по предоставлению жилого помещения в общежитиях (далее – муниципальная 
услуга) устанавливает сроки и последовательность административных процедур 
(действий) при предоставлении муниципальной услуги, а также порядок взаимо-
действия между Администрацией Барышевского сельсовета (далее – Админист-
рация), ее структурными подразделениями, специалистами, предоставляющими 
муниципальную услугу, и физическими лицами – получателями муниципальной 
услуги, а также организациями, участвующими в процессе предоставления му-
ниципальной услуги.

Предоставление муниципальной услуги осуществляет Администрация Бары-
шевского сельсовета.

1.2.Заявителями на предоставление муниципальной услуги выступают 
граждане Российской Федерации, соответствующие следующим требованиям:

- не являющиеся нанимателями жилых помещений по договорам социаль-
ного найма или членами семьи нанимателя жилого помещения по договору 
социального найма либо собственниками жилых помещений или членами семьи 
собственника жилого помещения, расположенного на территории Барышевского 
сельсовета;

- работающие в учреждениях, предприятиях, организациях, расположенных 
на территории Барышевского сельсовета, проходящие службу или обучение в 
учебных заведениях, расположенных на территории Барышевского сельсовета.

1.3.Порядок информирования о правилах предоставлении муниципальной 
услуги:

1.3.1.Местонахождение Администрации муниципального образования, пре-
доставляющего муниципальную услугу:

630554, Новосибирская область, Новосибирский район, с. Барышево, ул. 
Тельмана, 20

1.3.2.Часы приёма заявителей в Администрации муниципального образо-
вания:

- понедельник –пятница: с 9-00 до 13-00 с 14-00 до 16-00;
- перерыв на обед: 13.00 – 14.00 часов;
- выходные дни – суббота, воскресенье.
1.3.3.Адрес официального интернет- сайта Администрации Барышевского 

сельсовета : www.baryshevo.nso.ru
Информация, размещаемая на официальном интернет-сайте и информаци-

онном стенде Администрации Барышевского сельсовета, обновляется по мере 
ее изменения.

Адрес электронной почты info@baryshevo.su
Адреса официальных интернет-сайтов органов и учреждений, участвующих 

в оказании муниципальной услуги в качестве источников получения докумен-
тов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, или источников 
предоставления информации для проверки сведений, предоставляемых заяви-
телями:

- Администрация Новосибирского района Новосибирской области: http://
nsr.nso.ru;

- Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра 
и картографии по Новосибирской области: http://www.to54.rosreestr.ru.

Информация, размещаемая на официальных интернет-сайтах и информаци-
онных стендах органов и учреждений, участвующих в оказании муниципальной 
услуги в качестве источников или посредников при получении документов, не-
обходимых для предоставления муниципальной услуги, или источников предо-
ставления информации для проверки сведений, предоставляемых заявителями, 
обновляется по мере ее изменения.

Адреса электронной почты органов и учреждений, участвующих в оказании 
муниципальной услуги в качестве источников получения документов, необходи-
мых для предоставления муниципальной услуги, или источников предоставле-
ния информации для проверки сведений, предоставляемых заявителями:

- Администрация Новосибирского района Новосибирской области: 
_________________;

- Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра 
и картографии по Новосибирской области: 54_upr@rosreestr.ru.

Телефоны официальных органов и учреждений, участвующих в оказании 
муниципальной услуги в качестве источников получения документов, необходи-
мых для предоставления муниципальной услуги, или источников предоставле-
ния информации для проверки сведений, предоставляемых заявителями:

- Администрация Новосибирского района Новосибирской области: (383) 223-

18-07, (383) 218-06-66;
- Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра 

и картографии по Новосибирской области: (383) 227-10-87; 325-05-24.
Телефоны официальных органов и учреждений, участвующих в оказании 

муниципальной услуги в качестве источников получения документов, необходи-
мых для предоставления муниципальной услуги, или источников предоставле-
ния информации для проверки сведений, предоставляемых заявителями:

- Администрация Новосибирского района Новосибирской области: г. Ново-
сибирск, ул. Коммунистическая, 33;

- Управление Федеральной службы государственной регистрации, ка-
дастра и картографии по Новосибирской области: 630091, г.Новосибирск, 
ул.Державина, д.28; 630082, г. Новосибирск, ул. Дачная, 60, г. Новосибирск, ул. 
Муссы Джалиля-15.

1.3.4.Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги 
предоставляется:

 - в структурных подразделениях Администрации Барышевского сельсовета 
участвующих в предоставлении муниципальной услуги;

 - посредством размещения на информационном стенде и официальном 
сайте Администрации Барышевского сельсовета в сети Интернет, электронного 
информирования;

- с использованием средств телефонной, почтовой связи.
- в устной форме лично и по телефону;
- посредством письменного обращения;
- на официальном сайте Администрации в информационно-телекоммуника-

ционной сети «Интернет», электронного информирования;
- с использованием Единого портала государственных и муниципальных 

услуг;
- через МФЦ (многофункциональный центр);
- специалистами администрации Барышевского сельсовета, участвующими 

в предоставлении муниципальной услуги;
-посредством размещения на информационном стенде».
 Для получения информации о муниципальной услуге, порядке предоставле-

ния, ходе предоставления муниципальной услуги заявители вправе обращаться:
 - в устной форме лично или по телефону:
- к специалистам структурных подразделений Администрации Барышевско-

го сельсовета, участвующим в предоставлении муниципальной услуги;
- в письменной форме почтой;
- посредством электронной почты;
 Информирование проводится в двух формах: устное и письменное.
 При ответах на телефонные звонки и обращения заявителей лично специа-

листы устно информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ 
на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании струк-
турного подразделения, в который поступил звонок, и фамилии специалиста, 
принявшего телефонный звонок.

 Устное информирование обратившегося лица осуществляется специали-
стом не более 10 минут.

 В случае если для подготовки ответа требуется продолжительное время, 
либо дополнительная информация от заявителя, специалист, осуществляющий 
устное информирование, предлагает обратившемуся лицу направить в Админи-
страцию сельсовета обращение о предоставлении письменной информации по 
вопросам предоставления муниципальной услуги, либо назначает другое удоб-
ное для обратившегося лица время для устного информирования;

 Письменное информирование по вопросам предоставления муниципальной 
услуги осуществляется при получении обращения о предоставлении письменной 
информации по вопросам предоставления муниципальной услуги.

 Ответ на обращение готовится в течение 30 календарных дней со дня реги-
страции письменного обращения.

 Специалист, ответственный за рассмотрение обращения, обеспечивает 
объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение обращения, готовит 
письменный ответ по существу поставленных вопросов.

 Письменный ответ на обращение подписывается Главой Барышевского 
сельсовета и содержит фамилию, имя, отчество и номер телефона исполните-
ля и направляется по указанному заявителем почтовому адресу или по адресу 
электронной почты, если ответ по просьбе заявителя должен быть направлен в 
форме электронного документа.

1.3.5.Информационные материалы, предназначенные для информирова-
ния заявителей о муниципальной услуге, размещаются на информационных 

стендах, расположенных в местах, обеспечивающих свободный доступ к ним 
заявителей.

Информационные стенды оборудуются визуальной текстовой информаци-
ей, содержащей справочные сведения для заявителей, перечень документов, 
необходимых для получения муниципальной услуги, и образцы из заполнения.

Информационные материалы, размещаемые на информационных стендах, 
обновляются по мере изменения действующего законодательства, регулирую-
щего предоставление муниципальной услуги, и справочных сведений.

Также вся информация о муниципальной услуге и услугах, необходимых для 
получения муниципальной услуги доступна на Интернет-сайте Администрации 
Барышевского сельсовета, Интернет-сайтах организаций, участвующих в пре-
доставлении муниципальной услуги, а так же в федеральной государственной 
информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных 
услуг (функций)» (www.gosuslugi.ru) и обновляется по мере ее изменения.

2.Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1.Наименование муниципальной услуги: предоставление жилого помеще-

ния в общежитиях.
2.2.Предоставление муниципальной услуги осуществляет Администрация 

Барышевского сельсовета. При предоставлении муниципальной услуги также 
могут принимать участие в качестве источников получения документов, необ-
ходимых для предоставления услуги, или источников предоставления информа-
ции для проверки сведений, предоставляемых заявителями, следующие органы 
и учреждения:

- Администрация Новосибирского района Новосибирской области;
- Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра 

и картографии по Новосибирской области.
C 01.07.2012 запрещено требовать от заявителя осуществления действий, 

в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги 
и связанных с обращением в иные государственные и муниципальные органы и 
организации, за исключением получения услуг, включенных в Ошибка! Недопу-
стимый объект гиперссылки. услуг, которые являются необходимыми и обяза-
тельными для предоставления муниципальных услуг.

2.3.Результатом предоставления муниципальной услуги является:
предоставление жилого помещения в общежитии по договору найма;
отказ в оказании муниципальной услуги.
2.4.Срок предоставления муниципальной услуги:
2.4.1.Общий срок принятия решения о предоставлении муниципальной услу-

ги составляет 30 рабочих дней со дня обращения за муниципальной услугой.
В случае необходимости проведения проверки сведений, содержащихся в 

представленных документах, решение о предоставлении услуги принимается не 
позднее 40 рабочих дней со дня обращения за муниципальной услугой.

2.4.2.Сроки прохождения отдельных административных процедур, необхо-
димых для предоставления муниципальной услуги, указаны в разделе 3 настоя-
щего административного регламента.

2.4.3.Срок приостановления предоставления муниципальной услуги не бо-
лее 14 дней.

2.4.4.Срок выдачи (направления) заявителю документов, являющихся ре-
зультатом предоставления муниципальной услуги, составляет не более 3 рабо-
чих дней с момента их подготовки.

2.5.Правовые основания для предоставления муниципальной услуги
Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:
Конституцией Российской Федерации («Российская газета» 1993г. № 237);
Жилищным кодексом Российской Федерации от 29.12.2004 N 188-ФЗ («Со-

брание законодательства Российской Федерации», 3 января 2005, № 1;
Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения 

обращений граждан Российской Федерации» (текст Федерального закона опу-
бликован в изданиях «Собрание законодательства РФ», 2006, № 19, ст. 2060, 
«Российская газета», 05.05.2006, № 95, «Парламентская газета», 11.05.2006, 
№ 70-71);

Федеральным законом от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах 
организации местного самоуправления в Российской Федерации» (текст Фе-
дерального закона опубликован в изданиях «Собрание законодательства РФ», 
06.10.2003, № 40, ст. 3822, «Парламентская газета, 08.10.2003, № 186, «Россий-
ская газета», 08.10.2003, № 202);

Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предо-
ставления государственных и муниципальных услуг» (текст Федерального зако-
на опубликован в изданиях «Собрание законодательства РФ», 02.08.2010, № 31, 

ст. 4179, «Российская газета», 30.07.2010, № 168);
Федеральным законом от 9 февраля 2009 года № 8-ФЗ «Об обеспечении 

доступа к информации о деятельности государственных органов и органов мест-
ного самоуправления» («Российская газета», №4849 от 13.02.2009 г.);

Федеральным законом от 27.07.2006 N 152-ФЗ «О персональных данных» 
(«Российская газета», N 165, 29.07.2006, «Собрание законодательства РФ», 
31.07.2006, N 31 (1 ч.), ст. 3451);

Федеральным законом от 21 июля 1997 года № 122-ФЗ «О государствен-
ной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним» («Собрание 
законодательства РФ», 28.07.1997, N 30, ст. 3594, «Российская газета», N 145, 
30.07.1997);

Уставом Барышевского сельсовета.
2.6.Полный перечень документов, необходимых для предоставления муни-

ципальной услуги:
- заявление гражданина о предоставлении жилого помещения в общежитии 

(приложение №1 к настоящему административному регламенту);
- документы, удостоверяющие личность заявителя и членов его семьи и 

документы, подтверждающие их отнесение к таковым (свидетельство о реги-
страции браке, свидетельство о рождении, свидетельство об установлении от-
цовства, свидетельство об усыновлении (удочерении)) (копии);

- ходатайство с места работы, службы или учебы о предоставлении гражда-
нину жилого помещения в общежитии;

- трудовая книжка или договор, подтверждающий трудовые отношения;
- выписка из домовой книги о составе семьи;
- выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое иму-

щество и сделок с ним об имеющихся у заявителя и членов его семьи жилых 
помещениях на праве собственности, либо об отсутствии таковых.

В случае, если документы подает представитель заявителя, дополнительно 
предоставляются:

- документ, удостоверяющий личность представителя заявителя (копия);
- надлежащим образом заверенная доверенность (копия).
При предоставлении копии документа необходимо предъявление оригинала, 

оригиналы сличаются с копиями и возвращаются заявителю.
2.6.1.Перечень необходимых и обязательных для предоставления муници-

пальной услуги документов, предоставляемых лично заявителем (с 01.07.2012 
г.). Указанные документы предоставляются заявителем в копиях и оригиналах, 
оригиналы сличаются с копиями и возвращаются заявителю:

- заявление гражданина о предоставлении жилого помещения в общежитии 
(приложение №1 к настоящему административному регламенту);

- документы, удостоверяющие личность заявителя и членов его семьи и 
документы, подтверждающие их отнесение к таковым (свидетельство о реги-
страции браке, свидетельство о рождении, свидетельство об установлении от-
цовства, свидетельство об усыновлении (удочерении)) (копии);

- ходатайство с места работы, службы или учебы о предоставлении гражда-
нину жилого помещения в общежитии;

- трудовая книжка или договор, подтверждающий трудовые отношения;
- выписка из домовой книги о составе семьи.
В случае, если документы подает представитель заявителя, дополнительно 

предоставляются:
- документ, удостоверяющий личность представителя заявителя (копия);
- надлежащим образом заверенная доверенность (копия).
2.7.Перечень документов, необходимых для предоставления муниципаль-

ной услуги и находящихся в распоряжении государственных органов, органов 
местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении му-
ниципальной услуги, истребуемых сотрудниками Администрации Барышевского 
сельсовета самостоятельно, или предоставляемых заявителем по желанию (с 
01.07.2012 г.):

- выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое иму-
щество и сделок с ним об имеющихся у заявителя и членов его семьи жилых 
помещениях на праве собственности, либо об отсутствии таковых.

2.7.1.Запрещается требовать от заявителя:
представления документов и информации или осуществления действий, 

представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными 
правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предо-
ставлением муниципальной услуги;
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ПРИЛОЖЕНИЕ № 1
к административному регламенту предоставления муниципальной 

услуги
по предоставлению жилого помещения в общежитии

ЗАЯВЛЕНИЕ
Примерная форма Главе  Барышевского сельсовета

от ________________________________
проживающего(ей) по адресу: 

___________________________________
контактная информация:

ЗАЯВЛЕНИЕ
Я, ___________________________________________________
__________________
(фамилия, имя, отчество) и члены моей семьи:
____________________________________, родственное 
отношение
                   (фамилия, имя, отчество)

____________________________________, родственное 
отношение
                   (фамилия, имя, отчество)

                 Прошу предоставить мне (нам) жилое помещение в общежи-
тии в связи с
__________________________(указать причины)
С перечнем оснований для отказа в предоставлении жилого помещения 
в общежитии ознакомлен(а).
Уведомление о предоставлении / об отказе в предоставлении муни-
ципальной услуги прошу направить _________________________ 
(указать способ)
«_____» __________________ г.             (подпись заявителя)
__________________     __________________________
 (подпись члена семьи)  (Ф.И.О.)
__________________     __________________________

АДМИНИСТРАЦИЯ БАРЫШЕВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА НОВОСИБИРСКОГО РАЙОНА 
НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ

УТВЕРЖДЕН
Постановлением Администрации  Барышевского сельсовета от 18.07.2012 №  181

с 01.07.2012 г. предоставления документов и информации, которые в соот-
ветствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, норматив-
ными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными 
правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, предо-
ставляющих государственную услугу, иных государственных органов, органов 
местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам 
и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставле-
нии муниципальной услуги, за исключением документов, указанных в пункте 
2.6.1 настоящего административного регламента.

2.8.Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги.

Основаниями для отказа в приеме документов являются:
документы предоставленные лицом, не имеющим полномочий на их предо-

ставление в соответствии с действующим законодательством;
невозможность установления содержания представленных документов;
представленные документы исполнены карандашом.
2.9.Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги
являются:
несоответствие документов, предоставленных заявителем, требованиям 

законодательства о предоставлении муниципальной услуги;
письменное заявление заявителя об отказе в предоставлении муниципаль-

ной услуги;
отсутствие оснований, предусмотренных законодательством, для получения 

муниципальной услуги.
Если требования, необходимые для предоставления муниципальной услуги, 

соблюдены не в полном объеме, предоставление муниципальной услуги прио-
станавливается до момента исправления заявителем имеющихся недочетов.

2.10.Услуги, являющиеся необходимыми и обязательными для предостав-
ления муниципальной услуги: получение муниципальной услуги не обусловлено 
получением иных муниципальных услуг.

2.11.Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муници-
пальной услуги: муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.12.Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении услуг, 
которые являются необходимыми и обязательными для предоставления му-
ниципальной услуги: услуги, являющиеся необходимыми и обязательными для 
предоставления муниципальной услуги, предоставляются бесплатно.

2.13.Максимальное время ожидания в очереди при подаче заявления о пре-
доставлении муниципальной услуги не может превышать 15 минут.

2.14.Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении му-
ниципальной услуги и услуги:

Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной 
услуги – один день с момента обращения заявителя (при личном обращении); 
один день со дня поступления письменной корреспонденции (почтой), один 
день со дня поступления запроса через электронные каналы связи (электронной 
почтой);

Запросы заявителя регистрируются в журнале регистрации заявлений на 
предоставление муниципальной услуги.

2.15.Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная 
услуга:

2.15.1.В Администрации Барышевского сельсовета прием заявителей осу-
ществляется в специально предусмотренных помещениях, включающих места 
для ожидания, получения информации, приема заявителей, заполнения необхо-
димых документов, в которых обеспечивается:

соблюдение санитарно-эпидемиологических правил и нормативов, правил 
противопожарной безопасности;

оборудование местами общественного пользования (туалеты) и местами для 
хранения верхней одежды.

2.15.2.Требования к местам для ожидания:
места для ожидания оборудуются стульями и (или) кресельными секциями, 

и (или) скамьями;
места для ожидания находятся в холле (зале) или ином специально приспо-

собленном помещении;
в местах для ожидания предусматриваются места для получения информа-

ции о муниципальной услуге.
2.15.3.Требования к местам для получения информации о муниципальной 

услуге:
информационные материалы, предназначенные для информирования зая-

вителей о муниципальной услуге, размещаются на информационных стендах, 
расположенных в местах, обеспечивающих свободный доступ к ним заявителей;

информационные стенды оборудуются визуальной текстовой информаци-
ей, содержащей справочные сведения для заявителей, перечень документов, 
необходимых для получения муниципальной услуги, и образцы из заполнения.

Информационные материалы, размещаемые на информационных стендах, 
обновляются по мере изменения действующего законодательства, регулирую-
щего предоставление муниципальной услуги, и справочных сведений;

2.15.4.Требования к местам приема заявителей:
Прием заявителей, заполнение заявлений о предоставлении муниципальной 

услуги осуществляется в служебных кабинетах или иных специально отведенных 
местах, которые оборудуются вывесками с указанием номера и наименования 
кабинета или указателями, содержащими информацию о назначении места для 
приема заявителя.

Специалисты, осуществляющие прием заявителей, обеспечиваются личны-
ми и (или) настольными идентификационными карточками.

Рабочее место специалиста, осуществляющего прием заявителей, оборудо-
вано персональным компьютером и печатающим устройством;

В целях обеспечения конфиденциальности сведений одновременное кон-
сультирование и (или) прием двух и более посетителей одним специалистом не 
допускается;

Места для приема заявителей оборудуются стульями и столами для обес-
печения возможности заполнения заявлений о предоставлении муниципальной 
услуги и оформления документов.

2.15.5. Вход в здание оборудуется для маломобильных групп граждан.
Помещение для приема заявителей оборудуются санитарно-техническими 

помещениями (доступными для инвалидов), расширенными проходами, позво-
ляющими обеспечить беспрепятственный доступ заявителей, включая заявите-
лей, использующих кресла-коляски и собак-проводников.».

2.16.Показатели качества и доступности предоставления муниципальной 
услуги:

2.16.1.Показатели качества муниципальной услуги:
выполнение должностными лицами, сотрудниками Администрации Бары-

шевского сельсовета предусмотренных законодательством Российской Фе-
дерации требований, правил и норм, а также соблюдение последовательности 
административных процедур и сроков их исполнения при предоставлении му-
ниципальной услуги;

отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) должностных 
лиц, сотрудников Администрации Барышевского сельсовета при предоставле-
нии муниципальной услуги.

2.16.2.Показатели доступности предоставления муниципальной услуги:
доля заявителей, получивших жилые помещения в общежитиях по отноше-

нию к общему количеству граждан, принадлежащих категориям, упомянутым в 
пункте 1.2. настоящего регламента, обратившихся за получением муниципаль-
ной услуги;

полнота и достоверность информации о муниципальной услуге, о порядке 
и стандарте предоставления муниципальной услуги, об образцах оформления 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, разме-
щенных на информационных стендах, на Интернет-ресурсе Администрации 
Барышевского сельсовета, «Едином портале государственных и муниципальных 
услуг (функций)»;

пешеходная доступность от остановок общественного транспорта до, здания 
Администрации сельсовета;

количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предо-
ставлении муниципальной услуги и их продолжительность;

возможность получения информации о ходе предоставления муниципаль-
ной услуги, в том числе с использованием информационно-телекоммуникаци-
онных технологий;

возможность и доступность получения услуги через многофункциональный 
центр или в электронной форме посредством автоматизированной информаци-
онной системы или Единого портала государственных и муниципальных услуг.

2.16.3. Показатели доступности для предоставления муниципальной услуги 
для маломобильных групп населения:

беспрепятственный доступ к местам предоставления муниципальной услуги 
для маломобильных групп граждан (входы в помещения оборудуются расши-
ренными проходами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ 
маломобильных групп граждан, включая инвалидов, использующих кресла-
коляски и собак-проводников, а также допуск сурдопереводчиков и тифлосур-
допереводчиков);

оказание сотрудниками, предоставляющими муниципальные услуги, необ-
ходимой помощи, связанной с предоставлением муниципальной услуги, иной 
помощи в преодолении барьеров, препятствующих получению инвалидам муни-
ципальной услуги наравне с другими лицами, включая сопровождение к местам 
предоставления муниципальной услуги;

наличие бесплатной парковки автотранспортных средств;
предоставление бесплатно информации о предоставлении муниципальной 

услуги.
2.17.В случае предоставления муниципальной услуги в многофункциональ-

ном центре предоставления государственных и муниципальных услуг заявить 
предоставляет заявление и необходимые для получения муниципальной услуги 
документы в многофункциональный центр. Прием документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, осуществление процедур по предо-
ставлению муниципальной услуги осуществляется в соответствии с регламентом 
работы многофункционального центра. Срок предоставления муниципальной 
услуги в многофункциональном центре не должен превышать срока, определен-
ного законодательством для предоставления муниципальной услуги.

 В случае представления заявления и документов, необходимых для пре-
доставления муниципальной услуги через МФЦ, оператор МФЦ, ответственный 
за прием документов, регистрирует их в установленном порядке и размещает 
в форме электронных копий в автоматизированной информационной системе 
«ЦПГУ». Данные документы направляются для регистрации сотрудникам Ад-
министрации, ответственным за прием и регистрацию документов в ИС МАИС. 
Зарегистрированный пакет оригиналов документов передается в Админист-
рацию курьером МФЦ в порядке, определённом соглашением между МФЦ и 
Администрацией.

 Заявления и документы, необходимые для предоставления муниципальной 
услуги, направленные в виде электронных копий операторами МФЦ, подлежат 
рассмотрению в том же порядке, что и соответствующие заявления и документы, 
представленные заявителем в письменной форме, либо иной другой».

3.Состав, последовательность и сроки выполнения административных про-
цедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности 
выполнения административных процедур (действий) в электронной форме

3.1.Предоставление муниципальной услуги состоит из следующей последо-
вательности административных процедур:

- прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предо-
ставления муниципальной услуги;

- проверка сведений, представленных заявителем;
- принятие решения о предоставлении муниципальной услуги;
- выдача результата предоставления муниципальной услуги.
Блок-схема последовательности административных действий при предо-

ставлении муниципальной услуги приведена в приложении №2 к настоящему 
административному регламенту.

3.1.1.Прием и регистрация заявления и документов, необходимых для пре-
доставления муниципальной услуги

Основанием для начала административной процедуры является поступле-

ние заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необхо-
димых для предоставления муниципальной услуги, предоставленных заявите-
лем лично или через представителя.

Прием заявления и документов, необходимых для предоставления муници-
пальной услуги, осуществляется специалистом управления, ответственным за 
прием и регистрацию документов.

Специалист управления, ответственный за прием и регистрацию докумен-
тов, устанавливает личность заявителя или полномочия представителя заявите-
ля в случае предоставления документов уполномоченным лицом.

Специалист, ответственный за прием документов, проверяет правильность 
заполнения заявления, а также удостоверяется в соответствии представленных 
документов требованиям законодательства и настоящего административного 
регламента.

В случаях, указанных в пункте 2.8. настоящего административного регламен-
та, представленные документы возвращаются лицу, их предоставившему, для 
устранения выявленных замечаний. Если в течение 14 календарных дней зая-
витель не устранит указанные замечания, ему отказывается в предоставлении 
муниципальной услуги.

В случае, если выявленные недостатки документов возможно устранить на 
месте, специалист управления, ответственный за прием и регистрацию докумен-
тов оказывает содействие заявителю или истцу, предоставившему документы, в 
устранении данных недостатков.

Если представленные документы соответствуют требованиям законодатель-
ства и настоящего административного регламента, специалист управления, от-
ветственный за прием и регистрацию документов, регистрирует представленные 
документы в журнале регистрации заявлений на предоставление муниципаль-
ной услуги и сообщает заявителю регистрационный номер заявления.

Максимальный срок совершения административной процедуры составляет 
10 минут с момента представления заявителем документов.

Зарегистрированные документы передаются специалистом управления, от-
ветственным за прием и регистрацию документов, специалисту управления, от-
ветственному за предоставление муниципальной услуги в течение рабочего дня.

3.1.2.Проверка сведений, представленных заявителем.
Основанием для начала исполнения административной процедуры является 

поступление документов, представленных заявителем, специалисту, ответствен-
ному за предоставление муниципальной услуги.

С 01.07.2012 в случае непредставления заявителем специалистом управле-
ния, ответственным за предоставление муниципальной услуги, самостоятельно 
истребуются по каналам межведомственного взаимодействия следующие доку-
менты (или сведения их заменяющие):

-выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое иму-
щество и сделок с ним об имеющихся у заявителя и членов его семьи жилых 
помещениях на праве собственности, либо об отсутствии таковых.

Срок получения необходимых для предоставления муниципальной услуги 
сведений по каналам межведомственного взаимодействия не должен превы-
шать 5 рабочих дней, при этом срок предоставления муниципальной услуги не 
может быть увеличен.

Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, про-
веряет представленные документы с целью установления права заявителя на 
получение муниципальной услуги.

Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, про-
веряет обстоятельство заключения с заявителем иных договоров найма жилого 
помещения с Администрацией Барышевского сельсовета.

В том случае, если основания для предоставления муниципальной услуги 
отсутствуют, заявителю почтовой связью направляется уведомление об отказе в 
предоставлении муниципальной услуги.

В том случае, если заявитель в соответствии с действующим законода-
тельством имеет право на предоставление жилого помещения в общежитии, 
специалистом управления инициируется заседание жилищной комиссии, о чем 
заявителю почтовой связью высылается соответствующее уведомление.

3.1.3.Принятие решения о предоставлении служебного жилого помещения.
Основанием для начала исполнения административной процедуры является 

поступление в комиссию по жилищным вопросам документов, представленных 
заявителем.

При наличии оснований для предоставления жилого помещения в обще-
житии комиссией по жилищным вопросам выносится положительное решение, 
на основании которого осуществляется подготовка, согласование и издание 
постановления главы муниципального образования о предоставлении жилого 
помещения в общежитии.

На основании постановления главы муниципального образования осу-
ществляется подготовка и подписание договора найма жилого помещения в 
общежитии.

По договору найма специализированного жилого помещения одна сторона 
- собственник специализированного жилого помещения (действующий от его 
имени уполномоченный орган государственной власти или уполномоченный 
орган местного самоуправления) или уполномоченное им лицо (наймодатель) 
обязуется передать другой стороне - гражданину (нанимателю) данное жилое 
помещение за плату во владение и пользование для временного проживания 
в нем.

В договоре найма специализированного жилого помещения определяются 
предмет договора, права и обязанности сторон по пользованию специализиро-
ванным жилым помещением.

Наниматель специализированного жилого помещения не вправе осуществ-
лять обмен занимаемого жилого помещения, а также передавать его в поднаем.

Договор найма жилого помещения в общежитии заключается на период тру-
довых отношений, прохождения службы или обучения. Прекращение трудовых 
отношений, учебы, а также увольнение со службы является основанием прекра-
щения договора найма жилого помещения в общежитии.

3.1.4.Выдача заявителю результата муниципальной услуги.
Специалистом, ответственным за предоставление муниципальной услуги, 

заявитель извещается почтовой связью о необходимости прибытия для подпи-

сания договора найма жилого помещения в общежитии.
4.Формы контроля за исполнением регламента
4.1.Текущий контроль за соблюдением и исполнением сотрудниками Ад-

министрации положений настоящего административного регламента и иных 
нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению 
муниципальной услуги, а также принятием решений осуществляет Глава Бары-
шевского сельсовета.

4.2.Текущий контроль, осуществляется путем проведения плановых (один 
раз в год) и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муници-
пальной услуги по обращениям заявителей. Проверки проводятся на основании 
приказа Главы Барышевского сельсовета.

4.3.Ответственность за предоставление муниципальной услуги возлагается 
на Главу Барышевского сельсовета, который непосредственно принимает реше-
ние по вопросам предоставления муниципальной услуги.

4.4.Ответственность за неисполнение, ненадлежащее исполнение возло-
женных обязанностей по предоставлению муниципальной услуги возлагается на 
сотрудников Администрации Барышевского сельсовета в соответствии с Феде-
ральным законом от 02.03.2007 N 24-ФЗ «О муниципальной службе в Россий-
ской Федерации» и Федеральным законом от 25 декабря 2008 года № 273-ФЗ 
«О противодействии коррупции».

5.Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий 
(бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также их 
должностных лиц

5.1.Заявители имеют право на обжалование действий (бездействий) и реше-
ний, осуществляемых (принятых) в ходе исполнения муниципальной услуги, в 
досудебном и судебном порядке.

При обращении заявителей в письменной форме в обязательном порядке 
указываются наименование организации, в который обратившийся направляет 
письменную жалобу, либо фамилия, имя, отчество соответствующего долж-
ностного лица, либо должность соответствующего лица, а также фамилия, имя, 
отчество обратившегося, полное наименование для юридического лица, почто-
вый адрес или адрес электронной почты, по которому должны быть направлены 
ответ, уведомление о переадресации обращения, излагается суть жалобы, ста-
вится личная подпись и дата.

5.2.Предметом досудебного (внесудебного) обжалования могут являться 
действия (бездействия) и решения, осуществляемые (принятые) должностными 
лицами Администрации Барышевского сельсовета в ходе предоставления муни-
ципальной услуги на основании регламента.

5.3.Перечень оснований для приостановления рассмотрения жалобы и слу-
чаев, в которых ответ на жалобу не дается:

Êв случае если в жалобе не указаны фамилия заявителя, направившего 
жалобу, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на 
жалобу не дается.

ÊЖалоба, в которой содержатся нецензурные либо оскорбительные вы-
ражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица органа, 
участвующего в предоставлении муниципальной услуги, членов его семьи, 
оставляется без ответа по существу поставленных в ней вопросов, а заявителю, 
направившему такую жалобу, сообщается о недопустимости злоупотребления 
правом.

ÊЕсли текст жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается, о 
чем в течение семи дней со дня регистрации обращения сообщается заявителю, 
ее направившему, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

ÊЕсли в жалобе заявителя содержится вопрос, на который ему многократно 
давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жа-
лобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, 
руководители органов, предоставляющих муниципальную услугу, либо уполно-
моченные ими должностные лица вправе принять решение о безосновательно-
сти очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному 
вопросу при условии, что указанная жалоба и ранее направляемые жалобы на-
правлялись в один и тот же орган или одному и тому же должностному лицу. О 
данном решении уведомляется заявитель, направивший жалобу.

ÊВ случае если причины, по которым ответ по существу поставленных в 
жалобе вопросов не направлялся, в последующем были устранены, заявитель 
вправе вновь обратиться с жалобой в соответствующий орган, предоставляю-
щий муниципальную услугу, либо к соответствующему должностному лицу.

5.4.Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжа-
лования является поступление письменного обращения с жалобой на действие 
(бездействие) и решение должностных лиц Администрации Барышевского 
сельсовета.

5.5.Заявитель вправе ознакомиться с документами и материалами, необхо-
димыми ему для обоснования и рассмотрения жалобы, т. е. с информацией не-
посредственно затрагивающей его права, если иное не предусмотрено законом.

5.6.Заявитель вправе обратиться к Главе Новосибирского района и обжало-
вать действие (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) должност-
ными лицами Администрации Барышевского сельсовета в ходе предоставления 
муниципальной услуги на основании регламента.

Для обжалования действия (бездействия) Главы района заявитель вправе 
обратиться к Губернатору Новосибирской области.

5.7.Сроки рассмотрения жалобы (претензии):
письменный ответ направляется заявителю не позднее 30 календарных дней 

со дня регистрации обращения в Администрации Барышевского сельсовета Но-
восибирского района Новосибирской области

В исключительных случаях Глава Барышевского сельсовета вправе про-
длить срок рассмотрения обращения не более чем на 30 календарных дней, 
уведомив о продлении срока его рассмотрения обратившегося.

5.8.Результат досудебного (внесудебного) обжалования применительно к 
каждой процедуре либо инстанции обжалования:

по результатам рассмотрения заявления, жалобы, претензии принимается 
решение об удовлетворении требований заявителя и о признании неправомер-
ным обжалованного действия (бездействия) и решения либо об отказе в удов-
летворении требований.

ПРИЛОЖЕНИЕ № 2
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги 

по предоставлению жилого помещения в общежитии

БЛОК-СХЕМА
предоставления муниципальной услуги

Прием и регистрация заявления и документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги 

Проверка сведений, представленных заявителем

Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги

Постановление главы 
муниципального образования 
о предоставлении жилого 
помещения в общежитии

Отказ в предоставлении муници-
пальной услуги

Договор найма жилого помеще-
ния в общежитии

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
с. Барышево

14.11.2018г. № 404
О внесении изменений и дополнении в административный 

регламент предоставления муниципальной услуги «по заключению 
договора социального найма с гражданами, проживающими в му-
ниципальном жилищном фонде социального использования на ос-
новании ордера»,  утвержденный постановлением администрации 
Барышевского сельсовета Новосибирского района Новосибирской 

области от 18.07.2012 г. № 182
Руководствуясь  Федеральным законом от 29.12.2017 №479-ФЗ «О 

внесении изменений в Федеральный закон «Об организации предо-
ставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным 
законом Российской Федерации от 27.07.2010 года №210-ФЗ «Об ор-
ганизации предоставления государственных и муниципальных услуг», 
Федеральным законом № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в 
Российской Федерации»

ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Отменить постановление Барышевского сельсовета Новосибир-

ского района Новосибирской области от 07.06.2018г. №206
2.Внести в «Административный регламент предоставления муници-

пальной услуги
по заключению договора социального найма с гражданами, про-

живающими в муниципальном жилищном фонде социального ис-
пользования на основании ордера» утвержденный постановлением 
администрации Барышевского сельсовета Новосибирского района Но-
восибирской области, от 18.07.2012года №182 следующие изменения 
и дополнения:

2.1. Пункт 2.16.2. Регламента дополнить следующим абзацем «На 
территории, прилегающей к месту предоставления муниципальной 
услуги, предусматриваются места для бесплатной парковки автотранс-
портных средств, не менее 10 процентов мест (но не менее одного 
места) выделяются для парковки специальных транспортных средств 
инвалидов»

2.2 Раздел 5 Регламента изложить в следующей редакции:
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и 

действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, многофункционального центра, организаций, указанных в части 
1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ, а также их 
должностных лиц, муниципальных служащих, работников

5.1. Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следую-
щих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муници-
пальной услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона 
от 27.07.2010 №210-ФЗ;

2)  нарушение срока предоставления муниципальной услуги.
В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заяви-

телем решений и действий (бездействия) многофункционального цент-

ра, работника многофункционального центра возможно в случае, если 
на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) ко-
торого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответст-
вующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определен-
ном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ;

3) требование у Заявителя документов, не предусмотренных настоя-
щим Регламентом для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме у Заявителя документов, предоставление которых 
предусмотрено настоящим Регламентом;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания 
отказа не предусмотрены настоящим Регламентом.

В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заяви-
телем решений и действий (бездействия) многофункционального цент-
ра, работника многофункционального центра возможно в случае, если 
на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) ко-
торого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответст-
вующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определен-
ном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ;

6) затребование с Заявителя при предоставлении муниципальной 
услуги платы, не предусмотренной настоящим Регламентом;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, долж-
ностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, мно-
гофункционального центра, работника многофункционального центра, 
организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального 
закона от 27.07.2010 №210-ФЗ, или их работников в исправлении допу-
щенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставле-
ния муниципальной услуги документах либо нарушение установленно-
го срока таких исправлений.

В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заяви-
телем решений и действий (бездействия) многофункционального цент-
ра, работника многофункционального центра возможно в случае, если 
на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) 
которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответ-
ствующих государственных или муниципальных услуг в полном объеме 
в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 
27.07.2010 №210-ФЗ;

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам 
предоставления муниципальной услуги;

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если 
основания приостановления не предусмотрены настоящим Регламен-
том.

В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заяви-
телем решений и действий (бездействия) многофункционального цент-
ра, работника многофункционального центра возможно в случае, если 
на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) 
которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответ-
ствующих государственных или муниципальных услуг в полном объеме 
в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 

27.07.2010 №210-ФЗ.
5.2. Заявители вправе обратиться с жалобой в письменной форме 

лично или направить жалобу по почте, через МФЦ, с использованием 
информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официаль-
ного интернет-портала www.baryshevo.nso.ru; , ЕПГУ (www.do.gosuslugi.
ru). Жалоба также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.3. Жалоба заявителя на решения и действия (бездействие) долж-
ностных лиц, сотрудников администрации подается Главе. Жалоба на 
решение, принятое Главой, рассматривается непосредственно Главой.

5.4. Жалоба должна содержать:
1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услу-

гу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, либо муниципального служащего, многофункционального цент-
ра, его руководителя и (или) работника, организаций, предусмотренных 
частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ, их 
руководителей и (или) работников, решения и действия (бездействие) 
которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о 
месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, 
сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также 
номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной по-
чты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направ-
лен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) 
органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица 
органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципаль-
ного служащего, многофункционального центра, работника многофунк-
ционального центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 
16 Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ, их работников;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением 
и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципаль-
ную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципаль-
ную услугу, либо муниципального служащего, многофункционального 
центра, работника многофункционального центра, организаций, пред-
усмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 
№210-ФЗ, их работников. Заявителем могут быть представлены доку-
менты (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их 
копии.

При подаче жалобы заявитель вправе получить в администрации 
копии документов, подтверждающих обжалуемое действие (бездейст-
вие) должностного лица.

5.5. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципаль-
ную услугу, многофункциональный центр, учредителю многофункцио-
нального центра, в организации, предусмотренные частью 1.1 статьи 16 
Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ, либо вышестоящий орган 
(при его наличии), подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабо-
чих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа,
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УТВЕРЖДЕН
Постановлением Администрации Барышевского сельсовета от 18.07.2012 № 182

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ ПО ЗАКЛЮЧЕНИЮ 
ДОГОВОРА СОЦИАЛЬНОГО НАЙМА С ГРАЖДАНАМИ, ПРОЖИВАЮ-
ЩИМИ В МУНИЦИПАЛЬНОМ ЖИЛИЩНОМ ФОНДЕ СОЦИАЛЬНО-

ГО ИСПОЛЬЗОВАНИЯ
1.Общие положения
1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги 

по заключению договора социального найма с гражданами, проживающими в 
муниципальном жилищном фонде социального использования (далее – муни-
ципальная услуга) устанавливает сроки и последовательность административ-
ных процедур (действий) при предоставлении муниципальной услуги, а также 
порядок взаимодействия между Администрацией Барышевского сельсовета 
(далее – Администрация), ее структурными подразделениями, специалистами, 
предоставляющими муниципальную услугу, и физическими лицами – получате-
лями муниципальной услуги, а также организациями, участвующими в процессе 
предоставления муниципальной услуги.

Предоставление муниципальной услуги осуществляет Администрация Бары-
шевского сельсовета.

1.2.Заявителями на предоставление муниципальной услуги выступают фи-
зические лица - граждане Российской Федерации, проживающие в муниципаль-
ном жилищном фонде социального использования и вселенные до 01.03.2005 г.

1.3.Порядок информирования о правилах предоставлении муниципальной 
услуги:

1.3.1.Местонахождение Администрации муниципального образования, пре-
доставляющего муниципальную услугу:

630554, Новосибирская область, Новосибирский район,
с. Барышево, ул. Тельмана, 20
1.3.2.Часы приёма заявителей в Администрации муниципального образо-

вания:
- понедельник –пятница: с 9-00 до 13-00 с 14-00 до 16-00;
- перерыв на обед: 13.00 – 14.00 часов;
- выходные дни – суббота, воскресенье.
1.3.3.Адрес официального интернет- сайта Администрации Барышевского 

сельсовета : www.baryshevo.nso.ru
Информация, размещаемая на официальном интернет-сайте и информаци-

онном стенде Администрации Барышевского сельсовета, обновляется по мере 
ее изменения.

Адрес электронной почты info@baryshevo.su
Адреса официальных интернет-сайтов органов и учреждений, участвующих 

в оказании муниципальной услуги в качестве источников получения докумен-
тов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, или источников 
предоставления информации для проверки сведений, предоставляемых заяви-
телями:

- Администрация Новосибирского района Новосибирской области: http://
nsr.nso.ru;

- Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра 
и картографии по Новосибирской области: http://www.to54.rosreestr.ru.

Информация, размещаемая на официальных интернет-сайтах и информаци-
онных стендах органов и учреждений, участвующих в оказании муниципальной 
услуги в качестве источников или посредников при получении документов, не-
обходимых для предоставления муниципальной услуги, или источников предо-
ставления информации для проверки сведений, предоставляемых заявителями, 
обновляется по мере ее изменения.

Адреса электронной почты органов и учреждений, участвующих в оказании 
муниципальной услуги в качестве источников получения документов, необходи-
мых для предоставления муниципальной услуги, или источников предоставле-
ния информации для проверки сведений, предоставляемых заявителями:

- Администрация Новосибирского района Новосибирской области:
- Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра 

и картографии по Новосибирской области: 54_upr@rosreestr.ru.
Телефоны официальных органов и учреждений, участвующих в оказании 

муниципальной услуги в качестве источников получения документов, необходи-
мых для предоставления муниципальной услуги, или источников предоставле-
ния информации для проверки сведений, предоставляемых заявителями:

- Администрация Новосибирского района Новосибирской области: (383) 223-
18-07, (383) 218-06-66;

- Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра 
и картографии по Новосибирской области: (383) 227-10-87; 325-05-24.

Телефоны официальных органов и учреждений, участвующих в оказании 
муниципальной услуги в качестве источников получения документов, необходи-
мых для предоставления муниципальной услуги, или источников предоставле-
ния информации для проверки сведений, предоставляемых заявителями:

- Администрация Новосибирского района Новосибирской области: г. Новоси-
бирск, ул. Коммунистическая 33а;

- Управление Федеральной службы государственной регистрации, ка-
дастра и картографии по Новосибирской области: 630091, г.Новосибирск, 
ул.Державина, д.28; 630082, г. Новосибирск, ул. Дачная, 60.

1.3.4.Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги 
предоставляется:

- в структурных подразделениях Администрации Барышевского сельсовета 
участвующих в предоставлении муниципальной услуги;

- посредством размещения на информационном стенде и официальном 
сайте Администрации Барышевского сельсовета в сети Интернет, электронного 
информирования;

- с использованием средств телефонной, почтовой связи.
- в устной форме лично и по телефону;
- посредством письменного обращения;
-на официальном сайте Администрации в информационно-телекоммуника-

ционной сети «Интернет», электронного информирования;
- с использованием Единого портала государственных и муниципальных 

услуг;
- через МФЦ (многофункциональный центр);
- специалистами администрации Барышевского сельсовета, участвующими 

в предоставлении муниципальной услуги;
- посредством размещения на информационном стенде».
Для получения информации о муниципальной услуге, порядке предоставле-

ния, ходе предоставления муниципальной услуги заявители вправе обращаться:
в устной форме лично или по телефону:
к специалистам структурных подразделений Администрации Барышевского 

сельсовета, участвующим в предоставлении муниципальной услуги;
в письменной форме почтой;
посредством электронной почты;
Информирование проводится в двух формах: устное и письменное.
При ответах на телефонные звонки и обращения заявителей лично специа-

листы устно информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ 
на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании струк-
турного подразделения, в который поступил звонок, и фамилии специалиста, 
принявшего телефонный звонок.

Устное информирование обратившегося лица осуществляется специалистом 
не более 10 минут.

В случае если для подготовки ответа требуется продолжительное время, 
либо дополнительная информация от заявителя, специалист, осуществляющий 
устное информирование, предлагает обратившемуся лицу направить в Админи-
страцию сельсовета обращение о предоставлении письменной информации по 
вопросам предоставления муниципальной услуги, либо назначает другое удоб-
ное для обратившегося лица время для устного информирования;

Письменное информирование по вопросам предоставления муниципальной 
услуги осуществляется при получении обращения о предоставлении письменной 
информации по вопросам предоставления муниципальной услуги.

Ответ на обращение готовится в течение 30 календарных дней со дня реги-
страции письменного обращения.

Специалист, ответственный за рассмотрение обращения, обеспечивает 

объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение обращения, готовит 
письменный ответ по существу поставленных вопросов.

Письменный ответ на обращение подписывается Главой Барышевского 
сельсовета и содержит фамилию, имя, отчество и номер телефона исполните-
ля и направляется по указанному заявителем почтовому адресу или по адресу 
электронной почты, если ответ по просьбе заявителя должен быть направлен в 
форме электронного документа.

1.3.5.Информационные материалы, предназначенные для информирова-
ния заявителей о муниципальной услуге, размещаются на информационных 
стендах, расположенных в местах, обеспечивающих свободный доступ к ним 
заявителей.

Информационные стенды оборудуются визуальной текстовой информаци-
ей, содержащей справочные сведения для заявителей, перечень документов, 
необходимых для получения муниципальной услуги, и образцы из заполнения.

Информационные материалы, размещаемые на информационных стендах, 
обновляются по мере изменения действующего законодательства, регулирую-
щего предоставление муниципальной услуги, и справочных сведений.

Также вся информация о муниципальной услуге и услугах, необходимых для 
получения муниципальной услуги доступна на Интернет-сайте Администрации 
Барышевского сельсовета, Интернет-сайтах организаций, участвующих в пре-
доставлении муниципальной услуги, а так же в федеральной государственной 
информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных 
услуг (функций)» (www.gosuslugi.ru) и обновляется по мере ее изменения.

2.Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1.Наименование муниципальной услуги: заключение договора социаль-

ного найма с гражданами, проживающими в муниципальном жилищном фонде 
социального использования.

2.2.Предоставление муниципальной услуги осуществляет Администрация 
Барышевского сельсовета. При предоставлении муниципальной услуги также 
могут принимать участие в качестве источников получения документов, необ-
ходимых для предоставления услуги, или источников предоставления информа-
ции для проверки сведений, предоставляемых заявителями, следующие органы 
и учреждения:

- Администрация Новосибирского района Новосибирской области: г. Новоси-
бирск, ул. Коммунистическая 33а;

- Управление Федеральной службы государственной регистрации, ка-
дастра и картографии по Новосибирской области: 630091, г.Новосибирск, 
ул.Державина, д.28; 630082, г. Новосибирск, ул. Дачная, 60.

C 01.07.2012 запрещено требовать от заявителя осуществления действий, 
в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги 
и связанных с обращением в иные государственные и муниципальные органы и 
организации, за исключением получения услуг, включенных в Ошибка! Недопу-
стимый объект гиперссылки. услуг, которые являются необходимыми и обяза-
тельными для предоставления муниципальных услуг.

2.3.Результатом предоставления муниципальной услуги является:
- заключение договора социального найма;
- отказ в предоставлении муниципальной услуги.
2.4.Срок предоставления муниципальной услуги:
2.4.1.Общий срок принятия решения о предоставлении муниципальной услу-

ги составляет 30 рабочих дней со дня обращения за муниципальной услугой.
В случае необходимости проведения проверки сведений, содержащихся в 

представленных документах, решение о предоставлении услуги принимается не 
позднее 40 рабочих дней со дня обращения за муниципальной услугой.

2.4.2.Сроки прохождения отдельных административных процедур, необхо-
димых для предоставления муниципальной услуги, указаны в разделе 3 настоя-
щего административного регламента.

2.4.3.Срок приостановления предоставления муниципальной услуги не бо-
лее 14 дней.

2.4.4.Срок выдачи (направления) заявителю документов, являющихся ре-
зультатом предоставления муниципальной услуги, составляет не более 3 рабо-
чих дней с момента их подготовки.

2.5.Правовые основания для предоставления муниципальной услуги
Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:
Конституцией Российской Федерации («Российская газета» 1993г. № 237);
Жилищным кодексом Российской Федерации от 29.12.2004 N 188-ФЗ («Со-

брание законодательства Российской Федерации», 3 января 2005, № 1);
Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения 

обращений граждан Российской Федерации» (текст Федерального закона опу-
бликован в изданиях «Собрание законодательства РФ», 2006, № 19, ст. 2060, 
«Российская газета», 05.05.2006, № 95, «Парламентская газета», 11.05.2006, 
№ 70-71);

Федеральным законом от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах 
организации местного самоуправления в Российской Федерации» (текст Фе-
дерального закона опубликован в изданиях «Собрание законодательства РФ», 
06.10.2003, № 40, ст. 3822, «Парламентская газета, 08.10.2003, № 186, «Россий-
ская газета», 08.10.2003, № 202);

Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предо-
ставления государственных и муниципальных услуг» (текст Федерального зако-
на опубликован в изданиях «Собрание законодательства РФ», 02.08.2010, № 31, 
ст. 4179, «Российская газета», 30.07.2010, № 168);

Федеральным законом от 9 февраля 2009 года № 8-ФЗ «Об обеспечении 
доступа к информации о деятельности государственных органов и органов мест-
ного самоуправления» («Российская газета», №4849 от 13.02.2009 г.);

Федеральным законом от 27.07.2006 N 152-ФЗ «О персональных данных» 
(«Российская газета», N 165, 29.07.2006, «Собрание законодательства РФ», 
31.07.2006, N 31 (1 ч.), ст. 3451);

Федеральным законом от 21 июля 1997 года № 122-ФЗ «О государствен-
ной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним» («Собрание 
законодательства РФ», 28.07.1997, N 30, ст. 3594, «Российская газета», N 145, 
30.07.1997);

Уставом Барышевского сельсовета.
2.6.Полный перечень документов, необходимых для предоставления муни-

ципальной услуги:
- заявление (приложение №1 к настоящему административному регламен-

ту);
- документ, удостоверяющий личность заявителя (копия);
- выписка из домовой книги на занимаемое жилое помещение;
- выписка из финансового лицевого счета на занимаемое жилое помещение;
- справка администрации Новосибирского района Новосибирской области о 

том, что жилое помещение не приватизировано;
- правоустанавливающий документ на жилое помещение (ордер, договор 

найма, заключенный до 01.03.2005 года);
- учетно-техническая документация, выданная учреждением, осуществляю-

щим техническую инвентаризацию объектов недвижимости;
В случае, если документы подает представитель заявителя, дополнительно 

предоставляются:
- документ, удостоверяющий личность представителя заявителя (копия);
- надлежащим образом заверенная доверенность (копия).
При предоставлении копии документа необходимо предъявление оригинала, 

оригиналы сличаются с копиями и возвращаются заявителю.
2.6.1.Перечень необходимых и обязательных для предоставления муници-

пальной услуги документов, предоставляемых лично заявителем (с 01.07.2012 
г.). Указанные документы предоставляются заявителем в копиях и оригиналах, 
оригиналы сличаются с копиями и возвращаются заявителю:

- заявление (приложение №1 к настоящему административному регламен-
ту);

- документ, удостоверяющий личность заявителя (копия);
- выписка из домовой книги на занимаемое жилое помещение;
- выписка из финансового лицевого счета на занимаемое жилое помещение;
- справка администрации Новосибирского района Новосибирской области о 

том, что жилое помещение не приватизировано;
- правоустанавливающий документ на жилое помещение (ордер, договор 

найма, заключенный до 01.03.2005 года);

В случае, если документы подает представитель заявителя, дополнительно 
предоставляются:

- документ, удостоверяющий личность представителя заявителя (копия);
- надлежащим образом заверенная доверенность (копия).
2.7.Перечень документов, необходимых для предоставления муниципаль-

ной услуги и находящихся в распоряжении государственных органов, органов 
местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении му-
ниципальной услуги, истребуемых сотрудниками Администрации Барышевского 
сельсовета самостоятельно, или предоставляемых заявителем по желанию (с 
01.07.2012 г.):

- учетно-техническая документация, выданная учреждением, осуществляю-
щим техническую инвентаризацию объектов недвижимости.

2.7.1.Запрещается требовать от заявителя:
представления документов и информации или осуществления действий, 

представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными 
правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предо-
ставлением муниципальной услуги;

с 01.07.2012 г. предоставления документов и информации, которые в соот-
ветствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, норматив-
ными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными 
правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, предо-
ставляющих государственную услугу, иных государственных органов, органов 
местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам 
и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставле-
нии муниципальной услуги, за исключением документов, указанных в пункте 
2.6.1 настоящего административного регламента.

2.8.Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги.

Основаниями для отказа в приеме документов являются:
документы предоставлены лицом, не имеющим полномочий на их предо-

ставление в соответствии с действующим законодательством;
невозможность установления содержания представленных документов;
представленные документы исполнены карандашом.
2.9.Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги
являются:
несоответствие документов, предоставленных заявителем, требованиям 

законодательства о предоставлении муниципальной услуги;
письменное заявление заявителя об отказе в предоставлении муниципаль-

ной услуги;
отсутствие оснований, предусмотренных законодательством, для получения 

муниципальной услуги.
Если требования, необходимые для предоставления муниципальной услуги, 

соблюдены не в полном объеме, предоставление муниципальной услуги прио-
станавливается до момента исправления заявителем имеющихся недочетов.

2.10.Услуги, являющиеся необходимыми и обязательными для предостав-
ления муниципальной услуги: для того чтобы воспользоваться настоящей муни-
ципальной услугой заявителю необходимо получить справку из администрации 
Новосибирского района Новосибирской области о том, что жилое помещение не 
приватизировано.

2.11.Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муници-
пальной услуги:

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.12.Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении услуг, ко-

торые являются необходимыми и обязательными для предоставления муници-
пальной услуги:

Услуги, являющиеся необходимыми и обязательными для предоставления 
муниципальной услуги, предоставляются бесплатно.

2.13.Максимальное время ожидания в очереди при подаче заявления о пре-
доставлении муниципальной услуги не может превышать 15 минут.

2.14.Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении му-
ниципальной услуги:

Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной 
услуги – один день с момента обращения заявителя (при личном обращении); 
один день со дня поступления письменной корреспонденции (почтой), один 
день со дня поступления запроса через электронные каналы связи (электронной 
почтой);

Запросы заявителя регистрируются в журнале регистрации заявлений на 
предоставление муниципальной услуги.

2.15.Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная 
услуга:

2.15.1.В Администрации Барышевского сельсовета прием заявителей осу-
ществляется в специально предусмотренных помещениях, включающих места 
для ожидания, получения информации, приема заявителей, заполнения необхо-
димых документов, в которых обеспечивается:

соблюдение санитарно-эпидемиологических правил и нормативов, правил 
противопожарной безопасности;

оборудование местами общественного пользования (туалеты) и местами для 
хранения верхней одежды.

2.15.2.Требования к местам для ожидания:
места для ожидания оборудуются стульями и (или) кресельными секциями, 

и (или) скамьями;
места для ожидания находятся в холле (зале) или ином специально приспо-

собленном помещении;
в местах для ожидания предусматриваются места для получения информа-

ции о муниципальной услуге.
2.15.3.Требования к местам для получения информации о муниципальной 

услуге:
информационные материалы, предназначенные для информирования зая-

вителей о муниципальной услуге, размещаются на информационных стендах, 
расположенных в местах, обеспечивающих свободный доступ к ним заявителей;

информационные стенды оборудуются визуальной текстовой информаци-
ей, содержащей справочные сведения для заявителей, перечень документов, 
необходимых для получения муниципальной услуги, и образцы из заполнения.

Информационные материалы, размещаемые на информационных стендах, 
обновляются по мере изменения действующего законодательства, регулирую-
щего предоставление муниципальной услуги, и справочных сведений;

2.15.4.Требования к местам приема заявителей:
Прием заявителей, заполнение заявлений о предоставлении муниципальной 

услуги осуществляется в служебных кабинетах или иных специально отведенных 
местах, которые оборудуются вывесками с указанием номера и наименования 
кабинета или указателями, содержащими информацию о назначении места для 
приема заявителя.

Специалисты, осуществляющие прием заявителей, обеспечиваются личны-
ми и (или) настольными идентификационными карточками.

Рабочее место специалиста, осуществляющего прием заявителей, оборудо-
вано персональным компьютером и печатающим устройством;

В целях обеспечения конфиденциальности сведений одновременное кон-
сультирование и (или) прием двух и более посетителей одним специалистом не 
допускается;

Места для приема заявителей оборудуются стульями и столами для обес-
печения возможности заполнения заявлений о предоставлении муниципальной 
услуги и оформления документов.

.15.5. Вход в здание оборудуется для маломобильных групп граждан.
Помещение для приема заявителей оборудуются санитарно-техническими 

помещениями (доступными для инвалидов), расширенными проходами, позво-
ляющими обеспечить беспрепятственный доступ заявителей, включая заявите-
лей, использующих кресла-коляски и собак-проводников.».

2.15.5. Вход в здание оборудуется для маломобильных групп граждан.
Помещение для приема заявителей оборудуются санитарно-техническими 

помещениями (доступными для инвалидов), расширенными проходами, позво-
ляющими обеспечить беспрепятственный доступ заявителей, включая заявите-
лей, использующих кресла-коляски и собак-проводников.

2.16.Показатели качества и доступности предоставления муниципальной 
услуги:

2.16.1.Показатели качества муниципальной услуги:
выполнение должностными лицами, сотрудниками Администрации Бары-

шевского сельсовета предусмотренных законодательством Российской Фе-
дерации требований, правил и норм, а также соблюдение последовательности 
административных процедур и сроков их исполнения при предоставлении му-
ниципальной услуги;

отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) должностных 
лиц, сотрудников Администрации Барышевского сельсовета при предоставле-
нии муниципальной услуги.

2.16.2.Показатели доступности предоставления муниципальной услуги:
доля заявителей, с которыми были заключены договоры социального най-

ма на жилые помещения, находящиеся в муниципальном жилищном фонде 
социального использования, в которые они были вселены до 01.03.2005 г. по 
отношению к общему количеству граждан, принадлежащих категориям, упо-
мянутым в пункте 1.2. настоящего регламента, обратившихся за получением 
муниципальной услуги;

полнота и достоверность информации о муниципальной услуге, о порядке 
и стандарте предоставления муниципальной услуги, об образцах оформления 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, разме-
щенных на информационных стендах, на Интернет-ресурсе Администрации 
Барышевского сельсовета, «Едином портале государственных и муниципальных 
услуг (функций)»;

пешеходная доступность от остановок общественного транспорта до, здания 
Администрации сельсовета;

количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предо-
ставлении муниципальной услуги и их продолжительность;

возможность получения информации о ходе предоставления муниципаль-

ной услуги, в том числе с использованием информационно-телекоммуникаци-
онных технологий;

возможность и доступность получения услуги через многофункциональный 
центр или в электронной форме посредством автоматизированной информаци-
онной системы или Единого портала государственных и муниципальных услуг.

2.16.3. Показатели доступности для предоставления муниципальной услуги 
для маломобильных групп населения:

беспрепятственный доступ к местам предоставления муниципальной услуги 
для маломобильных групп граждан (входы в помещения оборудуются расши-
ренными проходами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ 
маломобильных групп граждан, включая инвалидов, использующих кресла-
коляски и собак-проводников, а также допуск сурдопереводчиков и тифлосур-
допереводчиков);

оказание сотрудниками, предоставляющими муниципальные услуги, необ-
ходимой помощи, связанной с предоставлением муниципальной услуги, иной 
помощи в преодолении барьеров, препятствующих получению инвалидам муни-
ципальной услуги наравне с другими лицами, включая сопровождение к местам 
предоставления муниципальной услуги;

наличие бесплатной парковки автотранспортных средств;
предоставление бесплатно информации о предоставлении муниципальной 

услуги.
2.17.В случае предоставления муниципальной услуги в многофункциональ-

ном центре предоставления государсвтенных и муниципальных услуг заявить 
предоставляет заявление и небходимые для получения муниципальной услуги 
документы в многофункциональный центр. Прием документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, осуществление процедур по предо-
ставлению муниципальной услуги осуществляется в соответствии с регламентом 
работы многофункционального центра. Срок предоставления муниципальной 
услуги в многофункциональном центре не должен превышать срока, определен-
ного законодательством для предоставления муниципальной услуги.

3.Состав, последовательность и сроки выполнения административных про-
цедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности 
выполнения административных процедур (действий) в электронной форме

3.1.Предоставление муниципальной услуги состоит из следующей последо-
вательности административных процедур:

- прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предо-
ставления муниципальной услуги;

- проверка сведений, представленных заявителем;
- принятие решения о предоставлении муниципальной услуги;
- выдача результата предоставления муниципальной услуги.
Блок-схема последовательности административных действий при предо-

ставлении муниципальной услуги приведена в приложении № 2 к настоящему 
административному регламенту.

3.1.1.Прием и регистрация заявления и документов, необходимых для пре-
доставления муниципальной услуги

Основанием для начала административной процедуры является поступле-
ние заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необхо-
димых для предоставления муниципальной услуги, предоставленных заявите-
лем лично или через представителя.

Прием заявления и документов, необходимых для предоставления муници-
пальной услуги, осущесвляется специалистом Администрации, ответственным 
за прием и регистрацию документов.

Специалист Администрации, ответственный за прием и регистрацию доку-
ментов, устанавливает личность заявителя или полномочия представителя зая-
вителя в случае предоставления документов уполномоченным лицом.

Специалист, ответственный за прием документов, проверяет правильность 
заполнения заявления, а также удостоверяется в соответствии представленных 
документов требованиям законодательства и настоящего административного 
регламента.

В случаях, указанных в пункте 2.8. настоящего административного регламен-
та, представленные документы возвращаются лицу, их предоставившему, для 
устранения выявленных замечаний. Если в течение 14 календарных дней зая-
витель не устранит указанные замечания, ему отказывается в предоставлении 
муниципальной услуги.

В случае, если выявленные недостатки документов возможно устранить 
на месте, специалист Администрации, ответственный за прием и регистрацию 
документов оказывает содействие заявителю или истцу, предоставившему до-
кументы, в устранении данных недостатков.

Если представленные документы соответствуют требованиям законодатель-
ства и настоящего административного регламента, специалист Администрации, 
ответственный за прием и регистрацию документов, регистрирует представлен-
ные документы в журнале регистрации заявлений на предоставление муници-
пальной услуги и сообщает заявителю регистрационный номер заявления.

Максимальный срок совершения административной процедуры составляет 
10 минут с момента представления заявителем документов.

Зарегистрированные документы передаются специалистом Администрации, 
ответственным за прием и регистрацию документов, специалисту Админис-
трации, ответственному за предоставление муниципальной услуги в течение 
рабочего дня.

3.1.2.Проверка сведений, представленных заявителем.
Основанием для начала исполнения административной процедуры является 

поступление документов, представленных заявителем, специалисту, ответствен-
ному за предоставление муниципальной услуги.

С 01.07.2012 в случае непредставления заявителем специалистом управле-
ния, ответственным за предоставление муниципальной услуги, самостоятельно 
истребуются по каналам межведомственного взаимодействия следующие доку-
менты (или сведения их заменяющие):

- учетно-техническая документация на жилое помещение из Управления 
Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по 
Новосибирской области.

Срок получения необходимых для предоставления муниципальной услуги 
сведений по каналам межведомственного взаимодействия не должен превы-
шать 5 рабочих дней, при этом срок предоставления муниципальной услуги не 
может быть увеличен.

Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, про-
веряет представленные документы с целью установления права заявителя на 
получение муниципальной услуги.

Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, про-
веряет обстоятельство заключения с заявителем иных договоров найма жилого 
помещения с Администрацией Барышевского сельсовета, а также включено ли 
жилое помещение в реестр муниципального имущества.

В том случае, если основания для предоставления муниципальной услуги 
отсутствуют, заявителю почтовой связью направляется уведомление об отказе в 
предоставлении муниципальной услуги.

В том случае, если заявитель в соответствии с действующим законодатель-
ством имеет право заключение договора социального найма, специалистом 
Администрации инициируется заседание жилищной комиссии, о чем заявителю 
почтовой связью высылается соответствующее уведомление.

3.1.3.Принятие решения о заключении договора социального найма.
Основанием для начала исполнения административной процедуры является 

поступление в комиссию по жилищным вопросам документов, представленных 
заявителем.

При наличии оснований для предоставления жилого помещения в обще-
житии комиссией по жилищным вопросам выносится положительное решение, 
на основании которого осуществляется подготовка, согласование и издание по-
становления главы муниципального образования о заключении договора найма 
жилого помещения.

На основании постановления главы муниципального образования осуществ-
ляется подготовка и подписание договора социального найма жилого помеще-
ния.

По договору социального найма жилого помещения одна сторона - соб-
ственник жилого помещения государственного жилищного фонда или муни-
ципального жилищного фонда (действующие от его имени уполномоченный 
государственный орган или уполномоченный орган местного самоуправления) 
либо управомоченное им лицо (наймодатель) обязуется передать другой сторо-
не - гражданину (нанимателю) жилое помещение во владение и в пользование 
для проживания в нем на условиях, установленных настоящим Кодексом.

Договор социального найма жилого помещения заключается без установ-
ления срока его действия.

3.1.4.Выдача заявителю результата муниципальной услуги.
Специалистом, ответственным за предоставление муниципальной услуги, 

заявитель извещается почтовой связью о необходимости прибытия для подпи-
сания договора социального найма жилого помещения.

4.Формы контроля за исполнением регламента
4.1.Текущий контроль за соблюдением и исполнением сотрудниками Администрации 

положений настоящего административного регламента и иных нормативных правовых 
актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также 
принятием решений осуществляет Глава Администрации Барышевского сельсовета.

4.2.Текущий контроль, осуществляется путем проведения плановых (один 
раз в год) и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муници-
пальной услуги по обращениям заявителей. Проверки проводятся на основании 
приказа Главы Администрации Барышевского сельсовета.

4.3.Ответственность за предоставление муниципальной услуги возлагается 
на Главу Администрации Барышевского сельсовета, который непосредственно 
принимает решение по вопросам предоставления муниципальной услуги.

4.4.Ответственность за неисполнение, ненадлежащее исполнение возло-
женных обязанностей по предоставлению муниципальной услуги возлагается на 
сотрудников Администрации Барышевского сельсовета в соответствии с Феде-
ральным законом от 02.03.2007 N 24-ФЗ «О муниципальной службе в Россий-
ской Федерации» и Федеральным законом от 25 декабря 2008 года № 273-ФЗ 
«О противодействии коррупции». >>> Продолжение на стр. 9

 предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федераль-
ного закона от 27.07.2010 №210-ФЗ, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжало-
вания нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.6. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в 

результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата Заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено 
нормативными правовыми актами, а также в иных формах;

2) в удовлетворении жалобы отказывается.
5.7. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.6 административного регламента, заявителю в письмен-

ной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
5.8. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или 

преступления, должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы 
в органы прокуратуры.

3. Опубликовать настоящее постановление в периодическом печатном издании «Мое село. Газета Барышевского сельсовета» и разместить 
на официальном сайте администрации в сети Интернет.

4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой
 Глава Барышевского сельсовета А.А. Алексеев
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>>> Продолжение. Начало на стр. 8

УТВЕРЖДЕН
Постановлением Администрации Барышевского сельсовета от 18.07.2012 № 187

УТВЕРЖДЕН
Постановлением Администрации Барышевского сельсовета от 

18.07.2012 № 182

5.Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий 
(бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также их 
должностных лиц

5.1.Заявители имеют право на обжалование действий (бездействий) и реше-
ний, осуществляемых (принятых) в ходе исполнения муниципальной услуги, в 
досудебном и судебном порядке.

При обращении заявителей в письменной форме в обязательном порядке 
указываются наименование организации, в который обратившийся направляет 
письменную жалобу, либо фамилия, имя, отчество соответствующего долж-
ностного лица, либо должность соответствующего лица, а также фамилия, имя, 
отчество обратившегося, полное наименование для юридического лица, почто-
вый адрес или адрес электронной почты, по которому должны быть направлены 
ответ, уведомление о переадресации обращения, излагается суть жалобы, ста-
вится личная подпись и дата.

5.2.Предметом досудебного (внесудебного) обжалования могут являться 
действия (бездействия) и решения, осуществляемые (принятые) должностными 
лицами Администрации Барышевского сельсовета в ходе предоставления муни-
ципальной услуги на основании регламента.

5.3.Перечень оснований для приостановления рассмотрения жалобы и слу-
чаев, в которых ответ на жалобу не дается:

в случае если в жалобе не указаны фамилия заявителя, направившего жа-
лобу, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на 
жалобу не дается.

Жалоба, в которой содержатся нецензурные либо оскорбительные выраже-
ния, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица органа, участву-
ющего в предоставлении муниципальной услуги, членов его семьи, оставляется 
без ответа по существу поставленных в ней вопросов, а заявителю, направив-
шему такую жалобу, сообщается о недопустимости злоупотребления правом.

Если текст жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается, о 
чем в течение семи дней со дня регистрации обращения сообщается заявителю, 
ее направившему, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

Если в жалобе заявителя содержится вопрос, на который ему многократно 
давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жа-
лобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, 
руководители органов, предоставляющих муниципальную услугу, либо уполно-
моченные ими должностные лица вправе принять решение о безосновательно-
сти очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному 
вопросу при условии, что указанная жалоба и ранее направляемые жалобы на-
правлялись в один и тот же орган или одному и тому же должностному лицу. О 
данном решении уведомляется заявитель, направивший жалобу.

В случае если причины, по которым ответ по существу поставленных в жало-
бе вопросов не направлялся, в последующем были устранены, заявитель вправе 
вновь обратиться с жалобой в соответствующий орган, предоставляющий муни-
ципальную услугу, либо к соответствующему должностному лицу.

5.4.Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжа-
лования является поступление письменного обращения с жалобой на действие 
(бездействие) и решение должностных лиц Администрации Барышевского 
сельсовета.

5.5.Заявитель вправе ознакомиться с документами и материалами, необхо-
димыми ему для обоснования и рассмотрения жалобы, т. е. с информацией не-
посредственно затрагивающей его права, если иное не предусмотрено законом.

5.6.Заявитель вправе обратиться к Главе Новосибирского района и обжало-
вать действие (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) должност-
ными лицами Администрации Барышевского сельсовета в ходе предоставления 
муниципальной услуги на основании регламента.

Для обжалования действия (бездействия) Главы района заявитель вправе 
обратиться к Губернатору Новосибирской области.

5.7.Сроки рассмотрения жалобы (претензии):
письменный ответ направляется заявителю не позднее 30 календарных дней 

со дня регистрации обращения в Администрации Барышевского сельсовета Но-
восибирского района Новосибирской области

В исключительных случаях Глава Барышевского сельсовета вправе про-
длить срок рассмотрения обращения не более чем на 30 календарных дней, 
уведомив о продлении срока его рассмотрения обратившегося.

5.8.Результат досудебного (внесудебного) обжалования применительно к 
каждой процедуре либо инстанции обжалования:

по результатам рассмотрения заявления, жалобы, претензии принимается 
решение об удовлетворении требований заявителя и о признании неправомер-
ным обжалованного действия (бездействия) и решения либо об отказе в удов-
летворении требований.

>>> Продолжение на стр. 10

ПРИЛОЖЕНИЕ № 1
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги 

по заключению договора социального найма
с гражданами, проживающими в муниципальном жилищном фонде 

социального использования
ЗАЯВЛЕНИЕ

Примерная форма
Главе администрации Барышевского сельсовета

от ________________________________
проживающего(ей) по адресу:

__________________________________
Контактная информация:

ЗАЯВЛЕНИЕ
о заключении договора социального найма
В связи с ________________________________________________
_________________________________
                                           (указать основания)

Прошу заключить договор социального найма.
Я ______________________ с семьей из ____ человек занимаю ____ 
комнатную квартиру на ___ этаже
     (фамилия, имя, отчество)
__ этажного жилого дома по адресу: _______________________,  
общей  площадью  ______кв.  м.  Квартира относится к _____________
_________________________________________ жилищному фонду 
социального использования.
Сведения о членах семьи, проживающих со мной:

 Фамилия, 
имя,
отчество 
(полно-
стью)
заявителя, 
членов
семьи

Год
рожде-
ния

Родственные
отношения

Место
работы,
должность

Номер 
контактного
телефона:
служебный 
______
домашний 
_______

Я и проживающие со мной члены семьи даем согласие на проверку 
указанных в заявлении и документах сведений.
_____________________     ______________________________
__________
  (число, месяц, год)                            (личная подпись заявителя)
(подписи всех дееспособных членов семьи, проживающих совместно с 
заявителем)

ПРИЛОЖЕНИЕ № 2
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги

по заключению договора социального найма с гражданами, проживающи-
ми в муниципальном жилищном фонде социального использования

БЛОК-СХЕМА
предоставления муниципальной услуги

Прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предо-
ставления услуги 

Проверка сведений, представленных заявителем

Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги на заседании 
жилищной комиссии

Договор социального найма Отказ в предоставлении муници-
пальной услуги

АДМИНИСТРАЦИЯ БАРЫШЕВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА НОВОСИБИРСКОГО РАЙОНА 
НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
с. Барышево

14.11.2018г. № 405
О внесении изменений и дополнении в административный 

регламент предоставления муниципальной услуги «по предо-
ставлению нанимателю жилого помещения меньшего размера 
взамен занимаемого жилого помещения по договору социаль-
ного найма»,  утвержденный постановлением администрации  

Барышевского сельсовета Новосибирского района Новосибирской 
области от 18.07.2012 г. № 187

Руководствуясь  Федеральным законом от 29.12.2017 №479-ФЗ «О 
внесении изменений в Федеральный закон «Об организации предо-
ставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным 
законом Российской Федерации от 27.07.2010 года №210-ФЗ «Об ор-
ганизации предоставления государственных и муниципальных услуг», 
Федеральным законом № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в 
Российской Федерации»

ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Отменить постановление Барышевского сельсовета Новосибир-

ского района Новосибирской области от 07.06.2018г. №210
2.Внести в «Административный регламент предоставления муни-

ципальной услуги
по предоставлению нанимателю жилого помещения меньшего 

размера взамен занимаемого жилого помещения по договору со-
циального найма» утвержденный постановлением администрации 
Барышевского сельсовета Новосибирского района Новосибирской об-
ласти, от 18.07.2012года №187 следующие изменения и дополнения:

2.1. Пункт 2.17.2. Регламента дополнить следующим абзацем: 
«На территории, прилегающей к месту предоставления муниципаль-
ной услуги, предусматриваются места для бесплатной парковки ав-
тотранспортных средств, не менее 10 процентов мест (но не менее 
одного места) выделяются для парковки специальных транспортных 
средств инвалидов»

2.2 Раздел 5 Регламента изложить в следующей редакции:
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и 

действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, многофункционального центра, организаций, указанных в ча-
сти 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ, а также 
их должностных лиц, муниципальных служащих, работников

5.1. Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следу-
ющих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса о предоставлении му-
ниципальной услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального 
закона от 27.07.2010 №210-ФЗ;

2)  нарушение срока предоставления муниципальной услуги.
В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование 

заявителем решений и действий (бездействия) многофункциональ-
ного центра, работника многофункционального центра возможно в 
случае, если на многофункциональный центр, решения и действия 
(бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предо-
ставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме 
в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона 
от 27.07.2010 №210-ФЗ;

3) требование у Заявителя документов, не предусмотренных на-
стоящим Регламентом для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме у Заявителя документов, предоставление кото-
рых предусмотрено настоящим Регламентом;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания 
отказа не предусмотрены настоящим Регламентом.

В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование 
заявителем решений и действий (бездействия) многофункциональ-
ного центра, работника многофункционального центра возможно в 
случае, если на многофункциональный центр, решения и действия 
(бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предо-
ставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме 
в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона 
от 27.07.2010 №210-ФЗ;

6) затребование с Заявителя при предоставлении муниципальной 
услуги платы, не предусмотренной настоящим Регламентом;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, долж-
ностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
многофункционального центра, работника многофункционального 
центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Феде-
рального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ, или их работников в исправ-
лении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате 
предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение 
установленного срока таких исправлений.

В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование зая-
вителем решений и действий (бездействия) многофункционального 
центра, работника многофункционального центра возможно в случае, 
если на многофункциональный центр, решения и действия (бездей-
ствие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению 
соответствующих государственных или муниципальных услуг в пол-
ном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федераль-
ного закона от 27.07.2010 №210-ФЗ;

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результа-
там предоставления муниципальной услуги;

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если 
основания приостановления не предусмотрены настоящим Регламен-
том.

В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование зая-
вителем решений и действий (бездействия) многофункционального 
центра, работника многофункционального центра возможно в случае, 
если на многофункциональный центр, решения и действия (бездей-
ствие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению 
соответствующих государственных или муниципальных услуг в пол-
ном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федераль-
ного закона от 27.07.2010 №210-ФЗ.

5.2. Заявители вправе обратиться с жалобой в письменной фор-
ме лично или направить жалобу по почте, через МФЦ, с использо-
ванием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», 
официального интернет-портала www.baryshevo.nso.ru; , ЕПГУ (www.
do.gosuslugi.ru). Жалоба также может быть принята при личном при-
еме заявителя.

5.3. Жалоба заявителя на решения и действия (бездействие) долж-
ностных лиц, сотрудников администрации подается Главе. Жалоба на 
решение, принятое Главой, рассматривается непосредственно Главой.

5.4. Жалоба должна содержать:
1) наименование органа, предоставляющего муниципальную 

услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципаль-
ную услугу, либо муниципального служащего, многофункционального 
центра, его руководителя и (или) работника, организаций, предус-
мотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 
№210-ФЗ, их руководителей и (или) работников, решения и действия 
(бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о 
месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, 
сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также 

номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной 
почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть на-
правлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) 
органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного 
лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муни-
ципального служащего, многофункционального центра, работника 
многофункционального центра, организаций, предусмотренных ча-
стью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ, их 
работников;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с реше-
нием и действием (бездействием) органа, предоставляющего муни-
ципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, либо муниципального служащего, многофунк-
ционального центра, работника многофункционального центра, 
организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального 
закона от 27.07.2010 №210-ФЗ, их работников. Заявителем могут быть 
представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы 
заявителя, либо их копии.

При подаче жалобы заявитель вправе получить в администрации 
копии документов, подтверждающих обжалуемое действие (бездей-
ствие) должностного лица.

5.5. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципаль-
ную услугу, многофункциональный центр, учредителю многофункци-
онального центра, в организации, предусмотренные частью 1.1 статьи 
16 Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ, либо вышестоящий 
орган (при его наличии), подлежит рассмотрению в течение пятнадца-
ти рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа 
органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункцио-
нального центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 
Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ, в приеме документов у 
заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в 
случае обжалования нарушения установленного срока таких исправ-
лений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.6. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из 
следующих решений:

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены приня-
того решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выдан-
ных в результате предоставления муниципальной услуги документах, 
возврата Заявителю денежных средств, взимание которых не предус-
мотрено нормативными правовыми актами, а также в иных формах;

2) в удовлетворении жалобы отказывается.
5.7. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, 

указанного в пункте 5.6 административного регламента, заявителю 
в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме 
направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения 
жалобы.

5.8. В случае установления в ходе или по результатам рассмотре-
ния жалобы признаков состава административного правонарушения 
или преступления, должностное лицо, наделенное полномочиями по 
рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся ма-
териалы в органы прокуратуры.

3. Опубликовать настоящее постановление в периодическом пе-
чатном издании «Мое село. Газета Барышевского сельсовета» и раз-
местить на официальном сайте администрации в сети Интернет.

4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю 
за собой.

Глава Барышевского сельсовета А.А. Алексеев

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ НАНИМАТЕЛЮ ЖИЛОГО ПОМЕЩЕНИЯ ПО ДОГОВОРУ СОЦИАЛЬНОГО НАЙМА ЖИЛОГО ПОМЕЩЕНИЯ МЕНЬШЕГО РАЗМЕРА ВЗАМЕН 

ЗАНИМАЕМОГО ЖИЛОГО ПОМЕЩЕНИЯ

1.Общие положения
1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги 

по предоставлению нанимателю жилого помещения по договору социального 
найма жилого помещения меньшего размера взамен занимаемого жилого по-
мещения (далее – муниципальная услуга) устанавливает сроки и последова-
тельность административных процедур (действий) при предоставлении муни-
ципальной услуги, а также порядок взаимодействия между Администрацией 
Барышевского сельсовета (далее – Администрация), ее структурными подра-
зделениями, специалистами, предоставляющими муниципальную услугу, и 
физическими лицами – получателями муниципальной услуги, а также орга-
низациями, участвующими в процессе предоставления муниципальной услуги.

Предоставление муниципальной услуги осуществляет Администрация 
Барышевского сельсовета.

1.2.Заявителями на предоставление муниципальной услуги выступают
граждане, являющиеся нанимателями жилого помещения в муниципаль-

ном жилищном фонде социального использования, пригодного для прожи-
вания, обеспеченным общей площадью жилого помещения на одного члена 
семьи более 15 кв. м, подавшим заявление о получении жилого помещения 
меньшего размера (далее по тексту – заявитель).

1.3.Порядок информирования о правилах предоставлении муниципальной 
услуги:

1.3.1.Местонахождение Администрации муниципального образования, 
предоставляющего муниципальную услугу:

630554, Новосибирская область, Новосибирский район,
 с. Барышево, ул. Тельмана, 20
1.3.2.Часы приёма заявителей в Администрации муниципального обра-

зования:
- понедельник –пятница: с 9-00 до 13-00 с 14-00 до 16-00;
- перерыв на обед: 13.00 – 14.00 часов;
- выходные дни – суббота, воскресенье.
1.3.3.Адрес официального интернет- сайта Администрации Барышевского 

сельсовета : www.baryshevo.nso.ru
Информация, размещаемая на официальном интернет-сайте и информа-

ционном стенде Администрации Барышевского сельсовета, обновляется по 
мере ее изменения.

Адрес электронной почты info@baryshevo.su
1.3.4.Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги 

предоставляется:
- в структурных подразделениях Администрации Барышевского сельсове-

та участвующих в предоставлении муниципальной услуги;
- посредством размещения на информационном стенде и официальном 

сайте Администрации Барышевского сельсовета в сети Интернет, электрон-
ного информирования;

- с использованием средств телефонной, почтовой связи.
 - в устной форме лично и по телефону;
- посредством письменного обращения;
- на официальном сайте Администрации в информационно-телекоммуни-

кационной сети «Интернет», электронного информирования;
- с использованием Единого портала государственных и муниципальных 

услуг;
- через МФЦ (многофункциональный центр);
- специалистами администрации Барышевского сельсовета, участвующи-

ми в предоставлении муниципальной услуги;
-посредством размещения на информационном стенде».
Для получения информации о муниципальной услуге, порядке предо-

ставления, ходе предоставления муниципальной услуги заявители вправе 
обращаться:

Êв устной форме лично или по телефону:
Êк специалистам структурных подразделений Администрации Барышев-

ского сельсовета, участвующим в предоставлении муниципальной услуги;
Êв письменной форме почтой;
Êпосредством электронной почты;
Информирование проводится в двух формах: устное и письменное.
При ответах на телефонные звонки и обращения заявителей лично спе-

циалисты устно информируют обратившихся по интересующим их вопросам. 
Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наимено-
вании структурного подразделения, в который поступил звонок, и фамилии 
специалиста, принявшего телефонный звонок.

Устное информирование обратившегося лица осуществляется специали-
стом не более 10 минут.

В случае если для подготовки ответа требуется продолжительное время, 

либо дополнительная информация от заявителя, специалист, осуществляю-
щий устное информирование, предлагает обратившемуся лицу направить в 
Администрацию сельсовета обращение о предоставлении письменной инфор-
мации по вопросам предоставления муниципальной услуги, либо назначает 
другое удобное для обратившегося лица время для устного информирования;

Письменное информирование по вопросам предоставления муниципаль-
ной услуги осуществляется при получении обращения о предоставлении 
письменной информации по вопросам предоставления муниципальной услуги.

Ответ на обращение готовится в течение 30 календарных дней со дня реги-
страции письменного обращения.

Специалист, ответственный за рассмотрение обращения, обеспечивает 
объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение обращения, гото-
вит письменный ответ по существу поставленных вопросов.

Письменный ответ на обращение подписывается Главой Барышевского 
сельсовета и содержит фамилию, имя, отчество и номер телефона исполните-
ля и направляется по указанному заявителем почтовому адресу или по адресу 
электронной почты, если ответ по просьбе заявителя должен быть направлен 
в форме электронного документа.

1.3.5.Информационные материалы, предназначенные для информирова-
ния заявителей о муниципальной услуге, размещаются на информационных 
стендах, расположенных в местах, обеспечивающих свободный доступ к ним 
заявителей.

Информационные стенды оборудуются визуальной текстовой информаци-
ей, содержащей справочные сведения для заявителей, перечень документов, 
необходимых для получения муниципальной услуги, и образцы из заполнения.

Информационные материалы, размещаемые на информационных стен-
дах, обновляются по мере изменения действующего законодательства, регу-
лирующего предоставление муниципальной услуги, и справочных сведений.

Также вся информация о муниципальной услуге и услугах, необходимых 
для получения муниципальной услуги доступна на Интернет-сайте Админист-
рации Барышевского сельсовета, Интернет-сайтах организаций, участвующих 
в предоставлении муниципальной услуги, а так же в федеральной государ-
ственной информационной системе «Единый портал государственных и му-
ниципальных услуг (функций)» (www.gosuslugi.ru) и обновляется по мере ее 
изменения.

2.Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1.Наименование муниципальной услуги: предоставление нанимателю 

жилого помещения по договору социального найма жилого помещения мень-
шего размера взамен занимаемого жилого помещения.

2.2.Предоставление муниципальной услуги осуществляет Администрация 
Барышевского сельсовета. При предоставлении муниципальной услуги также 
могут принимать участие в качестве источников получения документов, необ-
ходимых для предоставления услуги, или источников предоставления инфор-
мации для проверки сведений, предоставляемых заявителями, следующие 
органы и учреждения:

- Администрация Новосибирского района Новосибирской области;
- Управление Федеральной службы государственной регистрации, када-

стра и картографии по Новосибирской области.
C 01.07.2012 запрещено требовать от заявителя осуществления действий, 

в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги 
и связанных с обращением в иные государственные и муниципальные органы 
и организации, за исключением получения услуг, включенных в Ошибка! Не-
допустимый объект гиперссылки. услуг, которые являются необходимыми и 
обязательными для предоставления муниципальных услуг.

2.3.Результатом предоставления муниципальной услуги является:
- заключение нового договора социального найма;
- отказ в предоставлении муниципальной услуги.
2.4.Срок предоставления муниципальной услуги:
2.4.1.Общий срок принятия решения о предоставлении муниципальной 

услуги составляет 30 рабочих дней со дня обращения за муниципальной 
услугой.

В случае необходимости проведения проверки сведений, содержащихся в 
представленных документах, решение о предоставлении услуги принимается 
не позднее 45 дней со дня обращения за муниципальной услугой.

2.4.2.Сроки прохождения отдельных административных процедур, необ-
ходимых для предоставления муниципальной услуги, указаны в разделе 3 
настоящего административного регламента.

2.4.3.Срок приостановления предоставления муниципальной услуги не 
более 14 дней.

2.4.4.Срок выдачи (направления) заявителю документов, являющихся ре-
зультатом предоставления муниципальной услуги, составляет 3 рабочих дня с 

момента их подготовки
2.5.Правовые основания для предоставления муниципальной услуги
Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:
- Конституцией Российской Федерации («Российская газета» 1993г № 

237);
- Гражданским кодексом Российской Федерации от 30.11.1994 № 51-ФЗ 

(принят ГД ФС РФ 21.10.1994);
- Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмо-

трения обращений граждан Российской Федерации» (текст Федерального 
закона опубликован в изданиях «Собрание законодательства РФ», 2006, № 
19, ст. 2060, «Российская газета», 05.05.2006, № 95, «Парламентская газета», 
11.05.2006, № 70-71);

- Федеральным законом от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах 
организации местного самоуправления в Российской Федерации» (текст 
Федерального закона опубликован в изданиях «Собрание законодательства 
РФ», 06.10.2003, № 40, ст. 3822, «Парламентская газета, 08.10.2003, № 186, 
«Российская газета», 08.10.2003, № 202);

- Уставом Барышевского сельсовета Новосибирского района Новосибир-
ской области;

- Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предо-
ставления государственных и муниципальных услуг» (текст Федерального за-
кона опубликован в изданиях «Собрание законодательства РФ», 02.08.2010, 
№ 31, ст. 4179, «Российская газета», 30.07.2010, № 168);

- Жилищным кодексом Российской Федерации от 29.12.2004 № 188-ФЗ 
(«Российская газета», № 1, 12.01.2005);

- «Инструкция о порядке обмена жилых помещений» (утверждена Мин-
коммунхоза РСФСР от 09.01.1967 N12; источник опубликования - «Советская 
юстиция», N 6, 1967)

2.6.Полный перечень документов, необходимых для предоставления му-
ниципальной услуги:

- Заявление (по форме согласно приложению 1);
- выписка из домовой книги на жилое помещение(копия);
- выписка из финансово-лицевого счета (карточка квартиросъемщика);
- паспорта заявителя и членов его семьи (для детей, не достигших 14 лет 

– свидетельства о рождении; предоставляются копии);
- свидетельство о браке (расторжении брака) с заявителем (нанимателем) 

(копия);
- действующий договор социального найма жилого помещения;
- справка из бухгалтерии администрации Барышевского сельсовета о том, 

что занимаемое жилое помещение относится к муниципальной собственности.
В случае, если документы подает представитель заявителя, дополнитель-

но предоставляются:
- документ, удостоверяющий личность представителя заявителя (копия);
- надлежащим образом заверенная доверенность (копия).
При предоставлении копии документа необходимо предъявление оригина-

ла, оригиналы сличаются с копиями и возвращаются заявителю.
2.6.1.Перечень необходимых и обязательных для предоставления муници-

пальной услуги документов, предоставляемых лично заявителем (с 01.07.2012 
г.). Указанные документы предоставляются заявителем в копиях и оригиналах, 
оригиналы сличаются с копиями и возвращаются заявителю:

- Заявление;
- разрешение на вселение (копия);
- выписка из домовой книги на жилое помещение(копия);
- выписка из финансово-лицевого счета (карточка квартиросъемщика);
- паспорта заявителя и членов его семьи (для детей, не достигших 14 лет 

– свидетельства о рождении; предоставляются копии);
- свидетельство о браке (расторжении брака) с заявителем (нанимателем) 

(копия);
2.7.Перечень документов, необходимых для предоставления муниципаль-

ной услуги и находящихся в распоряжении государственных органов, органов 
местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении 
муниципальной услуги, истребуемых сотрудниками Администрации Бары-
шевского сельсовета самостоятельно, или предоставляемых заявителем по 
желанию (с 01.07.2012 г.):

- справка из бухгалтерии администрации Барышевского сельсовета о том, 
что занимаемое жилое помещение относится к муниципальной собственности.

- действующий договор социального найма.
2.7.1.Запрещается требовать от заявителя:
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- представления документов и информации или осуществления действий, 
представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными 
правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предо-
ставлением муниципальной услуги;

- с 01.07.2012 г. предоставления документов и информации, которые в соот-
ветствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, норматив-
ными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными 
правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, предо-
ставляющих государственную услугу, иных государственных органов, органов 
местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам 
и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставле-
нии муниципальной услуги, за исключением документов, указанных в пункте 
2.6.1 настоящего административного регламента.

2.8.Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги.

Основаниями для отказа в приеме документов являются:
документы предоставлены лицом, не имеющим полномочий на их предо-

ставление в соответствии с действующим законодательством;
невозможность установления содержания представленных документов;
представленные документы исполнены карандашом.
2.9.Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги
являются:
несоответствие документов, предоставленных заявителем, требованиям 

законодательства о предоставлении муниципальной услуги;
письменное заявление заявителя об отказе в предоставлении муниципаль-

ной услуги;
отсутствие оснований, предусмотренных законодательством, для получения 

муниципальной услуги.
нанимателю обмениваемого жилого помещения предъявлен иск о расторже-

нии или об изменении договора социального найма жилого помещения;
если право пользования обмениваемым жилым помещением оспаривается 

в судебном порядке;
если обмениваемое жилое помещение признано в установленном порядке 

непригодным для проживания;
если принято решение о сносе соответствующего дома или его переоборудо-

вании для использования в других целях;
если принято решение о капитальном ремонте соответствующего дома с пе-

реустройством и (или) перепланировкой жилых помещений в этом доме;
Êесли в результате обмена в коммунальную квартиру вселяется гражданин, 

страдающий одной из тяжелых форм хронических заболеваний
2.10.Если требования, необходимые для предоставления муниципальной 

услуги, соблюдены не в полном объеме, предоставление муниципальной услуги 
приостанавливается до момента исправления заявителем имеющихся недоче-
тов.

2.11.Услуги, являющиеся необходимыми и обязательными для предостав-
ления муниципальной услуги: -

2.12.Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муници-
пальной услуги: Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.13.Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении услуг, ко-
торые являются необходимыми и обязательными для предоставления муници-
пальной услуги:

Для получения данной услуги не требуется получение иных услуг.
2.14.Максимальное время ожидания в очереди при подаче заявления о пре-

доставлении муниципальной услуги не может превышать 15 минут.
2.15.Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении му-

ниципальной услуги и услуги:
Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной 

услуги – один день с момента обращения заявителя (при личном обращении); 
один день со дня поступления письменной корреспонденции (почтой), один 
день со дня поступления запроса через электронные каналы связи (электронной 
почтой);

Запросы заявителя регистрируются в журнале регистрации заявлений на 
предоставление муниципальной услуги.

2.16.Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная 
услуга:

2.16.1.В Администрации Барышевского сельсовета прием заявителей осу-
ществляется в специально предусмотренных помещениях, включающих места 
для ожидания, получения информации, приема заявителей, заполнения необхо-
димых документов, в которых обеспечивается:

соблюдение санитарно-эпидемиологических правил и нормативов, правил 
противопожарной безопасности;

оборудование местами общественного пользования (туалеты) и местами для 
хранения верхней одежды.

2.16.2.Требования к местам для ожидания:
места для ожидания оборудуются стульями и (или) кресельными секциями, 

и (или) скамьями;
места для ожидания находятся в холле (зале) или ином специально приспо-

собленном помещении;
в местах для ожидания предусматриваются места для получения информа-

ции о муниципальной услуге.
2.16.3.Требования к местам для получения информации о муниципальной 

услуге:
информационные материалы, предназначенные для информирования зая-

вителей о муниципальной услуге, размещаются на информационных стендах, 
расположенных в местах, обеспечивающих свободный доступ к ним заявителей;

информационные стенды оборудуются визуальной текстовой информаци-
ей, содержащей справочные сведения для заявителей, перечень документов, 
необходимых для получения муниципальной услуги, и образцы из заполнения.

Информационные материалы, размещаемые на информационных стендах, 
обновляются по мере изменения действующего законодательства, регулирую-
щего предоставление муниципальной услуги, и справочных сведений;

2.16.4.Требования к местам приема заявителей:
Прием заявителей, заполнение заявлений о предоставлении муниципальной 

услуги осуществляется в служебных кабинетах или иных специально отведенных 
местах, которые оборудуются вывесками с указанием номера и наименования 
кабинета или указателями, содержащими информацию о назначении места для 
приема заявителя.

Специалисты, осуществляющие прием заявителей, обеспечиваются личны-
ми и (или) настольными идентификационными карточками.

Рабочее место специалиста, осуществляющего прием заявителей, оборудо-
вано персональным компьютером и печатающим устройством;

В целях обеспечения конфиденциальности сведений одновременное кон-
сультирование и (или) прием двух и более посетителей одним специалистом не 
допускается;

Места для приема заявителей оборудуются стульями и столами для обес-
печения возможности заполнения заявлений о предоставлении муниципальной 
услуги и оформления документов.

2.16.5. Вход в здание оборудуется для маломобильных групп граждан.
Помещение для приема заявителей оборудуются санитарно-техническими 

помещениями (доступными для инвалидов), расширенными проходами, позво-
ляющими обеспечить беспрепятственный доступ заявителей, включая заявите-
лей, использующих кресла-коляски и собак-проводников.

2.17.Показатели качества и доступности предоставления муниципальной 
услуги:

2.17.1.Показатели качества муниципальной услуги:
выполнение должностными лицами, сотрудниками Администрации Бары-

шевского сельсовета предусмотренных законодательством Российской Фе-
дерации требований, правил и норм, а также соблюдение последовательности 

административных процедур и сроков их исполнения при предоставлении му-
ниципальной услуги;

отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) должностных 
лиц, сотрудников Администрации Барышевского сельсовета при предоставле-
нии муниципальной услуги.

2.17.2.Показатели доступности предоставления муниципальной услуги:
доля заявителей, подавших заявления, документы на предоставление нани-

мателю жилого помещения по договору социального найма жилого помещения 
меньшего размера взамен занимаемого жилого помещения по отношению к 
общему количеству граждан, принадлежащих категориям, упомянутым в пун-
кте 1.2. настоящего регламента, обратившихся за получением муниципальной 
услуги;

полнота и достоверность информации о муниципальной услуге, о порядке 
и стандарте предоставления муниципальной услуги, об образцах оформления 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, разме-
щенных на информационных стендах, на Интернет-ресурсе Администрации 
Барышевского сельсовета, «Едином портале государственных и муниципальных 
услуг (функций)»;

пешеходная доступность от остановок общественного транспорта до, здания 
Администрации сельсовета;

количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предо-
ставлении муниципальной услуги и их продолжительность;

возможность получения информации о ходе предоставления муниципаль-
ной услуги, в том числе с использованием информационно-телекоммуникаци-
онных технологий;

возможность и доступность получения услуги через многофункциональный 
центр или в электронной форме посредством автоматизированной информаци-
онной системы или Единого портала государственных и муниципальных услуг.

2.17.3. Показатели доступности для предоставления муниципальной услуги 
для маломобильных групп населения:

беспрепятственный доступ к местам предоставления муниципальной услуги 
для маломобильных групп граждан (входы в помещения оборудуются расши-
ренными проходами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ 
маломобильных групп граждан, включая инвалидов, использующих кресла-
коляски и собак-проводников, а также допуск сурдопереводчиков и тифлосур-
допереводчиков);

оказание сотрудниками, предоставляющими муниципальные услуги, необ-
ходимой помощи, связанной с предоставлением муниципальной услуги, иной 
помощи в преодолении барьеров, препятствующих получению инвалидам муни-
ципальной услуги наравне с другими лицами, включая сопровождение к местам 
предоставления муниципальной услуги;

наличие бесплатной парковки автотранспортных средств;
предоставление бесплатно информации о предоставлении муниципальной 

услуги.
2.18.В случае предоставления муниципальной услуги в многофункциональ-

ном центре предоставления государственных и муниципальных услуг заявить 
предоставляет заявление и необходимые для получения муниципальной услуги 
документы в многофункциональный центр. Прием документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, осуществление процедур по предо-
ставлению муниципальной услуги осуществляется в соответствии с регламентом 
работы многофункционального центра. Срок предоставления муниципальной 
услуги в многофункциональном центре не должен превышать срока, определен-
ного законодательством для предоставления муниципальной услуги.

3.Состав, последовательность и сроки выполнения административных про-
цедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности 
выполнения административных процедур (действий) в электронной форме

3.1.Предоставление муниципальной услуги состоит из следующей последо-
вательности административных процедур:

- Прием заявления и документов на получение муниципальной услуги.
- Рассмотрение представленных документов и принятие решения о предо-

ставлении муниципальной услуги.
- Поступление документов в комиссию по жилищным вопросам Барышев-

ского сельсовета, их рассмотрение и принятие решения.
- Уведомление заявителя о предоставляемом жилом помещении, предостав-

ление жилого помещения меньшего размера и принятие жилого помещения, ос-
вобождаемого заявителем.

Блок-схема последовательности административных действий при предо-
ставлении муниципальной услуги приведена в приложении №2 к настоящему 
административному регламенту

3.2. Прием заявления и документов на получение муниципальной услуги.
3.2.1. Основанием для начала административной процедуры является лич-

ное письменное обращение заявителя или его законного представителя с пред-
ставлением документов, перечисленных в п. 2.6 регламента.

Прием заявителей для приема и регистрации документов осуществляется в 
администрации Барышевского сельсовета.

Информация о специалистах, ответственных за предоставление муници-
пальной услуги, приведена в приложении 1 регламента.

Прием документов осуществляется специалистом администрации, ответст-
венным за предоставление муниципальной услуги (далее по тексту - специалист, 
ответственный за предоставление муниципальной услуги).

3.2.2. Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги:
устанавливает предмет обращения, личность заявителя, полномочия пред-

ставителя заявителя;
проверяет наличие всех необходимых документов и проверяет соответствие 

представленных документов следующим требованиям:
документы в установленных законодательством случаях нотариально 

удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или 
определенных законодательством должностных лиц, содержат данные о дате 
оформления;

фамилии, имена и отчества заявителей, адреса регистрации написаны пол-
ностью;

в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неогово-
ренных исправлений;

документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволя-
ет однозначно истолковать их содержание;

пакет представленных документов полностью укомплектован.
3.2.3. При отсутствии необходимых документов, неправильном заполнении 

заявления специалист, ответственный за предоставление муниципальной услу-
ги, устно уведомляет заявителя о наличии препятствий для рассмотрения вопро-
са о предоставлении муниципальной услуги, объясняет заявителю содержание 
выявленных недостатков в представленных документах и меры по их устране-
нию, возвращает документы заявителю.

Если недостатки, препятствующие приему документов, допустимо устранить 
в ходе приема, они устраняются незамедлительно.

3.2.4. Принимая заявление и документы, специалист, ответственный за пре-
доставление муниципальной услуги, производит следующие действия:

заверяет подписи заявителя в заявлении;
сверяет подлинники и копии документов, предоставленных заявителем;
проверяет их количество и соответствие установленному перечню;
проставляет на заявлении дату приема заявления и документов, количество 

принятых документов, свою фамилию и должность и выдает копию заявления 
лицу, подавшему его, в качестве расписки о принятии заявления;

формирует дело и передает для регистрации, с последующей передачей 
главе администрации для резолюции.

3.2.5. Результатом выполнения административной процедуры является 
прием документов заявителя на получение муниципальной услуги и передача 
их на рассмотрение.

Суммарная длительность административной процедуры - 20 минут.
3.2.6. Документы с резолюцией, проставленной на заявлении главой Бары-

шевского сельсовета, поступают на исполнение специалисту, ответственному за 
предоставление муниципальной услуги.

Максимальный срок исполнения данной административной процедуры со-
ставляет 2 рабочих дня с момента регистрации поступившего заявления.

3.3. Рассмотрение представленных документов и принятие решения о предо-
ставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.3.1. Основанием для начала рассмотрения документов, представленных 
для предоставления муниципальной услуги (далее по тексту – представленные 
документы), является их поступление специалисту, ответственному за предо-
ставление муниципальной услуги.

3.3.2. Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги:
-проводит проверку документов на соответствие их требованиям п. 2.6 ре-

гламента;
-проводит обследование жилого помещения для установления его фактиче-

ского состояния и отсутствия оснований для расторжения договора социального 
найма. По результатам обследования составляется акт.

Максимальный срок выполнения административного действия – 15 кален-
дарных дней.

3.3.3. При наличии оснований для отказа в предоставлении муниципаль-
ной услуги, названных в пункте 2.8. регламента, специалист, ответственный за 
предоставление муниципальной услуги, готовит проект ответа на заявление с 
разъяснением причин отказа.

3.3.4. При наличии оснований для предоставления муниципальной услуги, 
специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги:

-готовит проект ответа на заявление с разъяснением срока предоставления 
муниципальной услуги;

-готовит запрос в МУП «Барышевская ДЕЗ ЖКУ» на жилое помещение, от-
носящееся к муниципальному жилищному фонду социального использования, 
пригодное для проживания, для предоставления его семье заявителя. В запросе 
должно быть указаны данные: о нанимателе, сдаваемом жилом помещении (об-
щая и жилая площадь, количество комнат, качество жилья), составе семьи зая-
вителя, и общей площади жилья, необходимой для предоставления заявителю.

3.3.5. По результатам рассмотрения представленных документов специа-
лист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, предоставляет 
сформированный пакет документов с проектом решения главе Барышевского 
сельсовета для принятия решения.

Суммарная длительность выполнения административного действия состав-
ляет не более 3 рабочих дней.

3.3.6. Основанием для принятия решения о предоставлении муниципальной 
услуги является завершение рассмотрения представленных документов и посту-
пление их главе Барышевского сельсовета.

3.3.7. В случае если при рассмотрении документов выявлены основания 
для отказа в предоставлении муниципальной услуги, названные в пункте 2.8. 
регламента, глава Барышевского сельсовета подписывает ответ об отказе в пре-
доставлении муниципальной услуги с разъяснением причин отказа.

3.3.8. При положительном рассмотрении вопроса глава Барышевского сель-
совета подписывает ответ с разъяснением сроков предоставления муниципаль-
ной услуги и запрос на предоставление жилого помещения.

Максимальный срок исполнения данной административной процедуры со-
ставляет 20 календарных дней с момента поступления заявления и документов 
в администрацию.

3.4. Уведомление заявителя о принятом решении и направление запроса о 
предоставлении жилого помещения.

3.4.1. Основанием для начала исполнения данной административной проце-
дуры является поступление решения о предоставлении муниципальной услуги 
или отказа в ее предоставлении специалисту, ответственному за предоставление 
муниципальной услуги.

3.4.2. Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги:
направляет запрос на предоставление жилого помещения в жилищную ко-

миссию. К запросу прилагаются копии: заявления на имя главы Барышевского 
сельсовета, документов, удостоверяющих личность нанимателя и членов его се-
мьи, выписки из домовой книги, технических документов на жилое помещение, 
акта обследования жилого помещения;

посредством телефонной связи сообщает заявителю о решении, принятом 
по его заявлению, а также о необходимости получения заявителем данного ре-
зультата в течение двух рабочих дней.

3.4.3. Явившийся заявитель указывает на копии ответа фамилию, имя, отче-
ство, ставит подпись и дату получения ответа.

3.4.4. В случае неявки заявителя в течение времени, указанного специали-
стом, для получения результата предоставления муниципальной услуги, а также 
в случае отсутствия возможности уведомления заявителя посредством теле-
фонной связи специалист, ответственный за предоставление муниципальной 
услуги, направляет заявителю почтой:

в случае предоставления муниципальной услуги – ответ с разъяснением 
срока предоставления муниципальной услуги;

в случае отказа в предоставлении муниципальной услуги – ответ с разъясне-
нием причин отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Максимальный срок исполнения данной административной процедуры - 3 
рабочих дня со дня принятия решения.

3.5. Уведомление заявителя о предоставляемом жилом помещении, предо-
ставление жилого помещения меньшего размера и принятие жилого помещения, 
освобождаемого заявителем.

3.5.1. Основанием для начала исполнения данной административной проце-
дуры является поступление постановления главы Барышевского сельсовета о 
предоставлении заявителю жилого помещения специалисту, ответственному за 
предоставление муниципальной услуги.

3.5.2. Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, 
посредством телефонной связи сообщает заявителю о поступлении жилого по-
мещения и о необходимости явки в течение двух рабочих дней для его осмотра и 
подачи заявления о согласии на получение жилого помещения.

В случае отсутствия возможности уведомления заявителя посредством те-
лефонной связи специалист, ответственный за предоставление муниципальной 
услуги, направляет ему уведомление почтой.

Длительность выполнения административного действия составляет не бо-
лее 3 рабочих дней.

3.5.3. Явившийся заявитель производит осмотр предоставляемого жилого 
помещения и подает специалисту, ответственному за предоставление муници-
пальной услуги, заявление на имя главы Барышевского сельсовета, о своем 
согласии на получение жилого помещения по договору социального найма.

Если наниматель проживает в жилом помещении с членами семьи, то за-
явление о согласии на получение жилого помещения подается от имени всех 
дееспособных граждан, проживающих совместно с нанимателем, в том числе 
временно отсутствующих.

3.5.4. Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги:
устанавливает личность заявителя;
принимает заявление и удостоверяет подпись заявителя;
согласовывает с заявителем срок явки для подписания договора социально-

го найма и освобождения занимаемого жилого помещения.
Срок явки для подписания договора не может быть более 10 рабочих дней с 

момента подачи заявителем заявления о согласии на получение предоставлен-
ного жилого помещения.

3.5.5. На основании заявления о согласии на получение жилого помещения 
специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, офор-
мляет договор социального найма на предоставляемое жилое помещение и 
передает заявление и договор для подписания главе Барышевского сельсовета.

Длительность выполнения административного действия составляет не бо-
лее 3 рабочих дней со дня принятия заявления.

3.5.6. Заявитель в согласованный срок является к специалисту, ответствен-
ному за предоставление муниципальной услуги, с документом, удостоверяющим 

личность для подписания договора.
3.5.7. Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги:
устанавливает личность явившегося лица;
предоставляет оформленный договор для ознакомления и подписания;
регистрирует подписанный договор в журнале учета договоров социального 

найма и выдает 1 экземпляр заявителю;
подшивает 2 экземпляр договора в книгу «Договоры социального найма жи-

лого помещения», а документы, на основании которых он был оформлен, в книгу 
«Документы к договорам социального найма жилого помещения».

3.5.8. Заявитель, заключивший договор социального найма на жилое по-
мещение меньшего размера, не позднее 10 рабочих дней со дня заключения 
договора:

снимается с регистрационного учета по месту жительства со всеми членами 
семьи, проживающими в жилом помещении, в том числе временно убывшими;

освобождает жилое помещение в пригодном для проживания состоянии и 
сдает его по акту специалисту, ответственному за предоставление муниципаль-
ной услуги, с передачей полного комплекта ключей от жилого помещения.

3.5.9. Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, 
при приеме освобождаемого заявителем жилого помещения:

проводит осмотр жилого помещения;
составляет акт в 2 экземплярах о фактическом состоянии жилого помеще-

ния, в котором отражает факт получения ключей и их количество;
выдает 1 экземпляр акта под роспись заявителю;
подшивает 2 экземпляр акта с росписью заявителя к документам.
Максимальный срок исполнения данной административной процедуры 

составляет 30 календарных дней с момента поступления постановления главы 
Барышевского сельсовета.

4.Формы контроля за исполнением регламента
4.1.Текущий контроль за соблюдением и исполнением сотрудниками Ад-

министрации положений настоящего административного регламента и иных 
нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению 
муниципальной услуги, а также принятием решений осуществляет Глава Бары-
шевского сельсовета.

4.2.Текущий контроль, осуществляется путем проведения плановых (один 
раз в год) и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муници-
пальной услуги по обращениям заявителей. Проверки проводятся на основании 
приказа Главы Барышевского сельсовета.

4.3.Ответственность за предоставление муниципальной услуги возлагается 
на Главу Барышевского сельсовета, который непосредственно принимает реше-
ние по вопросам предоставления муниципальной услуги.

4.4.Ответственность за неисполнение, ненадлежащее исполнение возло-
женных обязанностей по предоставлению муниципальной услуги возлагается на 
сотрудников Администрации Барышевского сельсовета в соответствии с Феде-
ральным законом от 02.03.2007 N 24-ФЗ «О муниципальной службе в Россий-
ской Федерации» и Федеральным законом от 25 декабря 2008 года № 273-ФЗ 
«О противодействии коррупции».

5.Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий 
(бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также их 
должностных лиц

5.1.Заявители имеют право на обжалование действий (бездействий) и реше-
ний, осуществляемых (принятых) в ходе исполнения муниципальной услуги, в 
досудебном и судебном порядке.

При обращении заявителей в письменной форме в обязательном порядке 
указываются наименование организации, в который обратившийся направляет 
письменную жалобу, либо фамилия, имя, отчество соответствующего долж-
ностного лица, либо должность соответствующего лица, а также фамилия, имя, 
отчество обратившегося, полное наименование для юридического лица, почто-
вый адрес или адрес электронной почты, по которому должны быть направлены 
ответ, уведомление о переадресации обращения, излагается суть жалобы, ста-
вится личная подпись и дата.

5.2.Предметом досудебного (внесудебного) обжалования могут являться 
действия (бездействия) и решения, осуществляемые (принятые) должностными 
лицами Администрации Барышевского сельсовета в ходе предоставления муни-
ципальной услуги на основании регламента.

5.3.Перечень оснований для приостановления рассмотрения жалобы и слу-
чаев, в которых ответ на жалобу не дается:

Êв случае если в жалобе не указаны фамилия заявителя, направившего 
жалобу, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на 
жалобу не дается.

ÊЖалоба, в которой содержатся нецензурные либо оскорбительные вы-
ражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица органа, 
участвующего в предоставлении муниципальной услуги, членов его семьи, 
оставляется без ответа по существу поставленных в ней вопросов, а заявителю, 
направившему такую жалобу, сообщается о недопустимости злоупотребления 
правом.

ÊЕсли текст жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается, о 
чем в течение семи дней со дня регистрации обращения сообщается заявителю, 
ее направившему, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

ÊЕсли в жалобе заявителя содержится вопрос, на который ему многократно 
давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жа-
лобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, 
руководители органов, предоставляющих муниципальную услугу, либо уполно-
моченные ими должностные лица вправе принять решение о безосновательно-
сти очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному 
вопросу при условии, что указанная жалоба и ранее направляемые жалобы на-
правлялись в один и тот же орган или одному и тому же должностному лицу. О 
данном решении уведомляется заявитель, направивший жалобу.

ÊВ случае если причины, по которым ответ по существу поставленных в 
жалобе вопросов не направлялся, в последующем были устранены, заявитель 
вправе вновь обратиться с жалобой в соответствующий орган, предоставляю-
щий муниципальную услугу, либо к соответствующему должностному лицу.

5.4.Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжа-
лования является поступление письменного обращения с жалобой на действие 
(бездействие) и решение должностных лиц Администрации Барышевского 
сельсовета.

5.5.Заявитель вправе ознакомиться с документами и материалами, необхо-
димыми ему для обоснования и рассмотрения жалобы, т. е. с информацией не-
посредственно затрагивающей его права, если иное не предусмотрено законом.

5.6.Заявитель вправе обратиться к Главе Новосибирского района и обжало-
вать действие (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) должност-
ными лицами Администрации Барышевского сельсовета в ходе предоставления 
муниципальной услуги на основании регламента.

Для обжалования действия (бездействия) Главы района заявитель вправе 
обратиться к Губернатору Новосибирской области.

5.7.Сроки рассмотрения жалобы (претензии):
письменный ответ направляется заявителю не позднее 30 календарных дней 

со дня регистрации обращения в Администрации Барышевского сельсовета Но-
восибирского района Новосибирской области

В исключительных случаях Глава Барышевского сельсовета вправе про-
длить срок рассмотрения обращения не более чем на 30 календарных дней, 
уведомив о продлении срока его рассмотрения обратившегося.

5.8.Результат досудебного (внесудебного) обжалования применительно к 
каждой процедуре либо инстанции обжалования:

по результатам рассмотрения заявления, жалобы, претензии принимается 
решение об удовлетворении требований заявителя и о признании неправомер-
ным обжалованного действия (бездействия) и решения либо об отказе в удов-
летворении требований.
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УТВЕРЖДЕН
Постановлением Администрации Барышевского сельсовета от 18.07.2012 № 187

ПРИЛОЖЕНИЕ № 2
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги

БЛОК-СХЕМА
предоставления муниципальной услуги

Прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги 

Проверка сведений, представленных заявителем

Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги

Предоставление жилого помещения меньшего размера Отказ в предоставлении муниципальной услуги

ПРИЛОЖЕНИЕ № 1
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги Главе Барышевского сельсовета

От ________________________________
Проживающего (ей) по адресу:

Заявление
Я являюсь нанимателем муниципального 
жилого помещения социального исполь-
зования расположенного по адресу: НСО, 
Новосибирский район, с.______________ 
_________________________, состоящего из 
____ комнат в ____ квартире общей площадью 
_____ кв. м, жилой площадью _____ кв. м. 
Вместе со мной в квартире проживают члены моей 
семьи:_______________
(указать полностью Ф. И. О.членов семьи, дату 
рождения и родственное отношение) __________
___________________________________.
Поскольку на одного члена семьи я обеспечен 

общей площадью жилого помещения более 15 
кв. м., прошу Вас принять вышеуказанное жилое 
помещение и предоставить мне по договору 
социального найма жилое помещение меньшего 
размера. Занимаемое жилое помещение обязуюсь 
освободить со всеми членами моей семьи в 
течение 10 календарных дней со дня заключения 
договора социального найма.
Приложение:
1.копии паспортов _____ шт.
2.копии документов, подтверждающих родство 
между членами семьи___ шт. 3.копия финансово-
го лицевого счета ___ шт.
4.выписка из домовой (похозяйственной) книги 

___ шт.
5.ордер или договор социального найма жилого 
помещения ___ шт.
6.копии технических документов ____ шт.
7.справка бухгалтерии Барышевского сельсовета 
____шт.
«___»______________________20____г.
Ф. И. О. и подпись
Документы на ________ листах принял 
__________________________
 (Ф. И. О., должность лица, принявшего заявление 
и документы, дата принятия)

АДМИНИСТРАЦИЯ БАРЫШЕВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА НОВОСИБИРСКОГО РАЙОНА 
НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
с. Барышево

14.11.2018г. № 406
О внесении изменений и дополне-

нии в административный регламент 
предоставления муниципальной услуги 
«по приему заявлений, документов, а 
также постановка  граждан на учет в 

качестве нуждающихся в жилых помеще-
ниях», утвержденный постановлением 

администрации Барышевского сельсовета 
Новосибирского района Новосибирской 

области от 18.07.2012 г. № 186
Руководствуясь Федеральным законом от 

29.12.2017 №479-ФЗ «О внесении изменений 
в Федеральный закон «Об организации пре-
доставления государственных и муниципаль-
ных услуг», Федеральным законом Россий-
ской Федерации от 27.07.2010 года №210-ФЗ 
«Об организации предоставления государ-
ственных и муниципальных услуг», Феде-
ральным законом № 181-ФЗ «О социальной 
защите инвалидов в Российской Федерации»

ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Отменить постановление Барышевско-

го сельсовета Новосибирского района Ново-
сибирской области от 07.06.2018г. №209.

 2.Внести в «Административный регла-
мент предоставления муниципальной услуги 
по приему заявлений, документов, а также 
постановка на учет в качестве нуждающихся 
в жилых помещениях» утвержденный поста-
новлением администрации Барышевского 
сельсовета Новосибирского района Новоси-
бирской области, от 18.07.2012года №186 
следующие изменения и дополнения:

2.1. Пункт 2.17.3. Регламента дополнить 
следующим абзацем: «На территории, при-
легающей к месту предоставления муници-
пальной услуги, предусматриваются места 
для бесплатной парковки автотранспортных 
средств, не менее 10 процентов мест (но не 
менее одного места) выделяются для пар-
ковки специальных транспортных средств 
инвалидов»

2.2 Раздел 5 Регламента изложить в сле-

дующей редакции:
5. Досудебный (внесудебный) порядок 

обжалования решений и действий (бездей-
ствия) органа, предоставляющего муници-
пальную услугу, многофункционального 
центра, организаций, указанных в части 1.1 
статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 
№210-ФЗ, а также их должностных лиц, му-
ниципальных служащих, работников

5.1. Заявитель может обратиться с жало-
бой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса 
о предоставлении муниципальной услуги, 
запроса, указанного в статье 15.1 Федераль-
ного закона от 27.07.2010 №210-ФЗ;

2)  нарушение срока предоставления му-
ниципальной услуги.

В указанном случае досудебное (внесу-
дебное) обжалование заявителем решений 
и действий (бездействия) многофункцио-
нального центра, работника многофункцио-
нального центра возможно в случае, 

>>> Продолжение на стр. 11
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УТВЕРЖДЕН
Постановлением Администрации Барышевского сельсовета от 18.07.2012 № 186

если на многофункциональный центр, решения и действия (бездей-
ствие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению 
соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, 
определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 
№210-ФЗ;

3) требование у Заявителя документов, не предусмотренных настоя-
щим Регламентом для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме у Заявителя документов, предоставление которых 
предусмотрено настоящим Регламентом;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания 
отказа не предусмотрены настоящим Регламентом.

В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заяви-
телем решений и действий (бездействия) многофункционального цент-
ра, работника многофункционального центра возможно в случае, если 
на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) ко-
торого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответст-
вующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определен-
ном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ;

6) затребование с Заявителя при предоставлении муниципальной 
услуги платы, не предусмотренной настоящим Регламентом;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, долж-
ностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, мно-
гофункционального центра, работника многофункционального центра, 
организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального 
закона от 27.07.2010 №210-ФЗ, или их работников в исправлении допу-
щенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставле-
ния муниципальной услуги документах либо нарушение установленно-
го срока таких исправлений.

В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заяви-
телем решений и действий (бездействия) многофункционального цент-
ра, работника многофункционального центра возможно в случае, если 

на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) 
которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответ-
ствующих государственных или муниципальных услуг в полном объеме 
в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 
27.07.2010 №210-ФЗ;

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам 
предоставления муниципальной услуги;

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если 
основания приостановления не предусмотрены настоящим Регламен-
том.

В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заяви-
телем решений и действий (бездействия) многофункционального цент-
ра, работника многофункционального центра возможно в случае, если 
на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) 
которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответ-
ствующих государственных или муниципальных услуг в полном объеме 
в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 
27.07.2010 №210-ФЗ.

5.2. Заявители вправе обратиться с жалобой в письменной форме 
лично или направить жалобу по почте, через МФЦ, с использованием 
информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официаль-
ного интернет-портала www.baryshevo.nso.ru; , ЕПГУ (www.do.gosuslugi.
ru). Жалоба также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.3. Жалоба заявителя на решения и действия (бездействие) долж-
ностных лиц, сотрудников администрации подается Главе. Жалоба на 
решение, принятое Главой, рассматривается непосредственно Главой.

5.4. Жалоба должна содержать:
1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услу-

гу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, либо муниципального служащего, многофункционального цент-
ра, его руководителя и (или) работника, организаций, предусмотренных 

частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ, их 
руководителей и (или) работников, решения и действия (бездействие) 
которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о 
месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, 
сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также 
номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной по-
чты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направ-
лен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) 
органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица 
органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципаль-
ного служащего, многофункционального центра, работника многофунк-
ционального центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 
16 Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ, их работников;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением 
и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципаль-
ную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципаль-
ную услугу, либо муниципального служащего, многофункционального 
центра, работника многофункционального центра, организаций, пред-
усмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 
№210-ФЗ, их работников. Заявителем могут быть представлены доку-
менты (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их 
копии.

При подаче жалобы заявитель вправе получить в администрации 
копии документов, подтверждающих обжалуемое действие (бездейст-
вие) должностного лица.

5.5. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципаль-
ную услугу, многофункциональный центр, учредителю многофункцио-
нального центра, в организации, предусмотренные частью 1.1 статьи 16 
Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ, либо вышестоящий орган 

(при его наличии), подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабо-
чих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального 
центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федераль-
ного закона от 27.07.2010 №210-ФЗ, в приеме документов у заявите-
ля либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае 
обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в 
течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.6. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из 
следующих решений:

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого 
решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в 
результате предоставления муниципальной услуги документах, возвра-
та Заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено 
нормативными правовыми актами, а также в иных формах;

2) в удовлетворении жалобы отказывается.
5.7. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, ука-

занного в пункте 5.6 административного регламента, заявителю в пись-
менной форме и по желанию заявителя в электронной форме направ-
ляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.8. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения 
жалобы признаков состава административного правонарушения или 
преступления, должностное лицо, наделенное полномочиями по рас-
смотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материа-
лы в органы прокуратуры.

3. Опубликовать настоящее постановление в периодическом печат-
ном издании «Мое село. Газета Барышевского сельсовета» и разме-
стить на официальном сайте администрации в сети Интернет.

4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю 
за собой.

Глава Барышевского сельсовета А.А. Алексеев

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 14.11.2018г. № 406

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ ПО ПРИЕМУ ЗАЯВЛЕНИЙ, ДОКУМЕНТОВ, А ТАКЖЕ ПОСТАНОВКА ГРАЖДАН НА УЧЕТ В КАЧЕСТВЕ НУЖДАЮЩИХСЯ В ЖИЛЫХ ПОМЕЩЕНИЯХ

1.Общие положения
1.1.Административный регламент предоставления муниципальной услуги по 

приему заявлений, документов, а также постановке граждан на учет в качестве 
нуждающихся в жилых помещениях (далее – муниципальная услуга) устанав-
ливает сроки и последовательность административных процедур (действий) 
при предоставлении муниципальной услуги, а также порядок взаимодействия 
между Администрацией Барышевского сельсовета (далее – Администрация), ее 
структурными подразделениями, специалистами, предоставляющими муници-
пальную услугу, и физическими лицами – получателями муниципальной услуги, 
а также организациями, участвующими в процессе предоставления муниципаль-
ной услуги.

Предоставление муниципальной услуги осуществляет Администрация Бары-
шевского сельсовета.

1.2.Заявителями на предоставление муниципальной услуги выступают фи-
зические лица – граждане Российской Федерации:

1)малоимущие граждане;
2)граждане, проживающие в жилом помещении, признанном непригодным 

для проживания;
3)граждане, имеющие в составе семьи больного, страдающего тяжелой 

формой хронического заболевания, при которой совместное проживание с ним 
в одной квартире невозможно;

4)дети-сироты и дети, оставшиеся без попечения родителей, не имеющие 
закрепленного жилого помещения или утратившими его в период пребывания 
в образовательных и иных учреждениях, в том числе учреждениях социального 
обслуживания, в приемных семьях, детских домах семейного типа, нахождения 
под опекой (попечительством), а также по окончании службы в рядах Воору-
женных Сил Российской Федерации либо после возвращения из учреждений, 
исполняющих наказание в виде лишения свободы;

5)ветераны ВОВ, имеющие право на реализацию мер социальной поддер-
жки, инвалиды ВОВ, вдовы ветеранов и инвалидов ВОВ;

6)иные категории граждан, признанные федеральными законами и закона-
ми Новосибирской области нуждающимися в получении жилого помещения на 
условиях социального найма.

1.3.Порядок информирования о правилах предоставлении муниципальной 
услуги:

1.3.1.Местонахождение Администрации муниципального образования, пре-
доставляющего муниципальную услугу:

630554, Новосибирская область, Новосибирский район, с. Барышево, ул. 
Тельмана, 20

1.3.2.Часы приёма заявителей в Администрации муниципального образо-
вания:

- понедельник –пятница: с 9-00 до 13-00 с 14-00 до 16-00;
- перерыв на обед: 13.00 – 14.00 часов;
- выходные дни – суббота, воскресенье.
1.3.3.Адрес официального интернет- сайта Администрации Барышевского 

сельсовета : www.baryshevo.nso.ru
Информация, размещаемая на официальном интернет-сайте и информаци-

онном стенде Администрации Барышевского сельсовета, обновляется по мере 
ее изменения.

Адрес электронной почты: info@baryshevo.su
Адреса официальных интернет-сайтов органов и учреждений, участвующих 

в оказании муниципальной услуги в качестве источников получения докумен-
тов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, или источников 
предоставления информации для проверки сведений, предоставляемых заяви-
телями:

- Администрация Новосибирского района Новосибирской области: http://
nsr.nso.ru;

- Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра 
и картографии по Новосибирской области: http://www.to54.rosreestr.ru.

Информация, размещаемая на официальных интернет-сайтах и информаци-
онных стендах органов и учреждений, участвующих в оказании муниципальной 
услуги в качестве источников или посредников при получении документов, не-
обходимых для предоставления муниципальной услуги, или источников предо-
ставления информации для проверки сведений, предоставляемых заявителями, 
обновляется по мере ее изменения.

Адреса электронной почты органов и учреждений, участвующих в оказании 
муниципальной услуги в качестве источников получения документов, необходи-
мых для предоставления муниципальной услуги, или источников предоставле-
ния информации для проверки сведений, предоставляемых заявителями:

- Администрация Новосибирского района Новосибирской области: 
_________________;

- Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра 
и картографии по Новосибирской области: 54_upr@rosreestr.ru.

Телефоны официальных органов и учреждений, участвующих в оказании 
муниципальной услуги в качестве источников получения документов, необходи-
мых для предоставления муниципальной услуги, или источников предоставле-
ния информации для проверки сведений, предоставляемых заявителями:

- Администрация Новосибирского района Новосибирской области: (383) 223-
18-07, (383) 218-06-66;

- Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра 
и картографии по Новосибирской области: (383) 227-10-87; 325-05-24.

Телефоны официальных органов и учреждений, участвующих в оказании 
муниципальной услуги в качестве источников получения документов, необходи-
мых для предоставления муниципальной услуги, или источников предоставле-
ния информации для проверки сведений, предоставляемых заявителями:

- Администрация Новосибирского района Новосибирской области: г. Новоси-
бирск, ул. Коммунистическая, 33а;

- Управление Федеральной службы государственной регистрации, ка-
дастра и картографии по Новосибирской области: 630091, г.Новосибирск, 
ул.Державина, д.28; 630082, г. Новосибирск, ул. Дачная, 60.

1.3.4.Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги 
предоставляется:

Êв структурных подразделениях Администрации Барышевского сельсовета 
участвующих в предоставлении муниципальной услуги;

Êпосредством размещения на информационном стенде и официальном 
сайте Администрации Барышевского сельсовета в сети Интернет, электронного 
информирования;

Êс использованием средств телефонной, почтовой связи.
Êв устной форме лично и по телефону;
Êпосредством письменного обращения;
Êна официальном сайте Администрации в информационно-телекоммуника-

ционной сети «Интернет»;
Êс использованием Единого портала государственных и муниципальных 

услуг;
Êчерез МФЦ (многофункциональный центр);»

Для получения информации о муниципальной услуге, порядке предоставле-
ния, ходе предоставления муниципальной услуги заявители вправе обращаться:

Êв устной форме лично или по телефону:
Êк специалистам структурных подразделений Администрации Барышевско-

го сельсовета, участвующим в предоставлении муниципальной услуги;
Êв письменной форме почтой;
Êпосредством электронной почты;
Информирование проводится в двух формах: устное и письменное.
При ответах на телефонные звонки и обращения заявителей лично специа-

листы устно информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ 
на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании струк-
турного подразделения, в который поступил звонок, и фамилии специалиста, 
принявшего телефонный звонок.

Устное информирование обратившегося лица осуществляется специалистом 
не более 10 минут.

В случае если для подготовки ответа требуется продолжительное время, 
либо дополнительная информация от заявителя, специалист, осуществляющий 
устное информирование, предлагает обратившемуся лицу направить в Админи-
страцию сельсовета обращение о предоставлении письменной информации по 
вопросам предоставления муниципальной услуги, либо назначает другое удоб-
ное для обратившегося лица время для устного информирования;

Письменное информирование по вопросам предоставления муниципальной 
услуги осуществляется при получении обращения о предоставлении письменной 
информации по вопросам предоставления муниципальной услуги.

Ответ на обращение готовится в течение 30 календарных дней со дня реги-
страции письменного обращения.

Специалист, ответственный за рассмотрение обращения, обеспечивает 
объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение обращения, готовит 
письменный ответ по существу поставленных вопросов.

Письменный ответ на обращение подписывается Главой Барышевского 
сельсовета и содержит фамилию, имя, отчество и номер телефона исполните-
ля и направляется по указанному заявителем почтовому адресу или по адресу 
электронной почты, если ответ по просьбе заявителя должен быть направлен в 
форме электронного документа.

1.3.5.Информационные материалы, предназначенные для информирова-
ния заявителей о муниципальной услуге, размещаются на информационных 
стендах, расположенных в местах, обеспечивающих свободный доступ к ним 
заявителей.

Информационные стенды оборудуются визуальной текстовой информаци-
ей, содержащей справочные сведения для заявителей, перечень документов, 
необходимых для получения муниципальной услуги, и образцы из заполнения.

Информационные материалы, размещаемые на информационных стендах, 
обновляются по мере изменения действующего законодательства, регулирую-
щего предоставление муниципальной услуги, и справочных сведений.

Также вся информация о муниципальной услуге и услугах, необходимых для 
получения муниципальной услуги доступна на Интернет-сайте Администрации 
Барышевского сельсовета, Интернет-сайтах организаций, участвующих в пре-
доставлении муниципальной услуги, а так же в федеральной государственной 
информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных 
услуг (функций)» (www.gosuslugi.ru) и обновляется по мере ее изменения.

2.Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1.Наименование муниципальной услуги: прием заявлений, документов, а 

также постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помеще-
ниях.

2.2.Предоставление муниципальной услуги осуществляет Администрация 
Барышевского сельсовета. При предоставлении муниципальной услуги также 
могут принимать участие в качестве источников получения документов, необ-
ходимых для предоставления услуги, или источников предоставления информа-
ции для проверки сведений, предоставляемых заявителями, следующие органы 
и учреждения:

- Администрация Новосибирского района Новосибирской области;
- Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра 

и картографии по Новосибирской области.
C 01.07.2012 запрещено требовать от заявителя осуществления действий, 

в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги 
и связанных с обращением в иные государственные и муниципальные органы и 
организации, за исключением получения услуг, включенных в Ошибка! Недопу-
стимый объект гиперссылки. услуг, которые являются необходимыми и обяза-
тельными для предоставления муниципальных услуг.

2.3.Результатом предоставления муниципальной услуги является:
- постановка на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении.
- отказ в предоставлении муниципальной услуги.
2.4.Срок предоставления муниципальной услуги:
2.4.1.Общий срок принятия решения о предоставлении муниципальной услу-

ги составляет 30 рабочих дней со дня обращения за муниципальной услугой.
В случае необходимости проведения проверки сведений, содержащихся в 

представленных документах, решение о предоставлении услуги принимается не 
позднее 45 дней со дня обращения за муниципальной услугой.

2.4.2.Сроки прохождения отдельных административных процедур, необхо-
димых для предоставления муниципальной услуги, указаны в разделе 3 настоя-
щего административного регламента.

2.4.3.Срок приостановления предоставления муниципальной услуги не бо-
лее 14 дней.

2.4.4.Срок выдачи (направления) заявителю документов, являющихся ре-
зультатом предоставления муниципальной услуги, составляет 3 рабочих дня с 
момента их подготовки

2.5.Правовые основания для предоставления муниципальной услуги
Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:
- Конституцией Российской Федерации («Российская газета» 1993г № 237);
- Гражданским кодексом Российской Федерации от 30.11.1994 № 51-ФЗ 

(принят ГД ФС РФ 21.10.1994);
- Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения 

обращений граждан Российской Федерации» (текст Федерального закона опу-
бликован в изданиях «Собрание законодательства РФ», 2006, № 19, ст. 2060, 
«Российская газета», 05.05.2006, № 95, «Парламентская газета», 11.05.2006, 
№ 70-71);

- Федеральным законом от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах 
организации местного самоуправления в Российской Федерации» (текст Фе-
дерального закона опубликован в изданиях «Собрание законодательства РФ», 
06.10.2003, № 40, ст. 3822, «Парламентская газета, 08.10.2003, № 186, «Россий-
ская газета», 08.10.2003, № 202);

- Уставом Барышевского сельсовета Новосибирского района Новосибирской 
области;

- Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предо-
ставления государственных и муниципальных услуг» (текст Федерального зако-

на опубликован в изданиях «Собрание законодательства РФ», 02.08.2010, № 31, 
ст. 4179, «Российская газета», 30.07.2010, № 168);

-Жилищным кодексом Российской Федерации от 29.12.2004 N 188-ФЗ 
(«Собрание законодательства Российской Федерации», 3 января 2005, № 1);

-Федеральным законом «О введении в действие Жилищного кодекса Рос-
сийской Федерации» от 29.12.2004 № 189-ФЗ (опубликован в «Собрание за-
конодательства РФ» от 03.01.2005 № 1 (ч.1) ст. 15, в «Российской газете» от 
12.01.2005 № 1, в «Парламентской газете» от 15.01.2005 № 7-8);

-Федеральным законом от 21.12.1996 № 159-ФЗ «О дополнительных гаран-
тиях по социальной поддержке детей-сирот и детей, оставшихся без попечении 
родителей» (опубликован в «Российской газете» от 27.12.1996 № 248, «Собра-
ние законодательства РФ» от 23.12.1996 № 52, ст. 5880);

- Федеральным законом от 9 февраля 2009 года № 8-ФЗ «Об обеспечении 
доступа к информации о деятельности государственных органов и органов мест-
ного самоуправления» («Российская газета», №4849 от 13.02.2009 г.);

- Федеральным законом от 27.07.2006 N 152-ФЗ «О персональных данных» 
(«Российская газета», N 165, 29.07.2006, «Собрание законодательства РФ», 
31.07.2006, N 31 (1 ч.), ст. 3451);

- Федеральным законом от 21 июля 1997 года № 122-ФЗ «О государствен-
ной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним» («Собрание 
законодательства РФ», 28.07.1997, N 30, ст. 3594, «Российская газета», N 145, 
30.07.1997);

-Законом Новосибирской области «Об учете органами местного самоу-
правления граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предостав-
ляемых в Новосибирской области по договорам социального найма» (Принят 
постановлением Новосибирского областного Совета депутатов от 27.10.2005 N 
337-ОСД);

-Федеральным законом от 12.01.1995 № 5-ФЗ «О ветеранах» («Российская 
газета», N 1 - 3, 05.01.2000);

2.6.Полный перечень документов, необходимых для предоставления муни-
ципальной услуги:

-заявление о принятии на учет в качестве нуждающегося в жилом помеще-
нии (приложение №1 к настоящему административному регламенту);

- документ, удостоверяющий личность заявителя (копия);
В случае, если документы подает представитель заявителя, дополнительно 

предоставляются:
- документ, удостоверяющий личность представителя заявителя (копия);
- надлежащим образом заверенная доверенность (копия).
-выписка из домовой книги по месту жительства;
-копия финансового лицевого счета;
-выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое иму-

щество и сделок с ним о наличии или отсутствии жилых помещений, принадле-
жащих на праве собственности по месту постоянного жительства членов семьи, 
предоставляемую по каждому дееспособному члену семьи гражданина.

Выписка из домовой книги по месту жительства и копия финансового счета 
не предоставляются детьми-сиротами и детьми, оставшимися без попечения 
родителей, не имеющими закрепленного жилого помещения или утратившими 
его в период пребывания в образовательных и иных учреждениях, в том числе 
учреждениях социального обслуживания, в приемных семьях, детских домах 
семейного типа, нахождения под опекой (попечительством), а также по окон-
чании службы в рядах Вооруженных Сил Российской Федерации либо после 
возвращения из учреждений, исполняющих наказание в виде лишения свободы.

Помимо вышеуказанных документов для принятия на учет представляются:
1) Малоимущими гражданами:
- справка о признании их малоимущими.
2) Гражданами, являющимся нанимателями жилого помещения по договору 

социального найма или членами семьи нанимателя жилого помещения по дого-
вору социального найма:

- договор социального найма (копия).
В случае отсутствия договора социального найма гражданин представляет 

копию иного документа, на основании которого может быть установлен факт 
проживания в жилом помещении на условиях договора социального найма.

3) Гражданами, являющимся собственником жилого помещения или чле-
нами семьи собственника жилого помещения, право собственности на которое 
возникло до вступления в силу Федерального закона «О государственной реги-
страции прав на недвижимое имущество и сделок с ним»:

- документ, подтверждающий право собственности, возникшее до вступ-
ления в силу Федерального закона «О государственной регистрации прав на 
недвижимое имущество и сделок с ним (копия).

4) Гражданами, не являющимся
а) нанимателями жилого помещения по договору социального найма;
б) членами семьи нанимателя жилого помещения по договору социального 

найма;
в) собственниками жилого помещения;
г) членами семьи собственника жилого помещения:
- документ, подтверждающий законное основание владения и (или) пользо-

вания жилым помещением (копия).
5) Гражданами, проживающими в жилом помещении, признанным непри-

годным для проживания:
- решение уполномоченного органа о признании жилого дома (жилого поме-

щения) не пригодным для проживания (копия).
6) Гражданами, имеющими в составе семьи больного, страдающего тяжелой 

формой хронического заболевания, при которой совместное проживание с ним 
в одной квартире невозможно:

- медицинская справка о наличии соответствующего заболевания;
7) Детьми-сиротами и детьми, оставшимися без попечения родителей:
- решение органа опеки и попечительства об установлении над ними опеки 

(попечительства) (копия).
8) Опекуны (попечители):
- решение органа опеки и попечительства о назначении опекуна (попечителя) 

(копия).
В случае необходимости, дополнительно предоставляется:
- решение суда о признании гражданина недееспособным (копия).
9) Ветеранами ВОВ, имеющими право на реализацию мер социальной под-

держки:
- удостоверение ветерана ВОВ
10) Инвалидами ВОВ:
- справка об инвалидности (копия).
11) Вдовами участников ВОВ:
- удостоверение вдовы участника ВОВ;
- справка из военкомата подтверждающая что умерший (погибший) супруг 

относился к категории участников ВОВ.
12) Вдовами инвалидов ВОВ:
- удостоверение вдовы инвалида ВОВ;
- справка из военкомата подтверждающая что умерший (погибший) супруг 

относился к категории инвалидов ВОВ.
13) Гражданами, проживавшими в Ленинграде в период ВОВ:
- удостоверение «Жителя блокадного Ленинграда».
14) Иными категориями граждан, признанными федеральными законами и 

законами Новосибирской области нуждающимися в получении жилого помеще-
ния на условиях социального найма, представляют документы, подтверждаю-
щие это право.

При предоставлении копии документа необходимо предъявление оригинала, 
оригиналы сличаются с копиями и возвращаются заявителю.

2.6.1.Перечень необходимых и обязательных для предоставления муници-
пальной услуги документов, предоставляемых лично заявителем (с 01.07.2012 
г.). Указанные документы предоставляются заявителем в копиях и оригиналах, 
оригиналы сличаются с копиями и возвращаются заявителю:

-заявление о принятии на учет в качестве нуждающегося в жилом помеще-
нии (приложение №1 к настоящему административному регламенту);

- документ, удостоверяющий личность заявителя (копия);
В случае, если документы подает представитель заявителя, дополнительно 

предоставляются:
- документ, удостоверяющий личность представителя заявителя (копия);
- надлежащим образом заверенная доверенность (копия).
-выписка из домовой книги по месту жительства;
-копия финансового лицевого счета.
Выписка из домовой книги по месту жительства и копия финансового счета 

не предоставляются детьми-сиротами и детьми, оставшимися без попечения 
родителей, не имеющими закрепленного жилого помещения или утратившими 
его в период пребывания в образовательных и иных учреждениях, в том числе 
учреждениях социального обслуживания, в приемных семьях, детских домах 
семейного типа, нахождения под опекой (попечительством), а также по окон-
чании службы в рядах Вооруженных Сил Российской Федерации либо после 
возвращения из учреждений, исполняющих наказание в виде лишения свободы.

Помимо вышеуказанных документов для принятия на учет представляются:
1) Малоимущими гражданами:
- справка о признании их малоимущими.
2) Гражданами, являющимся нанимателями жилого помещения по договору 

социального найма или членами семьи нанимателя жилого помещения по дого-
вору социального найма:

- договор социального найма (копия).
В случае отсутствия договора социального найма гражданин представляет 

копию иного документа, на основании которого может быть установлен факт 
проживания в жилом помещении на условиях договора социального найма.

3) Гражданами, являющимся собственником жилого помещения или чле-
нами семьи собственника жилого помещения, право собственности на которое 
возникло до вступления в силу Федерального закона «О государственной реги-
страции прав на недвижимое имущество и сделок с ним»:

- документ, подтверждающий право собственности, возникшее до вступ-
ления в силу Федерального закона «О государственной регистрации прав на 
недвижимое имущество и сделок с ним (копия).

4) Гражданами, не являющимся
а) нанимателями жилого помещения по договору социального найма;
б) членами семьи нанимателя жилого помещения по договору социального 

найма;
в) собственниками жилого помещения;
г) членами семьи собственника жилого помещения:
- документ, подтверждающий законное основание владения и (или) пользо-

вания жилым помещением (копия).
5) Гражданами, проживающими в жилом помещении, признанным непри-

годным для проживания:
- решение уполномоченного органа о признании жилого дома (жилого поме-

щения) не пригодным для проживания (копия).
6) Гражданами, имеющими в составе семьи больного, страдающего тяжелой 

формой хронического заболевания, при которой совместное проживание с ним 
в одной квартире невозможно:

- медицинская справка о наличии соответствующего заболевания;
7) Детьми-сиротами и детьми, оставшимися без попечения родителей:
- решение органа опеки и попечительства об установлении над ними опеки 

(попечительства) (копия).
8) Опекуны (попечители):
- решение органа опеки и попечительства о назначении опекуна (попечителя) 

(копия).
В случае необходимости, дополнительно предоставляется:
- решение суда о признании гражданина недееспособным (копия).
9) Ветеранами ВОВ, имеющими право на реализацию мер социальной под-

держки:
- удостоверение ветерана ВОВ
10) Инвалидами ВОВ:
- справка об инвалидности (копия).
11) Вдовами участников ВОВ:
- удостоверение вдовы участника ВОВ;
- справка из военкомата подтверждающая что умерший (погибший) супруг 

относился к категории участников ВОВ.
12) Вдовами инвалидов ВОВ:
- удостоверение вдовы инвалида ВОВ;
- справка из военкомата подтверждающая что умерший (погибший) супруг 

относился к категории инвалидов ВОВ.
13) Гражданами, проживавшими в Ленинграде в период ВОВ:
- удостоверение «Жителя блокадного Ленинграда».
14) Иными категориями граждан, признанными федеральными законами и 

законами Новосибирской области нуждающимися в получении жилого помеще-
ния на условиях социального найма, представляют документы, подтверждаю-
щие это право.

2.7.Перечень документов, необходимых для предоставления муниципаль-
ной услуги и находящихся в распоряжении государственных органов, органов 
местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении му-
ниципальной услуги, истребуемых сотрудниками Администрации Барышевского 
сельсовета самостоятельно, или предоставляемых заявителем по желанию (с 
01.07.2012 г.):

-выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое иму-
щество и сделок с ним о наличии или отсутствии жилых помещений, принадле-
жащих на праве собственности по месту постоянного жительства членов семьи, 
предоставляемую по каждому дееспособному члену семьи гражданина.

2.7.1.Запрещается требовать от заявителя:
Êпредставления документов и информации или осуществления действий, 

представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными 
правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предо-
ставлением муниципальной услуги;

>>> Продолжение на стр. 12
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Êс 01.07.2012 г. предоставления документов и информации, которые в соот-
ветствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, норматив-
ными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными 
правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, предо-
ставляющих государственную услугу, иных государственных органов, органов 
местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам 
и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставле-
нии муниципальной услуги, за исключением документов, указанных в пункте 
2.6.1 настоящего административного регламента.

2.8.Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги.

Основаниями для отказа в приеме документов являются:
Êдокументы предоставлены лицом, не имеющим полномочий на их предо-

ставление в соответствии с действующим законодательством;
Êневозможность установления содержания представленных документов;
Êпредставленные документы исполнены карандашом.
2.9.Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги
являются:
Êнесоответствие документов, предоставленных заявителем, требованиям 

законодательства о предоставлении муниципальной услуги;
Êписьменное заявление заявителя об отказе в предоставлении муниципаль-

ной услуги;
Êотсутствие оснований, предусмотренных законодательством, для получе-

ния муниципальной услуги.
2.10.Если требования, необходимые для предоставления муниципальной 

услуги, соблюдены не в полном объеме, предоставление муниципальной услуги 
приостанавливается до момента исправления заявителем имеющихся недоче-
тов.

2.11.Услуги, являющиеся необходимыми и обязательными для предостав-
ления муниципальной услуги:

- Государственная услуга по выдаче выписки из Единого Государственного 
Реестра Прав;

- Муниципальная услуга по признанию граждан малоимущими в целях по-
становки на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях;

- Государственная услуга по выдаче справки Медико-социальной экспер-
тизы;

- Государственная услуга по выдаче удостоверения «Ветеран Великой Оте-
чественной войны»;

- Государственная услуга по выдаче удостоверения инвалида Отечественной 
войны;

- Муниципальная услуга по признанию жилого дома (жилого помещения) не 
пригодным для проживания.

2.12.Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муници-
пальной услуги: Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.13.Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении услуг, 
которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муни-
ципальной услуги: Для получения данной услуги не требуется получение иных 
услуг.

2.14.Максимальное время ожидания в очереди при подаче заявления о пре-
доставлении муниципальной услуги не может превышать 15 минут.

2.15.Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении му-
ниципальной услуги и услуги:

Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной 
услуги – один день с момента обращения заявителя (при личном обращении); 
один день со дня поступления письменной корреспонденции (почтой), один 
день со дня поступления запроса через электронные каналы связи (электронной 
почтой);

Запросы заявителя регистрируются в журнале регистрации заявлений на 
предоставление муниципальной услуги.

2.16.Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная 
услуга:

2.16.1.В Администрации Барышевского сельсовета прием заявителей осу-
ществляется в специально предусмотренных помещениях, включающих места 
для ожидания, получения информации, приема заявителей, заполнения необхо-
димых документов, в которых обеспечивается:

Êсоблюдение санитарно-эпидемиологических правил и нормативов, правил 
противопожарной безопасности;

Êоборудование местами общественного пользования (туалеты) и местами 
для хранения верхней одежды.

2.16.2.Требования к местам для ожидания:
Êместа для ожидания оборудуются стульями и (или) кресельными секция-

ми, и (или) скамьями;
Êместа для ожидания находятся в холле (зале) или ином специально при-

способленном помещении;
Êв местах для ожидания предусматриваются места для получения инфор-

мации о муниципальной услуге.
2.16.3.Требования к местам для получения информации о муниципальной 

услуге:
Êинформационные материалы, предназначенные для информирования за-

явителей о муниципальной услуге, размещаются на информационных стендах, 
расположенных в местах, обеспечивающих свободный доступ к ним заявителей;

Êинформационные стенды оборудуются визуальной текстовой информаци-
ей, содержащей справочные сведения для заявителей, перечень документов, 
необходимых для получения муниципальной услуги, и образцы из заполнения.

ÊИнформационные материалы, размещаемые на информационных стендах, 
обновляются по мере изменения действующего законодательства, регулирую-
щего предоставление муниципальной услуги, и справочных сведений;

2.16.4.Требования к местам приема заявителей:
ÊПрием заявителей, заполнение заявлений о предоставлении муници-

пальной услуги осуществляется в служебных кабинетах или иных специально 
отведенных местах, которые оборудуются вывесками с указанием номера и наи-
менования кабинета или указателями, содержащими информацию о назначении 

места для приема заявителя.
ÊСпециалисты, осуществляющие прием заявителей, обеспечиваются лич-

ными и (или) настольными идентификационными карточками.
ÊРабочее место специалиста, осуществляющего прием заявителей, обору-

довано персональным компьютером и печатающим устройством;
ÊВ целях обеспечения конфиденциальности сведений одновременное кон-

сультирование и (или) прием двух и более посетителей одним специалистом не 
допускается;

ÊМеста для приема заявителей оборудуются стульями и столами для обес-
печения возможности заполнения заявлений о предоставлении муниципальной 
услуги и оформления документов.

2.16.5. Вход в здание оборудуется для маломобильных групп граждан.
ÊПомещение для приема заявителей оборудуются санитарно-техническими 

помещениями (доступными для инвалидов), расширенными проходами, позво-
ляющими обеспечить беспрепятственный доступ заявителей, включая заявите-
лей, использующих кресла-коляски и собак-проводников.».

Ê2.16. Вход в здание оборудуется для маломобильных групп граждан.
ÊПомещение для приема заявителей оборудуются санитарно-техническими 

помещениями (доступными для инвалидов), расширенными проходами, позво-
ляющими обеспечить беспрепятственный доступ заявителей, включая заявите-
лей, использующих кресла-коляски и собак-проводников.

2.17.Показатели качества и доступности предоставления муниципальной 
услуги:

2.17.1.Показатели качества муниципальной услуги:
Êвыполнение должностными лицами, сотрудниками Администрации Ба-

рышевского сельсовета предусмотренных законодательством Российской Фе-
дерации требований, правил и норм, а также соблюдение последовательности 
административных процедур и сроков их исполнения при предоставлении му-
ниципальной услуги;

Êотсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) должностных 
лиц, сотрудников Администрации Барышевского сельсовета при предоставле-
нии муниципальной услуги.

2.17.2.Показатели доступности предоставления муниципальной услуги:
Êдоля заявителей, подавших заявления, документы, а также поставленных 

на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях по отношению к обще-
му количеству граждан, принадлежащих категориям, упомянутым в пункте 1.2. 
настоящего регламента, обратившихся за получением муниципальной услуги;

Êполнота и достоверность информации о муниципальной услуге, о порядке 
и стандарте предоставления муниципальной услуги, об образцах оформления 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, разме-
щенных на информационных стендах, на Интернет-ресурсе Администрации 
Барышевского сельсовета, «Едином портале государственных и муниципальных 
услуг (функций)»;

Êпешеходная доступность от остановок общественного транспорта до, зда-
ния Администрации сельсовета;

Êколичество взаимодействий заявителя с должностными лицами при пре-
доставлении муниципальной услуги и их продолжительность;

Êвозможность получения информации о ходе предоставления муниципаль-
ной услуги, в том числе с использованием информационно-телекоммуникаци-
онных технологий;

Êвозможность и доступность получения услуги через многофункциональ-
ный центр или в электронной форме посредством автоматизированной инфор-
мационной системы или Единого портала государственных и муниципальных 
услуг.

2.17.3. Показатели доступности для предоставления муниципальной услуги 
для маломобильных групп населения:

Êбеспрепятственный доступ к местам предоставления муниципальной 
услуги для маломобильных групп граждан (входы в помещения оборудуются 
расширенными проходами, позволяющими обеспечить беспрепятственный 
доступ маломобильных групп граждан, включая инвалидов, использующих 
кресла-коляски и собак-проводников, а также допуск сурдопереводчиков и тиф-
лосурдопереводчиков);

Êоказание сотрудниками, предоставляющими муниципальные услуги, не-
обходимой помощи, связанной с предоставлением муниципальной услуги, иной 
помощи в преодолении барьеров, препятствующих получению инвалидам муни-
ципальной услуги наравне с другими лицами, включая сопровождение к местам 
предоставления муниципальной услуги;

Êналичие бесплатной парковки автотранспортных средств;
Êпредоставление бесплатно информации о предоставлении муниципальной 

услуги.
2.18.В случае предоставления муниципальной услуги в многофункциональ-

ном центре предоставления государственных и муниципальных услуг заявить 
предоставляет заявление и необходимые для получения муниципальной услуги 
документы в многофункциональный центр. Прием документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, осуществление процедур по предо-
ставлению муниципальной услуги осуществляется в соответствии с регламентом 
работы многофункционального центра. Срок предоставления муниципальной 
услуги в многофункциональном центре не должен превышать срока, определен-
ного законодательством для предоставления муниципальной услуги.

3.Состав, последовательность и сроки выполнения административных про-
цедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности 
выполнения административных процедур (действий) в электронной форме

3.1.Предоставление муниципальной услуги состоит из следующей последо-
вательности административных процедур:

- прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предо-
ставления муниципальной услуги;

- проверка сведений, представленных заявителем;
- принятие решения о предоставлении муниципальной услуги;
- выдача результата предоставления муниципальной услуги.
Блок-схема последовательности административных действий при предо-

ставлении муниципальной услуги приведена в приложении № 2 к настоящему 
административному регламенту

3.2.Прием заявления и документов, необходимых для предоставления му-

ниципальной услуги
Основанием для начала административной процедуры является поступле-

ние заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необхо-
димых для предоставления муниципальной услуги, предоставленных заявите-
лем лично или через законного представителя. С 1.07.2012 подача заявления и 
документов может быть осуществлена через единый портал государственных и 
муниципальных услуг (функций) http://www.gosuslugi.ru.

Прием заявления и документов, необходимых для предоставления муници-
пальной услуги, осуществляется специалистом Администрации Барышевского 
сельсовета, ответственным за прием и регистрацию документов.

Специалист, ответственный за прием и регистрацию документов, устанав-
ливает личность заявителя или полномочия представителя заявителя в случае 
предоставления документов уполномоченным лицом.

Специалист, ответственный за прием документов, проверяет правильность 
заполнения заявления, а также удостоверяется в соответствии представленных 
документов требованиям законодательства и настоящего административного 
регламента.

В случаях, указанных в пункте 2.8. настоящего административного регламен-
та, представленные документы возвращаются лицу, их предоставившему, для 
устранения выявленных замечаний. Если в течение 14 календарных дней зая-
витель не устранит указанные замечания, ему отказывается в предоставлении 
муниципальной услуги.

В случае, если выявленные недостатки документов, которые возможно 
устранить на месте, специалист, ответственный за прием и регистрацию доку-
ментов оказывает содействие заявителю или лицу, предоставившему докумен-
ты, в устранении данных недостатков.

Если представленные документы соответствуют требованиям законодатель-
ства и настоящего административного регламента, специалист, ответственный 
за прием и регистрацию документов, регистрирует представленные документы 
в журнале регистрации заявлений на предоставление муниципальной услуги и 
сообщает заявителю регистрационный номер заявления.

Заявителю выдается расписка в получении заявления и приложенных к нему 
документов по утвержденной форме (приложение N 3).

Максимальный срок совершения административной процедуры составляет 
10 минут с момента представления заявителем документов.

В случае поступления заявления и документов, необходимых для предо-
ставления муниципальной услуги по почте или посредством интернет (через 
федеральную информационную систему «Единый портал государственных и 
муниципальных услуг (функций)») срок регистрации документов составляет 1 
рабочий день с момента поступления указанных документов в Администрацию. 
При этом заявитель может получить информацию о регистрационном номере 
заявления по телефону, а в случае направления документов посредством интер-
нет – через сервис «Личный кабинет».

Зарегистрированные документы передаются специалистом, ответственным 
за прием и регистрацию документов, специалисту, ответственному за предостав-
ление муниципальной услуги в течение рабочего дня.

3.3.Проверка сведений, представленных заявителем
Основанием для начала исполнения административной процедуры является 

поступление документов, представленных заявителем, специалисту, ответствен-
ному за предоставление муниципальной услуги.

С 01.07.2012 в случае непредставления заявителем специалистом, ответст-
венным за предоставление муниципальной услуги, самостоятельно истребуются 
по каналам межведомственного взаимодействия следующие документы (или 
сведения их заменяющие):

-выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое иму-
щество и сделок с ним о наличии или отсутствии жилых помещений, принадле-
жащих на праве собственности по месту постоянного жительства членам семьи, 
предоставляемую по каждому дееспособному члену семьи гражданина.

Срок получения необходимых для предоставления муниципальной услуги 
сведений по каналам межведомственного взаимодействия не должен превы-
шать 5 рабочих дней, при этом срок предоставления муниципальной услуги не 
может быть увеличен.

Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, про-
веряет представленные документы с целью установления права заявителя на 
получение муниципальной услуги.

В том случае, если основания для предоставления муниципальной услуги 
отсутствуют, заявителю по почте направляется уведомление об отказе в пре-
доставлении муниципальной услуги. Уведомление направляется заявителю по 
месту жительства, месту пребывания или по адресу, указанному заявителем для 
получения уведомления.

3.4.Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги
Основанием для начала административной процедуры является получение 

всех необходимых для оказания услуги документов.
В том случае, если заявитель в соответствии с действующим законодатель-

ством имеет право на постановку на учет граждан в качестве нуждающегося в 
жилом помещении, инициируется заседание органа, принимающего решение.

Данное действие осуществляется специалистом, ответственным за исполне-
ние административной процедуры.

3.5.Выдача результата предоставления муниципальной услуги
Основанием для начала административной процедуры является окончание 

заседания органа, принимающего решение о постановке граждан на учет в каче-
стве нуждающихся в жилых помещениях.

В случае отрицательного решения заявителю направляется уведомление с 
соответствующей выпиской из протокола решения.

В случае положительного решения осуществляется подготовка и согласова-
ние Постановления о принятии гражданина на учет в качестве нуждающегося в 
жилом помещении.

В книгу учета граждан, нуждающихся в жилых помещениях, вносится запись 
о заявителе.

Данное действие осуществляется ответственным за исполнение данной 
административной процедуры сотрудником. Документы, являющиеся результа-
том предоставления муниципальной услуги, в течение 3 рабочих дней со дня 
их подготовки должны быть высланы заявителю по месту жительства, месту 

пребывания или по адресу, указанному в заявлении, либо переданы в руки, если 
заявитель в соответствии со сроком подготовки документов лично обращается 
за результатами предоставления муниципальной услуги.

4.Формы контроля за исполнением регламента
4.1.Текущий контроль за соблюдением и исполнением сотрудниками Ад-

министрации положений настоящего административного регламента и иных 
нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению 
муниципальной услуги, а также принятием решений осуществляет Глава Бары-
шевского сельсовета.

4.2.Текущий контроль, осуществляется путем проведения плановых (один 
раз в год) и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муници-
пальной услуги по обращениям заявителей. Проверки проводятся на основании 
приказа Главы Барышевского сельсовета.

4.3.Ответственность за предоставление муниципальной услуги возлагается 
на Главу Барышевского сельсовета, который непосредственно принимает реше-
ние по вопросам предоставления муниципальной услуги.

4.4.Ответственность за неисполнение, ненадлежащее исполнение возло-
женных обязанностей по предоставлению муниципальной услуги возлагается на 
сотрудников Администрации Барышевского сельсовета в соответствии с Феде-
ральным законом от 02.03.2007 N 24-ФЗ «О муниципальной службе в Россий-
ской Федерации» и Федеральным законом от 25 декабря 2008 года № 273-ФЗ 
«О противодействии коррупции».

5.Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий 
(бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также их 
должностных лиц

5.1.Заявители имеют право на обжалование действий (бездействий) и реше-
ний, осуществляемых (принятых) в ходе исполнения муниципальной услуги, в 
досудебном и судебном порядке.

При обращении заявителей в письменной форме в обязательном порядке 
указываются наименование организации, в который обратившийся направляет 
письменную жалобу, либо фамилия, имя, отчество соответствующего долж-
ностного лица, либо должность соответствующего лица, а также фамилия, имя, 
отчество обратившегося, полное наименование для юридического лица, почто-
вый адрес или адрес электронной почты, по которому должны быть направлены 
ответ, уведомление о переадресации обращения, излагается суть жалобы, ста-
вится личная подпись и дата.

5.2.Предметом досудебного (внесудебного) обжалования могут являться 
действия (бездействия) и решения, осуществляемые (принятые) должностными 
лицами Администрации Барышевского сельсовета в ходе предоставления муни-
ципальной услуги на основании регламента.

5.3.Перечень оснований для приостановления рассмотрения жалобы и слу-
чаев, в которых ответ на жалобу не дается:

Êв случае если в жалобе не указаны фамилия заявителя, направившего 
жалобу, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на 
жалобу не дается.

ÊЖалоба, в которой содержатся нецензурные либо оскорбительные вы-
ражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица органа, 
участвующего в предоставлении муниципальной услуги, членов его семьи, 
оставляется без ответа по существу поставленных в ней вопросов, а заявителю, 
направившему такую жалобу, сообщается о недопустимости злоупотребления 
правом.

ÊЕсли текст жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается, о 
чем в течение семи дней со дня регистрации обращения сообщается заявителю, 
ее направившему, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

ÊЕсли в жалобе заявителя содержится вопрос, на который ему многократно 
давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жа-
лобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, 
руководители органов, предоставляющих муниципальную услугу, либо уполно-
моченные ими должностные лица вправе принять решение о безосновательно-
сти очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному 
вопросу при условии, что указанная жалоба и ранее направляемые жалобы на-
правлялись в один и тот же орган или одному и тому же должностному лицу. О 
данном решении уведомляется заявитель, направивший жалобу.

ÊВ случае если причины, по которым ответ по существу поставленных в 
жалобе вопросов не направлялся, в последующем были устранены, заявитель 
вправе вновь обратиться с жалобой в соответствующий орган, предоставляю-
щий муниципальную услугу, либо к соответствующему должностному лицу.

5.4.Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжа-
лования является поступление письменного обращения с жалобой на действие 
(бездействие) и решение должностных лиц Администрации Барышевского 
сельсовета.

5.5.Заявитель вправе ознакомиться с документами и материалами, необхо-
димыми ему для обоснования и рассмотрения жалобы, т. е. с информацией не-
посредственно затрагивающей его права, если иное не предусмотрено законом.

5.6.Заявитель вправе обратиться к Главе Новосибирского района и обжало-
вать действие (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) должност-
ными лицами Администрации Барышевского сельсовета в ходе предоставления 
муниципальной услуги на основании регламента.

Для обжалования действия (бездействия) Главы района заявитель вправе 
обратиться к Губернатору Новосибирской области.

5.7.Сроки рассмотрения жалобы (претензии):
письменный ответ направляется заявителю не позднее 30 календарных дней 

со дня регистрации обращения в Администрации Барышевского сельсовета Но-
восибирского района Новосибирской области

В исключительных случаях Глава Барышевского сельсовета вправе про-
длить срок рассмотрения обращения не более чем на 30 календарных дней, 
уведомив о продлении срока его рассмотрения обратившегося.

5.8.Результат досудебного (внесудебного) обжалования применительно к 
каждой процедуре либо инстанции обжалования:

по результатам рассмотрения заявления, жалобы, претензии принимается 
решение об удовлетворении требований заявителя и о признании неправомер-
ным обжалованного действия (бездействия) и решения либо об отказе в удов-
летворении требований.

>>> Продолжение. Начало на стр. 11
УТВЕРЖДЕН

Постановлением Администрации Барышевского сельсовета от 18.07.2012 № 186

ПРИЛОЖЕНИЕ № 1
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги  по приему заявлений, документов, а также 

постановке граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях

ЗАЯВЛЕНИЕ
Примерная форма Главе  Барышевского сельсовета

от ________________________________
проживающего(ей) по адресу: _______

ЗАЯВЛЕНИЕ
 
В связи ______________________________________________________________________________
                                           (указать основания)
Прошу принять документы и поставить меня и мою семью на учет в качестве нуждающихся в жилом помещении в категории 
граждан:
1 ____________________________________
2. ___________________________________
3 ____________________________________
О себе сообщаю, что я работаю
 (указать наименование предприятия, учреждения, организации) в должности ____________________.
 Я ______________________ с семьей из ____ человек занимаю ____ комнатную квартиру на ___ этаже
     (фамилия, имя, отчество)
__ этажного жилого дома по адресу: _______________________,  общей  площадью  ______кв.  м.  Квартира относится к __
____________________________________________________ жилищному фонду. 
Сведения о членах семьи, проживающих со мной:

 Фамилия, имя,    
отчество (полностью) 
заявителя, членов  семьи    

Год   
рожде-
ния

Родственные
отношения

Место  
работы, 
должность

Номер контактного телефона:      
служебный ______
домашний _______
 

     
     

 Я и проживающие со  мной  члены  семьи  имеем  на  праве  собственности  жилое
помещение (долю), а именно:
1. _____________________________________________
  (фамилия, имя, отчество) (указать адрес и размер общей площади жилого помещения)
2. _______________________ ___________________________________________
  (фамилия, имя, отчество) (указать адрес и размер общей площади жилого помещения)
3. _______________________ ___________________________________________
  (фамилия, имя, отчество) (указать адрес и размер общей площади жилого помещения)
4. _______________________ ___________________________________________
  (фамилия, имя, отчество) (указать адрес и размер общей площади жилого помещения)
    Я и проживающие со мной члены семьи  имеем  право  на  внеочередное  получение
жилых помещений, а именно: _____________________________________________
Действий и гражданско-правовых сделок, приведших к уменьшению размера занимаемых жилых помещений или к их отчужде-
нию, за последние 5 лет я и проживающие со мной члены семьи не производили 
Я и проживающие со мной члены семьи даем согласие на проверку указанных в заявлении и документах сведений.
Я предупрежден, что в случае принятия на учет обязан, при изменении указанных в заявлении и документах сведений, предста-
вить документы, подтверждающие произошедшие изменения, в орган, осуществляющий принятие на учет.
_____________________     ________________________________________
  (число, месяц, год)           (личная подпись заявителя)   (подписи всех дееспособных членов се-
мьи,  ________________________________________
                            проживающих совместно с заявителем)

ПРИЛОЖЕНИЕ № 2
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги  по 

приему заявлений, документов, а также постановке граждан на учет в качестве 
 нуждающихся в жилых помещениях

БЛОК-СХЕМА
предоставления муниципальной услуги

Прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предостав-
ления муниципальной услуги 

Проверка сведений, представленных заявителем

Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги

Постановления о принятии 
гражданина на учет в 
качестве нуждающегося в 
жилом помещении

Отказ в предоставлении муниципальной 
услуги

ПРИЛОЖЕНИЕ № 3
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги
 по приему заявлений, документов, а также постановке граждан на учет в 

качестве  нуждающихся в жилых помещениях
РАСПИСКА

в получении заявления и приложенных к нему документов
Я, ________________________________________________________
_____________________________________________________,
(фамилия, имя, отчество, должность лица, принявшего заявление)
получит от _______________________________________________
____
(фамилия, имя, отчество, паспортные данные заявителя)
___________________________
следующие документы: ________________________________________
_______________________
(точное наименование документов и их реквизиты)
_______________________________________________________
_____
__________________________________________________________
__________________________
__________________________________________________________
__________________________
 
Номер регистрации в Книге регистрации заявлений - __________________
______________________
__________________________________ 
_____________________________
 (время и дата получения заявления) (подпись должностного лица)

АДМИНИСТРАЦИЯ БАРЫШЕВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА 
НОВОСИБИРСКОГО РАЙОНА НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
с. Барышево

14.11.2018г. № 407
О внесении изменений и дополнении в 

административный регламент предостав-
ления муниципальной услуги «по выдаче 
справки об использовании (неиспользова-
нии) гражданином права на приватизацию 
жилых помещений», утвержденный поста-
новлением администрации Барышевского 

сельсовета Новосибирского района Новоси-
бирской области от 18.07.2012 г. № 196
Руководствуясь Федеральным законом от 

29.12.2017 №479-ФЗ «О внесении изменений 
в Федеральный закон «Об организации пре-
доставления государственных и муниципаль-
ных услуг», Федеральным законом Россий-
ской Федерации от 27.07.2010 года №210-ФЗ 
«Об организации предоставления государст-
венных и муниципальных услуг», Федераль-
ным законом № 181-ФЗ «О социальной защи-
те инвалидов в Российской Федерации»

ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Отменить постановление Барышевского 

сельсовета Новосибирского района Новоси-
бирской области от 07.06.2018г. №212

2.Внести в «Административный регламент 
предоставления муниципальной услуги

по выдаче справки об использовании 
(неиспользовании) гражданином права на 
приватизацию жилых помещений» утвер-
жденный постановлением администрации 
Барышевского сельсовета Новосибир-
ского района Новосибирской области, от 
18.07.2012года №196 следующие изменения 
и дополнения:

2.1. Пункт 2.15.2. Регламента дополнить 
следующим абзацем: «На территории, при-
легающей к месту предоставления муници-
пальной услуги, предусматриваются места 
для бесплатной парковки автотранспортных 
средств, не менее 10 процентов мест (но не 
менее одного места) выделяются для пар-
ковки специальных транспортных средств 
инвалидов»

2.2 Раздел 5 Регламента изложить в следу-

ющей редакции:
5. Досудебный (внесудебный) порядок 

обжалования решений и действий (бездейст-
вия) органа, предоставляющего муниципаль-
ную услугу, многофункционального центра, 
организаций, указанных в части 1.1 статьи 16 
Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ, 
а также их должностных лиц, муниципальных 
служащих, работников

5.1. Заявитель может обратиться с жало-
бой в том числе в следующих случаях:

1)нарушение срока регистрации запроса 
о предоставлении муниципальной услуги, за-
проса, указанного в статье 15.1 Федерального 
закона от 27.07.2010 №210-ФЗ;

2) нарушение срока предоставления муни-
ципальной услуги.

В указанном случае досудебное (внесу-
дебное) обжалование заявителем решений 
и действий (бездействия) многофункцио-
нального центра, работника многофункци-
онального центра возможно в случае, если 
на многофункциональный центр, решения и 
действия (бездействие) которого обжалуются, 
возложена функция по предоставлению соот-
ветствующих муниципальных услуг в полном 
объеме в порядке, определенном частью 1.3 
статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 
№210-ФЗ;

3)требование у Заявителя документов, не 
предусмотренных настоящим Регламентом 
для предоставления муниципальной услуги;

4)отказ в приеме у Заявителя документов, 
предоставление которых предусмотрено на-
стоящим Регламентом;

5)отказ в предоставлении муниципальной 
услуги, если основания отказа не предусмо-
трены настоящим Регламентом.

В указанном случае досудебное (внесу-
дебное) обжалование заявителем решений 
и действий (бездействия) многофункцио-
нального центра, работника многофункци-
онального центра возможно в случае, если 
на многофункциональный центр, решения и 
действия (бездействие) которого обжалуются,
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возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном 
объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 №210-
ФЗ;

6)затребование с Заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмо-
тренной настоящим Регламентом;

7)отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предо-
ставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, работника многофункцио-
нального центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 
27.07.2010 №210-ФЗ, или их работников в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в 
выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение уста-
новленного срока таких исправлений.

В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и дейст-
вий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра 
возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) 
которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих государственных 
или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Феде-
рального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ;

8)нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муни-
ципальной услуги;

9)приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановле-
ния не предусмотрены настоящим Регламентом.

В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и дейст-
вий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра 
возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) 
которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих государственных 
или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Феде-
рального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ.

5.2. Заявители вправе обратиться с жалобой в письменной форме лично или направить жа-

лобу по почте, через МФЦ, с использованием информационно-телекоммуникационной сети 
«Интернет», официального интернет-портала www.baryshevo.nso.ru; , ЕПГУ (www.do.gosuslugi.ru). 
Жалоба также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.3. Жалоба заявителя на решения и действия (бездействие) должностных лиц, сотрудников 
администрации подается Главе. Жалоба на решение, принятое Главой, рассматривается непо-
средственно Главой.

5.4. Жалоба должна содержать:
1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица орга-

на, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, многофункци-
онального центра, его руководителя и (или) работника, организаций, предусмотренных частью 
1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ, их руководителей и (или) работников, 
решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя 
- физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического 
лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при на-
личии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
либо муниципального служащего, многофункционального центра, работника многофункцио-
нального центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 
27.07.2010 №210-ФЗ, их работников;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействи-
ем) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставля-
ющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, многофункционального центра, 
работника многофункционального центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 
Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ, их работников. Заявителем могут быть представле-
ны документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

При подаче жалобы заявитель вправе получить в администрации копии документов, подтвер-

ждающих обжалуемое действие (бездействие) должностного лица.
5.5. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, многофункци-

ональный центр, учредителю многофункционального центра, в организации, предусмотренные 
частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ, либо вышестоящий орган (при 
его наличии), подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистра-
ции, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, много-
функционального центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального за-
кона от 27.07.2010 №210-ФЗ, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных 
опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправле-
ний - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.6. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления 

допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги 
документах, возврата Заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено норма-
тивными правовыми актами, а также в иных формах;

2) в удовлетворении жалобы отказывается.
5.7. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.6 админи-

стративного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной 
форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.8. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков со-
става административного правонарушения или преступления, должностное лицо, наделенное 
полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы 
в органы прокуратуры.

3. Опубликовать настоящее постановление в периодическом печатном издании «Мое село. 
Газета Барышевского сельсовета» и разместить на официальном сайте администрации в сети 
Интернет.

4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.
Глава Барышевского сельсовета А.А. Алексеев

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ СПРАВКИ ОБ ИСПОЛЬЗОВАНИИ (НЕИСПОЛЬЗОВАНИИ) ПРАВА НА ПРИВАТИЗАЦИЮ ЖИЛОГО ПОМЕЩЕНИЯ

1.Общие положения
1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги 

по предоставлению справки об использовании (неиспользовании) права на 
приватизацию жилого помещения (далее – муниципальная услуга) устанав-
ливает сроки и последовательность административных процедур (действий) 
при предоставлении муниципальной услуги, а также порядок взаимодействия 
между Администрацией Барышевского сельсовета (далее – Администрация), ее 
структурными подразделениями, специалистами, предоставляющими муници-
пальную услугу, и физическими лицами – получателями муниципальной услуги, 
а также организациями, участвующими в процессе предоставления муниципаль-
ной услуги.

Наименование муниципальной услуги: 
Предоставление муниципальной услуги осуществляет Администрация Бары-

шевского сельсовета.
1.2.Заявителями на предоставление муниципальной услуги выступают лица, 

желающие впоследствии получить бесплатно жилое помещение муниципально-
го жилого фонда в порядке приватизации.

1.3.Порядок информирования о правилах предоставлении муниципальной 
услуги:

1.3.1.Местонахождение Администрации муниципального образования, пре-
доставляющего муниципальную услугу:

630522, Новосибирская область, Новосибирский район, 
с. Барышево, ул. Тельмана, 20
1.3.2.Часы приёма заявителей в Администрации муниципального образо-

вания:
- понедельник –пятница: с 9-00 до 13-00 с 14-00 до 16-00;
- перерыв на обед: 13.00 – 14.00 часов;
- выходные дни – суббота, воскресенье.
1.3.3.Адрес официального интернет- сайта Администрации Барышевского 

сельсовета : www.baryshevo.nso.ru
Информация, размещаемая на официальном интернет-сайте и информаци-

онном стенде Администрации Барышевского сельсовета, обновляется по мере 
ее изменения. 

Адрес электронной почты info@baryshevo.su
1.3.4.Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги 

предоставляется:
- в структурных подразделениях Администрации Барышевского сельсовета 

участвующих в предоставлении муниципальной услуги;
- посредством размещения на информационном стенде и официальном 

сайте Администрации Барышевского сельсовета в сети Интернет, электронного 
информирования;

- с использованием средств телефонной, почтовой связи. 
- в устной форме лично и по телефону; 
- посредством письменного обращения; 
-на официальном сайте Администрации в информационно-телекоммуника-

ционной сети «Интернет», электронного информирования;
- с использованием Единого портала государственных и муниципальных 

услуг; 
- через МФЦ (многофункциональный центр);
- специалистами администрации Барышевского сельсовета, участвующими 

в предоставлении муниципальной услуги;
- посредством размещения на информационном стенде».
Для получения информации о муниципальной услуге, порядке предоставле-

ния, ходе предоставления муниципальной услуги заявители вправе обращаться:
Êв устной форме лично или по телефону:
Êк специалистам структурных подразделений Администрации Барышевско-

го сельсовета, участвующим в предоставлении муниципальной услуги;
Êв письменной форме почтой;
Êпосредством электронной почты;
Информирование проводится в двух формах: устное и письменное.
При ответах на телефонные звонки и обращения заявителей лично специа-

листы устно информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ 
на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании струк-
турного подразделения, в который поступил звонок, и фамилии специалиста, 
принявшего телефонный звонок.

Устное информирование обратившегося лица осуществляется специалистом 
не более 10 минут.

В случае если для подготовки ответа требуется продолжительное время, 
либо дополнительная информация от заявителя, специалист, осуществляющий 
устное информирование, предлагает обратившемуся лицу направить в Админи-
страцию сельсовета обращение о предоставлении письменной информации по 
вопросам предоставления муниципальной услуги, либо назначает другое удоб-
ное для обратившегося лица время для устного информирования;

Письменное информирование по вопросам предоставления муниципальной 
услуги осуществляется при получении обращения о предоставлении письменной 
информации по вопросам предоставления муниципальной услуги. 

Ответ на обращение готовится в течение 30 календарных дней со дня реги-
страции письменного обращения.

Специалист, ответственный за рассмотрение обращения, обеспечивает 
объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение обращения, готовит 
письменный ответ по существу поставленных вопросов.

Письменный ответ на обращение подписывается Главой Барышевского 
сельсовета и содержит фамилию, имя, отчество и номер телефона исполните-
ля и направляется по указанному заявителем почтовому адресу или по адресу 
электронной почты, если ответ по просьбе заявителя должен быть направлен в 
форме электронного документа.

1.3.5.Информационные материалы, предназначенные для информирова-
ния заявителей о муниципальной услуге, размещаются на информационных 
стендах, расположенных в местах, обеспечивающих свободный доступ к ним 
заявителей.

Информационные стенды оборудуются визуальной текстовой информаци-
ей, содержащей справочные сведения для заявителей, перечень документов, 
необходимых для получения муниципальной услуги, и образцы из заполнения.

Информационные материалы, размещаемые на информационных стендах, 
обновляются по мере изменения действующего законодательства, регулирую-
щего предоставление муниципальной услуги, и справочных сведений.

Также вся информация о муниципальной услуге и услугах, необходимых для 
получения муниципальной услуги доступна на Интернет-сайте Администрации 
Барышевского сельсовета, Интернет-сайтах организаций, участвующих в пре-
доставлении муниципальной услуги, а так же в федеральной государственной 
информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных 
услуг (функций)» (www.gosuslugi.ru) и обновляется по мере ее изменения.

2.Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1.Наименование муниципальной услуги: предоставление справки об ис-

пользовании (неиспользовании) права на приватизацию жилого помещения.
Предоставление муниципальной услуги осуществляет Администрация Бары-

шевского сельсовета. 
C 01.07.2012 запрещено требовать от заявителя осуществления действий, 

в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги 
и связанных с обращением в иные государственные и муниципальные органы и 

организации, за исключением получения услуг, включенных в Ошибка! Недопу-
стимый объект гиперссылки. услуг, которые являются необходимыми и обяза-
тельными для предоставления муниципальных услуг.

2.2.Результатом предоставления муниципальной услуги является:
- предоставление справки об использовании (неиспользовании) права на 

приватизацию жилого помещения;
- отказ в предоставлении муниципальной услуги.
2.3.Срок предоставления муниципальной услуги:
2.3.1.Общий срок принятия решения о предоставлении муниципальной услу-

ги составляет 14 рабочих дней со дня обращения за муниципальной услугой.
В случае необходимости проведения проверки сведений, содержащихся в 

представленных документах, решение о предоставлении услуги принимается не 
позднее 30 рабочих дней со дня обращения за муниципальной услугой.

2.3.2.Сроки прохождения отдельных административных процедур, необхо-
димых для предоставления муниципальной услуги, указаны в разделе 3 настоя-
щего административного регламента.

2.3.3.Срок приостановления предоставления муниципальной услуги не бо-
лее 14 дней.

2.3.4.Срок выдачи (направления) заявителю документов, являющихся ре-
зультатом предоставления муниципальной услуги, составляет не более 3 рабо-
чих дней с момента их подготовки.

2.4.Правовые основания для предоставления муниципальной услуги
Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с: 
Конституцией Российской Федерации («Российская газета» 1993г. № 237);
Федеральным законом от 04.07.1991 № 1541-1 «О приватизации жилищ-

ного фонда в Российской Федерации» («Собрание законодательства РФ» - 
16.06.2008, «Российской газете» - 18.06.2008);

Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения 
обращений граждан Российской Федерации» (текст Федерального закона опу-
бликован в изданиях «Собрание законодательства РФ», 2006, № 19, ст. 2060, 
«Российская газета», 05.05.2006, № 95, «Парламентская газета», 11.05.2006, 
№ 70-71);

Федеральным законом от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах 
организации местного самоуправления в Российской Федерации» (текст Фе-
дерального закона опубликован в изданиях «Собрание законодательства РФ», 
06.10.2003, № 40, ст. 3822, «Парламентская газета, 08.10.2003, № 186, «Россий-
ская газета», 08.10.2003, № 202);

Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предо-
ставления государственных и муниципальных услуг» (текст Федерального зако-
на опубликован в изданиях «Собрание законодательства РФ», 02.08.2010, № 31, 
ст. 4179, «Российская газета», 30.07.2010, № 168);

Федеральным законом от 9 февраля 2009 года № 8-ФЗ «Об обеспечении 
доступа к информации о деятельности государственных органов и органов мест-
ного самоуправления» («Российская газета», №4849 от 13.02.2009 г.);

Федеральным законом от 27.07.2006 N 152-ФЗ «О персональных данных» 
(«Российская газета», N 165, 29.07.2006, «Собрание законодательства РФ», 
31.07.2006, N 31 (1 ч.), ст. 3451);

Уставом Барышевского сельсовета.
2.5.Полный перечень документов, необходимых для предоставления муни-

ципальной услуги:
заявление;
документы, удостоверяющие личность гражданина и членов его семьи: со-

вершеннолетнему гражданину и несовершеннолетнему гражданину, достигшему 
возраста 14 лет - паспорт; несовершеннолетнему гражданину в возрасте до 14 
лет – свидетельство о рождении;

документы, подтверждающие перемену фамилии, имени, отчества гражда-
нина и членов его семьи, в случае если перемена фамилии, имени, отчества 
произошла позднее 1991 года (оригинал и копия).

2.5.1.Перечень необходимых и обязательных для предоставления муници-
пальной услуги документов, предоставляемых лично заявителем (с 01.07.2012 
г.). Указанные документы предоставляются заявителем в копиях и оригиналах, 
оригиналы сличаются с копиями и возвращаются заявителю:

заявление;
документы, удостоверяющие личность гражданина и членов его семьи: со-

вершеннолетнему гражданину и несовершеннолетнему гражданину, достигшему 
возраста 14 лет - паспорт; несовершеннолетнему гражданину в возрасте до 14 
лет – свидетельство о рождении;

документы, подтверждающие перемену фамилии, имени, отчества гражда-
нина и членов его семьи, в случае если перемена фамилии, имени, отчества 
произошла позднее 1991 года (оригинал и копия).

2.6.Перечень документов, необходимых для предоставления муниципаль-
ной услуги и находящихся в распоряжении государственных органов, органов 
местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении му-
ниципальной услуги, истребуемых сотрудниками Администрации Барышевского 
сельсовета самостоятельно, или предоставляемых заявителем по желанию (с 
01.07.2012 г.):

документы, необходимые для оказания данной услуги у указанных в данном 
пункте органов отсутствуют.

2.6.1.Запрещается требовать от заявителя:
Êпредставления документов и информации или осуществления действий, 

представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными 
правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предо-
ставлением муниципальной услуги;

Êс 01.07.2012 г. предоставления документов и информации, которые в соот-
ветствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, норматив-
ными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными 
правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, предо-
ставляющих государственную услугу, иных государственных органов, органов 
местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам 
и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставле-
нии муниципальной услуги, за исключением документов, указанных в пункте 
2.6.1 настоящего административного регламента.

2.7.Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги.

Основаниями для отказа в приеме документов являются:
- невозможность установления содержания представленных документов;
- документы исполнены ненадлежащим образом (заполнены карандашом);
- в случае если заявитель не имеет законных оснований на получение муни-

ципальной услуги в соответствии с действующим законодательством;
2.8.Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги
являются:
Êнесоответствие документов, предоставленных заявителем, требованиям 

законодательства о предоставлении муниципальной услуги;
Êписьменное заявление заявителя об отказе в предоставлении муниципаль-

ной услуги;
Êотсутствие оснований, предусмотренных законодательством, для получе-

ния муниципальной услуги.
Если требования, необходимые для предоставления муниципальной услуги, 

соблюдены не в полном объеме, предоставление муниципальной услуги прио-
станавливается до момента исправления заявителем имеющихся недочетов. 

2.9.Услуги, являющиеся необходимыми и обязательными для предоставле-
ния муниципальной услуги: получение муниципальной услуги не обусловлено 
получением иных муниципальных услуг.

2.10.Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муници-
пальной услуги: 

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.11.Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении услуг, ко-

торые являются необходимыми и обязательными для предоставления муници-
пальной услуги:

Услуги, являющиеся необходимыми и обязательными для предоставления 
муниципальной услуги, предоставляются бесплатно.

2.12.Максимальное время ожидания в очереди при подаче заявления о пре-
доставлении муниципальной услуги не может превышать 15 минут.

2.13.Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении му-
ниципальной услуги и услуги: Срок регистрации запроса заявителя о предостав-
лении муниципальной услуги – один день с момента обращения заявителя (при 
личном обращении); один день со дня поступления письменной корреспонден-
ции (почтой), один день со дня поступления запроса через электронные каналы 
связи (электронной почтой); 

Запросы заявителя регистрируются в журнале регистрации заявлений на 
предоставление муниципальной услуги.

2.14.Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная 
услуга:

2.14.1.В Администрации Барышевского сельсовета прием заявителей осу-
ществляется в специально предусмотренных помещениях, включающих места 
для ожидания, получения информации, приема заявителей, заполнения необхо-
димых документов, в которых обеспечивается:

Êсоблюдение санитарно-эпидемиологических правил и нормативов, правил 
противопожарной безопасности;

Êоборудование местами общественного пользования (туалеты) и местами 
для хранения верхней одежды.

2.14.2.Требования к местам для ожидания:
Êместа для ожидания оборудуются стульями и (или) кресельными секция-

ми, и (или) скамьями;
Êместа для ожидания находятся в холле (зале) или ином специально при-

способленном помещении;
Êв местах для ожидания предусматриваются места для получения инфор-

мации о муниципальной услуге.
2.14.3.Требования к местам для получения информации о муниципальной 

услуге:
Êинформационные материалы, предназначенные для информирования за-

явителей о муниципальной услуге, размещаются на информационных стендах, 
расположенных в местах, обеспечивающих свободный доступ к ним заявителей;

Êинформационные стенды оборудуются визуальной текстовой информаци-
ей, содержащей справочные сведения для заявителей, перечень документов, 
необходимых для получения муниципальной услуги, и образцы из заполнения. 

ÊИнформационные материалы, размещаемые на информационных стендах, 
обновляются по мере изменения действующего законодательства, регулирую-
щего предоставление муниципальной услуги, и справочных сведений;

2.14.4.Требования к местам приема заявителей:
ÊПрием заявителей, заполнение заявлений о предоставлении муници-

пальной услуги осуществляется в служебных кабинетах или иных специально 
отведенных местах, которые оборудуются вывесками с указанием номера и наи-
менования кабинета или указателями, содержащими информацию о назначении 
места для приема заявителя.

ÊСпециалисты, осуществляющие прием заявителей, обеспечиваются лич-
ными и (или) настольными идентификационными карточками.

ÊРабочее место специалиста, осуществляющего прием заявителей, обору-
довано персональным компьютером и печатающим устройством;

ÊВ целях обеспечения конфиденциальности сведений одновременное кон-
сультирование и (или) прием двух и более посетителей одним специалистом не 
допускается;

ÊМеста для приема заявителей оборудуются стульями и столами для обес-
печения возможности заполнения заявлений о предоставлении муниципальной 
услуги и оформления документов.

2.14.5.Помещение для приема заявителей оборудуются санитарно-техниче-
скими помещениями (доступными для инвалидов), расширенными проходами, 
позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ заявителей, включая за-
явителей, использующих кресла-коляски и собак-проводников.

 Показатели качества и доступности предоставления муниципальной услуги:
2.14.6. Показатели качества и доступности предоставления муниципальной 

услуги:
 1.выполнение должностными лицами, сотрудниками Администрации 

Барышевского сельсовета предусмотренных законодательством Российской 
Федерации требований, правил и норм, а также соблюдение последовательно-
сти административных процедур и сроков их исполнения при предоставлении 
муниципальной услуги;

 2.отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) должностных 
лиц, сотрудников Администрации Барышевского сельсовета при предоставле-
нии муниципальной услуги.

3.по отношению к общему количеству граждан, принадлежащих категориям, 
упомянутым в пункте 1.2. настоящего регламента, обратившихся за получением 
муниципальной услуги;

4.полнота и достоверность информации о муниципальной услуге, о порядке 
и стандарте предоставления муниципальной услуги, об образцах оформления 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, разме-
щенных на информационных стендах, на Интернет-ресурсе Администрации 
Барышевского сельсовета, «Едином портале государственных и муниципальных 
услуг (функций)»;

5.пешеходная доступность от остановок общественного транспорта до, зда-
ния Администрации сельсовета;

6.количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при пре-
доставлении муниципальной услуги и их продолжительность;

7.возможность получения информации о ходе предоставления муниципаль-
ной услуги, в том числе с использованием информационно-телекоммуникаци-
онных технологий;

8.возможность и доступность получения услуги через многофункциональ-
ный центр или в электронной форме посредством автоматизированной инфор-
мационной системы или Единого портала государственных и муниципальных 
услуг.

2.15.3.Показатели доступности для предоставления муниципальной услуги 
для маломобильных групп населения:

беспрепятственный доступ к местам предоставления муниципальной услуги 
для маломобильных групп граждан (входы в помещения оборудуются расши-
ренными проходами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ 
маломобильных групп граждан, включая инвалидов, использующих кресла-
коляски и собак-проводников, а также допуск сурдопереводчиков и тифлосур-
допереводчиков);

оказание сотрудниками, предоставляющими муниципальные услуги, необ-
ходимой помощи, связанной с предоставлением муниципальной услуги, иной 

помощи в преодолении барьеров, препятствующих получению инвалидам муни-
ципальной услуги наравне с другими лицами, включая сопровождение к местам 
предоставления муниципальной услуги;

наличие бесплатной парковки автотранспортных средств;
предоставление бесплатно информации о предоставлении муниципальной 

услуги.
В случае предоставления муниципальной услуги в многофункциональном 

центре предоставления государственных и муниципальных услуг заявить пре-
доставляет заявление и необходимые для получения муниципальной услуги 
документы в многофункциональный центр. Прием документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, осуществление процедур по предо-
ставлению муниципальной услуги осуществляется в соответствии с регламентом 
работы многофункционального центра. Срок предоставления муниципальной 
услуги в многофункциональном центре не должен превышать срока, определен-
ного законодательством для предоставления муниципальной услуги. 

9.Состав, последовательность и сроки выполнения административных про-
цедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности 
выполнения административных процедур (действий) в электронной форме

9.1.Предоставление муниципальной услуги состоит из следующей последо-
вательности административных процедур:

- прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предо-
ставления муниципальной услуги;

- проверка сведений, представленных заявителем;
- принятие решения о предоставлении муниципальной услуги;
- выдача результата предоставления муниципальной услуги.
Блок-схема последовательности административных действий при предо-

ставлении муниципальной услуги приведена в приложении №1 к настоящему 
административному регламенту.

9.1.1.Основанием для начала административной процедуры является по-
ступление заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, предоставленных 
заявителем лично или через законного представителя. 

Прием заявления и документов, необходимых для предоставления муници-
пальной услуги, осуществляется специалистом Администрации, ответственным 
за прием и регистрацию документов.

Специалист Администрации, ответственный за прием и регистрацию доку-
ментов, устанавливает личность заявителя или полномочия представителя зая-
вителя в случае предоставления документов уполномоченным лицом.

Специалист, ответственный за прием документов, проверяет правильность 
заполнения заявления, а также удостоверяется в соответствии представленных 
документов требованиям законодательства и настоящего административного 
регламента.

В случаях, указанных в пункте 2.8. настоящего административного регламен-
та, представленные документы возвращаются лицу, их предоставившему, для 
устранения выявленных замечаний. Если в течение 14 календарных дней зая-
витель не устранит указанные замечания, ему отказывается в предоставлении 
муниципальной услуги.

В случае, если выявленные недостатки документов возможно устранить на 
месте, специалист Администрации, ответственный за прием и регистрацию до-
кументов оказывает содействие заявителю или ицу, предоставшему документы, 
в устранении данных недостатков.

Если представленные документы соответствуют требованиям законодатель-
ства и настоящего административного регламента, специалист Администрации, 
ответственный за прием и регистрацию документов, регистрирует представлен-
ные документы в журнале регистрации заявлений на предоставление муници-
пальной услуги и сообщает заявителю регистрационный номер заявления.

Максимальный срок совершения административной процедуры составляет 
10 минут с момента представления заявителем документов.

Зарегистрированные документы передаются специалистом Администрации, 
ответственным за прием и регистрацию документов, специалисту Админис-
трации, ответственному за предоставление муниципальной услуги в течение 
рабочего дня.

9.1.2.Проверка сведений, представленных заявителем.
Основанием для начала исполнения административной процедуры является 

поступление документов, представленных заявителем, специалисту, ответствен-
ному за предоставление муниципальной услуги.

Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, про-
веряет представленные документы с целью установления права заявителя на 
получение муниципальной услуги.

В том случае, если имеются основания для отказа в предоставлении муници-
пальной услуги, предусмотренные п. 2.8, заявителю почтовой связью направля-
ется уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги 

9.1.3.Принятие решения о предоставлении справки об использовании (неи-
спользовании) права на приватизацию жилого помещения.

Основанием для начала исполнения административной процедуры является 
установленное обстоятельство отсутствия основания для отказа в предоставле-
нии муниципальной услуги.

Специалистом, ответственным за предоставление муниципальной услуги, 
осуществляется проверка обстоятельства использования заявителем и членами 
его семьи права на приватизацию, по итогам которого осуществляется подготов-
ка соответствующей справки.

9.1.4.Выдача заявителю результата муниципальной услуги.
Специалистом, ответственным за предоставление муниципальной услуги, 

заявитель извещается почтовой связью о необходимости прибытия для полу-
чения справки об использовании (неиспользовании) права на приватизацию 
жилого помещения. 

Блок-схема последовательности административных действий при предо-
ставлении муниципальной услуги приведена в приложении № к настоящему 
административному регламенту

10.Формы контроля за исполнением регламента
10.1.Текущий контроль за соблюдением и исполнением сотрудниками Ад-

министрации положений настоящего административного регламента и иных 
нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению 
муниципальной услуги, а также принятием решений осуществляет Глава Бары-
шевского сельсовета.

10.2.Текущий контроль, осуществляется путем проведения плановых (один 
раз в год) и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муници-
пальной услуги по обращениям заявителей. Проверки проводятся на основании 
приказа Главы Барышевского сельсовета.

10.3.Ответственность за предоставление муниципальной услуги возлагается 
на Главу Барышевского сельсовета, который непосредственно принимает реше-
ние по вопросам предоставления муниципальной услуги.

10.4.Ответственность за неисполнение, ненадлежащее исполнение возло-
женных обязанностей по предоставлению муниципальной услуги возлагается на 
сотрудников Администрации Барышевского сельсовета в соответствии с Феде-
ральным законом от 02.03.2007 N 24-ФЗ «О муниципальной службе в Россий-
ской Федерации» и Федеральным законом от 25 декабря 2008 года № 273-ФЗ 
«О противодействии коррупции».

11.Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий 
(бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также их 
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должностных лиц
11.1.Заявители имеют право на обжалование действий (без-

действий) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе испол-
нения муниципальной услуги, в досудебном и судебном порядке.

При обращении заявителей в письменной форме в обяза-
тельном порядке указываются наименование организации, в 
который обратившийся направляет письменную жалобу, либо 
фамилия, имя, отчество соответствующего должностного лица, 
либо должность соответствующего лица, а также фамилия, имя, 
отчество обратившегося, полное наименование для юридиче-
ского лица, почтовый адрес или адрес электронной почты, по 
которому должны быть направлены ответ, уведомление о переа-
дресации обращения, излагается суть жалобы, ставится личная 
подпись и дата.

11.2.Предметом досудебного (внесудебного) обжалования 
могут являться действия (бездействия) и решения, осуществ-
ляемые (принятые) должностными лицами Администрации Ба-
рышевского сельсовета в ходе предоставления муниципальной 
услуги на основании регламента.

11.3.Перечень оснований для приостановления рассмотре-
ния жалобы и случаев, в которых ответ на жалобу не дается:

Êв случае если в жалобе не указаны фамилия заявителя, 
направившего жалобу, и почтовый адрес, по которому должен 
быть направлен ответ, ответ на жалобу не дается.

ÊЖалоба, в которой содержатся нецензурные либо оскор-
бительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу 
должностного лица органа, участвующего в предоставлении 
муниципальной услуги, членов его семьи, оставляется без от-

вета по существу поставленных в ней вопросов, а заявителю, 
направившему такую жалобу, сообщается о недопустимости 
злоупотребления правом.

ÊЕсли текст жалобы не поддается прочтению, ответ на жа-
лобу не дается, о чем в течение семи дней со дня регистрации 
обращения сообщается заявителю, ее направившему, если его 
фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

ÊЕсли в жалобе заявителя содержится вопрос, на который 
ему многократно давались письменные ответы по существу в 
связи с ранее направляемыми жалобами, и при этом в жалобе 
не приводятся новые доводы или обстоятельства, руководители 
органов, предоставляющих муниципальную услугу, либо упол-
номоченные ими должностные лица вправе принять решение о 
безосновательности очередного обращения и прекращении пе-
реписки с заявителем по данному вопросу при условии, что ука-
занная жалоба и ранее направляемые жалобы направлялись в 
один и тот же орган или одному и тому же должностному лицу. О 
данном решении уведомляется заявитель, направивший жалобу.

ÊВ случае если причины, по которым ответ по существу по-
ставленных в жалобе вопросов не направлялся, в последующем 
были устранены, заявитель вправе вновь обратиться с жалобой 
в соответствующий орган, предоставляющий муниципальную 
услугу, либо к соответствующему должностному лицу.

11.4.Основанием для начала процедуры досудебного (вне-
судебного) обжалования является поступление письменного 
обращения с жалобой на действие (бездействие) и решение 
должностных лиц Администрации Барышевского сельсовета.

11.5.Заявитель вправе ознакомиться с документами и мате-

риалами, необходимыми ему для обоснования и рассмотрения 
жалобы, т. е. с информацией непосредственно затрагивающей 
его права, если иное не предусмотрено законом.

11.6.Заявитель вправе обратиться к Главе Новосибирского 
района и обжаловать действие (бездействие) и решения, осу-
ществляемые (принятые) должностными лицами Администра-
ции Барышевского сельсовета в ходе предоставления муници-
пальной услуги на основании регламента.

Для обжалования действия (бездействия) Главы района зая-
витель вправе обратиться к Губернатору Новосибирской области.

11.7.Сроки рассмотрения жалобы (претензии):
письменный ответ направляется заявителю не позднее 30 

календарных дней со дня регистрации обращения в Админист-
рации Барышевского сельсовета Новосибирского района Ново-
сибирской области

В исключительных случаях Глава Барышевского сельсовета 
вправе продлить срок рассмотрения обращения не более чем на 
30 календарных дней, уведомив о продлении срока его рассмо-
трения обратившегося.

11.8.Результат досудебного (внесудебного) обжалования 
применительно к каждой процедуре либо инстанции обжало-
вания:

по результатам рассмотрения заявления, жалобы, претензии 
принимается решение об удовлетворении требований заявителя 
и о признании неправомерным обжалованного действия (без-
действия) и решения либо об отказе в удовлетворении требо-
ваний.

УТВЕРЖДЕН
Постановлением администрации Барышевского сельсовета от 18.07.2012 № 196

УТВЕРЖДЕН
Постановлением Администрации Барышевского сельсовета от 18.07.2012 № 192

>>> Продолжение. Начало на стр. 13

ПРИЛОЖЕНИЕ № 1
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги

БЛОК-СХЕМА
предоставления муниципальной услуги

Прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги 

Проверка сведений, представленных заявителем

Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги

предоставление справки об использовании (неиспользова-
нии) права на приватизацию жилого помещения

отказ в предоставлении муниципальной 
услуги

«2.15.3.Показатели доступности для предоставления муниципальной услуги для маломобильных групп 
населения:
беспрепятственный доступ к местам предоставления муниципальной услуги для маломобильных групп граждан 
(входы в помещения оборудуются расширенными проходами, позволяющими обеспечить беспрепятственный 
доступ маломобильных групп граждан, включая инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников, 
а также допуск сурдопереводчиков и тифлосурдопереводчиков);
оказание сотрудниками, предоставляющими муниципальные услуги, необходимой помощи, связанной с 
предоставлением муниципальной услуги, иной помощи в преодолении барьеров, препятствующих получению 
инвалидам муниципальной услуги наравне с другими лицами, включая сопровождение к местам предоставления 
муниципальной услуги;
наличие бесплатной парковки автотранспортных средств;
предоставление бесплатно информации о предоставлении муниципальной услуги.».

АДМИНИСТРАЦИЯ БАРЫШЕВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА 
НОВОСИБИРСКОГО РАЙОНА НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
с. Барышево

14.11.2018г. № 408
О внесении изменений и дополнении в административный 

регламент предоставления муниципальной услуги «по заключению 
договора бесплатной передачи в собственность граждан зани-

маемого ими жилого помещения в муниципальном жилищном 
фонде», утвержденный постановлением администрации Барышев-
ского сельсовета Новосибирского района Новосибирской области от 

18.07.2012 г. № 192
Руководствуясь Федеральным законом от 29.12.2017 №479-ФЗ «О 

внесении изменений в Федеральный закон «Об организации предо-
ставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным 
законом Российской Федерации от 27.07.2010 года №210-ФЗ «Об ор-
ганизации предоставления государственных и муниципальных услуг», 
Федеральным законом № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в 
Российской Федерации»

ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Отменить постановление Барышевского сельсовета Новосибир-

ског1. Отменить постановление Барышевского сельсовета Новосибир-
ского района Новосибирской области от 07.06.2018г. №211

2.Внести в «Административный регламент предоставления муници-
пальной услуги

по заключению договора бесплатной передачи в собственность 
граждан занимаемого ими жилого помещения в муниципальном жи-
лищном фонде» утвержденный постановлением администрации Бары-
шевского сельсовета Новосибирского района Новосибирской области, 
от 18.07.2012года №192 следующие изменения и дополнения:

2.1. Пункт 2.17.1. Регламента дополнить следующим абзацем: «На 
территории, прилегающей к месту предоставления муниципальной 
услуги, предусматриваются места для бесплатной парковки автотранс-
портных средств, не менее 10 процентов мест (но не менее одного 
места) выделяются для парковки специальных транспортных средств 
инвалидов»

2.2 Раздел 5 Регламента изложить в следующей редакции:
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и 

действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, многофункционального центра, организаций, указанных в части 
1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ, а также их 
должностных лиц, муниципальных служащих, работников

5.1. Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следую-
щих случаях:

1)нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муници-

пальной услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона 
от 27.07.2010 №210-ФЗ;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги.
В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заяви-

телем решений и действий (бездействия) многофункционального цент-
ра, работника многофункционального центра возможно в случае, если 
на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) ко-
торого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответст-
вующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определен-
ном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;

3)требование у Заявителя документов, не предусмотренных настоя-
щим Регламентом для предоставления муниципальной услуги;

4)отказ в приеме у Заявителя документов, предоставление которых 
предусмотрено настоящим Регламентом;

5)отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания 
отказа не предусмотрены настоящим Регламентом.

В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заяви-
телем решений и действий (бездействия) многофункционального цент-
ра, работника многофункционального центра возможно в случае, если 
на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) ко-
торого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответст-
вующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определен-
ном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ;

6)затребование с Заявителя при предоставлении муниципальной 
услуги платы, не предусмотренной настоящим Регламентом;

7)отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, долж-
ностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, мно-
гофункционального центра, работника многофункционального центра, 
организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального 
закона от 27.07.2010 №210-ФЗ, или их работников в исправлении допу-
щенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставле-
ния муниципальной услуги документах либо нарушение установленно-
го срока таких исправлений.

В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заяви-
телем решений и действий (бездействия) многофункционального цент-
ра, работника многофункционального центра возможно в случае, если 
на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) 
которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответ-
ствующих государственных или муниципальных услуг в полном объеме 
в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 
27.07.2010 №210-ФЗ;

8)нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам 
предоставления муниципальной услуги;

9)приостановление предоставления муниципальной услуги, если 
основания приостановления не предусмотрены настоящим Регламен-
том.

В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заяви-
телем решений и действий (бездействия) многофункционального цент-
ра, работника многофункционального центра возможно в случае, если 
на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) 
которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответ-
ствующих государственных или муниципальных услуг в полном объеме 
в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 
27.07.2010 №210-ФЗ.

5.2. Заявители вправе обратиться с жалобой в письменной форме 
лично или направить жалобу по почте, через МФЦ, с использованием 
информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официаль-
ного интернет-портала www.baryshevo.nso.ru; , ЕПГУ (www.do.gosuslugi.
ru). Жалоба также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.3. Жалоба заявителя на решения и действия (бездействие) долж-
ностных лиц, сотрудников администрации подается Главе. Жалоба на 
решение, принятое Главой, рассматривается непосредственно Главой.

5.4. Жалоба должна содержать:
1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услу-

гу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, либо муниципального служащего, многофункционального цент-
ра, его руководителя и (или) работника, организаций, предусмотренных 
частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ, их 
руководителей и (или) работников, решения и действия (бездействие) 
которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о 
месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, 
сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также 
номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной по-
чты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направ-
лен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) 
органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица 
органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципаль-
ного служащего, многофункционального центра, работника многофунк-
ционального центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 
16 Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ, их работников;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением 
и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципаль-
ную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципаль-
ную услугу, либо муниципального служащего, многофункционального 

центра, работника многофункционального центра, организаций, пред-
усмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 
№210-ФЗ, их работников. Заявителем могут быть представлены доку-
менты (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их 
копии.

При подаче жалобы заявитель вправе получить в администрации 
копии документов, подтверждающих обжалуемое действие (бездейст-
вие) должностного лица.

5.5. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципаль-
ную услугу, многофункциональный центр, учредителю многофункцио-
нального центра, в организации, предусмотренные частью 1.1 статьи 16 
Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ, либо вышестоящий орган 
(при его наличии), подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабо-
чих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального 
центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федераль-
ного закона от 27.07.2010 №210-ФЗ, в приеме документов у заявите-
ля либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае 
обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в 
течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.6. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из 
следующих решений:

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого 
решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в 
результате предоставления муниципальной услуги документах, возвра-
та Заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено 
нормативными правовыми актами, а также в иных формах;

2) в удовлетворении жалобы отказывается.
5.7. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, ука-

занного в пункте 5.6 административного регламента, заявителю в пись-
менной форме и по желанию заявителя в электронной форме направ-
ляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.8. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения 
жалобы признаков состава административного правонарушения или 
преступления, должностное лицо, наделенное полномочиями по рас-
смотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материа-
лы в органы прокуратуры.

3. Опубликовать настоящее постановление в периодическом печат-
ном издании «Мое село. Газета Барышевского сельсовета» и разме-
стить на официальном сайте администрации в сети Интернет.

4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю 
за собой.

Глава Барышевского сельсовета А.А. Алексеев

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ ПО ПРИВАТИЗАЦИИ ЖИЛЫХ ПОМЕЩЕНИЙ МУНИЦИПАЛЬНОГО ЖИЛИЩНОГО ФОНДА

1.Общие положения
1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги 

по приватизации жилых помещений муниципального жилищного фонда (далее 
– муниципальная услуга) устанавливает сроки и последовательность админис-
тративных процедур (действий) при предоставлении муниципальной услуги, а 
также порядок взаимодействия между Администрацией Барышевского сель-
совета (далее – Администрация), ее структурными подразделениями, специа-
листами, предоставляющими муниципальную услугу, и физическими лицами 
– получателями муниципальной услуги, а также организациями, участвующими 
в процессе предоставления муниципальной услуги.

Предоставление муниципальной услуги осуществляет Администрация Бары-
шевского сельсовета.

1.2.Заявителями на предоставление муниципальной услуги выступают 
граждане Российской Федерации, которым в соответствии с требованиями 
законодательства Российской Федерации предоставлены жилые помещения 
на условиях социального найма по ордеру либо договору социального найма 
жилого помещения, и ранее не участвующие в приватизации иных жилых поме-
щений (за исключением несовершеннолетних лиц, которые будучи собственни-
ками занимаемого жилого помещения в порядке его приватизации, сохраняют 
право на однократную бесплатную приватизацию жилого помещения в домах 
муниципального жилищного фонда после достижения ими совершеннолетия) на 
территории Российской Федерации в период с 11.07.1991 года.

1.3.Порядок информирования о правилах предоставлении муниципальной 
услуги:

1.3.1.Местонахождение Администрации муниципального образования, пре-
доставляющего муниципальную услугу:

630554, Новосибирская область, Новосибирский район, с. Барышево, ул. 
Тельмана, 20

1.3.2.Часы приёма заявителей в Администрации муниципального образо-
вания:

- понедельник –пятница: с 9-00 до 13-00 с 14-00 до 16-00;
- перерыв на обед: 13.00 – 14.00 часов;
- выходные дни – суббота, воскресенье.
1.3.3.Адрес официального интернет- сайта Администрации Барышевского 

сельсовета : www.baryshevo.nso.ru
Информация, размещаемая на официальном интернет-сайте и информаци-

онном стенде Администрации Барышевского сельсовета, обновляется по мере 
ее изменения.

Адрес электронной почты info@baryshevo.su
Адреса официальных интернет-сайтов органов и учреждений, участвующих 

в оказании муниципальной услуги в качестве источников получения докумен-
тов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, или источников 
предоставления информации для проверки сведений, предоставляемых заяви-
телями:

- Администрация Новосибирского района Новосибирской области: http://
nsr.nso.ru;

- Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра 
и картографии по Новосибирской области: http://www.to54.rosreestr.ru.

Информация, размещаемая на официальных интернет-сайтах и информаци-
онных стендах органов и учреждений, участвующих в оказании муниципальной 
услуги в качестве источников или посредников при получении документов, не-
обходимых для предоставления муниципальной услуги, или источников предо-
ставления информации для проверки сведений, предоставляемых заявителями, 
обновляется по мере ее изменения.

Адреса электронной почты органов и учреждений, участвующих в оказании 
муниципальной услуги в качестве источников получения документов, необходи-
мых для предоставления муниципальной услуги, или источников предоставле-
ния информации для проверки сведений, предоставляемых заявителями:

- Администрация Новосибирского района Новосибирской области: 

_________________;
- Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра 

и картографии по Новосибирской области: 54_upr@rosreestr.ru.
Телефоны официальных органов и учреждений, участвующих в оказании 

муниципальной услуги в качестве источников получения документов, необходи-
мых для предоставления муниципальной услуги, или источников предоставле-
ния информации для проверки сведений, предоставляемых заявителями:

- Администрация Новосибирского района Новосибирской области: (383) 223-
18-07, (383) 218-06-66;

- Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра 
и картографии по Новосибирской области: (383) 227-10-87; 325-05-24.

Телефоны официальных органов и учреждений, участвующих в оказании 
муниципальной услуги в качестве источников получения документов, необходи-
мых для предоставления муниципальной услуги, или источников предоставле-
ния информации для проверки сведений, предоставляемых заявителями:

- Администрация Новосибирского района Новосибирской области: г. Ново-
сибирск, ул. Свердлова, 14;

- Управление Федеральной службы государственной регистрации, ка-
дастра и картографии по Новосибирской области: 630091, г.Новосибирск, 
ул.Державина, д.28; 630082, г. Новосибирск, ул. Дачная, 60.

1.3.4.Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги 
предоставляется:

Êв структурных подразделениях Администрации Барышевского сельсовета 
участвующих в предоставлении муниципальной услуги;

Êпосредством размещения на информационном стенде и официальном 
сайте Администрации Барышевского сельсовета в сети Интернет, электронного 
информирования;

Êс использованием средств телефонной, почтовой связи.
Для получения информации о муниципальной услуге, порядке предоставле-

ния, ходе предоставления муниципальной услуги заявители вправе обращаться:
Êв устной форме лично или по телефону:
Êк специалистам структурных подразделений Администрации Барышевско-

го сельсовета, участвующим в предоставлении муниципальной услуги;
Êв письменной форме почтой;
Êпосредством электронной почты;
Информирование проводится в двух формах: устное и письменное.
При ответах на телефонные звонки и обращения заявителей лично специа-

листы устно информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ 
на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании струк-
турного подразделения, в который поступил звонок, и фамилии специалиста, 
принявшего телефонный звонок.

Устное информирование обратившегося лица осуществляется специалистом 
не более 10 минут.

В случае если для подготовки ответа требуется продолжительное время, 
либо дополнительная информация от заявителя, специалист, осуществляющий 
устное информирование, предлагает обратившемуся лицу направить в Админи-
страцию сельсовета обращение о предоставлении письменной информации по 
вопросам предоставления муниципальной услуги, либо назначает другое удоб-
ное для обратившегося лица время для устного информирования;

Письменное информирование по вопросам предоставления муниципальной 
услуги осуществляется при получении обращения о предоставлении письменной 
информации по вопросам предоставления муниципальной услуги.

Ответ на обращение готовится в течение 30 календарных дней со дня реги-
страции письменного обращения.

Специалист, ответственный за рассмотрение обращения, обеспечивает 
объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение обращения, готовит 
письменный ответ по существу поставленных вопросов.

Письменный ответ на обращение подписывается Главой Барышевского 
сельсовета и содержит фамилию, имя, отчество и номер телефона исполните-

ля и направляется по указанному заявителем почтовому адресу или по адресу 
электронной почты, если ответ по просьбе заявителя должен быть направлен в 
форме электронного документа.

1.3.5.Информационные материалы, предназначенные для информирова-
ния заявителей о муниципальной услуге, размещаются на информационных 
стендах, расположенных в местах, обеспечивающих свободный доступ к ним 
заявителей.

Информационные стенды оборудуются визуальной текстовой информаци-
ей, содержащей справочные сведения для заявителей, перечень документов, 
необходимых для получения муниципальной услуги, и образцы из заполнения.

Информационные материалы, размещаемые на информационных стендах, 
обновляются по мере изменения действующего законодательства, регулирую-
щего предоставление муниципальной услуги, и справочных сведений.

Также вся информация о муниципальной услуге и услугах, необходимых для 
получения муниципальной услуги доступна на Интернет-сайте Администрации 
Барышевского сельсовета, Интернет-сайтах организаций, участвующих в пре-
доставлении муниципальной услуги, а так же в федеральной государственной 
информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных 
услуг (функций)» (www.gosuslugi.ru) и обновляется по мере ее изменения.

2.Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1.Наименование муниципальной услуги приватизация жилых помещений 

муниципального жилищного фонда.
2.2.Предоставление муниципальной услуги осуществляет Администрация 

Барышевского сельсовета. При предоставлении муниципальной услуги также 
могут принимать участие в качестве источников получения документов, необ-
ходимых для предоставления услуги, или источников предоставления информа-
ции для проверки сведений, предоставляемых заявителями, следующие органы 
и учреждения:

- Администрация Новосибирского района Новосибирской области: г. Ново-
сибирск, ул. Свердлова, 14;

- Управление Федеральной службы государственной регистрации, ка-
дастра и картографии по Новосибирской области: 630091, г.Новосибирск, 
ул.Державина, д.28; 630082, г. Новосибирск, ул. Дачная, 60.

C 01.07.2012 запрещено требовать от заявителя осуществления действий, 
в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги 
и связанных с обращением в иные государственные и муниципальные органы и 
организации, за исключением получения услуг, включенных в Ошибка! Недопу-
стимый объект гиперссылки. услуг, которые являются необходимыми и обяза-
тельными для предоставления муниципальных услуг.

2.3.Результатом предоставления муниципальной услуги является:
заключение договора передачи жилого помещения в собственность;
отказ в предоставлении муниципальной услуги.
2.4.Срок предоставления муниципальной услуги:
2.4.1.Общий срок принятия решения о предоставлении муниципальной услу-

ги составляет 60 рабочих дней со дня обращения за муниципальной услугой.
В случае необходимости проведения проверки сведений, содержащихся в 

представленных документах, решение о предоставлении услуги принимается не 
позднее 70 дней со дня обращения за муниципальной услугой.

2.4.2.Сроки прохождения отдельных административных процедур, необхо-
димых для предоставления муниципальной услуги, указаны в разделе 3 настоя-
щего административного регламента.

2.4.3.Срок приостановления предоставления муниципальной услуги не бо-
лее 14 дней.

2.4.4.Срок выдачи (направления) заявителю документов, являющихся ре-
зультатом предоставления муниципальной услуги, составляет не более 3 рабо-
чих дней с момента их подготовки.

2.5.Правовые основания для предоставления муниципальной услуги
Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:
Конституцией Российской Федерации («Российская газета» 1993г. № 237);

Гражданским кодексом Российской Федерации от 30 ноября 1994 года № 
51-ФЗ («Собрание законодательства РФ», 05.12.1994, N 32, ст. 3301, «Россий-
ская газета», N 238-239, 08.12.1994);

Жилищным кодексом Российской Федерации от 29.12.2004 N 188-ФЗ («Со-
брание законодательства Российской Федерации», 3 января 2005, № 1;

Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения 
обращений граждан Российской Федерации» (текст Федерального закона опу-
бликован в изданиях «Собрание законодательства РФ», 2006, № 19, ст. 2060, 
«Российская газета», 05.05.2006, № 95, «Парламентская газета», 11.05.2006, 
№ 70-71);

Федеральным законом от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах 
организации местного самоуправления в Российской Федерации» (текст Фе-
дерального закона опубликован в изданиях «Собрание законодательства РФ», 
06.10.2003, № 40, ст. 3822, «Парламентская газета, 08.10.2003, № 186, «Россий-
ская газета», 08.10.2003, № 202);

Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предо-
ставления государственных и муниципальных услуг» (текст Федерального зако-
на опубликован в изданиях «Собрание законодательства РФ», 02.08.2010, № 31, 
ст. 4179, «Российская газета», 30.07.2010, № 168);

Федеральным законом от 9 февраля 2009 года № 8-ФЗ «Об обеспечении 
доступа к информации о деятельности государственных органов и органов мест-
ного самоуправления» («Российская газета», №4849 от 13.02.2009 г.);

Федеральным законом от 27.07.2006 N 152-ФЗ «О персональных данных» 
(«Российская газета», N 165, 29.07.2006, «Собрание законодательства РФ», 
31.07.2006, N 31 (1 ч.), ст. 3451);

Федеральным законом от 21 июля 1997 года № 122-ФЗ «О государствен-
ной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним» («Собрание 
законодательства РФ», 28.07.1997, N 30, ст. 3594, «Российская газета», N 145, 
30.07.1997);

Законом РФ «О приватизации жилищного фонда в Российской Фелерации» 
(«Ведомости СНД и ВС РСФСР», 11.07.1991, N 28, ст. 959 «Бюллетень норма-
тивных актов», N 1, 1992.);

Постановлением главы администрации (губернатора) Новосибирской обла-
сти от 21.10.2004 г. № 635 «Об утверждении Перечня документов, прилагаемых 
к заявлению о приватизации жилого помещения» («Советская Сибирь», 2004, 
№ 217).

Уставом Барышевского сельсовета.
2.6.Полный перечень документов, необходимых для предоставления муни-

ципальной услуги:
- заявление о приватизации жилого помещения (приложение №1 к настоя-

щему административному регламенту);
- документ, удостоверяющий личность заявителя (паспорт) (копия);
- документ, подтверждающий согласие всех совместно проживающих совер-

шеннолетних членов семьи, несовершеннолетних в возрасте от 14 до 18 лет, а 
также временно отсутствующих граждан на приобретение в собственность жило-
го помещения в государственном (муниципальном) жилищном фонде;

- документ, подтверждающий право граждан на пользование жилым по-
мещением (ордер, договор социального найма, вступившее в законную силу 
решение суда о признании права пользования жилым помещением на условиях 
социального найма);

- выписка из домовой книги с полной информацией о гражданах, зареги-
стрированных на данной жилой площади на момент обращения, а также зареги-
стрированных ранее и выбывших за период с момента выдачи ордера;

- справка об использовании (неиспользовании) гражданином права на при-
ватизацию жилого помещения (в случае смены места жительства после вступле-
ния в силу Закона Российской Федерации «О приватизации жилищного фонда 
в Российской Федерации»);

>>> Продолжение на стр. 15



15Газета Барышевского сельсовета, № 11/1 (74/1), ноябрь 2018 года 

>>> Продолжение. Начало на стр. 14

- документы, подтверждающие согласие родителей (усыновителей), попе-
чителей и органов опеки и попечительства, в случае если в жилом помещении 
проживают исключительно несовершеннолетние в возрасте от 14 до 18 лет;

- поэтажный план и экспликация жилого помещения, выданные организаци-
ей технической инвентаризации.

В случае, если документы подает представитель заявителя, дополнительно 
предоставляются:

- документ, удостоверяющий личность представителя заявителя (копия);
- надлежащим образом заверенная доверенность (копия).
При предоставлении копии документа необходимо предъявление оригинала, 

оригиналы сличаются с копиями и возвращаются заявителю.
2.6.1.Перечень необходимых и обязательных для предоставления муници-

пальной услуги документов, предоставляемых лично заявителем (с 01.07.2012 
г.). Указанные документы предоставляются заявителем в копиях и оригиналах, 
оригиналы сличаются с копиями и возвращаются заявителю:

- заявление о приватизации жилого помещения (приложение №1 к настоя-
щему административному регламенту);

- документ, удостоверяющий личность заявителя (паспорт) (копия);
- документ, подтверждающий согласие всех совместно проживающих совер-

шеннолетних членов семьи, несовершеннолетних в возрасте от 14 до 18 лет, а 
также временно отсутствующих граждан на приобретение в собственность жило-
го помещения в государственном (муниципальном) жилищном фонде;

- документ, подтверждающий право граждан на пользование жилым по-
мещением (ордер, договор социального найма, вступившее в законную силу 
решение суда о признании права пользования жилым помещением на условиях 
социального найма);

- выписка из домовой книги с полной информацией о гражданах, зареги-
стрированных на данной жилой площади на момент обращения, а также зареги-
стрированных ранее и выбывших за период с момента выдачи ордера;

- справка об использовании (неиспользовании) гражданином права на при-
ватизацию жилого помещения (в случае смены места жительства после вступле-
ния в силу Закона Российской Федерации «О приватизации жилищного фонда 
в Российской Федерации»);

- документы, подтверждающие согласие родителей (усыновителей), попе-
чителей и органов опеки и попечительства, в случае если в жилом помещении 
проживают исключительно несовершеннолетние в возрасте от 14 до 18 лет.

В случае, если документы подает представитель заявителя, дополнительно 
предоставляются:

- документ, удостоверяющий личность представителя заявителя (копия);
- надлежащим образом заверенная доверенность (копия).
2.7.Перечень документов, необходимых для предоставления муниципаль-

ной услуги и находящихся в распоряжении государственных органов, органов 
местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении му-
ниципальной услуги, истребуемых сотрудниками Администрации Барышевского 
сельсовета самостоятельно, или предоставляемых заявителем по желанию (с 
01.07.2012 г.):

- поэтажный план и экспликация жилого помещения, выданные организаци-
ей технической инвентаризации.

2.7.1.Запрещается требовать от заявителя:
Êпредставления документов и информации или осуществления действий, 

представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными 
правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предо-
ставлением муниципальной услуги;

Êс 01.07.2012 г. предоставления документов и информации, которые в соот-
ветствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, норматив-
ными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными 
правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, предо-
ставляющих государственную услугу, иных государственных органов, органов 
местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам 
и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставле-
нии муниципальной услуги, за исключением документов, указанных в пункте 
2.6.1 настоящего административного регламента.

2.8.Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги.

Основаниями для отказа в приеме документов являются:
Êдокументы предоставлены лицом, не имеющим полномочий на их предо-

ставление в соответствии с действующим законодательством;
Êневозможность установления содержания представленных документов;
Êпредставленные документы исполнены карандашом.
2.9.Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги
являются:
Êнесоответствие документов, предоставленных заявителем, требованиям 

законодательства о предоставлении муниципальной услуги;
Êписьменное заявление заявителя об отказе в предоставлении муниципаль-

ной услуги;
Êотсутствие оснований, предусмотренных законодательством, для получе-

ния муниципальной услуги.
2.10.Если требования, необходимые для предоставления муниципальной 

услуги, соблюдены не в полном объеме, предоставление муниципальной услуги 
приостанавливается до момента исправления заявителем имеющихся недоче-
тов.

2.11.Услуги, являющиеся необходимыми и обязательными для предостав-
ления муниципальной услуги:

- Муниципальная услуга по выдаче справки об использовании (неиспользо-
вании) гражданином права на приватизацию жилых помещений.

2.12.Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муници-
пальной услуги:

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.13.Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении услуг, ко-

торые являются необходимыми и обязательными для предоставления муници-
пальной услуги:

Услуги, являющиеся необходимыми и обязательными для предоставления 
муниципальной услуги, предоставляются бесплатно.

2.14.Максимальное время ожидания в очереди при подаче заявления о пре-
доставлении муниципальной услуги не может превышать 30 минут.

В соответствии с Концепцией снижения административных барьеров и по-

вышения доступности государственных и муниципальных услуг на 2011-2013 
годы, утвержденной распоряжением Правительства Российской Федерации от 
10 июня 2011 года № 1021-р, время ожидания заявителя в очереди должно быть 
сокращено к 2014 году до 15 минут.

2.15.Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении му-
ниципальной услуги и услуги:

Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной 
услуги – один день с момента обращения заявителя (при личном обращении); 
один день со дня поступления письменной корреспонденции (почтой), один 
день со дня поступления запроса через электронные каналы связи (электронной 
почтой);

Запросы заявителя регистрируются в журнале регистрации заявлений на 
предоставление муниципальной услуги.

2.16.Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная 
услуга:

2.16.1.В Администрации Барышевского сельсовета прием заявителей осу-
ществляется в специально предусмотренных помещениях, включающих места 
для ожидания, получения информации, приема заявителей, заполнения необхо-
димых документов, в которых обеспечивается:

Êсоблюдение санитарно-эпидемиологических правил и нормативов, правил 
противопожарной безопасности;

Êоборудование местами общественного пользования (туалеты) и местами 
для хранения верхней одежды.

2.16.2.Требования к местам для ожидания:
Êместа для ожидания оборудуются стульями и (или) кресельными секция-

ми, и (или) скамьями;
Êместа для ожидания находятся в холле (зале) или ином специально при-

способленном помещении;
Êв местах для ожидания предусматриваются места для получения инфор-

мации о муниципальной услуге.
2.16.3.Требования к местам для получения информации о муниципальной 

услуге:
Êинформационные материалы, предназначенные для информирования за-

явителей о муниципальной услуге, размещаются на информационных стендах, 
расположенных в местах, обеспечивающих свободный доступ к ним заявителей;

Êинформационные стенды оборудуются визуальной текстовой информаци-
ей, содержащей справочные сведения для заявителей, перечень документов, 
необходимых для получения муниципальной услуги, и образцы из заполнения.

ÊИнформационные материалы, размещаемые на информационных стендах, 
обновляются по мере изменения действующего законодательства, регулирую-
щего предоставление муниципальной услуги, и справочных сведений;

2.16.4.Требования к местам приема заявителей:
ÊПрием заявителей, заполнение заявлений о предоставлении муници-

пальной услуги осуществляется в служебных кабинетах или иных специально 
отведенных местах, которые оборудуются вывесками с указанием номера и наи-
менования кабинета или указателями, содержащими информацию о назначении 
места для приема заявителя.

ÊСпециалисты, осуществляющие прием заявителей, обеспечиваются лич-
ными и (или) настольными идентификационными карточками.

ÊРабочее место специалиста, осуществляющего прием заявителей, обору-
довано персональным компьютером и печатающим устройством;

ÊВ целях обеспечения конфиденциальности сведений одновременное кон-
сультирование и (или) прием двух и более посетителей одним специалистом не 
допускается;

ÊМеста для приема заявителей оборудуются стульями и столами для обес-
печения возможности заполнения заявлений о предоставлении муниципальной 
услуги и оформления документов.

2.16.5. Вход в здание оборудуется для маломобильных групп граждан.
ÊПомещение для приема заявителей оборудуются санитарно-техническими 

помещениями (доступными для инвалидов), расширенными проходами, позво-
ляющими обеспечить беспрепятственный доступ заявителей, включая заявите-
лей, использующих кресла-коляски и собак-проводников.

2.17.Показатели качества и доступности предоставления муниципальной 
услуги:

2.17.1.Показатели качества муниципальной услуги:
Êвыполнение должностными лицами, сотрудниками Администрации Ба-

рышевского сельсовета предусмотренных законодательством Российской Фе-
дерации требований, правил и норм, а также соблюдение последовательности 
административных процедур и сроков их исполнения при предоставлении му-
ниципальной услуги;

Êотсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) должностных 
лиц, сотрудников Администрации Барышевского сельсовета при предоставле-
нии муниципальной услуги.

2.17.2.Показатели доступности предоставления муниципальной услуги:
Êдоля заявителей, получивших жилые помещения в порядке приватизации 

по отношению к общему количеству граждан, принадлежащих категориям, упо-
мянутым в пункте 1.2. настоящего регламента, обратившихся за получением 
муниципальной услуги;

Êполнота и достоверность информации о муниципальной услуге, о порядке 
и стандарте предоставления муниципальной услуги, об образцах оформления 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, разме-
щенных на информационных стендах, на Интернет-ресурсе Администрации 
Барышевского сельсовета, «Едином портале государственных и муниципальных 
услуг (функций)»;

Êпешеходная доступность от остановок общественного транспорта до, зда-
ния Администрации сельсовета;

Êколичество взаимодействий заявителя с должностными лицами при пре-
доставлении муниципальной услуги и их продолжительность;

Êвозможность получения информации о ходе предоставления муниципаль-
ной услуги, в том числе с использованием информационно-телекоммуникаци-
онных технологий;

Êвозможность и доступность получения услуги через многофункциональ-
ный центр или в электронной форме посредством автоматизированной инфор-
мационной системы или Единого портала государственных и муниципальных 
услуг.

 2.17.3. Показатели доступности для предоставления муниципальной услуги 

для маломобильных групп населения:
Êбеспрепятственный доступ к местам предоставления муниципальной 

услуги для маломобильных групп граждан (входы в помещения оборудуются 
расширенными проходами, позволяющими обеспечить беспрепятственный 
доступ маломобильных групп граждан, включая инвалидов, использующих 
кресла-коляски и собак-проводников, а также допуск сурдопереводчиков и тиф-
лосурдопереводчиков);

Êоказание сотрудниками, предоставляющими муниципальные услуги, не-
обходимой помощи, связанной с предоставлением муниципальной услуги, иной 
помощи в преодолении барьеров, препятствующих получению инвалидам муни-
ципальной услуги наравне с другими лицами, включая сопровождение к местам 
предоставления муниципальной услуги;

Êналичие бесплатной парковки автотранспортных средств;
Êпредоставление бесплатно информации о предоставлении муниципальной 

услуги.
2.18.В случае предоставления муниципальной услуги в многофункциональ-

ном центре предоставления государственных и муниципальных услуг заявить 
предоставляет заявление и необходимые для получения муниципальной услуги 
документы в многофункциональный центр. Прием документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, осуществление процедур по предо-
ставлению муниципальной услуги осуществляется в соответствии с регламентом 
работы многофункционального центра. Срок предоставления муниципальной 
услуги в многофункциональном центре не должен превышать срока, определен-
ного законодательством для предоставления муниципальной услуги.

3.Состав, последовательность и сроки выполнения административных про-
цедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности 
выполнения административных процедур (действий) в электронной форме

3.1.Предоставление муниципальной услуги состоит из следующей последо-
вательности административных процедур:

- прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предо-
ставления муниципальной услуги;

- проверка сведений, представленных заявителем;
- принятие решения о предоставлении муниципальной услуги;
- выдача результата предоставления муниципальной услуги.
Блок-схема последовательности административных действий при предо-

ставлении муниципальной услуги приведена в приложении №2 к настоящему 
административному регламенту.

3.1.1.Прием и регистрация заявления и документов, необходимых для пре-
доставления муниципальной услуги

Основанием для начала административной процедуры является поступле-
ние заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необхо-
димых для предоставления муниципальной услуги, предоставленных заявите-
лем лично или через законного представителя.

Прием заявления и документов, необходимых для предоставления муници-
пальной услуги, осуществляется специалистом управления, ответственным за 
прием и регистрацию документов.

Специалист Администрации, ответственный за прием и регистрацию доку-
ментов, устанавливает личность заявителя или полномочия представителя зая-
вителя в случае предоставления документов уполномоченным лицом.

Специалист, ответственный за прием документов, проверяет правильность 
заполнения заявления, а также удостоверяется в соответствии представленных 
документов требованиям законодательства и настоящего административного 
регламента.

В случаях, указанных в пункте 2.8. настоящего административного регламен-
та, представленные документы возвращаются лицу, их предоставившему, для 
устранения выявленных замечаний. Если в течение 14 календарных дней зая-
витель не устранит указанные замечания, ему отказывается в предоставлении 
муниципальной услуги.

В случае, если выявленные недостатки документов возможно устранить на 
месте, специалист управления, ответственный за прием и регистрацию докумен-
тов оказывает содействие заявителю или истцу, предоставившему документы, в 
устранении данных недостатков.

Если представленные документы соответствуют требованиям законодатель-
ства и настоящего административного регламента, специалист Администрации, 
ответственный за прием и регистрацию документов, регистрирует представлен-
ные документы в журнале регистрации заявлений на предоставление муници-
пальной услуги и сообщает заявителю регистрационный номер заявления.

Максимальный срок совершения административной процедуры составляет 
10 минут с момента представления заявителем документов.

Зарегистрированные документы передаются специалистом управления, от-
ветственным за прием и регистрацию документов, специалисту управления, от-
ветственному за предоставление муниципальной услуги в течение рабочего дня.

3.1.2.Проверка сведений, представленных заявителем.
Основанием для начала исполнения административной процедуры является 

поступление документов, представленных заявителем, специалисту, ответствен-
ному за предоставление муниципальной услуги.

В том случае, если основания для предоставления муниципальной услуги 
отсутствуют, заявителю почтовой связью направляется уведомление об отказе в 
предоставлении муниципальной услуги.

Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, про-
веряет представленные документы с целью установления права заявителя на 
получение муниципальной услуги, устанавливая:

принадлежность жилого помещения к муниципальной собственности Бары-
шевского сельсовета;

сведения о наличии (отсутствии) документов, свидетельствующих о нало-
жении соответствующих запрещений, препятствующих заключению договора 
передачи жилого помещения в собственность граждан;

сведения об участии заявителей в приватизации другого жилого помещения.
Осуществляется формирование приватизационного дела.
3.1.3.Принятие решения о приватизации жилого помещения.
Основанием для начала исполнения административной процедуры является 

установленное право заявителя на приватизацию жилого помещения.
При наличии оснований для приватизации жилого помещения специалистом 

Администрации осуществляется подготовка, согласование и издание постанов-
ления главы муниципального образования о передаче жилого помещения в 
собственность, на основании которого осуществляется подготовка и подписание 

договора о передаче жилого помещения в собственность.
3.1.4.Выдача заявителю результата муниципальной услуги.
Специалистом, ответственным за предоставление муниципальной услуги, 

заявитель извещается почтовой связью о необходимости прибытия для подпи-
сания договора о передаче жилого помещения в собственность.

4.Формы контроля за исполнением регламента
4.1.Текущий контроль за соблюдением и исполнением сотрудниками Ад-

министрации положений настоящего административного регламента и иных 
нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению 
муниципальной услуги, а также принятием решений осуществляет Глава Бары-
шевского сельсовета.

4.2.Текущий контроль, осуществляется путем проведения плановых (один 
раз в год) и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муници-
пальной услуги по обращениям заявителей. Проверки проводятся на основании 
приказа Главы Барышевского сельсовета.

4.3.Ответственность за предоставление муниципальной услуги возлагается 
на Главу Барышевского сельсовета, который непосредственно принимает реше-
ние по вопросам предоставления муниципальной услуги.

4.4.Ответственность за неисполнение, ненадлежащее исполнение возло-
женных обязанностей по предоставлению муниципальной услуги возлагается на 
сотрудников Администрации Барышевского сельсовета в соответствии с Феде-
ральным законом от 02.03.2007 N 24-ФЗ «О муниципальной службе в Россий-
ской Федерации» и Федеральным законом от 25 декабря 2008 года № 273-ФЗ 
«О противодействии коррупции».

5.Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий 
(бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также их 
должностных лиц

5.1.Заявители имеют право на обжалование действий (бездействий) и реше-
ний, осуществляемых (принятых) в ходе исполнения муниципальной услуги, в 
досудебном и судебном порядке.

При обращении заявителей в письменной форме в обязательном порядке 
указываются наименование организации, в который обратившийся направляет 
письменную жалобу, либо фамилия, имя, отчество соответствующего долж-
ностного лица, либо должность соответствующего лица, а также фамилия, имя, 
отчество обратившегося, полное наименование для юридического лица, почто-
вый адрес или адрес электронной почты, по которому должны быть направлены 
ответ, уведомление о переадресации обращения, излагается суть жалобы, ста-
вится личная подпись и дата.

5.2.Предметом досудебного (внесудебного) обжалования могут являться 
действия (бездействия) и решения, осуществляемые (принятые) должностными 
лицами Администрации Барышевского сельсовета в ходе предоставления муни-
ципальной услуги на основании регламента.

5.3.Перечень оснований для приостановления рассмотрения жалобы и слу-
чаев, в которых ответ на жалобу не дается:

Êв случае если в жалобе не указаны фамилия заявителя, направившего 
жалобу, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на 
жалобу не дается.

ÊЖалоба, в которой содержатся нецензурные либо оскорбительные вы-
ражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица органа, 
участвующего в предоставлении муниципальной услуги, членов его семьи, 
оставляется без ответа по существу поставленных в ней вопросов, а заявителю, 
направившему такую жалобу, сообщается о недопустимости злоупотребления 
правом.

ÊЕсли текст жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается, о 
чем в течение семи дней со дня регистрации обращения сообщается заявителю, 
ее направившему, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

ÊЕсли в жалобе заявителя содержится вопрос, на который ему многократно 
давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жа-
лобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, 
руководители органов, предоставляющих муниципальную услугу, либо уполно-
моченные ими должностные лица вправе принять решение о безосновательно-
сти очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному 
вопросу при условии, что указанная жалоба и ранее направляемые жалобы на-
правлялись в один и тот же орган или одному и тому же должностному лицу. О 
данном решении уведомляется заявитель, направивший жалобу.

ÊВ случае если причины, по которым ответ по существу поставленных в 
жалобе вопросов не направлялся, в последующем были устранены, заявитель 
вправе вновь обратиться с жалобой в соответствующий орган, предоставляю-
щий муниципальную услугу, либо к соответствующему должностному лицу.

5.4.Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжа-
лования является поступление письменного обращения с жалобой на действие 
(бездействие) и решение должностных лиц Администрации Барышевского 
сельсовета.

5.5.Заявитель вправе ознакомиться с документами и материалами, необхо-
димыми ему для обоснования и рассмотрения жалобы, т. е. с информацией не-
посредственно затрагивающей его права, если иное не предусмотрено законом.

5.6.Заявитель вправе обратиться к Главе Новосибирского района и обжало-
вать действие (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) должност-
ными лицами Администрации Барышевского сельсовета в ходе предоставления 
муниципальной услуги на основании регламента.

Для обжалования действия (бездействия) Главы района заявитель вправе 
обратиться к Губернатору Новосибирской области.

5.7.Сроки рассмотрения жалобы (претензии):
письменный ответ направляется заявителю не позднее 30 календарных дней 

со дня регистрации обращения в Администрации Барышевского сельсовета Но-
восибирского района Новосибирской области

В исключительных случаях Глава Барышевского сельсовета вправе про-
длить срок рассмотрения обращения не более чем на 30 календарных дней, 
уведомив о продлении срока его рассмотрения обратившегося.

5.8.Результат досудебного (внесудебного) обжалования применительно к 
каждой процедуре либо инстанции обжалования:

по результатам рассмотрения заявления, жалобы, претензии принимается 
решение об удовлетворении требований заявителя и о признании неправомер-
ным обжалованного действия (бездействия) и решения либо об отказе в удов-
летворении требований.

УТВЕРЖДЕН
Постановлением Администрации Барышевского сельсовета от 18.07.2012 № 192

ПРИЛОЖЕНИЕ № 1
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги по приватизации жилых помещений

муниципального жилищного фонда 
ЗАЯВЛЕНИЕ

Примерная форма Главе Барышевского сельсовета
от ________________________________

проживающего(ей) по адресу:
контактная информация:

ЗАЯВЛЕНИЕ
о приватизации жилых помещений

№ ________________ от «______» ____________20 __ г.
Прошу (сим) передать в ________________________________собст-
венность занимаемое мною
 (частную, общую совместную, общую долевую)
(нами) жилое помещение, жилой площадью_______кв.м., состоящее 
из___комнат в____комнатной квартире, расположенной на ____ этаже в 
____ этажном доме по адресу:
________________________________________
со следующим распределением долей:
1.Фамилия Имя Отчество
дата рождения__________________________
родственные отношения к квартиросъемщику
данные паспорта или свидетельства о рождении (до 14 лет) (номер, кем и 
когда выдан) ____________________________________________
размер доли___________________________________
Подтверждаю, что право на приватизацию жилья ранее не использовано
подпись (полностью Ф.И.О) _________________________________
____________________________________
2.Фамилия Имя Отчество
дата рождения__________________________
родственные отношения к квартиросъемщику 
____________________________
данные паспорта или свидетельства о рождении (до 14 лет) (номер, кем 
и когда выдан) ______________
размер доли___________________________________
Подтверждаю, что право на приватизацию жилья ранее не использовано
подпись (полностью Ф.И.О) 
3.Фамилия Имя Отчество
дата рождения__________________________
родственные отношения к квартиросъемщику 
____________________________
данные паспорта или свидетельства о рождении (до 14 лет) (номер, кем 
и когда выдан) ______________
размер доли___________________________________
Подтверждаю, что право на приватизацию жилья ранее не использовано
подпись (полностью Ф.И.О) _____________________________
4.Фамилия Имя Отчество
дата рождения__________________________
родственные отношения к квартиросъемщику 
____________________________

данные паспорта или свидетельства о рождении (до 14 лет) (номер, кем 
и когда выдан) ______________
размер доли___________________________________
Подтверждаю, что право на приватизацию жилья ранее не использовано
подпись (полностью Ф.И.О) _________________________________
_______________________________________

В приватизации жилого помещения участия не принимают:
1.Фамилия Имя Отчество
дата рождения__________________________
родственные отношения к квартиросъемщику 

____________________________
данные паспорта или свидетельства о рождении (до 14 лет) (номер, кем 
и когда выдан) ______________
______________________________________________________
____________________________________
размер доли___________________________________

Подтверждаю, что право на приватизацию жилья ранее не 
использовано
подпись (полностью Ф.И.О) _________________________________
_______________________________________

2.Фамилия Имя Отчество
дата рождения__________________________
родственные отношения к квартиросъемщику 

____________________________
данные паспорта или свидетельства о рождении (до 14 лет) (номер, кем 
и когда выдан) ______________
______________________________________________________
____________________________________
размер доли___________________________________

Подтверждаю, что право на приватизацию жилья ранее не 
использовано
подпись (полностью Ф.И.О) _________________________________
______________________________________

3.Фамилия Имя Отчество
дата рождения__________________________
родственные отношения к квартиросъемщику 

____________________________
данные паспорта или свидетельства о рождении (до 14 лет) (номер, кем 
и когда выдан) ______________

размер доли___________________________________
Подтверждаю, что право на приватизацию жилья ранее не 

использовано
подпись (полностью Ф.И.О) _________________________________
_______________________________________

4.Фамилия Имя Отчество
дата рождения__________________________
родственные отношения к квартиросъемщику 

____________________________
данные паспорта или свидетельства о рождении (до 14 лет) (номер, кем 
и когда выдан) ______________
______________________________________________________
____________________________________
размер доли___________________________________

Подтверждаю, что право на приватизацию жилья ранее не 
использовано
подпись (полностью Ф.И.О) _________________________________
_______________________________________

 1. В заявлении указаны все лица, зарегистрированные в данном жи-
лом помещении, включая лиц, временно отсутствующих, но сохраняющих 
право на жилую площадь в соответствии с действующим законодательст-
вом (на учебе, в местах лишения свободы, в армии и т.д.);

 2. Персональные данные заявителей обрабатываются с целью 
принятия решения о передаче занимаемого жилого помещения в 
собственность. Обработка персональных данных осуществляется в 
а дминистрации Барышевского сельсовета и включает в себя сбор, 
накопление, передачу, и хранение персональных данных, обработка 
осуществляется как автоматизированным, так и неавтоматизированным 
способом. Персональные данные заявителей подлежат хранению в 
течение 75 лет в архиве администрации Барышевского сельсовета по 
адресу: г.Новосибирск, ул.Трудовая, 1.

Специалист __________________________________________
_________________

 (фамилия, дата) (фамилия, дата)
Дело проверил _________________специалист______________

 (фамилия, дата) (фамилия, дата)

Руководитель___

ПРИЛОЖЕНИЕ № 2
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги
по приватизации жилых помещений муниципального жилищного фонда

БЛОК-СХЕМА
предоставления муниципальной услуги

Прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги 

Проверка сведений, представленных заявителем

Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги

Договор передачи жилого помещения в 
собственность

Отказ в предоставлении муниципальной 
услуги
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АДМИНИСТРАЦИЯ БАРЫШЕВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА 
НОВОСИБИРСКОГО РАЙОНА НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
с. Барышево

14.11.2018г. № 409
О внесении изменений и дополнении в административный регламент предоставления 

муниципальной услуги «по предоставлению информации об очередности предоставления 
жилых помещений на условиях социального найма», утвержденный постановлением 

администрации Барышевского сельсовета Новосибирского района Новосибирской области 
от 18.07.2012 г. № 185

Руководствуясь Федеральным законом от 29.12.2017 №479-ФЗ «О внесении изменений 
в Федеральный закон «Об организации предоставления государственных и муниципальных 
услуг», Федеральным законом Российской Федерации от 27.07.2010 года №210-ФЗ «Об орга-
низации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом № 
181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации»

ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Отменить постановление Барышевского сельсовета Новосибирского района Новосибир-

ской области от 07.06.2018г. №208
2.Внести в «Административный регламент предоставления муниципальной услуги
по предоставлению информации об очередности предоставления жилых помещений
на условиях социального найма» утвержденный постановлением администрации Бары-

шевского сельсовета Новосибирского района Новосибирской области, от 18.07.2012года №185 
следующие изменения и дополнения:

2.1. Пункт 2.17.2. Регламента дополнить следующим абзацем: «На территории, прилегаю-
щей к месту предоставления муниципальной услуги, предусматриваются места для бесплатной 
парковки автотранспортных средств, не менее 10 процентов мест (но не менее одного места) 
выделяются для парковки специальных транспортных средств инвалидов»

2.2 Раздел 5 Регламента изложить в следующей редакции:
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) ор-

гана, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, организаций, 
указанных в части 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ, а также их долж-
ностных лиц, муниципальных служащих, работников

5.1. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:
1)нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги, запроса, 

указанного в статье 15.1 Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ;
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги.
В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и дейст-

вий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра 
возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) 
которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципаль-
ных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона 
от 27.07.2010 №210-ФЗ;

3)требование у Заявителя документов, не предусмотренных настоящим Регламентом для 
предоставления муниципальной услуги;

4)отказ в приеме у Заявителя документов, предоставление которых предусмотрено насто-
ящим Регламентом;

5)отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены 
настоящим Регламентом.

В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и дейст-
вий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра 
возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) 
которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципаль-
ных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона 
от 27.07.2010 №210-ФЗ;

6)затребование с Заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предус-
мотренной настоящим Регламентом;

7)отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, пре-
доставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, работника многофунк-
ционального центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона 
от 27.07.2010 №210-ФЗ, или их работников в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок 
в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение 
установленного срока таких исправлений.

В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и дейст-
вий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра 
возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) 
которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих государствен-
ных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 
Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ;

8)нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муни-
ципальной услуги;

9)приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановле-
ния не предусмотрены настоящим Регламентом.

В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и дейст-
вий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра 
возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) 
которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих государствен-
ных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 
Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ.

5.2. Заявители вправе обратиться с жалобой в письменной форме лично или направить 
жалобу по почте, через МФЦ, с использованием информационно-телекоммуникационной сети 
«Интернет», официального интернет-портала www.baryshevo.nso.ru; , ЕПГУ (www.do.gosuslugi.
ru). Жалоба также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.3. Жалоба заявителя на решения и действия (бездействие) должностных лиц, сотрудников 
администрации подается Главе. Жалоба на решение, принятое Главой, рассматривается непо-
средственно Главой.

5.4. Жалоба должна содержать:
1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица 

органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, много-
функционального центра, его руководителя и (или) работника, организаций, предусмотренных 
частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ, их руководителей и (или) 
работников, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заяви-
теля - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юриди-
ческого лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты 
(при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
либо муниципального служащего, многофункционального центра, работника многофункцио-
нального центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 
27.07.2010 №210-ФЗ, их работников;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездей-
ствием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предо-
ставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, многофункционального 
центра, работника многофункционального центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 
статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ, их работников. Заявителем могут быть 
представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

При подаче жалобы заявитель вправе получить в администрации копии документов, под-
тверждающих обжалуемое действие (бездействие) должностного лица.

5.5. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, многофункци-
ональный центр, учредителю многофункционального центра, в организации, предусмотренные 
частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ, либо вышестоящий орган 
(при его наличии), подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее ре-
гистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
многофункционального центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Феде-
рального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ, в приеме документов у заявителя либо в исправлении 
допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока 
таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.6. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления 

допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услу-
ги документах, возврата Заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено 
нормативными правовыми актами, а также в иных формах;

2) в удовлетворении жалобы отказывается.
5.7. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.6 адми-

нистративного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электрон-
ной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.8. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков со-
става административного правонарушения или преступления, должностное лицо, наделенное 
полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы 
в органы прокуратуры.

3. Опубликовать настоящее постановление в периодическом печатном издании «Мое село. 
Газета Барышевского сельсовета» и разместить на официальном сайте администрации в сети 
Интернет.

4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.
Глава Барышевского сельсовета А.А. Алексеев

УТВЕРЖДЕН
Постановлением Администрации Барышевского сельсовета от 18.07.2012 № 185

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ ИНФОРМАЦИИ ОБ ОЧЕРЕДНОСТИ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ЖИЛЫХ ПОМЕЩЕНИЙ

НА УСЛОВИЯХ СОЦИАЛЬНОГО НАЙМА

1.Общие положения
1.1.Административный регламент предоставления муниципаль-

ной услуги по предоставлению информации об очередности предо-
ставления жилых помещений на условиях социального найма (далее 
– муниципальная услуга) устанавливает сроки и последовательность 
административных процедур (действий) при предоставлении муни-
ципальной услуги, а также порядок взаимодействия между Адми-
нистрацией Барышевского сельсовета (далее – Администрация), ее 
структурными подразделениями, специалистами, предоставляющи-
ми муниципальную услугу, и физическими лицами – получателями 
муниципальной услуги, а также организациями, участвующими в 
процессе предоставления муниципальной услуги.

Предоставление муниципальной услуги осуществляет Админис-
трация Барышевского сельсовета.

1.2.Заявителями на предоставление муниципальной услуги вы-
ступают физические лица – граждане Российской Федерации:

1)малоимущие граждане;
2)граждане, проживающие в жилом помещении, признанном 

непригодным для проживания;
3)граждане, имеющие в составе семьи больного, страдающего 

тяжелой формой хронического заболевания, при которой совмест-
ное проживание с ним в одной квартире невозможно;

4)дети-сироты и дети, оставшиеся без попечения родителей, не 
имеющие закрепленного жилого помещения или утратившими его в 
период пребывания в образовательных и иных учреждениях, в том 
числе учреждениях социального обслуживания, в приемных семьях, 
детских домах семейного типа, нахождения под опекой (попечитель-
ством), а также по окончании службы в рядах Вооруженных Сил 
Российской Федерации либо после возвращения из учреждений, 
исполняющих наказание в виде лишения свободы;

5)ветераны ВОВ, имеющие право на реализацию мер социаль-
ной поддержки, инвалиды ВОВ, вдовы ветеранов и инвалидов ВОВ;

6)иные категории граждан, признанные федеральными закона-
ми и законами Новосибирской области нуждающимися в получении 
жилого помещения на условиях социального найма.

1.3.Порядок информирования о правилах предоставлении муни-
ципальной услуги:

1.3.1.Местонахождение Администрации муниципального обра-
зования, предоставляющего муниципальную услугу:

630554, Новосибирская область, Новосибирский район, с. Бары-
шево, ул. Тельмана, 20

1.3.2.Часы приёма заявителей в Администрации муниципально-
го образования:

- понедельник –пятница: с 9-00 до 13-00 с 14-00 до 16-00;
- перерыв на обед: 13.00 – 14.00 часов;
- выходные дни – суббота, воскресенье.
 1.3.3. Адрес официального интернет- сайта Администрации 

Барышевского
 сельсовета : www.baryshevo.nso.ru
 Информация, размещаемая на официальном интернет-сайте и
 информационном стенде Администрации Барышевского
 сельсовета, обновляется по мере ее изменения.
 Адрес электронной почты info@baryshevo.su
Адреса официальных интернет-сайтов органов и учреждений, 

участвующих в оказании муниципальной услуги в качестве источни-
ков получения документов, необходимых для предоставления муни-
ципальной услуги, или источников предоставления информации для 
проверки сведений, предоставляемых заявителями:

- Администрация Новосибирского района Новосибирской обла-
сти: http://nsr.nso.ru;

- Управление Федеральной службы государственной регистра-
ции, кадастра и картографии по Новосибирской области: http://www.
to54.rosreestr.ru.

Информация, размещаемая на официальных интернет-сайтах 
и информационных стендах органов и учреждений, участвующих в 
оказании муниципальной услуги в качестве источников или посред-
ников при получении документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, или источников предоставления информа-
ции для проверки сведений, предоставляемых заявителями, обнов-
ляется по мере ее изменения.

Адреса электронной почты органов и учреждений, участвующих 
в оказании муниципальной услуги в качестве источников получения 
документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, или источников предоставления информации для проверки 
сведений, предоставляемых заявителями:

- Администрация Новосибирского района Новосибирской обла-
сти;

- Управление Федеральной службы государственной регистра-
ции, кадастра и картографии по Новосибирской области: 54_upr@
rosreestr.ru.

Телефоны официальных органов и учреждений, участвующих 
в оказании муниципальной услуги в качестве источников получе-
ния документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, или источников предоставления информации для проверки 
сведений, предоставляемых заявителями:

- Администрация Новосибирского района Новосибирской обла-
сти: (383) 223-18-07, (383) 218-06-66;

- Управление Федеральной службы государственной регистра-
ции, кадастра и картографии по Новосибирской области: (383) 227-
10-87; 325-05-24.

Телефоны официальных органов и учреждений, участвующих 
в оказании муниципальной услуги в качестве источников получе-
ния документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, или источников предоставления информации для проверки 
сведений, предоставляемых заявителями:

- Администрация Новосибирского района Новосибирской обла-
сти: г. Новосибирск, ул. Коммунистическая 33а;

- Управление Федеральной службы государственной регистра-
ции, кадастра и картографии по Новосибирской области: 630091, 
г.Новосибирск, ул.Державина, д.28; 630082, г. Новосибирск, ул. 
Дачная, 60.

1.3.3.Информация по вопросам предоставления муниципальной 
услуги предоставляется:

- в структурных подразделениях Администрации Барышевского 
сельсовета участвующих в предоставлении муниципальной услуги;

- посредством размещения на информационном стенде и офи-
циальном сайте Администрации Барышевского сельсовета в сети 
Интернет, электронного информирования;

- с использованием средств телефонной, почтовой связи.
- в устной форме лично и по телефону;
- посредством письменного обращения;
- на официальном сайте Администрации в информационно-те-

лекоммуникационной сети «Интернет», электронного информиро-
вания;

- с использованием Единого портала государственных и муни-
ципальных услуг;

- через МФЦ (многофункциональный центр);
- специалистами администрации Барышевского сельсовета, уча-

ствующими в предоставлении муниципальной услуги;
- посредством размещения на информационном стенде».
Для получения информации о муниципальной услуге, порядке 

предоставления, ходе предоставления муниципальной услуги заяви-
тели вправе обращаться:

- в устной форме лично или по телефону:
- к специалистам структурных подразделений Администрации 

Барышевского сельсовета, участвующим в предоставлении муни-
ципальной услуги;

- в письменной форме почтой;
- посредством электронной почты;
Информирование проводится в двух формах: устное и пись-

менное.
При ответах на телефонные звонки и обращения заявителей 

лично специалисты устно информируют обратившихся по интере-
сующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начи-
наться с информации о наименовании структурного подразделения, 
в который поступил звонок, и фамилии специалиста, принявшего 
телефонный звонок.

Устное информирование обратившегося лица осуществляется 
специалистом не более 10 минут.

В случае если для подготовки ответа требуется продолжи-
тельное время, либо дополнительная информация от заявителя, 
специалист, осуществляющий устное информирование, предлагает 
обратившемуся лицу направить в Администрацию сельсовета обра-

щение о предоставлении письменной информации по вопросам пре-
доставления муниципальной услуги, либо назначает другое удобное 
для обратившегося лица время для устного информирования;

Письменное информирование по вопросам предоставления 
муниципальной услуги осуществляется при получении обращения о 
предоставлении письменной информации по вопросам предоставле-
ния муниципальной услуги.

Ответ на обращение готовится в течение 30 календарных дней со 
дня регистрации письменного обращения.

Специалист, ответственный за рассмотрение обращения, обес-
печивает объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение 
обращения, готовит письменный ответ по существу поставленных 
вопросов.

Письменный ответ на обращение подписывается Главой Бары-
шевского сельсовета и содержит фамилию, имя, отчество и номер 
телефона исполнителя и направляется по указанному заявителем 
почтовому адресу или по адресу электронной почты, если ответ по 
просьбе заявителя должен быть направлен в форме электронного 
документа.

1.3.5. Информационные материалы, предназначенные для ин-
формирования заявителей о муниципальной услуге, размещаются 
на информационных стендах, расположенных в местах, обеспечива-
ющих свободный доступ к ним заявителей.

Информационные стенды оборудуются визуальной текстовой 
информацией, содержащей справочные сведения для заявителей, 
перечень документов, необходимых для получения муниципальной 
услуги, и образцы из заполнения.

Информационные материалы, размещаемые на информацион-
ных стендах, обновляются по мере изменения действующего законо-
дательства, регулирующего предоставление муниципальной услуги, 
и справочных сведений.

Также вся информация о муниципальной услуге и услугах, не-
обходимых для получения муниципальной услуги доступна на Ин-
тернет-сайте Администрации Барышевского сельсовета, Интернет-
сайтах организаций, участвующих в предоставлении муниципальной 
услуги, а так же в федеральной государственной информационной 
системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг 
(функций)» (www.gosuslugi.ru) и обновляется по мере ее изменения.

2.Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1.Наименование муниципальной услуги: предоставление ин-

формации об очередности предоставления жилых помещений на 
условиях социального найма.

2.2.Предоставление муниципальной услуги осуществляет 
Администрация Барышевского сельсовета. При предоставлении 
муниципальной услуги также могут принимать участие в качестве 
источников получения документов, необходимых для предоставле-
ния услуги, или источников предоставления информации для про-
верки сведений, предоставляемых заявителями, следующие органы 
и учреждения:

- Администрация Новосибирского района Новосибирской обла-
сти: г. Новосибирск, ул. Свердлова, 14;

- Управление Федеральной службы государственной регистра-
ции, кадастра и картографии по Новосибирской области: 630091, 
г.Новосибирск, ул.Державина, д.28; 630082, г. Новосибирск, ул. 
Дачная, 60.

C 01.07.2012 запрещено требовать от заявителя осуществления 
действий, в том числе согласований, необходимых для получения 
муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государ-
ственные и муниципальные органы и организации, за исключением 
получения услуг, включенных в Ошибка! Недопустимый объект ги-
перссылки. услуг, которые являются необходимыми и обязательны-
ми для предоставления муниципальных услуг.

2.3.Результатом предоставления муниципальной услуги явля-
ется:

- предоставление необходимой информации.
- отказ в предоставлении муниципальной услуги.
2.4.Срок предоставления муниципальной услуги:
2.4.1.Общий срок принятия решения о предоставлении муници-

пальной услуги составляет 30 рабочих дней со дня обращения за 
муниципальной услугой.

В случае необходимости проведения проверки сведений, содер-
жащихся в представленных документах, решение о предоставлении 
услуги принимается не позднее 45 дней со дня обращения за муни-
ципальной услугой.

2.4.2.Сроки прохождения отдельных административных про-
цедур, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 
указаны в разделе 3 настоящего административного регламента.

2.4.3.Срок приостановления предоставления муниципальной 
услуги не более 14 дней.

2.4.4.Срок выдачи (направления) заявителю документов, являю-
щихся результатом предоставления муниципальной услуги, состав-
ляет 3 рабочих дня с момента их подготовки

2.5.Правовые основания для предоставления муниципальной 
услуги

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соот-
ветствии с:

- Конституцией Российской Федерации («Российская газета» 
1993г № 237);

- Гражданским кодексом Российской Федерации от 30.11.1994 
№ 51-ФЗ (принят ГД ФС РФ 21.10.1994);

- Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке 
рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (текст 
Федерального закона опубликован в изданиях «Собрание зако-
нодательства РФ», 2006, № 19, ст. 2060, «Российская газета», 
05.05.2006, № 95, «Парламентская газета», 11.05.2006, № 70-71);

- Федеральным законом от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих 
принципах организации местного самоуправления в Российской 
Федерации» (текст Федерального закона опубликован в изданиях 
«Собрание законодательства РФ», 06.10.2003, № 40, ст. 3822, 
«Парламентская газета, 08.10.2003, № 186, «Российская газета», 
08.10.2003, № 202);

- Уставом Барышевского сельсовета Новосибирского района 
Новосибирской области;

- Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об органи-
зации предоставления государственных и муниципальных услуг» 
(текст Федерального закона опубликован в изданиях «Собрание 
законодательства РФ», 02.08.2010, № 31, ст. 4179, «Российская 
газета», 30.07.2010, № 168);

-Жилищным кодексом Российской Федерации от 29.12.2004 N 
188-ФЗ («Собрание законодательства Российской Федерации», 3 
января 2005, № 1);

-Федеральным законом «О введении в действие Жилищного 
кодекса Российской Федерации» от 29.12.2004 № 189-ФЗ (опубли-
кован в «Собрание законодательства РФ» от 03.01.2005 № 1 (ч.1) 
ст. 15, в «Российской газете» от 12.01.2005 № 1, в «Парламентской 
газете» от 15.01.2005 № 7-8);

-Федеральным законом от 21.12.1996 № 159-ФЗ «О дополни-
тельных гарантиях по социальной поддержке детей-сирот и детей, 
оставшихся без попечении родителей» (опубликован в «Российской 
газете» от 27.12.1996 № 248, «Собрание законодательства РФ» от 
23.12.1996 № 52, ст. 5880);

- Федеральным законом от 9 февраля 2009 года № 8-ФЗ «Об 
обеспечении доступа к информации о деятельности государствен-
ных органов и органов местного самоуправления» («Российская 
газета», №4849 от 13.02.2009 г.);

- Федеральным законом от 27.07.2006 N 152-ФЗ «О персональ-
ных данных» («Российская газета», N 165, 29.07.2006, «Собрание 
законодательства РФ», 31.07.2006, N 31 (1 ч.), ст. 3451);

- Федеральным законом от 21 июля 1997 года № 122-ФЗ «О 
государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сде-
лок с ним» («Собрание законодательства РФ», 28.07.1997, N 30, ст. 
3594, «Российская газета», N 145, 30.07.1997);

-Законом Новосибирской области «Об учете органами местного 
самоуправления граждан в качестве нуждающихся в жилых поме-
щениях, предоставляемых в Новосибирской области по договорам 
социального найма» (Принят постановлением Новосибирского об-
ластного Совета депутатов от 27.10.2005 N 337-ОСД);

-Федеральным законом от 12.01.1995 № 5-ФЗ «О ветеранах» 
(«Российская газета», N 1 - 3, 05.01.2000);

- Постановлением Губернатора Новосибирской области от 
26.02.2006 № 75 «Об утверждении форм документов, используемых 
органами местного самоуправления для постановки на учет» («Со-
ветская Сибирь», 2006, № 53;

2.6.Полный перечень документов, необходимых для предостав-
ления муниципальной услуги:

-заявление на имя Главы Барышевского сельсовета (приложе-
ние №1 к настоящему административному регламенту);

- документ, удостоверяющий личность заявителя (копия);
В случае, если документы подает представитель заявителя, до-

полнительно предоставляются:
- документ, удостоверяющий личность представителя заявителя 

(копия);
- надлежащим образом заверенная доверенность (копия).
-выписка из домовой книги по месту жительства;
-копия финансового лицевого счета;
-выписка из Единого государственного реестра прав на недви-

жимое имущество и сделок с ним о наличии или отсутствии жилых 
помещений, принадлежащих на праве собственности по месту по-
стоянного жительства членов семьи, предоставляемую по каждому 
дееспособному члену семьи гражданина.

- Документы, подтверждающие родственные отношения между 
членами семьи, указанными в заявлении (свидетельство о браке, о 
рождении ребенка, о перемене имени, отчества или фамилии, усы-
новлении (удочерении))(подлинники и копии);

- справка о наличии приватизированного жилого помещения;
Выписка из домовой книги по месту жительства и копия фи-

нансового счета не предоставляются детьми-сиротами и детьми, 
оставшимися без попечения родителей, не имеющими закрепленно-
го жилого помещения или утратившими его в период пребывания 
в образовательных и иных учреждениях, в том числе учреждениях 
социального обслуживания, в приемных семьях, детских домах се-
мейного типа, нахождения под опекой (попечительством), а также по 
окончании службы в рядах Вооруженных Сил Российской Федера-
ции либо после возвращения из учреждений, исполняющих наказа-
ние в виде лишения свободы.

Помимо вышеуказанных документов для принятия на учет пред-
ставляются:

1) Малоимущими гражданами:
- справка о признании их малоимущими.
2) Гражданами, являющимся нанимателями жилого помещения 

по договору социального найма или членами семьи нанимателя жи-
лого помещения по договору социального найма:

- договор социального найма (копия).
В случае отсутствия договора социального найма гражданин 

представляет копию иного документа, на основании которого может 
быть установлен факт проживания в жилом помещении на условиях 
договора социального найма.

3) Гражданами, являющимся собственником жилого помещения 
или членами семьи собственника жилого помещения, право собст-
венности на которое возникло до вступления в силу Федерального 
закона «О государственной регистрации прав на недвижимое иму-
щество и сделок с ним»:

- документ, подтверждающий право собственности, возникшее 
до вступления в силу Федерального закона «О государственной 
регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним (копия).

4) Гражданами, не являющимся
а) нанимателями жилого помещения по договору социального 

найма;
б) членами семьи нанимателя жилого помещения по договору 

социального найма;
в) собственниками жилого помещения;
г) членами семьи собственника жилого помещения:
- документ, подтверждающий законное основание владения и 

(или) пользования жилым помещением (копия).
5) Гражданами, проживающими в жилом помещении, признан-

ным непригодным для проживания:
- решение уполномоченного органа о признании жилого дома 

(жилого помещения) не пригодным для проживания (копия).
6) Гражданами, имеющими в составе семьи больного, страда-

ющего тяжелой формой хронического заболевания, при которой 
совместное проживание с ним в одной квартире невозможно:

- медицинская справка о наличии соответствующего заболева-
ния;

7) Детьми-сиротами и детьми, оставшимися без попечения ро-
дителей:

- решение органа опеки и попечительства об установлении над 
ними опеки (попечительства) (копия).

8) Опекуны (попечители):
- решение органа опеки и попечительства о назначении опекуна 

(попечителя) (копия).
В случае необходимости, дополнительно предоставляется:
- решение суда о признании гражданина недееспособным (ко-

пия).
9) Ветеранами ВОВ, имеющими право на реализацию мер соци-

альной поддержки:
- удостоверение ветерана ВОВ
10) Инвалидами ВОВ:
- справка об инвалидности (копия).
11) Вдовами участников ВОВ:
- удостоверение вдовы участника ВОВ;
- справка из военкомата подтверждающая что умерший (погиб-

ший) супруг относился к категории участников ВОВ.
12) Вдовами инвалидов ВОВ:
- удостоверение вдовы инвалида ВОВ;
- справка из военкомата подтверждающая что умерший (погиб-

ший) супруг относился к категории инвалидов ВОВ.
13) Гражданами, проживавшими в Ленинграде в период ВОВ:
- удостоверение «Жителя блокадного Ленинграда».
14) Иными категориями граждан, признанными федеральными 

законами и законами Новосибирской области нуждающимися в по-
лучении жилого помещения на условиях социального найма, пред-
ставляют документы, подтверждающие это право.

При предоставлении копии документа необходимо предъявле-
ние оригинала, оригиналы сличаются с копиями и возвращаются 
заявителю.

2.6.1.Перечень необходимых и обязательных для предоставле-
ния муниципальной услуги документов, предоставляемых лично за-
явителем (с 01.07.2012 г.). Указанные документы предоставляются 
заявителем в копиях и оригиналах, оригиналы сличаются с копиями 
и возвращаются заявителю:

-заявление о принятии на учет в качестве нуждающегося в жи-
лом помещении (приложение №1 к настоящему административному 
регламенту);

- документ, удостоверяющий личность заявителя (копия);
В случае, если документы подает представитель заявителя, до-

полнительно предоставляются:
- документ, удостоверяющий личность представителя заявителя 

(копия);
- надлежащим образом заверенная доверенность (копия).
-выписка из домовой книги по месту жительства;
-копия финансового лицевого счета;
- документы, подтверждающие родственные отношения между 

членами семьи, указанными в заявлении (свидетельство о браке, о 
рождении ребенка, о перемене имени, отчества или фамилии, усы-
новлении (удочерении))(подлинники и копии);

- справка о наличии приватизированного жилого помещения;
Выписка из домовой книги по месту жительства и копия фи-

нансового счета не предоставляются детьми-сиротами и детьми, 
оставшимися без попечения родителей, не имеющими закрепленно-
го жилого помещения или утратившими его в период пребывания 
в образовательных и иных учреждениях, в том числе учреждениях 
социального обслуживания, в приемных семьях, детских домах се-
мейного типа, нахождения под опекой (попечительством), а также по 
окончании службы в рядах Вооруженных Сил Российской Федера-
ции либо после возвращения из учреждений, исполняющих наказа-
ние в виде лишения свободы.

Помимо вышеуказанных документов для принятия на учет пред-
ставляются:

1) Малоимущими гражданами:
- справка о признании их малоимущими.
2) Гражданами, являющимся нанимателями жилого помещения 

по договору социального найма или членами семьи нанимателя жи-
лого помещения по договору социального найма:

- договор социального найма (копия).

>>> Продолжение на стр. 17
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В случае отсутствия договора социального найма гражданин представляет 
копию иного документа, на основании которого может быть установлен факт 
проживания в жилом помещении на условиях договора социального найма.

3) Гражданами, являющимся собственником жилого помещения или чле-
нами семьи собственника жилого помещения, право собственности на которое 
возникло до вступления в силу Федерального закона «О государственной реги-
страции прав на недвижимое имущество и сделок с ним»:

- документ, подтверждающий право собственности, возникшее до вступ-
ления в силу Федерального закона «О государственной регистрации прав на 
недвижимое имущество и сделок с ним (копия).

4) Гражданами, не являющимся
а) нанимателями жилого помещения по договору социального найма;
б) членами семьи нанимателя жилого помещения по договору социального 

найма;
в) собственниками жилого помещения;
г) членами семьи собственника жилого помещения:
- документ, подтверждающий законное основание владения и (или) пользо-

вания жилым помещением (копия).
5) Гражданами, проживающими в жилом помещении, признанным непри-

годным для проживания:
- решение уполномоченного органа о признании жилого дома (жилого поме-

щения) не пригодным для проживания (копия).
6) Гражданами, имеющими в составе семьи больного, страдающего тяжелой 

формой хронического заболевания, при которой совместное проживание с ним 
в одной квартире невозможно:

- медицинская справка о наличии соответствующего заболевания;
7) Детьми-сиротами и детьми, оставшимися без попечения родителей:
- решение органа опеки и попечительства об установлении над ними опеки 

(попечительства) (копия).
8) Опекуны (попечители):
- решение органа опеки и попечительства о назначении опекуна (попечителя) 

(копия).
В случае необходимости, дополнительно предоставляется:
- решение суда о признании гражданина недееспособным (копия).
9) Ветеранами ВОВ, имеющими право на реализацию мер социальной под-

держки:
- удостоверение ветерана ВОВ
10) Инвалидами ВОВ:
- справка об инвалидности (копия).
11) Вдовами участников ВОВ:
- удостоверение вдовы участника ВОВ;
- справка из военкомата подтверждающая что умерший (погибший) супруг 

относился к категории участников ВОВ.
12) Вдовами инвалидов ВОВ:
- удостоверение вдовы инвалида ВОВ;
- справка из военкомата подтверждающая что умерший (погибший) супруг 

относился к категории инвалидов ВОВ.
13) Гражданами, проживавшими в Ленинграде в период ВОВ:
- удостоверение «Жителя блокадного Ленинграда».
14) Иными категориями граждан, признанными федеральными законами и 

законами Новосибирской области нуждающимися в получении жилого помеще-
ния на условиях социального найма, представляют документы, подтверждаю-
щие это право.

2.7.Перечень документов, необходимых для предоставления муниципаль-
ной услуги и находящихся в распоряжении государственных органов, органов 
местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении му-
ниципальной услуги, истребуемых сотрудниками Администрации Барышевского 
сельсовета самостоятельно, или предоставляемых заявителем по желанию (с 
01.07.2012 г.):

-выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое иму-
щество и сделок с ним о наличии или отсутствии жилых помещений, принадле-
жащих на праве собственности по месту постоянного жительства членов семьи, 
предоставляемую по каждому дееспособному члену семьи гражданина.

2.7.1.Запрещается требовать от заявителя:
Êпредставления документов и информации или осуществления действий, 

представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными 
правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предо-
ставлением муниципальной услуги;

Êс 01.07.2012 г. предоставления документов и информации, которые в соот-
ветствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, норматив-
ными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными 
правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, предо-
ставляющих государственную услугу, иных государственных органов, органов 
местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам 
и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставле-
нии муниципальной услуги, за исключением документов, указанных в пункте 
2.6.1 настоящего административного регламента.

2.8.Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги.

Основаниями для отказа в приеме документов являются:
Êдокументы предоставлены лицом, не имеющим полномочий на их предо-

ставление в соответствии с действующим законодательством;
Êневозможность установления содержания представленных документов;
Êпредставленные документы исполнены карандашом.
2.9.Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги
являются:
Êнесоответствие документов, предоставленных заявителем, требованиям 

законодательства о предоставлении муниципальной услуги;
Êписьменное заявление заявителя об отказе в предоставлении муниципаль-

ной услуги;
Êотсутствие оснований, предусмотренных законодательством, для получе-

ния муниципальной услуги.
2.10.Если требования, необходимые для предоставления муниципальной 

услуги, соблюдены не в полном объеме, предоставление муниципальной услуги 
приостанавливается до момента исправления заявителем имеющихся недоче-
тов.

2.11.Услуги, являющиеся необходимыми и обязательными для предостав-
ления муниципальной услуги:

- Государственная услуга по выдаче выписки из Единого Государственного 
Реестра Прав;

- Муниципальная услуга по признанию граждан малоимущими в целях по-
становки на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях;

- Государственная услуга по выдаче справки Медико-социальной экспер-
тизы;

- Государственная услуга по выдаче удостоверения «Ветеран Великой Оте-
чественной войны»;

- Государственная услуга по выдаче удостоверения инвалида Отечественной 
войны;

- Муниципальная услуга по признанию жилого дома (жилого помещения) не 
пригодным для проживания.

2.12.Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муници-
пальной услуги: Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.13.Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении услуг, 
которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муни-
ципальной услуги: Для получения данной услуги не требуется получение иных 
услуг.

2.14.Максимальное время ожидания в очереди при подаче заявления о пре-
доставлении муниципальной услуги не может превышать 15 минут.

2.15.Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении му-
ниципальной услуги и услуги:

Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной 
услуги – один день с момента обращения заявителя (при личном обращении); 
один день со дня поступления письменной корреспонденции (почтой), один 
день со дня поступления запроса через электронные каналы связи (электронной 
почтой);

Запросы заявителя регистрируются в журнале регистрации заявлений на 
предоставление муниципальной услуги.

2.16.Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная 
услуга:

2.16.1.В Администрации Барышевского сельсовета прием заявителей осу-
ществляется в специально предусмотренных помещениях, включающих места 
для ожидания, получения информации, приема заявителей, заполнения необхо-
димых документов, в которых обеспечивается:

Êсоблюдение санитарно-эпидемиологических правил и нормативов, правил 
противопожарной безопасности;

Êоборудование местами общественного пользования (туалеты) и местами 
для хранения верхней одежды.

2.16.2.Требования к местам для ожидания:
Êместа для ожидания оборудуются стульями и (или) кресельными секция-

ми, и (или) скамьями;
Êместа для ожидания находятся в холле (зале) или ином специально при-

способленном помещении;
Êв местах для ожидания предусматриваются места для получения инфор-

мации о муниципальной услуге.
2.16.3.Требования к местам для получения информации о муниципальной 

услуге:
информационные материалы, предназначенные для информирования зая-

вителей о муниципальной услуге, размещаются на информационных стендах, 
расположенных в местах, обеспечивающих свободный доступ к ним заявителей;

информационные стенды оборудуются визуальной текстовой информаци-
ей, содержащей справочные сведения для заявителей, перечень документов, 
необходимых для получения муниципальной услуги, и образцы из заполнения.

Информационные материалы, размещаемые на информационных стендах, 
обновляются по мере изменения действующего законодательства, регулирую-
щего предоставление муниципальной услуги, и справочных сведений;

2.16.4.Требования к местам приема заявителей:
ÊПрием заявителей, заполнение заявлений о предоставлении муници-

пальной услуги осуществляется в служебных кабинетах или иных специально 
отведенных местах, которые оборудуются вывесками с указанием номера и наи-
менования кабинета или указателями, содержащими информацию о назначении 
места для приема заявителя.

ÊСпециалисты, осуществляющие прием заявителей, обеспечиваются лич-
ными и (или) настольными идентификационными карточками.

ÊРабочее место специалиста, осуществляющего прием заявителей, обору-
довано персональным компьютером и печатающим устройством;

ÊВ целях обеспечения конфиденциальности сведений одновременное кон-
сультирование и (или) прием двух и более посетителей одним специалистом не 
допускается;

ÊМеста для приема заявителей оборудуются стульями и столами для обес-
печения возможности заполнения заявлений о предоставлении муниципальной 
услуги и оформления документов.

 2.16.5. Вход в здание оборудуется для маломобильных групп граждан.
ÊПомещение для приема заявителей оборудуются санитарно-техническими 

помещениями (доступными для инвалидов), расширенными проходами, позво-
ляющими обеспечить беспрепятственный доступ заявителей, включая заявите-
лей, использующих кресла-коляски и собак-проводников.».

2.17.Показатели качества и доступности предоставления муниципальной 
услуги:

2.17.1.Показатели качества муниципальной услуги:
Êвыполнение должностными лицами, сотрудниками Администрации Ба-

рышевского сельсовета предусмотренных законодательством Российской Фе-
дерации требований, правил и норм, а также соблюдение последовательности 
административных процедур и сроков их исполнения при предоставлении му-
ниципальной услуги;

Êотсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) должностных 
лиц, сотрудников Администрации Барышевского сельсовета при предоставле-
нии муниципальной услуги.

2.17.2.Показатели доступности предоставления муниципальной услуги:
Êдоля заявителей, подавших заявления, документы на предоставление 

информации об очередности предоставления жилых помещений на условиях со-
циального найма. по отношению к общему количеству граждан, принадлежащих 
категориям, упомянутым в пункте 1.2. настоящего регламента, обратившихся за 
получением муниципальной услуги;

Êполнота и достоверность информации о муниципальной услуге, о порядке 
и стандарте предоставления муниципальной услуги, об образцах оформления 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, разме-
щенных на информационных стендах, на Интернет-ресурсе Администрации 
Барышевского сельсовета, «Едином портале государственных и муниципальных 
услуг (функций)»;

Êпешеходная доступность от остановок общественного транспорта до, зда-
ния Администрации сельсовета;

Êколичество взаимодействий заявителя с должностными лицами при пре-
доставлении муниципальной услуги и их продолжительность;

Êвозможность получения информации о ходе предоставления муниципаль-
ной услуги, в том числе с использованием информационно-телекоммуникаци-
онных технологий;

Êвозможность и доступность получения услуги через многофункциональ-
ный центр или в электронной форме посредством автоматизированной инфор-
мационной системы или Единого портала государственных и муниципальных 
услуг.

 2.17.3. Показатели доступности для предоставления муниципальной услуги 
для маломобильных групп населения:

Êбеспрепятственный доступ к местам предоставления муниципальной 
услуги для маломобильных групп граждан (входы в помещения оборудуются 
расширенными проходами, позволяющими обеспечить беспрепятственный 
доступ маломобильных групп граждан, включая инвалидов, использующих 

кресла-коляски и собак-проводников, а также допуск сурдопереводчиков и тиф-
лосурдопереводчиков);

Êоказание сотрудниками, предоставляющими муниципальные услуги, не-
обходимой помощи, связанной с предоставлением муниципальной услуги, иной 
помощи в преодолении барьеров, препятствующих получению инвалидам муни-
ципальной услуги наравне с другими лицами, включая сопровождение к местам 
предоставления муниципальной услуги;

Êналичие бесплатной парковки автотранспортных средств;
Êпредоставление бесплатно информации о предоставлении муниципальной 

услуги.
2.18.В случае предоставления муниципальной услуги в многофункциональ-

ном центре предоставления государственных и муниципальных услуг заявить 
предоставляет заявление и необходимые для получения муниципальной услуги 
документы в многофункциональный центр. Прием документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, осуществление процедур по предо-
ставлению муниципальной услуги осуществляется в соответствии с регламентом 
работы многофункционального центра. Срок предоставления муниципальной 
услуги в многофункциональном центре не должен превышать срока, определен-
ного законодательством для предоставления муниципальной услуги.

3.Состав, последовательность и сроки выполнения административных про-
цедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности 
выполнения административных процедур (действий) в электронной форме

3.1.Предоставление муниципальной услуги состоит из следующей последо-
вательности административных процедур:

- прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предо-
ставления муниципальной услуги;

- проверка сведений, представленных заявителем;
- принятие решения о предоставлении муниципальной услуги;
- выдача результата предоставления муниципальной услуги.
Блок-схема последовательности административных действий при предо-

ставлении муниципальной услуги приведена в приложении № 2 к настоящему 
административному регламенту

3.2.Прием заявления и документов, необходимых для предоставления му-
ниципальной услуги

Основанием для начала административной процедуры является поступле-
ние заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необхо-
димых для предоставления муниципальной услуги, предоставленных заявите-
лем лично или через законного представителя. С 1.07.2012 подача заявления и 
документов может быть осуществлена через единый портал государственных и 
муниципальных услуг (функций) http://www.gosuslugi.ru.

Прием заявления и документов, необходимых для предоставления муници-
пальной услуги, осуществляется специалистом Администрации Барышевского 
сельсовета, ответственным за прием и регистрацию документов.

Специалист, ответственный за прием и регистрацию документов, устанав-
ливает личность заявителя или полномочия представителя заявителя в случае 
предоставления документов уполномоченным лицом.

Специалист, ответственный за прием документов, проверяет правильность 
заполнения заявления, а также удостоверяется в соответствии представленных 
документов требованиям законодательства и настоящего административного 
регламента.

В случаях, указанных в пункте 2.8. настоящего административного регламен-
та, представленные документы возвращаются лицу, их предоставившему, для 
устранения выявленных замечаний. Если в течение 14 календарных дней зая-
витель не устранит указанные замечания, ему отказывается в предоставлении 
муниципальной услуги.

В случае, если выявленные недостатки документов, которые возможно 
устранить на месте, специалист, ответственный за прием и регистрацию доку-
ментов оказывает содействие заявителю или лицу, предоставившему докумен-
ты, в устранении данных недостатков.

Если представленные документы соответствуют требованиям законодатель-
ства и настоящего административного регламента, специалист, ответственный 
за прием и регистрацию документов, регистрирует представленные документы 
в журнале регистрации заявлений на предоставление муниципальной услуги и 
сообщает заявителю регистрационный номер заявления.

Заявителю выдается расписка в получении заявления и приложенных к нему 
документов по утвержденной форме (приложение N 3).

Максимальный срок совершения административной процедуры составляет 
10 минут с момента представления заявителем документов.

В случае поступления заявления и документов, необходимых для предо-
ставления муниципальной услуги по почте или посредством интернет (через 
федеральную информационную систему «Единый портал государственных и 
муниципальных услуг (функций)») срок регистрации документов составляет 1 
рабочий день с момента поступления указанных документов в Администрацию. 
При этом заявитель может получить информацию о регистрационном номере 
заявления по телефону, а в случае направления документов посредством интер-
нет – через сервис «Личный кабинет».

Зарегистрированные документы передаются специалистом, ответственным 
за прием и регистрацию документов, специалисту, ответственному за предостав-
ление муниципальной услуги в течение рабочего дня.

3.3.Проверка сведений, представленных заявителем
Основанием для начала исполнения административной процедуры является 

поступление документов, представленных заявителем, специалисту, ответствен-
ному за предоставление муниципальной услуги.

С 01.07.2012 в случае непредставления заявителем специалистом, ответст-
венным за предоставление муниципальной услуги, самостоятельно истребуются 
по каналам межведомственного взаимодействия следующие документы (или 
сведения их заменяющие):

-выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое иму-
щество и сделок с ним о наличии или отсутствии жилых помещений, принадле-
жащих на праве собственности по месту постоянного жительства членам семьи, 
предоставляемую по каждому дееспособному члену семьи гражданина.

Срок получения необходимых для предоставления муниципальной услуги 
сведений по каналам межведомственного взаимодействия не должен превы-
шать 5 рабочих дней, при этом срок предоставления муниципальной услуги не 
может быть увеличен.

Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, про-
веряет представленные документы с целью установления права заявителя на 
получение муниципальной услуги.

В том случае, если основания для предоставления муниципальной услуги 
отсутствуют, заявителю по почте направляется уведомление об отказе в пре-
доставлении муниципальной услуги. Уведомление направляется заявителю по 
месту жительства, месту пребывания или по адресу, указанному заявителем для 
получения уведомления.

3.4.Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги
Основанием для начала административной процедуры является получение 

всех необходимых для оказания услуги документов.
В том случае, если заявитель в соответствии с действующим законодатель-

ством имеет право на получение информации об очередности предоставления 

жилых помещений на условиях социального найма, специалист готовит все не-
обходимые сведения для выдачи их заявителю.

Данное действие осуществляется специалистом, ответственным за исполне-
ние административной процедуры.

3.5.Выдача результата предоставления муниципальной услуги
Основанием для начала административной процедуры является принятие 

решения о предоставлении информации.
В случае отрицательного решения заявителю направляется уведомление с 

соответствующей выпиской из протокола решения.
В случае положительного решения осуществляется оформление необходи-

мых сведений для выдачи их заявителю.
Данное действие осуществляется ответственным за исполнение данной 

административной процедуры сотрудником. Документы, являющиеся результа-
том предоставления муниципальной услуги, в течение 3 рабочих дней со дня 
их подготовки должны быть высланы заявителю по месту жительства, месту 
пребывания или по адресу, указанному в заявлении, либо переданы в руки, если 
заявитель в соответствии со сроком подготовки документов лично обращается 
за результатами предоставления муниципальной услуги.

4.Формы контроля за исполнением регламента
4.1.Текущий контроль за соблюдением и исполнением сотрудниками Ад-

министрации положений настоящего административного регламента и иных 
нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению 
муниципальной услуги, а также принятием решений осуществляет Глава Бары-
шевского сельсовета.

4.2.Текущий контроль, осуществляется путем проведения плановых (один 
раз в год) и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муници-
пальной услуги по обращениям заявителей. Проверки проводятся на основании 
приказа Главы Барышевского сельсовета.

4.3.Ответственность за предоставление муниципальной услуги возлагается 
на Главу Барышевского сельсовета, который непосредственно принимает реше-
ние по вопросам предоставления муниципальной услуги.

4.4.Ответственность за неисполнение, ненадлежащее исполнение возло-
женных обязанностей по предоставлению муниципальной услуги возлагается на 
сотрудников Администрации Барышевского сельсовета в соответствии с Феде-
ральным законом от 02.03.2007 N 24-ФЗ «О муниципальной службе в Россий-
ской Федерации» и Федеральным законом от 25 декабря 2008 года № 273-ФЗ 
«О противодействии коррупции».

5.Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий 
(бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также их 
должностных лиц

5.1.Заявители имеют право на обжалование действий (бездействий) и реше-
ний, осуществляемых (принятых) в ходе исполнения муниципальной услуги, в 
досудебном и судебном порядке.

При обращении заявителей в письменной форме в обязательном порядке 
указываются наименование организации, в который обратившийся направляет 
письменную жалобу, либо фамилия, имя, отчество соответствующего долж-
ностного лица, либо должность соответствующего лица, а также фамилия, имя, 
отчество обратившегося, полное наименование для юридического лица, почто-
вый адрес или адрес электронной почты, по которому должны быть направлены 
ответ, уведомление о переадресации обращения, излагается суть жалобы, ста-
вится личная подпись и дата.

5.2.Предметом досудебного (внесудебного) обжалования могут являться 
действия (бездействия) и решения, осуществляемые (принятые) должностными 
лицами Администрации Барышевского сельсовета в ходе предоставления муни-
ципальной услуги на основании регламента.

5.3.Перечень оснований для приостановления рассмотрения жалобы и слу-
чаев, в которых ответ на жалобу не дается:

Êв случае если в жалобе не указаны фамилия заявителя, направившего 
жалобу, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на 
жалобу не дается.

ÊЖалоба, в которой содержатся нецензурные либо оскорбительные вы-
ражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица органа, 
участвующего в предоставлении муниципальной услуги, членов его семьи, 
оставляется без ответа по существу поставленных в ней вопросов, а заявителю, 
направившему такую жалобу, сообщается о недопустимости злоупотребления 
правом.

ÊЕсли текст жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается, о 
чем в течение семи дней со дня регистрации обращения сообщается заявителю, 
ее направившему, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

ÊЕсли в жалобе заявителя содержится вопрос, на который ему многократно 
давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жа-
лобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, 
руководители органов, предоставляющих муниципальную услугу, либо уполно-
моченные ими должностные лица вправе принять решение о безосновательно-
сти очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному 
вопросу при условии, что указанная жалоба и ранее направляемые жалобы на-
правлялись в один и тот же орган или одному и тому же должностному лицу. О 
данном решении уведомляется заявитель, направивший жалобу.

ÊВ случае если причины, по которым ответ по существу поставленных в 
жалобе вопросов не направлялся, в последующем были устранены, заявитель 
вправе вновь обратиться с жалобой в соответствующий орган, предоставляю-
щий муниципальную услугу, либо к соответствующему должностному лицу.

5.4.Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжа-
лования является поступление письменного обращения с жалобой на действие 
(бездействие) и решение должностных лиц Администрации Барышевского 
сельсовета.

5.5.Заявитель вправе ознакомиться с документами и материалами, необхо-
димыми ему для обоснования и рассмотрения жалобы, т. е. с информацией не-
посредственно затрагивающей его права, если иное не предусмотрено законом.

5.6.Заявитель вправе обратиться к Главе Новосибирского района и обжало-
вать действие (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) должност-
ными лицами Администрации Барышевского сельсовета в ходе предоставления 
муниципальной услуги на основании регламента.

Для обжалования действия (бездействия) Главы района заявитель вправе 
обратиться к Губернатору Новосибирской области.

5.7.Сроки рассмотрения жалобы (претензии):
письменный ответ направляется заявителю не позднее 30 календарных дней 

со дня регистрации обращения в Администрации Барышевского сельсовета Но-
восибирского района Новосибирской области

В исключительных случаях Глава Барышевского сельсовета вправе про-
длить срок рассмотрения обращения не более чем на 30 календарных дней, 
уведомив о продлении срока его рассмотрения обратившегося.

5.8.Результат досудебного (внесудебного) обжалования применительно к 
каждой процедуре либо инстанции обжалования:

по результатам рассмотрения заявления, жалобы, претензии принимается 
решение об удовлетворении требований заявителя и о признании неправомер-
ным обжалованного действия (бездействия) и решения либо об отказе в удов-
летворении требований.

>>> Продолжение. Начало на стр. 16

ПРИЛОЖЕНИЕ № 1
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги  по 

приему заявлений, документов, а также постановке граждан на учет в качестве
 нуждающихся в жилых помещениях В администрацию Барышевского 

сельсовета
от ________________________________,

(ФИО) 
проживающего по адресу:

      
  _________________________________

__
      
    (адрес 

места жительства)
ЗАЯВЛЕНИЕ

о предоставлении информации об очередности предоставления жилых 
помещений на условиях социального найма
Прошу принять меня и мою семью, состоящую из ______ человек (включая 
заявителя), на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предостав-
ляемых по договору социального найма.
О себе сообщаю следующее:
1. Паспорт серии __________ N ___________ выдан _________________
___________________________, дата выдачи _____________
2. Реквизиты документов, подтверждающих наличие льгот 
_________________
________________________________________________________
__________
Состав семьи:

ФИО Степень родства по
отношению к заявителю

Дата рождения

Адрес постоянной регистрации по месту жительства (с указанием индекса):
________________________________________________________

__________
Общая площадь занимаемого жилого помещения 
_________________________
Основания проживания в занимаемом помещении 
_________________________
Основания для принятия на учет в качестве нуждающегося в жилом помеще-
нии, предоставляемом по договору социального найма _________________
_____________________________________________________
________________________________________________________
__________
Основания для внеочередного получения жилого помещения в соответствии 
с ч. 2 ст. 57 ЖК РФ __________________________________________
_____________
Прилагаю документы:
выписку из домовой книги по месту жительства;
копию финансового лицевого счета;
справку территориального органа федерального органа исполнительной 
власти, осуществляющего функции в сфере государственной регистрации 
прав на недвижимое имущество и сделок с ним, о наличии или отсутствии 
жилых помещений, принадлежащих на праве собственности по месту 
постоянного жительства членов семьи, принадлежащих заявителю и каждому 
дееспособному члену семьи заявителя;
копию договора социального найма либо копию иного документа, на основа-
нии которого может быть установлен факт проживания в жилом помещении на 
условиях договора социального найма;
копию документа, подтверждающего право собственности на жилое 
помещение;
иные документы, предусмотренные статьей 4 Закона Новосибирской области 
от 04.11.2005 N 337-ОЗ «Об учете органами местного самоуправления 
граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых в 
Новосибирской области по договорам социального найма»
________________________________________________________

________________________________________________________
__________

Дата ________________________   
Личная подпись _______________

ПРИЛОЖЕНИЕ № 2
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги по приему заявлений, документов,а также постановке граждан на учет в качестве  

нуждающихся в жилых помещениях

БЛОК-СХЕМА
предоставления муниципальной услуги

Прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги 

Проверка сведений, представленных заявителем

Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги

Предоставление заявителю сведений об очередности предоставления жилых 
помещений на условиях социального найма

Отказ в предоставлении муниципальной услуги

ПРИЛОЖЕНИЕ № 3
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги  по приему заявлений, документов, а также постановке граждан на учет в качестве

 нуждающихся в жилых помещениях 
РАСПИСКА

в получении заявления и приложенных к нему документов
Я, _______________________________________________________
____________________________
(фамилия, имя, отчество, должность лица, принявшего заявление)
получит от _________________________________________________
________________________
(фамилия, имя, отчество, паспортные данные заявителя)
_________________________________________________________
___________________________
_________________________________________________________
___________________________
_________________________________________________________
______________________________
следующие документы: _______________________________________
________________________
(точное наименование документов и их реквизиты)
_________________________________________________________
___________________________

_________________________________________________________
___________________________
_________________________________________________________
___________________________
_________________________________________________________
___________________________
_________________________________________________________
___________________________
_________________________________________________________
___________________________
Номер регистрации в Книге регистрации заявлений - _________________
_______________________
__________________________________ 
_____________________________
 (время и дата получения заявления) (подпись должностного лица)



18 Газета Барышевского сельсовета, № 11/1 (74/1), ноябрь 2018 года 

АДМИНИСТРАЦИЯ БАРЫШЕВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА 
НОВОСИБИРСКОГО РАЙОНА НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
с. Барышево

14.11.2018г. № 413
О внесении изменений и дополнении в административный регламент предоставления 

муниципальной услуги «по заключению договора социального найма, осуществившими 
обмен муниципальными  жилыми помещениями», утвержденный постановлением 

администрации Барышевского сельсовета Новосибирского района Новосибирской области 
от 18.07.2012 г. № 184

Руководствуясь  Федеральным законом от 29.12.2017 №479-ФЗ «О внесении изменений 
в Федеральный закон «Об организации предоставления государственных и муниципальных 
услуг», Федеральным законом Российской Федерации от 27.07.2010 года №210-ФЗ «Об орга-
низации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом № 
181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации»

ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. 1. Отменить постановление Барышевского сельсовета Новосибирского района Новоси-

бирской области от 07.06.2018г. №207
            2.Внести в «Административный регламент предоставления муниципальной услуги 
по заключению договора социального найма, осуществившими обмен муниципальными 
жилыми помещениями» утвержденный постановлением администрации Барышевского 

сельсовета Новосибирского района Новосибирской области, от 18.07.2012года №184 следую-
щие изменения и дополнения: 

2.1. Пункт 2.17.2. Регламента дополнить следующим абзацем: «На территории, прилегаю-
щей к месту предоставления муниципальной услуги, предусматриваются места для бесплатной 
парковки автотранспортных средств, не менее 10 процентов мест (но не менее одного места) 
выделяются для парковки специальных транспортных средств инвалидов»

2.2 Раздел 5 Регламента  изложить в следующей редакции:
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) ор-

гана, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, организаций, 
указанных в части 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ, а также их долж-
ностных лиц, муниципальных служащих, работников

5.1. Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:
1)нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги, запроса, 

указанного в статье 15.1 Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ;
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги.
В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и дейст-

вий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра 
возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) 
которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципаль-
ных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона 
от 27.07.2010 №210-ФЗ;

3)требование у Заявителя документов, не предусмотренных настоящим Регламентом для 
предоставления муниципальной услуги;

4)отказ в приеме у Заявителя документов, предоставление которых предусмотрено насто-
ящим Регламентом;

5)отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены 
настоящим Регламентом. 

В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и дейст-
вий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра 
возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) 
которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципаль-
ных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона 
от 27.07.2010 №210-ФЗ;

6)затребование с Заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предус-
мотренной настоящим Регламентом;

7)отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, пре-
доставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, работника многофунк-
ционального центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона 
от 27.07.2010 №210-ФЗ, или их работников в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок 
в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение 
установленного срока таких исправлений. 

В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и дейст-
вий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра 
возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) 
которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих государствен-
ных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 
Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ;

8)нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муни-
ципальной услуги;

9)приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановле-
ния не предусмотрены настоящим Регламентом. 

В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и дейст-
вий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра 
возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) 
которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих государствен-
ных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 
Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ.

5.2. Заявители вправе обратиться с жалобой в письменной форме лично или направить 
жалобу по почте, через МФЦ, с использованием информационно-телекоммуникационной сети 
«Интернет», официального интернет-портала www.baryshevo.nso.ru; , ЕПГУ (www.do.gosuslugi.
ru). Жалоба также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.3. Жалоба заявителя на решения и действия (бездействие) должностных лиц, сотрудников 
администрации подается Главе. Жалоба на решение, принятое Главой, рассматривается непо-
средственно Главой.

5.4. Жалоба должна содержать:
1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица 

органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, много-
функционального центра, его руководителя и (или) работника, организаций, предусмотренных 
частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ, их руководителей и (или) 
работников, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заяви-
теля - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юриди-
ческого лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты 
(при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
либо муниципального служащего, многофункционального центра, работника многофункцио-
нального центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 
27.07.2010 №210-ФЗ, их работников;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездей-
ствием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предо-
ставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, многофункционального 
центра, работника многофункционального центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 
статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ, их работников. Заявителем могут быть 
представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

При подаче жалобы заявитель вправе получить в администрации копии документов, под-
тверждающих обжалуемое действие (бездействие) должностного лица.

5.5. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, многофункци-
ональный центр, учредителю многофункционального центра, в организации, предусмотренные 
частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ, либо вышестоящий орган 
(при его наличии), подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее ре-
гистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
многофункционального центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Феде-
рального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ, в приеме документов у заявителя либо в исправлении 
допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока 
таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.6. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления 

допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услу-
ги документах, возврата Заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено 
нормативными правовыми актами, а также в иных формах;

2) в удовлетворении жалобы отказывается.
5.7. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.6 адми-

нистративного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электрон-
ной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.8. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков со-
става административного правонарушения или преступления, должностное лицо, наделенное 
полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы 
в органы прокуратуры.

3. Опубликовать настоящее постановление в периодическом печатном издании «Мое село» 
и разместить на официальном сайте администрации в сети Интернет.

4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава Барышевского сельсовета А.А. Алексеев

УТВЕРЖДЕН
Постановлением Администрации Барышевского сельсовета от 18.07.2012 № 184

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ ПО ЗАКЛЮЧЕНИЮ ДОГОВОРА СОЦИАЛЬНОГО НАЙМА С ГРАЖДАНАМИ, ОСУЩЕСТВИВШИМИ ОБМЕН МУНИЦИПАЛЬНЫМИ ЖИЛЫМИ 

ПОМЕЩЕНИЯМИ.

1.Общие положения
1.1. Административный регламент предоставления муници-

пальной услуги по заключению договора социального найма с 
гражданами, осуществившими обмен муниципальными жилыми 
помещениями (далее – муниципальная услуга) устанавливает сроки 
и последовательность административных процедур (действий) при 
предоставлении муниципальной услуги, а также порядок взаимо-
действия между Администрацией Барышевского сельсовета (далее 
– Администрация), ее структурными подразделениями, специали-
стами, предоставляющими муниципальную услугу, и физическими 
лицами – получателями муниципальной услуги, а также организа-
циями, участвующими в процессе предоставления муниципальной 
услуги.

Предоставление муниципальной услуги осуществляет Админист-
рация Барышевского сельсовета.

1.2.Заявителями на предоставление муниципальной услуги высту-
пают граждане Российской Федерации, постоянно проживающие на 
территории Барышевского сельсовета, являющиеся нанимателями 
жилых помещений, предоставленных по договорам социального 
найма (далее - заявители).

1.3.Порядок информирования о правилах предоставлении муни-
ципальной услуги:

1.3.1.Местонахождение Администрации муниципального образо-
вания, предоставляющего муниципальную услугу:

630554, Новосибирская область, Новосибирский район,
с. Барышево, ул. Тельмана, 20
1.3.2.Часы приёма заявителей в Администрации муниципального 

образования:
- понедельник –пятница: с 9-00 до 13-00 с 14-00 до 16-00;
- перерыв на обед: 13.00 – 14.00 часов;
- выходные дни – суббота, воскресенье.
1.3.3.Адрес официального интернет- сайта Администрации Бары-

шевского сельсовета : www.baryshevo.nso.ru
Информация, размещаемая на официальном интернет-сайте и 

информационном стенде Администрации Барышевского сельсовета, 
обновляется по мере ее изменения.

Адрес электронной почты: info@baryshevo.su
Адреса официальных интернет-сайтов органов и учреждений, уча-

ствующих в оказании муниципальной услуги в качестве источников 
получения документов, необходимых для предоставления муници-
пальной услуги, или источников предоставления информации для 
проверки сведений, предоставляемых заявителями:

- Администрация Новосибирского района Новосибирской области: 
http://nsr.nso.ru;

- Управление Федеральной службы государственной регистрации, 
кадастра и картографии по Новосибирской области: http://www.to54.
rosreestr.ru.

Информация, размещаемая на официальных интернет-сайтах и 
информационных стендах органов и учреждений, участвующих в 
оказании муниципальной услуги в качестве источников или посред-
ников при получении документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, или источников предоставления информации 
для проверки сведений, предоставляемых заявителями, обновляется 
по мере ее изменения.

Адреса электронной почты органов и учреждений, участвующих 
в оказании муниципальной услуги в качестве источников получе-
ния документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, или источников предоставления информации для проверки 
сведений, предоставляемых заявителями:

- Администрация Новосибирского района Новосибирской области:
- Управление Федеральной службы государственной регистра-

ции, кадастра и картографии по Новосибирской области: 54_upr@
rosreestr.ru.

Телефоны официальных органов и учреждений, участвующих в 
оказании муниципальной услуги в качестве источников получения 
документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, или источников предоставления информации для проверки 
сведений, предоставляемых заявителями:

- Администрация Новосибирского района Новосибирской области: 
(383) 223-18-07, (383) 218-06-66;

- Управление Федеральной службы государственной регистрации, 
кадастра и картографии по Новосибирской области: (383) 227-10-87; 
325-05-24.

Телефоны официальных органов и учреждений, участвующих в 
оказании муниципальной услуги в качестве источников получения 
документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, или источников предоставления информации для проверки 
сведений, предоставляемых заявителями:

- Администрация Новосибирского района Новосибирской области: 
г. Новосибирск, ул. Коммунистическая, 33а;

- Управление Федеральной службы государственной регистра-
ции, кадастра и картографии по Новосибирской области: 630091, 
г.Новосибирск, ул.Державина, д.28; 630082, г. Новосибирск, ул. 
Дачная, 60.

1.3.4.Информация по вопросам предоставления муниципальной 
услуги предоставляется:

- в структурных подразделениях Администрации Барышевского 
сельсовета участвующих в предоставлении муниципальной услуги;

- посредством размещения на информационном стенде и офи-
циальном сайте Администрации Барышевского сельсовета в сети 
Интернет, электронного информирования;

- с использованием средств телефонной, почтовой связи;
- в устной форме лично и по телефону;
- посредством письменного обращения;
- на официальном сайте Администрации в информационно-теле-

коммуникационной сети «Интернет», электронного информирования;
- с использованием Единого портала государственных и муници-

пальных услуг;
- через МФЦ (многофункциональный центр);
- специалистами администрации Барышевского сельсовета, участ-

вующими в предоставлении муниципальной услуги;
- посредством размещения на информационном стенде».
Для получения информации о муниципальной услуге, порядке 

предоставления, ходе предоставления муниципальной услуги заяви-
тели вправе обращаться:

Êв устной форме лично или по телефону:
Êк специалистам структурных подразделений Администрации 

Барышевского сельсовета, участвующим в предоставлении муници-
пальной услуги;

Êв письменной форме почтой;
Êпосредством электронной почты;
Информирование проводится в двух формах: устное и письмен-

ное.
При ответах на телефонные звонки и обращения заявителей лично 

специалисты устно информируют обратившихся по интересующим 
их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с ин-
формации о наименовании структурного подразделения, в который 
поступил звонок, и фамилии специалиста, принявшего телефонный 
звонок.

Устное информирование обратившегося лица осуществляется спе-
циалистом не более 10 минут.

В случае если для подготовки ответа требуется продолжительное 
время, либо дополнительная информация от заявителя, специалист, 
осуществляющий устное информирование, предлагает обративше-
муся лицу направить в Администрацию сельсовета обращение о пре-
доставлении письменной информации по вопросам предоставления 
муниципальной услуги, либо назначает другое удобное для обратив-
шегося лица время для устного информирования;

Письменное информирование по вопросам предоставления муни-
ципальной услуги осуществляется при получении обращения о пре-
доставлении письменной информации по вопросам предоставления 
муниципальной услуги.

Ответ на обращение готовится в течение 30 календарных дней со 
дня регистрации письменного обращения.

Специалист, ответственный за рассмотрение обращения, обеспе-
чивает объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение 
обращения, готовит письменный ответ по существу поставленных 
вопросов.

Письменный ответ на обращение подписывается Главой Барышев-
ского сельсовета и содержит фамилию, имя, отчество и номер теле-
фона исполнителя и направляется по указанному заявителем почто-
вому адресу или по адресу электронной почты, если ответ по просьбе 
заявителя должен быть направлен в форме электронного документа.

1.3.5.Информационные материалы, предназначенные для инфор-
мирования заявителей о муниципальной услуге, размещаются на ин-
формационных стендах, расположенных в местах, обеспечивающих 
свободный доступ к ним заявителей.

Информационные стенды оборудуются визуальной текстовой 
информацией, содержащей справочные сведения для заявителей, 
перечень документов, необходимых для получения муниципальной 
услуги, и образцы из заполнения.

Информационные материалы, размещаемые на информационных 
стендах, обновляются по мере изменения действующего законода-
тельства, регулирующего предоставление муниципальной услуги, и 
справочных сведений.

Также вся информация о муниципальной услуге и услугах, необхо-
димых для получения муниципальной услуги доступна на Интернет-
сайте Администрации Барышевского сельсовета, Интернет-сайтах 
организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, 
а так же в федеральной государственной информационной системе 
«Единый портал государственных и муниципальных услуг (функ-
ций)» (www.gosuslugi.ru) и обновляется по мере ее изменения.

2.Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1.Наименование муниципальной услуги: заключение договора 

социального найма с гражданами, осуществившими обмен муници-
пальными жилыми помещениями.

2.2.Предоставление муниципальной услуги осуществляет Адми-
нистрация Барышевского сельсовета. При предоставлении муници-
пальной услуги также могут принимать участие в качестве источ-
ников получения документов, необходимых для предоставления 
услуги, или источников предоставления информации для проверки 
сведений, предоставляемых заявителями, следующие органы и уч-
реждения:

- Администрация Новосибирского района Новосибирской области;
- Управление Федеральной службы государственной регистрации, 

кадастра и картографии по Новосибирской области.
C 01.07.2012 запрещено требовать от заявителя осуществления 

действий, в том числе согласований, необходимых для получения 
муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государ-
ственные и муниципальные органы и организации, за исключением 
получения услуг, включенных в Ошибка! Недопустимый объект ги-
перссылки. услуг, которые являются необходимыми и обязательны-
ми для предоставления муниципальных услуг.

2.3.Результатом предоставления муниципальной услуги является:
- заключение нового договора социального найма;
- отказ в предоставлении муниципальной услуги.
2.4.Срок предоставления муниципальной услуги:
2.4.1.Общий срок принятия решения о предоставлении муници-

пальной услуги составляет 30 рабочих дней со дня обращения за 
муниципальной услугой.

В случае необходимости проведения проверки сведений, содер-
жащихся в представленных документах, решение о предоставлении 
услуги принимается не позднее 45 дней со дня обращения за муни-
ципальной услугой.

2.4.2.Сроки прохождения отдельных административных процедур, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, указаны в 
разделе 3 настоящего административного регламента.

2.4.3.Срок приостановления предоставления муниципальной услу-
ги не более 14 дней.

2.4.4.Срок выдачи (направления) заявителю документов, являю-
щихся результатом предоставления муниципальной услуги, состав-
ляет 3 рабочих дня с момента их подготовки

2.5.Правовые основания для предоставления муниципальной 
услуги

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соот-
ветствии с:

- Конституцией Российской Федерации («Российская газета» 
1993г № 237);

- Гражданским кодексом Российской Федерации от 30.11.1994 № 
51-ФЗ (принят ГД ФС РФ 21.10.1994);

- Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке 
рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (текст 
Федерального закона опубликован в изданиях «Собрание зако-
нодательства РФ», 2006, № 19, ст. 2060, «Российская газета», 
05.05.2006, № 95, «Парламентская газета», 11.05.2006, № 70-71);

- Федеральным законом от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих 
принципах организации местного самоуправления в Российской 
Федерации» (текст Федерального закона опубликован в издани-
ях «Собрание законодательства РФ», 06.10.2003, № 40, ст. 3822, 
«Парламентская газета, 08.10.2003, № 186, «Российская газета», 
08.10.2003, № 202);

- Уставом Барышевского сельсовета Новосибирского района Но-
восибирской области;

- Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организа-
ции предоставления государственных и муниципальных услуг» (текст 
Федерального закона опубликован в изданиях «Собрание законо-
дательства РФ», 02.08.2010, № 31, ст. 4179, «Российская газета», 
30.07.2010, № 168);

- Жилищным кодексом Российской Федерации от 29.12.2004 № 
188-ФЗ («Российская газета», № 1, 12.01.2005);

- «Инструкция о порядке обмена жилых помещений» (утверждена 
Минкоммунхоза РСФСР от 09.01.1967 N12; источник опубликования 
- «Советская юстиция», N 6, 1967)

2.6.Полный перечень документов, необходимых для предоставле-
ния муниципальной услуги:

- Заявление (по форме согласно приложению 1);
- выписка из домовой книги на жилое помещение(копия);
- выписка из финансово-лицевого счета (карточка квартиросъем-

щика);
- паспорта заявителя и членов его семьи (для детей, не достигших 

14 лет – свидетельства о рождении; предоставляются копии);
- свидетельство о браке (расторжении брака) с заявителем (нани-

мателем) (копия);
- действующий договор социального найма жилого помещения;
- технический паспорт;
- нотариально заверенное согласие на обмен временно отсутст-

вующих членов семьи нанимателя, проживающих в обмениваемом 
жилом помещении.

В случае, если документы подает представитель заявителя, допол-
нительно предоставляются:

- документ, удостоверяющий личность представителя заявителя 
(копия);

- надлежащим образом заверенная доверенность (копия).
При предоставлении копии документа необходимо предъявление 

оригинала, оригиналы сличаются с копиями и возвращаются зая-
вителю.

2.6.1.Перечень необходимых и обязательных для предоставления 
муниципальной услуги документов, предоставляемых лично заяви-
телем (с 01.07.2012 г.). Указанные документы предоставляются за-
явителем в копиях и оригиналах, оригиналы сличаются с копиями и 
возвращаются заявителю:

- Заявление;
- разрешение на вселение (копия);
- выписка из домовой книги на жилое помещение(копия);
- выписка из финансово-лицевого счета (карточка квартиросъем-

щика);
- паспорта заявителя и членов его семьи (для детей, не достигших 

14 лет – свидетельства о рождении; предоставляются копии);
- свидетельство о браке (расторжении брака) с заявителем (нани-

мателем) (копия);
- нотариально заверенное согласие на обмен временно отсутст-

вующих членов семьи нанимателя, проживающих в обмениваемом 
жилом помещении.

2.7.Перечень документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги и находящихся в распоряжении государст-
венных органов, органов местного самоуправления и иных органов, 
участвующих в предоставлении муниципальной услуги, истребуемых 
сотрудниками Администрации Барышевского сельсовета самостоя-
тельно, или предоставляемых заявителем по желанию (с 01.07.2012 
г.):

- технический паспорт.
2.7.1.Запрещается требовать от заявителя:
- представления документов и информации или осуществления 

действий, представление или осуществление которых не предус-
мотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отно-
шения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной 

услуги;
- с 01.07.2012 г. предоставления документов и информации, 

которые в соответствии с нормативными правовыми актами Рос-
сийской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов 
Российской Федерации и муниципальными правовыми актами нахо-
дятся в распоряжении государственных органов, предоставляющих 
государственную услугу, иных государственных органов, органов 
местного самоуправления и (или) подведомственных государствен-
ным органам и органам местного самоуправления организаций, уча-
ствующих в предоставлении муниципальной услуги, за исключением 
документов, указанных в пункте 2.6.1 настоящего административного 
регламента.

2.8.Перечень оснований для отказа в приеме документов, необхо-
димых для предоставления муниципальной услуги.

Основаниями для отказа в приеме документов являются:
Êдокументы предоставлены лицом, не имеющим полномочий на 

их предоставление в соответствии с действующим законодательст-
вом;

Êневозможность установления содержания представленных до-
кументов;

Êпредставленные документы исполнены карандашом.
2.9.Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной 

услуги
являются:
Êнесоответствие документов, предоставленных заявителем, 

требованиям законодательства о предоставлении муниципальной 
услуги;

Êписьменное заявление заявителя об отказе в предоставлении 
муниципальной услуги;

Êотсутствие оснований, предусмотренных законодательством, 
для получения муниципальной услуги.

Êнанимателю обмениваемого жилого помещения предъявлен 
иск о расторжении или об изменении договора социального найма 
жилого помещения;

Êесли право пользования обмениваемым жилым помещением 
оспаривается в судебном порядке;

Êесли обмениваемое жилое помещение признано в установлен-
ном порядке непригодным для проживания;

Êесли принято решение о сносе соответствующего дома или его 
переоборудовании для использования в других целях;

Êесли принято решение о капитальном ремонте соответствующего 
дома с переустройством и (или) перепланировкой жилых помещений 
в этом доме;

Êесли в результате обмена в коммунальную квартиру вселяется 
гражданин, страдающий одной из тяжелых форм хронических за-
болеваний.

2.10.Если требования, необходимые для предоставления муни-
ципальной услуги, соблюдены не в полном объеме, предоставление 
муниципальной услуги приостанавливается до момента исправления 
заявителем имеющихся недочетов.

2.11.Услуги, являющиеся необходимыми и обязательными для 
предоставления муниципальной услуги: -

2.12.Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении 
муниципальной услуги: Муниципальная услуга предоставляется 
бесплатно.

2.13.Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении 
услуг, которые являются необходимыми и обязательными для пре-
доставления муниципальной услуги:

Для получения данной услуги не требуется получение иных услуг.
2.14.Максимальное время ожидания в очереди при подаче заяв-

ления о предоставлении муниципальной услуги не может превышать 
15 минут.

2.15.Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предостав-
лении муниципальной услуги и услуги:

Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муници-
пальной услуги – один день с момента обращения заявителя (при 
личном обращении); один день со дня поступления письменной кор-
респонденции (почтой), один день со дня поступления запроса через 
электронные каналы связи (электронной почтой);

Запросы заявителя регистрируются в журнале регистрации заяв-
лений на предоставление муниципальной услуги.

2.16.Требования к помещениям, в которых предоставляется муни-
ципальная услуга:

2.16.1.В Администрации Барышевского сельсовета прием заяви-
телей осуществляется в специально предусмотренных помещениях, 
включающих места для ожидания, получения информации, приема 
заявителей, заполнения необходимых документов, в которых обес-
печивается:

Êсоблюдение санитарно-эпидемиологических правил и нормати-
вов, правил противопожарной безопасности;

Êоборудование местами общественного пользования (туалеты) и 
местами для хранения верхней одежды.

2.16.2.Требования к местам для ожидания:
Êместа для ожидания оборудуются стульями и (или) кресельными 

секциями, и (или) скамьями;
Êместа для ожидания находятся в холле (зале) или ином специ-

ально приспособленном помещении;
Êв местах для ожидания предусматриваются места для получения 

информации о муниципальной услуге.
2.16.3.Требования к местам для получения информации о муни-

ципальной услуге:
Êинформационные материалы, предназначенные для информи-

рования заявителей о муниципальной услуге, размещаются на ин-
формационных стендах, расположенных в местах, обеспечивающих 
свободный доступ к ним заявителей;

Êинформационные стенды оборудуются визуальной текстовой 
информацией, содержащей справочные сведения для заявителей, 
перечень документов, необходимых для получения муниципальной 
услуги, и образцы из заполнения.

ÊИнформационные материалы, размещаемые на информацион-
ных стендах, обновляются по мере изменения действующего законо-
дательства, регулирующего предоставление муниципальной услуги, 
и справочных сведений;

2.16.4.Требования к местам приема заявителей:
ÊПрием заявителей, заполнение заявлений о предоставлении 

муниципальной услуги осуществляется в служебных кабинетах или 
иных специально отведенных местах, которые оборудуются вывеска-
ми с указанием номера и наименования кабинета или указателями, 
содержащими информацию о назначении места для приема заяви-
теля.

ÊСпециалисты, осуществляющие прием заявителей, обеспечива-
ются личными и (или) настольными идентификационными карточ-
ками.

ÊРабочее место специалиста, осуществляющего прием заяви-
телей, оборудовано персональным компьютером и печатающим 
устройством;

ÊВ целях обеспечения конфиденциальности сведений одновре-
менное консультирование и (или) прием двух и более посетителей 
одним специалистом не допускается;

ÊМеста для приема заявителей оборудуются стульями и столами 
для обеспечения возможности заполнения заявлений о предоставле-
нии муниципальной услуги и оформления документов.

2.16.5. Вход в здание оборудуется для маломобильных групп 
граждан.

ÊПомещение для приема заявителей оборудуются санитарно-
техническими помещениями (доступными для инвалидов), расши-
ренными проходами, позволяющими обеспечить беспрепятственный 
доступ заявителей, включая заявителей, использующих кресла-ко-
ляски и собак-проводников.

2.17.Показатели качества и доступности предоставления муници-
пальной услуги:

2.17.1.Показатели качества муниципальной услуги:
Êвыполнение должностными лицами, сотрудниками Администра-

ции Барышевского сельсовета предусмотренных законодательством 
Российской Федерации требований, правил и норм, а также соблю-
дение последовательности административных процедур и сроков их 
исполнения при предоставлении муниципальной услуги;

Êотсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) 
должностных лиц, сотрудников Администрации Барышевского сель-
совета при предоставлении муниципальной услуги.

2.17.2.Показатели доступности предоставления муниципальной 
услуги:
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Êдоля заявителей, подавших заявления, документы на заключение договора со-
циального найма с гражданами, осуществившими обмен муниципальными жилыми 
помещениями по отношению к общему количеству граждан, принадлежащих кате-
гориям, упомянутым в пункте 1.2. настоящего регламента, обратившихся за получе-
нием муниципальной услуги;

Êполнота и достоверность информации о муниципальной услуге, о порядке и 
стандарте предоставления муниципальной услуги, об образцах оформления доку-
ментов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, размещенных 
на информационных стендах, на Интернет-ресурсе Администрации Барышевского 
сельсовета, «Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций)»;

Êпешеходная доступность от остановок общественного транспорта до, здания 
Администрации сельсовета;

Êколичество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предостав-
лении муниципальной услуги и их продолжительность;

Êвозможность получения информации о ходе предоставления муниципальной 
услуги, в том числе с использованием информационно-телекоммуникационных 
технологий;

Êвозможность и доступность получения услуги через многофункциональный 
центр или в электронной форме посредством автоматизированной информационной 
системы или Единого портала государственных и муниципальных услуг.

2.17.3. Показатели доступности для предоставления муниципальной услуги для 
маломобильных групп населения:

Êбеспрепятственный доступ к местам предоставления муниципальной услуги для 
маломобильных групп граждан (входы в помещения оборудуются расширенными 
проходами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ маломобильных 
групп граждан, включая инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-провод-
ников, а также допуск сурдопереводчиков и тифлосурдопереводчиков);

Êоказание сотрудниками, предоставляющими муниципальные услуги, необходи-
мой помощи, связанной с предоставлением муниципальной услуги, иной помощи 
в преодолении барьеров, препятствующих получению инвалидам муниципальной 
услуги наравне с другими лицами, включая сопровождение к местам предоставле-
ния муниципальной услуги;

Êналичие бесплатной парковки автотранспортных средств;
Êпредоставление бесплатно информации о предоставлении муниципальной 

услуги.
2.18.В случае предоставления муниципальной услуги в многофункциональ-

ном центре предоставления государсвтенных и муниципальных услуг заявить 
предоставляет заявление и небходимые для получения муниципальной услуги 
документы в многофункциональный центр. Прием документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, осуществление процедур по предоставле-
нию муниципальной услуги осуществляется в соответствии с регламентом работы 
многофункционального центра. Срок предоставления муниципальной услуги в мно-
гофункциональном центре не должен превышать срока, определенного законода-
тельством для предоставления муниципальной услуги.

3.Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур 
(действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполне-
ния административных процедур (действий) в электронной форме

3.1.Предоставление муниципальной услуги состоит из следующей последова-
тельности административных процедур:

- Прием заявления и документов на получение муниципальной услуги.
- Рассмотрение представленных документов и принятие решения о направлении 

ходатайства об изменении договора социального найма жилого помещения муници-
пального жилищного фонда социального использования.

- Поступление документов в комиссию по жилищным вопросам Барышевского 
сельсовета, их рассмотрение и принятие решения.

- Уведомление заявителя о принятом решении.
Блок-схема последовательности административных действий при предоставле-

нии муниципальной услуги приведена в приложении №2 к настоящему админист-
ративному регламенту

Специалистом администрации самостоятельно истребуются по каналам межве-
домственного взаимодействия:

- справка о наличии (отсутствии) у вселяемого гражданина объектов недвижимо-
го имущества на праве собственности.

3.2. Прием заявления и документов на получение муниципальной услуги.
3.2.1. Основанием для начала административной процедуры является личное 

(письменное) обращение заявителя или его законного представителя с представле-
нием документов, перечисленных в п. 2.6 регламента.

Прием заявителей для приема документов осуществляется в администрации 
Барышевского сельсовета.

Прием документов осуществляется специалистом администрации, ответствен-
ным за прием документов (далее по тексту - специалист, ответственный за прием 
документов).

3.2.2. Специалист, ответственный за прием документов:
устанавливает предмет обращения, личность заявителя, полномочия представи-

теля заявителя;
проверяет наличие всех необходимых документов и проверяет соответствие пред-

ставленных документов следующим требованиям:
документы в установленных законодательством случаях нотариально удостове-

рены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или определенных 
законодательством должностных лиц, содержат данные о дате оформления;

фамилии, имена и отчества заявителей, адреса регистрации написаны полностью;
в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных 

исправлений;
документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет 

однозначно истолковать их содержание;
пакет представленных документов полностью укомплектован.
3.2.3. При отсутствии необходимых документов, неправильном заполнении заяв-

ления специалист, ответственный за прием документов, устно уведомляет заявителя 
о наличии препятствий для рассмотрения вопроса о предоставлении муниципальной 
услуги, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представлен-
ных документах и меры по их устранению, возвращает документы заявителю.

Если недостатки, препятствующие приему документов, допустимо устранить в 
ходе приема, они устраняются незамедлительно.

3.2.4. Принимая заявление и документы, специалист, ответственный за прием 
документов, производит следующие действия:

заверяет подписи заявителя (заявителей) в заявлении;
сверяет подлинники и копии документов, предоставленных заявителем;
проверяет их количество и соответствие установленному перечню;
проставляет на заявлении дату приема заявления и документов, количество при-

нятых документов, свою фамилию и должность и выдает копию заявления лицу, 
подавшему его, в качестве расписки о принятии заявления.

3.2.5. Результатом выполнения административной процедуры является прием 
документов заявителя на получение муниципальной услуги и передача их на рас-
смотрение.

Суммарная длительность административной процедуры - 20 минут.
3.3. Рассмотрение представленных документов и принятие решения о направле-

нии ходатайства о предоставлении заявителю жилого помещения.
3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является их посту-

пление специалисту, ответственному за прием документов.
3.3.2. Специалист администрации сельсовета, ответственный за прием докумен-

тов:
- рассматривает представленные гражданином документы с точки зрения их 

полноты;
- изучает представленные документы в целях выявления отсутствия противоречи-

вой и недостоверной информации;
-проводит проверку документов на соответствие их требованиям п. 2.6 регламен-

та.
-проверяет и формирует учетное дело заявителя;
Сформированный пакет документов с проектом ходатайства о предоставлении 

заявителю муниципальной услуги, направляется в жилищную комиссию при адми-
нистрации Барышевского сельсовета для принятия решения.

Максимальный срок выполнения административного действия – 5 рабочих дней.
3.3.3. После принятия решения Жилищной комиссией документы передаются 

главе Барышевского сельсовета. Глава Барышевского сельсовета рассматривает 
представленные документы и проект ходатайства о предоставлении заявителю 
муниципальной услуги и принимает решение о предоставлении муниципальной 
услуги..

Документы с ходатайством о предоставлении муниципальной услуги после под-
писания главой администрации, направляются в комиссию по жилищным вопросам 
Барышевского сельсовета.

Максимальный срок исполнения данной административной процедуры составля-
ет 15 рабочих дней с момента принятия заявления.

3.4. Поступление документов в комиссию по жилищным вопросам Барышевского 
сельсовета их рассмотрение и принятие решения.

3.4.1. Основанием для начала административной процедуры является посту-
пление документов и ходатайства главы Барышевского сельсовета в комиссию по 
жилищным вопросам Барышевского сельсовета.

3.4.2. Поступившие ходатайство с прилагающимися документами регистриру-
ется в комиссии по жилищным вопросам Барышевского сельсовета, передается 
для резолюции председателю комиссии по жилищным вопросам и с резолюцией 
направляется секретарю жилищной комиссии, ответственному за рассмотрение 
документов.

Максимальный срок исполнения данного административного действия не более 2 

рабочих дней с момента регистрации поступившего заявления.
3.5.2. Секретарь жилищной комиссии, ответственный за рассмотрение докумен-

тов:
проводит проверку документов на соответствие их требованиям п. 2.6 регламента.
при наличии оснований для отказа в предоставлении услуги, названных в пункте 

2.6.1. регламента, готовит проект ответа об отказе в предоставлении муниципальной 
услуги с разъяснением причин отказа;

при наличии оснований для предоставления услуги готовит проект разрешения 
на вселение.

Максимальный срок выполнения административного действия – 5 рабочих дней.
3.5.3. По результатам рассмотрения представленных документов секретарь жи-

лищной комиссии, ответственный рассмотрение документов, предоставляет сфор-
мированный пакет документов с проектом решения председателю комиссии по 
жилищным вопросам с последующим рассмотрением на заседании комиссии для 
принятия решения.

Суммарная длительность выполнения административного действия составляет 
не более 25 календарных дней.

3.5.4. Принятое решение направляется в администрацию Барышевского сельсо-
вета для доведения до сведения заявителя.

3.6 Уведомление заявителя о принятом решении.
3.6.1. Основанием для начала исполнения данной административной процедуры 

является поступление решения о предоставлении муниципальной услуги специали-
сту, ответственному за прием документов.

3.6.2. Специалист, ответственный за прием документов, посредством телефон-
ной связи сообщает заявителю о решении, принятом по его заявлению, а также о 
необходимости получения заявителем данного результата в течение 2 рабочих дней.

3.6.3. В случае принятия положительного решения заявитель с документом, удо-
стоверяющим личность, в установленное время, является к специалисту, ответст-
венному за прием документов, для подписания решения на вселение.

3.6.4. Специалист, ответственный за прием документов:
устанавливает личность явившегося лица;
предоставляет разрешение о вселении для ознакомления и подписания;
регистрирует подписанное разрешение и выдает его нанимателю;
регистрирует подписанное разрешение на вселение и выдает 1 экземпляр зая-

вителю;
подшивает 2 экземпляр договора в книгу « Разрешение на вселение», а доку-

менты, на основании которых он был оформлен, в книгу «Документы к разрешению 
на вселение».

выдает под роспись ключи от предоставленного жилого помещения.
3.6.5. В случае отказа в предоставлении муниципальной услуги заявитель по-

лучает у специалиста, ответственного за прием документов, ответ с разъяснением 
причин отказа.

Явившийся заявитель указывает на копии ответа фамилию, имя, отчество, ставит 
подпись и дату получения ответа.

3.6.6. В случае неявки гражданина, указанного в заявлении в качестве нанима-
теля, или заявителя в течение времени, указанного специалистом, для получения 
результата предоставления муниципальной услуги, а также в случае отсутствия 
возможности уведомления заявителя посредством телефонной связи специалист 
не позднее трех рабочих дней с момента принятия решения направляет заявителю 
почтой:

при положительном решении - уведомление о необходимости явиться для подпи-
сания разрешения на вселение;

при отказе в предоставлении услуги – ответ с разъяснением причин отказа.
Максимальный срок исполнения данной административной процедуры не может 

превышать - 10 рабочих дня со дня поступления решения специалисту, ответствен-
ному за прием документов.

4.Формы контроля за исполнением регламента
4.1.Текущий контроль за соблюдением и исполнением сотрудниками Админист-

рации положений настоящего административного регламента и иных нормативных 
правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной 
услуги, а также принятием решений осуществляет Глава Администрации Барышев-
ского сельсовета.

4.2.Текущий контроль, осуществляется путем проведения плановых (один раз в 
год) и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной 
услуги по обращениям заявителей. Проверки проводятся на основании приказа Гла-
вы Администрации Барышевского сельсовета.

4.3.Ответственность за предоставление муниципальной услуги возлагается на 
Главу Администрации Барышевского сельсовета, который непосредственно прини-
мает решение по вопросам предоставления муниципальной услуги.

4.4.Ответственность за неисполнение, ненадлежащее исполнение возложенных 
обязанностей по предоставлению муниципальной услуги возлагается на сотрудни-
ков Администрации Барышевского сельсовета в соответствии с Федеральным зако-
ном от 02.03.2007 N 24-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации» 
и Федеральным законом от 25 декабря 2008 года № 273-ФЗ «О противодействии 
коррупции».

5.Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездей-
ствия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также их должностных 
лиц

5.1.Заявители имеют право на обжалование действий (бездействий) и решений, 
осуществляемых (принятых) в ходе исполнения муниципальной услуги, в досудеб-
ном и судебном порядке.

При обращении заявителей в письменной форме в обязательном порядке указы-
ваются наименование организации, в который обратившийся направляет письмен-
ную жалобу, либо фамилия, имя, отчество соответствующего должностного лица, 
либо должность соответствующего лица, а также фамилия, имя, отчество обратив-
шегося, полное наименование для юридического лица, почтовый адрес или адрес 
электронной почты, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о пе-
реадресации обращения, излагается суть жалобы, ставится личная подпись и дата.

5.2.Предметом досудебного (внесудебного) обжалования могут являться дейст-
вия (бездействия) и решения, осуществляемые (принятые) должностными лицами 
Администрации Барышевского сельсовета в ходе предоставления муниципальной 
услуги на основании регламента.

5.3.Перечень оснований для приостановления рассмотрения жалобы и случаев, в 
которых ответ на жалобу не дается:

Êв случае если в жалобе не указаны фамилия заявителя, направившего жалобу, 
и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на жалобу не 
дается.

ÊЖалоба, в которой содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, 
угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица органа, участвующего в 
предоставлении муниципальной услуги, членов его семьи, оставляется без ответа по 
существу поставленных в ней вопросов, а заявителю, направившему такую жалобу, 
сообщается о недопустимости злоупотребления правом.

ÊЕсли текст жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается, о чем в 
течение семи дней со дня регистрации обращения сообщается заявителю, ее напра-
вившему, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

ÊЕсли в жалобе заявителя содержится вопрос, на который ему многократно да-
вались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами, 
и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, руководите-
ли органов, предоставляющих муниципальную услугу, либо уполномоченные ими 
должностные лица вправе принять решение о безосновательности очередного об-
ращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, 
что указанная жалоба и ранее направляемые жалобы направлялись в один и тот же 
орган или одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляется 
заявитель, направивший жалобу.

ÊВ случае если причины, по которым ответ по существу поставленных в жалобе 
вопросов не направлялся, в последующем были устранены, заявитель вправе вновь 
обратиться с жалобой в соответствующий орган, предоставляющий муниципальную 
услугу, либо к соответствующему должностному лицу.

5.4.Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования 
является поступление письменного обращения с жалобой на действие (бездейст-
вие) и решение должностных лиц Администрации Барышевского сельсовета.

5.5.Заявитель вправе ознакомиться с документами и материалами, необходимы-
ми ему для обоснования и рассмотрения жалобы, т. е. с информацией непосредст-
венно затрагивающей его права, если иное не предусмотрено законом.

5.6.Заявитель вправе обратиться к Главе Новосибирского района и обжаловать 
действие (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) должностными 
лицами Администрации Барышевского сельсовета в ходе предоставления муници-
пальной услуги на основании регламента.

Для обжалования действия (бездействия) Главы района заявитель вправе обра-
титься к Губернатору Новосибирской области.

5.7.Сроки рассмотрения жалобы (претензии):
письменный ответ направляется заявителю не позднее 30 календарных дней со 

дня регистрации обращения в Администрации Барышевского сельсовета Новоси-
бирского района Новосибирской области

В исключительных случаях Глава Барышевского сельсовета вправе продлить 
срок рассмотрения обращения не более чем на 30 календарных дней, уведомив о 
продлении срока его рассмотрения обратившегося.

5.8.Результат досудебного (внесудебного) обжалования применительно к каждой 
процедуре либо инстанции обжалования:

по результатам рассмотрения заявления, жалобы, претензии принимается ре-
шение об удовлетворении требований заявителя и о признании неправомерным 
обжалованного действия (бездействия) и решения либо об отказе в удовлетворении 
требований. 

>>> Продолжение. Начало на стр. 18
ПРИЛОЖЕНИЕ № 1

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги 
Главе Барышевского сельсовета 

Заявление об обмене жилых помещений

ПРИЛОЖЕНИЕ № 2
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги

БЛОК-СХЕМА
предоставления муниципальной услуги

Прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги 

Проверка сведений, представленных заявителем

Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги

Заключение нового договора социального найма Отказ в предоставлении муниципальной услуги

ОБЪЯВЛЕНИЕ

УВАЖАЕМЫЕ  ЖИТЕЛИ !
11 ДЕКАБРЯ   2018г. С10 ДО12ЧАС
В  ДК «РАДУГА » С. БАРЫШЕВО

Состоится  прием  населения  
специалистами  отдела  пособий  и 
соц. выплат

Новосибирского района по во-
просам  назначения:

-ежемесячного  пособия  на  де-
тей, пособия  по  уходу  за  ребенком  
до  1,5лет,

-ежемесячного пособия на детей  
военнослужащего 

 по  призыву,
-ежемесячной  соц. выплаты  на  

ребенка-инвалида,
-единовременного  пособия  бе-

ременной  жене  военнослужащего 
по  призыву,

-единовременного пособия  при 

рождении  ребенка,
-дополнительного пособия  мо-

лодым  семьям,
-субсидии  гражданам  на  услуги  

ЖКХ,
-меры  соц. поддержки  льгот-

ным  категориям  граждан.
Консультацию  можно  получить  

в  отделе  пособий  и  социальных  
выплат.

Новосибирского  района  (п. 
Краснообск)

Тел.348-57-22,308-79-11,308-75-
59,308-77-54

                                                 
   Администрация

Я, ответственный наниматель, гр. ________________________,
 (фамилия, имя, отчество)

 проживающий по адресу гор. ___________ ул., пер., пр. __________

 дом N _____ кв. ______ корп. ________ телефон до-
машн. ________

 служебн. __________ дом находится в ведении ______________
 (указать номер
 _________________________________________________
_____
 домоуправления (ЖЭК), район, название ведомства или предприятия)

 предлагаю к обмену: а) отд. кварт. из _______________ общий ме-
траж
 (к-во комнат)
 __________ кв. м метраж каждой ком. ________ ; б) ком-
нат _______
 (к-во)
 общий метраж, метраж кажд. комнаты ____________ комнаты: изо-
лир.

 ________ кв. м, смежн. _______ кв. м, смежно-изо-
лир. ___________

 кв. м на _____ эт. _____ эт. дома _______________________
_____
 (кирпич., дерев., смешан.,
 ___________________________________,
 панельный, блочный)
 имеюще-
го______________________________________________
 (перечислить удобства)
 кухня, размер _________ кв. м, санузел ______________________
 (совмещен., раздельн.)

 в кварт. еще комнат _______ семей __________ чело-
век __________

 На указанной жилой площади я ответственный нанима-
тель __________

 (фамилия и инициалы)

 проживаю ________________ на основании орде-
ра N ___________,

 выданного ___________________________ « ____ « __________
 (указать, кем выдан)
 19 ___ г. на ____________ человек. Указанную жилплощадь получил

  (как очередник, по улучш. жил. услов., по реконструкции, сносу,
 обмену, если по обмену, указать адрес, по которому проживал до
 обмена, и размер жилой площади)

 На данной жилой площади в настоящее время проживает, включая
 ответ. нанимателя

N п/п
Фами-
лия,
и.,о.

Год рожд
 Родств. 
отношения на 
эту площадь

Откуда 
и когда 
прибыл

Место работы 
и должность

Оборотная сторона заявления
Из них: в Армии и в командировках по брони
 Проживают без права постоянного пользования площа-
дью _____________

 ____________________________________________________
______________
 (включая лиц, имеющих временную прописку)

 Причина обмена (при разъезде указать: кто с кем, на какую площадь
 переедет; при съезде указать, кто с кем съезжается, степень
 родства съезжающихся и на какую площадь съезжаются) __________

 __________________________________________________
_____

 Я, ответственный нанима-
тель, _________________________________

 и все совершеннолетние члены моей семьи желают произвести обмен

 с гражд.__________________________, проживающим 
(ей) по адресу:

 г. ________________, ул., пер., пр. ______________________
_____

 дом N ______ кв. ________ корп. _________ на площадь, состо-
ящую из

 _____________ кв. м общим метражом __________________ кв. м
 (квартиры)

 (комнаты изолир., смежн., смежно-изолир.)

 Эта жилая площадь нами осмотрена и никаких претензий к жилищным

 органам, а также к гражд. _____________________ иметь не будем.

 Личная подпись ответственного нанимате-
ля ______________________

 Подпись совершеннолетних членов семьи:

 1. ________________ 2. ________________ 3. ___________
____

 4. ________________ 5. ________________ 6. ___________
____

 Указать, подлежит дом сносу _______________, ког-
да _______________
 (да, нет)

 Решение исполкома от « ____ « ____________ N ___________
______

 Угроза обвалом или аварийность дома подтверждается заключением
 бюро технической инвентаризации, утвержденным исполкомом мест-
ного
 Совета.

 Управляющий дома-
ми (нач. ЖЭК) ______________________________

 района ______________________

 М.П. Дата _____________ Бухгалтер ________________________
 (фамилия)

 Обмен подобран: по картотеке, бюллетеню, самостоятельно

 (подчеркнуть), состоит ли на учете по обмену жилой площа-
ди _______
 (да, нет)

 Решено жилищной комиссией __________________________ 
райисполкома.

 Обмен разрешен, не разрешен (подчеркнуть), протокол заседания 
 жилищной комиссии от «___» __________ 19 ___ г. С учета по об-
мену

 снят ____________ дата « ____ « _________ 19 ___ г. Ст. ин-
спектор:

 ________________ (подпись)

 Представлены документы, подтверждающие родственные отношения 
 при съездах и др. ____________________ (заполняется инспек-
тором).
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Уважаемые жители Барышевского 
сельсовета!

Сообщаем, что в общественной приемной Губернатора Новосибирской 
области 20.11.2018 года  с 14:00 до 16:00 по бесплатному телефону 
8-800-700-84-73 в рамках «Дня правовой помощи детям» будет прове-
дена «прямая линия» по вопросам исполнения судебных решений о 
защите прав родителей и детей (взысканий алиментов, ответствен-
ность за неуплату алиментов и ее видах, обеспечение - детей сирот 
помещениями). 

В «прямой линии» примут участие сотрудники Управления 
Федеральной службы судебных приставов по Новосибирской области 
и специалисты министерства труда и социального развития 
Новосибирской области. 

Изменилась схема 
движения автобусов 
из п. Двуречье и р.п. 
Кольцово

 Министерство транспорта и дорож-
ного хозяйства региона вносит изме-
нения в схемы движения межмуни-
ципальных маршрутов пригородного 
сообщения № 322 «ГНЦВБ «Вектор» 
(р.п. Кольцово) - ст.м. «Речной 
вокзал» (г. Новосибирск)» и № 307 
«ул. Садовая (р.п. Кольцово) - 
Автовокзал г. Новосибирск».

В целях улучшения транспортного 
обслуживания жителей п. Двуречье и 
по согласованию с органами местно-
го самоуправления Новосибирского 
района и р.п. Кольцово Минтранс 
Новосибирской области исключает 
из схемы движения межмуниципаль-
ного маршрута пригородного сооб-
щения №322 «ГНЦВБ «Вектор» (р.п. 
Кольцово) - ст. м. «Речной вокзал» (г. 
Новосибирск)» путь следования по 
Векторному шоссе и переносит его 
на ул. Рабочую п. Двуречье. При этом 
в схему движения маршрута добав-
ляются три остановочных пункта - п. 
Двуречье, Магазин (п. Двуречье) и 
Кирзавод (п. Двуречье). 

В связи с отсутствием изменения 
протяженности маршрута расписа-
ние движения автобусов остаётся 
прежним.

Из-за изменений в маршрут № 

322 и в целях стабилизации транс-
портного сообщения между ст. 
Издревая, д. Издревая и с. 
Барышево с Транспортно-
пересадочным узлом «Речной 
вокзал» путём исключения из схемы 
движения автобусов железнодо-
рожных переездов, Минтранс 
Новосибирской области сокращает 
схему движения межмуниципально-
го маршрута пригородного сообще-
ния№ 307 «ул. Садовая (р.п. 
Кольцово) - Автовокзал г. 
Новосибирск» до остановочного 
пункта ст. Издревая (с. Барышево), 
исключив из схемы движения сле-
дующие остановочные пункты: 
Кирзавод - Двуречье - АБК ВСО – 
Поликлиника (Кольцово) - 
Вознесенская - Рассветная - 
Поселковый совет - Старая пло-
щадь - Садовая - Садовая 31 - ул. 
Садовая (р.п. Кольцово).

Движение по обновленным маршру-
там  началось 10 ноября 2018 года.

Глава регионального Минтранса 
Анатолий Костылевский пояснил, 
что изменения в схемах движения 
маршрутов вводятся, в первую оче-
редь, для удобства жителей п. 
Двуречья, а также для жителей ст. 
Издревая, д. Издревая и с. 
Барышево. После внесения измене-
ний у жителей перечисленных насе-
лённых пунктов появится возмож-
ность прямого проезда до Речного 
вокзала, минуя железнодорожные 
переезды.

ВНИМАНИЕ


