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ПРИЛОЖЕНИЕ
к постановлению администрации Барышевского сельсовета Новосибирского района Новосибирской области от 27.05.2019г. №189

>>> Продолжение на стр. 2. 

РЕКОМЕНДАЦИИ РЕКОМЕНДАЦИИ
публичных слушаний от 23.05.2019г. по обсуждению проекта решения Совета депутатов Барышевского 

сельсовета Новосибирского района Новосибирской области «О внесении изменений и дополнений в 
Устав Барышевского сельсовета Новосибирского района Новосибирской области» 

Рекомендации публичных слушаний по обсуждению проекта решения Совета депутатов Бары-
шевского сельсовета Новосибирского района Новосибирской области О внесении изменений и 
дополнений в Устав Барышевского сельсовета Новосибирского района Новосибирской области 
разработаны в соответствии с 1.16 Положения «О публичных слушаниях в Барышевском сель-
совете Новосибирского района Новосибирской области»,  принятого решением  № 5 4-й сессии 
Совета депутатов четвёртого созыва от 27.05.2010г на основании протокола публичных слуша-
ний  № 4 от 23.05.2019 г. По итогам публичных слушаний принято решение:
1.Рекомендовать Совету депутатов Барышевского сельсовета Новосибирского района Новоси-
бирской области признать публичные слушания области о внесении изменений и дополнений в 
Устав Барышевского сельсовета Новосибирского района Новосибирской области, состоявши-
мися без поступления предложений и замечаний от участников публичных слушаний.
2.Рекомендовать Совету депутатов принять изменения и дополнения в Устав Барышевского 
сельсовета Новосибирского района Новосибирской области» на очередной 39-ой сессии Совета 
депутатов Барышевского сельсовета Новосибирского района Новосибирской области.
 

Председательствующий Сорокин К.А.
Секретарь Тхор Л.В.

23.05.2019 г

публичных слушаний от 23.05.2019г. по обсуждению проекта 
решения Совета депутатов Барышевского сельсовета Новосибир-

ского района Новосибирской области «О внесении изменений и 
дополнений в Правила Благоустройства территории Барышевского 

сельсовета Новосибирского района Новосибирской области, ут-
верждённые решением 29 внеочередной сессией Совета депутатов 
Барышевского сельсовета Новосибирского района Новосибирской 

области от 04.07.2018 г. N 3» 
Рекомендации публичных слушаний по обсуждению проекта 
решения Совета депутатов Барышевского сельсовета Новоси-
бирского района Новосибирской области «О внесении изме-
нений и дополнений в Правила Благоустройства территории 
Барышевского сельсовета Новосибирского района Новоси-
бирской области, утверждённые решением 29 внеочередной 
сессией Совета депутатов Барышевского сельсовета Новоси-
бирского района Новосибирской области от 04.07.2018 г. N 3» 
разработаны в соответствии с 1.16 Положения «О публичных 
слушаниях в Барышевском сельсовете Новосибирского райо-
на Новосибирской области»,  принятого решением  № 5 4-й 
сессии Совета депутатов четвёртого созыва от 27.05.2010г на 

основании протокола публичных слушаний  № 3 от 23.05.2019 
г. По итогам публичных слушаний принято решение:
1.Рекомендовать Совету депутатов Барышевского сельсове-
та Новосибирского района Новосибирской области признать 
публичные слушания области о внесении изменений и допол-
нений в правила Благоустройства территории Барышевского 
сельсовета Новосибирского района Новосибирской области, 
состоявшимися без поступления предложений и замечаний от 
участников публичных слушаний.
2.Рекомендовать Совету депутатов принять изменения и до-
полнения в правила Благоустройства территории Барышев-
ского сельсовета Новосибирского района Новосибирской 
области, утверждённые решением 29 внеочередной сессией 
Совета депутатов Барышевского сельсовета Новосибирского 
района Новосибирской области от 04.07.2018 г. N 3» на оче-
редной  39-й сессии Совета депутатов Барышевского сельсо-
вета Новосибирского района Новосибирской области.

 Председательствующий Сорокин К.А.
Секретарь Тхор Л.В.

23.05.2019 г

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
с. Барышево 27.05.2019г.

№ 189
Об утверждении административ-

ного регламента предоставления 
муниципальной услуги «Признание 
граждан малоимущими в целях при-
нятия на учёт в качестве нуждаю-
щихся в жилых помещениях»

Во исполнение Федерального закона 
Российской Федерации от 27.07.2010г. 
№210-ФЗ «Об организации предо-
ставления государственных и муници-
пальных услуг», Федерального закона 
Российской Федерации от 02.05.2006г. 
№59-ФЗ «О порядке рассмотрения об-
ращений граждан Российской Федера-
ции», Федерального закона Российской 
Федерации от 06.10.2003г. №131-ФЗ 
«Об общих принципах организации 
местного самоуправления в Российской 
Федерации», в соответствии с требова-
ниями Федерального закона Россий-
ской Федерации от 29.12.2004г. №188-
ФЗ «Жилищный кодекс Российской 
Федерации», закона Новосибирской 
области от 04.11.2005г. №337-ОЗ «Об 
учёте органами местного самоуправле-
ния граждан в качестве нуждающихся в 
жилых помещениях, предоставляемых 
в Новосибирской области по договорам 
социального найма», постановления 
Губернатора Новосибирской области 
от 26.12.2005г. №678 «Об утверждении 
Порядка определения размера дохода, 
приходящегося на каждого члена се-
мьи, для расчёта располагаемого до-
хода и расчёта стоимости имущества, 
находящегося в собственности членов 
семьи, для расчёта потребности в сред-
ствах на приобретение жилья в целях 
признания гражданина малоимущим на 
территории Новосибирской области», 
Устава Барышевского сельсовета Но-
восибирского района Новосибирской 
области

ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Утвердить прилагаемый админис-

тративный регламент предоставления 
муниципальной услуги «Признание 
граждан малоимущими в целях приня-
тия на учёт в качестве нуждающихся в 
жилых помещениях».

2. Опубликовать настоящее поста-
новление в официальном источнике 
опубликования в газете «Мое село.
Газета Барышевского сельсовета» и 
разместить на официальном сайте ад-
министрации в сети Интернет.

3. Контроль за исполнением поста-
новления возложить на заместителя 
главы Барышевского сельсовета Но-
восибирского района Новосибирской 
области Сорокина К.А.

Глава Барышевского сельсовета
 А. А. Алексеев

АДМИНИСТРАЦИЯ БАРЫШЕВСКОГО 
СЕЛЬСОВЕТА НОВОСИБИРСКОГО 

РАЙОНА НОВОСИБИРСКОЙ  ОБЛАСТИ
Административный регламент Предоставления муниципальной услуги по признанию  граждан малоимущими в целях принятия на учет в качестве  нуждающихся в жилых помещениях

 1. Общие положения
Административный регламент предоставления муниципаль-

ной услуги по признанию граждан малоимущими в целях при-
нятия на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях 
(далее - Административный регламент) устанавливает порядок 
и стандарт предоставления муниципальной услуги, а также со-
став, последовательность и сроки выполнения административ-
ных процедур, требования к порядку их выполнения, порядок и 
формы контроля за исполнением административного регламен-
та, порядок досудебного (внесудебного) обжалования заявите-
лем решений и действий (бездействия) администрации Бары-
шевского сельсовета(далее - администрация), должностных лиц 
администрации либо муниципальных служащих при предостав-
лении муниципальной услуги (далее - муниципальная услуга).

Заявителями на предоставление муниципальной услуги яв-
ляются физические лица - граждане Российской Федерации, у 
которых размер располагаемого дохода меньше потребности 
в средствах на приобретение жилья, их уполномоченные пред-
ставители.

Местонахождение администрации: 630554, Новосибирская 
область, Новосибирский район, ул. Тельмана д.20.

Приём заявителей по вопросам предоставления информа-
ции и приёма документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следу-
ющим графиком:

понедельник с 09-00 ч. до 17-00 ч. обед с 13-00 до 14-00
вторник  с 09-00 ч. до 17-00 ч. обед с 13-00 до 14-00
среда  с 09-00 ч. до 17-00 ч. обед с 13-00 до 14-00
четверг  с 09-00 ч. до 17-00 ч. обед с 13-00 до 14-00
пятница  с 09-00 ч. до 16-00 ч. обед с 13-00 до 14-00
Приём заявителей по вопросам предоставления муниципаль-

ной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной 
услуги осуществляется в соответствии со следующим графиком:

понедельник с 09-00 ч. до 17-00 ч. обед с 13-00 до 14-00
среда  с 09-00 ч. до 17-00 ч. обед с 13-00 до 14-00
Сведения о графике приёма заявителей также размещаются 

на информационных стендах непосредственно в администра-
ции и сообщаются заявителям по контактным телефонам.

Телефон для справок (консультаций) о порядке получения 
информации, о порядке предоставления услуги, направления 
запроса -: (383) 2937-243

Адрес электронной почты: info@baryshevo.su
 Порядок информирования о правилах предоставления муни-

ципальной услуги.
Информация о правилах предоставления муниципальной 

услуги, порядке получения
информации по вопросам предоставления муниципальной 

услуги размещается:
на информационных стендах непосредственно в администрации;
в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», 

в том числе на официальном интернет-сайте администрации Ба-
рышевского сельсовета www.baryshevo.nso.ru, официальном 
сайте МФЦ (www.mfc-nso.ru);

в средствах массовой информации;
в федеральной государственной информационной системе 

«Единый портал государственных и муниципальных услуг (функ-
ций)» (далее - ЕПГУ) (www.gosuslugi.ru).

Сведения о местах нахождения, контактных телефонах и гра-
фиках работы филиалов МФЦ размещаются на официальном 
сайте МФЦ - www.mfc-nso.ru, на стендах МФЦ, а также указан-
ные сведения можно получить по телефону единой справочной 
службы МФЦ - 052.

Информирование заявителей о наименовании администра-
ции, порядке направления

Информация по вопросам предоставления муниципальной 
услуги предоставляется в:

устной форме (лично или по телефону в соответствии с графи-
ком приема заявителей);

письменной форме (лично или почтовым сообщением);
электронной форме, в том числе через ЕПГУ.
При обращении заявителя по телефону информирование 

осуществляется по телефону в устной форме. При личном об-

ращении заявителя ответ на обращение с согласия заявителя 
может быть дан устно в ходе личного приёма, если изложенные 
в устном обращении факты и обстоятельства являются очевид-
ными и не требуют дополнительной проверки. В остальных 
случаях даётся письменный ответ по существу поставленных в 
обращении вопросов.

При письменном обращении ответ направляется Заявителю 
в течение 30 (тридцати) дней со дня регистрации письменно-
го обращения. Ответ подписывается уполномоченным лицом, 
содержит фамилию и номер телефона исполнителя. Ответ на 
обращение направляется в форме электронного документа по 
адресу электронной почты, указанному в обращении, поступив-
шем в форме электронного документа, и в письменной форме 
по почтовому адресу, указанному в обращении, поступившем 
в письменной форме. Кроме того, на поступившее обращение, 
содержащее предложение, заявление или жалобу, которые за-
трагивают интересы неопределенного круга лиц, в частности на 
обращение, в котором обжалуется судебное решение, вынесен-
ное в отношении неопределенного круга лиц, ответ, в том чи-
сле с разъяснением порядка обжалования судебного решения, 
может быть размещен с соблюдением требований части 2 ста-
тьи 6 Федерального закона от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке 
рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» на 
официальном сайте органа местного самоуправления в инфор-
мационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

В исключительных случаях, а также в случае направления за-
проса в другие государственные органы власти, органы местно-
го самоуправления или должностному лицу Глава Барышевского 
сельсовета (далее - Глава) вправе продлить срок рассмотрения 
обращения не более чем на 30 (тридцать) дней, уведомив о про-
длении срока его рассмотрения заявителя.

В случае, если в письменном обращении не указаны фа-
милия гражданина, направившего обращение, или почтовый 
адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на об-
ращение не дается. Если в указанном обращении содержатся 
сведения о подготавливаемом, совершаемом или совершенном 
противоправном деянии, а также о лице, его подготавливаю-
щем, совершающем или совершившем, обращение подлежит 
направлению в государственный орган в соответствии с его ком-
петенцией.

В случае, если текст письменного обращения не позволяет 
определить суть предложения, заявления или жалобы, ответ на 
обращение не дается и оно не подлежит направлению на рас-
смотрение в орган местного самоуправления или должностно-
му лицу в соответствии с их компетенцией, о чем в течение семи 
дней со дня регистрации обращения сообщается гражданину, 
направившему обращение.

В случае поступления в орган местного самоуправления или 
должностному лицу письменного обращения, содержащего 
вопрос, ответ на который размещен в соответствии с частью 4 
статьи 10 Федерального закона от 02.05.2006 № 59-ФЗ на офи-
циальном сайте органа местного самоуправления в информа-
ционно-телекоммуникационной сети «Интернет», гражданину, 
направившему обращение, в течение семи дней со дня реги-
страции обращения сообщается электронный адрес официаль-
ного сайта в информационно- телекоммуникационной сети «Ин-
тернет», на котором размещен ответ на вопрос, поставленный 
в обращении, при этом обращение, содержащее обжалование 
судебного решения, не возвращается.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги
Наименование муниципальной услуги:
«Признание граждан малоимущими в целях принятия на учет 

в качестве нуждающихся в жилых помещениях».
Предоставление муниципальной услуги осуществляет адми-

нистрация Барышевского сельсовета Новосибирского района 
Новосибирской области.

Результат предоставления муниципальной услуги:
Признание граждан малоимущими;
Отказ в предоставлении муниципальной услуги.
Общий срок предоставления муниципальной услуги состав-

ляет 28 календарных дней со дня обращения за муниципальной 
услугой;

Если последний день предоставления муниципальной услуги 
приходится на выходной или праздничный день, то дата окон-
чания срока переносится на рабочий день, следующий за нера-
бочим днем.

Правовыми основаниями предоставления муниципальной 
услуги являются следующие нормативно-правовые акты:

Конституция Российской Федерации от 12.12.1993;
Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рас-

смотрения обращений граждан Российской Федерации»;
Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих 

принципах организации местного самоуправления в Российской 
Федерации»;

Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организа-
ции предоставления государственных и муниципальных услуг»;

Федеральный закон от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональ-
ных данных»;

Федеральный закон от 13.07.2015 № 218-ФЗ «О государствен-
ной регистрации недвижимости»;

Жилищный кодекс Российской Федерации от 29.12.2004 № 
188-ФЗ;

Закон Новосибирской области от 04.11.2005 № 337-ОЗ «Об 
учете органами местного самоуправления граждан в качестве 
нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых в Ново-
сибирской области по договорам социального найма»;

Закон Новосибирской области от 30.04.2014 № 432-ОЗ «О 
внесении изменений в закон Новосибирской области «Об учете 
органами местного самоуправления граждан в качестве нужда-
ющихся в жилых помещениях, предоставляемых в Новосибир-
ской области по договорам социального найма»;

Постановление Губернатора Новосибирской области от 
26.12.2005 № 678 «Об утверждении порядка определения разме-
ра дохода, приходящегося на каждого члена семьи, для расчета 
располагаемого дохода и расчета стоимости имущества, находя-
щегося в собственности членов семьи, для расчета потребности в 
средствах на приобретение жилья в целях признания гражданина 
малоимущим на территории Новосибирской области;

Постановление Губернатора Новосибирской области от 
20.10.2008 № 422 «О внесении изменений в постановление гу-
бернатора Новосибирской области от 26.12.2005 №678»;

Устав Барышевского сельсовета;
По выбору Заявителя заявление на услугу с приложением до-

кументов, необходимых для получения муниципальной услуги, 
представляется одним из следующих способов:

лично в администрацию Барышевского сельсовета или 
«МФЦ»;

почтовым отправлением по месту нахождения администра-
ции Барышевского сельсовета;

в электронной форме путем направления запроса посредст-
вом личного кабинета Единого портала.

Для получения муниципальной услуги Заявитель представ-
ляет самостоятельно на бумажном носителе или в форме элек-
тронного документа в администрацию Барышевского сельсове-
та специалисту по оказанию муниципальных услуг (при наличии 
МФЦ - непосредственно оператору МФЦ):

заявление о признании граждан малоимущими (Приложе-
ние 1 к Регламенту);

копии документов, удостоверяющих личности заявителя и 
членов его семьи;

справка о составе семьи гражданина;
справки о доходах гражданина и членов его семьи, получен-

ные от работодателя, а также иные справки о получении дохо-
дов гражданином и членами его семьи;

копии налоговых деклараций, поданных гражданином и 
членами его семьи, в случаях ведения предпринимательской 
деятельности, облагаемой по упрощенной системе налогообло-
жения, налогом на доходы физических лиц, единым налогом 
на вмененный доход для отдельных видов деятельности, еди-
ным сельскохозяйственным налогом, а также копии налоговых 
деклараций, поданных гражданином и членами его семьи, в 
соответствии с особенностями исчисления налога в отношении 
отдельных видов доходов, предусмотренных Налоговым кодек-
сом Российской Федерации;
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документы, подтверждающие право собственности гра-
жданина и членов его семьи на подлежащее налогообло-
жению недвижимое имущество, земельные участки, транс-
портные средства.

документы, подтверждающие стоимость недвижимого 
имущества, земельных участков, транспортных средств, 
принадлежащих на праве собственности гражданину и чле-
нам его семьи.

Если документы подает представитель Заявителя, допол-
нительно предоставляются:

документ, удостоверяющий личность представителя За-
явителя;

документ, подтверждающего полномочия представителя 
Заявителя.

При предоставлении копий документов Заявителем 
предъявляются оригиналы документов (если копии не заве-
рены нотариально).

В случае если документы, указанные в пункте 3 настоя-
щего подпункта, не представлены Заявителем, специалист 
администрации Барышевского сельсовета запрашивает не-
обходимую информацию в соответствующих органах и орга-
низациях в рамках межведомственного информационного 
взаимодействия.

Запрещается требовать от Заявителя:
представления документов и информации или осущест-

вления действий, представление или осуществление кото-
рых не предусмотрено нормативными правовыми актами, 
регулирующими отношения, возникающие в связи с предо-
ставлением муниципальной услуги;

представления документов и информации, в том чи-
сле об оплате государственной пошлины, взимаемой за 
предоставление государственных и муниципальных услуг, 
которые находятся в распоряжении органов, предоставля-
ющих государственные услуги, органов, предоставляющих 
муниципальные услуги, иных государственных органов, 
органов местного самоуправления либо подведомственных 
государственным органам или органам местного самоу-
правления организаций, участвующих в предоставлении 
предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона 
Российской Федерации «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг» от 27.07.2010 
года №210-ФЗ, в соответствии с нормативными правовыми 
актами Российской Федерации, нормативными правовыми 
актами субъектов Российской Федерации, муниципальными 
правовыми актами, за исключением документов, включён-
ных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона 
Российской Федерации «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг» от 27.07.2010 
года №210-ФЗ перечень документов.

Заявитель вправе представить указанные документы и 
информацию в органы, предоставляющие государственные 
услуги, и органы, предоставляющие муниципальные услуги, 
по собственной инициативе;.

3) представления документов и информации, отсутствие 
и (или) недостоверность которых не указывались при перво-
начальном отказе в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, либо в предостав-
лении муниципальной услуги, за исключением следующих 
случаев:

изменение требований нормативных правовых актов, 
касающихся предоставления муниципальной услуги, после 
первоначальной подачи заявления о предоставлении муни-
ципальной услуги;

наличие ошибок в заявлении о предоставлении муници-
пальной услуги и документах, поданных заявителем после 
первоначального отказа в приеме документов, необходи-
мых для предоставления муниципальной услуги, либо в 
предоставлении муниципальной услуги и не включенных в 
представленный ранее комплект документов;

истечение срока действия документов или изменение 
информации после первоначального отказа в приеме доку-
ментов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;

выявление документально подтвержденного факта (при-
знаков) ошибочного или противоправного действия (без-
действия) должностного лица органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, муниципального служащего, работ-
ника многофункционального центра, работника организа-
ций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального 
закона № 210-ФЗ, при первоначальном отказе в приеме до-
кументов, необходимых для предоставления муниципаль-
ной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, 
о чем в письменном виде за подписью руководителя органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, руководителя 
многофункционального центра при первоначальном отказе 
в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, либо руководителя организации, 
предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального зако-
на № 210-ФЗ, уведомляется заявитель, а также приносятся 
извинения за доставленные неудобства.

Требования к документам, предоставляемым непосред-
ственно Заявителем:

текст запроса написан разборчиво от руки с использова-
нием чернил или при помощи средств электронно-вычисли-
тельной техники;

фамилия, имя и отчество (последнее - при наличии) За-
явителя, адрес места жительства, контактный номер теле-
фона;

наличие в заявлении реквизитов документа, удостоверя-
ющего личность;

наличие в заявлении подписи Заявителя или иного упол-
номоченного лица;

в заявлении и представленных документах отсутствуют 
неоговоренные исправления;

в заявлении Заявителем указываются возможные спосо-
бы уведомления об исполнении заявления;

наличие приложений, указанных в заявлении;
документы подаются на русском языке либо должны 

иметь заверенный в установленном законом порядке пе-
ревод на русский язык. В приеме документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, при обращении 
на личном приеме может быть отказано в следующих слу-
чаях:

нарушение требований пункта 13 Регламента к оформле-
нию документов;

отсутствие документа, удостоверяющего личность Заяви-
теля или его уполномоченного представителя;

отсутствие документа, подтверждающего полномочия 
представителя Заявителя;

предоставление копий документов без предъявления 
оригинала.

В предоставлении муниципальной услуги может быть от-
казано в следующих случаях:

отсутствие у Заявителя права на получение муниципаль-
ной услуги в соответствии с действующим законодательст-
вом;

подача документов, содержащих недостоверные сведе-
ния;

предоставлено письменное заявление Заявителя об от-
казе в предоставлении муниципальной услуги.

Основания для приостановления предоставления муни-
ципальной услуги отсутствуют.

Предоставление муниципальной услуги является бес-
платным для заявителя.

Максимальный срок ожидания Заявителя в очереди при 
подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги 
- не более 15 (пятнадцати) минут. Время ожидания Заявите-
ля в очереди при получении результата оказания услуги - не 
более 15 (пятнадцати) минут.

Регистрация заявления и прилагаемых к нему докумен-
тов осуществляется в течение 1 (одного) рабочего дня. При 
направлении в форме электронного документа, в том числе 
посредством ЕПГУ, - не позднее рабочего дня, следующего 
за днем поступления запроса.

Требования к помещениям, в которых предоставляется 
муниципальная услуга:

На территории, прилегающей к месту предоставления 
муниципальной услуги, выделяется не менее 10 процентов 
мест (но не менее одного места) для бесплатной парковки 
транспортных средств, управляемых инвалидами I, II групп, 
а также инвалидами III группы в порядке, установленном 
Правительством Российской Федерации, и транспортных 
средств, перевозящих таких инвалидов и (или) детей-инва-
лидов.

Доступ заявителей к парковочным местам является бес-
платным.

Вход в здание оборудуется вывеской, содержащей наиме-
нование и место нахождения администрации, режим работы.

Прием заявителей осуществляется в специально выде-
ленных для этих целей помещениях, включающих места для 
ожидания и приема заявителей, которые соответствуют:

санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам;
правилам противопожарной безопасности;
требованиям к обеспечению доступности для маломо-

бильных групп населения, в том числе инвалидов, в соот-
ветствии с законодательством Российской Федерации о со-
циальной защите инвалидов (включая беспрепятственный 
доступ инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-
проводников).

Места для ожидания оборудуются:
стульями (кресельными секциями) и (или) скамьями;
визуальной, текстовой информацией, размещаемой на 

информационных стендах, обновляемой по мере изме-
нения законодательства, регулирующего предоставление 
муниципальной услуги, и изменения справочных сведений;

столами (стойками), образцами заполнения документов, 
письменными принадлежностями для возможности офор-
мления документов.

Места для приема заявителей оборудуются стульями и 
столами для возможности оформления документов.

Рабочее место сотрудника(ов) администрации оборуду-
ется персональным компьютером с печатающим устройст-
вом. Сотрудник(и) администрации обеспечиваются личны-
ми и (или) настольными идентификационными карточками.

В целях обеспечения конфиденциальности сведений 
одновременное консультирование и (или) прием двух и 
более посетителей одним сотрудником администрации не 
допускается.

Показатели качества и доступности муниципальной услуги
1) Показатели качества муниципальной услуги:
своевременность и полнота предоставления муници-

пальной услуги;
отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездейст-

вие) должностных лиц, сотрудников администрации.
2) Показатели доступности муниципальной услуги:
пешеходная доступность от остановок общественного 

транспорта до здания, в котором предоставляется муници-
пальная услуга;

беспрепятственный доступ к месту предоставления му-
ниципальной услуги для маломобильных групп населения, 
в том числе инвалидов;

оказание сотрудниками администрации помощи инвали-
дам в преодолении барьеров, мешающих получению ими 
муниципальной услуги наравне с другими лицами;

возможность получения Заявителем полной и достовер-
ной информации о порядке предоставления муниципаль-
ной услуги, в том числе в МФЦ и электронной форме;

возможность получения услуги на базе МФЦ(при нали-
чии);

возможность направления запроса о предоставлении 
муниципальной услуги в электронном виде и получение 
сведений о ходе предоставления муниципальной услуги по-
средством личного кабинета ЕПГУ.

При предоставлении муниципальной услуги Заявитель 
взаимодействует с сотрудником администрации не более 2 
раз, продолжительность каждого взаимодействия составля-
ет не более 15 минут.

Иные требования при предоставлении муниципальной 
услуги, в том числе учитывающие особенности предостав-
ления муниципальной услуги в многофункциональных цен-
трах предоставления государственных и муниципальных 
услуг и особенности предоставления муниципальной услуги 
в электронной форме:

Возможность оформления запроса в электронной форме 
посредством ЕПГУ предоставляется только заявителям, за-
регистрировавшим личный кабинет ЕПГУ.

Регистрация запроса на предоставление муниципальной 
услуги посредством ЕПГУ заявителем осуществляется в соот-
ветствии с правилами, установленными на ЕПГУ.

В случае направления заявителем заявления о предо-

ставлении муниципальной услуги в электронной форме, к 
заявлению прикрепляется электронный образ необходимых 
для предоставления муниципальной услуги документов. За-
явителем направляются электронные копии документов, 
необходимые для предоставления муниципальной услуги, 
подписанные электронной подписью в соответствии с тре-
бованиями Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ 
«Об электронной подписи» и статьями 21.1 и 21.2 Феде-
рального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг». 
При несоблюдении требований к электронной подписи за-
явитель предъявляет оригиналы указанных документов для 
сличения при личной явке в администрацию только в слу-
чае принятия решения о предоставлении муниципальной 
услуги.

Предоставление муниципальной услуги возможно на 
базе МФЦ (при наличии). В этом случае Заявитель пред-
ставляет заявление и необходимые для предоставления 
муниципальной услуги документы и получает результат 
предоставления муниципальной услуги в офисе филиала 
МФЦ в соответствии с регламентом работы МФЦ. Оператор 
МФЦ, получив представленный Заявителем пакет докумен-
тов, регистрирует документы в установленном порядке и 
размещает в форме электронных копий в автоматизирован-
ной информационной системе «ЦПГУ». Данные документы 
направляются для рассмотрения сотрудникам Админист-
рации, ответственным за регистрацию поступивших доку-
ментов в ИС МАИС. Зарегистрированный пакет оригиналов 
документов передается в Администрацию курьером МФЦ 
в порядке, определённом соглашением между МФЦ и Ад-
министрацией. После принятия Администрацией решения 
о предоставлении муниципальной услуги результат предо-
ставления муниципальной услуги направляется в МФЦ для 
выдачи Заявителю.

Срок предоставления муниципальной услуги в много-
функциональном центре не должен превышать срока, опре-
деленного законодательством для предоставления муници-
пальной услуги.

 III. Состав, последовательность, сроки выполнения 
административных процедур, требования к порядку их 

выполнения, в том числе особенности выполнения  адми-
нистративных процедур в электронной форме, а также 

особенности выполнения административных процедур в 
многофункциональных центрах предоставления 

государственных и муниципальных услуг
Предоставление муниципальной услуги включает в себя 

следующие административные процедуры:
1) прием и регистрация заявления и документов на пре-

доставление муниципальной услуги;
рассмотрение документов специалистом администра-

ции Барышевского сельсовета;
оформление результата предоставления муниципальной 

услуги;
 выдача результата предоставления муниципальной услу-

ги Заявителю.
Блок-схема последовательности административных про-

цедур предоставления
муниципальной услуги приводится в Приложении 3 к Ре-

гламенту.
26. Основанием для начала административной процеду-

ры по приему и регистрации заявления является обращение 
Заявителя одним из способов, указанных в пункте 10 Регла-
мента, с документами, указанными в пункте 11 Регламента, 
в администрацию для получения муниципальной услуги.

Специалист администрации Барышевского сельсовета по 
оказанию муниципальных услуг:

а) устанавливает предмет обращения, удостоверяет лич-
ность Заявителя, полномочия его представителя, а также 
правильность оформления заявления;

б) проверяет наличие приложенных к заявлению доку-
ментов в соответствии с требованиями пункта 11 Регламента;

в) проверяет предоставленные Заявителем документы 
на соответствие требованиям пункта 13 Регламента;

г) в случае очного обращения Заявителя сверяет подлин-
ники и копии приложенных к заявлению документов;

д) оформляет расписку о приеме заявления и докумен-
тов (Приложение 2 к Регламенту) в двух экземплярах и пе-
редает (направляет) один экземпляр расписки Заявителю, а 
второй подшивает к пакету документов;

е) в случае подачи заявления через Единый портал госу-
дарственных услуг в день получения направляет Заявителю 
уведомление в электронной форме, подтверждающее при-
ем и регистрацию заявления.

При несоответствии представленных документов уста-
новленным требованиям пункта 13 настоящего Регламента:

а) в случае очного обращения Заявителя в администра-
цию Барышевского сельсовета специалист по оказанию му-
ниципальных услуг устно уведомляет Заявителя о наличии 
препятствий для рассмотрения вопроса о предоставлении 
муниципальной услуги, объясняет Заявителю содержание 
выявленных недостатков в представленных документах и 
меры по их устранению, возвращает документы Заявите-
лю. Если недостатки, препятствующие приему документов, 
возможно устранить в ходе приема, они устраняются неза-
медлительно;

б) в случае направления заявления и документов по почте 
или через Единый портал государственных услуг либо ответ 
на обращение не дается и оно не подлежит направлению на 
рассмотрение в специалисту администрации Барышевского 
сельсовета, о чем в течение семи дней со дня регистрации 
обращения специалист по оказанию муниципальных услуг 
сообщает Заявителю, направившему обращение, если его 
фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

Выдача уведомления Заявителю о приеме документов:
а) в случае подачи заявления на муниципальную услугу За-

явителем на личном приеме, при отсутствии оснований для 
отказа, установленных пунктом 15 настоящего Регламента, 
специалист по оказанию муниципальных услуг принимает 
заявление и прилагаемые документы и выдает Заявителю 
расписку, которая содержит опись принятых заявления и при-
лагаемых к нему документов, регистрационный номер, дату 
принятия пакета документов, фамилию и подпись специа-
листа по оказанию муниципальных услуг, принявшего пакет 
документов, а также перечень документов, которые будут 
получены по межведомственным запросам;

б) в случае подачи документов заказным почтовым от-
правлением уведомление Заявителя о вручении в адрес ад-
министрации пакета документов осуществляется почтовым 
отделением;

в) при направлении электронных копий документов че-
рез Единый портал уведомление о принятии документов 
отправляется автоматически на адрес электронной почты 
Заявителя.

4) Специалист администрации Барышевского сельсовета 
по оказанию муниципальных услуг:

а) регистрирует заявление Заявителя в журнале регистра-
ции заявлений на предоставление муниципальных услуг.

б) в течение одного рабочего дня направление заявления 
и документов Главе администрации Барышевского сельсо-
вета для ознакомления и визирования;

5)Основанием для начала процедуры рассмотрения 
документов специалистом администрации Барышевского 
сельсовета является их получение.

При получении документов специалист администрации 
Барышевского сельсовета:

проверяет наличие документов, перечисленных в пункте 
11 Регламента,;

проводит проверку представленных документов, необхо-
димых для получения муниципальной услуги.

При принятии решения о предоставлении муниципаль-
ной услуги:

определяет перечень документов и сведений, запраши-
ваемых по каналам межведомственного взаимодействия;

истребует документы, находящиеся в распоряжении го-
сударственных органов, органов местного самоуправления 
и иных органов, участвующих в предоставлении муници-
пальной услуги.

Результатом административной процедуры рассмотре-
ния документов специалистом администрации Барышев-
ского сельсовета является принятие решения о предостав-
лении муниципальной услуги или отказе в предоставлении 
муниципальной услуги.

Продолжительность административной процедуры, 
включая согласование результата, составляет не более 5 
рабочих дней.

Основанием для начала административной процедуры 
по оформлению результата предоставления муниципаль-
ной услуги является принятие специалистом администра-
ции Барышевского сельсовета решения о предоставлении 
муниципальной услуги или решения об отказе в предостав-
лении муниципальной услуги.

В случае принятия решения о предоставлении муници-
пальной услуги специалистом администрации Барышевско-
го сельсовета готовится проект Постановления администра-
ции Барышевского сельсовета о признании малоимущим.

В случае принятия решения об отказе в предоставлении 
муниципальной услуги специалистом администрации Ба-
рышевского сельсовета готовится уведомление об отказе в 
предоставлении муниципальной услуги. Решение об отказе 
оформляется на официальном бланке администрации и со-
держит основания отказа.

Результатом административной процедуры является 
подписание документов - результатов предоставления му-
ниципальной услуги Главой Барышевского сельсовета либо 
лицом, уполномоченным на исполнение обязанностей на 
время его отсутствия.

29.Основанием для начала процедуры выдачи резуль-
тата предоставления муниципальной услуги является под-
писание Главой Барышевского сельсовета либо лицом, 
уполномоченным на исполнение обязанностей на время 
его отсутствия документов, являющихся результатом предо-
ставления муниципальной услуги.

Выдача результата предоставления муниципальной услу-
ги специалистом по оказанию муниципальных услуг адми-
нистрации Барышевского сельсовета, который уведомляет 
Заявителя о времени и месте получения способом, указан-
ном в заявлении на получение муниципальной услуги. При 
уведомлении Заявителя письмом на бумажном носителе 
факт уведомления подтверждается подписью почтового 
работника.

Продолжительность административной процедуры со-
ставляет три рабочих дня.

Если в течение 10 рабочих дней результат не получен, 
Заявителю направляется повторное уведомление. Если в те-
чение 30 рабочих дней с момента уведомления результат не 
получен, персональное дело Заявителя вместе с представлен-
ными им документами и оформленным результатом переда-
ется на хранение в архив администрации (не более года).

Сведения о ходе исполнения заявления на оказание услу-
ги в электронной форме, поданного через Единый портал, 
Заявитель может получить через сервис «Личный кабинет» 
на Едином портале государственных услуг. Вход в сервис 
«Личный кабинет» осуществляется согласно указаниям, 
расположенным на Едином портале государственных услуг.

При подаче заявления на оказание муниципальной 
услуги через МФЦ (при наличии МФЦ) Заявитель может 
получить сведения о ходе ее исполнения посредством call-
центра МФЦ и sms-информирования.

 IV. Формы контроля за исполнением административно-
го регламента

Контроль за предоставлением муниципальной услуги 
осуществляется в форме текущего контроля за соблюде-
нием и исполнением положений Регламента, плановых и 
внеплановых проверок полноты и качества предоставления 
муниципальной услуги, а также в форме контроля за предо-
ставлением муниципальной услуги со стороны граждан, их 
объединений и организаций.

Текущий контроль за соблюдением последовательности 
административных действий, определенных администра-
тивными процедурами по предоставлению муниципальной 
услуги, и принятием в ходе ее предоставления решений 
осуществляют Глава Барышевского сельсовета либо лицо, 
уполномоченное на исполнение обязанностей на время его 
отсутствия.

Контроль за полнотой и качеством предоставления муни-
ципальной услуги включает в себя проведение проверок, в 
том числе на основании обращений Заявителей, выявление 
и установление нарушений прав Заявителей, принятие ре-
шений об устранении соответствующих нарушений.

>>> Продолжение на стр. 3



3Газета Барышевского сельсовета, № 5/2 (80/2), май 2019 года 

>>> Продолжение. Начало на стр. 1,2. Приложение к постановлению от 27.05.2019г. №189

>>> Продолжение на стр. 4

Решение о проведении проверки принимает Глава Бары-
шевского сельсовета либо лицо, уполномоченное на испол-
нение обязанностей на время его отсутствия.

Для проведения плановых проверок предоставления 
муниципальной услуги формируется комиссия, в состав 
которой включаются должностные лица и специалисты ад-
министрации.

Результаты проверки оформляются в виде акта, в кото-
ром отмечаются выявленные недостатки и указываются 
предложения по их устранению.

Акт подписывается всеми членами комиссии.
Заявители вправе направить письменное обращение в 

адрес Главы Барышевского сельсовета с просьбой о про-
ведении проверки соблюдения и исполнения положений 
настоящего Регламента и иных нормативных правовых ак-
тов, устанавливающих требования к предоставлению му-
ниципальной услуги, полноты и качества предоставления 
муниципальной услуги в случае нарушения прав и законных 
интересов Заявителей при предоставлении муниципальной 
услуги.

В случае проведения внеплановой проверки по конкрет-
ному обращению в течение 30 дней со дня регистрации 
письменного обращения обратившемуся направляется по 
почте информация о результатах проверки, проведенной по 
обращению. Информация подписывается Главой Барышев-
ского сельсовета либо лицом, уполномоченным на исполне-
ние обязанностей на время его отсутствия.

По результатам проведения проверок полноты и качества 
предоставления муниципальной услуги в случае выявления 
нарушений виновные лица привлекаются к ответственности 
в соответствии с законодательством Российской Федерации.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования 
решений и действий (бездействия) органа, предоставля-
ющего муниципальную услугу, многофункционального 
центра, организаций, указанных в части 1.1 статьи 16 Фе-
дерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ, а также их 
должностных лиц, муниципальных служащих, работников

36. Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в 
следующих случаях:

нарушение срока регистрации запроса о предоставлении 
муниципальной услуги, запроса, указанного в статье 15.1 
Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;

нарушение срока предоставления муниципальной услуги.
В указанном случае досудебное (внесудебное) обжа-

лование заявителем решений и действий (бездействия) 
многофункционального центра, работника многофункци-
онального центра возможно в случае, если на многофунк-
циональный центр, решения и действия (бездействие) кото-
рого обжалуются, возложена функция по предоставлению 
соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в 
порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального 
закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;

требование у заявителя документов или информации 
либо осуществления действий, представление или осущест-
вление которых не предусмотрено настоящим Регламентом 
для предоставления муниципальной услуги;

отказ в приеме у Заявителя документов, предоставление 

которых предусмотрено настоящим Регламентом;
отказ в предоставлении муниципальной услуги, если осно-

вания отказа не предусмотрены настоящим Регламентом.
В указанном случае досудебное (внесудебное) обжа-

лование заявителем решений и действий (бездействия) 
многофункционального центра, работника многофункци-
онального центра возможно в случае, если на многофунк-
циональный центр, решения и действия (бездействие) кото-
рого обжалуются, возложена функция по предоставлению 
соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в 
порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального 
закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;

затребование с Заявителя при предоставлении муници-
пальной услуги платы, не предусмотренной настоящим Ре-
гламентом;

отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
должностного лица органа, предоставляющего муниципаль-
ную услугу, многофункционального центра, работника мно-
гофункционального центра, организаций, предусмотренных 
частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 
210-ФЗ, или их работников в исправлении допущенных ими 
опечаток и ошибок в выданных в результате предоставле-
ния муниципальной услуги документах либо нарушение 
установленного срока таких исправлений.

В указанном случае досудебное (внесудебное) обжа-
лование заявителем решений и действий (бездействия) 
многофункционального центра, работника многофункцио-
нального центра возможно в случае, если на многофункцио-
нальный центр, решения и действия (бездействие) которого 
обжалуются, возложена функция по предоставлению соот-
ветствующих государственных или муниципальных услуг в 
полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 
16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;

нарушение срока или порядка выдачи документов по ре-
зультатам предоставления муниципальной услуги;

приостановление предоставления муниципальной услу-
ги, если основания приостановления не предусмотрены на-
стоящим Регламентом.

В указанном случае досудебное (внесудебное) обжа-
лование заявителем решений и действий (бездействия) 
многофункционального центра, работника многофункцио-
нального центра возможно в случае, если на многофункцио-
нальный центр, решения и действия (бездействие) которого 
обжалуются, возложена функция по предоставлению соот-
ветствующих государственных или муниципальных услуг в 
полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 
16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;

10) требование у заявителя при предоставлении муници-
пальной услуги документов или информации, отсутствие и 
(или) недостоверность которых не указывались при перво-
начальном отказе в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, либо в предостав-
лении муниципальной услуги, за исключением случаев, 
предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального 
закона № 210-ФЗ. В указанном случае досудебное (внесу-
дебное) обжалование заявителем решений и действий 
(бездействия) многофункционального центра, работника 

многофункционального центра возможно в случае, если 
на многофункциональный центр, решения и действия (без-
действие) которого обжалуются, возложена функция по 
предоставлению соответствующих муниципальных услуг в 
полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 ста-
тьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ.

Заявители вправе обратиться с жалобой в письменной 
форме лично или направить жалобу по почте, через МФЦ, 
с использованием информационно- телекоммуникаци-
онной сети «Интернет», официального интернет-портала 
Барышевского сельсовета, ЕПГУ (www.do.gosuslugi.ru). 
Жалоба также может быть принята при личном приеме 
заявителя.

Жалоба заявителя на решения и действия (бездействие) 
должностных лиц, сотрудников администрации подается 
Главе. Жалоба на решение, принятое Главой, рассматрива-
ется непосредственно Главой.

Жалоба заявителя на решения и действия (бездействие) 
многофункционального центра, организаций, указанных в 
части 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 
210-ФЗ, а также их работников подается в многофункцио-
нальный центр, организации, указанные в части 1.1 статьи 
16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ в поряд-
ке, установленном Федеральным законом от 27.07.2010 № 
210-ФЗ.

Жалоба должна содержать:
наименование органа, предоставляющего муниципаль-

ную услугу, должностного лица органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, либо муниципального служащего, 
многофункционального центра, его руководителя и (или) 
работника, организаций, предусмотренных частью 1.1 ста-
тьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ, их ру-
ководителей и (или) работников, решения и действия (без-
действие) которых обжалуются;

фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), све-
дения о месте жительства заявителя - физического лица 
либо наименование, сведения о месте нахождения заявите-
ля - юридического лица, а также номер (номера) контактно-
го телефона, адрес (адреса) электронной почты (при нали-
чии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен 
ответ заявителю;

сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездей-
ствии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
должностного лица органа, предоставляющего муници-
пальную услугу, либо муниципального служащего, много-
функционального центра, работника многофункциональ-
ного центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 
статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ, их 
работников;

доводы, на основании которых заявитель не согласен 
с решением и действием (бездействием) органа, предо-
ставляющего муниципальную услугу, должностного лица 
органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо 
муниципального служащего, многофункционального цент-
ра, работника многофункционального центра, организаций, 
предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального зако-
на от 27.07.2010 №210-ФЗ, их работников. Заявителем могут 

быть представлены документы (при наличии), подтвержда-
ющие доводы заявителя, либо их копии.

При подаче жалобы заявитель вправе получить в адми-
нистрации копии документов, подтверждающих обжалуе-
мое действие (бездействие) должностного лица.

Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муни-
ципальную услугу, многофункциональный центр, учреди-
телю многофункционального центра, в организации, пред-
усмотренные частью 1.1 статьи 16 Федерального закона 
от 27.07.2010 №210-ФЗ, либо вышестоящий орган (при его 
наличии), подлежит рассмотрению в течение 15 (пятнадца-
ти) рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжа-
лования отказа органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, многофункционального центра, организаций, пред-
усмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона 
от 27.07.2010 №210-ФЗ, в приеме документов у заявителя 
либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в 
случае обжалования нарушения установленного срока таких 
исправлений - в течение 5 (пяти) рабочих дней со дня ее ре-
гистрации.

По результатам рассмотрения жалобы принимается одно 
из следующих решений:

жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены 
принятого решения, исправления допущенных опечаток и 
ошибок в выданных в результате предоставления муници-
пальной услуги документах, возврата Заявителю денежных 
средств, взимание которых не предусмотрено нормативны-
ми правовыми актами, а также в иных формах;

в удовлетворении жалобы отказывается.
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, 

указанного в пункте 41 административного регламента, За-
явителю в письменной форме и по желанию Заявителя в 
электронной форме направляется мотивированный ответ о 
результатах рассмотрения жалобы.

В случае признания жалобы подлежащей удовлетворе-
нию в ответе заявителю дается информация о действиях, 
осуществляемых органом, предоставляющим муниципаль-
ную услугу, многофункциональным центром либо организа-
цией, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального 
закона № 210-ФЗ, в целях незамедлительного устранения 
выявленных нарушений при оказании муниципальной услу-
ги, а также приносятся извинения за доставленные неудоб-
ства и указывается информация о дальнейших действиях, 
которые необходимо совершить заявителю в целях получе-
ния государственной или муниципальной услуги.

В случае признания жалобы не подлежащей удовлетво-
рению в ответе заявителю даются аргументированные разъ-
яснения о причинах принятого решения, а также информа-
ция о порядке обжалования принятого решения.

В случае установления в ходе или по результатам рассмо-
трения жалобы признаков состава административного пра-
вонарушения или преступления должностное лицо, работ-
ник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб в 
соответствии с частью 1 статьи 11.2 Федерального закона № 
210-ФЗ, незамедлительно направляют имеющиеся материа-
лы в органы прокуратуры.

Приложение 1 к Регламенту 
Главе Барышевского сельсовета

Приложение 2 к Регламенту 

 ЗАЯВЛЕНИЕ о признании граждан малоимущими
Я, (полностью фамилия, имя и отчество (при наличии) и дата 
рождения Заявителя)
Паспорт серии № код подразделения 
выдан « » г. 
(когда и кем выдан)
Адрес постоянной регистрации по месту жительства (с указа-
нием индекса):
Контактный телефон 
Прошу признать меня и мою семью, состоящую из     человек 
(включая
заявителя), малоимущими в целях постановки на учет граждан, 
нуждающихся в жилых помещениях.
Состав семьи:

Ф.И.О.
Степень родства 
по отношению к 
заявителю

Дата рождения

Уведомление об исполнении моего заявления прошу предо-
ставить:
почтой;
по телефону;
электронной почтой по адресу
Результат прошу предоставить:
почтой;
на руки по месту сдачи заявления.
 Документы, прилагаемые к заявлению:
копии документов, удостоверяющих личность Заявителя, а 
также членов его
семьи;
справка о составе семьи гражданина;
справки о доходах гражданина и членов его семьи, полученные 
от работодателя, иные справки о получении доходов граждани-
ном и членами его семьи;
копии налоговых деклараций, поданных гражданином и 
членами его семьи, в случаях ведения предпринимательской 
деятельности, облагаемой по упрощенной системе налогообло-

жения, налогом на доходы физических лиц, единым налогом на 
вмененный доход для отдельных видов деятельности, единым 
сельскохозяйственным налогом, а также копии налоговых 
деклараций, поданных гражданином и членами его семьи, в 
соответствии с особенностями исчисления налога в отношении 
отдельных видов доходов, предусмотренных Налоговым кодек-
сом Российской Федерации;
документы, подтверждающие право собственности гражданина 
и членов его семьи на подлежащее налогообложению недвижи-
мое имущество, земельные участки, транспортные средства;
документы, подтверждающие стоимость недвижимого имущест-
ва, земельных участков, транспортных средств, принадлежащих 
на праве собственности гражданину и членам его семьи;
документ, удостоверяющий личность представителя Заявителя;
документ, подтверждающий полномочия представителя 
Заявителя.
Документы, представленные для оказания услуги, и сведения, 
указанные в заявлении, достоверны. Не возражаю против 
хранения, обработки и предоставления третьим лицам своих 
персональных данных для осуществления служебных функций 
по предоставлению муниципальной услуги.
« »   20 г. «  » ч. « » мин.
(дата и время подачи заявления)
  / /
(подпись Заявителя) (полностью фамилия, имя и отчество (при 
наличии) Заявителя)

Заполняется должностным лицом, принявшим заявление:

Документы предоставлены 
на приеме

« ».__.20__г.

Входящий номер регистра-
ции заявления

№

Специалист по предостав-
лению муниципальной 
услуги

Должность, Ф.И.О. долж-
ностного лица принявшего 
заявление
__Подпись специалиста 

Расписку с указанием 
перечня представленных 
документов и датой

их подачи получил     (подпись Заявителя)

РАСПИСКА
Заявление гр. 
и документы об оказании муниципальной услуги «Признание граждан малоимущими в целях принятия на учет в качестве нуждаю-
щихся в жилых помещениях»
принял

№ п/п Наименование документа Количество листов Регистрационный 
номер заявления

Дата предоставления 
документов

Подпись специали-
ста (расшифровка 
подписи)

20    г. ( )

Информацию о порядке предоставления муниципальной услуги 
можно получить:
- у специалиста  администрации Барышевского сельсовета;
- на портале www.gosuslugi .ru.

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
с. Барышево 27.05.2019г.

№ 190
Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «При-

нятие на учёт граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях»
Во исполнение Федерального закона Российской Федерации от 27.07.2010г.  №210-ФЗ «Об организации 

предоставления государственных и муниципальных услуг», Федерального закона Российской Федерации от 
02.05.2006г. №59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации», Федерального 
закона Российской Федерации от 06.10.2003г. №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного само-
управления в Российской Федерации», в соответствии с требованиями Федерального закона Российской 
Федерации от 29.12.2004г. №188-ФЗ «Жилищный кодекс Российской Федерации», закона Новосибирской 
области от 04.11.2005г. №337-ОЗ «Об учёте органами местного самоуправления граждан в качестве нужда-
ющихся в жилых помещениях, предоставляемых в Новосибирской области по договорам социального най-
ма», постановления Губернатора Новосибирской области от 26.12.2005г. №678 «Об утверждении Порядка 
определения размера дохода, приходящегося на каждого члена семьи, для расчёта располагаемого дохода 
и расчёта стоимости имущества, находящегося в собственности членов семьи, для расчёта потребности в 
средствах на приобретение жилья в целях признания гражданина малоимущим на территории Новосибир-
ской области», Устава Барышевского сельсовета Новосибирского района Новосибирской области

ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления муниципальной услуги 

«Признание граждан малоимущими в целях принятия на учёт в качестве нуждающихся в жилых поме-
щениях».

2. Признать утратившим силу постановление администрации Барышевского сельсовета от 18.07.2012 
года №186 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги 
«Принятие на учёт граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях».

3. Опубликовать настоящее постановление в официальном источнике опубликования в газете «Мое 
село.Газета Барышевского сельсовета» и разместить на официальном сайте администрации в сети Ин-
тернет.

4. Контроль за исполнением постановления возложить на заместителя главы Барышевского сельсове-
та Новосибирского района Новосибирской области Сорокина К.А.

Глава Барышевского сельсовета
 А. А. Алексеев

АДМИНИСТРАЦИЯ БАРЫШЕВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА 
НОВОСИБИРСКОГО РАЙОНА НОВОСИБИРСКОЙ  ОБЛАСТИ

Приложение 3 
к Регламенту 

БЛОК-СХЕМА ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ
 МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

Прием и регистрация заявления 
и документов на предоставление 

муниципальной услуги

Рассмотрение документов специалистом 
администрации Барышевского 

сельсовета

Оформление результата предоставления 
муниципальной услуги

Выдача результата предоставления 
муниципальной услуги Заявителю

ПРИЛОЖЕНИЕ
к постановлению администрации Барышевского сельсовета Новосибирского 

района Новосибирской области от  27.05.2019г. № 190

 АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ 
УСЛУГИ ПО ПРИНЯТИЮ НА УЧЕТ  ГРАЖДАН в качестве нуждающихся в жилых 

помещениях

 I. Общие положения
1. Административный регламент 

предоставления муниципальной 
услуги по принятию на учет граждан 
в качестве нуждающихся в жилых 
помещениях (далее - Регламент) 
устанавливает порядок и стандарт 
предоставления муниципальной 
услуги по приему заявлений, доку-
ментов, а также постановке граждан 
на учет в качестве нуждающихся в 
жилых помещениях (далее - муни-
ципальная услуга), а также состав, 
последовательность и сроки выпол-

нения административных процедур, 
требования к порядку их выполне-
ния, порядок и формы контроля за 
исполнением Регламента, порядок 
досудебного (внесудебного) обжа-
лования Заявителем решений и дей-
ствий (бездействия) администрации 
Барышевского сельсовета(далее 
- администрация), должностных лиц 
администрации либо муниципаль-
ных служащих при предоставлении 
муниципальной услуги (далее - му-
ниципальная услуга).
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Заявителями на предоставление муниципальной услу-
ги являются физические лица - граждане Российской Фе-
дерации:

малоимущие граждане;
граждане, имеющие в составе семьи больного, стра-

дающего тяжелой формой хронического заболевания, 
при которой совместное проживание с ним в одной квар-
тире невозможно;

граждане, проживающие в жилом помещении, при-
знанным непригодным для проживания;

ветераны ВОВ, имеющие право на реализацию мер 
социальной поддержки, инвалиды ВОВ, вдовы ветеранов 
и инвалидов ВОВ;

дети-сироты и дети, оставшиеся без попечения роди-
телей, не имеющие закрепленного жилого помещения 
или утратившими его в период пребывания в образова-
тельных и иных учреждениях, в том числе учреждениях 
социального обслуживания, в приемных семьях, детских 
домах семейного типа, нахождения под опекой (попечи-
тельством), а также по окончании службы в рядах Воору-
женных Сил Российской Федерации либо после возвра-
щения из учреждений, исполняющих наказание в виде 
лишения свободы;

иные категории граждан, признанные федеральными 
законами и законами Новосибирской области, нуждаю-
щимися в получении жилого помещения на условиях со-
циального найма (далее - Заявители).

 Местонахождение администрации: 63054, Новосибир-
ская область, Новосибирский район, ул. Тельмана д.20.

Прием заявителей по вопросам предоставления ин-
формации и приема документов, необходимых для пре-
доставления муниципальной услуги осуществляется в 
соответствии со следующим графиком:

понедельник с 09-00 ч. до 17-00 ч. обед с 13-00 до 14-00
вторник с 09-00 ч. до 17-00 ч. обед с 13-00 до 14-00
среда с 09-00 ч. до 17-00 ч. обед с 13-00 до 14-00
четверг с 09-00 ч. до 17-00 ч. обед с 13-00 до 14-00
пятница с 09-00 ч. до 16-00 ч. обед с 13-00 до 14-00
Прием заявителей по вопросам предоставления му-

ниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления 
муниципальной услуги осуществляется в соответствии со 
следующим графиком:

понедельник с 09-00 ч. до 17-00 ч. обед с 13-00 до 14-00
среда с 09-00 ч. до 17-00 ч. обед с 13-00 до 14-00
Сведения о графике приема заявителей также разме-

щаются на информационных стендах непосредственно в 
администрации и сообщаются заявителям по контактным 
телефонам.

Телефон для справок (консультаций) о порядке полу-
чения информации, о порядке предоставления услуги, 
направления запроса : (383) 2937-243

Адрес электронной почты: info@baryshevo.su
Порядок информирования о правилах предоставле-

ния муниципальной услуги.
Информация о правилах предоставления муниципаль-

ной услуги, порядке получения
информации по вопросам предоставления муници-

пальной услуги размещается:
на информационных стендах непосредственно в ад-

министрации;
в информационно-телекоммуникационной сети «Ин-

тернет», в том числе на официальном интернет-сайте ад-
министрации Барышевского сельсовета www.baryshevo.
nso.ru, официальном сайте МФЦ (www.mfc-nso.ru);

в средствах массовой информации;
в федеральной государственной информационной си-

стеме «Единый портал государственных и муниципаль-
ных услуг (функций)» (далее - ЕПГУ) (www.gosuslugi.ru).

Сведения о местах нахождения, контактных телефо-
нах и графиках работы филиалов МФЦ размещаются на 
официальном сайте МФЦ - www.mfc-nso.ru, на стендах 
МФЦ, а также указанные сведения можно получить по 
телефону единой справочной службы МФЦ - 052.

Информирование заявителей о наименовании адми-
нистрации, порядке направления

Информация по вопросам предоставления муници-
пальной услуги предоставляется в:

устной форме (лично или по телефону в соответствии 
с графиком приёма заявителей);

письменной форме (лично или почтовым сообщением);
электронной форме, в том числе через ЕПГУ.
При обращении заявителя по телефону информирова-

ние осуществляется по телефону в устной форме. При 
личном обращении заявителя ответ на обращение с со-
гласия заявителя может быть дан устно в ходе личного 
приёма, если изложенные в устном обращении факты 
и обстоятельства являются очевидными и не требуют 
дополнительной проверки. В остальных случаях даётся 
письменный ответ по существу поставленных в обраще-
нии вопросов.

При письменном обращении ответ направляется Зая-
вителю в течение 30 (тридцати) дней со дня регистрации 
письменного обращения. Ответ подписывается уполно-
моченным лицом, содержит фамилию и номер телефона 
исполнителя. Ответ на обращение направляется в форме 
электронного документа по адресу электронной почты, 
указанному в обращении, поступившем в форме элек-
тронного документа, и в письменной форме по почтовому 
адресу, указанному в обращении, поступившем в пись-
менной форме. Кроме того, на поступившее обращение, 
содержащее предложение, заявление или жалобу, кото-
рые затрагивают интересы неопределённого круга лиц, 
в частности на обращение, в котором обжалуется судеб-
ное решение, вынесенное в отношении неопределённого 
круга лиц, ответ, в том числе с разъяснением порядка об-
жалования судебного решения, может быть размещён с 
соблюдением требований части 2 статьи 6 Федерального 
закона от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения 
обращений граждан Российской Федерации» на офици-
альном сайте органа местного самоуправления в инфор-
мационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

В исключительных случаях, а также в случае направ-
ления запроса в другие государственные органы власти, 
органы местного самоуправления или должностному 
лицу Глава Барышевского сельсовета (далее - Глава) 

вправе продлить срок рассмотрения обращения не более 
чем на 30 (тридцать) дней, уведомив о продлении срока 
его рассмотрения заявителя.

В случае, если в письменном обращении не указаны 
фамилия гражданина, направившего обращение, или по-
чтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, 
ответ на обращение не даётся. Если в указанном обра-
щении содержатся сведения о подготавливаемом, со-
вершаемом или совершенном противоправном деянии, а 
также о лице, его подготавливающем, совершающем или 
совершившем, обращение подлежит направлению в го-
сударственный орган в соответствии с его компетенцией.

В случае, если текст письменного обращения не по-
зволяет определить суть предложения, заявления или 
жалобы, ответ на обращение не дается и оно не под-
лежит направлению на рассмотрение в орган местного 
самоуправления или должностному лицу в соответствии 
с их компетенцией, о чем в течение семи дней со дня 
регистрации обращения сообщается гражданину, напра-
вившему обращение.

В случае поступления в орган местного самоуправ-
ления или должностному лицу письменного обращения, 
содержащего вопрос, ответ на который размещён в со-
ответствии с частью 4 статьи 10 Федерального закона 
от 02.05.2006 № 59-ФЗ на официальном сайте органа 
местного самоуправления в информационно-телекомму-
никационной сети «Интернет», гражданину, направивше-
му обращение, в течение семи дней со дня регистрации 
обращения сообщается электронный адрес официально-
го сайта в информационно- телекоммуникационной сети 
«Интернет», на котором размещён ответ на вопрос, по-
ставленный в обращении, при этом обращение, содержа-
щее обжалование судебного решения, не возвращается.

II. Стандарт предоставления муниципальной 
услуги

Наименование муниципальной услуги:
«Принятие на учет граждан в качестве нуждающихся в 

жилых помещениях».
Предоставление муниципальной услуги осуществляет 

Администрация Барышевского сельсовета.
Результат предоставления муниципальной услуги:
принятие на учет граждан в качестве нуждающихся в 

жилых помещениях;
отказ в предоставлении муниципальной услуги (пись-

менное уведомление с указанием причин).
Общий срок предоставления муниципальной услуги 

составляет 30 рабочих дней со дня обращения за муни-
ципальной услугой.

Если последний день предоставления муниципальной 
услуги приходится на выходной или праздничный день, 
то дата окончания срока переносится на рабочий день, 
следующий за нерабочим днем.

9. Правовыми основаниями предоставления муници-
пальной услуги являются следующие нормативно-право-
вые акты:

Конституция Российской Федерации;
Гражданский кодекс Российской Федерации;
Жилищный кодекс Российской Федерации;
Федеральный закон от 12.01.1995 № 5-ФЗ «О ветера-

нах»;
Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О поряд-

ке рассмотрения обращений граждан Российской Феде-
рации»;

Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об об-
щих принципах организации местного самоуправления в 
Российской Федерации»;

Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об ор-
ганизации предоставления государственных и муници-
пальных услуг»;

Федеральный закон от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обес-
печении доступа к информации о деятельности государ-
ственных органов и органов местного самоуправления»;

Федеральный закон от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О пер-
сональных данных»;

Федеральный закон от 13.07.2015 № 218-ФЗ «О госу-
дарственной регистрации недвижимости»;

Закон Новосибирской области от 04.11.2005 № 337-
ОЗ «Об учете органами местного самоуправления гра-
ждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, 
предоставляемых в Новосибирской области по догово-
рам социального найма»;

Закон Новосибирской области от 30.04.2014 № 432-
ОЗ «О внесении изменений в закон Новосибирской об-
ласти «Об учете органами местного самоуправления 
граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, 
предоставляемых в Новосибирской области по догово-
рам социального найма»;

Постановление Губернатора Новосибирской области 
от 26.02.2006 № 75 «Об утверждении форм документов, 
используемых органами местного самоуправления для 
постановки на учет и при ведении учета граждан в каче-
стве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляе-
мых в Новосибирской области по договорам социального 
найма»;

Устав Барышевского сельсовета;
По выбору Заявителя, заявление на услугу с прило-

жением документов, необходимых для получения муни-
ципальной услуги, представляется одним из следующих 
способов:

лично в администрацию Барышевского сельсовета 
или МФЦ(при наличии);

почтовым отправлением по месту нахождения адми-
нистрации Барышевского сельсовета;

в электронной форме путем направления запроса по-
средством личного кабинета Единого портала.

Для получения муниципальной услуги Заявитель 
представляет самостоятельно на бумажном носителе 
или в форме электронного документа в администрацию 
Барышевского сельсовета специалисту по оказанию му-
ниципальных услуг (при наличии МФЦ - непосредственно 
оператору МФЦ):

заявление о постановке на учет в качестве нуждаю-
щегося в жилом помещении (по форме, утвержденной 
постановлением Губернатора Новосибирской области от 
26.02.2006 № 75) (приложение 1);

копии документов, удостоверяющих личность гражда-
нина, а также членов его семьи;

выписку из домовой книги по месту жительства;
выписку из Единого государственного реестра недви-

жимости (далее - ЕГРН) о правах отдельного лица на 
имевшиеся (имеющиеся) у него объекты недвижимого 
имущества за последние пять лет на момент обращения 
(на гражданина и членов его семьи);»

документ, подтверждающий состав семьи (свидетель-
ство о рождении, свидетельство о заключении (расторже-
нии) брака, свидетельство об усыновлении (удочерении), 
решение органа опеки и попечительства о назначении 
гражданина опекуном в отношении недееспособного 
лица, решение суда о признании членом семьи);

свидетельство о перемене имени (в случае перемены 
фамилии, собственно имени и (или) отчества граждани-
на и (или) членов его семьи);

гражданином, являющимся нанимателем жилого по-
мещения по договору социального найма или членом 
семьи нанимателя жилого помещения по договору со-
циального найма, - договор социального найма. В слу-
чае отсутствия договора социального найма гражданин 
представляет иной документ, на основании которого мо-
жет быть установлен факт проживания в жилом помеще-
нии на условиях договора социального найма;

гражданином, являющимся собственником жилого по-
мещения или членом семьи собственника жилого поме-
щения, - правоустанавливающие документы на объекты 
недвижимости, права на которые не зарегистрированы в 
Едином государственном реестре недвижимости;

гражданином, проживающим в жилом помещении, 
признанным непригодным для проживания, - решение 
уполномоченного органа о признании жилого дома (жи-
лого помещения) непригодным для проживания;

гражданином, имеющим в составе семьи больного, 
страдающего тяжелой формой хронического заболе-
вания, при которой совместное проживание с ним в од-
ной квартире невозможно, по перечню, установленному 
уполномоченным Правительством Российской Федера-
ции федеральным органом исполнительной власти, - ме-
дицинская справка о наличии соответствующего заболе-
вания;

гражданином, не являющимся нанимателем жилого 
помещения по договору социального найма или членом 
семьи нанимателя жилого помещения по договору соци-
ального найма либо собственником жилого помещения 
или членом семьи собственника жилого помещения, - до-
кумент, подтверждающий законное основание владения 
и (или) пользования жилым помещением.

Помимо вышеуказанных документов для постановки 
на учет представляются:

малоимущими гражданами - справка о признании их 
малоимущими;

гражданами, относящимися к категориям граждан, 
имеющими право на получение мер социальной поддер-
жки по обеспечению жилыми помещениями в соответст-
вии с федеральными законами, которыми полномочия 
Российской Федерации по предоставлению мер социаль-
ной поддержки по обеспечению жилыми помещениями 
переданы органам государственной власти субъектов 
Российской Федерации, - документы, подтверждающие 
отнесение Заявителя к предусмотренным федеральны-
ми законами категориям граждан;

принятие на учет недееспособного гражданина осу-
ществляется на основании заявления о принятии на учет, 
поданного его законным представителем (представляет-
ся решение органа опеки и попечительства о назначении 
опекуна).

Если документы подает представитель Заявителя, до-
полнительно предоставляются:

документ, удостоверяющий личность представителя 
Заявителя;

документ, подтверждающего полномочия представи-
теля Заявителя.

При предоставлении копий документов Заявителем 
для сличения предоставляются оригиналы документов 
(если копии не заверены нотариально).

В случае если документы, указанные в пунктах «3», 
«4», «5», «6», «9», «12» настоящего подпункта, не 
представлены Заявителем, специалист администрации 
Барышевского сельсовета запрашивает необходимую 
информацию в соответствующих органах и организаци-
ях в рамках межведомственного информационного вза-
имодействия.

12. Запрещается требовать от Заявителя:
представления документов и информации или осу-

ществления действий, представление или осуществле-
ние которых не предусмотрено нормативными правовы-
ми актами, регулирующими отношения, возникающие в 
связи с предоставлением муниципальной услуги;

представления документов и информации, в том чи-
сле об оплате государственной пошлины, взимаемой 
за предоставление государственных и муниципальных 
услуг, которые находятся в распоряжении органов, пре-
доставляющих государственные услуги, органов, пре-
доставляющих муниципальные услуги, иных государ-
ственных органов, органов местного самоуправления 
либо подведомственных государственным органам или 
органам местного самоуправления организаций, участ-
вующих в предоставлении предусмотренных частью 1 
статьи 1 Федерального закона Российской Федерации 
«Об организации предоставления государственных и 
муниципальных услуг» от 27.07.2010 года №210-ФЗ, в 
соответствии с нормативными правовыми актами Рос-
сийской Федерации, нормативными правовыми актами 
субъектов Российской Федерации, муниципальными 
правовыми актами, за исключением документов, вклю-
чённых в определенный частью 6 статьи 7 Федерального 
закона Российской Федерации «Об организации предо-
ставления государственных и муниципальных услуг» от 
27.07.2010 года №210-ФЗ перечень документов.

Заявитель вправе представить указанные документы 
и информацию в органы, предоставляющие государст-
венные услуги, и органы, предоставляющие муниципаль-
ные услуги, по собственной инициативе;.

представления документов и информации, отсутствие 
и (или) недостоверность которых не указывались при 
первоначальном отказе в приеме документов, необходи-
мых для предоставления муниципальной услуги, либо в 
предоставлении муниципальной услуги, за исключением 
следующих случаев:

изменение требований нормативных правовых актов, 
касающихся предоставления муниципальной услуги, по-
сле первоначальной подачи заявления о предоставлении 
муниципальной услуги;

наличие ошибок в заявлении о предоставлении муни-
ципальной услуги и документах, поданных заявителем 
после первоначального отказа в приеме документов, не-
обходимых для предоставления муниципальной услуги, 
либо в предоставлении муниципальной услуги и не вклю-
ченных в представленный ранее комплект документов;

истечение срока действия документов или изменение 
информации после первоначального отказа в приеме 
документов, необходимых для предоставления муници-
пальной услуги, либо в предоставлении муниципальной 
услуги;

выявление документально подтвержденного факта 
(признаков) ошибочного или противоправного действия 
(бездействия) должностного лица органа, предоставляю-
щего муниципальную услугу, муниципального служаще-
го, работника многофункционального центра, работника 
организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Фе-
дерального закона № 210-ФЗ, при первоначальном от-
казе в приеме документов, необходимых для предостав-
ления муниципальной услуги, либо в предоставлении 
муниципальной услуги, о чем в письменном виде за под-
писью руководителя органа, предоставляющего муници-
пальную услугу, руководителя многофункционального 
центра при первоначальном отказе в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услу-
ги, либо руководителя организации, предусмотренной 
частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, 
уведомляется заявитель, а также приносятся извинения 
за доставленные неудобства.

Требования к документам, предоставляемым непо-
средственно Заявителем:

текст заявления написан разборчиво от руки с исполь-
зованием чернил или при помощи средств электронно-
вычислительной техники;

фамилия, имя и отчество Заявителя, его место жи-
тельства, телефон написаны полностью;

наличие в заявлении реквизитов документа, удостове-
ряющего личность;

наличие в заявлении личной подписи Заявителя или 
иного уполномоченного лица;

в заявлении и представленных документах отсутству-
ют неоговоренные исправления;

в заявлении Заявителем указываются возможные 
способы уведомления об исполнении заявления;

наличие приложений, указанных в заявлении;
документы подаются на русском языке либо должны 

иметь заверенный в установленном законом порядке пе-
ревод на русский язык.

В приеме документов, необходимых для предостав-
ления муниципальной услуги, при обращении на личном 
приеме может быть отказано в следующих случаях:

нарушение требований пункта 13 настоящего Регла-
мента к оформлению документов;

отсутствие документа, удостоверяющего личность За-
явителя или его уполномоченного представителя;

отсутствие документа, подтверждающего полномочия 
представителя Заявителя;

предоставление копий документов без предъявления 
оригинала.

В предоставлении муниципальной услуги может быть 
отказано в следующих случаях:

не представлены документы согласно пункту 11 насто-
ящего Регламента, обязанность по представлению кото-
рых возложена на заявителя;

представлены документы, которые не подтверждают 
право соответствующих граждан состоять на учете в ка-
честве нуждающихся в жилых помещениях;

не истек срок пять лет со дня совершения граждани-
ном намеренных действий, в результате которых такие 
граждане могут быть признаны нуждающимися в жилых 
помещениях.

Основания для приостановления процедуры предо-
ставления муниципальной услуги отсутствуют.

Предоставление муниципальной услуги является бес-
платным для Заявителя.

Максимальный срок ожидания Заявителя в очереди 
при подаче заявления о предоставлении муниципальной 
услуги - не более 15 (пятнадцати) минут. Время ожидания 
Заявителя в очереди при получении результата оказания 
услуги - не более 15 (пятнадцати) минут.

Регистрация заявления и прилагаемых к нему доку-
ментов осуществляется в течение 1 (одного) рабочего 
дня. При направлении в форме электронного документа, 
в том числе посредством ЕПГУ, - не позднее рабочего 
дня, следующего за днем поступления запроса.

Требования к помещениям, в которых предоставляет-
ся муниципальная услуга:

1) На территории, прилегающей к месту предоставле-
ния муниципальной услуги,

выделяется не менее 10 процентов мест (но не менее 
одного места) для бесплатной парковки транспортных 
средств, управляемых инвалидами I, II групп, а также 
инвалидами III группы в порядке, установленном Пра-
вительством Российской Федерации, и транспортных 
средств, перевозящих таких инвалидов и (или) детей-
инвалидов.

Доступ заявителей к парковочным местам является 
бесплатным.

2) Вход в здание оборудуется вывеской, содержащей 
наименование и место нахождения администрации, ре-
жим работы.

Прием заявителей осуществляется в специально 
выделенных для этих целей помещениях, включающих 
места для ожидания и приема заявителей, которые со-
ответствуют:
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санитарно-эпидемиологическим правилам и нормати-
вам;

правилам противопожарной безопасности;
требованиям к обеспечению доступности для маломо-

бильных групп населения, в том числе инвалидов, в со-
ответствии с законодательством Российской Федерации 
о социальной защите инвалидов (включая беспрепятст-
венный доступ инвалидов, использующих кресла-коля-
ски и собак-проводников).

Места для ожидания оборудуются:
стульями (кресельными секциями) и (или) скамьями;
визуальной, текстовой информацией, размещаемой 

на информационных стендах, обновляемой по мере из-
менения законодательства, регулирующего предостав-
ление муниципальной услуги, и изменения справочных 
сведений;

столами (стойками), образцами заполнения докумен-
тов, письменными принадлежностями для возможности 
оформления документов.

Места для приема заявителей оборудуются стульями 
и столами для возможности оформления документов.

Рабочее место сотрудника(ов) администрации обо-
рудуется персональным компьютером с печатающим 
устройством. Сотрудник(и) администрации обеспечива-
ются личными и (или) настольными идентификационны-
ми карточками.

В целях обеспечения конфиденциальности сведений 
одновременное консультирование и (или) прием двух и 
более посетителей одним сотрудником администрации 
не допускается.

21. Показателями доступности и качества предостав-
ления муниципальной услуги являются:

возможность получения Заявителем сведений о ходе 
рассмотрения заявления о предоставлении муници-
пальной услуги с помощью информационных ресурсов 
администрации в информационно-телекоммуникацион-
ной сети «Интернет», Единого портала государственных 
услуг;

предоставление Заявителю информации о сроках 
предоставления муниципальной услуги;

пешеходная доступность от остановок общественного 
транспорта до здания, в котором оказывается услуга;

наличие полной и понятной информации о местах, по-
рядке и сроках предоставления муниципальной услуги на 
информационных стендах, в информационных ресурсах 
администрации, на Едином портале государственных 
услуг, в средствах массовой информации, предоставле-
ние указанной информации по телефону муниципальны-
ми служащими;

возможность подачи заявления о предоставлении му-
ниципальной услуги в электронном виде с помощью Еди-
ного портала государственных услуг;

наличие необходимого и достаточного количества 
специалистов, а также помещений, в которых осуществ-
ляется прием документов от Заявителей, в целях соблю-
дения установленных Регламентом сроков предоставле-
ния муниципальной услуги;

отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездей-
ствие) специалистов, их некорректное, невнимательное 
отношение к Заявителям;

беспрепятственный доступ к месту предоставления 
муниципальной услуги для маломобильных групп насе-
ления, в том числе инвалидов;

9) оказание сотрудниками администрации помощи ин-
валидам в преодолении барьеров, мешающих получению 
ими муниципальной услуги наравне с другими лицами.

Предоставление муниципальной услуги возможно на 
базе МФЦ (при наличии МФЦ). В этом случае Заявитель 
представляет заявление и необходимые для предостав-
ления муниципальной услуги документы и получает ре-
зультат предоставления муниципальной услуги в офисе 
филиала МФЦ (при наличии МФЦ) в соответствии с 
регламентом работы МФЦ (при наличии МФЦ). Опера-
тор МФЦ (при наличии МФЦ), получив представленный 
Заявителем пакет документов, регистрирует документы 
в установленном порядке и размещает в форме элек-
тронных копий в автоматизированной информационной 
системе «ЦПГУ». Данные документы направляются для 
рассмотрения сотрудникам администрации, ответст-
венным за регистрацию поступивших документов в ИС 
МАИС. Зарегистрированный пакет оригиналов докумен-
тов передается в администрацию курьером МФЦ (при 
наличии МФЦ) в порядке, определённом соглашением 
между МФЦ (при наличии МФЦ) и администрацией. По-
сле принятия администрацией решения о предоставле-
нии муниципальной услуги результат предоставления му-
ниципальной услуги направляется в МФЦ (при наличии 
МФЦ) для выдачи Заявителю.

Возможность оформления запроса в электронной 
форме посредством ЕПГУ предоставляется только за-
явителям, зарегистрировавшим личный кабинет ЕПГУ.

Порядок формирования запроса посредством запол-
нения электронной формы запроса на ЕПГУ:

Формирование запроса заявителем осуществляется 
посредством заполнения электронной формы запроса на 
ЕПГУ без необходимости дополнительной подачи запро-
са в какой-либо иной форме.

На ЕПГУ размещаются образцы заполнения электрон-
ной формы запроса.

Форматно-логическая проверка сформированного 
запроса осуществляется автоматически после заполне-
ния заявителем каждого из полей электронной формы 
запроса. При выявлении некорректно заполненного поля 
электронной формы запроса заявитель уведомляется о 
характере выявленной ошибки и порядке ее устранения 
посредством информационного сообщения непосредст-
венно в электронной форме запроса.

При формировании запроса заявителю обеспечива-
ется:

а) возможность копирования и сохранения запроса 
для предоставления муниципальной услуги;

б) возможность печати на бумажном носителе копии 
электронной формы запроса;

в) сохранение ранее введенных в электронную форму 
запроса значений в любой момент по желанию пользо-
вателя, в том числе при возникновении ошибок ввода и 

возврате для повторного ввода значений в электронную 
форму запроса;

г) заполнение полей электронной формы запроса до 
начала ввода сведений заявителем с использованием 
сведений, размещенных в федеральной государственной 
информационной системе «Единая система идентифика-
ции и аутентификации в инфраструктуре, обеспечиваю-
щей информационно-технологическое взаимодействие 
информационных систем, используемых для предостав-
ления государственных и муниципальных услуг в элек-
тронной форме» (далее - единая система идентифика-
ции и аутентификации), и сведений, опубликованных на 
ЕПГУ, в части, касающейся сведений, отсутствующих в 
единой системе идентификации и аутентификации;

д) возможность вернуться на любой из этапов запол-
нения электронной формы запроса без потери ранее вве-
денной информации;

е) возможность доступа заявителя на ЕПГУ к ранее 
поданным им запросам в течение не менее одного года, 
а также частично сформированных запросов - в течение 
не менее 3 месяцев.

4) Сформированный и подписанный запрос, и иные 
документы, указанные в пункте 11 настоящего Регла-
мента необходимые для предоставления муниципальной 
услуги, направляются в орган (организацию) посредст-
вом ЕПГУ.

 III. Состав, последовательность, сроки выпол-
нения административных процедур, требования к 
порядку их выполнения, в том числе особенности 
выполнения  административных процедур в элек-
тронной форме, а также особенности выполнения 

административных процедур в многофункциональ-
ных центрах предоставления государственных и 

муниципальных услуг
Предоставление муниципальной услуги включает в 

себя следующие административные процедуры:
прием и регистрация заявления и документов на пре-

доставление муниципальной услуги;
рассмотрение документов специалистом администра-

ции Барышевского сельсовета;
оформление результата предоставления муниципаль-

ной услуги;
выдача результата предоставления муниципальной 

услуги Заявителю.
Блок-схема последовательности административных 

процедур предоставления
муниципальной услуги приводится в приложении 1 к 

Регламенту.
Прием и регистрация заявления и документов на пре-

доставление муниципальной услуги
Основанием для начала административной процеду-

ры по приему и регистрации заявления и документов яв-
ляется обращение Заявителя одним из способов, указан-
ных в пункте 10 Регламента, с документами, указанными 
в пункте 11 Регламента, в администрацию для получения 
муниципальной услуги.

26.1. Специалист администрации Барышевского сель-
совета по оказанию муниципальных услуг:

а) устанавливает предмет/содержание обращения, 
удостоверяет личность Заявителя, полномочия его пред-
ставителя, а также правильность оформления заявления;

б) проверяет наличие приложенных к заявлению доку-
ментов в соответствии с требованиями пункта 11 насто-
ящего Регламента;

в) проверяет предоставленные Заявителем докумен-
ты на соответствие требованиям пункта 13 настоящего 
Регламента;

г) в случае очного обращения Заявителя сверяет под-
линники и копии приложенных к заявлению документов и 
заверяет их своей подписью;

д) оформляет расписку о приеме заявления и доку-
ментов (приложение 3) в двух экземплярах и передает 
(направляет) один экземпляр расписки Заявителю, а вто-
рой подшивает к пакету документов;

е) регистрирует заявление в журнале регистрации за-
явлений на предоставление муниципальных услуг (далее 
- журнал) и направляет Главе администрации Барышев-
ского сельсовета для ознакомления и визирования

При несоответствии представленных документов 
установленным требованиям пункта 13 настоящего Ре-
гламента, в случае очного обращения Заявителя, сотруд-
ник по приему документов устно уведомляет Заявителя о 
наличии препятствий для рассмотрения вопроса о предо-
ставлении муниципальной услуги, объясняет Заявителю 
содержание выявленных недостатков в представленных 
документах и меры по их устранению, возвращает до-
кументы Заявителю. Если недостатки, препятствующие 
приему документов, возможно устранить в ходе приема, 
они устраняются незамедлительно.

При отсутствии оснований для отказа, установленных 
пунктом 14 настоящего Регламента, сотрудник по приему 
документов принимает заявление и прилагаемые доку-
менты и выдает Заявителю расписку, которая содержит 
опись принятых заявления и прилагаемых к нему доку-
ментов, регистрационный номер, дату принятия пакета 
документов, фамилию и подпись сотрудника по приему 
документов, принявшего пакет документов, а также пе-
речень документов, которые будут получены по межве-
домственным запросам.

В случае подачи документов заказным почтовым от-
правлением уведомление Заявителя о вручении по ад-
ресу администрации пакета документов осуществляется 
почтовым отделением.

В случае представления документов в МФЦ(при на-
личии) сотрудник МФЦ осуществляет процедуру приема 
документов в соответствии с подпунктом 26.1 пункта 26 
Регламента. Принятые документы сотрудник МФЦ реги-
стрирует в установленном порядке, размещает в форме 
электронных копий в автоматизированной информаци-
онной системе «Центр приема государственных услуг» 
(далее - АИС ЦПГУ) и направляет для рассмотрения в 
администрацию. Зарегистрированный пакет оригиналов 
документов передается в администрацию курьером МФЦ 
в порядке, определённом соглашением между МФЦ и ад-
министрацией.

В случае направления документов в электронной фор-

ме путем направления запроса на адрес электронной 
почты сотрудник по приему документов в течение 1 (од-
ного) рабочего дня осуществляет следующие действия:

а) оформляет документы Заявителя на бумажном но-
сителе;

б) осуществляет действия, установленные подпунктом 
26.1 пункта 26 Регламента.

Получение заявления и прилагаемых к нему доку-
ментов подтверждается путем направления Заявителю 
уведомления, содержащего входящий регистрационный 
номер заявления, дату получения администрацией ука-
занного заявления и прилагаемых к нему документов, а 
также перечень наименований файлов, представленных 
в форме электронных документов, с указанием их объе-
ма (далее - уведомление о получении заявления).

При несоответствии представленных документов 
установленным требованиям пункта 14 настоящего Ре-
гламента, в случае направления заявления и документов 
в электронной форме, путем направления запроса на 
адрес электронной почты администрации или офици-
альный интернет-портал администрации, ответ на об-
ращение не дается и оно не подлежит направлению на 
рассмотрение в отдел жилищного и коммунального хо-
зяйства администрации, и в срок не позднее 5 (пяти) ра-
бочих дней со дня представления указанного заявления 
Заявителю на указанный в заявлении адрес электронной 
почты (при наличии) Заявителя или иным указанным в 
заявлении способом направляется уведомление об отка-
зе в приеме документов с указанием допущенных нару-
шений требований, в соответствии с которыми должно 
быть представлено заявление.

Администрация обеспечивает прием документов, не-
обходимых для предоставления муниципальной услуги, 
и регистрацию запроса без необходимости повторного 
представления заявителем таких документов на бумаж-
ном носителе, посредством ЕПГУ.

Срок регистрации запроса - 1 (один) рабочий день.
Предоставление муниципальной услуги начинается с 

момента приема и регистрации электронных докумен-
тов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги.

При получении запроса в электронной форме, посред-
ством ЕПГУ в автоматическом режиме осуществляется 
форматно-логический контроль запроса, проверяется 
наличие оснований для отказа в приеме документов, 
указанных в пункте 14 настоящего Регламента, а также 
осуществляются следующие действия:

а) при наличии хотя бы одного из указанных основа-
ний должностное лицо, ответственное за предоставле-
ние муниципальной услуги, в срок, не превышающий 
срок предоставления муниципальной услуги, подготав-
ливает письмо о невозможности предоставления муни-
ципальной услуги;

б) при отсутствии указанных оснований заявителю 
сообщается присвоенный запросу в электронной форме 
уникальный номер, по которому в соответствующем раз-
деле ЕПГУ заявителю будет представлена информация о 
ходе выполнения указанного запроса.

Прием и регистрация запроса осуществляются долж-
ностным лицом структурного подразделения, ответст-
венного за предоставление муниципальной услуги.

После принятия запроса заявителя должностным ли-
цом, уполномоченным на предоставление муниципаль-
ной услуги, статус запроса заявителя в личном кабинете 
на ЕПГУ обновляется до статуса «принято».

Получение сведений о ходе выполнения запроса
Заявитель имеет возможность получения информа-

ции о ходе предоставления муниципальной услуги.
Информация о ходе предоставления муниципальной 

услуги направляется заявителю в срок, не превышаю-
щий 1 (одного) рабочего дня после завершения выполне-
ния соответствующего действия, на адрес электронной 
почты или с использованием средств ЕПГУ по выбору 
заявителя.

При предоставлении муниципальной услуги в элек-
тронной форме заявителю направляется:

а) уведомление о приеме и регистрации запроса и 
иных документов, необходимых для предоставления му-
ниципальной услуги;

б) уведомление о начале процедуры предоставления 
муниципальной услуги;

в) уведомление о результатах рассмотрения докумен-
тов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги;

г) уведомление о возможности получить результат 
предоставления муниципальной услуги либо мотивиро-
ванный отказ в предоставлении муниципальной услуги.

Срок выполнения административной процедуры по 
приему и регистрации заявления и документов составля-
ет не более 1 (одного) рабочего дня.

27. Основанием для начала процедуры рассмотрения 
документов специалистом администрации Барышевско-
го сельсовета является их получение.

При получении документов специалист администра-
ции Барышевского сельсовета:

проверяет наличие документов, перечисленных в пун-
кте 11 Регламента;

проводит проверку представленных документов, не-
обходимых для получения муниципальной услуги;

При принятии решения о предоставлении муниципаль-
ной услуги:

определяет перечень документов и сведений, запра-
шиваемых по каналам межведомственного взаимодей-
ствия;

истребует документы, находящиеся в распоряжении 
государственных органов, органов местного самоуправ-
ления и иных органов, участвующих в предоставлении 
муниципальной услуги.

Результатом административной процедуры рассмо-
трения документов специалистом администрации Ба-
рышевского сельсовета является принятие решения о 
предоставлении муниципальной услуги или отказе в пре-
доставлении муниципальной услуги.

В том случае, если заявитель в соответствии с дейст-
вующим законодательством имеет право на постановку 
на учет граждан в качестве нуждающегося в жилом по-

мещении, инициируется заседание органа, принимающе-
го решение.

Данное действие осуществляется специалистом, от-
ветственным за исполнение административной проце-
дуры.

Продолжительность административной процедуры, 
включая согласование результата, составляет не более 
пяти рабочих дней.

Основанием для начала административной процеду-
ры по оформлению результата предоставления муници-
пальной услуги является окончание заседания органа, 
принимающего решение о постановке граждан на учет в 
качестве нуждающихся в жилых помещениях.

В случае отрицательного решения заявителю направ-
ляется уведомление с соответствующей выпиской из 
протокола решения.

В случае положительного решения осуществляется 
подготовка и согласование проекта Постановления о 
принятии гражданина на учет в качестве нуждающегося 
в жилом помещении.

В книгу учета граждан, нуждающихся в жилых поме-
щениях, вносится запись о заявителе.

Результатом административной процедуры является 
подписание документов - результатов предоставления 
муниципальной услуги Главой Барышевского сельсовета 
либо лицом, уполномоченным на исполнение обязаннос-
тей на время его отсутствия.

Основанием для начала процедуры выдачи результа-
та предоставления муниципальной услуги является под-
писание Главой Барышевского сельсовета либо лицом, 
уполномоченным на исполнение обязанностей на время 
его отсутствия, документов, являющихся результатом 
предоставления муниципальной услуги.

Выдача результата предоставления муниципальной 
услуги специалистом администрации Барышевского 
сельсовета по оказанию муниципальных услуг гражда-
нам, который уведомляет Заявителя о времени и месте 
получения способом, указанным в заявлении на получе-
ние муниципальной услуги, и делает отметку в журнале 
регистрации о результатах предоставления услуг. При 
уведомлении Заявителя письмом на бумажном носителе 
факт уведомления подтверждается подписью почтового 
работника.

Продолжительность административной процедуры со-
ставляет три рабочих дня.

Если в течение 10 рабочих дней результат не получен, 
Заявителю направляется повторное уведомление. Если в 
течение 30 рабочих дней с момента уведомления резуль-
тат не получен, персональное дело Заявителя вместе с 
представленными им документами и оформленным ре-
зультатом передаётся на хранение в архив администра-
ции (не более года).

30. Сведения о ходе исполнения заявления на ока-
зание услуги в электронной форме, поданного через 
Единый портал, Заявитель может получить через сервис 
«Личный кабинет» на Едином портале государственных 
услуг. Вход в сервис «Личный кабинет» осуществляется 
согласно указаниям, расположенным на Едином портале 
государственных услуг.

При подаче заявления на оказание муниципальной 
услуги через МФЦ (при наличии МФЦ) Заявитель может 
получить сведения о ходе ее исполнения посредством 
call-центра МФЦ и sms-информирования.

 IV. Формы контроля за исполнением 
административного регламента

Контроль за предоставлением муниципальной услуги 
осуществляется в форме текущего контроля за соблю-
дением и исполнением положений Регламента, плановых 
и внеплановых проверок полноты и качества предостав-
ления муниципальной услуги, а также в форме контроля 
за предоставлением муниципальной услуги со стороны 
граждан, их объединений и организаций.

Текущий контроль за соблюдением последовательно-
сти административных действий, определенных админи-
стративными процедурами по предоставлению муници-
пальной услуги, и принятием в ходе ее предоставления 
решений осуществляют Глава Барышевского сельсовета 
либо лицо, уполномоченное на исполнение обязанностей 
на время его отсутствия.

Контроль за полнотой и качеством предоставления 
муниципальной услуги включает в себя проведение про-
верок, в том числе на основании обращений Заявителей, 
выявление и установление нарушений прав Заявителей, 
принятие решений об устранении соответствующих на-
рушений.

Решение о проведении проверки принимает Глава Ба-
рышевского сельсовета либо лицо, уполномоченное на 
исполнение обязанностей на время его отсутствия.

Для проведения плановых проверок предоставления 
муниципальной услуги формируется комиссия, в состав 
которой включаются должностные лица и специалисты 
администрации.

Результаты проверки оформляются в виде акта, в ко-
тором отмечаются выявленные недостатки и указывают-
ся предложения по их устранению.

Акт подписывается всеми членами комиссии.
Заявители вправе направить письменное обращение в 

адрес Главы Барышевского сельсовета с просьбой о про-
ведении проверки соблюдения и исполнения положений 
настоящего Регламента и иных нормативных правовых 
актов, устанавливающих требования к предоставлению 
муниципальной услуги, полноты и качества предостав-
ления муниципальной услуги в случае нарушения прав 
и законных интересов Заявителей при предоставлении 
муниципальной услуги.

В случае проведения внеплановой проверки по кон-
кретному обращению в течение 30 дней со дня регистра-
ции письменного обращения обратившемуся направ-
ляется по почте информация о результатах проверки, 
проведенной по обращению. Информация подписывает-
ся Главой Барышевского сельсовета либо лицом, упол-
номоченным на исполнение обязанностей на время его 
отсутствия.

>>> Продолжение на стр. 5
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По результатам проведения проверок полноты и ка-
чества предоставления муниципальной услуги в случае 
выявления нарушений виновные лица привлекаются к 
ответственности в соответствии с законодательством 
Российской Федерации.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалова-
ния решений и действий (бездействия) органа, пре-
доставляющего муниципальную услугу, многофунк-
ционального центра, организаций, указанных в части 
1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 
210-ФЗ, а также их должностных лиц, муниципаль-
ных служащих, работников

Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в 
следующих случаях:

нарушение срока регистрации запроса о предоставле-
нии муниципальной услуги, запроса, указанного в статье 
15.1 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;

нарушение срока предоставления муниципальной услуги.
В указанном случае досудебное (внесудебное) обжа-

лование заявителем решений и действий (бездействия) 
многофункционального центра, работника многофунк-
ционального центра возможно в случае, если на много-
функциональный центр, решения и действия (бездей-
ствие) которого обжалуются, возложена функция по 
предоставлению соответствующих муниципальных услуг 
в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 
статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;

требование у заявителя документов или информации 
либо осуществления действий, представление или осу-
ществление которых не предусмотрено настоящим Ре-
гламентом для предоставления муниципальной услуги;

отказ в приеме у Заявителя документов, предостав-
ление которых предусмотрено настоящим Регламентом;

отказ в предоставлении муниципальной услуги, если 
основания отказа не предусмотрены настоящим Регла-
ментом.

В указанном случае досудебное (внесудебное) обжа-
лование заявителем решений и действий (бездействия) 
многофункционального центра, работника многофунк-
ционального центра возможно в случае, если на много-
функциональный центр, решения и действия (бездей-
ствие) которого обжалуются, возложена функция по 
предоставлению соответствующих муниципальных услуг 
в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 
статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;

затребование с Заявителя при предоставлении муни-
ципальной услуги платы, не предусмотренной настоящим 
Регламентом;

отказ органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, должностного лица органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, многофункционального центра, 
работника многофункционального центра, организаций, 

предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального 
закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ, или их работников в ис-
правлении допущенных ими опечаток и ошибок в выдан-
ных в результате предоставления муниципальной услуги 
документах либо нарушение установленного срока таких 
исправлений.

В указанном случае досудебное (внесудебное) обжа-
лование заявителем решений и действий (бездействия) 
многофункционального центра, работника многофунк-
ционального центра возможно в случае, если на много-
функциональный центр, решения и действия (бездей-
ствие) которого обжалуются, возложена функция по 
предоставлению соответствующих государственных или 
муниципальных услуг в полном объеме в порядке, опре-
деленном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 
27.07.2010 № 210-ФЗ;

нарушение срока или порядка выдачи документов по 
результатам предоставления муниципальной услуги;

приостановление предоставления муниципальной 
услуги, если основания приостановления не предусмо-
трены настоящим Регламентом.

В указанном случае досудебное (внесудебное) обжа-
лование заявителем решений и действий (бездействия) 
многофункционального центра, работника многофунк-
ционального центра возможно в случае, если на много-
функциональный центр, решения и действия (бездей-
ствие) которого обжалуются, возложена функция по 
предоставлению соответствующих государственных или 
муниципальных услуг в полном объеме в порядке, опре-
деленном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 
27.07.2010 № 210-ФЗ.

требование у заявителя при предоставлении муници-
пальной услуги документов или информации, отсутствие 
и (или) недостоверность которых не указывались при 
первоначальном отказе в приеме документов, необходи-
мых для предоставления муниципальной услуги, либо в 
предоставлении муниципальной услуги, за исключени-
ем случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 
7 Федерального закона № 210-ФЗ. В указанном случае 
досудебное (внесудебное) обжалование заявителем ре-
шений и действий (бездействия) многофункционального 
центра, работника многофункционального центра воз-
можно в случае, если на многофункциональный центр, 
решения и действия (бездействие) которого обжалуются, 
возложена функция по предоставлению соответствую-
щих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, 
определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального зако-
на № 210-ФЗ.

Заявители вправе обратиться с жалобой в письмен-
ной форме лично или направить жалобу по почте, через 
МФЦ, с использованием информационно- телекомму-
никационной сети «Интернет», официального интернет-

сайта Барышевского сельсовета www.baryshevo.nso.ru, 
ЕПГУ (www.do.gosuslugi.ru). Жалоба также может быть 
принята при личном приеме заявителя.

Жалоба заявителя на решения и действия (бездей-
ствие) должностных лиц, сотрудников администрации 
подается Главе. Жалоба на решение, принятое Главой, 
рассматривается непосредственно Главой.

Жалоба заявителя на решения и действия (бездейст-
вие) многофункционального центра, организаций, ука-
занных в части 1.1 статьи 16 Федерального закона от 
27.07.2010 № 210-ФЗ, а также их работников подается 
в многофункциональный центр, организации, указанные 
в части 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 
№ 210-ФЗ в порядке, установленном Федеральным зако-
ном от 27.07.2010 № 210-ФЗ.

Жалоба должна содержать:
наименование органа, предоставляющего муници-

пальную услугу, должностного лица органа, предостав-
ляющего муниципальную услугу, либо муниципального 
служащего, многофункционального центра, его руково-
дителя и (или) работника, организаций, предусмотренных 
частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 
№ 210-ФЗ, их руководителей и (или) работников, реше-
ния и действия (бездействие) которых обжалуются;

фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), 
сведения о месте жительства заявителя - физического 
лица либо наименование, сведения о месте нахождения 
заявителя - юридического лица, а также номер (номера) 
контактного телефона, адрес (адреса) электронной по-
чты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен 
быть направлен ответ заявителю;

сведения об обжалуемых решениях и действиях 
(бездействии) органа, предоставляющего муниципаль-
ную услугу, должностного лица органа, предоставля-
ющего муниципальную услугу, либо муниципального 
служащего, многофункционального центра, работника 
многофункционального центра, организаций, предусмо-
тренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 
27.07.2010 № 210-ФЗ, их работников;

доводы, на основании которых заявитель не согласен 
с решением и действием (бездействием) органа, предо-
ставляющего муниципальную услугу, должностного лица 
органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо 
муниципального служащего, многофункционального цен-
тра, работника многофункционального центра, организа-
ций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального 
закона от 27.07.2010 №210-ФЗ, их работников. Заявите-
лем могут быть представлены документы (при наличии), 
подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

При подаче жалобы заявитель вправе получить в ад-
министрации копии документов, подтверждающих обжа-
луемое действие (бездействие) должностного лица.

Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий му-
ниципальную услугу, многофункциональный центр, учре-
дителю многофункционального центра, в организации, 
предусмотренные частью 1.1 статьи 16 Федерального 
закона от 27.07.2010 №210-ФЗ, либо вышестоящий ор-
ган (при его наличии), подлежит рассмотрению в течение 
15 (пятнадцати) рабочих дней со дня ее регистрации, а 
в случае обжалования отказа органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, многофункционального центра, 
организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 
Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ, в приеме 
документов у заявителя либо в исправлении допущенных 
опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения 
установленного срока таких исправлений - в течение 5 
(пяти) рабочих дней со дня ее регистрации.

По результатам рассмотрения жалобы принимается 
одно из следующих решений:

жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены 
принятого решения, исправления допущенных опечаток и 
ошибок в выданных в результате предоставления муници-
пальной услуги документах, возврата Заявителю денеж-
ных средств, взимание которых не предусмотрено норма-
тивными правовыми актами, а также в иных формах;

в удовлетворении жалобы отказывается.
Не позднее дня, следующего за днем принятия реше-

ния, указанного в пункте 41 административного регла-
мента, Заявителю в письменной форме и по желанию 
Заявителя в электронной форме направляется мотиви-
рованный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

В случае признания жалобы подлежащей удовлетво-
рению в ответе заявителю дается информация о дей-
ствиях, осуществляемых органом, предоставляющим 
муниципальную услугу, многофункциональным центром 
либо организацией, предусмотренной частью 1.1 ста-
тьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, в целях неза-
медлительного устранения выявленных нарушений при 
оказании муниципальной услуги, а также приносятся 
извинения за доставленные неудобства и указывается 
информация о дальнейших действиях, которые необхо-
димо совершить заявителю в целях получения государ-
ственной или муниципальной услуги.

В случае признания жалобы не подлежащей удовлет-
ворению в ответе заявителю даются аргументированные 
разъяснения о причинах принятого решения, а также ин-
формация о порядке обжалования принятого решения.

43. В случае установления в ходе или по результатам 
рассмотрения жалобы признаков состава администра-
тивного правонарушения или преступления должностное 
лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмо-
трению жалоб в соответствии с частью 1 статьи 11.2 
Федерального закона № 210-ФЗ, незамедлительно на-
правляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

>>> Продолжение. Начало на стр.3,4,5. ПРИЛОЖЕНИЕ к постановлению от  27.05.2019г. № 190

Регистраци-
онный номер 
заявления

Дата предо-
ставления 
документов

Подпись 
специалиста 
(расшифровка 
подписи)

__.__.20__ г. ( )

Приложение 3 
БЛОК-СХЕМА ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ

 МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

Прием и регистрация заявления и документов на 
предоставление муниципальной услуги

Рассмотрение документов специалистом администрации 
Барышевского сельсовета

Оформление результата предоставления муниципальной 
услуги

Выдача результата предоставления муниципальной 
услуги Заявителю

УТВЕРЖДЕНА
постановлением Губернатора Новосибирской области от 26.02.2006 года №75

«Об утверждении форм документов, используемых органами местного самоуправления для постановки на учёт и 
при ведении учёта граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых в

Новосибирской области по договорам социального найма»
___________________________________________________

(наименование исполнительно-распорядительного органа местного самоуправления, осуществляющего учёт 
граждан

в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма)
от ________________________________________________

 (ФИО)
 проживающего по адресу: (адрес места жительства)

ЗАЯВЛЕНИЕ
о принятии на учёт граждан, нуждающихся в жилых 

помещениях
Прошу принять меня и мою семью, состоящую из 
_____ человек (включая заявителя), на учёт в качестве 
нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых 
по договору социального найма. 
О себе сообщаю следующее:
1. Паспорт серии __________ №___________ выдан 
_________дата выдачи __________________
2. Номер страхового свидетельства государственного 
пенсионного страхования __
3. Фамилия при рождении _________________________
_____________________
4. Реквизиты документов, подтверждающих наличие 
льгот

Состав семьи:

ФИО
Степень родства по отношению 
к заявителю

Дата рождения

Адрес постоянной регистрации по месту жительства (с 
указанием индекса): ______________________________
__________________________________________
Общая площадь занимаемого жилого помеще-
ния________________________________________
Основания проживания в занимаемом помеще-
нии____________________
Основания для принятия на учёт в качестве нужда-
ющегося в жилом помещении, предоставляемом по 
договору социального найма
_______________________________________________

Основания для внеочередного получения жилого поме-
щения в соответствии с ч.2 ст. 57 ЖК РФ_____________
____________________________________________
Прилагаю документы:
- выписку из домовой книги по месту жительства;
- копию финансового лицевого счета;
- справку территориального органа федерального 
органа исполнительной власти, осуществляющего 
функции в сфере государственной регистрации прав 
на недвижимое имущество и сделок с ним, о наличии 
или отсутствии жилых помещений, принадлежащих на 
праве собственности по месту постоянного жительства 
членов семьи, принадлежащих заявителю и каждому 
дееспособному члену семьи заявителя;
- справку о признании гражданина малоимущим;
- копию договора социального найма либо копию иного 
документа, на основании которого может быть установ-
лен факт проживания в жилом помещении на условиях 
договора социального найма;
- копию документа, подтверждающего право собствен-
ности на жилое помещение;
- иные документы, предусмотренные статьей 4 Закона 
Новосибирской области от 04.11.2005 № 337-ОЗ «Об 
учёте органами местного самоуправления граждан в 
качестве нуждающихся в жилых помещениях, предо-
ставляемых в Новосибирской области по договорам 
социального найма»
________________________________________________
Дата_______________   
 
Личная подпись_______________
Заявление и документы на ________
 листах  принял:__________________________
(Ф.И.О., должность, подпись, дата приёма заявления)

Приложение №1

Приложение №1

Приложение №2
РАСПИСКА

Заявление гр. 
и документы об оказании муниципальной 

услуги «Принятие на учет граждан в качест-
ве нуждающихся в жилых помещениях»

принял:

№ п/п
Наименование 
документа

Количество 
листов

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
с. Барышево 27.05.2019г.

№ 191
Об утверждении администра-

тивного регламента предоставле-
ния муниципальной услуги «Вы-
дача справки об использовании 
(неиспользовании) гражданином 
права на приватизацию жилых по-
мещений»

Во исполнение Федерального 
закона от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О 
порядке рассмотрения обращений 
граждан Российской Федерации», 
Федерального закона от 06.10.2003 
№ 131-ФЗ «Об общих принципах ор-
ганизации местного самоуправления 
в Российской Федерации», Жилищ-

ного кодекса Российской Федерации; 
Закона РФ от 04.07.1991 №1541-1 
«О приватизации жилищного фонда 
в Российской Федерации, Устава Ба-
рышевского сельсовета Новосибир-
ского района Новосибирской области

ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Утвердить прилагаемый Ад-

министративный регламент предо-
ставления муниципальной услуги 
«Выдача справки об использовании 
(неиспользовании) гражданином пра-
ва на приватизацию жилых помеще-
ний».

2. Опубликовать настоящее поста-
новление в официальном источнике 
опубликования в газете «Мое село.
Газета Барышевского сельсовета» 

и разместить на официальном сайте 
администрации в сети Интернет.

3.Отменить постановление от 
18.07.2012 года №196 «Об утвержде-
нии административного регламента 
оказания муниципальной услуги «Вы-
дача справки об использовании (не 
использовании) гражданином права 
на приватизацию жилых помеще-
ний».

4. Контроль за исполнением поста-
новления возложить на заместителя 
главы Барышевского сельсовета Но-
восибирского района Новосибирской 
области Сорокина К.А.

Глава Барышевского сельсовета
 А. А. Алексеев

АДМИНИСТРАЦИЯ БАРЫШЕВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА 
НОВОСИБИРСКОГО РАЙОНА НОВОСИБИРСКОЙ  ОБЛАСТИ

ПРИЛОЖЕНИЕ
к постановлению администрации Барышевского сельсовета Новосибирского 

района Новосибирской области от 27.05.2019г. №191

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ ПО ВЫДАЧЕ СПРАВКИ
ОБ ИСПОЛЬЗОВАНИИ (НЕИСПОЛЬЗОВАНИИ) ГРАЖДАНИНОМ ПРАВА НА ПРИВАТИЗАЦИЮ ЖИЛЫХ ПОМЕЩЕНИЙ

I. Общие положения
1. Административный регламент предоставления муниципаль-

ной услуги по выдаче справки об использовании (неиспользова-
нии) гражданином права на приватизацию жилых помещений 
(далее - Регламент) устанавливает порядок и стандарт предостав-
ления муниципальной услуги по приему заявлений, документов, 
а также состав, последовательность и сроки выполнения адми-
нистративных процедур, требования к порядку их выполнения, 
порядок и формы контроля за исполнением административного 
регламента, порядок досудебного (внесудебного) обжалования 
заявителем решений и действий (бездействия) администрации 
Барышевского сельсовета (далее - администрация), должностных 
лиц администрации либо муниципальных служащих при предо-
ставлении муниципальной услуги (далее - муниципальная услуга).

2. Заявителями на предоставление муниципальной услуги яв-
ляются физические лица, обратившиеся с заявлением на предо-
ставление муниципальной услуги, либо их уполномоченные пред-
ставители (далее - Заявители).

3. Местонахождение администрации: 630554, Новосибирская 
область, Новосибирский район, ул. Тельмана д.20.

Прием заявителей по вопросам предоставления информации 
и приема документов, необходимых для предоставления муни-
ципальной услуги осуществляется в соответствии со следующим 
графиком:

понедельник с 09-00 ч. до 17-00 ч. обед с 13-00 до 14-00
вторник с 09-00 ч. до 17-00 ч. обед с 13-00 до 14-00
среда с 09-00 ч. до 17-00 ч. обед с 13-00 до 14-00
четверг с 09-00 ч. до 17-00 ч. обед с 13-00 до 14-00
пятница с 09-00 ч. до 16-00 ч. обед с 13-00 до 14-00
Прием заявителей по вопросам предоставления муниципаль-

ной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной 

услуги осуществляется в соответствии со следующим графиком:
понедельник с 09-00 ч. до 17-00 ч. обед с 13-00 до 14-00
среда с 09-00 ч. до 17-00 ч. обед с 13-00 до 14-00
Сведения о графике приема заявителей также размещаются 

на информационных стендах непосредственно в администрации и 
сообщаются заявителям по контактным телефонам.

Телефон для справок (консультаций) о порядке получения ин-
формации, о порядке предоставления услуги, направления запро-
са : (383) 2937-243

Адрес электронной почты: info@baryshevo.su
4. Порядок информирования о правилах предоставления муни-

ципальной услуги
Информация о правилах предоставления муниципальной услу-

ги, порядке получения
информации по вопросам предоставления муниципальной 

услуги размещается:
- на информационных стендах непосредственно в администра-

ции;
- в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», в 

том числе на официальном интернет-сайте администрации Бары-
шевского сельсовета www.baryshevo.nso.ru, официальном сайте 
МФЦ (www.mfc-nso.ru);

- в средствах массовой информации;
- в федеральной государственной информационной системе 

«Единый портал государственных и муниципальных услуг (функ-
ций)» (далее - ЕПГУ) (www.gosuslugi.ru).

Сведения о местах нахождения, контактных телефонах и гра-
фиках работы филиалов МФЦ размещаются на официальном 
сайте МФЦ - www.mfc-nso.ru, на стендах МФЦ, а также указанные 
сведения можно получить по телефону единой справочной служ-
бы МФЦ - 052.

>>> Продолжение на стр. 7
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Информирование заявителей о наименовании админи-
страции, порядке направления

Информация по вопросам предоставления муници-
пальной услуги предоставляется в:

- устной форме (лично или по телефону в соответствии 
с графиком приёма заявителей);

- письменной форме (лично или почтовым сообщени-
ем);

- электронной форме, в том числе через ЕПГУ.
При обращении заявителя по телефону информиро-

вание осуществляется по телефону в устной форме. При 
личном обращении заявителя ответ на обращение с со-
гласия заявителя может быть дан устно в ходе личного 
приёма, если изложенные в устном обращении факты 
и обстоятельства являются очевидными и не требуют 
дополнительной проверки. В остальных случаях даётся 
письменный ответ по существу поставленных в обраще-
нии вопросов.

При письменном обращении ответ направляется Зая-
вителю в течение 30 (тридцати) дней со дня регистрации 
письменного обращения. Ответ подписывается уполно-
моченным лицом, содержит фамилию и номер телефона 
исполнителя. Ответ на обращение направляется в форме 
электронного документа по адресу электронной почты, 
указанному в обращении, поступившем в форме элек-
тронного документа, и в письменной форме по почтовому 
адресу, указанному в обращении, поступившем в пись-
менной форме. Кроме того, на поступившее обращение, 
содержащее предложение, заявление или жалобу, кото-
рые затрагивают интересы неопределённого круга лиц, 
в частности на обращение, в котором обжалуется судеб-
ное решение, вынесенное в отношении неопределённого 
круга лиц, ответ, в том числе с разъяснением порядка 
обжалования судебного решения, может быть размещён с 
соблюдением требований части 2 статьи 6 Федерального 
закона от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения 
обращений граждан Российской Федерации» на офици-
альном сайте органа местного самоуправления в инфор-
мационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

В исключительных случаях, а также в случае направ-
ления запроса в другие государственные органы власти, 
органы местного самоуправления или должностному лицу 
Глава Барышевского сельсовета (далее - Глава) вправе 
продлить срок рассмотрения обращения не более чем на 
30 (тридцать) дней, уведомив о продлении срока его рас-
смотрения заявителя.

В случае, если в письменном обращении не указаны фа-
милия гражданина, направившего обращение, или почто-
вый адрес, по которому должен быть направлен ответ, от-
вет на обращение не даётся. Если в указанном обращении 
содержатся сведения о подготавливаемом, совершаемом 
или совершенном противоправном деянии, а также о лице, 
его подготавливающем, совершающем или совершившем, 
обращение подлежит направлению в государственный ор-
ган в соответствии с его компетенцией.

В случае, если текст письменного обращения не по-
зволяет определить суть предложения, заявления или 
жалобы, ответ на обращение не дается и оно не подлежит 
направлению на рассмотрение в орган местного само-
управления или должностному лицу в соответствии с их 
компетенцией, о чем в течение семи дней со дня регистра-
ции обращения сообщается гражданину, направившему 
обращение.

В случае поступления в орган местного самоуправ-
ления или должностному лицу письменного обращения, 
содержащего вопрос, ответ на который размещён в со-
ответствии с частью 4 статьи 10 Федерального закона 
от 02.05.2006 № 59-ФЗ на официальном сайте органа 
местного самоуправления в информационно-телекомму-
никационной сети «Интернет», гражданину, направивше-
му обращение, в течение семи дней со дня регистрации 
обращения сообщается электронный адрес официально-
го сайта в информационно- телекоммуникационной сети 
«Интернет», на котором размещён ответ на вопрос, по-
ставленный в обращении, при этом обращение, содержа-
щее обжалование судебного решения, не возвращается.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги
5. Наименование муниципальной услуги:
«Выдача справки об использовании (неиспользовании) 

гражданином права на приватизацию жилых помещений».
6. Предоставление муниципальной услуги осуществля-

ет Администрация Барышевского сельсовета.
7. Результат предоставления муниципальной услуги:
7. выдача справки об использовании (неиспользова-

нии) гражданином права на приватизацию жилых поме-
щений;

7. отказ в предоставлении муниципальной услуги.
8. Общий срок предоставления муниципальной услуги 

составляет не более 30 календарных дней со дня обраще-
ния за муниципальной услугой.

Если последний день предоставления муниципальной 
услуги приходится на выходной или праздничный день, то 
дата окончания срока переносится на рабочий день, сле-
дующий за нерабочим днем.

9. Правовыми основаниями предоставления муници-
пальной услуги являются следующие нормативно-право-
вые акты:

9. Конституция Российской Федерации;
9. Гражданский кодекс Российской Федерации;
9. Жилищный кодекс Российской Федерации;
9. Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О по-

рядке рассмотрения обращений граждан Российской Фе-
дерации»;

9. Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об 
организации предоставления государственных и муници-
пальных услуг»;

9. Федеральный закон от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О пер-
сональных данных»;

9. Закон Российской Федерации от 04.07.1991 № 1541-
1 «О приватизации жилищного фонда в Российской Фе-
дерации»;

9. Устав Барышевского сельсовета;
10. По выбору Заявителя заявление на услугу с при-

ложением документов, необходимых для получения муни-
ципальной услуги, представляется одним из следующих 
способов:

- лично в администрацию Барышевского сельсовета 
или МФЦ(при наличии);

- почтовым отправлением по месту нахождения адми-
нистрации Барышевского сельсовета;

- в электронной форме путем направления запроса по-
средством личного кабинета Единого портала

8. Для получения муниципальной услуги Заявитель 
предоставляет самостоятельно на бумажном носителе 
или в форме электронного документа в администрацию 
Барышевского сельсовета специалисту по оказанию му-
ниципальных услуг (при наличии МФЦ - непосредственно 
оператору МФЦ):

1) заявление на предоставление муниципальной услуги 
(Приложение 1 к Регламенту);

2) копия документа, удостоверяющего личность Зая-
вителя;

3) выписка из поквартирной карточки (выписка из до-
мовой книги) с 1991 г.

В случае если документы подает представитель Заяви-
теля, дополнительно предоставляются:

- документ, удостоверяющий личность представителя 
Заявителя;

- документ, подтверждающий полномочия представи-
теля Заявителя.

При предоставлении копий документов Заявителем 
для сличения предъявляются оригиналы документов (если 
копии не заверены нотариально).

В случае если документы, указанные в подпункте 3, не 
представлены Заявителем, специалист администрации 
Барышевского сельсовета запрашивает необходимую 
информацию в соответствующих органах и организациях 
в рамках межведомственного информационного взаимо-
действия.

12. Запрещается требовать от Заявителя:
1) представления документов и информации или осу-

ществления действий, представление или осуществление 
которых не предусмотрено нормативными правовыми ак-
тами, регулирующими отношения, возникающие в связи с 
предоставлением муниципальной услуги;

2) представления документов и информации, в том 
числе об оплате государственной пошлины, взимаемой 
за предоставление государственных и муниципальных 
услуг, которые находятся в распоряжении органов, предо-
ставляющих государственные услуги, органов, предостав-
ляющих муниципальные услуги, иных государственных 
органов, органов местного самоуправления либо под-
ведомственных государственным органам или органам 
местного самоуправления организаций, участвующих в 
предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 Фе-
дерального закона Российской Федерации «Об организа-
ции предоставления государственных и муниципальных 
услуг» от 27.07.2010 года №210-ФЗ, в соответствии с 
нормативными правовыми актами Российской Федера-
ции, нормативными правовыми актами субъектов Россий-
ской Федерации, муниципальными правовыми актами, за 
исключением документов, включённых в определенный 
частью 6 статьи 7 Федерального закона Российской Феде-
рации «Об организации предоставления государственных 
и муниципальных услуг» от 27.07.2010 года №210-ФЗ пе-
речень документов.

Заявитель вправе представить указанные документы и 
информацию в органы, предоставляющие государствен-
ные услуги, и органы, предоставляющие муниципальные 
услуги, по собственной инициативе;.

3) представления документов и информации, отсутст-
вие и (или) недостоверность которых не указывались при 
первоначальном отказе в приеме документов, необходи-
мых для предоставления муниципальной услуги, либо в 
предоставлении муниципальной услуги, за исключением 
следующих случаев:

- изменение требований нормативных правовых актов, 
касающихся предоставления муниципальной услуги, по-
сле первоначальной подачи заявления о предоставлении 
муниципальной услуги;

- наличие ошибок в заявлении о предоставлении муни-
ципальной услуги и документах, поданных заявителем по-
сле первоначального отказа в приеме документов, необ-
ходимых для предоставления муниципальной услуги, либо 
в предоставлении муниципальной услуги и не включенных 
в представленный ранее комплект документов;

- истечение срока действия документов или изменение 
информации после первоначального отказа в приеме до-
кументов, необходимых для предоставления муниципаль-
ной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;

- выявление документально подтвержденного факта 
(признаков) ошибочного или противоправного действия 
(бездействия) должностного лица органа, предоставляю-
щего муниципальную услугу, муниципального служащего, 
работника многофункционального центра, работника ор-
ганизаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Феде-
рального закона № 210-ФЗ, при первоначальном отказе 
в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, либо в предоставлении муници-
пальной услуги, о чем в письменном виде за подписью 
руководителя органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, руководителя многофункционального центра при 
первоначальном отказе в приеме документов, необхо-
димых для предоставления муниципальной услуги, либо 
руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 
статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, уведомляется 
заявитель, а также приносятся извинения за доставлен-
ные неудобства.

13. Требования к документам, предоставляемым непо-
средственно Заявителем:

1) текст заявления написан разборчиво от руки с ис-
пользованием чернил или при помощи средств электрон-
но-вычислительной техники;

2) фамилия, имя и отчество (последнее - при наличии) 
Заявителя, его место жительства, телефон написаны пол-
ностью;

3) наличие в заявлении реквизитов документа, удосто-
веряющего личность;

4) наличие в заявлении подписи Заявителя или иного 
уполномоченного лица;

5) в заявлении и представленных документах отсутст-
вуют неоговоренные исправления;

6) в заявлении Заявителем указываются возможные 
способы уведомления об исполнении заявления;

7) наличие приложений, указанных в заявлении;
8) документы подаются на русском языке, либо должны 

иметь заверенный в установленном законом порядке пе-
ревод на русский язык.

14. В приеме документов, необходимых для предостав-
ления муниципальной услуги, при обращении на личном 
приеме может быть отказано в следующих случаях:

1) нарушение требований пункта 13 Регламента к 
оформлению документов;

2) отсутствие документа, удостоверяющего личность 
Заявителя или его уполномоченного представителя;

3) отсутствие документа, подтверждающего полномо-
чия представителя Заявителя;

4) предоставление копий документов без предъявления 
оригинала.

15. В предоставлении муниципальной услуги может 
быть отказано в следующих случаях:

1) подача документов, содержащих недостоверные 
сведения;

2) представление Заявителем документов, не соответ-
ствующих требованиям;

3) представлено письменное заявление Заявителя об 
отказе в предоставлении муниципальной услуги.

16. Основания для приостановления предоставления 
муниципальной услуги отсутствуют.

17. Предоставление муниципальной услуги является 
бесплатным для Заявителя.

18. Максимальный срок ожидания Заявителя в очереди 
при подаче заявления о предоставлении муниципальной 
услуги - не более 15 (пятнадцати) минут. Время ожидания 
Заявителя в очереди при получении результата оказания 
услуги - не более 15 (пятнадцати) минут.

19. Регистрация заявления и прилагаемых к нему до-
кументов осуществляется в течение 1 (одного) рабочего 
дня. При направлении в форме электронного документа, в 
том числе посредством ЕПГУ, - не позднее рабочего дня, 
следующего за днем поступления запроса.

20. Требования к помещениям, в которых предоставля-
ется муниципальная услуга:

1) На территории, прилегающей к месту предоставле-
ния муниципальной услуги, выделяется не менее 10 про-
центов мест (но не менее одного места) для бесплатной 
парковки транспортных средств, управляемых инвали-
дами I, II групп, а также инвалидами III группы в порядке, 
установленном Правительством Российской Федерации, 
и транспортных средств, перевозящих таких инвалидов и 
(или) детей-инвалидов.

Доступ заявителей к парковочным местам является 
бесплатным.

2) Вход в здание оборудуется вывеской, содержащей 
наименование и место нахождения администрации, ре-
жим работы.

Прием заявителей осуществляется в специально выде-
ленных для этих целей помещениях, включающих места 
для ожидания и приема заявителей, которые соответст-
вуют:

- санитарно-эпидемиологическим правилам и норма-
тивам;

- правилам противопожарной безопасности;
- требованиям к обеспечению доступности для маломо-

бильных групп населения, в том числе инвалидов, в соот-
ветствии с законодательством Российской Федерации о 
социальной защите инвалидов (включая беспрепятствен-
ный доступ инвалидов, использующих кресла-коляски и 
собак-проводников).

Места для ожидания оборудуются:
- стульями (кресельными секциями) и (или) скамьями;
- визуальной, текстовой информацией, размещаемой 

на информационных стендах, обновляемой по мере изме-
нения законодательства, регулирующего предоставление 
муниципальной услуги, и изменения справочных сведений;

- столами (стойками), образцами заполнения докумен-
тов, письменными принадлежностями для возможности 
оформления документов.

Места для приема заявителей оборудуются стульями и 
столами для возможности оформления документов.

Рабочее место сотрудника(ов) администрации обо-
рудуется персональным компьютером с печатающим 
устройством. Сотрудник(и) администрации обеспечива-
ются личными и (или) настольными идентификационными 
карточками.

В целях обеспечения конфиденциальности сведений однов-
ременное консультирование и (или) прием двух и более посети-
телей одним сотрудником администрации не допускается.

13. Показатели качества и доступности муниципальной 
услуги

1) Показатели качества муниципальной услуги:
- своевременность и полнота предоставления муници-

пальной услуги;
- отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездей-

ствие) должностных лиц, сотрудников администрации.
2) Показатели доступности муниципальной услуги:
- пешеходная доступность от остановок общественного 

транспорта до здания, в котором предоставляется муни-
ципальная услуга;

- беспрепятственный доступ к месту предоставления 
муниципальной услуги для маломобильных групп населе-
ния, в том числе инвалидов;

- оказание сотрудниками администрации помощи ин-
валидам в преодолении барьеров, мешающих получению 
ими муниципальной услуги наравне с другими лицами;

- возможность получения Заявителем полной и досто-
верной информации о порядке предоставления муници-
пальной услуги, в том числе в МФЦ и электронной форме;

- возможность получения услуги на базе МФЦ(при на-
личии);

- возможность направления запроса о предоставлении 
муниципальной услуги в электронном виде и получение 
сведений о ходе предоставления муниципальной услуги 
посредством личного кабинета ЕПГУ.

При предоставлении муниципальной услуги Заявитель 
взаимодействует с сотрудником администрации не более 
2 раз, продолжительность каждого взаимодействия со-
ставляет не более 15 минут.

21. Иные требования при предоставлении муниципаль-
ной услуги, в том числе учитывающие особенности предо-
ставления муниципальной услуги в многофункциональных 
центрах предоставления государственных и муниципаль-
ных услуг и особенности предоставления муниципальной 
услуги в электронной форме:

22.1. Возможность оформления запроса в электронной 
форме посредством ЕПГУ предоставляется только заяви-
телям, зарегистрировавшим личный кабинет ЕПГУ.

Регистрация запроса на предоставление муниципаль-
ной услуги посредством ЕПГУ заявителем осуществляет-
ся в соответствии с правилами, установленными на ЕПГУ.

В случае направления заявителем заявления о предо-
ставлении муниципальной услуги в электронной форме, 
к заявлению прикрепляется электронный образ необхо-
димых для предоставления муниципальной услуги доку-
ментов. Заявителем направляются электронные копии 
документов, необходимые для предоставления муници-
пальной услуги, подписанные электронной подписью в 
соответствии с требованиями Федерального закона от 
06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи» и статья-
ми 21.1 и 21.2 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-
ФЗ «Об организации предоставления государственных и 
муниципальных услуг». При несоблюдении требований к 
электронной подписи заявитель предъявляет оригиналы 
указанных документов для сличения при личной явке в 
администрацию только в случае принятия решения о пре-
доставлении муниципальной услуги.

22. Заявление на предоставление муниципальной услу-
ги в форме электронного документа и документы, необхо-
димые для предоставления муниципальной услуги (скан- 
копии), могут быть направлены в администрацию через 
Единый портал в случае, если Заявитель имеет доступ к 
«Личному кабинету» на Едином портале. Направление за-
явления и необходимых документов осуществляется Зая-
вителем в соответствии с инструкциями, размещенными 
на Едином портале.

III. Состав, последовательность, сроки выполнения 
административных процедур,требования к порядку 
их выполнения, в том числе особенности выполнения 
административных процедур в электронной форме, 
а также особенности выполнения административных 
процедур в многофункциональных центрах предо-
ставления государственных и муниципальных услуг

23. Предоставление муниципальной услуги включает в 
себя следующие административные процедуры:

1) прием и регистрация заявления и документов на пре-
доставление муниципальной услуги;

2) рассмотрение документов рассмотрение документов 
специалистом администрации Барышевского сельсовета;

3) оформление результата предоставления муници-
пальной услуги;

4) выдача результата предоставления муниципальной 
услуги Заявителю.

Блок-схема последовательности административных 
процедур при предоставлении

муниципальной услуги приводится в Приложении 2 к 
Регламенту.

24. Основанием для начала административной проце-
дуры по приему и регистрации заявления является обра-
щение Заявителя одним из способов, указанных в пункте 
10 Регламента, с заявлением и документами, указанными 
в пункте 11 Регламента, в администрацию для получения 
муниципальной услуги.

1) Специалист администрации Барышевского сельсо-
вета по оказанию муниципальных услуг:

а) устанавливает предмет обращения, удостоверяет 
личность Заявителя, полномочия его представителя, а 
также правильность оформления заявления;

б) проверяет наличие приложенных к заявлению доку-
ментов в соответствии с требованиями пункта 11 Регла-
мента;

в) проверяет предоставленные Заявителем документы 
на соответствие требованиям пункта 13 Регламента;

г) в случае очного обращения Заявителя сверяет под-
линники и копии приложенных к заявлению документов;

д) оформляет расписку о приеме заявления и докумен-
тов (приложение 3) в двух экземплярах и передает (на-
правляет) один экземпляр расписки Заявителю, а второй 
подшивает к пакету документов;

е) в случае подачи заявления через Единый портал 
государственных услуг в день получения направляет За-
явителю уведомление в электронной форме, подтвержда-
ющее прием и регистрацию заявления.

2) При несоответствии представленных документов 
установленным требованиям пункта 13 Регламента:

а) в случае очного обращения Заявителя в админист-
рацию Барышевского сельсовета специалист по оказа-
нию муниципальных услуг устно уведомляет Заявителя о 
наличии препятствий для рассмотрения вопроса о предо-
ставлении муниципальной услуги, объясняет Заявителю 
содержание выявленных недостатков в представленных 
документах и меры по их устранению, возвращает доку-
менты Заявителю. Если недостатки, препятствующие при-
ему документов, возможно устранить в ходе приема, они 
устраняются незамедлительно;

б) в случае направления заявления и документов по по-
чте или через Единый портал ответ на обращение не дает-
ся и оно не подлежит направлению специалисту админи-
страции , о чем в течение семи дней со дня регистрации 
обращения специалист по оказанию муниципальных услуг 
сообщает Заявителю, направившему обращение, если 
его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

3) Выдача уведомления Заявителю о приеме документов:
а) в случае подачи заявления на муниципальную услугу 

Заявителем на личном приеме, при отсутствии оснований 
для отказа, установленных пунктом 14 Регламента, спе-
циалист по оказанию муниципальных услуг принимает 
заявление и прилагаемые документы и выдает Заявителю 
расписку, которая содержит опись принятых заявления и 
прилагаемых к нему документов, регистрационный номер, 
дату принятия пакета документов, фамилию и подпись 
специалиста по оказанию муниципальных услуг, приняв-
шего пакет документов, а также перечень документов, 
которые будут получены по межведомственным запросам;

>>> Продолжение на стр. 8
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б) в случае подачи документов заказным почтовым от-
правлением, уведомление Заявителя о вручении в адрес 
администрации пакета документов осуществляется почто-
вым отделением;

в) при направлении электронных копий документов че-
рез Единый портал уведомление о принятии документов 
отправляется автоматически на адрес электронной почты 
Заявителя.

4) Специалист администрации Барышевского сельсо-
вета регистрирует заявление в журнале регистрации за-
явлений на предоставление муниципальных услуг (далее - 
журнал) и направляет Главе администрации Барышевского 
сельсовета для ознакомления и визирования

25. Основанием для начала процедуры рассмотрения 
документов специалистом администрации Барышевского 
сельсовета является их получение.

При получении документов специалист администрации 
Барышевского сельсовета:

1) проверяет наличие документов, перечисленных в пун-
кте 11 Регламента;

1) проводит проверку (экспертизу) представленных доку-
ментов, необходимых для получения муниципальной услуги;

При принятии решения о предоставлении муниципаль-
ной услуги:

1) определяет перечень документов и сведений, запра-
шиваемых по каналам межведомственного взаимодейст-
вия;

1) истребует документы, находящиеся в распоряжении 
государственных органов, органов местного самоуправле-
ния и иных органов, участвующих в предоставлении муни-
ципальной услуги.

Результатом административной процедуры рассмотре-
ния документов специалистом администрации Барышев-
ского сельсовета является принятие решения о предостав-
лении муниципальной услуги или отказе в предоставлении 
муниципальной услуги.

Продолжительность административной процедуры, 
включая согласование результата, составляет не более 5 
рабочих дней.

1) Основанием для начала административной процедуры 
по оформлению результата предоставления муниципальной 
услуги является принятие специалистом администрации 
решения о предоставлении муниципальной услуги или ре-
шения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

В случае принятия решения о предоставлении муници-
пальной услуги специалистом администрации готовится 
справка об использовании (неиспользовании) гражданином 
права на приватизацию жилых помещений.

В случае принятия решения об отказе в предоставле-
нии муниципальной услуги специалистом администрации 
готовится уведомление об отказе в предоставлении муни-
ципальной услуги. Решение об отказе оформляется на офи-
циальном бланке администрации и содержит основания 
отказа.

Результатом административной процедуры является 
подписание документов - результатов предоставления му-
ниципальной услуги Главой Барышевского сельсовета либо 
лицом, уполномоченным на исполнение обязанностей на 
время его отсутствия.

1) Основанием для начала процедуры выдачи резуль-
тата предоставления муниципальной услуги является под-
писание Главой Барышевского сельсовета либо лицом, 
уполномоченным на исполнение обязанностей на время его 
отсутствия, документов, являющихся результатом предо-
ставления муниципальной услуги.

Выдача результата предоставления муниципальной 
услуги осуществляется специалистом администрации по 
оказанию муниципальных услуг, который уведомляет Зая-
вителя о времени и месте получения способом, указанном 
в заявлении на получение муниципальной услуги, и делает 
отметку в журнале регистрации о результатах предоставле-
ния услуг. При уведомлении Заявителя письмом на бумаж-
ном носителе факт уведомления подтверждается подписью 
почтового работника.

Продолжительность административной процедуры со-
ставляет три рабочих дня.

Если в течение 10 рабочих дней результат не получен, 
Заявителю направляется повторное уведомление. Если в 
течение 30 рабочих дней с момента уведомления результат 
не получен, персональное дело Заявителя вместе с пред-
ставленными им документами и оформленным результатом 
передается на хранение в архив администрации (не более 
года).

1) Сведения о ходе исполнения заявления на оказание 
услуги в электронной форме, поданного через Единый пор-
тал, Заявитель может получить через сервис «Личный каби-

нет» на Едином портале государственных услуг. Вход в сер-
вис «Личный кабинет» осуществляется согласно указаниям, 
расположенным на Едином портале государственных услуг.

При подаче заявления на оказание муниципальной услу-
ги через МФЦ (при наличии МФЦ) Заявитель может полу-
чить сведения о ходе ее исполнения посредством call-цент-
ра МФЦ и sms-информирования.

IV. Формы контроля за исполнением административ-
ного регламента

1) Контроль за предоставлением муниципальной услуги 
осуществляется в форме текущего контроля за соблюде-
нием и исполнением положений Регламента, плановых и 
внеплановых проверок полноты и качества предоставления 
муниципальной услуги, а так же в форме контроля за предо-
ставлением муниципальной услуги со стороны граждан, их 
объединений и организаций.

1) Текущий контроль за соблюдением последовательно-
сти административных действий, определенных админист-
ративными процедурами по предоставлению муниципаль-
ной услуги, и принятием в ходе ее предоставления решений 
осуществляют Глава Барышевского сельсовета либо лицо, 
уполномоченное на исполнение обязанностей на время его 
отсутствия.

1) Контроль за полнотой и качеством предоставления му-
ниципальной услуги включает в себя проведение проверок, 
в том числе на основании обращений Заявителей, выявле-
ние и установление нарушений прав Заявителей, принятие 
решений об устранении соответствующих нарушений.

Решение о проведении проверки принимает Глава Бары-
шевского сельсовета либо лицо, уполномоченное на испол-
нение обязанностей на время его отсутствия.

Для проведения плановых проверок предоставления 
муниципальной услуги формируется комиссия, в состав 
которой включаются должностные лица и специалисты ад-
министрации.

Результаты проверки оформляются в виде акта, в ко-
тором отмечаются выявленные недостатки и указываются 
предложения по их устранению.

Акт подписывается всеми членами комиссии.
1) Заявители вправе направить письменное обращение 

в адрес Главы Барышевского сельсовета с просьбой о про-
ведении проверки соблюдения и исполнения положений 
настоящего Регламента и иных нормативных правовых 
актов, устанавливающих требования к предоставлению 
муниципальной услуги, полноты и качества предоставления 
муниципальной услуги в случае нарушения прав и законных 
интересов Заявителей при предоставлении муниципальной 
услуги.

В случае проведения внеплановой проверки по конкрет-
ному обращению, в течение 30 календарных дней со дня 
регистрации письменного обращения обратившемуся на-
правляется по почте информация о результатах проверки, 
проведенной по обращению. Информация подписывается 
Главой Барышевского сельсовета либо лицом, уполномочен-
ным на исполнение обязанностей на время его отсутствия.

1) По результатам проведения проверок полноты и каче-
ства предоставления муниципальной услуги в случае выяв-
ления нарушений виновные лица привлекаются к ответст-
венности в соответствии с законодательством Российской 
Федерации.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования 
решений и действий (бездействия) органа, предостав-
ляющего муниципальную услугу, многофункциональ-
ного центра, организаций, указанных в части 1.1 ста-
тьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ, а 
также их должностных лиц, муниципальных служащих, 
работников

1) Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в 
следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса о предостав-
лении муниципальной услуги, запроса, указанного в статье 
15.1 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;

1) нарушение срока предоставления муниципальной 
услуги.

В указанном случае досудебное (внесудебное) обжа-
лование заявителем решений и действий (бездействия) 
многофункционального центра, работника многофункци-
онального центра возможно в случае, если на многофунк-
циональный центр, решения и действия (бездействие) кото-
рого обжалуются, возложена функция по предоставлению 
соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в 
порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального 
закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;

1) требование у заявителя документов или информации 
либо осуществления действий, представление или осу-
ществление которых не предусмотрено настоящим Регла-

ментом для предоставления муниципальной услуги;
1) отказ в приеме у Заявителя документов, предоставле-

ние которых предусмотрено настоящим Регламентом;
1) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если 

основания отказа не предусмотрены настоящим Регламен-
том.

В указанном случае досудебное (внесудебное) обжа-
лование заявителем решений и действий (бездействия) 
многофункционального центра, работника многофункци-
онального центра возможно в случае, если на многофунк-
циональный центр, решения и действия (бездействие) кото-
рого обжалуются, возложена функция по предоставлению 
соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в 
порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального 
закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;

1) затребование с Заявителя при предоставлении муни-
ципальной услуги платы, не предусмотренной настоящим 
Регламентом;

1) отказ органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, должностного лица органа, предоставляющего му-
ниципальную услугу, многофункционального центра, работ-
ника многофункционального центра, организаций, предус-
мотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 
27.07.2010 № 210-ФЗ, или их работников в исправлении 
допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результа-
те предоставления муниципальной услуги документах либо 
нарушение установленного срока таких исправлений.

В указанном случае досудебное (внесудебное) обжа-
лование заявителем решений и действий (бездействия) 
многофункционального центра, работника многофункцио-
нального центра возможно в случае, если на многофункцио-
нальный центр, решения и действия (бездействие) которого 
обжалуются, возложена функция по предоставлению соот-
ветствующих государственных или муниципальных услуг в 
полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 
16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;

1) нарушение срока или порядка выдачи документов по 
результатам предоставления муниципальной услуги;

1) приостановление предоставления муниципальной 
услуги, если основания приостановления не предусмотрены 
настоящим Регламентом.

В указанном случае досудебное (внесудебное) обжа-
лование заявителем решений и действий (бездействия) 
многофункционального центра, работника многофункцио-
нального центра возможно в случае, если на многофункцио-
нальный центр, решения и действия (бездействие) которого 
обжалуются, возложена функция по предоставлению соот-
ветствующих государственных или муниципальных услуг в 
полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 
16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ.

1) требование у заявителя при предоставлении муници-
пальной услуги документов или информации, отсутствие и 
(или) недостоверность которых не указывались при перво-
начальном отказе в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, либо в предостав-
лении муниципальной услуги, за исключением случаев, 
предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального 
закона № 210-ФЗ. В указанном случае досудебное (вне-
судебное) обжалование заявителем решений и действий 
(бездействия) многофункционального центра, работника 
многофункционального центра возможно в случае, если 
на многофункциональный центр, решения и действия (без-
действие) которого обжалуются, возложена функция по 
предоставлению соответствующих муниципальных услуг в 
полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 
16 Федерального закона № 210-ФЗ.

1) Заявители вправе обратиться с жалобой в письменной 
форме лично или направить жалобу по почте, через МФЦ, 
с использованием информационно- телекоммуникационной 
сети «Интернет», официального интернет-сайта Барышев-
ского сельсовета, ЕПГУ (www.do.gosuslugi.ru). Жалоба так-
же может быть принята при личном приеме заявителя.

1) Жалоба заявителя на решения и действия (бездейст-
вие) должностных лиц, сотрудников администрации подает-
ся Главе. Жалоба на решение, принятое Главой, рассматри-
вается непосредственно Главой.

Жалоба заявителя на решения и действия (бездействие) 
многофункционального центра, организаций, указанных в 
части 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 
210-ФЗ, а также их работников подается в многофункцио-
нальный центр, организации, указанные в части 1.1 статьи 
16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ в поряд-
ке, установленном Федеральным законом от 27.07.2010 № 
210-ФЗ.

1) Жалоба должна содержать:
1) наименование органа, предоставляющего муници-

пальную услугу, должностного лица органа, предоставляю-
щего муниципальную услугу, либо муниципального служа-
щего, многофункционального центра, его руководителя и 
(или) работника, организаций, предусмотренных частью 1.1 
статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ, 
их руководителей и (или) работников, решения и действия 
(бездействие) которых обжалуются;

1) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), 
сведения о месте жительства заявителя - физического лица 
либо наименование, сведения о месте нахождения заявите-
ля - юридического лица, а также номер (номера) контактно-
го телефона, адрес (адреса) электронной почты (при нали-
чии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен 
ответ заявителю;

1) сведения об обжалуемых решениях и действиях 
(бездействии) органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, должностного лица органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, либо муниципального служащего, 
многофункционального центра, работника многофункцио-
нального центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 
статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ, их 
работников;

1) доводы, на основании которых заявитель не согласен 
с решением и действием (бездействием) органа, предо-
ставляющего муниципальную услугу, должностного лица 
органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо 
муниципального служащего, многофункционального цен-
тра, работника многофункционального центра, организа-
ций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального 
закона от 27.07.2010 №210-ФЗ, их работников. Заявителем 
могут быть представлены документы (при наличии), под-
тверждающие доводы заявителя, либо их копии.

При подаче жалобы заявитель вправе получить в адми-
нистрации копии документов, подтверждающих обжалуе-
мое действие (бездействие) должностного лица.

1) Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий му-
ниципальную услугу, многофункциональный центр, учреди-
телю многофункционального центра, в организации, пред-
усмотренные частью 1.1 статьи 16 Федерального закона 
от 27.07.2010 №210-ФЗ, либо вышестоящий орган (при его 
наличии), подлежит рассмотрению в течение 15 (пятнадца-
ти) рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжа-
лования отказа органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, многофункционального центра, организаций, пред-
усмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона 
от 27.07.2010 №210-ФЗ, в приеме документов у заявителя 
либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в 
случае обжалования нарушения установленного срока та-
ких исправлений - в течение 5 (пяти) рабочих дней со дня 
ее регистрации.

1) По результатам рассмотрения жалобы принимается 
одно из следующих решений:

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены 
принятого решения, исправления допущенных опечаток и 
ошибок в выданных в результате предоставления муници-
пальной услуги документах, возврата Заявителю денежных 
средств, взимание которых не предусмотрено нормативны-
ми правовыми актами, а также в иных формах;

1) в удовлетворении жалобы отказывается.
1) Не позднее дня, следующего за днем принятия реше-

ния, указанного в пункте 41 административного регламента, 
Заявителю в письменной форме и по желанию Заявителя в 
электронной форме направляется мотивированный ответ о 
результатах рассмотрения жалобы.

В случае признания жалобы подлежащей удовлетворе-
нию в ответе заявителю дается информация о действиях, 
осуществляемых органом, предоставляющим муниципаль-
ную услугу, многофункциональным центром либо организа-
цией, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального 
закона № 210-ФЗ, в целях незамедлительного устранения 
выявленных нарушений при оказании муниципальной услу-
ги, а также приносятся извинения за доставленные неудоб-
ства и указывается информация о дальнейших действиях, 
которые необходимо совершить заявителю в целях получе-
ния государственной или муниципальной услуги.

В случае признания жалобы не подлежащей удовлет-
ворению в ответе заявителю даются аргументированные 
разъяснения о причинах принятого решения, а также ин-
формация о порядке обжалования принятого решения.

1) В случае установления в ходе или по результатам рас-
смотрения жалобы признаков состава административного 
правонарушения или преступления должностное лицо, ра-
ботник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб 
в соответствии с частью 1 статьи 11.2 Федерального закона 
№ 210-ФЗ, незамедлительно направляют имеющиеся мате-
риалы в органы прокуратуры.

>>> Продолжение. Начало на стр. 6,7,8. ПРИЛОЖЕНИЕ к постановлению от 27.05.2019г. №191

Приложение 1 к Регламенту
Главе Барышевского сельсовета

ЗАЯВЛЕНИЕ
на выдачу справки об использовании (неиспользовании) права на 

приватизацию жилых помещений
Я,
(полностью фамилия, имя и отчество (при наличии) и дата рождения 
Заявителя)
паспорт серии № код подразделения выдан « » г.
(когда и кем выдан), проживающий (ая) по адресу
(полностью адрес фактического проживания с указанием индекса)
контактный телефон_
в лице представителя
(полностью фамилия, имя и отчество (при наличии) представителя) па-
спорт серии   №   код подразделения выдан « » г.
(когда и кем выдан), проживающего(ей) по адресу
(полностью адрес фактического проживания с указанием индекса)
действующего(ей) по доверенности, удостоверенной
(Ф.И.О. нотариуса, округ)  « » 20 г. № в реестре
по иным основаниям
(наименование и реквизиты документа)
Прошу предоставить мне справку об использовании (неиспользовании) 
права на приватизацию жилых помещений на следующих граждан:

Ф.И.О членов семьи 
заявителя

Степень родства с Зая-
вителем

Дата ро-
ждения

Уведомление об исполнении моего заявления прошу предоставить: 
1) почтой; 2) по телефону; 3) электронной почтой по адресу_
Результат прошу предоставить:
4) почтой; 5) на руки по месту сдачи заявки. 
Документы, прилагаемые к заявлению:
6) копия документа, удостоверяющего личность Заявителя;
7) выписка из поквартирной карточки (выписка из домовой книги) с 1991 г.
8) документ, удостоверяющий личность представителя Заявителя;
9) документ, подтверждающий полномочия представителя Заявителя.
Документы, представленные для оказания услуги, и сведения, указанные в 
заявлении, достоверны. Не возражаю против хранения, обработки и предо-
ставления третьим лицам своих персональных данных для осуществления 
служебных функций по предоставлению муниципальной услуги.
« » 20 г. « » ч. « » мин.
(дата и время подачи заявления)
(подпись заявителя) (полностью фамилия, имя и отчество (при наличии) 
заявителя)
Заполняется должностным лицом, принявшим заявление:

Документы представлены на приеме « » 20 г.

Входящий номер регистрации заявления

(должность, Ф.И.О. должностного лица, принявшего 
заявление)

(подпись специалиста)

Расписку с указанием перечня представленных документов 
и датой их подачи получил

(подпись заявителя)

Заявление гр._______ и  документы об оказании муниципальной услуги 
«Выдача справки об использовании (неиспользовании) гражданином 
права на приватизацию жилых помещений»
принял:

№ п/п Наименование документа Количество листов

Регистрационный номер заявления
Дата предоставле-
ния документов

Подпись специалиста (рас-
шифровка подписи)

20 г. ( )
 Информацию о порядке предоставления муниципальной услуги можно 
получить:
в администрации Барышевского сельсовета;
на портале www.gosuslugi.ru.

Приложение 2 к Регламенту
Главе Барышевского сельсовета
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АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ ПО ПЕРЕВОДУ НЕЖИЛОГО ПОМЕЩЕНИЯ В ЖИЛОЕ ПОМЕЩЕНИЕ.

 I. Общие положения
1.Административный регламент предоставления му-

ниципальной услуги по переводу нежилого помещения в 
жилое помещение (далее - административный регламент) 
устанавливает порядок и стандарт предоставления адми-
нистрацией Барышевского сельсовета (далее - админист-
рация) муниципальной услуги по переводу нежилого поме-
щения в жилое помещение (далее - муниципальная услуга).

Предметом регулирования административного регла-
мента являются отношения, возникающие между адми-
нистрацией и физическими, юридическими лицами, обра-
тившимися для перевода нежилого помещения в жилое 
помещение.

Жилым помещением признаётся изолированное по-
мещение, которое является недвижимым имуществом и 
пригодно для постоянного проживания граждан (отвечает 
установленным санитарным и техническим правилам и 
нормам, иным требованиям законодательства).

Жилое помещение должно быть обеспечено инженер-
ными системами (электроосвещение, хозяйственно-пить-
евое и горячее водоснабжение, водоотведение, отопление 
и вентиляция, а в газифицированных районах также и га-
зоснабжение). В поселениях и на территории ведения гра-
жданами садоводства или огородничества для собственных 
нужд без централизованных инженерных сетей в одно- и 
двухэтажных зданиях допускается отсутствие водопровода 
и канализированных уборных.

Перевод нежилого помещения в жилое помещение не 
допускается, если такое помещение не отвечает установ-
ленным требованиям или отсутствует возможность обес-
печить соответствие такого помещения установленным 
требованиям либо если право собственности на такое по-
мещение обременено правами каких-либо лиц.

2. Местонахождение администрации: 630554, Новоси-
бирская область, Новосибирский район, ул. Тельмана д.20.

Приём заявителей по вопросам предоставления инфор-
мации и приёма документов, необходимых для предостав-
ления муниципальной услуги осуществляется в соответст-
вии со следующим графиком:

понедельник с 09-00 ч. до 17-00 ч. обед с 13-00 до 14-00
вторник с 09-00 ч. до 17-00 ч. обед с 13-00 до 14-00
среда с 09-00 ч. до 17-00 ч. обед с 13-00 до 14-00
четверг с 09-00 ч. до 17-00 ч. обед с 13-00 до 14-00
пятница с 09-00 ч. до 16-00 ч. обед с 13-00 до 14-00
Приём заявителей по вопросам предоставления му-

ниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления 
муниципальной услуги осуществляется в соответствии со 
следующим графиком:

понедельник с 09-00 ч. до 17-00 ч. обед с 13-00 до 14-00
среда с 09-00 ч. до 17-00 ч. обед с 13-00 до 14-00
Сведения о графике приёма заявителей также разме-

щаются на информационных стендах непосредственно в 
администрации и сообщаются заявителям по контактным 
телефонам.

Телефон для справок (консультаций) о порядке полу-
чения информации, о порядке предоставления услуги, на-
правления запроса -: (383) 2937-243

Адрес электронной почты: info@baryshevo.su
3. Порядок информирования о правилах предоставле-

ния муниципальной услуги.
Информация о правилах предоставления муниципаль-

ной услуги, порядке получения
информации по вопросам предоставления муниципаль-

ной услуги размещается:
- на информационных стендах непосредственно в адми-

нистрации;
- в информационно-телекоммуникационной сети «Ин-

тернет», в том числе на официальном интернет-сайте ад-
министрации Барышевского сельсовета www.baryshevo.
nso.ru, официальном сайте МФЦ (www.mfc-nso.ru);

- в средствах массовой информации;
- в федеральной государственной информационной си-

стеме «Единый портал государственных и муниципальных 
услуг (функций)» (далее - ЕПГУ) (www.gosuslugi.ru).

Сведения о местах нахождения, контактных телефонах 
и графиках работы филиалов МФЦ размещаются на офи-
циальном сайте МФЦ - www.mfc-nso.ru, на стендах МФЦ, 
а также указанные сведения можно получить по телефону 

единой справочной службы МФЦ - 052.
Информирование заявителей о наименовании админис-

трации, порядке направления.
Информация по вопросам предоставления муниципаль-

ной услуги предоставляется в:
- устной форме (лично или по телефону в соответствии 

с графиком приема заявителей);
- письменной форме (лично или почтовым сообщени-

ем);
- электронной форме, в том числе через ЕПГУ.
При обращении заявителя по телефону информирова-

ние осуществляется по телефону в устной форме. При лич-
ном обращении заявителя ответ на обращение с согласия 
заявителя может быть дан устно в ходе личного приёма, 
если изложенные в устном обращении факты и обстоятель-
ства являются очевидными и не требуют дополнительной 
проверки. В остальных случаях даётся письменный ответ по 
существу поставленных в обращении вопросов.

При письменном обращении ответ направляется Зая-
вителю в течение 30 (тридцати) дней со дня регистрации 
письменного обращения. Ответ подписывается уполно-
моченным лицом, содержит фамилию и номер телефона 
исполнителя. Ответ на обращение направляется в форме 
электронного документа по адресу электронной почты, ука-
занному в обращении, поступившем в форме электронного 
документа, и в письменной форме по почтовому адресу, 
указанному в обращении, поступившем в письменной фор-
ме. Кроме того, на поступившее обращение, содержащее 
предложение, заявление или жалобу, которые затрагивают 
интересы неопределенного круга лиц, в частности на обра-
щение, в котором обжалуется судебное решение, вынесен-
ное в отношении неопределенного круга лиц, ответ, в том 
числе с разъяснением порядка обжалования судебного ре-
шения, может быть размещен с соблюдением требований 
части 2 статьи 6 Федерального закона от 02.05.2006 № 59-
ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Россий-
ской Федерации» на официальном сайте органа местного 
самоуправления в информационно-телекоммуникационной 
сети «Интернет».

В исключительных случаях, а также в случае направле-
ния запроса в другие государственные органы власти, орга-
ны местного самоуправления или должностному лицу Глава 
Барышевского сельсовета (далее - Глава) вправе продлить 
срок рассмотрения обращения не более чем на 30 (трид-
цать) дней, уведомив о продлении срока его рассмотрения 
заявителя.

В случае, если в письменном обращении не указаны 
фамилия гражданина, направившего обращение, или по-
чтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, 
ответ на обращение не дается. Если в указанном обращении 
содержатся сведения о подготавливаемом, совершаемом 
или совершенном противоправном деянии, а также о лице, 
его подготавливающем, совершающем или совершившем, 
обращение подлежит направлению в государственный ор-
ган в соответствии с его компетенцией.

В случае, если текст письменного обращения не позво-
ляет определить суть предложения, заявления или жалобы, 
ответ на обращение не дается и оно не подлежит направ-
лению на рассмотрение в орган местного самоуправления 
или должностному лицу в соответствии с их компетенцией, 
о чем в течение семи дней со дня регистрации обращения 
сообщается гражданину, направившему обращение.

В случае поступления в орган местного самоуправления 
или должностному лицу письменного обращения, содержа-
щего вопрос, ответ на который размещен в соответствии 
с частью 4 статьи 10 Федерального закона от 02.05.2006 
№ 59-ФЗ на официальном сайте органа местного самоу-
правления в информационно-телекоммуникационной сети 
«Интернет», гражданину, направившему обращение, в тече-
ние семи дней со дня регистрации обращения сообщается 
электронный адрес официального сайта в информацион-
но- телекоммуникационной сети «Интернет», на котором 
размещен ответ на вопрос, поставленный в обращении, при 
этом обращение, содержащее обжалование судебного ре-
шения, не возвращается.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги
4. Наименование муниципальной услуги: «Перевод не-

жилого помещения в жилое помещение».

5. Муниципальная услуга предоставляется администра-
цией Барышевского сельсовета.

Запрещено требовать от заявителя осуществления 
действий, в том числе согласований, необходимых для 
получения муниципальной услуги и связанных с обраще-
нием в иные государственные органы, органы местного 
самоуправления, организации, за исключением получения 
услуг, включенных в перечень услуг, которые являются 
необходимыми и обязательными для предоставления му-
ниципальных услуг.

6. Результатом предоставления муниципальной услуги 
является направление (выдача) заявителю одного из сле-
дующих документов:

- уведомление о переводе нежилого помещения в жилое 
помещение;

- уведомление об отказе в переводе нежилого помеще-
ния в жилое помещение.

Форма уведомления о переводе (отказе в переводе) нежи-
лого помещения в жилое помещение утверждена постановле-
нием Правительства РФ от 10.08.2005 № 502 «Об утверждении 
формы уведомления о переводе (отказе в переводе) жилого 
(нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение».

7. Срок предоставления муниципальной услуги, включая 
время на направление результата предоставления муници-
пальной услуги, составляет не более 45 (сорока пяти) дней 
со дня поступления заявления на предоставление муници-
пальной услуги (далее - заявление).

В случае представления заявителем документов через 
МФЦ (при наличии) срок принятия решения о согласовании 
или об отказе в согласовании исчисляется со дня передачи 
МФЦ таких документов в администрацию.

В случае обращения за предоставлением муниципаль-
ной услуги в электронной форме посредством ЕПГУ срок 
начала предоставления муниципальной услуги определяет-
ся датой подачи запроса в электронной форме (посредст-
вом личного кабинета ЕПГУ).

Срок рассмотрения обращения заявителя с заявлени-
ем о приеме результатов работ по переустройству и (или) 
перепланировки переводимого помещения установлен 
Федеральным Законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке 
рассмотрений обращений граждан Российской Федера-
ции» и составляет 30 (тридцать) календарных дней со дня 
регистрации заявления.

Если последний день предоставления муниципальной 
услуги приходится на выходной или праздничный день, то 
дата окончания срока переносится на рабочий день, следу-
ющий за нерабочим днем.

8. Предоставление муниципальной услуги осуществля-
ется в соответствии с:

- Конституцией Российской Федерации от 12.12.1993 
(«Российская газета», 1993, № 237);

- Гражданским кодексом Российской Федерации (часть 
первая) от 30.11.1994 № 51-ФЗ («Собрание законодатель-
ства Российской Федерации», 1994, № 32);

- Жилищным кодексом Российской Федерации («Со-
брание законодательства Российской Федерации», 2005, 
№ 1 (часть 1));

- Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О по-
рядке рассмотрения обращений граждан Российской Феде-
рации» («Российская газета», № 95, 05.05.2006);

- Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О 
персональных данных» («Собрание законодательства Рос-
сийской Федерации», 2006, № 31);

- Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об 
организации предоставления государственных и муници-
пальных услуг» (далее - Федеральный закон № 210-ФЗ) 
(«Российская газета», 2010, № 168);

- Постановлением Правительства Российской Федера-
ции от 10.08.2005 № 502 «Об утверждении формы уведом-
ления о переводе (отказе в переводе) жилого (нежилого) 
помещения в нежилое (жилое) помещение» («Собрание 
законодательства Российской Федерации», 2005, № 33);

- Постановлением Правительства Российской Феде-
рации от 28.01.2006 № 47 «Об утверждении Положения о 
признании помещения жилым помещением, жилого поме-
щения непригодным для проживания и многоквартирного 
дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции»;

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
с. Барышево 29.05.2019г.

№ 199
О принятии в муниципальную собственность и постановке на 

баланс Администрации Барышевского сельсовета Новосибир-
ского района Новосибирской области нежилых помещений 

В соответствии с Гражданским кодексом Российской Федерации, 
Жилищным кодексом Российской Федерации, Федеральным за-
коном от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации 
местного самоуправления в Российской Федерации», руководству-
ясь Уставом Барышевского сельсовета Новосибирского района Но-
восибирской области,

ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Принять в муниципальную собственность Барышевского сель-

совета нежилые помещения (Приложение №1), расположенные Но-
восибирская область, Новосибирский район, с/c Барышевский ст. 
Издревая, переулок Школьный , дом 2б;

2. Главному бухгалтеру Цветковой А.К. поставить объекты недви-
жимого имущества, указанные в п.1 настоящего постановления на 
баланс.

3. Обеспечить опубликование постановления в средстве массовой 
информации «Моё село. Газета Барышевского сельсовета» и разме-
стить на официальном сайте администрации Барышевского сельсо-
вета.

4. Контроль за исполнением постановления возложить на замести-
теля главы администрации Барышевского сельсовета Сорокина К.А. 

Глава Барышевского сельсовета
 А. А. Алексеев

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
с. Барышево 30.05.2019г.

№ 201
Об установлении базового размера платы за наём жилого 

помещения на территории Барышевского сельсовета Ново-
сибирского района Новосибирской области 

На основании Решения тридцать восьмой внеочередной 
сессии Совета депутатов Барышевского сельсовета Новоси-
бирского района Новосибирской области пятого созыва № 5 от 
14.05.2019 г. «Об утверждении Положения «О расчёте платы 
за пользование жилым помещением (платы за наём) для нани-
мателей жилых помещений по договорам социального найма и 
договорам найма жилых помещений муниципального жилищного 
фонда на территории администрации Барышевского сельсовета 
Новосибирского района Новосибирской области»», в соответ-
ствии с Федеральным законом от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об 
общих принципах организации местного самоуправления в Рос-
сийской Федерации»,

ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Установись с 01.06.2019 года базовый размер платы за 

наём жилого помещения на территории Барышевского сельсове-
та Новосибирского района Новосибирской области, в размере 53 
(Пятьдесят три) рубля 57 копеек.

2. Опубликовать настоящее постановление в официальном 
источнике опубликования в газете «Мое село. Газета Барышев-
ского сельсовета» и разместить на официальном сайте Бары-
шевского сельсовета Новосибирского района Новосибирской 
области. 

Глава Барышевского сельсовета
 А. А. Алексеев

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
с. Барышево 30.05.2019г.

№ 202
Об утверждении административного регламента предоставления 

муниципальной услуги «Перевод нежилого помещения в жилое поме-
щение» 

Во исполнение Федерального закона Российской Федерации от 
27.07.2010г.  №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных 
и муниципальных услуг», Федерального закона Российской Федерации от 
06.10.2003г. №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного само-
управления в Российской Федерации», закона Новосибирской области от 
24.11.2014г. №484-ОЗ «Об отдельных  вопросах  организации местного 
самоуправления в Новосибирской области», в соответствии с требования-
ми Федерального закона Российской Федерации от 29.12.2004г. №188-ФЗ 
«Жилищный кодекс Российской Федерации», постановления Правитель-
ства Российской Федерации  от  28.01.2006г.  №47 «Об утверждении по-
ложения о признании помещения жилым помещением, жилого помещения 
непригодным для проживания, многоквартирного дома аварийным и под-
лежащим сносу или реконструкции, садового дома жилым домом и жилого 
дома садовым домом», Устава Барышевского сельсовета,

ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления 

муниципальной услуги «Перевод нежилого помещения в жилое помещение».
2. Опубликовать настоящее постановление в официальном источнике 

опубликования в газете «Мое село.Газета Барышевского сельсовета» и 
разместить на официальном сайте администрации в сети Интернет.

3. Контроль за исполнением постановления возложить на заместителя 
главы Барышевского сельсовета Новосибирского района Новосибирской 
области Сорокина К.А. 

Глава Барышевского сельсовета
 А. А. Алексеев

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
с. Барышево 30.05.2019г.

№ 200
О размещении в информационно-телекоммуникационной 

сети «Интернет» сведений об объектах учёта реестра муници-
пального имущества 

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 г. № 131-
ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления 
в Российской Федерации», с целью исполнения перечня поручений 
Президента Российской Федерации В. В. Путина от 15.05.2018 г. № 
Пр-817-ГМ,

ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Разместить на официальном сайте Барышевского сельсовета 

Новосибирского района Новосибирской области в информационно-
телекоммуникационной сети «Интернет» сведения об следующих 
объектах учёта реестра муниципального имущества:

Движимое имущество

№ Наименование Марка, модель

1. Автомобиль МАЗ-5551А5-4327

2. Автомобиль УАЗ-315195

3. Автомобиль КО-440-2

4. Мусоровоз с боковой загрузкой КО-449-41

5. Мусоровоз с задней погрузкой КО-456-20

6. Фронтальный погрузчик w136

Недвижимое имущество

№ Назначение Адрес / площадь (в кв. м.)

1. Нежилое помещение
ст. Издревая, пер. Школьный, д. 2б, 1 этаж 
/ 73,5

2. Нежилое помещение
ст. Издревая, пер. Школьный, д. 2б, 1 этаж 
/ 392,4

3. Нежилое помещение
ст. Издревая, пер. Школьный, д. 2б, 1 этаж 
/ 239,6

4. Нежилое помещение
ст. Издревая, пер. Школьный, д. 2б, 1 этаж 
/ 95,5

5. Нежилое помещение
ст. Издревая, пер. Школьный, д. 2б, 1 этаж 
/ 33,5

6. Нежилое помещение
ст. Издревая, пер. Школьный, д. 2б, 1 этаж 
/ 73,7

7. Нежилое помещение ст. Крахаль, в\ч 94, д. 102 / 95,7

8. Нежилое помещение с. Барышево, ул. Пионерская, д. 33 / 30,0

9. Нежилое помещение с. Барышево, ул. Пионерская, д. 33 / 226,1

2. Опубликовать настоящее постановление в официальном источ-
нике опубликования в газете «Мое село. Газета Барышевского сель-
совета» и разместить на официальном сайте Барышевского сельсо-
вета Новосибирского района Новосибирской области 

Глава Барышевского сельсовета
 А. А. Алексеев

АДМИНИСТРАЦИЯ БАРЫШЕВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА 
НОВОСИБИРСКОГО РАЙОНА НОВОСИБИРСКОЙ  ОБЛАСТИ

АДМИНИСТРАЦИЯ БАРЫШЕВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА 
НОВОСИБИРСКОГО РАЙОНА НОВОСИБИРСКОЙ  ОБЛАСТИ

АДМИНИСТРАЦИЯ БАРЫШЕВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА 
НОВОСИБИРСКОГО РАЙОНА НОВОСИБИРСКОЙ  ОБЛАСТИ

АДМИНИСТРАЦИЯ БАРЫШЕВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА 
НОВОСИБИРСКОГО РАЙОНА НОВОСИБИРСКОЙ  ОБЛАСТИ

Перечень нежилых помещений подлежащих 
в муниципальную собственности и постановке на баланс

№
п/п

Наименование 
объекта,
кадастровый номер

Адрес объекта, местонахождение 
имущества

Общая 
площадь
(кв.м.)

Кадастровая 
стоимость
(руб.)

1 2 3 5 6

1
Нежилое помещение, 
54:19:160304:542

Новосибирская область, Новосибирский 
район, с/c Барышевский ст. Издревая, пер. 
Школьный, 2б; этаж 1, этаж 2

392,4 кв.м.    5632854,91

2
Нежилое помещение, 
54:19:160304:594

Новосибирская область, Новосибирский 
район, с/c Барышевский ст. Издревая, пер. 
Школьный, 2б, этаж 1

73,7 кв.м. 1057954,66

3
Нежилое помещение, 
54:19:160304:592

Новосибирская область, Новосибирский 
район, с/c Барышевский ст. Издревая, пер. 
Школьный, 2б, этаж 1

95,5 кв.м. 1370891,04

4
Нежилое помещение, 
54:19:160304:589

Новосибирская область, Новосибирский 
район, с/c Барышевский, ст. Издревая, 
пер. Школьный, 2б, этаж 1

33,5 кв.м. 480888,48

5
Нежилое помещение, 
54:19:160304:590

Новосибирская область, Новосибирский 
район, с/c Барышевский ст. Издревая, пер. 
Школьный, 2б, этаж 1

73,5 кв.м. 1055083,68

6
Нежилое помещение, 
54:19:160304:593

Новосибирская область, Новосибирский 
район, с/c Барышевский ст. Издревая, пер. 
Школьный, 2б, этаж 1

239,6 кв.м. 3439429,25

Приложение №1
к постановлению от 29.05.2019 г. № 199

>>> Продолжение на стр. 10
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- Уставом Барышевского сельсовета;
9. Перечень документов, необходимых для получения муници-

пальной услуги.
По выбору заявителя заявление и документы, необходимые для 

предоставления муниципальной услуги, представляются одним из 
следующих способов:

- лично в администрацию или МФЦ (при наличии);
- направляются почтовым отправлением в администрацию;
- посредством заполнения электронной формы запроса на 

ЕПГУ.
10. Исчерпывающий перечень необходимых и обязательных для 

предоставления муниципальной услуги документов, подлежащих 
представлению заявителем:

1) заявление о переводе помещения (приложение 1 к админис-
тративному регламенту);

2) правоустанавливающие документы на переводимое поме-
щение (подлинники или засвидетельствованные в нотариальном 
порядке копии);

3) план переводимого помещения с его техническим описанием;
4) поэтажный план дома, в котором находится переводимое 

помещение;
5) подготовленный и оформленный в установленном порядке 

проект переустройства и (или) перепланировки переводимого по-
мещения (в случае, если переустройство и (или) перепланировка 
требуются для обеспечения использования такого помещения в 
качестве жилого помещения).

Заявитель вправе не представлять документы, предусмотрен-
ные подпунктами 3 и 4 настоящего пункта административного ре-
гламента, а также в случае, если право на переводимое помещение 
зарегистрировано в Едином государственном реестре недвижимо-
сти, документы, предусмотренные подпунктом 2 настоящего пун-
кта административного регламента. Для рассмотрения заявления 
о переводе помещения специалист администрации Барышевского 
сельсовета запрашивает данные документы (их копии или содержа-
щиеся в них сведения) в соответствующих органах и организациях 
в рамках межведомственного информационного взаимодействия, 
если они не были представлены заявителем по собственной ини-
циативе.

Заявление, предоставляемое юридическим лицом, оформляет-
ся на бланке организации, подпись руководителя или уполномочен-
ного лица заверяется печатью юридического лица (при наличии).

Для юридических лиц указываются: наименование, организа-
ционно-правовая форма, адрес места нахождения, номер телефо-
на, фамилия, имя, отчество лица, уполномоченного представлять 
интересы юридического лица, с указанием реквизитов документа, 
удостоверяющего эти правомочия и прилагаемого к заявлению.

Заявитель предъявляет документ, удостоверяющий его лич-
ность.

Если документы подает представитель заявителя, дополнитель-
но предоставляются:

- документ, удостоверяющий личность представителя заявителя;
- документ, подтверждающий полномочия представителя зая-

вителя.
При предоставлении копий документов заявителем для сличе-

ния предоставляются оригиналы документов (если копии не заве-
рены нотариально).

В случае если для предоставления муниципальной услуги не-
обходима обработка персональных данных лица, не являющегося 
заявителем, и если в соответствии с Федеральным законом от 
27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» обработка таких 
персональных данных может осуществляться с согласия указанно-
го лица, при обращении за получением муниципальной услуги зая-
витель дополнительно представляет документы, подтверждающие 
получение согласия указанного лица или его законного представи-
теля на обработку персональных данных указанного лица.

При направлении заявления посредством почтовой связи на бу-
мажном носителе к заявлению прилагается копия документа, под-
тверждающего личность заявителя, а в случае направления такого 
заявления представителем юридического лица или гражданина 
- копия документа, подтверждающего полномочия представителя 
юридического лица или гражданина в соответствии с законодатель-
ством Российской Федерации.

11. Перечень документов и информации, запрашиваемых в 
электронной форме по каналам межведомственного взаимодейст-
вия, находящихся в распоряжении органов государственной власти, 
органов местного самоуправления либо подведомственных госу-
дарственным органам или органам местного самоуправления орга-
низаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, но 
которые заявитель может представить по собственной инициативе:

1) правоустанавливающие документы на переводимое помеще-
ние, если право на него зарегистрировано в Едином государствен-
ном реестре недвижимости;

2) план переводимого помещения с его техническим описанием;
3) поэтажный план дома, в котором находится переводимое 

помещение.
12. Условия перевода нежилого помещения в жилое помещение
1) Перевод нежилого помещения в жилое помещение допуска-

ется с учетом соблюдения требований Жилищного Кодекса и зако-
нодательства о градостроительной деятельности.

2) Перевод нежилого помещения в жилое помещение не до-
пускается, если такое помещение не отвечает установленным 
требованиям (Постановление Правительства РФ от 28.01.2006 № 
47 «Об утверждении Положения о признании помещения жилым 
помещением, жилого помещения непригодным для проживания и 
многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или ре-
конструкции») или отсутствует возможность обеспечить соответ-
ствие такого помещения установленным требованиям либо если 
право собственности на такое помещение обременено правами 
каких-либо лиц.

 13.Запрещается требовать от заявителя:
1) представления документов и информации или осущест-

вления действий, представление или осуществление которых не 
предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими 
отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципаль-
ной услуги;

2) предоставления документов и информации, которые в соот-
ветствии с нормативными правовыми актами Российской Федера-
ции, нормативными правовыми актами Новосибирской области, 
муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении го-
сударственных органов, предоставляющих государственные услуги, 
иных государственных органов, органов местного самоуправления 
и (или) подведомственных государственным органам и органам 
местного самоуправления организаций, участвующих в предостав-
лении государственных или муниципальных услуг, за исключением 
документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона № 
210-ФЗ;

3) представления документов и информации, отсутствие и (или) 
недостоверность которых не указывались при первоначальном от-
казе в приеме документов, необходимых для предоставления муни-
ципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, 
за исключением следующих случаев:

- изменение требований нормативных правовых актов, касаю-
щихся предоставления муниципальной услуги, после первоначаль-
ной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;

- наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной 
услуги и документах, поданных заявителем после первоначального 
отказа в приеме документов, необходимых для предоставления му-
ниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги 
и не включенных в представленный ранее комплект документов;

- истечение срока действия документов или изменение ин-
формации после первоначального отказа в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в 
предоставлении муниципальной услуги;

- выявление документально подтвержденного факта (призна-
ков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) 
должностного лица органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, муниципального служащего, работника многофункцио-
нального центра, работника организаций, предусмотренных частью 
1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, при первоначальном 
отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной 
услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя ор-
гана, предоставляющего муниципальную услугу, руководителя 
многофункционального центра при первоначальном отказе в при-
еме документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, либо руководителя организации, предусмотренной частью 
1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, уведомляется зая-
витель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства.

14.Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме 
документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги:

1) заявитель, являющийся физическим лицом, либо лицом, 
имеющим право действовать без доверенности от имени юридиче-
ского лица (представитель юридического лица или гражданина), не 
предъявил документ, удостоверяющий его личность;

2) отсутствует документ, подтверждающий полномочия пред-
ставителя заявителя (в случае подачи документов представителем 
заявителя);

3) предоставление копий документов без предъявления ориги-
нала;

4) отсутствует согласие на обработку персональных данных 
лица, не являющегося заявителем, в случае необходимости обра-
ботки персональных данных указанного лица.

 15.Исчерпывающий перечень оснований для приостановления 
или отказа в предоставлении муниципальной услуги

16.Основания для приостановления предоставления муници-
пальной услуги отсутствуют.

17. Основаниями для отказа в переводе нежилого помещения в 
жилое помещение являются:

1) непредставление документов, указанных в пункте 10 адми-
нистративного регламента, обязанность по представлению которых 
возложена на заявителя;

2) поступление в администрацию Барышевского сельсовета от-
вета на межведомственный запрос, свидетельствующего об отсут-
ствии документа и (или) информации, необходимых для перевода 
нежилого помещения в жилое помещение, если соответствующий 
документ не представлен заявителем по собственной инициативе. 
Отказ в переводе помещения по указанному основанию допуска-
ется в случае, если специалист администрации Барышевского 
сельсовета после получения указанного ответа уведомил заявителя 
о получении такого ответа, предложил заявителю представить до-
кумент и (или) информацию, необходимые для перевода нежилого 
помещения в жилое помещение, и не получил от заявителя такие 
документ и (или) информацию в течение пятнадцати рабочих дней 
со дня направления уведомления;

3) представление документов в ненадлежащий орган;
4) несоблюдение условий перевода помещения, указанных в 

пункте 12 административного регламента;
5) несоответствие проекта переустройства и (или) переплани-

ровки жилого помещения требованиям законодательства.
18.Услуги, которые являются необходимыми и обязательными 

для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.
19.Предоставление муниципальной услуги является бесплатным 

для заявителя.
20.Максимальное время ожидания заявителя в очереди при 

подаче заявления и получении результата предоставления муници-
пальной услуги составляет не более 15 (пятнадцати) минут.

21.Регистрация заявления и прилагаемых к нему документов 
осуществляется в течение 1 (одного) рабочего дня. При направ-
лении в форме электронного документа посредством ЕПГУ - не 
позднее рабочего дня, следующего за днем поступления запроса.

 22.Требования к помещениям, в которых предоставляется му-
ниципальная услуга

22.1. На территории, прилегающей к месту предоставления му-
ниципальной услуги, выделяется не менее 10 процентов мест (но 
не менее одного места) для бесплатной парковки транспортных 
средств, управляемых инвалидами I, II групп, а также инвалидами 
III группы в порядке, установленном Правительством Российской 
Федерации, и транспортных средств, перевозящих таких инвалидов 
и (или) детей-инвалидов.

Доступ заявителей к парковочным местам является бесплатным.
22.2. Вход в здание оборудуется вывеской, содержащей наиме-

нование и место нахождения администрации, режим работы.
Прием заявителей осуществляется в специально выделенных 

для этих целей помещениях, включающих места для ожидания и 
приема заявителей, которые соответствуют:

- санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам;
- правилам противопожарной безопасности;
- требованиям к обеспечению доступности для маломобильных 

групп населения, в том числе инвалидов в соответствии с законода-
тельством Российской Федерации о социальной защите инвалидов 
(включая беспрепятственный доступ инвалидов, использующих 
кресла-коляски и собак проводников).

Места для ожидания оборудуются:
- стульями (кресельными секциями) и (или) скамьями;
- визуальной, текстовой информацией, размещаемой на инфор-

мационных стендах, обновляемой по мере изменения законода-
тельства, регулирующего предоставление муниципальной услуги, и 
изменения справочных сведений;

- столами (стойками), образцами заполнения документов, 
письменными принадлежностями для возможности оформления 
документов.

Места для приема заявителей оборудуются стульями и столами 
для возможности оформления документов.

Рабочее место сотрудника(ов) администрации оборудуется пер-
сональным компьютером с печатающим устройством. Сотрудник(и) 
администрации обеспечивается(ются) личными и (или) настольны-
ми идентификационными карточками.

В целях обеспечения конфиденциальности сведений одновре-
менное консультирование и (или) прием двух и более посетителей 
одним сотрудником администрации не допускается.

 23. Показатели качества и доступности муниципальной услуги
23.1. Показатели качества муниципальной услуги:
- своевременность и полнота предоставления муниципальной 

услуги;
- отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) 

администрации, должностных лиц администрации, муниципальных 
служащих, принимающих участие в предоставлении муниципаль-
ной услуги (далее - сотрудники администрации).

23.2.Показатели доступности муниципальной услуги:
- пешеходная доступность от остановок общественного тран-

спорта до здания, в котором предоставляется муниципальная 
услуга;

- беспрепятственный доступ к месту предоставления муници-
пальной услуги для маломобильных групп населения, в том числе 
инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников, а 
также допуск сурдопереводчиков и тифлосурдопереводчиков;

- оказание сотрудниками администрации и МФЦ (при наличии) 
помощи инвалидам, связанной с предоставлением муниципальной 
услуги, иной помощи в преодолении барьеров, препятствующих полу-
чению ими муниципальной услуги наравне с другими лицами, включая 
сопровождение к местам предоставления государственной услуги;

- возможность получения заявителем полной и достоверной ин-
формации о порядке предоставления муниципальной услуги, в том 
числе в МФЦ(при наличии) и электронной форме;

- возможность получения муниципальной услуги на базе 
МФЦ(при наличии);

- направление заявления и документов в электронной форме.
При предоставлении муниципальной услуги заявитель взаимо-

действует с сотрудником администрации не более 2 раз, продолжи-
тельность каждого взаимодействия составляет не более 15 минут.

24.Иные требования при предоставлении муниципальной услу-
ги, в том числе учитывающие особенности предоставления муници-
пальной услуги в многофункциональных центрах предоставления 
государственных и муниципальных услуг и особенности предостав-
ления муниципальной услуги в электронной форме

24.1. Возможность оформления запроса в электронной форме 
посредством ЕПГУ предоставляется только заявителям, зареги-
стрировавшим личный кабинет ЕПГУ.

Регистрация запроса на предоставление муниципальной услуги 
посредством ЕПГУ заявителем осуществляется в соответствии с 
правилами, установленными на ЕПГУ.

В случае направления заявителем заявления в электронной 
форме к заявлению прикрепляется электронный образ необхо-
димых для предоставления муниципальной услуги документов. 
Заявителем направляются электронные копии документов, необ-
ходимых для предоставления муниципальной услуги, подписанные 
электронной подписью в соответствии с требованиями Федераль-
ного закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи» и 
статьями 21.1 и 21.2 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ 
«Об организации предоставления государственных и муниципаль-
ных услуг». При несоблюдении требований к электронной подписи 
заявитель предъявляет оригиналы указанных документов для сли-
чения при личной явке в администрацию только в случае принятия 
решения о предоставлении муниципальной услуги.

24.2. предоставление муниципальной услуги возможно на базе 
МФЦ(при наличии). В этом случае Заявитель представляет заяв-
ление и необходимые для предоставления муниципальной услуги 
документы и получает результат предоставления муниципальной 
услуги в офисе филиала МФЦ в соответствии с регламентом ра-
боты МФЦ. Оператор МФЦ, получив представленный Заявителем 
пакет документов, регистрирует документы в установленном поряд-
ке и размещает в форме электронных копий в автоматизированной 
информационной системе «ЦПГУ». Данные документы направляют-
ся для рассмотрения сотрудникам Администрации, ответственным 
за регистрацию поступивших документов в ИС МАИС. Зарегистри-
рованный пакет оригиналов документов передается в Администра-
цию курьером МФЦ в порядке, определённом соглашением между 
МФЦ и Администрацией. После принятия Администрацией решения 
о предоставлении муниципальной услуги результат предоставления 
муниципальной услуги направляется в МФЦ для выдачи Заявителю.

 Срок предоставления муниципальной услуги в многофункцио-
нальном центре не должен превышать срока, определенного зако-
нодательством для предоставления муниципальной услуги;

III. Состав, последовательность, сроки выполнения администра-
тивных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе 
особенности выполнения административных процедур в электрон-
ной форме, а также особенности выполнения административных 
процедур в многофункциональных центрах предоставления госу-
дарственных и муниципальных услуг

25. Предоставление муниципальной услуги состоит из следую-
щей последовательности административных процедур:

1) прием и регистрация документов;
2) рассмотрение документов, включая формирование и направ-

ление межведомственных запросов;
3) принятие решения и направление заявителю результата пре-

доставления муниципальной услуги;
4) прием результатов работ по переустройству и (или) перепла-

нировке переводимого помещения.
Блок-схема предоставления муниципальной услуги приводится 

в приложении 2 к административному регламенту.
26.Прием и регистрация документов
26.1. Основанием для начала административной процедуры при-

ема и регистрации документов является поступление заявления и 
необходимых для предоставления муниципальной услуги докумен-
тов в администрацию.

Специалист администрации, ответственный за прием и выдачу 
документов:

5) устанавливает предмет/содержание обращения;
6) проверяет документ, подтверждающий личность лица, под-

ающего заявление;
7) проверяет полномочия представителя заявителя (в случае 

обращения представителя заявителя);
8) проверяет правильность заполнения заявления, наличие при-

ложенных к заявлению документов и их соответствие следующим 
требованиям:

- заявление заполнено в соответствии с требованиями админи-
стративного регламента;

- документы подписаны надлежащим образом соответствую-
щими на то органами, должностными лицами, скреплены печатями 
(при наличии печати);

- в документах заполнены все необходимые реквизиты, нет 
подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных ис-
правлений;

- документы не имеют повреждений, наличие которых не позво-
ляет однозначно истолковать их содержание.

В случае обнаружения несоответствия представленных заявле-
ния или документов вышеперечисленным требованиям сотрудник 
по приему документов информирует заявителя о возможности 
возврата заявления в течение 10 (десяти) календарных дней со 
дня его поступления по причине «заявление не соответствует по-
ложениям пункта 10 административного регламента» и (или) «не 
представлены документы, предусмотренные пунктом 10 админис-
тративного регламента» (если заявитель изъявляет желание устра-
нить обнаруженные несоответствия, процедура приема документов 
прерывается);

5) устанавливает отсутствие (наличие) оснований для отказа 
в приеме документов (в случае наличия оснований для отказа в 
приеме документов сотрудник по приему документов прекращает 
процедуру приема документов и возвращает заявителю заявление 
и документы с обоснованием причины отказа);

6) сверяет представленные заявителем копии документов с ори-
гиналами и заверяет их своей подписью;

7) принимает заявление и документы;
8) выдает заявителю расписку о приеме заявления, содержа-

щую опись принятых документов, регистрационный номер и дату 
принятия пакета документов, заверяет расписку своей подписью 
(в случае несоответствия представленных заявителем заявления и 
документов требованиям подпункта 4 настоящего пункта админис-
тративного регламента в расписке о приеме документов сотрудник 
по приему документов делает соответствующую запись)(приложе-
ние №4);

9) регистрирует заявление в журнале заявлений и направление 
Главе администрации для ознакомления и визирования.

Заявление с приложенными документами поступают, в соответ-
ствии с резолюцией Главы администрации, для исполнения к спе-
циалисту администрации Барышевского сельсовета, ответствен-
ному за их рассмотрение и подготовку результата предоставления 
муниципальной услуги (далее – уполномоченный специалист), в 
обязанности которого, в соответствии с его должностной инструк-
цией, входит выполнение соответствующих функций. Направление 
осуществляется в течение 1 (одного) дня с момента регистрации 
заявления.

 26.2.В случае представления документов в МФЦ (при наличии) 
сотрудник МФЦ осуществляет процедуру приема документов в 
соответствии с пунктом 26.1. административного регламента. При-
нятые документы сотрудник МФЦ регистрирует в установленном 
порядке, размещает в форме электронных копий в автоматизиро-
ванной информационной системе «Центр приема государственных 
услуг» и направляет для рассмотрения в администрацию. Зареги-
стрированный пакет оригиналов документов передается в адми-
нистрацию курьером МФЦ в порядке, определенном соглашением 
между МФЦ и администрацией.

 26.3.В случае направления документов в электронной форме 
сотрудник по приему документов в течение 1 (одного) рабочего дня 
осуществляет следующие действия:

- находит в ГИС МАИС соответствующее заявление (в случае 
поступления документов посредством ЕПГУ);

- оформляет документы заявителя на бумажном носителе;
- осуществляет действия, установленные пунктом 26.1. админи-

стративного регламента.
Получение заявления и прилагаемых к нему документов под-

тверждается путем направления заявителю уведомления, содержа-
щего входящий регистрационный номер заявления, дату получения 
администрацией указанного заявления и прилагаемых к нему доку-
ментов, а также перечень наименований файлов, представленных 
в форме электронных документов, с указанием их объема (далее 
- уведомление о получении заявления).

Уведомление о получении заявления направляется указанным 
заявителем в заявлении способом не позднее рабочего дня, следу-
ющего за днем поступления заявления в администрацию.

Заявление, поступившее в электронной форме с нарушением 
требований, установленных пунктом 14 административного регла-
мента, не рассматривается администрацией и в срок не позднее 5 
(пяти) рабочих дней со дня представления указанного заявления 
заявителю на указанный в заявлении адрес электронной почты 
заявителя (при наличии) или иным указанным в заявлении спосо-
бом направляется уведомление об отказе в приеме документов с 
указанием допущенных нарушений требований, в соответствии с 
которыми должно быть представлено заявление.

 26.4. Срок выполнения административной процедуры по при-
ему и регистрации документов составляет не более 1 (одного) ра-
бочего дня.

27. Рассмотрение документов, включая формирование и на-
правление межведомственных запросов

27.1. Основанием для начала административной процедуры яв-
ляется получение пакета документов специалистом администрации 
Барышевского сельсовета.

Рассмотрение документов осуществляется в порядке их посту-
пления.

27.2. Ответственный исполнитель в ходе рассмотрения доку-
ментов:

- проверяет поступившее заявление на соответствие требовани-
ям административного регламента;

- проверяет наличие полного пакета документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги;

- проверяет наличие или отсутствие оснований для отказа в пре-
доставлении муниципальной услуги;

- проводит проверку документов, необходимых для принятия 
решения о переводе нежилого помещения в жилое помещение.

Если ответственным исполнителем установлено, что заявление 
не соответствует требованиям, предусмотренным пунктом 10 ад-
министративного регламента, или к заявлению не приложены до-
кументы, предусмотренные пунктом 10 административного регла-
мента, в течение 10 (десяти) календарных дней со дня поступления 
заявление возвращается заявителю с указанием причины возврата.

Если ответственным исполнителем установлено, что заявителем 
не представлены документы, предусмотренные пунктом 11 адми-
нистративного регламента, то в течение 1 (одного) рабочего дня 
ответственный исполнитель формирует и направляет межведом-
ственные запросы.

>>> Продолжение на стр. 11

>>> Продолжение. Начало на стр.9.  Административный регламент по переводу нежилого помещения в жилое помещение
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Приложение 2
к административному регламенту предоставления 

муниципальной услуги по переводу нежилого помещения 
в жилое помещение.

БЛОК-СХЕМА предоставления 
муниципальной услуги

Прием и регистрация заявления и документов 

Рассмотрение документов специалистом 
администрации Барышевского сельсовета

Принятие решения и направление результата 
предоставления мун. услуги

Прием результатов по переустройству и (или 
перепланировки) переводимого помещения) 

При отсутствии технической возможности направления меж-
ведомственных запросов с использованием ГИС МАИС межве-
домственные запросы формируются на бумажном носителе и 
направляются почтовым сообщением или курьером.

27.3. По результатам рассмотрения и проверки документов 
ответственный исполнитель совершает одно из следующих дей-
ствий:

1) осуществляет подготовку проекта уведомления о переводе 
нежилого помещения в жилое помещение;

2) осуществляет подготовку проекта уведомления об отказе в 
переводе нежилого помещения в жилое помещение при наличии 
хотя бы одного из оснований для отказа в предоставлении муни-
ципальной услуги.

В случае необходимости проведения переустройства, и (или) 
перепланировки переводимого помещения, и (или) иных работ 
для обеспечения использования такого помещения в качестве жи-
лого помещения уведомление о переводе нежилого помещения в 
жилое помещение должно содержать требование об их проведе-
нии, перечень иных работ, если их проведение необходимо.

Уведомление об отказе в переводе помещения должно содер-
жать основания отказа с обязательной ссылкой на нарушения, 
предусмотренные частью 1 статьи 24 Жилищного Кодекса.

В отношении заявителя, направившего заявление и документы 
в электронной форме с нарушением требований к электронной 
подписи, подготовка проекта результата предоставления муници-
пальной услуги осуществляется после сличения представленных 
заявителем оригиналов документов с их электронными копия-
ми, представленными ранее. В целях представления заявителем 
оригиналов документов ответственный исполнитель направляет 
в личный кабинет ЕПГУ (на электронную почту) сообщение о не-
обходимости его личной явки с указанием даты и времени, когда 
заявитель записан на прием.

28. Принятие решения и направление заявителю результата 
предоставления муниципальной услуги.

Специалист администрации направляет заявление и докумен-
ты, для перевода нежилого помещения в жилое помещение, а 
также документы, полученные по межведомственным запросам в 
комиссию по переводу жилого помещения в нежилое помещение 
и нежилого помещения в жилое помещение (далее - Комиссия).

По результатам рассмотрения Комиссией представленных до-
кументов для принятия решения о возможности (невозможности) 
перевода нежилого помещения в жилое помещение оформляется 
протокол.

Специалист администрации на основании протокола Комиссии 
осуществляет подготовку проекта уведомления о переводе нежи-
лого помещения в жилое помещение или проекта уведомления 
об отказе в переводе нежилого помещения в жилое помещение.

28.1. Основанием для начала административной процедуры 
является поступление Главе на подпись согласованного в установ-
ленном порядке проекта уведомления о переводе нежилого поме-
щения в жилое помещение или проекта уведомления об отказе в 
переводе нежилого помещения в жилое помещение.

Глава подписывает проект уведомления о переводе нежилого 
помещения в жилое помещение или проект уведомления об отка-
зе в переводе нежилого помещения в жилое помещение.

28.1. Результат предоставления муниципальной услуги выда-
ется или направляется заявителю указанным в заявлении спосо-
бом.

В случае выдачи результата предоставления муниципальной 
услуги заявителю в администрации сотрудник администрации, от-
ветственный за направление результата предоставления муници-
пальной услуги, указанным в заявлении способом уведомляет за-
явителя о готовности результата предоставления муниципальной 
услуги, а также о времени и месте, где его необходимо получить.

В случае выдачи результата предоставления муниципальной 
услуги заявителю через МФЦ результат предоставления муници-
пальной услуги направляется в МФЦ в соответствии с соглаше-
нием, заключенным между МФЦ и администрацией. Сотрудник 
МФЦ уведомляет заявителя о готовности результата предостав-
ления муниципальной услуги, а также о времени и месте, где его 
необходимо получить.

28.3. Срок выполнения административной процедуры по при-
нятию решения и направления заявителю результата предоставле-
ния муниципальной услуги составляет не более 3 (трех) рабочих 
дней.

29. Прием результатов работ по переустройству и (или) пере-
планировке переводимого помещения

 29.1.Основанием для начала административной процедуры 
является обращение заявителя в администрацию с заявлением 
о приеме работ по переустройству и (или) перепланировки пе-
реводимого помещения (приложение 3 к административному 
регламенту).

Прием результатов работ по переустройству и (или) перепла-
нировке переводимого помещения осуществляется приемочной 
комиссией.

Приемочная комиссия:
- производит осмотр переустроенного и (или) перепланиро-

ванного переводимого помещения;
- проверяет соответствие выполненных ремонтно-строитель-

ных работ по переустройству и (или) перепланировке переводи-
мого помещения перечню работ и требованиям об их проведении, 
содержащимся в уведомлении о переводе нежилого помещения в 
жилое помещение.

Завершение переустройства, и (или) перепланировки пере-
водимого помещения, и (или) иных работ подтверждается актом 
приемочной комиссии.

Один экземпляр акта о завершении переустройства и (или) 
перепланировки переводимого помещения выдается или направ-
ляется заявителю не позднее чем через 3 (три) рабочих дня с даты 
оформления акта.

Результатом выполнения административной процедуры яв-
ляется направление заявителю акта приемочной комиссии о за-
вершении переустройства и (или) перепланировки переводимого 
помещения.

Акт приёмочной комиссии, подтверждающий завершение 
переустройства и (или) перепланировки, должен быть направ-
лен специалистом администрации Барышевского сельсовета, в 
федеральный орган исполнительной власти, уполномоченный 
Правительством Российской Федерации на осуществление госу-
дарственного кадастрового учета, государственной регистрации 
прав, ведение Единого государственного реестра недвижимости и 
предоставление сведений, содержащихся в Едином государствен-
ном реестре недвижимости, его территориальные органы.

29.2. Срок выполнения административной процедуры по при-
ему результатов работ по переустройству и (или) перепланировке 
переводимого помещения составляет 30 (тридцать) календарных 

дней.
IV. Формы контроля за исполнением административного ре-

гламента
30.Текущий контроль за соблюдением и исполнением специ-

алистами администрации последовательности административных 
действий, определенных Административным регламентом и иных 
нормативных правовых актов, устанавливающих требования к 
предоставлению муниципальной услуги, а также принятием реше-
ний осуществляет Глава администрации Барышевского сельсове-
та Новосибирского района Новосибирской области (далее – долж-
ностное лицо администрации).

  31. Полномочия должностного лица администрации по осу-
ществлению текущего контроля устанавливаются правовыми ак-
тами администрации Барышевского сельсовета, должностными 
инструкциями.

32. Текущий контроль осуществляется путем проведения пла-
новых и внеплановых проверок, соблюдения и исполнения спе-
циалистами администрации Барышевского сельсовета положений 
Административного регламента и действующего законодательст-
ва Российской Федерации, полноты и качества предоставления 
муниципальной услуги по обращениям Заявителей.

Проверки проводятся на основании приказа Главы админист-
рации Барышевского сельсовета.

33. Периодичность осуществления текущего контроля устанав-
ливается администрацией Барышевского сельсовета Новосибир-
ского района Новосибирской области.

  34. Контроль за предоставлением муниципальной услуги (да-
лее – контроль) проводится в соответствии с действующим зако-
нодательством Российской Федерации.

  35. Контроль включает в себя проведение проверок, выявле-
ние и устранение нарушений прав Заявителей на предоставление 
муниципальной услуги, рассмотрение, принятие решений и под-
готовку ответов на обращения Заявителей, содержащие жалобы 
на решения, действия (бездействие) специалистов администрации 
Барышевского сельсовета.

  36. По результатам контроля в случае выявления нарушений 
положений Административного регламента и иных нормативных 
правовых документов Российской Федерации, осуществляется 
привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с 
законодательством Российской Федерации.

  37. Ответственность за предоставление муниципальной услу-
ги возлагается на Главу администрации Барышевского сельсове-
та, который непосредственно принимает решение по вопросам 
предоставления муниципальной услуги.

  38. Ответственность за неисполнение, ненадлежащее испол-
нение возложенных обязанностей по предоставлению муници-
пальной услуги возлагается на сотрудников администрации Ба-
рышевского сельсовета в соответствии с Федеральным законом 
от 02.03.2007 №24-ФЗ «О муниципальной службе в Российской 
Федерации» и Федеральным законом от 25 декабря 2008 года № 
273-ФЗ «О противодействии коррупции».

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений 
и действий (бездействия) органа, предоставляющего муници-
пальную услугу, многофункционального центра, организаций, 
указанных в части 1.1 статьи 16

Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ, а также их 
должностных лиц, муниципальных служащих, работников

39. Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в сле-
дующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса о предоставлении 
муниципальной услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Феде-
рального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги.
В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование 

заявителем решений и действий (бездействия) многофункцио-
нального центра, работника многофункционального центра воз-
можно в случае, если на многофункциональный центр, решения 
и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функ-
ция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг 
в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 
Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;

3) требование у заявителя документов или информации либо 
осуществления действий, представление или осуществление ко-
торых не предусмотрено настоящим Регламентом для предостав-
ления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме у Заявителя документов, предоставление 
которых предусмотрено настоящим Регламентом;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если осно-
вания отказа не предусмотрены настоящим Регламентом.

В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование 
заявителем решений и действий (бездействия) многофункцио-
нального центра, работника многофункционального центра воз-
можно в случае, если на многофункциональный центр, решения 
и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функ-
ция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг 
в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 
Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;

6) затребование с Заявителя при предоставлении муниципаль-
ной услуги платы, не предусмотренной настоящим Регламентом;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
должностного лица органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, многофункционального центра, работника многофунк-
ционального центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 
статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ, или их 
работников в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок 
в выданных в результате предоставления муниципальной услуги 
документах либо нарушение установленного срока таких исправ-
лений.

В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование 
заявителем решений и действий (бездействия) многофункцио-
нального центра, работника многофункционального центра воз-
можно в случае, если на многофункциональный центр, решения 
и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функ-
ция по предоставлению соответствующих государственных или 
муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном 
частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-
ФЗ;

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по резуль-
татам предоставления муниципальной услуги;

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, 
если основания приостановления не предусмотрены настоящим 
Регламентом.

В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование 
заявителем решений и действий (бездействия) многофункцио-
нального центра, работника многофункционального центра воз-
можно в случае, если на многофункциональный центр, решения 

и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функ-
ция по предоставлению соответствующих государственных или 
муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном 
частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-
ФЗ;

10) требование у заявителя при предоставлении муниципаль-
ной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недо-
стоверность которых не указывались при первоначальном отказе 
в приеме документов, необходимых для предоставления муници-
пальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за 
исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 
7 Федерального закона № 210-ФЗ. В указанном случае досудеб-
ное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий 
(бездействия) многофункционального центра, работника много-
функционального центра возможно в случае, если на многофунк-
циональный центр, решения и действия (бездействие) которого 
обжалуются, возложена функция по предоставлению соответст-
вующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, опре-
деленном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ.

 40.Заявители вправе обратиться с жалобой в письменной 
форме лично или направить жалобу по почте, через МФЦ, с 
использованием информационно-телекоммуникационной сети 
«Интернет», официального интернет-сайта Барышевского сель-
совета, ЕПГУ (www.do.gosuslugi.ru). Жалоба также может быть 
принята при личном приеме заявителя.

41. Жалоба заявителя на решения и действия (бездействие) 
должностных лиц, сотрудников администрации подается Главе. 
Жалоба на решение, принятое Главой, рассматривается непосред-
ственно Главой.

Жалоба заявителя на решения и действия (бездействие) мно-
гофункционального центра, организаций, указанных в части 1.1 
статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ, а также 
их работников подается в многофункциональный центр, органи-
зации, указанные в части 1.1 статьи 16 Федерального закона от 
27.07.2010 № 210-ФЗ в порядке, установленном Федеральным 
законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ.

42. Жалоба должна содержать:
1) наименование органа, предоставляющего муниципальную 

услугу, должностного лица органа, предоставляющего муници-
пальную услугу, либо муниципального служащего, многофункци-
онального центра, его руководителя и (или) работника, организа-
ций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона 
от 27.07.2010 № 210-ФЗ, их руководителей и (или) работников, 
решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведе-
ния о месте жительства заявителя - физического лица либо наи-
менование, сведения о месте нахождения заявителя - юридиче-
ского лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес 
(адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по 
которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (без-
действии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
должностного лица органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, либо муниципального служащего, многофункционального 
центра, работника многофункционального центра, организаций, 
предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 
27.07.2010 № 210-ФЗ, их работников;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с ре-
шением и действием (бездействием) органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставля-
ющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, 
многофункционального центра, работника многофункциональ-
ного центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 
16 Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ, их работников. 
Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), 
подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

При подаче жалобы заявитель вправе получить в администра-
ции копии документов, подтверждающих обжалуемое действие 
(бездействие) должностного лица.

43. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муници-
пальную услугу, многофункциональный центр, учредителю мно-
гофункционального центра, в организации, предусмотренные ча-
стью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ, 
либо вышестоящий орган (при его наличии), подлежит рассмотре-
нию в течение 15 (пятнадцати) рабочих дней со дня ее регистра-
ции, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, многофункционального центра, организа-
ций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона 
от 27.07.2010 №210-ФЗ, в приеме документов у заявителя либо в 
исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжа-
лования нарушения установленного срока таких исправлений - в 
течение 5 (пяти) рабочих дней со дня ее регистрации.

44. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно 
из следующих решений:

1)жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены при-
нятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в 
выданных в результате предоставления муниципальной услуги 
документах, возврата Заявителю денежных средств, взимание 
которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, а 
также в иных формах;

2)в удовлетворении жалобы отказывается.
 45.Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, 

указанного в пункте 44 административного регламента, Заявите-
лю в письменной форме и по желанию Заявителя в электронной 
форме направляется мотивированный ответ о результатах рас-
смотрения жалобы.

В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в 
ответе заявителю дается информация о действиях, осуществля-
емых органом, предоставляющим муниципальную услугу, много-
функциональным центром либо организацией, предусмотренной 
частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, в целях 
незамедлительного устранения выявленных нарушений при ока-
зании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за 
доставленные неудобства и указывается информация о дальней-
ших действиях, которые необходимо совершить заявителю в це-
лях получения государственной или муниципальной услуги.

В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению 
в ответе заявителю даются аргументированные разъяснения о 
причинах принятого решения, а также информация о порядке об-
жалования принятого решения.

46. В случае установления в ходе или по результатам рассмо-
трения жалобы признаков состава административного правона-
рушения или преступления должностное лицо, работник, наде-
ленные полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с 
частью 1 статьи 11.2 Федерального закона № 210-ФЗ, незамедли-
тельно направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

>>> Продолжение. Начало на стр.9,10.  Административный регламент по переводу нежилого помещения в жилое помещение

Приложение 1
к административному регламенту предоставления муниципальной 

услуги по переводу нежилого помещения в жилое помещение
Главе Барышевского сельсовета

 ЗАЯВЛЕНИЕ на перевод нежилого помещения в жилое 
помещение 

Я,___________________________________________________ 
(полностью фамилия, имя и отчество (при наличии) Заявителя)
паспорт серии № код подразделения___
(иной документ, удостоверяющий личность) выдан   г.
(когда и кем выдан)
проживающий (ая) по адресу (полностью адрес постоянного 

или преимущественного проживания)  контактный телефон
в лице представителя (полностью фамилия, имя и отчество 

(при наличии) представителя) проживающего (ей) по адресу
(полностью адрес постоянного или преимущественного про-

живания)
паспорт серии № код подразделения
(иной документ, удостоверяющий личность) выдан . . г.
(когда и кем выдан)
действующий по доверенности, удостоверенной
(Ф.И.О. нотариуса, округ)
« » г. № в реестре по иным основаниям
(наименование и реквизиты документа) действующий на осно-

вании (наименование и реквизиты документа)
от (наименование юридического лица, организационно-право-

вая форма, ИНН организации, КПП организации,
ОГРН организации, адрес в Российской Федерации организа-

ции)
являющегося (-щейся) собственником помещения (или упол-

номоченным лицом собственника на перевод жилого помеще-
ния в нежилое), расположенного по адресу:
(улица, дом, корпус, квартира(ы), этаж)
прошу перевести указанное нежилое помещение в жилое по-

мещение в целях последующего использования в качестве
(назначение помещения)

При необходимости проведения перепланировки и (или) пе-
реустройства иных работ обязуюсь:

- осуществить ремонтно-строительные работы в соответст-
вии с согласованным проектом;

обеспечить свободный доступ к месту проведения ремонт-
но-строительных работ представителей администрации и других 
уполномоченных органов для проверки хода работ;

осуществить работы в установленные сроки и с соблюдени-
ем согласованного режима проведения работ.

Сообщаю, что по указанному(-ым) выше адресу(-ам) никто 
не зарегистрирован, лиц, отсутствующих, но сохранивших право 
пользования жилым(-и) помещением(-ями), нет, права несовер-
шеннолетних детей не ущемлены.

Уведомление (информацию) об исполнении моего заявления 
прошу предоставить (напротив необходимого пункта поставить 
значок V):

почтой; по телефону; электронной почтой по адресу .
Результат прошу предоставить (напротив необходимого пун-

кта поставить значок V):
на руки по месту подачи документов; почтой. 
Документы, представленные для оказания услуги, и сведе-

ния, указанные в заявлении, достоверны. Не возражаю против 
хранения, обработки и предоставления третьим лицам своих 
персональных данных для осуществления служебных функций 
по предоставлению муниципальной услуги

« » 20 г. « » ч. « » мин.
(дата и время подачи заявления)
 / /
(подпись заявителя) (полностью фамилия, имя и отчество 

(при наличии) заявителя)
Документы, прилагаемые к заявлению (напротив поставить 

значок V):
копия документа, удостоверяющего личность заявителя;
правоустанавливающие документы на переводимое поме-

щение;
план переводимого помещения с его техническим описани-

ем;
поэтажный план дома, в котором находится переводимое 

помещение;
проект переустройства и (или) перепланировки переводи-

мого помещения (в случае если переустройство и (или) пере-
планировка требуются для обеспечения использования такого 
помещения в качестве жилого помещения);
копия документа, удостоверяющего личность представителя 

Заявителя;
копия документа, подтверждающего полномочия представите-

ля Заявителя.
(следующие позиции заполняются должностным лицом, при-

нявшим заявление)

Документы представлены на приеме «______ » 20 __г.

Входящий номер регистрации заявления

Расписку получил (подпись заявителя)

(подпись)
(должность, Ф.И.О. должностного лица, 
принявшего заявление)
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Приложение 3
 к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги по переводу нежилого помещения в 
жилое помещение

Главе Барышевского сельсовета
  ЗАЯВЛЕНИЕ

о приеме результатов работ по переустройству и (или) переплани-
ровке переводимого

 помещения
Я,
(полностью фамилия, имя и отчество (при наличии) Заявителя) па-

спорт серии код подразделения (иной документ, удостоверяющий лич-
ность) выдан . . г.
(когда и кем выдан)
проживающий (ая) по адресу
(полностью адрес постоянного или преимущественного проживания)
контактный телефон
в лице представителя
(полностью фамилия, имя и отчество (при наличии) представителя)
проживающего (ей) по адресу
(полностью адрес постоянного или преимущественного проживания)
паспорт серии № код подразделения
(иной документ, удостоверяющий личность) выдан . . г.
(когда и кем выдан)
действующий по доверенности, удостоверенной
(Ф.И.О. нотариуса, округ) « » г. № в реестре
по иным основаниям
(наименование и реквизиты документа) действующий на основании
(наименование и реквизиты документа)
от
(наименование юридического лица, организационно-правовая форма, 

ИНН организации, КПП организации, ОГРН организации, адрес в Рос-
сийской Федерации организации) местонахождение жилого помеще-
ния: Новосибирская область Новосибирский район , ул. , дом  , подъезд  
, этаж  , квартира
прошу принять работы по_____________________________________

_________
(переустройство, перепланировку, переустройство и перепланировку 

- нужное указать)
нежилого помещения, занимаемого на основании_________________
(права собственности, договора найма, договора аренды - нужное 

указать)
на соответствие проекту (проектной документации) переустройства и 

(или) перепланировки нежилого помещения.Уведомление (информа-
цию) об исполнении моего заявления прошу предоставить (напротив 
необходимого пункта поставить значок V):
почтой;
по телефону;
электронной почтой по адресу .
Результат прошу предоставить (напротив необходимого пункта поста-

вить значок V):
на руки по месту подачи документов;
почтой.
Документы, представленные для оказания услуги, и сведения, указан-

ные в заявлении, достоверны. Не возражаю против хранения, обработки 
и предоставления третьим лицам своих персональных данных для осу-
ществления служебных функций по предоставлению муниципальной 
услуги
« » 20 г. « » ч. « » мин.
(дата и время подачи заявления)
 / /
(подпись заявителя) (полностью фамилия, имя и отчество (при нали-

чии) заявителя)
№ записи в электронной базе входящих документов
Примечания
Документы, прилагаемые к заявлению (напротив поставить значок V):
копия документа, удостоверяющего личность заявителя;
копия документа, удостоверяющего личность представителя заявите-

ля;
копия документа, подтверждающего полномочия представителя зая-

вителя.

(следующие позиции заполняются должностным лицом, приняв-
шим заявление)

Документы представлены на приеме « » 20 г.
Входящий номер регистрации заявления
Расписку получил (подпись заявителя)

(подпись)
(должность, Ф.И.О. должностного лица, 
принявшего заявление)

Приложение  4 
к  административному  регламенту

«Перевод нежилого помещения в жилое помещение»

РАСПИСКА
Заявление гр.________________

_ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ и 
документы об оказании муниципальной услуги «Перевод нежилого по-
мещения в жилое помещение»

принял:

№ п/п Наименование документа Количество листов

Регистрационный 
номер заявления

Дата предостав-
ления документов

Подпись специалиста 
(расшифровка подписи)

20
г.

( )

 Информацию о порядке предоставления муниципальной услуги 
можно получить:

-у специалиста  администрации Барышевского сельсовета;
-на портале www.gosuslugi.ru.

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
с. Барышево 31.05.2019г.

№ 203
Об утверждении административного регламен-

та предоставления муниципальной услуги «Пере-
вод жилого помещения в нежилое помещение» 

Во исполнение Федерального закона Россий-
ской Федерации от 27.07.2010г.  №210-ФЗ «Об 
организации предоставления государственных 
и муниципальных услуг», Федерального закона 
Российской Федерации от 02.05.2006г. №59-ФЗ 
«О порядке рассмотрения обращений граждан 
Российской Федерации», Федерального закона 
Российской Федерации от 06.10.2003г. №131-ФЗ 
«Об общих принципах организации местного са-
моуправления в Российской Федерации», закона 
Новосибирской области от 24.11.2014г. №484-ОЗ 
«Об отдельных  вопросах  организации местного 
самоуправления в Новосибирской области», в со-
ответствии с требованиями Федерального закона 
Российской Федерации от 29.12.2004г. №188-ФЗ 

«Жилищный кодекс Российской Федерации», 
постановления Правительства Российской Феде-
рации  от  28.01.2006г.  №47 «Об утверждении 
положения о признании помещения жилым по-
мещением, жилого помещения непригодным для 
проживания,  многоквартирного дома аварийным 
и подлежащим сносу или реконструкции, садово-
го дома жилым домом и жилого дома садовым 
домом», постановления Правительства Ново-
сибирской области от 12.08.2013г. №349-П «Об 
автоматизированной информационной системе 
«Центр приёма государственных услуг», прото-
кола заседания комиссии администрации Губер-
натора Новосибирской области и Правительства 
Новосибирской области по повышению качества 
и доступности государственных и муниципальных 
услуг в Новосибирской области от 04.04.2016г. 
№12, Устава  Барышевского сельсовета,

ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Утвердить прилагаемый административный 

регламент предоставления муниципальной услуги 

«Перевод жилого помещения в нежилое помеще-
ние».

2. Признать утратившим силу постановление 
администрации Барышевского сельсовета Но-
восибирского района Новосибирской области от 
18.07.2012 № №193 «Об утверждении админис-
тративного регламента Предоставления муници-
пальной услуги по принятию документов, а также 
выдаче решений о переводе или об отказе в пере-
воде жилого помещения в нежилое»».

3. Опубликовать настоящее постановление в 
официальном источнике опубликования в газете 
«Мое село.Газета Барышевского сельсовета» и 
разместить на официальном сайте администра-
ции в сети Интернет.

4. Контроль за исполнением постановления 
возложить на заместителя главы Барышевского 
сельсовета Новосибирского района Новосибир-
ской области Сорокина К.А. 

Глава Барышевского сельсовета
 А. А. Алексеев

АДМИНИСТРАЦИЯ БАРЫШЕВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА 
НОВОСИБИРСКОГО РАЙОНА НОВОСИБИРСКОЙ  ОБЛАСТИ

Приложение
к постановлению администрации

 Барышевского сельсовета от 31.05.2019г. №203

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ ПО ПЕРЕВОДУ ЖИЛОГО ПОМЕЩЕНИЯ В НЕЖИЛОЕ ПОМЕЩЕНИЕ

I. Общие положения
1.1. Административный регламент предоставления муници-

пальной услуги по переводу жилого помещения в нежилое по-
мещение (далее - административный регламент) устанавливает 
порядок и стандарт предоставления администрацией Бары-
шевского сельсовета (далее - администрация) муниципальной 
услуги по переводу жилого помещения в нежилое помещение 
(далее - муниципальная услуга).

Предметом регулирования административного регламента 
являются отношения, возникающие между администрацией и 
физическими, юридическими лицами, обратившимися для пе-
ревода жилого помещения в нежилое помещение.

1.2. Муниципальная услуга предоставляется физическим 
и юридическим лицам, являющимся собственниками жилых 
помещений, расположенных на территории Барышевского 
сельсовета, осуществляющим перевод помещений, либо их 
уполномоченным представителям (далее - заявитель).

1.3. Порядок информирования о правилах предоставления 
муниципальной услуги.

Информация о правилах предоставления муниципальной 
услуги, порядке получения

информации по вопросам предоставления муниципальной 
услуги размещается:

- на информационных стендах непосредственно в админи-
страции;

- в информационно-телекоммуникационной сети «Интер-
нет», в том числе на официальном интернет-сайте админист-
рации Барышевского сельсовета www.baryshevo.nso.ru, офи-
циальном сайте МФЦ (www.mfc-nso.ru);

- в средствах массовой информации;
- в федеральной государственной информационной систе-

ме «Единый портал государственных и муниципальных услуг 
(функций)» (далее - ЕПГУ) (www.gosuslugi.ru).

Сведения о местах нахождения, контактных телефонах 
и графиках работы филиалов МФЦ размещаются на офици-
альном сайте МФЦ - www.mfc-nso.ru, на стендах МФЦ, а так-
же указанные сведения можно получить по телефону единой 
справочной службы МФЦ - 052.

Информирование заявителей о наименовании администра-
ции, порядке направления.

Информация по вопросам предоставления муниципальной 
услуги предоставляется в:

- устной форме (лично или по телефону в соответствии с 
графиком приема заявителей);

- письменной форме (лично или почтовым сообщением);
- электронной форме, в том числе через ЕПГУ.
При обращении заявителя по телефону информирование 

осуществляется по телефону в устной форме. При личном об-
ращении заявителя ответ на обращение с согласия заявителя 
может быть дан устно в ходе личного приёма, если изложен-
ные в устном обращении факты и обстоятельства являются 
очевидными и не требуют дополнительной проверки. В осталь-
ных случаях даётся письменный ответ по существу поставлен-
ных в обращении вопросов.

При письменном обращении ответ направляется Заявителю 
в течение 30 (тридцати) дней со дня регистрации письменно-
го обращения. Ответ подписывается уполномоченным лицом, 
содержит фамилию и номер телефона исполнителя. Ответ на 
обращение направляется в форме электронного документа по 
адресу электронной почты, указанному в обращении, поступив-
шем в форме электронного документа, и в письменной форме 
по почтовому адресу, указанному в обращении, поступившем в 
письменной форме. Кроме того, на поступившее обращение, 
содержащее предложение, заявление или жалобу, которые за-
трагивают интересы неопределенного круга лиц, в частности на 
обращение, в котором обжалуется судебное решение, вынесен-
ное в отношении неопределенного круга лиц, ответ, в том чи-
сле с разъяснением порядка обжалования судебного решения, 
может быть размещен с соблюдением требований части 2 ста-
тьи 6 Федерального закона от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке 
рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» на 
официальном сайте органа местного самоуправления в инфор-
мационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

В исключительных случаях, а также в случае направления 
запроса в другие государственные органы власти, органы 
местного самоуправления или должностному лицу Глава Ба-
рышевского сельсовета (далее - Глава) вправе продлить срок 
рассмотрения обращения не более чем на 30 (тридцать) дней, 
уведомив о продлении срока его рассмотрения заявителя.

В случае, если в письменном обращении не указаны фа-
милия гражданина, направившего обращение, или почтовый 
адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на об-
ращение не дается. Если в указанном обращении содержатся 
сведения о подготавливаемом, совершаемом или совершен-

ном противоправном деянии, а также о лице, его подготавлива-
ющем, совершающем или совершившем, обращение подлежит 
направлению в государственный орган в соответствии с его 
компетенцией.

В случае, если текст письменного обращения не позволяет 
определить суть предложения, заявления или жалобы, ответ на 
обращение не дается и оно не подлежит направлению на рас-
смотрение в орган местного самоуправления или должност-
ному лицу в соответствии с их компетенцией, о чем в течение 
семи дней со дня регистрации обращения сообщается гражда-
нину, направившему обращение.

В случае поступления в орган местного самоуправления 
или должностному лицу письменного обращения, содержа-
щего вопрос, ответ на который размещен в соответствии с 
частью 4 статьи 10 Федерального закона от 02.05.2006 № 59-
ФЗ на официальном сайте органа местного самоуправления 
в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», 
гражданину, направившему обращение, в течение семи дней 
со дня регистрации обращения сообщается электронный адрес 
официального сайта в информационно- телекоммуникацион-
ной сети «Интернет», на котором размещен ответ на вопрос, 
поставленный в обращении, при этом обращение, содержащее 
обжалование судебного решения, не возвращается.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги: «Перевод жило-

го помещения в нежилое помещение».
2.2. Муниципальная услуга предоставляется администраци-

ей Барышевского сельсовета.
Запрещено требовать от заявителя осуществления дейст-

вий, в том числе согласований, необходимых для получения 
муниципальной услуги и связанных с обращением в иные 
государственные органы, органы местного самоуправления, 
организации, за исключением получения услуг, включенных в 
перечень услуг, которые являются необходимыми и обязатель-
ными для предоставления муниципальных услуг.

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги яв-
ляется направление (выдача) заявителю одного из следующих 
документов:

- уведомление о переводе жилого помещения в нежилое 
помещение;

- уведомление об отказе в переводе жилого помещения в 
нежилое помещение.

Форма уведомления о переводе (отказе в переводе) жилого 
помещения в нежилое помещение утверждена постановлени-
ем Правительства РФ от 10.08.2005 № 502 «Об утверждении 
формы уведомления о переводе (отказе в переводе) жилого 
(нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение».

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги, включая 
время на направление результата предоставления муниципаль-
ной услуги, составляет не более 45 (сорока пяти) дней со дня 
поступления заявления на предоставление муниципальной 
услуги (далее - заявление).

В случае обращения за предоставлением муниципальной 
услуги в электронной форме посредством ЕПГУ, срок начала 
предоставления муниципальной услуги определяется датой 
подачи запроса в электронной форме (посредством личного 
кабинета ЕПГУ).

Срок рассмотрения обращения Заявителя с заявлением о 
приеме результатов работ по переустройству и (или) перепла-
нировки переводимого помещения установлен Федеральным 
Законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрений 
обращений граждан Российской Федерации» и составляет 30 
(тридцать) календарных дней со дня регистрации заявления.

Если последний день предоставления муниципальной услу-
ги приходится на выходной или праздничный день, то дата 
окончания срока переносится на рабочий день, следующий за 
нерабочим днем.

2.5. Предоставление муниципальной услуги осуществляется 
в соответствии с:

- Конституцией Российской Федерации от 12.12.1993 («Рос-
сийская газета», 1993, № 237);

- Гражданским кодексом Российской Федерации (часть 
первая) от 30.11.1994 № 51-ФЗ («Собрание законодательства 
Российской Федерации», 1994, № 32);

- Жилищным кодексом Российской Федерации («Собрание 
законодательства Российской Федерации», 2005, № 1 (часть 
1));

- Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке 
рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» 
(«Российская газета», № 95, 05.05.2006);

- Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О пер-
сональных данных» («Собрание законодательства Российской 
Федерации», 2006, № 31);

- Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об ор-

ганизации предоставления государственных и муниципальных 
услуг» (далее - Федеральный закон № 210-ФЗ) («Российская 
газета», 2010, № 168);

- Постановлением Правительства Российской Федерации 
от 10.08.2005 № 502 «Об утверждении формы уведомления о 
переводе (отказе в переводе) жилого (нежилого) помещения 
в нежилое (жилое) помещение» («Собрание законодательства 
Российской Федерации», 2005, № 33);

- Уставом Барышевского сельсовета;
2.6. Перечень документов, необходимых для получения му-

ниципальной услуги.
По выбору заявителя заявление и документы, необходимые 

для предоставления муниципальной услуги, представляются 
одним из следующих способов:

- лично в администрацию или МФЦ(при наличии);
- направляются почтовым сообщением в администрацию;
- посредством заполнения электронной формы запроса на 

ЕПГУ.
2.6.1. Исчерпывающий перечень необходимых и обязатель-

ных для предоставления муниципальной услуги документов, 
подлежащих представлению заявителем:

1) заявление о переводе помещения (приложение 1 к адми-
нистративному регламенту);

2) правоустанавливающие документы на переводимое по-
мещение (подлинники или засвидетельствованные в нотари-
альном порядке копии);

3) технический паспорт переводимого помещения;
4) поэтажный план дома, в котором находится переводимое 

помещение;
5) подготовленный и оформленный в установленном по-

рядке проект переустройства и (или) перепланировки пере-
водимого помещения (в случае, если переустройство и (или) 
перепланировка требуются для обеспечения использования 
такого помещения в качестве нежилого помещения).

Заявитель вправе не представлять документы, предусмо-
тренные подпунктами 3 и 4 настоящего пункта административ-
ного регламента, а также в случае, если право на переводимое 
помещение зарегистрировано в Едином государственном 
реестре недвижимости, документы, предусмотренные подпун-
ктом 2 настоящего пункта административного регламента. Для 
рассмотрения заявления о переводе помещения специалист 
администрации Барышевского сельсовета запрашивает дан-
ные документы (их копии или содержащиеся в них сведения) 
в соответствующих органах и организациях в рамках межве-
домственного информационного взаимодействия, если они не 
были представлены заявителем по собственной инициативе.

Заявление, предоставляемое юридическим лицом, офор-
мляется на бланке организации, подпись руководителя или 
уполномоченного лица заверяется печатью юридического 
лица (при наличии). Для юридических лиц указываются: на-
именование, организационно-правовая форма, адрес места 
нахождения, номер телефона, фамилия, имя, отчество лица, 
уполномоченного представлять интересы юридического лица, 
с указанием реквизитов документа, удостоверяющего эти пра-
вомочия и прилагаемого к заявлению.

Заявитель предъявляет документ, удостоверяющий его 
личность.

Если документы подает представитель заявителя, дополни-
тельно предоставляются:

- документ, удостоверяющий личность представителя зая-
вителя;

- документ, подтверждающий полномочия представителя 
заявителя.

При предоставлении копий документов заявителем для сли-
чения предоставляются оригиналы документов (если копии не 
заверены нотариально).

В случае если для предоставления муниципальной услуги 
необходима обработка персональных данных лица, не явля-
ющегося заявителем, и если в соответствии с Федеральным 
законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» 
обработка таких персональных данных может осуществлять-
ся с согласия указанного лица, при обращении за получением 
муниципальной услуги заявитель дополнительно представляет 
документы, подтверждающие получение согласия указанного 
лица или его законного представителя на обработку персо-
нальных данных указанного лица.

При направлении заявления посредством почтовой связи на 
бумажном носителе к заявлению прилагается копия документа, 
подтверждающего личность заявителя, а в случае направления 
такого заявления представителем юридического лица или гра-
жданина - копия документа, подтверждающего полномочия 
представителя юридического лица или гражданина в соответ-
ствии с законодательством Российской Федерации.

>>> Продолжение на стр. 13
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2.6.2. Перечень документов и информации, запрашиваемых в 
электронной форме по каналам межведомственного взаимодейст-
вия, находящихся в распоряжении органов государственной власти, 
органов местного самоуправления либо подведомственных госу-
дарственным органам или органам местного самоуправления орга-
низаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, но 
которые заявитель может представить по собственной инициативе:

1) правоустанавливающие документы на переводимое помеще-
ние, если право на него зарегистрировано в Едином государствен-
ном реестре недвижимости;

2) технический паспорт переводимого жилого помещения в не-
жилое помещение;

3) поэтажный план дома, в котором находится переводимое 
помещение.

2.7. Условия перевода жилого помещения в нежилое помещение
1) Перевод жилого помещения в нежилое помещение допуска-

ется с учетом соблюдения требований Жилищного Кодекса и зако-
нодательства о градостроительной деятельности.

2) Перевод жилого помещения в нежилое помещение не допу-
скается, если доступ к переводимому помещению невозможен без 
использования помещений, обеспечивающих доступ к жилым по-
мещениям, или отсутствует техническая возможность оборудовать 
такой доступ к данному помещению, если переводимое помещение 
является частью жилого помещения либо используется собствен-
ником данного помещения или иным гражданином в качестве места 
постоянного проживания, а также если право собственности на пе-
реводимое помещение обременено правами каких-либо лиц.

3) Перевод квартиры в многоквартирном доме в нежилое поме-
щение допускается только в случаях, если такая квартира располо-
жена на первом этаже указанного дома или выше первого этажа, 
но помещения, расположенные непосредственно под квартирой, 
переводимой в нежилое помещение, не являются жилыми.

4) Перевод жилого помещения в наемном доме социального 
использования в нежилое помещение не допускается.

5) Перевод жилого помещения в нежилое помещение в целях 
осуществления религиозной деятельности не допускается.

2.8. Запрещается требовать от заявителя:
1) представления документов и информации или осущест-

вления действий, представление или осуществление которых не 
предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими 
отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципаль-
ной услуги;

2) предоставления документов и информации, которые в соот-
ветствии с нормативными правовыми актами Российской Федера-
ции, нормативными правовыми актами Новосибирской области, 
муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении го-
сударственных органов, предоставляющих государственные услуги, 
иных государственных органов, органов местного самоуправления 
и (или) подведомственных государственным органам и органам 
местного самоуправления организаций, участвующих в предостав-
лении государственных или муниципальных услуг, за исключением 
документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона № 
210-ФЗ;

3) представления документов и информации, отсутствие и (или) 
недостоверность которых не указывались при первоначальном от-
казе в приеме документов, необходимых для предоставления муни-
ципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, 
за исключением следующих случаев:

- изменение требований нормативных правовых актов, касаю-
щихся предоставления муниципальной услуги, после первоначаль-
ной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;

- наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной 
услуги и документах, поданных заявителем после первоначального 
отказа в приеме документов, необходимых для предоставления му-
ниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги 
и не включенных в представленный ранее комплект документов;

- истечение срока действия документов или изменение ин-
формации после первоначального отказа в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в 
предоставлении муниципальной услуги;

- выявление документально подтвержденного факта (призна-
ков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) 
должностного лица органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, муниципального служащего, работника многофункцио-
нального центра, работника организаций, предусмотренных частью 
1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, при первоначальном 
отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной 
услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя ор-
гана, предоставляющего муниципальную услугу, руководителя 
многофункционального центра при первоначальном отказе в при-
еме документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, либо руководителя организации, предусмотренной частью 
1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, уведомляется зая-
витель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства.

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме 
документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги:

1) заявитель, являющийся физическим лицом, либо лицо, 
имеющее право действовать без доверенности от имени юридиче-
ского лица (представитель юридического лица или гражданина) не 
предъявил документ, удостоверяющий его личность;

2) отсутствует документ, подтверждающий полномочия пред-
ставителя заявителя (в случае подачи документов представителем 
заявителя);

3) предоставление копий документов без предъявления ориги-
нала;

4) отсутствует согласие на обработку персональных данных 
лица, не являющегося заявителем, в случае необходимости обра-
ботки персональных данных указанного лица.

2.10. Исчерпывающий перечень оснований для приостановле-
ния или отказа в предоставлении муниципальной услуги

2.10.1. Основания для приостановления предоставления муни-
ципальной услуги отсутствуют.

2.10.2. Основаниями для отказа в переводе жилого помещения в 
нежилое помещение являются:

1) непредставление документов, указанных в пункте 2.6.1 адми-
нистративного регламента, обязанность по представлению которых 
возложена на заявителя;

2) поступление специалисту Администрации ответа на межве-
домственный запрос, свидетельствующего об отсутствии докумен-
та и (или) информации, необходимых для перевода жилого по-
мещения в нежилое помещение, если соответствующий документ 
не представлен заявителем по собственной инициативе. Отказ в 
переводе помещения по указанному основанию допускается в слу-
чае, если специалист администрации после получения указанного 

ответа уведомил заявителя о получении такого ответа, предложил 
заявителю представить документ и (или) информацию, необхо-
димые для перевода жилого помещения в нежилое помещение, 
и не получил от заявителя такие документ и (или) информацию в 
течение пятнадцати рабочих дней со дня направления уведомления;

3) представление документов в ненадлежащий орган;
4) несоблюдение условий перевода помещения, указанных в 

пункте 2.7 административного регламента;
5) несоответствие проекта переустройства и (или) переплани-

ровки жилого помещения требованиям законодательства.
2.11. Услуги, которые являются необходимыми и обязательны-

ми для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.
2.12. Предоставление муниципальной услуги является бесплат-

ным для заявителя.
2.13. Максимальное время ожидания заявителя в очереди при 

подаче заявления и получении результата предоставления муници-
пальной услуги составляет не более 15 (пятнадцати) минут.

2.13. Регистрация заявления и прилагаемых к нему документов 
осуществляется в течение 1 (одного) рабочего дня. При направле-
нии в форме электронного документа посредством ЕПГУ - не позд-
нее рабочего дня, следующего за днем поступления запроса.

2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется 
муниципальная услуга

2.14.1. На территории, прилегающей к месту предоставления 
муниципальной услуги, выделяется не менее 10 процентов мест 
(но не менее одного места) для бесплатной парковки транспортных 
средств, управляемых инвалидами I, II групп, а также инвалидами 
III группы в порядке, установленном Правительством Российской 
Федерации, и транспортных средств, перевозящих таких инвалидов 
и (или) детей-инвалидов.

Доступ заявителей к парковочным местам является бесплат-
ным.

2.14.2. Вход в здание оборудуется вывеской, содержащей на-
именование и место нахождения администрации, режим работы.

Прием заявителей осуществляется в специально выделенных 
для этих целей помещениях, включающих места для ожидания и 
приема заявителей, которые соответствуют:

- санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам;
- правилам противопожарной безопасности;
- требованиям к обеспечению доступности для маломобильных 

групп населения, в том числе инвалидов в соответствии с законода-
тельством Российской Федерации о социальной защите инвалидов 
(включая беспрепятственный доступ инвалидов, использующих 
кресла- коляски и собак проводников).

Места для ожидания оборудуются:
- стульями (кресельными секциями) и (или) скамьями;
- визуальной, текстовой информацией, размещаемой на инфор-

мационных стендах, обновляемой по мере изменения законода-
тельства, регулирующего предоставление муниципальной услуги, и 
изменения справочных сведений;

- столами (стойками), образцами заполнения документов, 
письменными принадлежностями для возможности оформления 
документов.

Места для приема заявителей оборудуются стульями и столами 
для возможности оформления документов.

Рабочее место сотрудника(ов) администрации оборудуется пер-
сональным компьютером с печатающим устройством. Сотрудник(и) 
администрации обеспечивается(ются) личными и (или) настольны-
ми идентификационными карточками.

В целях обеспечения конфиденциальности сведений одновре-
менное консультирование и (или) прием двух и более посетителей 
одним сотрудником администрации не допускается.

2.15. Показатели качества и доступности муниципальной услуги
2.15.1. Показатели качества муниципальной услуги:
- своевременность и полнота предоставления муниципальной 

услуги;
- отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) 

администрации, должностных лиц администрации, муниципальных 
служащих, принимающих участие в предоставлении муниципаль-
ной услуги (далее - сотрудники администрации).

2.15.2. Показатели доступности муниципальной услуги:
- пешеходная доступность от остановок общественного тран-

спорта до здания, в котором предоставляется муниципальная 
услуга;

- беспрепятственный доступ к месту предоставления муници-
пальной услуги для маломобильных групп населения, в том числе 
инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников, а 
также допуск сурдопереводчиков и тифлосурдопереводчиков;

- оказание сотрудниками администрации и МФЦ( при наличии) 
помощи инвалидам, связанной с предоставлением муниципальной 
услуги, иной помощи в преодолении барьеров, препятствующих 
получению ими муниципальной услуги наравне с другими лицами, 
включая сопровождение к местам предоставления государственной 
услуги;

- возможность получения заявителем полной и достоверной ин-
формации о порядке предоставления муниципальной услуги, в том 
числе в МФЦ и электронной форме;

- возможность получения муниципальной услуги на базе 
МФЦ(при наличии);

- направление заявления и документов в электронной форме.
При предоставлении муниципальной услуги заявитель взаимо-

действует с сотрудником администрации не более 2 раз, продолжи-
тельность каждого взаимодействия составляет не более 15 минут.

2.16. Иные требования при предоставлении муниципальной 
услуги, в том числе учитывающие особенности предоставления 
муниципальной услуги в многофункциональных центрах предо-
ставления государственных и муниципальных услуг и особенности 
предоставления муниципальной услуги в электронной форме

2.16.1. Возможность оформления запроса в электронной фор-
ме посредством ЕПГУ предоставляется только заявителям, зареги-
стрировавшим личный кабинет ЕПГУ.

Регистрация запроса на предоставление муниципальной услуги 
посредством ЕПГУ заявителем осуществляется в соответствии с 
правилами, установленными на ЕПГУ.

В случае направления заявителем заявления в электронной 
форме, к заявлению прикрепляется электронный образ необхо-
димых для предоставления муниципальной услуги документов. 
Заявителем направляются электронные копии документов, необ-
ходимые для предоставления муниципальной услуги, подписанные 
электронной подписью в соответствии с требованиями Федераль-
ного закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи» и 
статьями 21.1 и 21.2 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ 
«Об организации предоставления государственных и муниципаль-
ных услуг». При несоблюдении требований к электронной подписи 
заявитель предъявляет оригиналы указанных документов для сли-
чения при личной явке в администрацию только в случае принятия 

решения о предоставлении муниципальной услуги.
III. Состав, последовательность, сроки выполнения администра-

тивных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе 
особенности выполнения административных процедур в электрон-
ной форме, а также особенности выполнения административных 
процедур в многофункциональных центрах предоставления госу-
дарственных и муниципальных услуг.

3.1. Предоставление муниципальной услуги состоит из следую-
щей последовательности административных процедур:

1) прием и регистрация документов;
2) рассмотрение документов, включая формирование и направ-

ление межведомственных запросов;
3) принятие решения и направление заявителю результата пре-

доставления муниципальной услуги;
4) прием результатов работ по переустройству и (или) перепла-

нировки переводимого помещения.
Блок-схема предоставления муниципальной услуги приводится 

в приложении 2 к административному регламенту.
3.2. Прием и регистрация документов
3.2.1. Основанием для начала административной процедуры 

приема и регистрации документов является поступление заявления 
и необходимых для предоставления муниципальной услуги доку-
ментов в администрацию.

Специалист администрации, ответственный за прием и выдачу 
документов:

1) устанавливает предмет/содержание обращения;
2) проверяет документ, подтверждающий личность лица, под-

ающего заявление;
3) проверяет полномочия представителя заявителя (в случае 

обращения представителя заявителя);
4) проверяет правильность заполнения заявления, наличие при-

ложенных к заявлению документов и их соответствие следующим 
требованиям:

- заявление заполнено в соответствии с требованиями админи-
стративного регламента;

- документы подписаны надлежащим образом соответствую-
щими на то органами, должностными лицами, скреплены печатями 
(при наличии печати);

- в документах заполнены все необходимые реквизиты, нет 
подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных ис-
правлений;

- документы не имеют повреждений, наличие которых не позво-
ляет однозначно истолковать их содержание.

В случае обнаружения несоответствия представленных заявле-
ния или документов вышеперечисленным требованиям сотрудник 
по приему документов информирует заявителя о возможности 
возврата заявления в течение 10 (десяти) календарных дней со дня 
его поступления по причине «заявление не соответствует положе-
ниям подпункта 2.6.1 административного регламента» и (или) «не 
представлены документы, предусмотренные подпунктом 2.6.1 ад-
министративного регламента» (если заявитель изъявляет желание 
устранить обнаруженные несоответствия, процедура приема доку-
ментов прерывается);

5) устанавливает отсутствие (наличие) оснований для отказа 
в приеме документов (в случае наличия оснований для отказа в 
приеме документов сотрудник по приему документов прекращает 
процедуру приема документов и возвращает заявителю заявление 
и документы с обоснованием причины отказа);

6) сверяет представленные заявителем копии документов с ори-
гиналами и заверяет их своей подписью;

7) принимает заявление и документы;
8) выдает заявителю расписку о приеме заявления, содержа-

щую опись принятых документов, регистрационный номер и дату 
принятия пакета документов, заверяет расписку своей подписью 
(в случае несоответствия представленных заявителем заявления и 
документов требованиям подпункта 4 настоящего пункта админис-
тративного регламента в расписке о приеме документов сотрудник 
по приему документов делает соответствующую запись);

9) регистрирует заявление в журнале заявлений и направление 
Главе администрации для ознакомления и визирования.

Заявление с приложенными документами поступают, в соответ-
ствии с резолюцией Главы администрации, для исполнения к спе-
циалисту администрации Барышевского сельсовета, ответствен-
ному за их рассмотрение и подготовку результата предоставления 
муниципальной услуги (далее – уполномоченный специалист), в 
обязанности которого, в соответствии с его должностной инструк-
цией, входит выполнение соответствующих функций. Направление 
осуществляется в течение 1 (одного) дня с момента регистрации 
заявления.

3.2.2. В случае представления документов в МФЦ сотрудник 
МФЦ осуществляет процедуру приема документов в соответствии с 
пунктом 3.2.1 административного регламента. Принятые документы 
сотрудник МФЦ регистрирует в установленном порядке, размещает 
в форме электронных копий в автоматизированной информацион-
ной системе «Центр приема государственных услуг» и направляет 
для рассмотрения в администрацию. Зарегистрированный пакет 
оригиналов документов передается в администрацию курьером 
МФЦ в порядке, определенном соглашением между МФЦ и адми-
нистрацией.

3.2.3. В случае направления документов в электронной форме 
сотрудник по приему документов в течение 1 (одного) рабочего дня 
осуществляет следующие действия:

- оформляет документы заявителя на бумажном носителе;
- осуществляет действия, установленные пунктом 3.2.1 админи-

стративного регламента.
Получение заявления и прилагаемых к нему документов под-

тверждается путем
направления заявителю уведомления, содержащего входящий 

регистрационный номер заявления, дату получения администра-
цией указанного заявления и прилагаемых к нему документов, а 
также перечень наименований файлов, представленных в форме 
электронных документов, с указанием их объема (далее - уведом-
ление о получении заявления).

Уведомление о получении заявления направляется указанным 
заявителем в заявлении способом не позднее рабочего дня, следу-
ющего за днем поступления заявления в администрацию.

Заявление, поступившее в электронной форме с нарушением 
требований, установленных пунктом 2.9 административного регла-
мента, не рассматривается администрацией и в срок не позднее 5 
(пяти) рабочих дней со дня представления указанного заявления 
заявителю на указанный в заявлении адрес электронной почты 
заявителя (при наличии) или иным указанным в заявлении спосо-
бом направляется уведомление об отказе в приеме документов с 
указанием допущенных нарушений требований, в соответствии с 
которыми должно быть представлено заявление.

3.2.4. Срок выполнения административной процедуры по при-

ему и регистрации документов составляет не более 1 (одного) ра-
бочего дня.

3.3. Рассмотрение документов, включая формирование и на-
правление межведомственных запросов

3.3.1. Основанием для начала административной процедуры яв-
ляется получение пакета документов специалистом администрации 
Барышевского сельсовета.

3.3.2. Ответственный исполнитель в ходе рассмотрения доку-
ментов:

- проверяет поступившее заявление на соответствие требовани-
ям административного регламента;

- проверяет наличие полного пакета документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги;

- проверяет наличие или отсутствие оснований для отказа в пре-
доставлении муниципальной услуги;

- проводит проверку документов, необходимых для принятия 
решения о переводе жилого помещения в нежилое помещение.

Если ответственным исполнителем установлено, что заявление 
не соответствует требованиям, предусмотренным пунктом 2.6.1 ад-
министративного регламента, или к заявлению не приложены доку-
менты, предусмотренные пунктом 2.6.1 административного регла-
мента, в течение 10 (десяти) календарных дней со дня поступления 
заявление возвращается заявителю с указанием причины возврата.

Если ответственным исполнителем установлено, что заявите-
лем не представлены документы, предусмотренные пунктом 2.6.2 
административного регламента, то в течение 1 (одного) рабочего 
дня ответственный исполнитель формирует и направляет межве-
домственные запросы.

3.3.3. По результатам рассмотрения и проверки документов от-
ветственный исполнитель совершает одно из следующих действий:

1) осуществляет направление заявления и документов подготов-
ку проекта уведомления о переводе жилого помещения в нежилое 
помещение;

2) осуществляет подготовку проекта уведомления об отказе в 
переводе жилого помещения в нежилое помещение при наличии 
хотя бы одного из оснований для отказа в предоставлении муни-
ципальной услуги.

В случае необходимости проведения переустройства, и (или) 
перепланировки переводимого помещения, и (или) иных работ для 
обеспечения использования такого помещения в качестве нежило-
го помещения уведомление о переводе жилого помещения в нежи-
лое помещение должно содержать требование об их проведении, 
перечень иных работ, если их проведение необходимо.

Уведомление об отказе в переводе помещения должно содер-
жать основания отказа с обязательной ссылкой на нарушения, 
предусмотренные частью 1 статьи 24 Жилищного Кодекса.

В отношении заявителя, направившего заявление и документы 
в электронной форме с нарушением требований к электронной 
подписи, подготовка проекта результата предоставления муници-
пальной услуги осуществляется после сличения представленных 
заявителем оригиналов документов с их электронными копиями, 
представленными ранее. В целях представления заявителем ори-
гиналов документов ответственный исполнитель направляет в лич-
ный кабинет ЕПГУ (на электронную почту) сообщение о необходи-
мости его личной явки с указанием даты и времени, когда заявитель 
записан на прием.

3.4. Принятие решения и направление заявителю результата 
предоставления муниципальной услуги.

Специалист администрации направляет заявление и документы, 
для перевода нежилого помещения в жилое помещение, а также 
документы, полученные по межведомственным запросам в комис-
сию по переводу жилого помещения в нежилое помещение и нежи-
лого помещения в жилое помещение (далее - Комиссия).

По результатам рассмотрения Комиссией представленных до-
кументов для принятия решения о возможности (невозможности) 
перевода нежилого помещения в жилое помещение оформляется 
протокол.

Специалист администрации на основании протокола Комиссии 
осуществляет подготовку проекта уведомления о переводе нежи-
лого помещения в жилое помещение или проекта уведомления об 
отказе в переводе нежилого помещения в жилое помещение.

3.4.1. Основанием для начала административной процедуры яв-
ляется поступление Главе на подпись согласованного в установлен-
ном порядке проекта уведомления о переводе жилого помещения в 
нежилое помещение или проекта уведомления об отказе в переводе 
жилого помещения в нежилое помещение.

Глава подписывает проект уведомления о переводе жилого по-
мещения в нежилое помещение или проект уведомления об отказе 
в переводе жилого помещения в нежилое помещение.

3.4.2. Результат предоставления муниципальной услуги выдает-
ся или направляется заявителю указанным в заявлении способом.

В случае выдачи результата предоставления муниципальной 
услуги заявителю в администрации сотрудник администрации, 
ответственный за направление результата предоставления муни-
ципальной услуги, указанным в заявлении способом уведомляет 
заявителя о готовности результата предоставления муниципальной 
услуги, а также о времени и месте, где его необходимо получить.

3.4.3. Срок выполнения административной процедуры по приня-
тию решения и направления заявителю результата предоставления 
муниципальной услуги составляет не более 3 (трех) рабочих дней.

3.5. Прием результатов работ по переустройству и (или) пере-
планировки переводимого помещения

3.5.1. Основанием для начала административной процедуры 
является обращение заявителя в администрацию с заявлением о 
приеме работ по переустройству и (или) перепланировке переводи-
мого помещения (приложение 3 к административному регламенту).

Прием результатов работ по переустройству и (или) перепла-
нировке переводимого помещения осуществляется приемочной 
комиссией.

Приемочная комиссия:
- производит осмотр переустроенного и (или) перепланирован-

ного переводимого помещения;
- проверяет соответствие выполненных ремонтно-строительных 

работ по переустройству и (или) перепланировке переводимого 
помещения перечню работ и требованиям об их проведении, содер-
жащимся в уведомлении о переводе жилого помещения в нежилое 
помещение.

Завершение переустройства, и (или) перепланировки переводи-
мого помещения, и (или) иных работ подтверждается актом прие-
мочной комиссии.

Один экземпляр акта о завершении переустройства и (или) пе-
репланировки переводимого помещения выдается или направля-
ется заявителю не позднее, чем через 3 (три) рабочих дня с даты 
оформления акта.

>>> Продолжение на стр. 14
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Результатом выполнения административной процедуры является 
направление заявителю акта приемочной комиссии о завершении 
переустройства и (или) перепланировки переводимого помещения.

3.5.2. Срок выполнения административной процедуры по приему 
результатов работ по переустройству и (или) перепланировке перево-
димого помещения составляет 30 (тридцать) календарных дней.

IV. Формы контроля за исполнением административного регла-
мента

4.1.Текущий контроль за соблюдением и исполнением специ-
алистами администрации последовательности административных 
действий, определенных Административным регламентом и иных 
нормативных правовых актов, устанавливающих требования к пре-
доставлению муниципальной услуги, а также принятием решений 
осуществляет Глава администрации Барышевского сельсовета Но-
восибирского района Новосибирской области (далее – должностное 
лицо администрации).

 4.2. Полномочия должностного лица администрации по осуществ-
лению текущего контроля устанавливаются правовыми актами адми-
нистрации Барышевского сельсовета, должностными инструкциями.

4.3. Текущий контроль осуществляется путем проведения пла-
новых и внеплановых проверок, соблюдения и исполнения специ-
алистами администрации Барышевского сельсовета положений 
Административного регламента и действующего законодательства 
Российской Федерации, полноты и качества предоставления муници-
пальной услуги по обращениям Заявителей.

Проверки проводятся на основании приказа Главы администрации 
Барышевского сельсовета.

4.4. Периодичность осуществления текущего контроля устанавли-
вается администрацией Барышевского сельсовета Новосибирского 
района Новосибирской области.

 4.5. Контроль за предоставлением муниципальной услуги (далее 
– контроль) проводится в соответствии с действующим законодатель-
ством Российской Федерации.

 4.6. Контроль включает в себя проведение проверок, выявление 
и устранение нарушений прав Заявителей на предоставление муни-
ципальной услуги, рассмотрение, принятие решений и подготовку 
ответов на обращения Заявителей, содержащие жалобы на решения, 
действия (бездействие) специалистов администрации Барышевского 
сельсовета.

 4.7. По результатам контроля в случае выявления нарушений 
положений Административного регламента и иных нормативных 
правовых документов Российской Федерации, осуществляется при-
влечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законода-
тельством Российской Федерации.

 4.8. Ответственность за предоставление муниципальной услуги 
возлагается на Главу администрации Барышевского сельсовета, кото-
рый непосредственно принимает решение по вопросам предоставле-
ния муниципальной услуги.

 4.9. Ответственность за неисполнение, ненадлежащее исполнение 
возложенных обязанностей по предоставлению муниципальной услу-
ги возлагается на сотрудников администрации Барышевского сельсо-
вета в соответствии с Федеральным законом от 02.03.2007 №24-ФЗ 
«О муниципальной службе в Российской Федерации» и Федеральным 
законом от 25 декабря 2008 года № 273-ФЗ «О противодействии кор-
рупции».

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и 
действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, многофункционального центра, организаций, указанных в 
части 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ, 
а также их должностных лиц, муниципальных служащих, работников

5.1. Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следу-
ющих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муни-
ципальной услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального 
закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги.
В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование 

заявителем решений и действий (бездействия) многофункциональ-
ного центра, работника многофункционального центра возможно в 
случае, если на многофункциональный центр, решения и действия 
(бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предо-
ставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме 
в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона 
от 27.07.2010 № 210-ФЗ;

3) требование у заявителя документов или информации либо осу-
ществления действий, представление или осуществление которых не 
предусмотрено настоящим Регламентом для предоставления муници-
пальной услуги;

4) отказ в приеме у Заявителя документов, предоставление кото-
рых предусмотрено настоящим Регламентом;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания 
отказа не предусмотрены настоящим Регламентом.

В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование 
заявителем решений и действий (бездействия) многофункциональ-
ного центра, работника многофункционального центра возможно в 
случае, если на многофункциональный центр, решения и действия 
(бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предо-
ставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме 
в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона 
от 27.07.2010 № 210-ФЗ;

6) затребование с Заявителя при предоставлении муниципальной 
услуги платы, не предусмотренной настоящим Регламентом;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, долж-
ностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
многофункционального центра, работника многофункционального 
центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Фе-
дерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ, или их работников в 
исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в 
результате предоставления муниципальной услуги документах либо 
нарушение установленного срока таких исправлений.

В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование зая-
вителем решений и действий (бездействия) многофункционального 
центра, работника многофункционального центра возможно в случае, 
если на многофункциональный центр, решения и действия (бездейст-
вие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению 
соответствующих государственных или муниципальных услуг в пол-
ном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федераль-
ного закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результа-
там предоставления муниципальной услуги;

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если 
основания приостановления не предусмотрены настоящим Регламен-
том.

В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование зая-
вителем решений и действий (бездействия) многофункционального 
центра, работника многофункционального центра возможно в случае, 

если на многофункциональный центр, решения и действия (бездейст-
вие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению 
соответствующих государственных или муниципальных услуг в пол-
ном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федераль-
ного закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;

10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной 
услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостовер-
ность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услу-
ги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением 
случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерально-
го закона № 210-ФЗ. В указанном случае досудебное (внесудебное) 
обжалование заявителем решений и действий (бездействия) много-
функционального центра, работника многофункционального центра 
возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения 
и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция 
по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном 
объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального 
закона № 210-ФЗ.

5.2. Заявители вправе обратиться с жалобой в письменной форме 
лично или направить жалобу по почте, через МФЦ, с использовани-
ем информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», офи-
циального интернет-сайта Барышевского сельсовета, ЕПГУ (www.
do.gosuslugi.ru). Жалоба также может быть принята при личном 
приеме заявителя.

5.3. Жалоба заявителя на решения и действия (бездействие) 
должностных лиц, сотрудников администрации подается Главе. Жа-
лоба на решение, принятое Главой, рассматривается непосредственно 
Главой.

Жалоба заявителя на решения и действия (бездействие) много-
функционального центра, организаций, указанных в части 1.1 статьи 
16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ, а также их работни-
ков подается в многофункциональный центр, организации, указанные 
в части 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ 
в порядке, установленном Федеральным законом от 27.07.2010 № 
210-ФЗ.

5.4. Жалоба должна содержать:
1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услу-

гу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, либо муниципального служащего, многофункционального 
центра, его руководителя и (или) работника, организаций, предусмо-
тренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 
210-ФЗ, их руководителей и (или) работников, решения и действия 
(бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о 
месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, 
сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также 
номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной 
почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть на-
правлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) 
органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного 
лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муни-
ципального служащего, многофункционального центра, работника 
многофункционального центра, организаций, предусмотренных ча-
стью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ, их 
работников;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с реше-
нием и действием (бездействием) органа, предоставляющего муни-
ципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, либо муниципального служащего, много-
функционального центра, работника многофункционального центра, 
организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального 
закона от 27.07.2010 №210-ФЗ, их работников. Заявителем могут 
быть представлены документы (при наличии), подтверждающие до-
воды заявителя, либо их копии.

При подаче жалобы заявитель вправе получить в администрации 
копии документов, подтверждающих обжалуемое действие (бездей-
ствие) должностного лица.

5.5. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муници-
пальную услугу, многофункциональный центр, учредителю много-
функционального центра, в организации, предусмотренные частью 
1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ, либо 
вышестоящий орган (при его наличии), подлежит рассмотрению в те-
чение 15 (пятнадцати) рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае 
обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услу-
гу, многофункционального центра, организаций, предусмотренных 
частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ, 
в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных 
опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установлен-
ного срока таких исправлений - в течение 5 (пяти) рабочих дней со 
дня ее регистрации.

5.6. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из 
следующих решений:

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены приня-
того решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выдан-
ных в результате предоставления муниципальной услуги документах, 
возврата Заявителю денежных средств, взимание которых не предус-
мотрено нормативными правовыми актами, а также в иных формах;

2) в удовлетворении жалобы отказывается.
5.7. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, 

указанного в пункте 5.6 административного регламента, Заявителю 
в письменной форме и по желанию Заявителя в электронной фор-
ме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения 
жалобы.

В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в от-
вете заявителю дается информация о действиях, осуществляемых 
органом, предоставляющим муниципальную услугу, многофункцио-
нальным центром либо организацией, предусмотренной частью 1.1 
статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, в целях незамедлительно-
го устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной 
услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и 
указывается информация о дальнейших действиях, которые необхо-
димо совершить заявителю в целях получения государственной или 
муниципальной услуги.

В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в 
ответе заявителю даются аргументированные разъяснения о причи-
нах принятого решения, а также информация о порядке обжалования 
принятого решения.

5.8. В случае установления в ходе или по результатам рассмотре-
ния жалобы признаков состава административного правонарушения 
или преступления должностное лицо, работник, наделенные полно-
мочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с частью 1 статьи 
11.2 Федерального закона № 210-ФЗ, незамедлительно направляют 
имеющиеся материалы в органы прокуратуры. 

>>> Продолжение. Начало на стр.12,13.  Приложение к постановлению от 31.05.2019г. №203

Приложение 3
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги по переводу жилого помещения в нежилое помещение

Главе Барышевского сельсовета
 ЗАЯВЛЕНИЕ

 о приеме результатов работ по переустройству и (или) перепланировке переводимого  помещения

Я, 
(полностью фамилия, имя и отчество (при наличии) зая-

вителя) паспорт серии № код подразделения
(иной документ, удостоверяющий личность) выдан . . г.
(когда и кем выдан)
проживающий (ая) по адресу
(полностью адрес постоянного или преимущественного 

проживания) контактный телефон
в лице представителя
(полностью фамилия, имя и отчество (при наличии) 

представителя)
проживающего (ей) по адресу
(полностью адрес постоянного или преимущественного 

проживания) паспорт серии № код подразделения
(иной документ, удостоверяющий личность) выдан . . г.
(когда и кем выдан)
действующий по доверенности, удостоверенной
(Ф.И.О. нотариуса, округ) « » г. № в реестре
по иным основаниям
(наименование и реквизиты документа) действующий на 

основании
(наименование и реквизиты документа)
от (наименование юридического лица, организационно-

правовая форма, ИНН организации, КПП организации,
ОГРН организации, адрес в Российской Федера-

ции организации) местонахождение жилого помеще-
ния: Новосибирская область, Новосибирский район 
__.______________________, ул. ______________, дом , 
подъезд , этаж , квартира

прошу принять работы по
(переустройство, перепланировку, переустройство и пе-

репланировку - нужное указать)
жилого помещения, занимаемого на основании
(права собственности, договора найма, договора аренды 

- нужное указать)
на соответствие проекту (проектной документации) пе-

реустройства и (или) перепланировки жилого помещения.
Уведомление (информацию) об исполнении моего заяв-

ления прошу предоставить (напротив необходимого пункта 
поставить значок V):

почтой; 
по телефону; 

электронной почтой по адресу .
Результат прошу предоставить (напротив необходимого 

пункта поставить значок V):
на руки по месту подачи документов; 
почтой.
Документы, представленные для оказания услуги, и све-

дения, указанные в заявлении, достоверны. Не возражаю 
против хранения, обработки и предоставления третьим 
лицам своих персональных данных для осуществления слу-
жебных функций по предоставлению муниципальной услуги

« » 20 г. « » ч. « » мин.
(дата и время подачи заявления)
(подпись заявителя) (полностью фамилия, имя и отчест-

во (при наличии) заявителя)
№ записи в электронной базе входящих документов
Примечания
Документы, прилагаемые к заявлению (напротив поста-

вить значок V):
копия документа, удостоверяющего личность заявителя;
копия документа, удостоверяющего личность представи-

теля заявителя;
копия документа, подтверждающего полномочия пред-

ставителя заявителя.

(следующие позиции заполняются должностным лицом, 
принявшим заявление)

Документы представлены на 
приеме

« » 20 г.

Входящий номер регистрации 
заявления
Расписку получил (подпись заявителя)

(подпись)
(должность, Ф.И.О. должностно-
го лица, принявшего заявление)

Приложение 1
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги по переводу жилого помещения в нежилое помещение

Главе Барышевского сельсовета
 ЗАЯВЛЕНИЕ на перевод жилого помещения в нежилое помещение

Я, 
(полностью фамилия, имя и отчество (при наличии) зая-

вителя) паспорт серии № код подразделения
(иной документ, удостоверяющий личность)
выдан . . г. (когда и кем выдан), проживающий (ая) по 

адресу
(полностью адрес постоянного или преимущественного 

проживания)  контактный телефон
в лице представителя (полностью фамилия, имя и отчест-

во (при наличии) представителя)
проживающего (ей) по адресу (полностью адрес постоян-

ного или преимущественного проживания) паспорт серии № 
код подразделения

(иной документ, удостоверяющий личность)
выдан . . г. (когда и кем выдан) действующий по доверен-

ности, удостоверенной
(Ф.И.О. нотариуса, округ) « » г. № в реестре
по иным основаниям
(наименование и реквизиты документа) действующий на 

основании
(наименование и реквизиты документа) от
(наименование юридического лица, организационно-пра-

вовая форма, ИНН организации, КПП организации,
ОГРН организации, адрес в Российской Федерации орга-

низации)
являющегося (-щейся) собственником помещения (или 

уполномоченным лицом собственника на перевод жилого 
помещения в нежилое), расположенного по адресу:

(улица, дом, корпус, квартира(ы), этаж) прошу перевести 
указанное жилое помещение в нежилое помещение в целях 
последующего использования в качестве (назначение поме-
щения)

При необходимости проведения перепланировки и(или) 
переустройства иных работ обязуюсь:

- осуществить ремонтно-строительные работы в соответ-
ствии с согласованным проектом;

обеспечить свободный доступ к месту проведения ре-
монтно-строительных работ представителей администрации 
и других уполномоченных органов для проверки хода работ;

осуществить работы в установленные сроки и с соблюде-
нием согласованного режима проведения работ.

Сообщаю, что по указанному(-ым) выше адресу(-ам) 
никто не зарегистрирован, лиц, отсутствующих, но сохранив-
ших право пользования жилым(-и) помещением(-ями), нет, 
права несовершеннолетних детей не ущемлены.

Уведомление (информацию) об исполнении моего заяв-
ления прошу предоставить (напротив необходимого пункта 
поставить значок V):

почтой; по телефону; электронной почтой по адресу .
Результат прошу предоставить (напротив необходимого 

пункта поставить значок V):
на руки по месту подачи документов; почтой.
Документы, представленные для оказания услуги, и све-

дения, указанные в заявлении, достоверны. Не возражаю 
против хранения, обработки и предоставления третьим 
лицам своих персональных данных для осуществления слу-
жебных функций по предоставлению муниципальной услуги

« » 20 г. « » ч. « » мин.
(дата и время подачи заявления)

 (подпись заявителя) (полностью фамилия, имя и отчест-
во (при наличии) заявителя)

№ записи в электронной базе входящих документов
Примечания
Документы, прилагаемые к заявлению (напротив поста-

вить значок V):
копия документа, удостоверяющего личность Заявителя;
правоустанавливающие документы на переводимое по-

мещение;
технический паспорт переводимого помещения;
поэтажный план дома, в котором находится переводимое 

помещение;
проект переустройства и (или) перепланировки перево-

димого помещения (в случае если переустройство и (или) 
перепланировка требуются для обеспечения использования 
такого помещения в качестве нежилого помещения);

копия документа, удостоверяющего личность представи-
теля заявителя;

копия документа, подтверждающего полномочия пред-
ставителя заявителя.

(следующие позиции заполняются должностным лицом, 
принявшим заявление)

Документы представлены на приеме « » 20 г.
Входящий номер регистрации 
заявления

Расписку получил
(подпись заяви-
теля)

(подпись)(должность, Ф.И.О. должностного 
лица, принявшего заявление)

Приложение 2 
к административному регламенту  предоставления 

муниципальной услуги
 по переводу жилого помещения в нежилое

 помещение

БЛОК-СХЕМА предоставления муниципальной 
услуги

Прием и регистрация документов

Рассмотрение документов,включая форми-
рования и направление межведомственных 

запросов

Принятие решения и направление заявителю 
результата предоставления муниципальной 

услуги

Прием результатов работ по переустройст-
ву и (или) перепланировки переводимого 

помещения
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КАК ГОЛОСУЮТ ЧЛЕНЫ СНТ И ЛИЦА, НЕ ЯВЛЯЮЩИЕСЯ ЧЛЕНАМИ ТОВАРИЩЕСТВА, 
НА ОБЩЕМ СОБРАНИИ ЧЛЕНОВ САДОВОДЧЕСКОГО НЕКОММЕРЧЕСКОГО ТОВАРИЩЕСТВА

Права членов СНТ и иных правообладателей земельных участков СНТ, не являющихся его членами, отлича-
ются при голосовании в общем собрании членов такого товарищества.

В соответствии со ст.17 нового Федерального закона от 29.07.2017 N 217-ФЗ «О ведении гражданами садо-
водства и огородничества для собственных нужд и о внесении изменений в отдельные законодательные акты 
Российской Федерации», вступившего в силу с 01.01.2019 к исключительной компетенции общего собрания 
членов товарищества относятся:

1) изменение устава товарищества;
2) избрание органов товарищества (председателя товарищества, членов правления товарищества), ревизи-

онной комиссии (ревизора), досрочное прекращение их полномочий;
3) определение условий, на которых осуществляется оплата труда председателя товарищества, членов 

правления товарищества, членов ревизионной комиссии (ревизора), а также иных лиц, с которыми товари-
ществом заключены трудовые договоры;

4) принятие решения о приобретении товариществом земельных участков, находящихся в государствен-
ной или муниципальной собственности, о совершении необходимых действий для приобретения указанных 
земельных участков;

5) принятие решения о создании (строительстве, реконструкции) или приобретении имущества общего 
пользования, в том числе земельных участков общего назначения, и о порядке его использования;

6) принятие решения о передаче недвижимого имущества общего пользования в общую долевую собст-
венность собственников земельных участков, расположенных в границах территории садоводства или ого-
родничества, в государственную собственность субъекта Российской Федерации или в собственность муници-
пального образования, в границах которых расположена территория садоводства или огородничества;

7) прием граждан в члены товарищества, исключение граждан из числа членов товарищества, определе-
ние порядка рассмотрения заявлений граждан о приеме в члены товарищества;

8) принятие решения об открытии или о закрытии банковских счетов товарищества;
9) одобрение проекта планировки территории и (или) проекта межевания территории, подготовленных в 

отношении территории садоводства или огородничества;

10) распределение образованных на основании утвержденной документации по планировке территории 

садовых или огородных земельных участков между членами товарищества с указанием условных номеров 

земельных участков согласно утвержденному проекту межевания территории для их последующего предо-

ставления в соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации;
11) утверждение отчетов ревизионной комиссии (ревизора);
12) утверждение положения об оплате труда работников и членов органов товарищества, членов ревизи-

онной комиссии (ревизора), заключивших трудовые договоры с товариществом;

13) принятие решений о создании ассоциаций (союзов) товариществ, вступлении в них или выходе из них;
14) заключение договора с аудиторской организацией или индивидуальным аудитором товарищества;
15) утверждение порядка ведения общего собрания членов товарищества, деятельности председателя и 

правления товарищества, деятельности ревизионной комиссии (ревизора) товарищества;
16) рассмотрение жалоб членов товарищества на решения и действия (бездействие) членов правления, 

председателя, членов ревизионной комиссии (ревизора) товарищества;
17) утверждение приходно-расходной сметы товарищества и принятие решения о ее исполнении;
18) утверждение отчетов правления товарищества, отчетов председателя товарищества;
19) определение порядка рассмотрения органами товарищества заявлений (обращений, жалоб) членов 

товарищества;
20) принятие решения об избрании председательствующего на общем собрании членов товарищества;
21) определение размера и срока внесения взносов, порядка расходования целевых взносов, а также раз-

мера и срока внесения платы, предусмотренной частью 3 статьи 5 настоящего Федерального закона;
22) утверждение финансово-экономического обоснования размера взносов, финансово-экономического 

обоснования размера платы, предусмотренной частью 3 статьи 5 настоящего Федерального закона;
23) принятие решений о реорганизации и ликвидации товарищества, о назначении ликвидационной ко-

миссии (ликвидатора) и об утверждении промежуточного ликвидационного баланса и ликвидационного ба-
ланса.

Преимуществом членов товарищества является то, что они могут голосовать по всем вышеуказанным во-
просам.

Ограничения в общем собрании членов товарищества касаются следующих лиц.
Собственники, правообладатели садовых или огородных земельных участков,  осуществляющие ведение 

садоводства или огородничества на садовых земельных участках или огородных земельных участках, распо-
ложенных в границах территории садоводства или огородничества, без участия в товариществе, либо лица, 
земельные участки которых находятся в государственной или муниципальной собственности и расположены 
в границах территории садоводства или огородничества, принадлежащие им на праве пожизненного насле-
дуемого владения или постоянного (бессрочного) пользования либо эти земельные участки предоставлены 
гражданам в аренду, могут проголосовать только по вопросам, указанным в пунктах 4 - 6, 21 и 22. 

При этом с целью защиты прав не членов товарищества частью 8 статьи 5 Закона №217-ФЗ предусмотрено, 
что лица, указанные в части 1 настоящей статьи, обладают правом обжаловать решения органов товарищест-
ва, влекущие для этих лиц гражданско-правовые последствия, в случаях и в порядке, которые предусмотрены 
федеральным законом.

Помощник прокурора Новосибирского района
Очирова Надежда

Специалисты Кадастровой палаты принимают документы 
посредством выездного приема

Кадастровая палата по Новосибирской области 
оказывает услуги по выезду к заявителям с целью 
приема заявлений и прилагаемых к ним докумен-
тов о государственном кадастровом учете и (или) 
государственной регистрации прав, об исправле-
нии технической ошибки в записях Единого госу-
дарственного реестра недвижимости. 

Порядок  оказания услуги выездного приема 
документов специалистами Кадастровой палаты 
определен приказом ФГБУ «ФКП Росреестра» № 
П/098 от 08.04.2019 года.

Стоимость услуги для физического лица состав-
ляет 1020 рублей, для юридического лица – 1530 
рублей.

Услуга предоставляется бесплатно для ветера-
нов Великой Отечественной войны, инвалидов 
Великой Отечественной войны и приравненных к 
ним граждан, инвалидов I и II групп в отношении 
объектов недвижимости, правообладателем ко-
торых являются указанные лица. 

Услуга оказывается на всей территории г. Но-
восибирска, кроме Советского и Первомайского 
районов, а также микрорайона Пашино Калинин-

ского района.
Оставить заявку на получение услуги выездно-

го приема можно:
- по телефону: (383)349-95-69 (доб. 2128), кон-

тактное лицо: Картавова Галина Сергеевна, Агафо-
нова Татьяна Сергеевна, факс: (8383) 346-16-17;

- по телефону Ведомственного центра телефон-
ного обслуживания Росреестра:

 8-800-100-34-34;
- по адресу электронной почты:
 vpd@54.kadastr.ru;
- почтовым отправлением: 630087, Новоси-

бирская область, г. Новосибирск, ул. Немирови-
ча-Данченко, д. 167, оф. 703, филиал ФГБУ «ФКП 
Росреестра» по Новосибирской области;

- лично в офисе филиала ФГБУ «ФКП Росре-
естра» по Новосибирской области по адресу: 
г. Новосибирск, ул. Немировича-Данченко, д.167, 
каб. 322.

Материал предоставлен пресс-службой 
Кадастровой палаты по Новосибирской 

области.

Кадастровая палата напоминает, как получить выписку из ЕГРН
Государственная регистрация возникновения 

или перехода прав на недвижимое имущество 
подтверждаются выпиской из Единого государст-
венного реестра недвижимости (ЕГРН). Если вам 
нужен документ, подтверждающий право собст-
венности на объект недвижимости, необходимо 
запросить выписку из ЕГРН через офис центра 
«Мои Документы» (МФЦ) или официальный сайт 
Росреестра. 

Все государственные и муниципальные услуги 
в МФЦ предоставляются бесплатно. Заявитель в 
установленном порядке оплачивает только госу-
дарственную пошлину, предусмотренную дей-
ствующим законодательством. С информацией 
об адресах офисов и режиме их работы можно 
ознакомиться на сайте: https://www.mfc-nso.ru. 
Через сайт можно предварительно записаться на 
прием, для этого нужно иметь подтвержденную 
учетную запись на портале госуслуг.  

С целью получения выписки из ЕГРН на порта-
ле Росреестра нужно заполнить форму запроса 
в подразделе «Получение сведений ЕГРН» раз-
дела «Электронные услуги и сервисы» главного 
меню. Необходимый для получения вид доку-
мента можно выбрать справа в меню. Форма 
запроса предполагает заполнение специальных 

полей и содержит необходимые инструкции по 
заполнению. Для формирования запроса и по-
дачи документов в электронном виде на портале 
Росреестра необходимо использовать электрон-
ную подпись. Сертификат электронной подписи 
можно приобрести в удостоверяющем центре 
Кадастровой палаты по региону. Телефон для 
справок: (383)349-95-69, доб 2. Сведения из ЕГРН 
предоставляются в срок не более трех рабочих 
дней со дня получения органом регистрации 
прав запроса. Срок передачи МФЦ запроса о пре-
доставлении сведений в Росреестр и срок пере-
дачи подготовленных Росреестром документов 
в МФЦ не должны превышать два рабочих дня. 

За предоставление сведений, содержащихся 
в ЕГРН, взимается плата. Размер платы зависит 
от вида документа, формы предоставления све-
дений и статуса заявителя, информация пред-
ставлена на официальном сайте Росреестра: 
https://rosreestr.ru/site/ur/poluchit-svedeniya-iz-
egrn/?price. Выписка из ЕГРН о кадастровой сто-
имости объектов недвижимости выдается бес-
платно.

Материал предоставлен пресс-службой Ка-
дастровой палаты по Новосибирской области.
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ОТ ВЕТ СТ ВЕН НОСТЬ ГРАЖ ДАН ЗА НА РУ ШЕ НИЕ ПРА ВИЛ ВО ИН СКО ГО УЧЕ ТА
КО ДЕКС РОС СИЙ СКОЙ ФЕ ДЕ РА ЦИИ ОБ АД МИ НИСТ РА ТИВ НЫХ ПРА ВО НА РУ ШЕ НИ ЯХ

Статья 21.5. Не ис пол не ние граж да на ми обя зан нос-
тей по во ин ско му уче ту

 Не яв ка граж да ни на, со сто я ще го или обя зан но го со-
сто ять на во ин ском уче те, по вы зо ву (по вест ке) во ен-
но го ко мис са ри а та или ино го ор га на, осу щест вля ю ще-
го во ин ский учет, в уста нов лен ные вре мя и мес то без 
ува жи тель ной при чи ны, не яв ка в уста нов лен ный срок в 
во ен ный ко мис са ри ат для по ста нов ки на во ин ский учет, 
сня тия с во ин ско го уче та и вне се ния из ме не ний в до-
ку мен ты во ин ско го уче та при пе ре ез де на но вое мес то 
жи тельст ва, рас по ло жен ное за пре де ла ми тер ри то рии 
му ни ци паль но го об ра зо ва ния, мес то пре бы ва ния на 
срок бо лее трех ме ся цев ли бо вы ез де из РФ на срок бо-
лее шес ти ме ся цев или въез де в РФ, а рав но не со об ще-
ние в уста нов лен ный срок в во ен ный ко мис са ри ат или в 
иной ор ган, осу щест вля ю щий во ин ский учет, об из ме не-
нии се мей но го по ло же ния, об ра зо ва ния, ме с та ра бо ты 
или долж нос ти, о пе ре ез де на но вое мес то жи тельст ва, 
рас по ло жен ное в пре де лах тер ри то рии му ни ци паль но-
го об ра зо ва ния, или мес то пре бы ва ния – вле чет пре дуп-
реж де ние или на ло же ние ад ми нист ра тив но го штра фа в 
раз ме ре от ста до пя ти сот руб лей.

Статья 21.6. Укло не ние от ме ди цин ско го об сле до ва-
ния

 Укло не ние граж да ни на от ме ди цин ско го осви де-
тельст во ва ния ли бо об сле до ва ния по на прав ле нию ко-
мис сии по по ста нов ке граж дан на во ин ский учет или от 
ме ди цин ско го об сле до ва ния по на прав ле нию при зыв-
ной ко мис сии – вле чет пре дуп реж де ние или на ло же ние 
ад ми нист ра тив но го штра фа в раз ме ре от ста до пя ти сот 
руб лей.

Статья 21.7. Умыш лен ные пор ча или утра та до ку-
мен тов во ин ско го уче та

 Умыш лен ные пор ча или унич то же ние во ен но го би-
ле та или удос то ве ре ния граж да ни на, под ле жа ще го 
при зы ву на во ен ную служ бу, ли бо не бреж ное хра не-
ние во ен но го би ле та или удос то ве ре ния граж да ни на, 
под ле жа ще го при зы ву на во ен ную служ бу, по влек шее 
их утра ту, – вле чет пре дуп реж де ние или на ло же ние ад-
ми нист ра тив но го штра фа в раз ме ре от ста до пя ти сот 
руб лей.

УГО ЛОВ НЫЙ КО ДЕКС РОС СИЙ СКОЙ 
ФЕ ДЕ РА ЦИИ

Статья 328. Укло не ние от про хож де ния во ен ной и 
аль тер на тив ной граж дан ской служ бы

1. Укло не ние от при зы ва на во ен ную служ бу при от-
сут ст вии за кон ных ос но ва ний для осво бож де ния от этой 
служ бы – на ка зы ва ет ся штра фом в раз ме ре до двух сот 
ты сяч руб лей или в раз ме ре за ра бот ной пла ты или ино-
го до хо да осуж ден но го за пе ри од до во сем над ца ти ме-
ся цев, ли бо арес том на срок от трех до шес ти ме ся цев, 
ли бо ли ше ни ем сво бо ды на срок до двух лет.

2. Укло не ние от про хож де ния аль тер на тив ной граж-
дан ской служ бы лиц, осво бож ден ных от во ен ной служ-
бы, – на ка зы ва ет ся штра фом в раз ме ре до вось ми де ся-
ти ты сяч руб лей или в раз ме ре за ра бот ной пла ты или 
ино го до хо да осуж ден но го за пе ри од до шес ти ме ся цев, 
ли бо обя за тель ны ми ра бо та ми на срок от ста вось ми де-
ся ти до двух сот со ро ка ча сов, ли бо арес том на срок от 
трех до шес ти ме ся цев.

КАКИЕ ДОКУМЕНТЫ ИМЕЮТ ПРАВО ПОЛУЧИТЬ СОБСТВЕННИКИ УЧАСТ-
КОВ В САДОВОДЧЕСКОМ ОБЩЕСТВЕ

Статья 11 вступившего в силу с 01.01.2019 нового Федерального закона от 29.07.2017 N 
217-ФЗ «О ведении гражданами садоводства и огородничества для собственных нужд и о 
внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации» закрепля-
ет право не только для членов товарищества, но и для собственников земельных участков в 
таком товариществе, не являющихся его членами, знакомиться и по заявлению получать за 
плату, размер которой устанавливается решением общего собрания членов товарищества, 
заверенные печатью товарищества и подписью председателя товарищества, копии:

1) устава товарищества с внесенными в него изменениями, документа, подтверждающе-
го факт внесения записи в единый государственный реестр юридических лиц;

2) бухгалтерской (финансовой) отчетности товарищества, приходно-расходных смет това-
рищества, отчетов об исполнении таких смет, аудиторских заключений (в случае проведения 
аудиторских проверок);

3) заключения ревизионной комиссии (ревизора) товарищества;
4) документов, подтверждающих права товарищества на имущество, отражаемое на его 

балансе;
5) протокола собрания об учреждении товарищества, протоколов общих собраний членов 

товарищества, заседаний правления товарищества и ревизионной комиссии товарищества;
6) финансово-экономического обоснования размера взносов;
7) иных предусмотренных настоящим Федеральным законом, уставом товарищества и 

решениями общего собрания членов товарищества внутренних документов товарищества. 
При этом согласно части 4 этой же статьи плата, взимаемая товариществом за предостав-

ление копий документов, указанных в части 3 настоящей статьи, не может превышать затра-
ты на их изготовление. 

Кроме того, только для членов товарищества часть 5 статьи 11 Закона закрепляет право в 
течение тридцати дней с момента подачи заявления о предоставлении выписки из реестра 
членов товарищества в правление товарищества получать указанные выписки, заверенные 
в порядке, установленном статьей 21 настоящего Федерального закона.

Помощник прокурора Новосибирского района
Очирова Надежда

НАС ЖДУТ ОЧЕРЕДНЫЕ ПЕРЕМЕНЫ 
С 1 июня 2019 года в России вступают в силу несколько законов, действие которых окажет на 

жизнь россиян существенное влияние. 
Отмена внутрироссийского роуминга

На территории России, включая Крым, с 1 июня 2019 года начинает действовать закон об отме-
не внутрироссийского роуминга. Он предусматривает аннулирование платы

Так, в силу вступает закон об отмене внутрироссийского роуминга, и входящие звонки на тер-
ритории страны станут бесплатными вне зависимости от оператора. Остальные услуги будут пре-
доставляться в рамках выбранного конкретного пакета услуг.

«В ХХI веке доступная связь с близкими во время командировок, во время отпусков — это 
абсолютно естественная и необходимая вещь», — прокомментировал отмену внутрисетевого 
роуминга глава российского правительства Дмитрий Медведев, подписав соответствующее по-
становление.

Совместные завещания супругов
С 1 июня вступают в силу новые виды завещаний по наследству — вводится возможность 

совместных завещаний и наследственных договоров, при заключении которых супруги могут 
по обоюдному усмотрению завещать общее имущество любым лицам и каким угодно образом 
определить доли наследников — например, лишить наследства одного из них или всех, не ука-
зывая причин.

Кроме того, теперь в завещание разрешается вносить другие распоряжения, предусмотрен-
ные российским Гражданским кодексом (но только если речь идет о совместном волеизъявле-
нии супругов).

Третий этап амнистии капиталов
С 1 июня 2019 года в России начинает действовать пакет законов о налоговой амнистии, со-

гласно которому до 29 февраля 2020 года можно будет подать спецдекларацию активов и сче-
тов. Амнистия распространяется на граждан, которые планируют перевести деньги из-за рубежа 
обратно в Россию.

Кроме того, в ходе третьего этапа амнистии капиталов продолжают действовать все финансо-
во-правовые гарантии, которые распространялись на первые два этапа.

Новые правила ОСАГО
С 1 июня рассматривать конфликты между потерпевшим и страховщиком по ОСАГО будет фи-

нансовый омбудсмен, в обязанности которого войдет работа по спорам на сумму до 0,5 млн 
рублей. При этом по ОСАГО размер требований не ограничен.

Решения финансового омбудсмена обязательны для исполнения, но могут быть оспорены в 
суде.

Изменения конструкции автомобиля
С 1 июня 2019 года вступает постановление правительства, согласно которому меняется поря-

док внесения изменений в конструкцию автомобиля — теперь это возможно только с разреше-
ния ГИБДД. В первую очередь новшества касаются установки газобалонного оборудования. Но-
вые правила также относятся и к тюнингу: автомобилисту теперь нужно будет пройти экспертизу 
технической лаборатории, получить заключение экспертов.

Газовая сигнализация
С 6 июня начинает действовать свод правил проектирования систем газоснабжения в жилых 

домах: в новостройках будут устанавливаться системы контроля уровня загазованности, в случае 
опасности отключающие подачу газа.

Новые правила пока носят добровольный характер. Однако застройщикам, которые откажутся 
их выполнять, все равно придется отчитаться перед Минстроем по этим нормам.

Электронные посадочные талоны
С 1 июня 2019 года в московском аэропорту Внуково пассажиры могут предъявлять для входа 

в самолет электронные посадочные талоны. Со штрих-кодом на экране смартфона они вправе 
проходить контроль и садиться в авиалайнер.

Во многих аэропортах мира действует такая же система, но в России она пока только вводится. 
Бумажные посадочные талоны были нужны для того, чтобы проставлять на них штампы в про-
цессе паспортного контроля.

По мнению экспертов, в течение года от бумажных посадочных талонов откажутся все мос-
ковские аэропорты.


