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УТВЕРЖДЕН 
Постановлением Администрации Барышевского сельсовета от 18.07.2012 № 175

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления муниципальной услуги по разрешению передачи в поднаем жилого помещения, предоставленного по договору социального найма.

1. Общие положения
1.1.  Административный регламент предоставления муниципальной 

услуги по разрешению передачи в поднаем жилого помещения, предо-
ставленного по договору социального найма (далее – муниципальная 
услуга) устанавливает сроки и последовательность административных 
процедур (действий) при предоставлении муниципальной услуги, а 
также порядок взаимодействия между Администрацией Барышевского 
сельсовета (далее – Администрация), ее структурными подразделе-
ниями, специалистами, предоставляющими муниципальную услугу, и 
физическими лицами – получателями муниципальной услуги, а также 
организациями, участвующими в процессе предоставления муници-
пальной услуги.

Предоставление муниципальной услуги осуществляет Администра-
ция Барышевского сельсовета.

1.2. Заявителями на предоставление муниципальной услуги высту-
пают:

граждане Российской Федерации, являющиеся нанимателями жи-
лых помещений муниципального жилищного фонда Барышевского 
сельсовета, предоставленных по договорам социального найма.

 (далее по тексту - заявители). Порядок информирования о правилах 
предоставлении муниципальной услуги:

1.2.1. Местонахождение Администрации муниципального образо-
вания, предоставляющего муниципальную услугу:

630554, Новосибирская область, Новосибирский район, с. Барыше-
во, ул. Тельмана, 20;

1.2.2. Часы приёма заявителей в Администрации муниципального 
образования:

- понедельник –пятница: с 9-00 до 13-00 с 14-00 до 17-00;
- перерыв на обед: 13-00– 14-00 часов;
- выходные дни – суббота, воскресенье.
1.2.3. Адрес официального интернет- сайта Администрации Бары-

шевского сельсовета : www.baryshevo.nso.ru
Информация, размещаемая на официальном интернет-сайте и ин-

формационном стенде Администрации Барышевского сельсовета, об-
новляется по мере ее изменения.

Адрес электронной почты info@baryshevo.su
1.2.4.Информация по вопросам предоставления муниципальной 

услуги предоставляется:
в структурных подразделениях Администрации Барышевского сель-

совета участвующих в предоставлении муниципальной услуги;
посредством размещения на информационном стенде и официаль-

ном сайте Администрации Барышевского сельсовета в сети Интернет, 
электронного информирования;

с использованием средств телефонной, почтовой связи.
в устной форме лично и по телефону;
посредством письменного обращения;
на официальном сайте Администрации в информационно-телеком-

муникационной сети «Интернет»;
с использованием Единого портала государственных и муниципаль-

ных услуг;
через МФЦ (многофункциональный центр);»
Для получения информации о муниципальной услуге, порядке пре-

доставления, ходе предоставления муниципальной услуги заявители 
вправе обращаться:

в устной форме лично или по телефону:
к специалистам структурных подразделений Администрации Бары-

шевского сельсовета, участвующим в предоставлении муниципальной 
услуги;

в письменной форме почтой;
посредством электронной почты;
Информирование проводится в двух формах: устное и письменное.
При ответах на телефонные звонки и обращения заявителей лично 

специалисты устно информируют обратившихся по интересующим их 
вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информа-
ции о наименовании структурного подразделения, в который поступил 
звонок, и фамилии специалиста, принявшего телефонный звонок.

Устное информирование обратившегося лица осуществляется спе-
циалистом не более 10 минут.

В случае если для подготовки ответа требуется продолжительное 
время, либо дополнительная информация от заявителя, специалист, 
осуществляющий устное информирование, предлагает обратившемуся 
лицу направить в Администрацию сельсовета обращение о предостав-
лении письменной информации по вопросам предоставления муни-
ципальной услуги, либо назначает другое удобное для обратившегося 
лица время для устного информирования;

Письменное информирование по вопросам предоставления му-
ниципальной услуги осуществляется при получении обращения о пре-
доставлении письменной информации по вопросам предоставления 
муниципальной услуги.

Ответ на обращение готовится в течение 30 календарных дней со 
дня регистрации письменного обращения.

Специалист, ответственный за рассмотрение обращения, обеспечи-
вает объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение обра-
щения, готовит письменный ответ по существу поставленных вопросов.

Письменный ответ на обращение подписывается Главой Барышев-
ского сельсовета и содержит фамилию, имя, отчество и номер телефона 
исполнителя и направляется по указанному заявителем почтовому ад-
ресу или по адресу электронной почты, если ответ по просьбе заявителя 
должен быть направлен в форме электронного документа.

1.2.5.Информационные материалы, предназначенные для инфор-
мирования заявителей о муниципальной услуге, размещаются на ин-
формационных стендах, расположенных в местах, обеспечивающих 
свободный доступ к ним заявителей.

Информационные стенды оборудуются визуальной текстовой ин-
формацией, содержащей справочные сведения для заявителей, пере-
чень документов, необходимых для получения муниципальной услуги, 
и образцы из заполнения.

Информационные материалы, размещаемые на информационных 
стендах, обновляются по мере изменения действующего законодатель-
ства, регулирующего предоставление муниципальной услуги, и спра-
вочных сведений.

Также вся информация о муниципальной услуге и услугах, необ-
ходимых для получения муниципальной услуги доступна на Интер-
нет-сайте Администрации Барышевского сельсовета, Интернет-сайтах 
организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, 
а так же в федеральной государственной информационной системе 
«Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» 
(www.gosuslugi.ru) и обновляется по мере ее изменения.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги: разрешение передачи в 

поднаем жилого помещения, предоставленного по договору социаль-
ного найма.

2.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляет Админис-

трация Барышевского сельсовета. При предоставлении муниципальной 
услуги также могут принимать участие в качестве источников получения 
документов, необходимых для предоставления услуги, или источников 
предоставления информации для проверки сведений, предоставляе-
мых заявителями, следующие органы и учреждения:

Управление федеральной службы государственной регистрации, 
кадастра и картографии по Новосибирской области.

отказ в предоставлении муниципальной услуги.
C 01.07.2012 запрещено требовать от заявителя осуществления дей-

ствий, в том числе согласований, необходимых для получения муници-
пальной услуги и связанных с обращением в иные государственные и 
муниципальные органы и организации, за исключением получения 
услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми 
и обязательными для предоставления муниципальных услуг.

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
- выдача разрешения на строительство индивидуальных жилых 

домов;
- отказ в предоставлении услуги;
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги:
2.4.1.Общий срок принятия решения о предоставлении муници-

пальной услуги составляет 30 рабочих дней со дня обращения за му-
ниципальной услугой.

2.4.2.Сроки прохождения отдельных административных процедур, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, указаны в 
разделе 3 настоящего административного регламента.

2.4.3.Срок приостановления предоставления муниципальной услуги 
не более 14 дней.

2.4.4.Срок выдачи (направления) заявителю документов, являю-
щихся результатом предоставления муниципальной услуги, составляет 
30 рабочих дней.

2.5.Правовые основания для предоставления муниципальной услу-
ги

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответ-
ствии с:

Конституцией Российской Федерации («Российская газета» 1993г 
№ 237);

Гражданским кодексом Российской Федерации от 30.11.1994 № 51-
ФЗ (принят ГД ФС РФ 21.10.1994);

Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмо-
трения обращений граждан Российской Федерации» (текст Федераль-
ного закона опубликован в изданиях «Собрание законодательства РФ», 
2006, № 19, ст. 2060, «Российская газета», 05.05.2006, № 95, «Парла-
ментская газета», 11.05.2006, № 70-71);

Федеральным законом от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принци-
пах организации местного самоуправления в Российской Федерации» 
(текст Федерального закона опубликован в изданиях «Собрание зако-
нодательства РФ», 06.10.2003, № 40, ст. 3822, «Парламентская газета, 
08.10.2003, № 186, «Российская газета», 08.10.2003, № 202);

Уставом Барышевского сельсовета;
Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации 

предоставления государственных и муниципальных услуг» (текст Фе-
дерального закона опубликован в изданиях «Собрание законодатель-
ства РФ», 02.08.2010, № 31, ст. 4179, «Российская газета», 30.07.2010, 
№ 168);

 Постановлением Правительства Российской Федерации от 
16.06.2006 № 378 «Об утверждении перечня тяжелых форм хрониче-
ских заболеваний, при которых невозможно совместное проживание 
граждан в одной квартире»;

 Постановлением Правительства Российской Федерации от 
28.01.2006 № 47 «Об утверждении Положения о признании помещения 
жилым помещением, жилого помещения непригодным для прожива-
ния и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или 
реконструкции»;

 Постановлением Правительства Российской Федерации от 
21.05.2005 № 315 «Об утверждении Типового договора социального 
найма жилого помещения».

Жилищным Кодексом РФ от 29.12.2004 N 188-ФЗ («Российская газе-
та», N 1, 12.01.2005)

2.6.Полный перечень документов, необходимых для предоставле-
ния муниципальной услуги:

- заявление о предоставлении муниципальной услуги по форме 
согласно Приложению № 1 к настоящему Административному регла-
менту;

- договор социального найма жилого помещения муниципального 
жилищного фонда Барышевского сельсовета (либо решение о предо-
ставлении жилого помещения) на занимаемое заявителем и членами 
его семьи жилое помещение;

- письменные согласия на поднаем жилого помещения проживаю-
щих совместно с нанимателем членов его семьи, в том числе временно 
отсутствующих;

- письменные согласия на поднаем жилого помещения всех на-
нимателей и проживающих совместно с ними членов их семей, всех 
собственников и проживающих совместно с ними членов их семей 
(предоставляются в случае передачи в поднаем жилого помещения, 
находящегося в коммунальной квартире);

- паспорт заявителя.
В случае, если документы подает представитель заявителя, допол-

нительно предоставляются:
- документ, удостоверяющий личность представителя заявителя 

(копия);
- надлежащим образом заверенная доверенность (копия).
При предоставлении копии документа необходимо предъявление 

оригинала, оригиналы сличаются с копиями и возвращаются заявителю.
2.6.1.Перечень необходимых и обязательных для предоставления 

муниципальной услуги документов, предоставляемых лично заявите-
лем (с 01.07.2012 г.). Указанные документы предоставляются заявите-
лем в копиях и оригиналах, оригиналы сличаются с копиями и возвра-
щаются заявителю:

- заявление о предоставлении муниципальной услуги по форме 
согласно Приложению № 1 к настоящему Административному регла-
менту;

- договор социального найма жилого помещения муниципального 
жилищного фонда Барышевского сельсовета (либо решение о предо-
ставлении жилого помещения) на занимаемое заявителем и членами 
его семьи жилое помещение;

- письменные согласия на поднаем жилого помещения проживаю-
щих совместно с нанимателем членов его семьи, в том числе временно 
отсутствующих;

- письменные согласия на поднаем жилого помещения всех на-
нимателей и проживающих совместно с ними членов их семей, всех 
собственников и проживающих совместно с ними членов их семей 
(предоставляются в случае передачи в поднаем жилого помещения, 
находящегося в коммунальной квартире);

- паспорт заявителя.
В случае, если документы подает представитель заявителя, допол-

нительно предоставляются:
- документ, удостоверяющий личность представителя заявителя 

(копия);
- надлежащим образом заверенная доверенность (копия).
2.7. Перечень документов, необходимых для предоставления муни-

ципальной услуги и находящихся в распоряжении государственных ор-
ганов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих 
в предоставлении муниципальной услуги, истребуемых сотрудниками 
Администрации Барышевского сельсовета самостоятельно, или предо-
ставляемых заявителем по желанию (с 01.07.2012 г.):

2.7.1. Запрещается требовать от заявителя:
 представления документов и информации или осуществления дей-

ствий, представление или осуществление которых не предусмотрено 
нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возни-
кающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

 с 01.07.2012 г. предоставления документов и информации, кото-
рые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской 
Федерации и муниципальными правовыми актами находятся в распо-
ряжении государственных органов, предоставляющих государственную 
услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправле-
ния и (или) подведомственных государственным органам и органам 
местного самоуправления организаций, участвующих в предоставле-
нии муниципальной услуги, за исключением документов, указанных в 
пункте 2.6.1 настоящего административного регламента.

2.8.Перечень оснований для отказа в приеме документов, необхо-
димых для предоставления муниципальной услуги.

Основаниями для отказа в приеме документов являются:
документы предоставлены лицом, не имеющим полномочий на их 

предоставление в соответствии с действующим законодательством;
невозможность установления содержания представленных доку-

ментов;
представленные документы исполнены карандашом.
2.9.Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной 

услуги
являются:
несоответствие документов, предоставленных заявителем, требова-

ниям законодательства о предоставлении муниципальной услуги;
письменное заявление заявителя об отказе в предоставлении муни-

ципальной услуги;
отсутствие оснований, предусмотренных законодательством, для 

получения муниципальной услуги.
Если требования, необходимые для предоставления муниципаль-

ной услуги, соблюдены не в полном объеме, предоставление муници-
пальной услуги приостанавливается до момента исправления заявите-
лем имеющихся недочетов.

2.10.Услуги, являющиеся необходимыми и обязательными для пре-
доставления муниципальной услуги: -

2.11.Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении му-
ниципальной услуги:

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.12.Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении 

услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предо-
ставления муниципальной услуги:

Услуги, являющиеся необходимыми и обязательными для предо-
ставления муниципальной услуги, предоставляются бесплатно.

2.13.Максимальное время ожидания в очереди при подаче заяв-
ления о предоставлении муниципальной услуги не может превышать 
15 минут.

2.14.Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставле-
нии муниципальной услуги и услуги:

Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муници-
пальной услуги – один день с момента обращения заявителя (при 
личном обращении); один день со дня поступления письменной кор-
респонденции (почтой), один день со дня поступления запроса через 
электронные каналы связи (электронной почтой);

Запросы заявителя регистрируются в журнале регистрации заявле-
ний на предоставление муниципальной услуги.

2.15.Требования к помещениям, в которых предоставляется муни-
ципальная услуга:

2.15.1.В Администрации Барышевского сельсовета прием заяви-
телей осуществляется в специально предусмотренных помещениях, 
включающих места для ожидания, получения информации, приема 
заявителей, заполнения необходимых документов, в которых обеспе-
чивается:

соблюдение санитарно-эпидемиологических правил и нормативов, 
правил противопожарной безопасности;

оборудование местами общественного пользования (туалеты) и ме-
стами для хранения верхней одежды.

2.15.2.Требования к местам для ожидания:
места для ожидания оборудуются стульями и (или) кресельными 

секциями, и (или) скамьями;
места для ожидания находятся в холле (зале) или ином специально 

приспособленном помещении;
в местах для ожидания предусматриваются места для получения 

информации о муниципальной услуге.
2.15.3.Требования к местам для получения информации о муници-

пальной услуге:
информационные материалы, предназначенные для информирова-

ния заявителей о муниципальной услуге, размещаются на информаци-
онных стендах, расположенных в местах, обеспечивающих свободный 
доступ к ним заявителей;

информационные стенды оборудуются визуальной текстовой ин-
формацией, содержащей справочные сведения для заявителей, пере-
чень документов, необходимых для получения муниципальной услуги, 
и образцы из заполнения.

Информационные материалы, размещаемые на информационных 
стендах, обновляются по мере изменения действующего законодатель-
ства, регулирующего предоставление муниципальной услуги, и спра-
вочных сведений;

2.15.4.Требования к местам приема заявителей:
Прием заявителей, заполнение заявлений о предоставлении му-

ниципальной услуги осуществляется в служебных кабинетах или иных 
специально отведенных местах, которые оборудуются вывесками с ука-
занием номера и наименования кабинета или указателями, содержа-
щими информацию о назначении места для приема заявителя.

Специалисты, осуществляющие прием заявителей, обеспечиваются 
личными и (или) настольными идентификационными карточками.

Рабочее место специалиста, осуществляющего прием заявителей, 
оборудовано персональным компьютером и печатающим устройством;

В целях обеспечения конфиденциальности сведений одновремен-

ное консультирование и (или) прием двух и более посетителей одним 
специалистом не допускается;

Места для приема заявителей оборудуются стульями и столами для 
обеспечения возможности заполнения заявлений о предоставлении 
муниципальной услуги и оформления документов.

2.15.5. Вход в здание оборудуется для маломобильных групп гра-
ждан.

Помещение для приема заявителей оборудуются санитарно-техни-
ческими помещениями (доступными для инвалидов), расширенными 
проходами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ за-
явителей, включая заявителей, использующих кресла-коляски и собак-
проводников.

2.16.Показатели качества и доступности предоставления муници-
пальной услуги:

2.16.1.Показатели качества муниципальной услуги:
выполнение должностными лицами, сотрудниками Администрации 

Барышевского сельсовета предусмотренных законодательством Рос-
сийской Федерации требований, правил и норм, а также соблюдение 
последовательности административных процедур и сроков их исполне-
ния при предоставлении муниципальной услуги;

отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) долж-
ностных лиц, сотрудников Администрации Барышевского сельсовета 
при предоставлении муниципальной услуги.

2.16.2.Показатели доступности предоставления муниципальной 
услуги:

доля заявителей, получивших разрешение передачи в поднаем жи-
лого помещения, предоставленного по договору социального найма по 
отношению к общему количеству граждан, принадлежащих категори-
ям, упомянутым в пункте 1.2. настоящего регламента, обратившихся за 
получением муниципальной услуги;

полнота и достоверность информации о муниципальной услуге, 
о порядке и стандарте предоставления муниципальной услуги, об 
образцах оформления документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, размещенных на информационных стендах, на 
Интернет-ресурсе Администрации Барышевского сельсовета, «Едином 
портале государственных и муниципальных услуг (функций)»;

пешеходная доступность от остановок общественного транспорта 
до, здания Администрации сельсовета;

количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при 
предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность;

возможность получения информации о ходе предоставления муни-
ципальной услуги, в том числе с использованием информационно-теле-
коммуникационных технологий;

возможность и доступность получения услуги через многофункцио-
нальный центр или в электронной форме посредством автоматизиро-
ванной информационной системы или Единого портала государствен-
ных и муниципальных услуг

2.16.3. Показатели доступности для предоставления муниципаль-
ной услуги для маломобильных групп населения:

беспрепятственный доступ к местам предоставления муниципаль-
ной услуги для маломобильных групп граждан (входы в помещения 
оборудуются расширенными проходами, позволяющими обеспечить 
беспрепятственный доступ маломобильных групп граждан, включая 
инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников, а так-
же допуск сурдопереводчиков и тифлосурдопереводчиков);

оказание сотрудниками, предоставляющими муниципальные услу-
ги, необходимой помощи, связанной с предоставлением муниципаль-
ной услуги, иной помощи в преодолении барьеров, препятствующих 
получению инвалидам муниципальной услуги наравне с другими лица-
ми, включая сопровождение к местам предоставления муниципальной 
услуги;

наличие бесплатной парковки автотранспортных средств;
предоставление бесплатно информации о предоставлении муници-

пальной услуги.
2.17.В случае предоставления муниципальной услуги в много-

функциональном центре предоставления государсвтенных и муни-
ципальных услуг заявить предоставляет заявление и небходимые для 
получения муниципальной услуги документы в многофункциональный 
центр. Прием документов, необходимых для предоставления муници-
пальной услуги, осуществление процедур по предоставлению муници-
пальной услуги осуществляется в соответствии с регламентом работы 
многофункционального центра. Срок предоставления муниципальной 
услуги в многофункциональном центре не должен превышать срока, 
определенного законодательством для предоставления муниципаль-
ной услуги.

3.Состав, последовательность и сроки выполнения административ-
ных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том 
числе особенности выполнения административных процедур (дейст-
вий) в электронной форме

3.1.Предоставление муниципальной услуги состоит из следующей 
последовательности административных процедур:

- прием и регистрация документов заявителя;
- рассмотрение документов заявителя и принятие решения о со-

гласии на передачу в поднаем жилого помещения муниципального 
жилищного фонда администрации, предоставленного по договору 
социального найма, либо об отказе в предоставлении муниципальной 
услуги;

- выдача документов.
Блок-схема последовательности административных действий при 

предоставлении муниципальной услуги приведена в приложении №2 
к настоящему административному регламенту

3.2. Прием и регистрация документов заявителя
3.2.1. Основанием для начала административной процедуры при-

ема и регистрации документов заявителя является личное обращение 
заявителя в администрацию с заявлением о предоставлении муници-
пальной услуги и документами, необходимыми для предоставления 
муниципальной услуги, либо поступление указанных документов в 
администрацию по почте, по информационно-телекоммуникационным 
сетям общего доступа, в том числе сети Интернет.

3.2.2. Должностное лицо, ответственное за прием и регистрацию 
документов заявителя:

а) устанавливает предмет обращения;
б) проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя, в слу-

чае если заявление представлено заявителем при личном обращении 
в администрацию;

в) проверяет наличие документов, необходимых для предоставле-
ния муниципальной услуги;

г) проверяет соответствие представленных документов требовани-
ям, установленным настоящим Административным регламентом;

д) при отсутствии у заявителя заполненного заявления или непра-
вильном его заполнении, помогает заявителю заполнить заявление 

Продолжение на стр. 2
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ПРИЛОЖЕНИЕ №1
к административному регламентупредоставления муниципальной услуги 

Главе Барышевского сельсовета
от ________________________________ ,

(Ф.И.О. полностью)
проживающего:______________________

Заявление
Прошу дать согласие на передачу в поднаем жилого помещения муниципального жилищного фонда ад-

министрации, предоставленного по договору социального найма, расположенного по адресу: 
                      (указывается адрес жилого помещения)
К заявлению прилагаю следующие документы:
«____» __________ 20__ г.                                  _____________________________
                                                                                  (подпись, фамилия, инициалы)

ПРИЛОЖЕНИЕ №4
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги

 ___________________________________
 (Ф.И.О. заявителя,

 ________________________________
 (адрес его места жительства)

УВЕДОМЛЕНИЕ
о согласии на передачу в поднаем жилого помещения муниципального жилищного фонда администра-

ции Барышевского сельсовета, предоставленного по договору социального найма
Ваше обращение, поступившее в администрацию Барышевского сельсовета, по вопросу получения со-

гласия на передачу в поднаем жилого помещения муниципального жилищного фонда Барышевского сель-
совета, предоставленного по договору социального найма, рассмотрено.

Администрация Барышевского сельсовета относительно передачи в поднаем жилого помещения, распо-
ложенного по адресу: (указывается адрес жилого помещения)  не возражает.

Глава Барышевского сельсовета  (подпись, инициалы, фамилия)

ПРИЛОЖЕНИЕ №5
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги

 ___________________________________
 (Ф.И.О. заявителя,

 ___________________________________
 (адрес его места жительства)

УВЕДОМЛЕНИЕ
об отказе в предоставлении муниципальной услуги
Ваше обращение, поступившее в администрацию Барышевского сельсовета, по вопро-

су получения согласия на передачу в поднаем жилого помещения, расположенного по адресу: 
________________________________указывается адрес жилого помещения)

рассмотрено.
Администрация Барышевского сельсовета уведомляет, что в предоставлении муниципальной услуги 

«Согласие на передачу в поднаем жилого помещения муниципального жилищного фонда администрации 
Барышевского сельсовета, предоставленного по договору социального найма» Вам отказано в связи с

 (указываются основания отказа в предоставлении муниципальной услуги)
Глава Барышевского сельсовета _____________________________________
 (подпись, инициалы, фамилия)

ПРИЛОЖЕНИЕ №3
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги

Расписка о приеме документов

Заявление и документы______________________
 (Ф.И.О. заявителя)
приняты в соответствии с описью.
Перечень документов:
1. Заявление о предоставлении муниципальной 

услуги;
2. Копия документа, удостоверяющего личность 

заявителя;
3. Документ, подтверждающий полномочия на 

обращение с заявлением о предоставлении муници-
пальной услуги;

4. _____ (иные документы, 
5.________________________________________
 предоставляемые заявителем)
6. _____________________________________
7. ________________________________________
8.________________________________________
9. _______________________________________
10. ______________________________________
Регистрационный номер   дата
Должность и подпись лица, принявшего доку-

менты ______________

ПРИЛОЖЕНИЕ №2
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги

БЛОК-СХЕМА
предоставления муниципальной услуги

либо изготавливает заявление при помощи средств электронно-вы-
числительной техники и передает его на подпись заявителю, в случае 
если заявление представлено заявителем при личном обращении в 
администрацию;

е) при необходимости свидетельствования верности копий пред-
ставленных документов сверяет представленные экземпляры ориги-
налов и копий документов, делает на копиях документов надпись об 
их соответствии оригиналам и заверяет своей подписью с указанием 
должности, фамилии и инициалов;

ж) регистрирует поступление заявления в соответствии с установ-
ленными правилами делопроизводства.

3.2.3. При установлении факта отсутствия документов, перечень ко-
торых установлен настоящим Административным регламентом, и (или) 
несоответствия представленных документов требованиям, установлен-
ным настоящим Административным регламентом, должностное лицо, 
ответственное за прием и регистрацию документов заявителя, уведом-
ляет заявителя о наличии препятствий для предоставления муници-
пальной услуги, объясняет ему содержание выявленных недостатков в 
представленных документах и предлагает принять меры по их устране-
нию. При желании заявителя устранить недостатки, прервав процедуру 
подачи документов для предоставления муниципальной услуги, долж-
ностное лицо, ответственное за прием и регистрацию документов зая-
вителя, возвращает заявителю представленные им документы.

3.2.4. Если при установлении факта отсутствия документов, пере-
чень которых установлен настоящим Административным регламентом, 
и (или) несоответствия представленных документов требованиям, 
установленным настоящим Административным регламентом, заяви-
тель настаивает на приеме заявления и документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, должностное лицо, ответствен-
ное за прием и регистрацию документов заявителя, принимает от него 
представленные документы, указывает в заявлении на выявленные не-
достатки и (или) на факт отсутствия необходимых документов.

3.2.5. Должностное лицо, ответственное за прием и регистрацию 
документов заявителя, вносит запись о приеме заявления в Журнал ре-
гистрации заявлений и решений, а также оформляет расписку о приеме 
документов по форме согласно Приложению № 3 к настоящему Адми-
нистративному регламенту и выдает ее заявителю.

3.2.6. Результатом административной процедуры приема и реги-
страции документов заявителя является получение специалистом отде-
ла, ответственным за рассмотрение документов заявителя и принятие 
решения о согласии либо об отказе в согласии на передачу в поднаем 
жилого помещения муниципального жилищного фонда администра-
ции, предоставленного по договору социального найма (далее – специ-
алист отдела), документов, представленных заявителем.

3.2.7. Максимальный срок выполнения административной проце-
дуры приема и регистрации документов заявителя составляет 1 день.

3.3. Рассмотрение документов заявителя и принятие решения о 
согласии на передачу в поднаем жилого помещения муниципального 
жилищного фонда администрации, предоставленного по договору со-
циального найма, либо об отказе в предоставлении муниципальной 
услуги

3.3.1. Основанием для начала административной процедуры рас-
смотрения документов заявителя и принятия решения о согласии на 
передачу в поднаем жилого помещения муниципального жилищного 
фонда администрации, предоставленного по договору социального 
найма, либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги, явля-
ется принятие специалистом отдела зарегистрированного заявления и 
приложенных к нему документов.

3.3.2. Специалист отдела осуществляет проверку предоставленных 
заявителем документов, а также документов и информации, дополни-
тельно полученной по соответствующему запросу в отношении заяви-
теля в связи с оказанием муниципальной услуги из организаций, пре-
доставляющих государственные и муниципальные услуги, после чего:

а) подготавливает письменное согласие на передачу в поднаем жи-
лого помещения муниципального жилищного фонда администрации, 
предоставленного по договору социального найма по форме согласно 
Приложению № 4 к настоящему Административному регламенту;

б) готовит письменный отказ в предоставлении муниципальной 
услуги по форме согласно Приложению № 5 к настоящему Админист-
ративному регламенту.

3.3.3. Результатом выполнения указанной административной про-
цедуры является письменное согласие на передачу в поднаем жилого 
помещения муниципального жилищного фонда администрации, пре-
доставленного по договору социального найма, либо письменный от-
каз в предоставлении муниципальной услуги.

3.3.4. Максимальныйсроквыполнения административной процеду-
ры рассмотрения документов заявителя и принятия решения о согласии 
на передачу в поднаем жилого помещения муниципального жилищно-
го администрации, предоставленного по договору социального найма, 
либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги, составляет 15 
рабочих дней.

3.4. Выдача документов
3.4.1. Основанием для начала процедуры выдачи документов 

является получение специалистом отдела, ответственным за выдачу 
документов, письменного согласия на передачу в поднаем жилого 
помещения муниципального жилищного фонда администрации, пре-
доставленного по договору социального найма, либо письменного 
мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги, за-
веренного подписью главы администрации.

3.4.2. Специалист отдела, ответственный за выдачу документов, 
сообщает заявителю о принятом решении со стороны администрации 
лично, по телефону (или иным способом, указанным заявителем).

3.4.3. Специалист отдела, ответственный за выдачу документов, 
вручает (направляет) заявителю письменное согласие на передачу в 
поднаем жилого помещения муниципального жилищного фонда ад-
министрации, предоставленного по договору социального найма, либо 
письменный отказ в предоставлении муниципальной услуги.

3.4.4. Результатом выполнения административной процедуры выда-
чи документов является вручение (направление) заявителю письменно-
го согласия на передачу в поднаем жилого помещения муниципального 
жилищного фонда администрации, предоставленного по договору со-
циального найма, либо письменного отказа в предоставлении муници-

пальной услуги.
3.4.5. Максимальныйсроквыполнения указанной административ-

ной процедуры – 1 рабочий день.
4.Формы контроля за исполнением регламента
4.1.Текущий контроль за соблюдением и исполнением сотрудника-

ми Администрации положений настоящего административного регла-
мента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требо-
вания к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием 
решений осуществляет Глава Барышевского сельсовета.

4.2.Текущий контроль, осуществляется путем проведения плановых 
(один раз в год) и внеплановых проверок полноты и качества предо-
ставления муниципальной услуги по обращениям заявителей. Провер-
ки проводятся на основании приказа Главы Барышевского сельсовета.

4.3.Ответственность за предоставление муниципальной услуги воз-
лагается на Главу Барышевского сельсовета, который непосредственно 
принимает решение по вопросам предоставления муниципальной 
услуги.

4.4.Ответственность за неисполнение, ненадлежащее исполнение 
возложенных обязанностей по предоставлению муниципальной услуги 
возлагается на сотрудников Администрации Барышевского сельсовета 
в соответствии с Федеральным законом от 02.03.2007 N 24-ФЗ «О муни-
ципальной службе в Российской Федерации» и Федеральным законом 
от 25 декабря 2008 года № 273-ФЗ «О противодействии коррупции».

5.Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и дей-
ствий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
а также их должностных лиц

5.1.Заявители имеют право на обжалование действий (бездействий) 
и решений, осуществляемых (принятых) в ходе исполнения муници-
пальной услуги, в досудебном и судебном порядке.

При обращении заявителей в письменной форме в обязательном 
порядке указываются наименование организации, в который обратив-
шийся направляет письменную жалобу, либо фамилия, имя, отчество 
соответствующего должностного лица, либо должность соответству-
ющего лица, а также фамилия, имя, отчество обратившегося, полное 
наименование для юридического лица, почтовый адрес или адрес 
электронной почты, по которому должны быть направлены ответ, уве-
домление о переадресации обращения, излагается суть жалобы, ста-
вится личная подпись и дата.

5.2.Предметом досудебного (внесудебного) обжалования могут яв-
ляться действия (бездействия) и решения, осуществляемые (принятые) 
должностными лицами Администрации Барышевского сельсовета в 
ходе предоставления муниципальной услуги на основании регламента.

5.3.Перечень оснований для приостановления рассмотрения жало-
бы и случаев, в которых ответ на жалобу не дается:

в случае если в жалобе не указаны фамилия заявителя, направив-
шего жалобу, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен 
ответ, ответ на жалобу не дается.

Жалоба, в которой содержатся нецензурные либо оскорбительные 
выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица 
органа, участвующего в предоставлении муниципальной услуги, членов 
его семьи, оставляется без ответа по существу поставленных в ней во-

просов, а заявителю, направившему такую жалобу, сообщается о недо-
пустимости злоупотребления правом.

Если текст жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не 
дается, о чем в течение семи дней со дня регистрации обращения со-
общается заявителю, ее направившему, если его фамилия и почтовый 
адрес поддаются прочтению.

Если в жалобе заявителя содержится вопрос, на который ему мно-
гократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее 
направляемыми жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые 
доводы или обстоятельства, руководители органов, предоставляющих 
муниципальную услугу, либо уполномоченные ими должностные лица 
вправе принять решение о безосновательности очередного обращения 
и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при усло-
вии, что указанная жалоба и ранее направляемые жалобы направля-
лись в один и тот же орган или одному и тому же должностному лицу. О 
данном решении уведомляется заявитель, направивший жалобу.

В случае если причины, по которым ответ по существу поставленных 
в жалобе вопросов не направлялся, в последующем были устранены, 
заявитель вправе вновь обратиться с жалобой в соответствующий ор-
ган, предоставляющий муниципальную услугу, либо к соответствующе-
му должностному лицу.

5.4.Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) 
обжалования является поступление письменного обращения с жалобой 
на действие (бездействие) и решение должностных лиц Администра-
ции Барышевского сельсовета.

5.5.Заявитель вправе ознакомиться с документами и материалами, 
необходимыми ему для обоснования и рассмотрения жалобы, т. е. с 
информацией непосредственно затрагивающей его права, если иное не 
предусмотрено законом.

5.6.Заявитель вправе обратиться к Главе Новосибирского района 
и обжаловать действие (бездействие) и решения, осуществляемые 
(принятые) должностными лицами Администрации Барышевского 
сельсовета в ходе предоставления муниципальной услуги на основании 
регламента.

Для обжалования действия (бездействия) Главы района заявитель 
вправе обратиться к Губернатору Новосибирской области.

5.7.Сроки рассмотрения жалобы (претензии):
письменный ответ направляется заявителю не позднее 30 кален-

дарных дней со дня регистрации обращения в Администрации Бары-
шевского сельсовета Новосибирского района Новосибирской области

В исключительных случаях Глава Барышевского сельсовета вправе 
продлить срок рассмотрения обращения не более чем на 30 календар-
ных дней, уведомив о продлении срока его рассмотрения обративше-
гося.

5.8.Результат досудебного (внесудебного) обжалования примени-
тельно к каждой процедуре либо инстанции обжалования:

по результатам рассмотрения заявления, жалобы, претензии прини-
мается решение об удовлетворении требований заявителя и о призна-
нии неправомерным обжалованного действия (бездействия) и реше-
ния либо об отказе в удовлетворении требований.
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Прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги 

Проверка сведений, представленных заявителем

Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги

Разрешение передачи в поднаем жилого помещения отказ в предоставлении муниципальной услуги

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления муниципальной услуги по предоставлению служебных жилых помещений

1.Общие положения
1.1.Административный регламент предоставления муниципальной услуги по предо-

ставлению служебных жилых помещений (далее – муниципальная услуга) устанавливает 
сроки и последовательность административных процедур (действий) при предоставле-
нии муниципальной услуги, а также порядок взаимодействия между Администрацией 
Барышевского сельсовета (далее – Администрация), ее структурными подразделениями, 
специалистами, предоставляющими муниципальную услугу, и физическими лицами – по-
лучателями муниципальной услуги, а также организациями, участвующими в процессе 
предоставления муниципальной услуги.

Предоставление муниципальной услуги осуществляет Администрация Барышевского 
сельсовета.

1.2.Заявителями на предоставление муниципальной услуги выступают лица, состо-
ящие в трудовых отношений с органами местного самоуправления, муниципальными 
учреждениями, в связи с избранием на выборные должности в органы местного само-
управления.

1.3.Порядок информирования о правилах предоставлении муниципальной услуги:
1.3.1.Местонахождение Администрации муниципального образования, предоставля-

ющего муниципальную услугу:
630554, Новосибирская область, Новосибирский район, с. Барышево, ул. Тельмана, 20
1.3.2.Часы приёма заявителей в Администрации муниципального образования:
- понедельник –пятница: с 9-00 до 13-00 с 14-00 до 16-00;
- перерыв на обед: 13.00 – 14.00 часов;
- выходные дни – суббота, воскресенье.
Адрес официального интернет- сайта Администрации Барышевского сельсовета : 

www.baryshevo.nso.ru
Информация, размещаемая на официальном интернет-сайте и информационном 

стенде Администрации Барышевского сельсовета, обновляется по мере ее изменения.
Адрес электронной почты: info@baryshevo.su
Адреса официальных интернет-сайтов органов и учреждений, участвующих в оказа-

нии муниципальной услуги в качестве источников получения документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, или источников предоставления информа-
ции для проверки сведений, предоставляемых заявителями:

- Администрация Новосибирского района Новосибирской области: http://nsr.nso.ru;
- Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и карто-

графии по Новосибирской области: http://www.to54.rosreestr.ru.
 Информация, размещаемая на официальных интернет-сайтах и информационных 

стендах органов и учреждений, участвующих в оказании муниципальной услуги в каче-
стве источников или посредников при получении документов, необходимых для пре-
доставления муниципальной услуги, или источников предоставления информации для 
проверки сведений, предоставляемых заявителями, обновляется по мере ее изменения.

 Адреса электронной почты органов и учреждений, участвующих в оказании муни-
ципальной услуги в качестве источников получения документов, необходимых для пре-
доставления муниципальной услуги, или источников предоставления информации для 
проверки сведений, предоставляемых заявителями:

- Администрация Новосибирского района Новосибирской области: 
- Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и карто-

графии по Новосибирской области: 54_upr@rosreestr.ru.
Телефоны официальных органов и учреждений, участвующих в оказании муници-

пальной услуги в качестве источников получения документов, необходимых для пре-
доставления муниципальной услуги, или источников предоставления информации для 
проверки сведений, предоставляемых заявителями:

- Администрация Новосибирского района Новосибирской области: (383) 223-18-07, 
(383) 218-06-66;

- Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и карто-
графии по Новосибирской области: (383) 227-10-87; 325-05-24.

Телефоны официальных органов и учреждений, участвующих в оказании муници-
пальной услуги в качестве источников получения документов, необходимых для пре-
доставления муниципальной услуги, или источников предоставления информации для 
проверки сведений, предоставляемых заявителями:

- Администрация Новосибирского района Новосибирской области: г. Новосибирск, ул. 
Коммунистическая, 33а;

- Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и карто-
графии по Новосибирской области: 630091, г.Новосибирск, ул.Державина, д.28; 630082, 
г. Новосибирск, ул. Дачная, 60.

1.3.3.Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги предостав-
ляется:

в структурных подразделениях Администрации Барышевского сельсовета участвую-
щих в предоставлении муниципальной услуги;

посредством размещения на информационном стенде и официальном сайте Адми-
нистрации Барышевского сельсовета в сети Интернет, электронного информирования;

с использованием средств телефонной, почтовой связи.
Для получения информации о муниципальной услуге, порядке предоставления, ходе 

предоставления муниципальной услуги заявители вправе обращаться:
в устной форме лично или по телефону:
к специалистам структурных подразделений Администрации Барышевского сельсо-

вета, участвующим в предоставлении муниципальной услуги;

в письменной форме почтой;
посредством электронной почты;
Информирование проводится в двух формах: устное и письменное.
При ответах на телефонные звонки и обращения заявителей лично специалисты устно 

информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный зво-
нок должен начинаться с информации о наименовании структурного подразделения, в 
который поступил звонок, и фамилии специалиста, принявшего телефонный звонок.

Устное информирование обратившегося лица осуществляется специалистом не более 
10 минут.

В случае если для подготовки ответа требуется продолжительное время, либо до-
полнительная информация от заявителя, специалист, осуществляющий устное инфор-
мирование, предлагает обратившемуся лицу направить в Администрацию сельсовета 
обращение о предоставлении письменной информации по вопросам предоставления 
муниципальной услуги, либо назначает другое удобное для обратившегося лица время 
для устного информирования;

Письменное информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги 
осуществляется при получении обращения о предоставлении письменной информации 
по вопросам предоставления муниципальной услуги.

Ответ на обращение готовится в течение 30 календарных дней со дня регистрации 
письменного обращения.

Специалист, ответственный за рассмотрение обращения, обеспечивает объективное, 
всестороннее и своевременное рассмотрение обращения, готовит письменный ответ по 
существу поставленных вопросов.

Письменный ответ на обращение подписывается Главой Барышевского сельсовета и 
содержит фамилию, имя, отчество и номер телефона исполнителя и направляется по ука-
занному заявителем почтовому адресу или по адресу электронной почты, если ответ по 
просьбе заявителя должен быть направлен в форме электронного документа.

1.3.4.Информационные материалы, предназначенные для информирования заявите-
лей о муниципальной услуге, размещаются на информационных стендах, расположен-
ных в местах, обеспечивающих свободный доступ к ним заявителей.

Информационные стенды оборудуются визуальной текстовой информацией, содер-
жащей справочные сведения для заявителей, перечень документов, необходимых для 
получения муниципальной услуги, и образцы из заполнения.

Информационные материалы, размещаемые на информационных стендах, обновля-
ются по мере изменения действующего законодательства, регулирующего предоставле-
ние муниципальной услуги, и справочных сведений.

Также вся информация о муниципальной услуге и услугах, необходимых для получе-
ния муниципальной услуги доступна на Интернет-сайте Администрации Барышевского 
сельсовета, Интернет-сайтах организаций, участвующих в предоставлении муниципаль-
ной услуги, а так же в федеральной государственной информационной системе «Единый 
портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (www.gosuslugi.ru) и обнов-
ляется по мере ее изменения.

2.Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1.Наименование муниципальной услуги: предоставление служебных жилых поме-

щений.
2.2.Предоставление муниципальной услуги осуществляет Администрация Барышев-

ского сельсовета. При предоставлении муниципальной услуги также могут принимать 
участие в качестве источников получения документов, необходимых для предоставления 
услуги, или источников предоставления информации для проверки сведений, предостав-
ляемых заявителями, следующие органы и учреждения:

- Администрация Новосибирского района Новосибирской области;
- Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и карто-

графии по Новосибирской области.
C 01.07.2012 запрещено требовать от заявителя осуществления действий, в том числе 

согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обра-
щением в иные государственные и муниципальные органы и организации, за исключе-
нием получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и 
обязательными для предоставления муниципальных услуг.

2.3.Результатом предоставления муниципальной услуги является:
- заключение договора найма служебного жилого помещения;
- отказ в предоставлении муниципальной услуги.
2.4.Срок предоставления муниципальной услуги:
2.4.1.Общий срок принятия решения о предоставлении муниципальной услуги состав-

ляет 30 рабочих дней со дня обращения за муниципальной услугой.
В случае необходимости проведения проверки сведений, содержащихся в представ-

ленных документах, решение о предоставлении услуги принимается не позднее 40 рабо-
чих дней со дня обращения за муниципальной услугой.

2.4.2.Сроки прохождения отдельных административных процедур, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, указаны в разделе 3 настоящего административ-
ного регламента.

2.4.3.Срок приостановления предоставления муниципальной услуги не более 14 
дней.

2.4.4.Срок выдачи (направления) заявителю документов, являющихся результатом 
предоставления муниципальной услуги, составляет не более 3 рабочих дней с момента 
их подготовки.

Продолжение на стр. 3
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УТВЕРЖДЕН
Постановлением администрации Барышевского сельсовета от 18.07.2012 № 176

2.5.Правовые основания для предоставления муниципальной услу-
ги

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответ-
ствии с:

- Конституцией Российской Федерации («Российская газета» 1993г. 
№ 237);

- Жилищным кодексом Российской Федерации от 29.12.2004 N 188-
ФЗ («Собрание законодательства Российской Федерации», 3 января 
2005, № 1;

- Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмо-
трения обращений граждан Российской Федерации» (текст Федераль-
ного закона опубликован в изданиях «Собрание законодательства РФ», 
2006, № 19, ст. 2060, «Российская газета», 05.05.2006, № 95, «Парла-
ментская газета», 11.05.2006, № 70-71);

- Федеральным законом от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принци-
пах организации местного самоуправления в Российской Федерации» 
(текст Федерального закона опубликован в изданиях «Собрание зако-
нодательства РФ», 06.10.2003, № 40, ст. 3822, «Парламентская газета, 
08.10.2003, № 186, «Российская газета», 08.10.2003, № 202);

- Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг» (текст Фе-
дерального закона опубликован в изданиях «Собрание законодатель-
ства РФ», 02.08.2010, № 31, ст. 4179, «Российская газета», 30.07.2010, 
№ 168);

- Федеральным законом от 9 февраля 2009 года № 8-ФЗ «Об обеспе-
чении доступа к информации о деятельности государственных органов 
и органов местного самоуправления» («Российская газета», №4849 от 
13.02.2009 г.);

- Федеральным законом от 27.07.2006 N 152-ФЗ «О персональных 
данных» («Российская газета», N 165, 29.07.2006, «Собрание законода-
тельства РФ», 31.07.2006, N 31 (1 ч.), ст. 3451);

- Федеральным законом от 21 июля 1997 года № 122-ФЗ «О государ-
ственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним» 
(«Собрание законодательства РФ», 28.07.1997, N 30, ст. 3594, «Россий-
ская газета», N 145, 30.07.1997);

 - Уставом Барышевского сельсовета.
2.6.Полный перечень документов, необходимых для предоставле-

ния муниципальной услуги:
-заявление о предоставлении служебного жилого помещения (при-

ложение №1 к настоящему административному регламенту);
- документ, удостоверяющий личность заявителя (копия);
В случае, если документы подает представитель заявителя, допол-

нительно предоставляются:
- документ, удостоверяющий личность представителя заявителя 

(копия);
- надлежащим образом заверенная доверенность (копия).
- трудовая книжка или договор, подтверждающий трудовые согла-

шения;
- документы, подтверждающие избрание на выборную должность;
- перечень членов семьи и документы, подтверждающие их отне-

сение к таковым (свидетельство о регистрации брака, свидетельство о 
рождении, свидетельство об установлении отцовства, свидетельство об 
усыновлении (удочерении)) (копии);

- выписка из Единого государственного реестра прав на недвижи-
мое имущество и сделок с ним об имеющемся у заявителя и членов его 
семьи жилых помещениях на праве собственности, либо об отсутствии 
таковых.

При предоставлении копии документа необходимо предъявление 
оригинала, оригиналы сличаются с копиями и возвращаются заявителю.

2.6.1.Перечень необходимых и обязательных для предоставления 
муниципальной услуги документов, предоставляемых лично заявите-
лем (с 01.07.2012 г.). Указанные документы предоставляются заявите-
лем в копиях и оригиналах, оригиналы сличаются с копиями и возвра-
щаются заявителю:

-заявление о предоставлении служебного жилого помещения (при-
ложение №1 к настоящему административному регламенту)

- документ, удостоверяющий личность заявителя (копия);
В случае, если документы подает представитель заявителя, допол-

нительно предоставляются:
- документ, удостоверяющий личность представителя заявителя 

(копия);
- надлежащим образом заверенная доверенность (копия).
- трудовая книжка или договор, подтверждающий трудовые согла-

шения;
- документы, подтверждающие избрание на выборную должность;
- перечень членов семьи и документы, подтверждающие их отне-

сение к таковым (свидетельство о регистрации брака, свидетельство о 
рождении, свидетельство об установлении отцовства, свидетельство об 
усыновлении (удочерении)) (копии);

2.7.Перечень документов, необходимых для предоставления муни-
ципальной услуги и находящихся в распоряжении государственных ор-
ганов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих 
в предоставлении муниципальной услуги, истребуемых сотрудниками 
Администрации Барышевского сельсовета самостоятельно, или предо-
ставляемых заявителем по желанию (с 01.07.2012 г.):

- выписка из Единого государственного реестра прав на недвижи-
мое имущество и сделок с ним об имеющемся у заявителя и членов его 
семьи жилых помещениях на праве собственности, либо об отсутствии 
таковых.

2.7.1.Запрещается требовать от заявителя:
�представления документов и информации или осуществления дей-

ствий, представление или осуществление которых не предусмотрено 
нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возни-
кающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

�с 01.07.2012 г. предоставления документов и информации, кото-
рые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской 
Федерации и муниципальными правовыми актами находятся в распо-
ряжении государственных органов, предоставляющих государственную 
услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправле-
ния и (или) подведомственных государственным органам и органам 
местного самоуправления организаций, участвующих в предоставле-
нии муниципальной услуги, за исключением документов, указанных в 
пункте 2.6.1 настоящего административного регламента.

2.8.Перечень оснований для отказа в приеме документов, необхо-
димых для предоставления муниципальной услуги.

Основаниями для отказа в приеме документов являются:
- невозможность установления содержания представленных доку-

ментов;
- документы исполнены ненадлежащим образом (заполнены ка-

рандашом);
- в случае если заявитель не имеет законных оснований на получе-

ние муниципальной услуги в соответствии с действующим законода-
тельством;

2.9.Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной 
услуги

являются:
�несоответствие документов, предоставленных заявителем, тре-

бованиям законодательства о предоставлении муниципальной услуги;
�письменное заявление заявителя об отказе в предоставлении му-

ниципальной услуги;
�отсутствие оснований, предусмотренных законодательством, для 

получения муниципальной услуги.
Если требования, необходимые для предоставления муниципаль-

ной услуги, соблюдены не в полном объеме, предоставление муници-
пальной услуги приостанавливается до момента исправления заявите-
лем имеющихся недочетов.

2.10.Услуги, являющиеся необходимыми и обязательными для пре-
доставления муниципальной услуги: получение муниципальной услуги 
не обусловлено получением иных муниципальных услуг.

2.11.Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении му-
ниципальной услуги:

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.12.Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении 

услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предо-
ставления муниципальной услуги:

Услуги, являющиеся необходимыми и обязательными для предо-
ставления муниципальной услуги, предоставляются бесплатно.

2.13.Максимальное время ожидания в очереди при подаче заявле-
ния о предоставлении муниципальной услуги не может превышать 15 
минут.

2.14.Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставле-
нии муниципальной услуги и услуги:

Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муници-
пальной услуги – один день с момента обращения заявителя (при 
личном обращении); один день со дня поступления письменной кор-
респонденции (почтой), один день со дня поступления запроса через 
электронные каналы связи (электронной почтой);

Запросы заявителя регистрируются в журнале регистрации заявле-
ний на предоставление муниципальной услуги.

2.15.Требования к помещениям, в которых предоставляется муни-
ципальная услуга:

2.15.1.В Администрации Барышевского сельсовета прием заяви-
телей осуществляется в специально предусмотренных помещениях, 
включающих места для ожидания, получения информации, приема 
заявителей, заполнения необходимых документов, в которых обеспе-
чивается:

�соблюдение санитарно-эпидемиологических правил и нормати-
вов, правил противопожарной безопасности;

�оборудование местами общественного пользования (туалеты) и 
местами для хранения верхней одежды.

2.15.2.Требования к местам для ожидания:
�места для ожидания оборудуются стульями и (или) кресельными 

секциями, и (или) скамьями;
�места для ожидания находятся в холле (зале) или ином специально 

приспособленном помещении;
�в местах для ожидания предусматриваются места для получения 

информации о муниципальной услуге.
2.15.3.Требования к местам для получения информации о муници-

пальной услуге:
�информационные материалы, предназначенные для информиро-

вания заявителей о муниципальной услуге, размещаются на информа-
ционных стендах, расположенных в местах, обеспечивающих свобод-
ный доступ к ним заявителей;

�информационные стенды оборудуются визуальной текстовой ин-
формацией, содержащей справочные сведения для заявителей, пере-
чень документов, необходимых для получения муниципальной услуги, 
и образцы из заполнения.

�Информационные материалы, размещаемые на информационных 
стендах, обновляются по мере изменения действующего законодатель-
ства, регулирующего предоставление муниципальной услуги, и спра-
вочных сведений;

2.15.4.Требования к местам приема заявителей:
�Прием заявителей, заполнение заявлений о предоставлении му-

ниципальной услуги осуществляется в служебных кабинетах или иных 
специально отведенных местах, которые оборудуются вывесками с ука-
занием номера и наименования кабинета или указателями, содержа-
щими информацию о назначении места для приема заявителя.

�Специалисты, осуществляющие прием заявителей, обеспечивают-
ся личными и (или) настольными идентификационными карточками.

�Рабочее место специалиста, осуществляющего прием заявителей, 
оборудовано персональным компьютером и печатающим устройством;

�В целях обеспечения конфиденциальности сведений одновремен-
ное консультирование и (или) прием двух и более посетителей одним 
специалистом не допускается;

�Места для приема заявителей оборудуются стульями и столами 
для обеспечения возможности заполнения заявлений о предоставле-
нии муниципальной услуги и оформления документов.

2.15.5.Вход в здание оборудуется для маломобильных групп гра-
ждан.

�Помещение для приема заявителей оборудуются санитарно-техни-
ческими помещениями (доступными для инвалидов), расширенными 
проходами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ за-
явителей, включая заявителей, использующих кресла-коляски и собак-
проводников.

2.16.Показатели качества и доступности предоставления муници-
пальной услуги:

2.16.1.Показатели качества муниципальной услуги:
�выполнение должностными лицами, сотрудниками Администра-

ции Барышевского сельсовета предусмотренных законодательством 
Российской Федерации требований, правил и норм, а также соблюде-
ние последовательности административных процедур и сроков их ис-
полнения при предоставлении муниципальной услуги;

�отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) долж-
ностных лиц, сотрудников Администрации Барышевского сельсовета 
при предоставлении муниципальной услуги.

2.16.2.Показатели доступности предоставления муниципальной 
услуги:

�доля заявителей, получивших служебное жилое помещение по 
отношению к общему количеству граждан, принадлежащих категори-
ям, упомянутым в пункте 1.2. настоящего регламента, обратившихся за 
получением муниципальной услуги;

�полнота и достоверность информации о муниципальной услуге, 
о порядке и стандарте предоставления муниципальной услуги, об 
образцах оформления документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, размещенных на информационных стендах, на 
Интернет-ресурсе Администрации Барышевского сельсовета, «Едином 
портале государственных и муниципальных услуг (функций)»;

�пешеходная доступность от остановок общественного транспорта 
до, здания Администрации сельсовета;

�количество взаимодействий заявителя с должностными лицами 
при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность;

�возможность получения информации о ходе предоставления му-
ниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-
телекоммуникационных технологий;

�возможность и доступность получения услуги через многофункци-
ональный центр или в электронной форме посредством автоматизиро-
ванной информационной системы или Единого портала государствен-
ных и муниципальных услуг.

2.16.3. Показатели доступности для предоставления муниципаль-
ной услуги для маломобильных групп населения:

�беспрепятственный доступ к местам предоставления муниципаль-
ной услуги для маломобильных групп граждан (входы в помещения 
оборудуются расширенными проходами, позволяющими обеспечить 
беспрепятственный доступ маломобильных групп граждан, включая 
инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников, а так-
же допуск сурдопереводчиков и тифлосурдопереводчиков);

�оказание сотрудниками, предоставляющими муниципальные 
услуги, необходимой помощи, связанной с предоставлением муници-
пальной услуги, иной помощи в преодолении барьеров, препятствую-
щих получению инвалидам муниципальной услуги наравне с другими 
лицами, включая сопровождение к местам предоставления муници-
пальной услуги;

�наличие бесплатной парковки автотранспортных средств;
�предоставление бесплатно информации о предоставлении муни-

ципальной услуги.
2.17.В случае представления заявления и документов, необходимых 

для предоставления муниципальной услуги через МФЦ, оператор МФЦ, 
ответственный за прием документов, регистрирует их в установленном 
порядке и размещает в форме электронных копий в автоматизирован-
ной информационной системе «ЦПГУ». Данные документы направля-
ются для регистрации сотрудникам Администрации, ответственным за 
прием и регистрацию документов в ИС МАИС. Зарегистрированный 
пакет оригиналов документов передается в Администрацию курьером 
МФЦ в порядке, определённом соглашением между МФЦ и Админи-
страцией.

Заявления и документы, необходимые для предоставления муници-
пальной услуги, направленные в виде электронных копий операторами 
МФЦ, подлежат рассмотрению в том же порядке, что и соответствую-

щие заявления и документы, представленные заявителем в письмен-
ной форме, либо иной другой».

3.Состав, последовательность и сроки выполнения административ-
ных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том 
числе особенности выполнения административных процедур (дейст-
вий) в электронной форме

3.1.Предоставление муниципальной услуги состоит из следующей 
последовательности административных процедур:

- прием и регистрация заявления и документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги;

- проверка сведений, представленных заявителем;
- принятие решения о предоставлении муниципальной услуги;
- выдача результата предоставления муниципальной услуги.
Блок-схема последовательности административных действий при 

предоставлении муниципальной услуги приведена в приложении №2 
к настоящему административному регламенту.

3.1.1.Прием и регистрация заявления и документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги

Основанием для начала административной процедуры является по-
ступление заявления о предоставлении муниципальной услуги и доку-
ментов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, пре-
доставленных заявителем лично или через законного представителя.

Прием заявления и документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, осущесвляется специалистом управления, от-
ветственным за прием и регистрацию документов.

Специалист управления, ответственный за прием и регистрацию 
документов, устанавливает личность заявителя или полномочия пред-
ставителя заявителя в случае предоставления документов уполномо-
ченным лицом.

Специалист, ответственный за прием документов, проверяет пра-
вильность заполнения заявления, а также удостоверяется в соответ-
ствии представленных документов требованиям законодательства и 
настоящего административного регламента.

В случаях, указанных в пункте 2.8. настоящего административного 
регламента, представленные документы возвращаются лицу, их пре-
доставившему, для устранения выявленных замечаний. Если в течение 
14 календарных дней заявитель не устранит указанные замечания, ему 
отказывается в предоставлении муниципальной услуги.

В случае, если выявленные недостатки документов возможно устра-
нить на месте, специалист управления, ответственный за прием и реги-
страцию документов оказывает содействие заявителю или лицу, предо-
ставившему документы, в устранении данных недостатков.

Если представленные документы соответствуют требованиям зако-
нодательства и настоящего административного регламента, специалист 
управления, ответсвенный за прием и регистрацию документов, реги-
стрирует представленные документы в журнале регистрации заявлений 
на предоставление муниципальной услуги и сообщает заявителю реги-
страционный номер заявления.

Максимальный срок совершения администратвиной процедуры 
составляет 10 минут с момента представления заявителем документов.

Зарегистрированные документы передаются специалистом управ-
ления, ответсвенным за прием и регистрацию документов, специалисту 
управления, ответственному за предоставление муниципальной услуги 
в течение рабочего дня.

3.1.2.Проверка сведений, представленных заявителем.
Основанием для начала исполнения административной процедуры 

является поступление документов, представленных заявителем, специ-
алисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги.

С 01.07.2012 в случае непредставления заявителем специалистом 
управления, ответственным за предоставление муниципальной услуги, 
самостоятельно истребуются по каналам межведомственного взаимо-
действия следующие документы (или сведения изи заменяющие):

-выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое 
имущество и сделок с ним об имеющемся у него и членов его семьи жи-
лых помещений на праве собственности, либо об отсутствии таковых.

Срок получения необходимых для предоставления муниципальной 
услуги сведений по каналам межведомственного взаимодействия не 
должен превышать 5 рабочих дней, при этом срок предоставления му-
ниципальной услуги не может быть увеличен.

Специалист, ответственный за предоставление муниципальной 
услуги, проверяет представленные документы сцелью установления 
права заявителя на получение муниципальной услуги.

В том случае, если основания для предоставления муниципальной 
услуги отсутствуют, заявителю почтовой связью направляется уведом-
ление об отказе в предоставлении муниципальной услуги

В том случае, если заявитель в соответствии с действующим законо-
дательством имеет право на предоставление земельного участка в соб-
ственность бесплатно, специалистом управления инициируется заседа-
ние жилищной комиссии, о чем заявителю почтовой связью высылается 
соответствующее уведомление.

3.1.3.Принятие решения о предоставлении служебного жилого по-
мещения.

Основанием для начала исполнения административной процедуры 
является поступление в комиссию по жилищным вопросам документов, 
представленных заявителем.

При наличии оснований для предоставления служебного жилого 
помещения комиссией по жилищным вопросам выносится положи-
тельное решение, на основании которого осуществляется подготовка, 
согласование и издание постановления главы муниципального образо-
вания о предоставлении служебного жилого помещения.

На основании постановления главы муниципального образования 
осуществляется подготовка и подписание договора о предоставлении 
служебного жилого помещения.

По договору найма специализированного жилого помещения одна 
сторона - собственник специализированного жилого помещения (дей-
ствующий от его имени уполномоченный орган государственной власти 
или уполномоченный орган местного самоуправления) или уполномо-
ченное им лицо (наймодатель) обязуется передать другой стороне - гра-
жданину (нанимателю) данное жилое помещение за плату во владение 
и пользование для временного проживания в нем.

В договоре найма специализированного жилого помещения опре-
деляются предмет договора, права и обязанности сторон по пользова-
нию специализированным жилым помещением.

Наниматель специализированного жилого помещения не вправе 
осуществлять обмен занимаемого жилого помещения, а также переда-
вать его в поднаем.

Служебные жилые помещения предоставляются гражданам в виде 
жилого дома, отдельной квартиры.

Договор найма служебного жилого помещения заключается на 
период трудовых отношений или на период действия выборной долж-
ности. Прекращение трудовых отношений либо пребывания на муни-
ципальной службе или на выборной должности, а также увольнение со 
службы является основанием прекращения договора найма служебно-
го жилого помещения.

3.1.4.Выдача заявителю результата муниципальной услуги.
Специалистом, ответственным за предоставление муниципальной 

услуги, заявитель извещается почтовой связью о необходимости при-
бытия для подписания договора предоставления служебного жилого 
помещения.

4.Формы контроля за исполнением регламента
4.1.Текущий контроль за соблюдением и исполнением сотруд-

никами Администрации положений настоящего административного 
регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих 
требования к предоставлению муниципальной услуги, а также при-
нятием решений осуществляет Глава Администрации Барышевского 
сельсовета.

4.2.Текущий контроль, осуществляется путем проведения плановых 
(один раз в год) и внеплановых проверок полноты и качества предостав-
ления муниципальной услуги по обращениям заявителей. Проверки 
проводятся на основании приказа Главы Администрации Барышевского 
сельсовета.

4.3.Ответственность за предоставление муниципальной услуги воз-
лагается на Главу Администрации Барышевского сельсовета, который 
непосредственно принимает решение по вопросам предоставления 
муниципальной услуги.

4.4.Ответственность за неисполнение, ненадлежащее исполнение 
возложенных обязанностей по предоставлению муниципальной услуги 
возлагается на сотрудников Администрации Барышевского сельсовета 
в соответствии с Федеральным законом от 02.03.2007 N 24-ФЗ «О муни-
ципальной службе в Российской Федерации» и Федеральным законом 
от 25 декабря 2008 года № 273-ФЗ «О противодействии коррупции».

5.Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и дей-
ствий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
а также их должностных лиц

5.1.Заявители имеют право на обжалование действий (бездействий) 
и решений, осуществляемых (принятых) в ходе исполнения муници-
пальной услуги, в досудебном и судебном порядке.

При обращении заявителей в письменной форме в обязательном 
порядке указываются наименование организации, в который обратив-
шийся направляет письменную жалобу, либо фамилия, имя, отчество 
соответствующего должностного лица, либо должность соответству-
ющего лица, а также фамилия, имя, отчество обратившегося, полное 
наименование для юридического лица, почтовый адрес или адрес 
электронной почты, по которому должны быть направлены ответ, уве-
домление о переадресации обращения, излагается суть жалобы, ста-
вится личная подпись и дата.

5.2.Предметом досудебного (внесудебного) обжалования могут яв-
ляться действия (бездействия) и решения, осуществляемые (принятые) 
должностными лицами Администрации Барышевского сельсовета в 
ходе предоставления муниципальной услуги на основании регламента.

5.3.Перечень оснований для приостановления рассмотрения жало-
бы и случаев, в которых ответ на жалобу не дается:

�в случае если в жалобе не указаны фамилия заявителя, направив-
шего жалобу, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен 
ответ, ответ на жалобу не дается.

�Жалоба, в которой содержатся нецензурные либо оскорбитель-
ные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного 
лица органа, участвующего в предоставлении муниципальной услуги, 
членов его семьи, оставляется без ответа по существу поставленных в 
ней вопросов, а заявителю, направившему такую жалобу, сообщается о 
недопустимости злоупотребления правом.

�Если текст жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не 
дается, о чем в течение семи дней со дня регистрации обращения со-
общается заявителю, ее направившему, если его фамилия и почтовый 
адрес поддаются прочтению.

�Если в жалобе заявителя содержится вопрос, на который ему мно-
гократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее 
направляемыми жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые 
доводы или обстоятельства, руководители органов, предоставляющих 
муниципальную услугу, либо уполномоченные ими должностные лица 
вправе принять решение о безосновательности очередного обращения 
и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при усло-
вии, что указанная жалоба и ранее направляемые жалобы направля-
лись в один и тот же орган или одному и тому же должностному лицу. О 
данном решении уведомляется заявитель, направивший жалобу.

�В случае если причины, по которым ответ по существу поставлен-
ных в жалобе вопросов не направлялся, в последующем были устране-
ны, заявитель вправе вновь обратиться с жалобой в соответствующий 
орган, предоставляющий муниципальную услугу, либо к соответствую-
щему должностному лицу.

5.4.Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) 
обжалования является поступление письменного обращения с жалобой 
на действие (бездействие) и решение должностных лиц Администра-
ции Барышевского сельсовета.

5.5.Заявитель вправе ознакомиться с документами и материалами, 
необходимыми ему для обоснования и рассмотрения жалобы, т. е. с 
информацией непосредственно затрагивающей его права, если иное не 
предусмотрено законом.

5.6.Заявитель вправе обратиться к Главе Новосибирского района 
и обжаловать действие (бездействие) и решения, осуществляемые 
(принятые) должностными лицами Администрации Барышевского 
сельсовета в ходе предоставления муниципальной услуги на основании 
регламента.

Для обжалования действия (бездействия) Главы района заявитель 
вправе обратиться к Губернатору Новосибирской области.

5.7.Сроки рассмотрения жалобы (претензии):
письменный ответ направляется заявителю не позднее 30 кален-

дарных дней со дня регистрации обращения в Администрации Бары-
шевского сельсовета Новосибирского района Новосибирской области

В исключительных случаях Глава Барышевского сельсовета вправе 
продлить срок рассмотрения обращения не более чем на 30 календар-
ных дней, уведомив о продлении срока его рассмотрения обративше-
гося.

5.8.Результат досудебного (внесудебного) обжалования примени-
тельно к каждой процедуре либо инстанции обжалования:

по результатам рассмотрения заявления, жалобы, претензии прини-
мается решение об удовлетворении требований заявителя и о призна-
нии неправомерным обжалованного действия (бездействия) и реше-
ния либо об отказе в удовлетворении требований.

ПРИЛОЖЕНИЕ № 1
к административному регламенту предоставления 

муниципальной услуги по предоставлению служебных жилых 
помещений
ЗАЯВЛЕНИЕ

Примерная форма
Главе администрации Барышевского сельсовета

от ________________________________
проживающего(ей) по адресу:

___________________________________
контактная информация:

ЗАЯВЛЕНИЕ
Прошу Вас предоставить мне, работнику муниципального уч-

реждения _____________________ __________________________
______________________________, служебное жилое помещение 
специализированного жилого фонда муниципального образова-
ния, в связи с отсутствием жилья по месту работы.

«_____» __________________ г. (подпись заявителя)

ПРИЛОЖЕНИЕ № 2
к административному регламенту предоставления муници-

пальной услуги по предоставлению служебных 
жилых помещений

БЛОК-СХЕМА
предоставления муниципальной услуги

Прием и регистрация заявления и документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги

Проверка сведений, представленных заявителем

Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги

Постановление главы 
муниципального образо-
вания о предоставлении 
служебного жилого по-
мещения

Отказ в предоставлении муни-
ципальной услуги

Договор найма спе-
циализированного жи-
лого помещения
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АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления муниципальной услуги по предоставлению жилого помещения в общежитиях

1.Общие положения
1.1.Административный регламент предоставления муниципальной 

услуги по предоставлению жилого помещения в общежитиях (далее 
– муниципальная услуга) устанавливает сроки и последовательность 
административных процедур (действий) при предоставлении муни-
ципальной услуги, а также порядок взаимодействия между Адми-
нистрацией Барышевского сельсовета (далее – Администрация), ее 
структурными подразделениями, специалистами, предоставляющими 
муниципальную услугу, и физическими лицами – получателями муни-
ципальной услуги, а также организациями, участвующими в процессе 
предоставления муниципальной услуги.

Предоставление муниципальной услуги осуществляет Администра-
ция Барышевского сельсовета.

1.2.Заявителями на предоставление муниципальной услуги высту-
пают граждане Российской Федерации, соответствующие следующим 
требованиям:

- не являющиеся нанимателями жилых помещений по договорам 
социального найма или членами семьи нанимателя жилого помещения 
по договору социального найма либо собственниками жилых помеще-
ний или членами семьи собственника жилого помещения, расположен-
ного на территории Барышевского сельсовета;

- работающие в учреждениях, предприятиях, организациях, распо-
ложенных на территории Барышевского сельсовета, проходящие служ-
бу или обучение в учебных заведениях, расположенных на территории 
Барышевского сельсовета.

1.3.Порядок информирования о правилах предоставлении муници-
пальной услуги:

1.3.1.Местонахождение Администрации муниципального образова-
ния, предоставляющего муниципальную услугу:

630554, Новосибирская область, Новосибирский район, с. Барыше-
во, ул. Тельмана, 20

1.3.2.Часы приёма заявителей в Администрации муниципального 
образования:

- понедельник –пятница: с 9-00 до 13-00 с 14-00 до 16-00;
- перерыв на обед: 13.00 – 14.00 часов;
- выходные дни – суббота, воскресенье.
1.3.3.Адрес официального интернет- сайта Администрации Бары-

шевского сельсовета : www.baryshevo.nso.ru
Информация, размещаемая на официальном интернет-сайте и ин-

формационном стенде Администрации Барышевского сельсовета, об-
новляется по мере ее изменения.

Адрес электронной почты info@baryshevo.su
Адреса официальных интернет-сайтов органов и учреждений, участ-

вующих в оказании муниципальной услуги в качестве источников полу-
чения документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, или источников предоставления информации для проверки 
сведений, предоставляемых заявителями:

- Администрация Новосибирского района Новосибирской области: 
http://nsr.nso.ru;

- Управление Федеральной службы государственной регистрации, 
кадастра и картографии по Новосибирской области: http://www.to54.
rosreestr.ru.

Информация, размещаемая на официальных интернет-сайтах и 
информационных стендах органов и учреждений, участвующих в ока-
зании муниципальной услуги в качестве источников или посредников 
при получении документов, необходимых для предоставления муни-
ципальной услуги, или источников предоставления информации для 
проверки сведений, предоставляемых заявителями, обновляется по 
мере ее изменения.

Адреса электронной почты органов и учреждений, участвующих в 
оказании муниципальной услуги в качестве источников получения до-
кументов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 
или источников предоставления информации для проверки сведений, 
предоставляемых заявителями:

- Администрация Новосибирского района Новосибирской области: 
_________________;

- Управление Федеральной службы государственной регистрации, 
кадастра и картографии по Новосибирской области: 54_upr@rosreestr.
ru.

Телефоны официальных органов и учреждений, участвующих в 
оказании муниципальной услуги в качестве источников получения до-
кументов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 
или источников предоставления информации для проверки сведений, 
предоставляемых заявителями:

- Администрация Новосибирского района Новосибирской области: 
(383) 223-18-07, (383) 218-06-66;

- Управление Федеральной службы государственной регистрации, 
кадастра и картографии по Новосибирской области: (383) 227-10-87; 
325-05-24.

Телефоны официальных органов и учреждений, участвующих в 
оказании муниципальной услуги в качестве источников получения до-
кументов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 
или источников предоставления информации для проверки сведений, 
предоставляемых заявителями:

- Администрация Новосибирского района Новосибирской области: г. 
Новосибирск, ул. Коммунистическая, 33;

- Управление Федеральной службы государственной регистра-
ции, кадастра и картографии по Новосибирской области: 630091, 
г.Новосибирск, ул.Державина, д.28; 630082, г. Новосибирск, ул. Дачная, 
60, г. Новосибирск, ул. Муссы Джалиля-15.

1.3.4.Информация по вопросам предоставления муниципальной 
услуги предоставляется:

 - в структурных подразделениях Администрации Барышевского 
сельсовета участвующих в предоставлении муниципальной услуги;

 - посредством размещения на информационном стенде и офици-
альном сайте Администрации Барышевского сельсовета в сети Интер-
нет, электронного информирования;

- с использованием средств телефонной, почтовой связи.
- в устной форме лично и по телефону;
- посредством письменного обращения;
- на официальном сайте Администрации в информационно-теле-

коммуникационной сети «Интернет», электронного информирования;
- с использованием Единого портала государственных и муници-

пальных услуг;
- через МФЦ (многофункциональный центр);
- специалистами администрации Барышевского сельсовета, участву-

ющими в предоставлении муниципальной услуги;
-посредством размещения на информационном стенде».
 Для получения информации о муниципальной услуге, порядке пре-

доставления, ходе предоставления муниципальной услуги заявители 
вправе обращаться:

 - в устной форме лично или по телефону:
- к специалистам структурных подразделений Администрации Ба-

рышевского сельсовета, участвующим в предоставлении муниципаль-
ной услуги;

- в письменной форме почтой;
- посредством электронной почты;
 Информирование проводится в двух формах: устное и письменное.
 При ответах на телефонные звонки и обращения заявителей лично 

специалисты устно информируют обратившихся по интересующим их 
вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информа-
ции о наименовании структурного подразделения, в который поступил 
звонок, и фамилии специалиста, принявшего телефонный звонок.

 Устное информирование обратившегося лица осуществляется спе-
циалистом не более 10 минут.

 В случае если для подготовки ответа требуется продолжительное 
время, либо дополнительная информация от заявителя, специалист, 
осуществляющий устное информирование, предлагает обратившемуся 
лицу направить в Администрацию сельсовета обращение о предостав-
лении письменной информации по вопросам предоставления муни-
ципальной услуги, либо назначает другое удобное для обратившегося 
лица время для устного информирования;

 Письменное информирование по вопросам предоставления му-
ниципальной услуги осуществляется при получении обращения о пре-
доставлении письменной информации по вопросам предоставления 
муниципальной услуги.

 Ответ на обращение готовится в течение 30 календарных дней со 
дня регистрации письменного обращения.

 Специалист, ответственный за рассмотрение обращения, обеспечи-
вает объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение обра-
щения, готовит письменный ответ по существу поставленных вопросов.

 Письменный ответ на обращение подписывается Главой Барышев-
ского сельсовета и содержит фамилию, имя, отчество и номер телефона 
исполнителя и направляется по указанному заявителем почтовому ад-
ресу или по адресу электронной почты, если ответ по просьбе заявителя 
должен быть направлен в форме электронного документа.

1.3.5.Информационные материалы, предназначенные для инфор-
мирования заявителей о муниципальной услуге, размещаются на ин-
формационных стендах, расположенных в местах, обеспечивающих 
свободный доступ к ним заявителей.

Информационные стенды оборудуются визуальной текстовой ин-
формацией, содержащей справочные сведения для заявителей, пере-
чень документов, необходимых для получения муниципальной услуги, 
и образцы из заполнения.

Информационные материалы, размещаемые на информационных 
стендах, обновляются по мере изменения действующего законодатель-
ства, регулирующего предоставление муниципальной услуги, и спра-
вочных сведений.

Также вся информация о муниципальной услуге и услугах, необ-
ходимых для получения муниципальной услуги доступна на Интер-
нет-сайте Администрации Барышевского сельсовета, Интернет-сайтах 
организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, 
а так же в федеральной государственной информационной системе 
«Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» 
(www.gosuslugi.ru) и обновляется по мере ее изменения.

2.Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1.Наименование муниципальной услуги: предоставление жилого 

помещения в общежитиях.
2.2.Предоставление муниципальной услуги осуществляет Админис-

трация Барышевского сельсовета. При предоставлении муниципальной 
услуги также могут принимать участие в качестве источников получения 
документов, необходимых для предоставления услуги, или источников 
предоставления информации для проверки сведений, предоставляе-
мых заявителями, следующие органы и учреждения:

- Администрация Новосибирского района Новосибирской области;
- Управление Федеральной службы государственной регистрации, 

кадастра и картографии по Новосибирской области.
C 01.07.2012 запрещено требовать от заявителя осуществления дей-

ствий, в том числе согласований, необходимых для получения муници-
пальной услуги и связанных с обращением в иные государственные и 
муниципальные органы и организации, за исключением получения 
услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми 
и обязательными для предоставления муниципальных услуг.

2.3.Результатом предоставления муниципальной услуги является:
предоставление жилого помещения в общежитии по договору най-

ма;
отказ в оказании муниципальной услуги.
2.4.Срок предоставления муниципальной услуги:
2.4.1.Общий срок принятия решения о предоставлении муници-

пальной услуги составляет 30 рабочих дней со дня обращения за му-
ниципальной услугой.

В случае необходимости проведения проверки сведений, содержа-
щихся в представленных документах, решение о предоставлении услуги 
принимается не позднее 40 рабочих дней со дня обращения за муни-
ципальной услугой.

2.4.2.Сроки прохождения отдельных административных процедур, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, указаны в 
разделе 3 настоящего административного регламента.

2.4.3.Срок приостановления предоставления муниципальной услуги 
не более 14 дней.

2.4.4.Срок выдачи (направления) заявителю документов, являющих-
ся результатом предоставления муниципальной услуги, составляет не 
более 3 рабочих дней с момента их подготовки.

2.5.Правовые основания для предоставления муниципальной услу-
ги

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответ-
ствии с:

Конституцией Российской Федерации («Российская газета» 1993г. 
№ 237);

Жилищным кодексом Российской Федерации от 29.12.2004 N 188-
ФЗ («Собрание законодательства Российской Федерации», 3 января 
2005, № 1;

Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмо-
трения обращений граждан Российской Федерации» (текст Федераль-
ного закона опубликован в изданиях «Собрание законодательства РФ», 
2006, № 19, ст. 2060, «Российская газета», 05.05.2006, № 95, «Парла-
ментская газета», 11.05.2006, № 70-71);

Федеральным законом от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принци-
пах организации местного самоуправления в Российской Федерации» 
(текст Федерального закона опубликован в изданиях «Собрание зако-
нодательства РФ», 06.10.2003, № 40, ст. 3822, «Парламентская газета, 
08.10.2003, № 186, «Российская газета», 08.10.2003, № 202);

Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг» (текст Фе-
дерального закона опубликован в изданиях «Собрание законодатель-
ства РФ», 02.08.2010, № 31, ст. 4179, «Российская газета», 30.07.2010, 
№ 168);

Федеральным законом от 9 февраля 2009 года № 8-ФЗ «Об обеспе-
чении доступа к информации о деятельности государственных органов 
и органов местного самоуправления» («Российская газета», №4849 от 
13.02.2009 г.);

Федеральным законом от 27.07.2006 N 152-ФЗ «О персональных 
данных» («Российская газета», N 165, 29.07.2006, «Собрание законода-
тельства РФ», 31.07.2006, N 31 (1 ч.), ст. 3451);

Федеральным законом от 21 июля 1997 года № 122-ФЗ «О государ-
ственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним» 
(«Собрание законодательства РФ», 28.07.1997, N 30, ст. 3594, «Россий-
ская газета», N 145, 30.07.1997);

Уставом Барышевского сельсовета.
2.6.Полный перечень документов, необходимых для предоставле-

ния муниципальной услуги:
- заявление гражданина о предоставлении жилого помещения в 

общежитии (приложение №1 к настоящему административному ре-
гламенту);

- документы, удостоверяющие личность заявителя и членов его 
семьи и документы, подтверждающие их отнесение к таковым (свиде-
тельство о регистрации браке, свидетельство о рождении, свидетель-
ство об установлении отцовства, свидетельство об усыновлении (удо-
черении)) (копии);

- ходатайство с места работы, службы или учебы о предоставлении 
гражданину жилого помещения в общежитии;

- трудовая книжка или договор, подтверждающий трудовые отно-
шения;

- выписка из домовой книги о составе семьи;
- выписка из Единого государственного реестра прав на недвижи-

мое имущество и сделок с ним об имеющихся у заявителя и членов его 
семьи жилых помещениях на праве собственности, либо об отсутствии 
таковых.

В случае, если документы подает представитель заявителя, допол-
нительно предоставляются:

- документ, удостоверяющий личность представителя заявителя 
(копия);

- надлежащим образом заверенная доверенность (копия).
При предоставлении копии документа необходимо предъявление 

оригинала, оригиналы сличаются с копиями и возвращаются заявителю.
2.6.1.Перечень необходимых и обязательных для предоставления 

муниципальной услуги документов, предоставляемых лично заявите-
лем (с 01.07.2012 г.). Указанные документы предоставляются заявите-
лем в копиях и оригиналах, оригиналы сличаются с копиями и возвра-
щаются заявителю:

- заявление гражданина о предоставлении жилого помещения в 
общежитии (приложение №1 к настоящему административному ре-
гламенту);

- документы, удостоверяющие личность заявителя и членов его 
семьи и документы, подтверждающие их отнесение к таковым (свиде-
тельство о регистрации браке, свидетельство о рождении, свидетель-
ство об установлении отцовства, свидетельство об усыновлении (удо-
черении)) (копии);

- ходатайство с места работы, службы или учебы о предоставлении 
гражданину жилого помещения в общежитии;

- трудовая книжка или договор, подтверждающий трудовые отно-
шения;

- выписка из домовой книги о составе семьи.
В случае, если документы подает представитель заявителя, допол-

нительно предоставляются:
- документ, удостоверяющий личность представителя заявителя 

(копия);
- надлежащим образом заверенная доверенность (копия).
2.7.Перечень документов, необходимых для предоставления муни-

ципальной услуги и находящихся в распоряжении государственных ор-
ганов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих 
в предоставлении муниципальной услуги, истребуемых сотрудниками 
Администрации Барышевского сельсовета самостоятельно, или предо-
ставляемых заявителем по желанию (с 01.07.2012 г.):

- выписка из Единого государственного реестра прав на недвижи-
мое имущество и сделок с ним об имеющихся у заявителя и членов его 
семьи жилых помещениях на праве собственности, либо об отсутствии 
таковых.

2.7.1.Запрещается требовать от заявителя:
представления документов и информации или осуществления дей-

ствий, представление или осуществление которых не предусмотрено 
нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возни-
кающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

с 01.07.2012 г. предоставления документов и информации, кото-
рые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской 
Федерации и муниципальными правовыми актами находятся в распо-
ряжении государственных органов, предоставляющих государственную 
услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправле-
ния и (или) подведомственных государственным органам и органам 
местного самоуправления организаций, участвующих в предоставле-
нии муниципальной услуги, за исключением документов, указанных в 
пункте 2.6.1 настоящего административного регламента.

2.8.Перечень оснований для отказа в приеме документов, необхо-
димых для предоставления муниципальной услуги.

Основаниями для отказа в приеме документов являются:
документы предоставленные лицом, не имеющим полномочий на 

их предоставление в соответствии с действующим законодательством;
невозможность установления содержания представленных доку-

ментов;
представленные документы исполнены карандашом.
2.9.Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной 

услуги являются:
несоответствие документов, предоставленных заявителем, требова-

ниям законодательства о предоставлении муниципальной услуги;
письменное заявление заявителя об отказе в предоставлении муни-

ципальной услуги;
отсутствие оснований, предусмотренных законодательством, для 

получения муниципальной услуги.
Если требования, необходимые для предоставления муниципаль-

ной услуги, соблюдены не в полном объеме, предоставление муници-
пальной услуги приостанавливается до момента исправления заявите-
лем имеющихся недочетов.

2.10.Услуги, являющиеся необходимыми и обязательными для пре-
доставления муниципальной услуги: получение муниципальной услуги 
не обусловлено получением иных муниципальных услуг.

2.11.Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении 
муниципальной услуги: муниципальная услуга предоставляется бес-
платно.

2.12.Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении 
услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предо-
ставления муниципальной услуги: услуги, являющиеся необходимыми 
и обязательными для предоставления муниципальной услуги, предо-
ставляются бесплатно.

2.13.Максимальное время ожидания в очереди при подаче заявле-
ния о предоставлении муниципальной услуги не может превышать 15 
минут.

2.14.Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставле-
нии муниципальной услуги и услуги:

Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муници-
пальной услуги – один день с момента обращения заявителя (при 
личном обращении); один день со дня поступления письменной кор-
респонденции (почтой), один день со дня поступления запроса через 
электронные каналы связи (электронной почтой);

Запросы заявителя регистрируются в журнале регистрации заявле-
ний на предоставление муниципальной услуги.

2.15.Требования к помещениям, в которых предоставляется муни-
ципальная услуга:

2.15.1.В Администрации Барышевского сельсовета прием заяви-
телей осуществляется в специально предусмотренных помещениях, 
включающих места для ожидания, получения информации, приема 
заявителей, заполнения необходимых документов, в которых обеспе-
чивается:

соблюдение санитарно-эпидемиологических правил и нормативов, 
правил противопожарной безопасности;

оборудование местами общественного пользования (туалеты) и ме-
стами для хранения верхней одежды.

2.15.2.Требования к местам для ожидания:
места для ожидания оборудуются стульями и (или) кресельными 

секциями, и (или) скамьями;
места для ожидания находятся в холле (зале) или ином специально 

приспособленном помещении;
в местах для ожидания предусматриваются места для получения 

информации о муниципальной услуге.
2.15.3.Требования к местам для получения информации о муници-

пальной услуге:
информационные материалы, предназначенные для информирова-

ния заявителей о муниципальной услуге, размещаются на информаци-
онных стендах, расположенных в местах, обеспечивающих свободный 
доступ к ним заявителей;

информационные стенды оборудуются визуальной текстовой ин-
формацией, содержащей справочные сведения для заявителей, пере-
чень документов, необходимых для получения муниципальной услуги, 
и образцы из заполнения.

Информационные материалы, размещаемые на информационных 
стендах, обновляются по мере изменения действующего законодатель-
ства, регулирующего предоставление муниципальной услуги, и спра-
вочных сведений;

2.15.4.Требования к местам приема заявителей:
Прием заявителей, заполнение заявлений о предоставлении му-

ниципальной услуги осуществляется в служебных кабинетах или иных 
специально отведенных местах, которые оборудуются вывесками с ука-
занием номера и наименования кабинета или указателями, содержа-
щими информацию о назначении места для приема заявителя.

Специалисты, осуществляющие прием заявителей, обеспечиваются 
личными и (или) настольными идентификационными карточками.

Рабочее место специалиста, осуществляющего прием заявителей, 
оборудовано персональным компьютером и печатающим устройством;

В целях обеспечения конфиденциальности сведений одновремен-
ное консультирование и (или) прием двух и более посетителей одним 
специалистом не допускается;

Места для приема заявителей оборудуются стульями и столами для 
обеспечения возможности заполнения заявлений о предоставлении 
муниципальной услуги и оформления документов.

2.15.5. Вход в здание оборудуется для маломобильных групп гра-
ждан.

Помещение для приема заявителей оборудуются санитарно-техни-
ческими помещениями (доступными для инвалидов), расширенными 
проходами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ за-
явителей, включая заявителей, использующих кресла-коляски и собак-
проводников.».

2.16.Показатели качества и доступности предоставления муници-
пальной услуги:

2.16.1.Показатели качества муниципальной услуги:
выполнение должностными лицами, сотрудниками Администрации 

Барышевского сельсовета предусмотренных законодательством Рос-
сийской Федерации требований, правил и норм, а также соблюдение 
последовательности административных процедур и сроков их исполне-
ния при предоставлении муниципальной услуги;

отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) долж-
ностных лиц, сотрудников Администрации Барышевского сельсовета 
при предоставлении муниципальной услуги.

2.16.2.Показатели доступности предоставления муниципальной 
услуги:

доля заявителей, получивших жилые помещения в общежитиях по 
отношению к общему количеству граждан, принадлежащих категори-
ям, упомянутым в пункте 1.2. настоящего регламента, обратившихся за 
получением муниципальной услуги;

полнота и достоверность информации о муниципальной услуге, 
о порядке и стандарте предоставления муниципальной услуги, об 
образцах оформления документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, размещенных на информационных стендах, на 
Интернет-ресурсе Администрации Барышевского сельсовета, «Едином 
портале государственных и муниципальных услуг (функций)»;

пешеходная доступность от остановок общественного транспорта 
до, здания Администрации сельсовета;

количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при 
предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность;

возможность получения информации о ходе предоставления муни-
ципальной услуги, в том числе с использованием информационно-теле-
коммуникационных технологий;

возможность и доступность получения услуги через многофункцио-
нальный центр или в электронной форме посредством автоматизиро-
ванной информационной системы или Единого портала государствен-
ных и муниципальных услуг.

2.16.3. Показатели доступности для предоставления муниципаль-
ной услуги для маломобильных групп населения:

беспрепятственный доступ к местам предоставления муниципаль-
ной услуги для маломобильных групп граждан (входы в помещения 
оборудуются расширенными проходами, позволяющими обеспечить 
беспрепятственный доступ маломобильных групп граждан, включая 
инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников, а так-
же допуск сурдопереводчиков и тифлосурдопереводчиков);

оказание сотрудниками, предоставляющими муниципальные услуги, 
необходимой помощи, связанной с предоставлением муниципальной 
услуги, иной помощи в преодолении барьеров, препятствующих получе-
нию инвалидам муниципальной услуги наравне с другими лицами, вклю-
чая сопровождение к местам предоставления муниципальной услуги;

наличие бесплатной парковки автотранспортных средств;
предоставление бесплатно информации о предоставлении муници-

пальной услуги.
2.17.В случае предоставления муниципальной услуги в много-

функциональном центре предоставления государсвтенных и муни-
ципальных услуг заявить предоставляет заявление и небходимые для 
получения муниципальной услуги документы в многофункциональный 
центр. Прием документов, необходимых для предоставления муници-
пальной услуги, осуществление процедур по предоставлению муници-
пальной услуги осуществляется в соответствии с регламентом работы 
многофункционального центра. Срок предоставления муниципальной 
услуги в многофункциональном центре не должен превышать срока, 
определенного законодательством для предоставления муниципаль-
ной услуги.

 В случае представления заявления и документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги через МФЦ, оператор МФЦ, 
ответственный за прием документов, регистрирует их в установленном 
порядке и размещает в форме электронных копий в автоматизирован-
ной информационной системе «ЦПГУ». Данные документы направля-
ются для регистрации сотрудникам Администрации, ответственным за 
прием и регистрацию документов в ИС МАИС. Зарегистрированный 
пакет оригиналов документов передается в Администрацию курьером 
МФЦ в порядке, определённом соглашением между МФЦ и Админи-
страцией.

 Заявления и документы, необходимые для предоставления муни-
ципальной услуги, направленные в виде электронных копий опера-
торами МФЦ, подлежат рассмотрению в том же порядке, что и соот-
ветствующие заявления и документы, представленные заявителем в 
письменной форме, либо иной другой».

3.Состав, последовательность и сроки выполнения административ-
ных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том 
числе особенности выполнения административных процедур (дейст-
вий) в электронной форме

3.1.Предоставление муниципальной услуги состоит из следующей 
последовательности административных процедур:

- прием и регистрация заявления и документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги;

- проверка сведений, представленных заявителем;
- принятие решения о предоставлении муниципальной услуги;
- выдача результата предоставления муниципальной услуги.
Блок-схема последовательности административных действий при 

предоставлении муниципальной услуги приведена в приложении №2 
к настоящему административному регламенту.

3.1.1.Прием и регистрация заявления и документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги

Основанием для начала административной процедуры является 
поступление заявления о предоставлении муниципальной услуги и 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 
предоставленных заявителем лично или через представителя.

Прием заявления и документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, осущесвляется специалистом управления, от-
ветственным за прием и регистрацию документов.

Специалист управления, ответственный за прием и регистрацию 
документов, устанавливает личность заявителя или полномочия пред-
ставителя заявителя в случае предоставления документов уполномо-
ченным лицом.

Специалист, ответственный за прием документов, проверяет пра-
вильность заполнения заявления, а также удостоверяется в соответ-
ствии представленных документов требованиям законодательства и 
настоящего административного регламента.

В случаях, указанных в пункте 2.8. настоящего административного 
регламента, представленные документы возвращаются лицу, их пре-
доставившему, для устранения выявленных замечаний. Если в течение 
14 календарных дней заявитель не устранит указанные замечания, ему 
отказывается в предоставлении муниципальной услуги.

В случае, если выявленные недостатки документов возможно устра-
нить на месте, специалист управления, ответственный за прием и реги-
страцию документов оказывает содействие заявителю или ицу, предо-
ставшему документы, в устранении данных недостатков.

Продолжение на стр. 5
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Если представленные документы соответствуют требованиям 
законодательства и настоящего административного регламента, 
специалист управления, ответсвенный за прием и регистрацию 
документов, регистрирует представленные документы в журнале 
регистрации заявлений на предоставление муниципальной услуги и 
сообщает заявителю регистрационный номер заявления.

Максимальный срок совершения администратвиной процедуры 
составляет 10 минут с момента представления заявителем докумен-
тов.

Зарегистрированные документы передаются специалистом 
управления, ответсвенным за прием и регистрацию документов, 
специалисту управления, ответственному за предоставление муни-
ципальной услуги в течение рабочего дня.

3.1.2.Проверка сведений, представленных заявителем.
Основанием для начала исполнения административной проце-

дуры является поступление документов, представленных заявите-
лем, специалисту, ответственному за предоставление муниципаль-
ной услуги.

С 01.07.2012 в случае непредставления заявителем специали-
стом управления, ответственным за предоставление муниципаль-
ной услуги, самостоятельно истребуются по каналам межведомст-
венного взаимодействия следующие документы (или сведения изи 
заменяющие):

-выписка из Единого государственного реестра прав на недвижи-
мое имущество и сделок с ним об имеющихся у заявителя и членов 
его семьи жилых помещениях на праве собственности, либо об от-
сутствии таковых.

Срок получения необходимых для предоставления муниципаль-
ной услуги сведений по каналам межведомственного взаимодейст-
вия не должен превышать 5 рабочих дней, при этом срок предостав-
ления муниципальной услуги не может быть увеличен.

Специалист, ответственный за предоставление муниципальной 
услуги, проверяет представленные документы сцелью установления 
права заявителя на получение муниципальной услуги.

Специалист, ответственный за предоставление муниципальной 
услуги, проверяет обстоятельство заключения с заявителем иных 
договоров найма жилого помещения с Администрацией Барышев-
ского сельсовета.

В том случае, если основания для предоставления муниципаль-
ной услуги отсутствуют, заявителю почтовой связью направляется 
уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

В том случае, если заявитель в соответствии с действующим зако-
нодательством имеет право на предоставление жилого помещения 
в общежитии, специалистом управления инициируется заседание 
жилищной комиссии, о чем заявителю почтовой связью высылается 
соответствующее уведомление.

3.1.3.Принятие решения о предоставлении служебного жилого 
помещения.

Основанием для начала исполнения административной проце-
дуры является поступление в комиссию по жилищным вопросам 
документов, представленных заявителем.

При наличии оснований для предоставления жилого помещения 
в общежитии комиссией по жилищным вопросам выносится поло-
жительное решение, на основании которого осуществляется подго-
товка, согласование и издание постановления главы муниципально-
го образования о предоставлении жилого помещения в общежитии.

На основании постановления главы муниципального образова-
ния осуществляется подготовка и подписание договора найма жило-
го помещения в общежитии.

По договору найма специализированного жилого помещения 
одна сторона - собственник специализированного жилого поме-
щения (действующий от его имени уполномоченный орган госу-

дарственной власти или уполномоченный орган местного самоу-
правления) или уполномоченное им лицо (наймодатель) обязуется 
передать другой стороне - гражданину (нанимателю) данное жилое 
помещение за плату во владение и пользование для временного 
проживания в нем.

В договоре найма специализированного жилого помещения 
определяются предмет договора, права и обязанности сторон по 
пользованию специализированным жилым помещением.

Наниматель специализированного жилого помещения не вправе 
осуществлять обмен занимаемого жилого помещения, а также пере-
давать его в поднаем.

Договор найма жилого помещения в общежитии заключается на 
период трудовых отношений, прохождения службы или обучения. 
Прекращение трудовых отношений, учебы, а также увольнение со 
службы является основанием прекращения договора найма жилого 
помещения в общежитии.

3.1.4.Выдача заявителю результата муниципальной услуги.
Специалистом, ответственным за предоставление муниципаль-

ной услуги, заявитель извещается почтовой связью о необходимости 
прибытия для подписания договора найма жилого помещения в 
общежитии.

4.Формы контроля за исполнением регламента
4.1.Текущий контроль за соблюдением и исполнением сотруд-

никами Администрации положений настоящего административного 
регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих 
требования к предоставлению муниципальной услуги, а также при-
нятием решений осуществляет Глава Барышевского сельсовета.

4.2.Текущий контроль, осуществляется путем проведения пла-
новых (один раз в год) и внеплановых проверок полноты и качества 
предоставления муниципальной услуги по обращениям заявителей. 
Проверки проводятся на основании приказа Главы Барышевского 
сельсовета.

4.3.Ответственность за предоставление муниципальной услуги 
возлагается на Главу Барышевского сельсовета, который непосред-
ственно принимает решение по вопросам предоставления муници-
пальной услуги.

4.4.Ответственность за неисполнение, ненадлежащее исполне-
ние возложенных обязанностей по предоставлению муниципальной 
услуги возлагается на сотрудников Администрации Барышевского 
сельсовета в соответствии с Федеральным законом от 02.03.2007 N 
24-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации» и Феде-
ральным законом от 25 декабря 2008 года № 273-ФЗ «О противодей-
ствии коррупции».

5.Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и 
действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, а также их должностных лиц

5.1.Заявители имеют право на обжалование действий (бездей-
ствий) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе исполнения 
муниципальной услуги, в досудебном и судебном порядке.

При обращении заявителей в письменной форме в обязательном 
порядке указываются наименование организации, в который обра-
тившийся направляет письменную жалобу, либо фамилия, имя, от-
чество соответствующего должностного лица, либо должность соот-
ветствующего лица, а также фамилия, имя, отчество обратившегося, 
полное наименование для юридического лица, почтовый адрес или 
адрес электронной почты, по которому должны быть направлены 
ответ, уведомление о переадресации обращения, излагается суть 
жалобы, ставится личная подпись и дата.

5.2.Предметом досудебного (внесудебного) обжалования могут 
являться действия (бездействия) и решения, осуществляемые (при-
нятые) должностными лицами Администрации Барышевского сель-
совета в ходе предоставления муниципальной услуги на основании 

регламента.
5.3.Перечень оснований для приостановления рассмотрения жа-

лобы и случаев, в которых ответ на жалобу не дается:
в случае если в жалобе не указаны фамилия заявителя, направив-

шего жалобу, и почтовый адрес, по которому должен быть направ-
лен ответ, ответ на жалобу не дается.

Жалоба, в которой содержатся нецензурные либо оскорбитель-
ные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должност-
ного лица органа, участвующего в предоставлении муниципальной 
услуги, членов его семьи, оставляется без ответа по существу постав-
ленных в ней вопросов, а заявителю, направившему такую жалобу, 
сообщается о недопустимости злоупотребления правом.

Если текст жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не 
дается, о чем в течение семи дней со дня регистрации обращения 
сообщается заявителю, ее направившему, если его фамилия и почто-
вый адрес поддаются прочтению.

Если в жалобе заявителя содержится вопрос, на который ему 
многократно давались письменные ответы по существу в связи с ра-
нее направляемыми жалобами, и при этом в жалобе не приводятся 
новые доводы или обстоятельства, руководители органов, предо-
ставляющих муниципальную услугу, либо уполномоченные ими 
должностные лица вправе принять решение о безосновательности 
очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по 
данному вопросу при условии, что указанная жалоба и ранее на-
правляемые жалобы направлялись в один и тот же орган или одно-
му и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляется 
заявитель, направивший жалобу.

В случае если причины, по которым ответ по существу постав-
ленных в жалобе вопросов не направлялся, в последующем были 
устранены, заявитель вправе вновь обратиться с жалобой в соответ-
ствующий орган, предоставляющий муниципальную услугу, либо к 
соответствующему должностному лицу.

5.4.Основанием для начала процедуры досудебного (внесудеб-
ного) обжалования является поступление письменного обращения 
с жалобой на действие (бездействие) и решение должностных лиц 
Администрации Барышевского сельсовета.

5.5.Заявитель вправе ознакомиться с документами и материала-
ми, необходимыми ему для обоснования и рассмотрения жалобы, т. 
е. с информацией непосредственно затрагивающей его права, если 
иное не предусмотрено законом.

5.6.Заявитель вправе обратиться к Главе Новосибирского района 
и обжаловать действие (бездействие) и решения, осуществляемые 
(принятые) должностными лицами Администрации Барышевского 
сельсовета в ходе предоставления муниципальной услуги на осно-
вании регламента.

Для обжалования действия (бездействия) Главы района заяви-
тель вправе обратиться к Губернатору Новосибирской области.

5.7.Сроки рассмотрения жалобы (претензии):
письменный ответ направляется заявителю не позднее 30 ка-

лендарных дней со дня регистрации обращения в Администрации 
Барышевского сельсовета Новосибирского района Новосибирской 
области

В исключительных случаях Глава Барышевского сельсовета 
вправе продлить срок рассмотрения обращения не более чем на 30 
календарных дней, уведомив о продлении срока его рассмотрения 
обратившегося.

5.8.Результат досудебного (внесудебного) обжалования приме-
нительно к каждой процедуре либо инстанции обжалования:

по результатам рассмотрения заявления, жалобы, претензии 
принимается решение об удовлетворении требований заявителя и о 
признании неправомерным обжалованного действия (бездействия) 
и решения либо об отказе в удовлетворении требований.

Продолжение. Начало на стр. 4
ПРИЛОЖЕНИЕ № 1

к административному регламенту предоставления муни-
ципальной услуги по предоставлению жилого помещения в 

общежитии
ЗАЯВЛЕНИЕ

Примерная форма 
Главе Барышевского сельсовета

от проживающего(ей) по адресу:
контактная информация:

ЗАЯВЛЕНИЕ
Я, ___________________________________________________
(фамилия, имя, отчество)
и члены моей семьи:
_____________________________, родственное отношение
 (фамилия, имя, отчество)
______________, родственное отношение ________________
 (фамилия, имя, отчество)
________________________________, родственное отношение
 (фамилия, имя, отчество)
________________________________, родственное отношение
 (фамилия, имя, отчество)
Прошу предоставить мне (нам) жилое помещение в общежи-

тии в связи с __________________________
(указать причины)
С перечнем оснований для отказа в предоставлении жилого 

помещения в общежитии ознакомлен(а).
Уведомление о предоставлении / об отказе в предоставлении 

муниципальной услуги прошу направить
______________________________________________________
(указать способ)
«_____» __________________ г. __________________

 (подпись заявителя)
__________________ __________________________

 (подпись члена семьи)  (Ф.И.О.)
__________________ __________________________

ПРИЛОЖЕНИЕ № 2
к административному регламенту предоставления 

муниципальной услуги по предоставлению жилого помещения
в общежитии 

БЛОК-СХЕМА
предоставления муниципальной услуги

Прием и регистрация заявления и документов, необходи-
мых для предоставления муниципальной услуги 

Проверка сведений, представленных заявителем

Принятие решения о предоставлении муниципальной 
услуги

Постановление 
главы муниципаль-
ного образования 
о предоставлении 
жилого помещения 
в общежитии

Отказ в предоставлении муници-
пальной услуги

Договор найма 
жилого помещения 
в общежитии

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления муниципальной услуги по заключению договора социального найма с гражданами, проживающими в муниципальном жилищном фонде социального использования

1.Общие положения
1.1. Административный регламент предоставления муниципальной 

услуги по заключению договора социального найма с гражданами, 
проживающими в муниципальном жилищном фонде социального ис-
пользования (далее – муниципальная услуга) устанавливает сроки и 
последовательность административных процедур (действий) при пре-
доставлении муниципальной услуги, а также порядок взаимодействия 
между Администрацией Барышевского сельсовета (далее – Админист-
рация), ее структурными подразделениями, специалистами, предостав-
ляющими муниципальную услугу, и физическими лицами – получате-
лями муниципальной услуги, а также организациями, участвующими в 
процессе предоставления муниципальной услуги.

Предоставление муниципальной услуги осуществляет Администра-
ция Барышевского сельсовета.

1.2.Заявителями на предоставление муниципальной услуги высту-
пают физические лица - граждане Российской Федерации, проживаю-
щие в муниципальном жилищном фонде социального использования и 
вселенные до 01.03.2005 г.

1.3.Порядок информирования о правилах предоставлении муници-
пальной услуги:

1.3.1.Местонахождение Администрации муниципального образова-
ния, предоставляющего муниципальную услугу:

630554, Новосибирская область, Новосибирский район,
с. Барышево, ул. Тельмана, 20
1.3.2.Часы приёма заявителей в Администрации муниципального 

образования:
- понедельник –пятница: с 9-00 до 13-00 с 14-00 до 16-00;
- перерыв на обед: 13.00 – 14.00 часов;
- выходные дни – суббота, воскресенье.
1.3.3.Адрес официального интернет- сайта Администрации Бары-

шевского сельсовета : www.baryshevo.nso.ru
Информация, размещаемая на официальном интернет-сайте и ин-

формационном стенде Администрации Барышевского сельсовета, об-
новляется по мере ее изменения.

Адрес электронной почты info@baryshevo.su
Адреса официальных интернет-сайтов органов и учреждений, участ-

вующих в оказании муниципальной услуги в качестве источников полу-
чения документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, или источников предоставления информации для проверки 
сведений, предоставляемых заявителями:

- Администрация Новосибирского района Новосибирской области: 
http://nsr.nso.ru;

- Управление Федеральной службы государственной регистрации, 
кадастра и картографии по Новосибирской области: http://www.to54.
rosreestr.ru.

Информация, размещаемая на официальных интернет-сайтах и 
информационных стендах органов и учреждений, участвующих в ока-
зании муниципальной услуги в качестве источников или посредников 
при получении документов, необходимых для предоставления муни-
ципальной услуги, или источников предоставления информации для 
проверки сведений, предоставляемых заявителями, обновляется по 
мере ее изменения.

Адреса электронной почты органов и учреждений, участвующих в 
оказании муниципальной услуги в качестве источников получения до-
кументов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 
или источников предоставления информации для проверки сведений, 
предоставляемых заявителями:

- Администрация Новосибирского района Новосибирской области:
- Управление Федеральной службы государственной регистрации, 

кадастра и картографии по Новосибирской области: 54_upr@rosreestr.ru.
Телефоны официальных органов и учреждений, участвующих в 

оказании муниципальной услуги в качестве источников получения до-
кументов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 
или источников предоставления информации для проверки сведений, 
предоставляемых заявителями:

- Администрация Новосибирского района Новосибирской области: 
(383) 223-18-07, (383) 218-06-66;

- Управление Федеральной службы государственной регистрации, 
кадастра и картографии по Новосибирской области: (383) 227-10-87; 
325-05-24.

Телефоны официальных органов и учреждений, участвующих в 
оказании муниципальной услуги в качестве источников получения до-
кументов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 
или источников предоставления информации для проверки сведений, 
предоставляемых заявителями:

- Администрация Новосибирского района Новосибирской области: г. 
Новосибирск, ул. Коммунистическая 33а;

- Управление Федеральной службы государственной регистра-
ции, кадастра и картографии по Новосибирской области: 630091, 
г.Новосибирск, ул.Державина, д.28; 630082, г. Новосибирск, ул. Дачная, 
60.

1.3.4.Информация по вопросам предоставления муниципальной 
услуги предоставляется:

- в структурных подразделениях Администрации Барышевского 
сельсовета участвующих в предоставлении муниципальной услуги;

- посредством размещения на информационном стенде и офици-
альном сайте Администрации Барышевского сельсовета в сети Интер-
нет, электронного информирования;

- с использованием средств телефонной, почтовой связи.
- в устной форме лично и по телефону;
- посредством письменного обращения;
-на официальном сайте Администрации в информационно-теле-

коммуникационной сети «Интернет», электронного информирования;
- с использованием Единого портала государственных и муници-

пальных услуг;
- через МФЦ (многофункциональный центр);
- специалистами администрации Барышевского сельсовета, участву-

ющими в предоставлении муниципальной услуги;
- посредством размещения на информационном стенде».
Для получения информации о муниципальной услуге, порядке пре-

доставления, ходе предоставления муниципальной услуги заявители 
вправе обращаться:

в устной форме лично или по телефону:
к специалистам структурных подразделений Администрации Бары-

шевского сельсовета, участвующим в предоставлении муниципальной 
услуги;

в письменной форме почтой;
посредством электронной почты;
Информирование проводится в двух формах: устное и письменное.
При ответах на телефонные звонки и обращения заявителей лично 

специалисты устно информируют обратившихся по интересующим их 
вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информа-
ции о наименовании структурного подразделения, в который поступил 
звонок, и фамилии специалиста, принявшего телефонный звонок.

Устное информирование обратившегося лица осуществляется спе-
циалистом не более 10 минут.

В случае если для подготовки ответа требуется продолжительное 
время, либо дополнительная информация от заявителя, специалист, 
осуществляющий устное информирование, предлагает обратившемуся 
лицу направить в Администрацию сельсовета обращение о предостав-
лении письменной информации по вопросам предоставления муни-
ципальной услуги, либо назначает другое удобное для обратившегося 
лица время для устного информирования;

Письменное информирование по вопросам предоставления му-
ниципальной услуги осуществляется при получении обращения о пре-
доставлении письменной информации по вопросам предоставления 
муниципальной услуги.

Ответ на обращение готовится в течение 30 календарных дней со 
дня регистрации письменного обращения.

Специалист, ответственный за рассмотрение обращения, обеспечи-

вает объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение обра-
щения, готовит письменный ответ по существу поставленных вопросов.

Письменный ответ на обращение подписывается Главой Барышев-
ского сельсовета и содержит фамилию, имя, отчество и номер телефона 
исполнителя и направляется по указанному заявителем почтовому ад-
ресу или по адресу электронной почты, если ответ по просьбе заявителя 
должен быть направлен в форме электронного документа.

1.3.5.Информационные материалы, предназначенные для инфор-
мирования заявителей о муниципальной услуге, размещаются на ин-
формационных стендах, расположенных в местах, обеспечивающих 
свободный доступ к ним заявителей.

Информационные стенды оборудуются визуальной текстовой ин-
формацией, содержащей справочные сведения для заявителей, пере-
чень документов, необходимых для получения муниципальной услуги, 
и образцы из заполнения.

Информационные материалы, размещаемые на информационных 
стендах, обновляются по мере изменения действующего законодатель-
ства, регулирующего предоставление муниципальной услуги, и спра-
вочных сведений.

Также вся информация о муниципальной услуге и услугах, необ-
ходимых для получения муниципальной услуги доступна на Интер-
нет-сайте Администрации Барышевского сельсовета, Интернет-сайтах 
организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, 
а так же в федеральной государственной информационной системе 
«Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» 
(www.gosuslugi.ru) и обновляется по мере ее изменения.

2.Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1.Наименование муниципальной услуги: заключение договора 

социального найма с гражданами, проживающими в муниципальном 
жилищном фонде социального использования.

2.2.Предоставление муниципальной услуги осуществляет Админис-
трация Барышевского сельсовета. При предоставлении муниципальной 
услуги также могут принимать участие в качестве источников получения 
документов, необходимых для предоставления услуги, или источников 
предоставления информации для проверки сведений, предоставляе-
мых заявителями, следующие органы и учреждения:

- Администрация Новосибирского района Новосибирской области: г. 
Новосибирск, ул. Коммунистическая 33а;

- Управление Федеральной службы государственной регистра-
ции, кадастра и картографии по Новосибирской области: 630091, 
г.Новосибирск, ул.Державина, д.28; 630082, г. Новосибирск, ул. Дачная, 
60.

C 01.07.2012 запрещено требовать от заявителя осуществления дей-
ствий, в том числе согласований, необходимых для получения муници-
пальной услуги и связанных с обращением в иные государственные и 
муниципальные органы и организации, за исключением получения 
услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми 
и обязательными для предоставления муниципальных услуг.

2.3.Результатом предоставления муниципальной услуги является:
- заключение договора социального найма;
- отказ в предоставлении муниципальной услуги.
2.4.Срок предоставления муниципальной услуги:
2.4.1.Общий срок принятия решения о предоставлении муници-

пальной услуги составляет 30 рабочих дней со дня обращения за му-
ниципальной услугой.

В случае необходимости проведения проверки сведений, содержа-
щихся в представленных документах, решение о предоставлении услуги 
принимается не позднее 40 рабочих дней со дня обращения за муни-
ципальной услугой.

2.4.2.Сроки прохождения отдельных административных процедур, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, указаны в 
разделе 3 настоящего административного регламента.

2.4.3.Срок приостановления предоставления муниципальной услуги 
не более 14 дней.

2.4.4.Срок выдачи (направления) заявителю документов, являющих-

ся результатом предоставления муниципальной услуги, составляет не 
более 3 рабочих дней с момента их подготовки.

2.5.Правовые основания для предоставления муниципальной услу-
ги

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответ-
ствии с:

Конституцией Российской Федерации («Российская газета» 1993г. 
№ 237);

Жилищным кодексом Российской Федерации от 29.12.2004 N 188-
ФЗ («Собрание законодательства Российской Федерации», 3 января 
2005, № 1);

Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмо-
трения обращений граждан Российской Федерации» (текст Федераль-
ного закона опубликован в изданиях «Собрание законодательства РФ», 
2006, № 19, ст. 2060, «Российская газета», 05.05.2006, № 95, «Парла-
ментская газета», 11.05.2006, № 70-71);

Федеральным законом от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принци-
пах организации местного самоуправления в Российской Федерации» 
(текст Федерального закона опубликован в изданиях «Собрание зако-
нодательства РФ», 06.10.2003, № 40, ст. 3822, «Парламентская газета, 
08.10.2003, № 186, «Российская газета», 08.10.2003, № 202);

Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг» (текст Фе-
дерального закона опубликован в изданиях «Собрание законодатель-
ства РФ», 02.08.2010, № 31, ст. 4179, «Российская газета», 30.07.2010, 
№ 168);

Федеральным законом от 9 февраля 2009 года № 8-ФЗ «Об обеспе-
чении доступа к информации о деятельности государственных органов 
и органов местного самоуправления» («Российская газета», №4849 от 
13.02.2009 г.);

Федеральным законом от 27.07.2006 N 152-ФЗ «О персональных 
данных» («Российская газета», N 165, 29.07.2006, «Собрание законода-
тельства РФ», 31.07.2006, N 31 (1 ч.), ст. 3451);

Федеральным законом от 21 июля 1997 года № 122-ФЗ «О государ-
ственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним» 
(«Собрание законодательства РФ», 28.07.1997, N 30, ст. 3594, «Россий-
ская газета», N 145, 30.07.1997);

Уставом Барышевского сельсовета.
2.6.Полный перечень документов, необходимых для предоставле-

ния муниципальной услуги:
- заявление (приложение №1 к настоящему административному 

регламенту);
- документ, удостоверяющий личность заявителя (копия);
- выписка из домовой книги на занимаемое жилое помещение;
- выписка из финансового лицевого счета на занимаемое жилое 

помещение;
- справка администрации Новосибирского района Новосибирской 

области о том, что жилое помещение не приватизировано;
- правоустанавливающий документ на жилое помещение (ордер, 

договор найма, заключенный до 01.03.2005 года);
- учетно-техническая документация, выданная учреждением, осу-

ществляющим техническую инвентаризацию объектов недвижимости;
В случае, если документы подает представитель заявителя, допол-

нительно предоставляются:
- документ, удостоверяющий личность представителя заявителя 

(копия);
- надлежащим образом заверенная доверенность (копия).
При предоставлении копии документа необходимо предъявление 

оригинала, оригиналы сличаются с копиями и возвращаются заявителю.
2.6.1.Перечень необходимых и обязательных для предоставления 

муниципальной услуги документов, предоставляемых лично заявите-
лем (с 01.07.2012 г.). Указанные документы предоставляются заявите-
лем в копиях и оригиналах, оригиналы сличаются с копиями и возвра-
щаются заявителю:
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- заявление (приложение №1 к настоящему административному 
регламенту);

- документ, удостоверяющий личность заявителя (копия);
- выписка из домовой книги на занимаемое жилое помещение;
- выписка из финансового лицевого счета на занимаемое жилое 

помещение;
- справка администрации Новосибирского района Новосибирской 

области о том, что жилое помещение не приватизировано;
- правоустанавливающий документ на жилое помещение (ордер, 

договор найма, заключенный до 01.03.2005 года);
В случае, если документы подает представитель заявителя, допол-

нительно предоставляются:
- документ, удостоверяющий личность представителя заявителя 

(копия);
- надлежащим образом заверенная доверенность (копия).
2.7.Перечень документов, необходимых для предоставления муни-

ципальной услуги и находящихся в распоряжении государственных ор-
ганов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих 
в предоставлении муниципальной услуги, истребуемых сотрудниками 
Администрации Барышевского сельсовета самостоятельно, или предо-
ставляемых заявителем по желанию (с 01.07.2012 г.):

- учетно-техническая документация, выданная учреждением, осу-
ществляющим техническую инвентаризацию объектов недвижимости.

2.7.1.Запрещается требовать от заявителя:
представления документов и информации или осуществления дей-

ствий, представление или осуществление которых не предусмотрено 
нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возни-
кающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

с 01.07.2012 г. предоставления документов и информации, кото-
рые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской 
Федерации и муниципальными правовыми актами находятся в распо-
ряжении государственных органов, предоставляющих государственную 
услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправле-
ния и (или) подведомственных государственным органам и органам 
местного самоуправления организаций, участвующих в предоставле-
нии муниципальной услуги, за исключением документов, указанных в 
пункте 2.6.1 настоящего административного регламента.

2.8.Перечень оснований для отказа в приеме документов, необхо-
димых для предоставления муниципальной услуги.

Основаниями для отказа в приеме документов являются:
документы предоставлены лицом, не имеющим полномочий на их 

предоставление в соответствии с действующим законодательством;
невозможность установления содержания представленных доку-

ментов;
представленные документы исполнены карандашом.
2.9.Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной 

услуги
являются:
несоответствие документов, предоставленных заявителем, требова-

ниям законодательства о предоставлении муниципальной услуги;
письменное заявление заявителя об отказе в предоставлении муни-

ципальной услуги;
отсутствие оснований, предусмотренных законодательством, для 

получения муниципальной услуги.
Если требования, необходимые для предоставления муниципаль-

ной услуги, соблюдены не в полном объеме, предоставление муници-
пальной услуги приостанавливается до момента исправления заявите-
лем имеющихся недочетов.

2.10.Услуги, являющиеся необходимыми и обязательными для пре-
доставления муниципальной услуги: для того чтобы воспользоваться 
настоящей муниципальной услугой заявителю необходимо получить 
справку из администрации Новосибирского района Новосибирской об-
ласти о том, что жилое помещение не приватизировано.

2.11.Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении му-
ниципальной услуги:

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.12.Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении 

услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предо-
ставления муниципальной услуги:

Услуги, являющиеся необходимыми и обязательными для предо-
ставления муниципальной услуги, предоставляются бесплатно.

2.13.Максимальное время ожидания в очереди при подаче заявле-
ния о предоставлении муниципальной услуги не может превышать 15 
минут.

2.14.Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставле-
нии муниципальной услуги:

Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муници-
пальной услуги – один день с момента обращения заявителя (при 
личном обращении); один день со дня поступления письменной кор-
респонденции (почтой), один день со дня поступления запроса через 
электронные каналы связи (электронной почтой);

Запросы заявителя регистрируются в журнале регистрации заявле-
ний на предоставление муниципальной услуги.

2.15.Требования к помещениям, в которых предоставляется муни-
ципальная услуга:

2.15.1.В Администрации Барышевского сельсовета прием заяви-
телей осуществляется в специально предусмотренных помещениях, 
включающих места для ожидания, получения информации, приема 
заявителей, заполнения необходимых документов, в которых обеспе-
чивается:

соблюдение санитарно-эпидемиологических правил и нормативов, 
правил противопожарной безопасности;

оборудование местами общественного пользования (туалеты) и ме-
стами для хранения верхней одежды.

2.15.2.Требования к местам для ожидания:
места для ожидания оборудуются стульями и (или) кресельными 

секциями, и (или) скамьями;
места для ожидания находятся в холле (зале) или ином специально 

приспособленном помещении;
в местах для ожидания предусматриваются места для получения 

информации о муниципальной услуге.
2.15.3.Требования к местам для получения информации о муници-

пальной услуге:
информационные материалы, предназначенные для информирова-

ния заявителей о муниципальной услуге, размещаются на информаци-
онных стендах, расположенных в местах, обеспечивающих свободный 
доступ к ним заявителей;

информационные стенды оборудуются визуальной текстовой ин-
формацией, содержащей справочные сведения для заявителей, пере-
чень документов, необходимых для получения муниципальной услуги, 
и образцы из заполнения.

Информационные материалы, размещаемые на информационных 
стендах, обновляются по мере изменения действующего законодатель-
ства, регулирующего предоставление муниципальной услуги, и спра-
вочных сведений;

2.15.4.Требования к местам приема заявителей:
Прием заявителей, заполнение заявлений о предоставлении му-

ниципальной услуги осуществляется в служебных кабинетах или иных 
специально отведенных местах, которые оборудуются вывесками с ука-
занием номера и наименования кабинета или указателями, содержа-
щими информацию о назначении места для приема заявителя.

Специалисты, осуществляющие прием заявителей, обеспечиваются 
личными и (или) настольными идентификационными карточками.

Рабочее место специалиста, осуществляющего прием заявителей, 
оборудовано персональным компьютером и печатающим устройством;

В целях обеспечения конфиденциальности сведений одновремен-
ное консультирование и (или) прием двух и более посетителей одним 
специалистом не допускается;

Места для приема заявителей оборудуются стульями и столами для 
обеспечения возможности заполнения заявлений о предоставлении 
муниципальной услуги и оформления документов.

15.5. Вход в здание оборудуется для маломобильных групп граждан.
Помещение для приема заявителей оборудуются санитарно-техни-

ческими помещениями (доступными для инвалидов), расширенными 
проходами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ за-
явителей, включая заявителей, использующих кресла-коляски и собак-
проводников.».

2.15.5. Вход в здание оборудуется для маломобильных групп гра-
ждан.

Помещение для приема заявителей оборудуются санитарно-техни-
ческими помещениями (доступными для инвалидов), расширенными 
проходами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ за-
явителей, включая заявителей, использующих кресла-коляски и собак-
проводников.

2.16.Показатели качества и доступности предоставления муници-
пальной услуги:

2.16.1.Показатели качества муниципальной услуги:
выполнение должностными лицами, сотрудниками Администрации 

Барышевского сельсовета предусмотренных законодательством Рос-
сийской Федерации требований, правил и норм, а также соблюдение 
последовательности административных процедур и сроков их исполне-
ния при предоставлении муниципальной услуги;

отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) долж-
ностных лиц, сотрудников Администрации Барышевского сельсовета 
при предоставлении муниципальной услуги.

2.16.2.Показатели доступности предоставления муниципальной 
услуги:

доля заявителей, с которыми были заключены договоры социаль-
ного найма на жилые помещения, находящиеся в муниципальном 
жилищном фонде социального использования, в которые они были 
вселены до 01.03.2005 г. по отношению к общему количеству граждан, 
принадлежащих категориям, упомянутым в пункте 1.2. настоящего ре-
гламента, обратившихся за получением муниципальной услуги;

полнота и достоверность информации о муниципальной услуге, 
о порядке и стандарте предоставления муниципальной услуги, об 
образцах оформления документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, размещенных на информационных стендах, на 
Интернет-ресурсе Администрации Барышевского сельсовета, «Едином 
портале государственных и муниципальных услуг (функций)»;

пешеходная доступность от остановок общественного транспорта 
до, здания Администрации сельсовета;

количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при 
предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность;

возможность получения информации о ходе предоставления муни-
ципальной услуги, в том числе с использованием информационно-теле-
коммуникационных технологий;

возможность и доступность получения услуги через многофункцио-
нальный центр или в электронной форме посредством автоматизиро-
ванной информационной системы или Единого портала государствен-
ных и муниципальных услуг.

2.16.3. Показатели доступности для предоставления муниципаль-
ной услуги для маломобильных групп населения:

беспрепятственный доступ к местам предоставления муниципаль-
ной услуги для маломобильных групп граждан (входы в помещения 
оборудуются расширенными проходами, позволяющими обеспечить 
беспрепятственный доступ маломобильных групп граждан, включая 
инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников, а так-
же допуск сурдопереводчиков и тифлосурдопереводчиков);

оказание сотрудниками, предоставляющими муниципальные услу-
ги, необходимой помощи, связанной с предоставлением муниципаль-
ной услуги, иной помощи в преодолении барьеров, препятствующих 
получению инвалидам муниципальной услуги наравне с другими лица-
ми, включая сопровождение к местам предоставления муниципальной 
услуги;

наличие бесплатной парковки автотранспортных средств;
предоставление бесплатно информации о предоставлении муници-

пальной услуги.
2.17.В случае предоставления муниципальной услуги в много-

функциональном центре предоставления государсвтенных и муни-
ципальных услуг заявить предоставляет заявление и небходимые для 
получения муниципальной услуги документы в многофункциональный 
центр. Прием документов, необходимых для предоставления муници-
пальной услуги, осуществление процедур по предоставлению муници-
пальной услуги осуществляется в соответствии с регламентом работы 
многофункционального центра. Срок предоставления муниципальной 
услуги в многофункциональном центре не должен превышать срока, 
определенного законодательством для предоставления муниципаль-
ной услуги.

3.Состав, последовательность и сроки выполнения административ-

ных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том 
числе особенности выполнения административных процедур (дейст-
вий) в электронной форме

3.1.Предоставление муниципальной услуги состоит из следующей 
последовательности административных процедур:

- прием и регистрация заявления и документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги;

- проверка сведений, представленных заявителем;
- принятие решения о предоставлении муниципальной услуги;
- выдача результата предоставления муниципальной услуги.
Блок-схема последовательности административных действий при 

предоставлении муниципальной услуги приведена в приложении № 2 к 
настоящему административному регламенту.

3.1.1.Прием и регистрация заявления и документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги

Основанием для начала административной процедуры является 
поступление заявления о предоставлении муниципальной услуги и 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 
предоставленных заявителем лично или через представителя.

Прием заявления и документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, осущесвляется специалистом Администрации, 
ответственным за прием и регистрацию документов.

Специалист Администрации, ответственный за прием и регистра-
цию документов, устанавливает личность заявителя или полномочия 
представителя заявителя в случае предоставления документов уполно-
моченным лицом.

Специалист, ответственный за прием документов, проверяет пра-
вильность заполнения заявления, а также удостоверяется в соответ-
ствии представленных документов требованиям законодательства и 
настоящего административного регламента.

В случаях, указанных в пункте 2.8. настоящего административного 
регламента, представленные документы возвращаются лицу, их пре-
доставившему, для устранения выявленных замечаний. Если в течение 
14 календарных дней заявитель не устранит указанные замечания, ему 
отказывается в предоставлении муниципальной услуги.

В случае, если выявленные недостатки документов возможно устра-
нить на месте, специалист Администрации, ответственный за прием 
и регистрацию документов оказывает содействие заявителю или ицу, 
предоставшему документы, в устранении данных недостатков.

Если представленные документы соответствуют требованиям зако-
нодательства и настоящего административного регламента, специалист 
Администрации, ответсвенный за прием и регистрацию документов, 
регистрирует представленные документы в журнале регистрации заяв-
лений на предоставление муниципальной услуги и сообщает заявителю 
регистрационный номер заявления.

Максимальный срок совершения администратвиной процедуры 
составляет 10 минут с момента представления заявителем документов.

Зарегистрированные документы передаются специалистом Адми-
нистрации, ответсвенным за прием и регистрацию документов, специа-
листу Администрации, ответственному за предоставление муниципаль-
ной услуги в течение рабочего дня.

3.1.2.Проверка сведений, представленных заявителем.
Основанием для начала исполнения административной процедуры 

является поступление документов, представленных заявителем, специ-
алисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги.

С 01.07.2012 в случае непредставления заявителем специалистом 
управления, ответственным за предоставление муниципальной услуги, 
самостоятельно истребуются по каналам межведомственного взаимо-
действия следующие документы (или сведения изи заменяющие):

- учетно-техническая документация на жилое помещение из Управ-
ления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и 
картографии по Новосибирской области.

Срок получения необходимых для предоставления муниципальной 
услуги сведений по каналам межведомственного взаимодействия не 
должен превышать 5 рабочих дней, при этом срок предоставления му-
ниципальной услуги не может быть увеличен.

Специалист, ответственный за предоставление муниципальной 
услуги, проверяет представленные документы сцелью установления 
права заявителя на получение муниципальной услуги.

Специалист, ответственный за предоставление муниципальной 
услуги, проверяет обстоятельство заключения с заявителем иных до-
говоров найма жилого помещения с Администрацией Барышевского 
сельсовета, а также включено ли жилое помещение в реестр муници-
пального имущества.

В том случае, если основания для предоставления муниципальной 
услуги отсутствуют, заявителю почтовой связью направляется уведом-
ление об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

В том случае, если заявитель в соответствии с действующим зако-
нодательством имеет право заключение договора социального найма, 
специалистом Администрации инициируется заседание жилищной ко-
миссии, о чем заявителю почтовой связью высылается соответствующее 
уведомление.

3.1.3.Принятие решения о заключении договора социального най-
ма.

Основанием для начала исполнения административной процедуры 
является поступление в комиссию по жилищным вопросам документов, 
представленных заявителем.

При наличии оснований для предоставления жилого помещения 
в общежитии комиссией по жилищным вопросам выносится положи-
тельное решение, на основании которого осуществляется подготовка, 
согласование и издание постановления главы муниципального образо-
вания о заключении договора найма жилого помещения.

На основании постановления главы муниципального образования 
осуществляется подготовка и подписание договора социального найма 
жилого помещения.

По договору социального найма жилого помещения одна сторона 
- собственник жилого помещения государственного жилищного фонда 
или муниципального жилищного фонда (действующие от его имени 
уполномоченный государственный орган или уполномоченный орган 
местного самоуправления) либо управомоченное им лицо (наймода-
тель) обязуется передать другой стороне - гражданину (нанимателю) 
жилое помещение во владение и в пользование для проживания в нем 
на условиях, установленных настоящим Кодексом.

Договор социального найма жилого помещения заключается без 
установления срока его действия.

3.1.4.Выдача заявителю результата муниципальной услуги.
Специалистом, ответственным за предоставление муниципальной 

услуги, заявитель извещается почтовой связью о необходимости прибы-
тия для подписания договора социального найма жилого помещения.

4.Формы контроля за исполнением регламента
4.1.Текущий контроль за соблюдением и исполнением сотруд-

никами Администрации положений настоящего административного 
регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих 
требования к предоставлению муниципальной услуги, а также при-
нятием решений осуществляет Глава Администрации Барышевского 
сельсовета.

4.2.Текущий контроль, осуществляется путем проведения плановых 
(один раз в год) и внеплановых проверок полноты и качества предостав-
ления муниципальной услуги по обращениям заявителей. Проверки 
проводятся на основании приказа Главы Администрации Барышевского 
сельсовета.

4.3.Ответственность за предоставление муниципальной услуги воз-
лагается на Главу Администрации Барышевского сельсовета, который 
непосредственно принимает решение по вопросам предоставления 
муниципальной услуги.

4.4.Ответственность за неисполнение, ненадлежащее исполнение 
возложенных обязанностей по предоставлению муниципальной услуги 
возлагается на сотрудников Администрации Барышевского сельсовета 
в соответствии с Федеральным законом от 02.03.2007 N 24-ФЗ «О муни-
ципальной службе в Российской Федерации» и Федеральным законом 
от 25 декабря 2008 года № 273-ФЗ «О противодействии коррупции».

5.Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и дей-
ствий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
а также их должностных лиц

5.1.Заявители имеют право на обжалование действий (бездействий) 
и решений, осуществляемых (принятых) в ходе исполнения муници-
пальной услуги, в досудебном и судебном порядке.

При обращении заявителей в письменной форме в обязательном 
порядке указываются наименование организации, в который обратив-
шийся направляет письменную жалобу, либо фамилия, имя, отчество 
соответствующего должностного лица, либо должность соответству-
ющего лица, а также фамилия, имя, отчество обратившегося, полное 
наименование для юридического лица, почтовый адрес или адрес 
электронной почты, по которому должны быть направлены ответ, уве-
домление о переадресации обращения, излагается суть жалобы, ста-
вится личная подпись и дата.

5.2.Предметом досудебного (внесудебного) обжалования могут яв-
ляться действия (бездействия) и решения, осуществляемые (принятые) 
должностными лицами Администрации Барышевского сельсовета в 
ходе предоставления муниципальной услуги на основании регламента.

5.3.Перечень оснований для приостановления рассмотрения жало-
бы и случаев, в которых ответ на жалобу не дается:

в случае если в жалобе не указаны фамилия заявителя, направив-
шего жалобу, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен 
ответ, ответ на жалобу не дается.

Жалоба, в которой содержатся нецензурные либо оскорбительные 
выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица 
органа, участвующего в предоставлении муниципальной услуги, членов 
его семьи, оставляется без ответа по существу поставленных в ней во-
просов, а заявителю, направившему такую жалобу, сообщается о недо-
пустимости злоупотребления правом.

Если текст жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не 
дается, о чем в течение семи дней со дня регистрации обращения со-
общается заявителю, ее направившему, если его фамилия и почтовый 
адрес поддаются прочтению.

Если в жалобе заявителя содержится вопрос, на который ему мно-
гократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее 
направляемыми жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые 
доводы или обстоятельства, руководители органов, предоставляющих 
муниципальную услугу, либо уполномоченные ими должностные лица 
вправе принять решение о безосновательности очередного обращения 
и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при усло-
вии, что указанная жалоба и ранее направляемые жалобы направля-
лись в один и тот же орган или одному и тому же должностному лицу. О 
данном решении уведомляется заявитель, направивший жалобу.

В случае если причины, по которым ответ по существу поставленных 
в жалобе вопросов не направлялся, в последующем были устранены, 
заявитель вправе вновь обратиться с жалобой в соответствующий ор-
ган, предоставляющий муниципальную услугу, либо к соответствующе-
му должностному лицу.

5.4.Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) 
обжалования является поступление письменного обращения с жалобой 
на действие (бездействие) и решение должностных лиц Администра-
ции Барышевского сельсовета.

5.5.Заявитель вправе ознакомиться с документами и материалами, 
необходимыми ему для обоснования и рассмотрения жалобы, т. е. с 
информацией непосредственно затрагивающей его права, если иное не 
предусмотрено законом.

5.6.Заявитель вправе обратиться к Главе Новосибирского района 
и обжаловать действие (бездействие) и решения, осуществляемые 
(принятые) должностными лицами Администрации Барышевского 
сельсовета в ходе предоставления муниципальной услуги на основании 
регламента.

Для обжалования действия (бездействия) Главы района заявитель 
вправе обратиться к Губернатору Новосибирской области.

5.7.Сроки рассмотрения жалобы (претензии):
письменный ответ направляется заявителю не позднее 30 кален-

дарных дней со дня регистрации обращения в Администрации Бары-
шевского сельсовета Новосибирского района Новосибирской области

В исключительных случаях Глава Барышевского сельсовета вправе 
продлить срок рассмотрения обращения не более чем на 30 календар-
ных дней, уведомив о продлении срока его рассмотрения обративше-
гося.

5.8.Результат досудебного (внесудебного) обжалования примени-
тельно к каждой процедуре либо инстанции обжалования:

по результатам рассмотрения заявления, жалобы, претензии прини-
мается решение об удовлетворении требований заявителя и о призна-
нии неправомерным обжалованного действия (бездействия) и реше-
ния либо об отказе в удовлетворении требований.
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ПРИЛОЖЕНИЕ № 1
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги по заключению договора 

социального найма с гражданами, проживающими в муниципальном жилищном фонде социального 
использования

ЗАЯВЛЕНИЕ
Примерная форма

Главе администрации Барышевского сельсовета от ________________________________
проживающего(ей) по адресу: 

Контактная информация: 
ЗАЯВЛЕНИЕ

о заключении договора социального найма
 В связи с (указать основания)
Прошу заключить договор социального найма.
Я _ с семьей из ____ человек занимаю ____ комнатную квартиру на ___ этаже (фамилия, имя, 

отчество) __ этажного жилого дома по адресу: _______________________, общей площадью ______кв. 
м. Квартира относится к ____________________ жилищному фонду социального использования. 

Сведения о членах семьи, проживающих со мной:

 Фамилия, имя,    
отчество (полностью)
заявителя, членов  
семьи    

Год   
рождения

Родствен-
ные
отношения

Место  
работы, 
должность

Номер контактно-
го телефона:      
служебный ______
домашний _______

 

     
Я и проживающие со мной члены семьи даем согласие на проверку указанных в заявлении и 

документах сведений.
 (число, месяц, год) (личная подпись заявителя)
  (подписи всех дееспособных членов семьи, проживающих совместно с заявителем)

ПРИЛОЖЕНИЕ № 2
к административному регламенту предостав-
ления муниципальной услуги по заключению 

договора социального найма с гражданами, 
проживающими в муниципальном жилищном 

фонде социального 
использования 

БЛОК-СХЕМА
предоставления муниципальной услуги

Прием и регистрация заявления и документов, 
необходимых для предоставления услуги 

Проверка сведений, представленных заяви-
телем

Принятие решения о предоставлении муници-
пальной услуги на заседании жилищной комиссии

Договор соци-
ального найма

Отказ в предоставлении 
муниципальной услуги

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления муниципальной услуги по заключению договора социального найма с гражданами, осуществивши-

ми обмен муниципальными жилыми помещениями.
1.Общие положения
1.1. Административный регламент предоставления 

муниципальной услуги по заключению договора соци-
ального найма с гражданами, осуществившими обмен 
муниципальными жилыми помещениями (далее – му-
ниципальная услуга) устанавливает сроки и последова-
тельность административных процедур (действий) при 
предоставлении муниципальной услуги, а также порядок 
взаимодействия между Администрацией Барышевского 
сельсовета (далее – Администрация), ее структурными 
подразделениями, специалистами, предоставляющими 
муниципальную услугу, и физическими лицами – получа-
телями муниципальной услуги, а также организациями, 
участвующими в процессе предоставления муниципаль-
ной услуги.

Предоставление муниципальной услуги осуществляет 
Администрация Барышевского сельсовета.

1.2.Заявителями на предоставление муниципаль-
ной услуги выступают граждане Российской Федерации, 
постоянно проживающие на территории Барышевского 
сельсовета, являющиеся нанимателями жилых помеще-
ний, предоставленных по договорам социального найма 

(далее - заявители).
1.3.Порядок информирования о правилах предостав-

лении муниципальной услуги:
1.3.1.Местонахождение Администрации муниципаль-

ного образования, предоставляющего муниципальную 
услугу:

630554, Новосибирская область, Новосибирский рай-
он, с. Барышево, ул. Тельмана, 20

1.3.2.Часы приёма заявителей в Администрации му-
ниципального образования:

- понедельник –пятница: с 9-00 до 13-00 с 14-00 до 
16-00;

- перерыв на обед: 13.00 – 14.00 часов;
- выходные дни – суббота, воскресенье.
1.3.3.Адрес официального интернет- сайта Админис-

трации Барышевского сельсовета : www.baryshevo.nso.ru
Информация, размещаемая на официальном интер-

нет-сайте и информационном стенде Администрации 
Барышевского сельсовета, обновляется по мере ее из-
менения.

Адрес электронной почты: info@baryshevo.su
Продолжение на стр. 6
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Адреса официальных интернет-сайтов органов и учреждений, участ-
вующих в оказании муниципальной услуги в качестве источников полу-
чения документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, или источников предоставления информации для проверки 
сведений, предоставляемых заявителями:

- Администрация Новосибирского района Новосибирской области: 
http://nsr.nso.ru;

- Управление Федеральной службы государственной регистрации, 
кадастра и картографии по Новосибирской области: http://www.to54.
rosreestr.ru.

Информация, размещаемая на официальных интернет-сайтах и 
информационных стендах органов и учреждений, участвующих в ока-
зании муниципальной услуги в качестве источников или посредников 
при получении документов, необходимых для предоставления муни-
ципальной услуги, или источников предоставления информации для 
проверки сведений, предоставляемых заявителями, обновляется по 
мере ее изменения.

Адреса электронной почты органов и учреждений, участвующих в 
оказании муниципальной услуги в качестве источников получения до-
кументов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 
или источников предоставления информации для проверки сведений, 
предоставляемых заявителями:

- Администрация Новосибирского района Новосибирской области:
- Управление Федеральной службы государственной регистрации, 

кадастра и картографии по Новосибирской области: 54_upr@rosreestr.
ru.

Телефоны официальных органов и учреждений, участвующих в 
оказании муниципальной услуги в качестве источников получения до-
кументов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 
или источников предоставления информации для проверки сведений, 
предоставляемых заявителями:

- Администрация Новосибирского района Новосибирской области: 
(383) 223-18-07, (383) 218-06-66;

- Управление Федеральной службы государственной регистрации, 
кадастра и картографии по Новосибирской области: (383) 227-10-87; 
325-05-24.

Телефоны официальных органов и учреждений, участвующих в 
оказании муниципальной услуги в качестве источников получения до-
кументов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 
или источников предоставления информации для проверки сведений, 
предоставляемых заявителями:

- Администрация Новосибирского района Новосибирской области: г. 
Новосибирск, ул. Коммунистическая, 33а;

- Управление Федеральной службы государственной регистра-
ции, кадастра и картографии по Новосибирской области: 630091, 
г.Новосибирск, ул.Державина, д.28; 630082, г. Новосибирск, ул. Дачная, 
60.

1.3.4.Информация по вопросам предоставления муниципальной 
услуги предоставляется:

- в структурных подразделениях Администрации Барышевского 
сельсовета участвующих в предоставлении муниципальной услуги;

- посредством размещения на информационном стенде и офици-
альном сайте Администрации Барышевского сельсовета в сети Интер-
нет, электронного информирования;

- с использованием средств телефонной, почтовой связи;
- в устной форме лично и по телефону;
- посредством письменного обращения;
- на официальном сайте Администрации в информационно-теле-

коммуникационной сети «Интернет», электронного информирования;
- с использованием Единого портала государственных и муници-

пальных услуг;
- через МФЦ (многофункциональный центр);
- специалистами администрации Барышевского сельсовета, участву-

ющими в предоставлении муниципальной услуги;
- посредством размещения на информационном стенде».
Для получения информации о муниципальной услуге, порядке пре-

доставления, ходе предоставления муниципальной услуги заявители 
вправе обращаться:

в устной форме лично или по телефону:
к специалистам структурных подразделений Администрации Бары-

шевского сельсовета, участвующим в предоставлении муниципальной 
услуги;

в письменной форме почтой;
посредством электронной почты;
Информирование проводится в двух формах: устное и письменное.
При ответах на телефонные звонки и обращения заявителей лично 

специалисты устно информируют обратившихся по интересующим их 
вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информа-
ции о наименовании структурного подразделения, в который поступил 
звонок, и фамилии специалиста, принявшего телефонный звонок.

Устное информирование обратившегося лица осуществляется спе-
циалистом не более 10 минут.

В случае если для подготовки ответа требуется продолжительное 
время, либо дополнительная информация от заявителя, специалист, 
осуществляющий устное информирование, предлагает обратившемуся 
лицу направить в Администрацию сельсовета обращение о предостав-
лении письменной информации по вопросам предоставления муни-
ципальной услуги, либо назначает другое удобное для обратившегося 
лица время для устного информирования;

Письменное информирование по вопросам предоставления му-
ниципальной услуги осуществляется при получении обращения о пре-
доставлении письменной информации по вопросам предоставления 
муниципальной услуги.

Ответ на обращение готовится в течение 30 календарных дней со 
дня регистрации письменного обращения.

Специалист, ответственный за рассмотрение обращения, обеспечи-
вает объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение обра-
щения, готовит письменный ответ по существу поставленных вопросов.

Письменный ответ на обращение подписывается Главой Барышев-
ского сельсовета и содержит фамилию, имя, отчество и номер телефона 
исполнителя и направляется по указанному заявителем почтовому ад-
ресу или по адресу электронной почты, если ответ по просьбе заявителя 
должен быть направлен в форме электронного документа.

1.3.5.Информационные материалы, предназначенные для инфор-
мирования заявителей о муниципальной услуге, размещаются на ин-
формационных стендах, расположенных в местах, обеспечивающих 
свободный доступ к ним заявителей.

Информационные стенды оборудуются визуальной текстовой ин-
формацией, содержащей справочные сведения для заявителей, пере-
чень документов, необходимых для получения муниципальной услуги, 
и образцы из заполнения.

Информационные материалы, размещаемые на информационных 
стендах, обновляются по мере изменения действующего законодатель-
ства, регулирующего предоставление муниципальной услуги, и спра-
вочных сведений.

Также вся информация о муниципальной услуге и услугах, необ-
ходимых для получения муниципальной услуги доступна на Интер-
нет-сайте Администрации Барышевского сельсовета, Интернет-сайтах 
организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, 
а так же в федеральной государственной информационной системе 
«Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» 
(www.gosuslugi.ru) и обновляется по мере ее изменения.

2.Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1.Наименование муниципальной услуги: заключение договора со-

циального найма с гражданами, осуществившими обмен муниципаль-
ными жилыми помещениями.

2.2.Предоставление муниципальной услуги осуществляет Админис-
трация Барышевского сельсовета. При предоставлении муниципальной 
услуги также могут принимать участие в качестве источников получения 
документов, необходимых для предоставления услуги, или источников 
предоставления информации для проверки сведений, предоставляе-
мых заявителями, следующие органы и учреждения:

- Администрация Новосибирского района Новосибирской области;
- Управление Федеральной службы государственной регистрации, 

кадастра и картографии по Новосибирской области.
C 01.07.2012 запрещено требовать от заявителя осуществления дей-

ствий, в том числе согласований, необходимых для получения муници-
пальной услуги и связанных с обращением в иные государственные и 
муниципальные органы и организации, за исключением получения 
услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми 
и обязательными для предоставления муниципальных услуг.

2.3.Результатом предоставления муниципальной услуги является:
- заключение нового договора социального найма;
- отказ в предоставлении муниципальной услуги.
2.4.Срок предоставления муниципальной услуги:
2.4.1.Общий срок принятия решения о предоставлении муници-

пальной услуги составляет 30 рабочих дней со дня обращения за му-
ниципальной услугой.

В случае необходимости проведения проверки сведений, содержа-
щихся в представленных документах, решение о предоставлении услуги 
принимается не позднее 45 дней со дня обращения за муниципальной 
услугой.

2.4.2.Сроки прохождения отдельных административных процедур, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, указаны в 
разделе 3 настоящего административного регламента.

2.4.3.Срок приостановления предоставления муниципальной услуги 
не более 14 дней.

2.4.4.Срок выдачи (направления) заявителю документов, являющих-
ся результатом предоставления муниципальной услуги, составляет 3 
рабочих дня с момента их подготовки

2.5.Правовые основания для предоставления муниципальной услу-
ги

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответ-
ствии с:

- Конституцией Российской Федерации («Российская газета» 1993г 
№ 237);

- Гражданским кодексом Российской Федерации от 30.11.1994 № 51-
ФЗ (принят ГД ФС РФ 21.10.1994);

- Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмо-
трения обращений граждан Российской Федерации» (текст Федераль-
ного закона опубликован в изданиях «Собрание законодательства РФ», 
2006, № 19, ст. 2060, «Российская газета», 05.05.2006, № 95, «Парла-
ментская газета», 11.05.2006, № 70-71);

- Федеральным законом от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принци-
пах организации местного самоуправления в Российской Федерации» 
(текст Федерального закона опубликован в изданиях «Собрание зако-
нодательства РФ», 06.10.2003, № 40, ст. 3822, «Парламентская газета, 
08.10.2003, № 186, «Российская газета», 08.10.2003, № 202);

- Уставом Барышевского сельсовета Новосибирского района Ново-
сибирской области;

- Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг» (текст Фе-
дерального закона опубликован в изданиях «Собрание законодатель-
ства РФ», 02.08.2010, № 31, ст. 4179, «Российская газета», 30.07.2010, 
№ 168);

- Жилищным кодексом Российской Федерации от 29.12.2004 № 188-
ФЗ («Российская газета», № 1, 12.01.2005);

- «Инструкция о порядке обмена жилых помещений» (утверждена 
Минкоммунхоза РСФСР от 09.01.1967 N12; источник опубликования - 
«Советская юстиция», N 6, 1967)

2.6.Полный перечень документов, необходимых для предоставле-
ния муниципальной услуги:

- Заявление (по форме согласно приложению 1);
- выписка из домовой книги на жилое помещение(копия);
- выписка из финансово-лицевого счета (карточка квартиросъем-

щика);
- паспорта заявителя и членов его семьи (для детей, не достигших 14 

лет – свидетельства о рождении; предоставляются копии);
- свидетельство о браке (расторжении брака) с заявителем (нанима-

телем) (копия);
- действующий договор социального найма жилого помещения;
- технический паспорт;
- нотариально заверенное согласие на обмен временно отсутствую-

щих членов семьи нанимателя, проживающих в обмениваемом жилом 
помещении.

В случае, если документы подает представитель заявителя, допол-
нительно предоставляются:

- документ, удостоверяющий личность представителя заявителя 
(копия);

- надлежащим образом заверенная доверенность (копия).
При предоставлении копии документа необходимо предъявление 

оригинала, оригиналы сличаются с копиями и возвращаются заявителю.
2.6.1.Перечень необходимых и обязательных для предоставления 

муниципальной услуги документов, предоставляемых лично заявите-
лем (с 01.07.2012 г.). Указанные документы предоставляются заявите-
лем в копиях и оригиналах, оригиналы сличаются с копиями и возвра-
щаются заявителю:

- Заявление;
- разрешение на вселение (копия);
- выписка из домовой книги на жилое помещение(копия);
- выписка из финансово-лицевого счета (карточка квартиросъем-

щика);
- паспорта заявителя и членов его семьи (для детей, не достигших 14 

лет – свидетельства о рождении; предоставляются копии);
- свидетельство о браке (расторжении брака) с заявителем (нанима-

телем) (копия);
- нотариально заверенное согласие на обмен временно отсутствую-

щих членов семьи нанимателя, проживающих в обмениваемом жилом 
помещении.

2.7.Перечень документов, необходимых для предоставления муни-
ципальной услуги и находящихся в распоряжении государственных ор-
ганов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих 
в предоставлении муниципальной услуги, истребуемых сотрудниками 
Администрации Барышевского сельсовета самостоятельно, или предо-
ставляемых заявителем по желанию (с 01.07.2012 г.):

- технический паспорт.
2.7.1.Запрещается требовать от заявителя:
- представления документов и информации или осуществления дей-

ствий, представление или осуществление которых не предусмотрено 
нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возни-
кающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

- с 01.07.2012 г. предоставления документов и информации, кото-
рые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской 
Федерации и муниципальными правовыми актами находятся в распо-
ряжении государственных органов, предоставляющих государственную 
услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправле-
ния и (или) подведомственных государственным органам и органам 
местного самоуправления организаций, участвующих в предоставле-
нии муниципальной услуги, за исключением документов, указанных в 
пункте 2.6.1 настоящего административного регламента.

2.8.Перечень оснований для отказа в приеме документов, необхо-
димых для предоставления муниципальной услуги.

Основаниями для отказа в приеме документов являются:
документы предоставлены лицом, не имеющим полномочий на их 

предоставление в соответствии с действующим законодательством;
невозможность установления содержания представленных доку-

ментов;
представленные документы исполнены карандашом.
2.9.Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной 

услуги
являются:
несоответствие документов, предоставленных заявителем, требова-

ниям законодательства о предоставлении муниципальной услуги;
письменное заявление заявителя об отказе в предоставлении муни-

ципальной услуги;
отсутствие оснований, предусмотренных законодательством, для 

получения муниципальной услуги.
нанимателю обмениваемого жилого помещения предъявлен иск о 

расторжении или об изменении договора социального найма жилого 
помещения;

если право пользования обмениваемым жилым помещением оспа-

ривается в судебном порядке;
если обмениваемое жилое помещение признано в установленном 

порядке непригодным для проживания;
если принято решение о сносе соответствующего дома или его пе-

реоборудовании для использования в других целях;
если принято решение о капитальном ремонте соответствующего 

дома с переустройством и (или) перепланировкой жилых помещений 
в этом доме;

если в результате обмена в коммунальную квартиру вселяется гра-
жданин, страдающий одной из тяжелых форм хронических заболева-
ний.

2.10.Если требования, необходимые для предоставления муни-
ципальной услуги, соблюдены не в полном объеме, предоставление 
муниципальной услуги приостанавливается до момента исправления 
заявителем имеющихся недочетов.

2.11.Услуги, являющиеся необходимыми и обязательными для пре-
доставления муниципальной услуги: -

2.12.Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении 
муниципальной услуги: Муниципальная услуга предоставляется бес-
платно.

2.13.Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении 
услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предо-
ставления муниципальной услуги:

Для получения данной услуги не требуется получение иных услуг.
2.14.Максимальное время ожидания в очереди при подаче заявле-

ния о предоставлении муниципальной услуги не может превышать 15 
минут.

2.15.Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставле-
нии муниципальной услуги и услуги:

Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муници-
пальной услуги – один день с момента обращения заявителя (при 
личном обращении); один день со дня поступления письменной кор-
респонденции (почтой), один день со дня поступления запроса через 
электронные каналы связи (электронной почтой);

Запросы заявителя регистрируются в журнале регистрации заявле-
ний на предоставление муниципальной услуги.

2.16.Требования к помещениям, в которых предоставляется муни-
ципальная услуга:

2.16.1.В Администрации Барышевского сельсовета прием заяви-
телей осуществляется в специально предусмотренных помещениях, 
включающих места для ожидания, получения информации, приема 
заявителей, заполнения необходимых документов, в которых обеспе-
чивается:

соблюдение санитарно-эпидемиологических правил и нормативов, 
правил противопожарной безопасности;

оборудование местами общественного пользования (туалеты) и ме-
стами для хранения верхней одежды.

2.16.2.Требования к местам для ожидания:
места для ожидания оборудуются стульями и (или) кресельными 

секциями, и (или) скамьями;
места для ожидания находятся в холле (зале) или ином специально 

приспособленном помещении;
в местах для ожидания предусматриваются места для получения 

информации о муниципальной услуге.
2.16.3.Требования к местам для получения информации о муници-

пальной услуге:
информационные материалы, предназначенные для информирова-

ния заявителей о муниципальной услуге, размещаются на информаци-
онных стендах, расположенных в местах, обеспечивающих свободный 
доступ к ним заявителей;

информационные стенды оборудуются визуальной текстовой ин-
формацией, содержащей справочные сведения для заявителей, пере-
чень документов, необходимых для получения муниципальной услуги, 
и образцы из заполнения.

Информационные материалы, размещаемые на информационных 
стендах, обновляются по мере изменения действующего законодатель-
ства, регулирующего предоставление муниципальной услуги, и спра-
вочных сведений;

2.16.4.Требования к местам приема заявителей:
Прием заявителей, заполнение заявлений о предоставлении му-

ниципальной услуги осуществляется в служебных кабинетах или иных 
специально отведенных местах, которые оборудуются вывесками с ука-
занием номера и наименования кабинета или указателями, содержа-
щими информацию о назначении места для приема заявителя.

Специалисты, осуществляющие прием заявителей, обеспечиваются 
личными и (или) настольными идентификационными карточками.

Рабочее место специалиста, осуществляющего прием заявителей, 
оборудовано персональным компьютером и печатающим устройством;

В целях обеспечения конфиденциальности сведений одновремен-
ное консультирование и (или) прием двух и более посетителей одним 
специалистом не допускается;

Места для приема заявителей оборудуются стульями и столами для 
обеспечения возможности заполнения заявлений о предоставлении 
муниципальной услуги и оформления документов.

2.16.5. Вход в здание оборудуется для маломобильных групп гра-
ждан.

Помещение для приема заявителей оборудуются санитарно-техни-
ческими помещениями (доступными для инвалидов), расширенными 
проходами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ за-
явителей, включая заявителей, использующих кресла-коляски и собак-
проводников.

2.17.Показатели качества и доступности предоставления муници-
пальной услуги:

2.17.1.Показатели качества муниципальной услуги:
выполнение должностными лицами, сотрудниками Администрации 

Барышевского сельсовета предусмотренных законодательством Рос-
сийской Федерации требований, правил и норм, а также соблюдение 
последовательности административных процедур и сроков их исполне-
ния при предоставлении муниципальной услуги;

отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) долж-
ностных лиц, сотрудников Администрации Барышевского сельсовета 
при предоставлении муниципальной услуги.

2.17.2.Показатели доступности предоставления муниципальной 
услуги:

доля заявителей, подавших заявления, документы на заключение 
договора социального найма с гражданами, осуществившими обмен 
муниципальными жилыми помещениями по отношению к общему 
количеству граждан, принадлежащих категориям, упомянутым в пункте 
1.2. настоящего регламента, обратившихся за получением муниципаль-
ной услуги;

полнота и достоверность информации о муниципальной услуге, 
о порядке и стандарте предоставления муниципальной услуги, об 
образцах оформления документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, размещенных на информационных стендах, на 
Интернет-ресурсе Администрации Барышевского сельсовета, «Едином 
портале государственных и муниципальных услуг (функций)»;

пешеходная доступность от остановок общественного транспорта 
до, здания Администрации сельсовета;

количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при 
предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность;

возможность получения информации о ходе предоставления муни-
ципальной услуги, в том числе с использованием информационно-теле-
коммуникационных технологий;

возможность и доступность получения услуги через многофункцио-
нальный центр или в электронной форме посредством автоматизиро-
ванной информационной системы или Единого портала государствен-
ных и муниципальных услуг.

2.17.3. Показатели доступности для предоставления муниципаль-
ной услуги для маломобильных групп населения:

беспрепятственный доступ к местам предоставления муниципаль-
ной услуги для маломобильных групп граждан (входы в помещения 
оборудуются расширенными проходами, позволяющими обеспечить 
беспрепятственный доступ маломобильных групп граждан, включая 
инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников, а так-
же допуск сурдопереводчиков и тифлосурдопереводчиков);

оказание сотрудниками, предоставляющими муниципальные услу-

ги, необходимой помощи, связанной с предоставлением муниципаль-
ной услуги, иной помощи в преодолении барьеров, препятствующих 
получению инвалидам муниципальной услуги наравне с другими лица-
ми, включая сопровождение к местам предоставления муниципальной 
услуги;

наличие бесплатной парковки автотранспортных средств;
предоставление бесплатно информации о предоставлении муници-

пальной услуги.
2.18.В случае предоставления муниципальной услуги в много-

функциональном центре предоставления государсвтенных и муни-
ципальных услуг заявить предоставляет заявление и небходимые для 
получения муниципальной услуги документы в многофункциональный 
центр. Прием документов, необходимых для предоставления муници-
пальной услуги, осуществление процедур по предоставлению муници-
пальной услуги осуществляется в соответствии с регламентом работы 
многофункционального центра. Срок предоставления муниципальной 
услуги в многофункциональном центре не должен превышать срока, 
определенного законодательством для предоставления муниципаль-
ной услуги.

3.Состав, последовательность и сроки выполнения административ-
ных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том 
числе особенности выполнения административных процедур (дейст-
вий) в электронной форме

3.1.Предоставление муниципальной услуги состоит из следующей 
последовательности административных процедур:

- Прием заявления и документов на получение муниципальной 
услуги.

- Рассмотрение представленных документов и принятие решения о 
направлении ходатайства об изменении договора социального найма 
жилого помещения муниципального жилищного фонда социального 
использования.

- Поступление документов в комиссию по жилищным вопросам Ба-
рышевского сельсовета, их рассмотрение и принятие решения.

- Уведомление заявителя о принятом решении.
Блок-схема последовательности административных действий при 

предоставлении муниципальной услуги приведена в приложении №2 
к настоящему административному регламенту

Специалистом администрации самостоятельно истребуются по ка-
налам межведомственного взаимодействия:

- справка о наличии (отсутствии) у вселяемого гражданина объектов 
недвижимого имущества на праве собственности.

3.2. Прием заявления и документов на получение муниципальной 
услуги.

3.2.1. Основанием для начала административной процедуры яв-
ляется личное (письменное) обращение заявителя или его законного 
представителя с представлением документов, перечисленных в п. 2.6 
регламента.

Прием заявителей для приема документов осуществляется в адми-
нистрации Барышевского сельсовета.

Прием документов осуществляется специалистом администрации, 
ответственным за прием документов (далее по тексту - специалист, от-
ветственный за прием документов).

3.2.2. Специалист, ответственный за прием документов:
устанавливает предмет обращения, личность заявителя, полномо-

чия представителя заявителя;
проверяет наличие всех необходимых документов и проверяет со-

ответствие представленных документов следующим требованиям:
документы в установленных законодательством случаях нотариаль-

но удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи 
сторон или определенных законодательством должностных лиц, содер-
жат данные о дате оформления;

фамилии, имена и отчества заявителей, адреса регистрации напи-
саны полностью;

в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не-
оговоренных исправлений;

документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не 
позволяет однозначно истолковать их содержание;

пакет представленных документов полностью укомплектован.
3.2.3. При отсутствии необходимых документов, неправильном за-

полнении заявления специалист, ответственный за прием документов, 
устно уведомляет заявителя о наличии препятствий для рассмотрения 
вопроса о предоставлении муниципальной услуги, объясняет заявите-
лю содержание выявленных недостатков в представленных документах 
и меры по их устранению, возвращает документы заявителю.

Если недостатки, препятствующие приему документов, допустимо 
устранить в ходе приема, они устраняются незамедлительно.

3.2.4. Принимая заявление и документы, специалист, ответственный 
за прием документов, производит следующие действия:

заверяет подписи заявителя (заявителей) в заявлении;
сверяет подлинники и копии документов, предоставленных заяви-

телем;
проверяет их количество и соответствие установленному перечню;
проставляет на заявлении дату приема заявления и документов, ко-

личество принятых документов, свою фамилию и должность и выдает 
копию заявления лицу, подавшему его, в качестве расписки о принятии 
заявления.

3.2.5. Результатом выполнения административной процедуры явля-
ется прием документов заявителя на получение муниципальной услуги 
и передача их на рассмотрение.

Суммарная длительность административной процедуры - 20 минут.
3.3. Рассмотрение представленных документов и принятие реше-

ния о направлении ходатайства о предоставлении заявителю жилого 
помещения.

3.3.1. Основанием для начала административной процедуры явля-
ется их поступление специалисту, ответственному за прием документов.

3.3.2. Специалист администрации сельсовета, ответственный за при-
ем документов:

- рассматривает представленные гражданином документы с точки 
зрения их полноты;

- изучает представленные документы в целях выявления отсутствия 
противоречивой и недостоверной информации;

-проводит проверку документов на соответствие их требованиям п. 
2.6 регламента.

-проверяет и формирует учетное дело заявителя;
Сформированный пакет документов с проектом ходатайства о 

предоставлении заявителю муниципальной услуги, направляется в жи-
лищную комиссию при администрации Барышевского сельсовета для 
принятия решения.

Максимальный срок выполнения административного действия – 5 
рабочих дней.

3.3.3. После принятия решения Жилищной комиссией документы 
передаются главе Барышевского сельсовета. Глава Барышевского сель-
совета рассматривает представленные документы и проект ходатайства 
о предоставлении заявителю муниципальной услуги и принимает реше-
ние о предоставлении муниципальной услуги..

Документы с ходатайством о предоставлении муниципальной услу-
ги после подписания главой администрации, направляются в комиссию 
по жилищным вопросам Барышевского сельсовета.

Максимальный срок исполнения данной административной проце-
дуры составляет 15 рабочих дней с момента принятия заявления.

3.4. Поступление документов в комиссию по жилищным вопросам 
Барышевского сельсовета их рассмотрение и принятие решения.

3.4.1. Основанием для начала административной процедуры явля-
ется поступление документов и ходатайства главы Барышевского сель-
совета в комиссию по жилищным вопросам Барышевского сельсовета.

3.4.2. Поступившие ходатайство с прилагающимися документами 
регистрируется в комиссии по жилищным вопросам Барышевского 
сельсовета, передается для резолюции председателю комиссии по жи-
лищным вопросам и с резолюцией направляется секретарю жилищной 
комиссии, ответственному за рассмотрение документов.

Максимальный срок исполнения данного административного дей-
ствия не более 2 рабочих дней с момента регистрации поступившего 
заявления.

3.5.2. Секретарь жилищной комиссии, ответственный за рассмотре-
ние документов:

Продолжение на стр. 8
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проводит проверку документов на соответствие их требованиям п. 
2.6 регламента.

при наличии оснований для отказа в предоставлении услуги, на-
званных в пункте 2.6.1. регламента, готовит проект ответа об отказе в 
предоставлении муниципальной услуги с разъяснением причин отказа;

при наличии оснований для предоставления услуги готовит проект 
разрешения на вселение.

Максимальный срок выполнения административного действия – 5 
рабочих дней.

3.5.3. По результатам рассмотрения представленных документов 
секретарь жилищной комиссии, ответственный рассмотрение доку-
ментов, предоставляет сформированный пакет документов с проектом 
решения председателю комиссии по жилищным вопросам с последу-
ющим рассмотрением на заседании комиссии для принятия решения.

Суммарная длительность выполнения административного действия 
составляет не более 25 календарных дней.

3.5.4. Принятое решение направляется в администрацию Барышев-
ского сельсовета для доведения до сведения заявителя.

3.6 Уведомление заявителя о принятом решении.
3.6.1. Основанием для начала исполнения данной административ-

ной процедуры является поступление решения о предоставлении муни-
ципальной услуги специалисту, ответственному за прием документов.

3.6.2. Специалист, ответственный за прием документов, посредст-
вом телефонной связи сообщает заявителю о решении, принятом по 
его заявлению, а также о необходимости получения заявителем данно-
го результата в течение 2 рабочих дней.

3.6.3. В случае принятия положительного решения заявитель с доку-
ментом, удостоверяющим личность, в установленное время, является 
к специалисту, ответственному за прием документов, для подписания 
решения на вселение.

3.6.4. Специалист, ответственный за прием документов:
устанавливает личность явившегося лица;
предоставляет разрешение о вселении для ознакомления и подпи-

сания;
регистрирует подписанное разрешение и выдает его нанимателю;
регистрирует подписанное разрешение на вселение и выдает 1 эк-

земпляр заявителю;
подшивает 2 экземпляр договора в книгу « Разрешение на вселе-

ние», а документы, на основании которых он был оформлен, в книгу 
«Документы к разрешению на вселение».

выдает под роспись ключи от предоставленного жилого помеще-
ния.

3.6.5. В случае отказа в предоставлении муниципальной услуги за-
явитель получает у специалиста, ответственного за прием документов, 
ответ с разъяснением причин отказа.

Явившийся заявитель указывает на копии ответа фамилию, имя, от-
чество, ставит подпись и дату получения ответа.

3.6.6. В случае неявки гражданина, указанного в заявлении в качест-
ве нанимателя, или заявителя в течение времени, указанного специали-
стом, для получения результата предоставления муниципальной услуги, 
а также в случае отсутствия возможности уведомления заявителя по-
средством телефонной связи специалист не позднее трех рабочих дней 
с момента принятия решения направляет заявителю почтой:

при положительном решении - уведомление о необходимости 
явиться для подписания разрешения на вселение;

при отказе в предоставлении услуги – ответ с разъяснением причин 
отказа.

Максимальный срок исполнения данной административной проце-
дуры не может превышать - 10 рабочих дня со дня поступления реше-
ния специалисту, ответственному за прием документов.

4.Формы контроля за исполнением регламента
4.1.Текущий контроль за соблюдением и исполнением сотруд-

никами Администрации положений настоящего административного 
регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих 
требования к предоставлению муниципальной услуги, а также при-
нятием решений осуществляет Глава Администрации Барышевского 
сельсовета.

4.2.Текущий контроль, осуществляется путем проведения плановых 
(один раз в год) и внеплановых проверок полноты и качества предостав-
ления муниципальной услуги по обращениям заявителей. Проверки 
проводятся на основании приказа Главы Администрации Барышевского 
сельсовета.

4.3.Ответственность за предоставление муниципальной услуги воз-
лагается на Главу Администрации Барышевского сельсовета, который 
непосредственно принимает решение по вопросам предоставления 
муниципальной услуги.

4.4.Ответственность за неисполнение, ненадлежащее исполнение 
возложенных обязанностей по предоставлению муниципальной услуги 
возлагается на сотрудников Администрации Барышевского сельсовета 
в соответствии с Федеральным законом от 02.03.2007 N 24-ФЗ «О муни-

ципальной службе в Российской Федерации» и Федеральным законом 
от 25 декабря 2008 года № 273-ФЗ «О противодействии коррупции».

5.Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и дей-
ствий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
а также их должностных лиц

5.1.Заявители имеют право на обжалование действий (бездействий) 
и решений, осуществляемых (принятых) в ходе исполнения муници-
пальной услуги, в досудебном и судебном порядке.

При обращении заявителей в письменной форме в обязательном 
порядке указываются наименование организации, в который обратив-
шийся направляет письменную жалобу, либо фамилия, имя, отчество 
соответствующего должностного лица, либо должность соответству-
ющего лица, а также фамилия, имя, отчество обратившегося, полное 
наименование для юридического лица, почтовый адрес или адрес 
электронной почты, по которому должны быть направлены ответ, уве-
домление о переадресации обращения, излагается суть жалобы, ста-
вится личная подпись и дата.

5.2.Предметом досудебного (внесудебного) обжалования могут яв-
ляться действия (бездействия) и решения, осуществляемые (принятые) 
должностными лицами Администрации Барышевского сельсовета в 
ходе предоставления муниципальной услуги на основании регламента.

5.3.Перечень оснований для приостановления рассмотрения жало-
бы и случаев, в которых ответ на жалобу не дается:

в случае если в жалобе не указаны фамилия заявителя, направив-
шего жалобу, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен 
ответ, ответ на жалобу не дается.

Жалоба, в которой содержатся нецензурные либо оскорбительные 
выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица 
органа, участвующего в предоставлении муниципальной услуги, членов 
его семьи, оставляется без ответа по существу поставленных в ней во-
просов, а заявителю, направившему такую жалобу, сообщается о недо-
пустимости злоупотребления правом.

Если текст жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не 
дается, о чем в течение семи дней со дня регистрации обращения со-
общается заявителю, ее направившему, если его фамилия и почтовый 
адрес поддаются прочтению.

Если в жалобе заявителя содержится вопрос, на который ему мно-
гократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее 
направляемыми жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые 
доводы или обстоятельства, руководители органов, предоставляющих 

муниципальную услугу, либо уполномоченные ими должностные лица 
вправе принять решение о безосновательности очередного обращения 
и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при усло-
вии, что указанная жалоба и ранее направляемые жалобы направля-
лись в один и тот же орган или одному и тому же должностному лицу. О 
данном решении уведомляется заявитель, направивший жалобу.

В случае если причины, по которым ответ по существу поставленных 
в жалобе вопросов не направлялся, в последующем были устранены, 
заявитель вправе вновь обратиться с жалобой в соответствующий ор-
ган, предоставляющий муниципальную услугу, либо к соответствующе-
му должностному лицу.

5.4.Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) 
обжалования является поступление письменного обращения с жалобой 
на действие (бездействие) и решение должностных лиц Администра-
ции Барышевского сельсовета.

5.5.Заявитель вправе ознакомиться с документами и материалами, 
необходимыми ему для обоснования и рассмотрения жалобы, т. е. с 
информацией непосредственно затрагивающей его права, если иное не 
предусмотрено законом.

5.6.Заявитель вправе обратиться к Главе Новосибирского района 
и обжаловать действие (бездействие) и решения, осуществляемые 
(принятые) должностными лицами Администрации Барышевского 
сельсовета в ходе предоставления муниципальной услуги на основании 
регламента.

Для обжалования действия (бездействия) Главы района заявитель 
вправе обратиться к Губернатору Новосибирской области.

5.7.Сроки рассмотрения жалобы (претензии):
письменный ответ направляется заявителю не позднее 30 кален-

дарных дней со дня регистрации обращения в Администрации Бары-
шевского сельсовета Новосибирского района Новосибирской области

В исключительных случаях Глава Барышевского сельсовета вправе 
продлить срок рассмотрения обращения не более чем на 30 календар-
ных дней, уведомив о продлении срока его рассмотрения обративше-
гося.

5.8.Результат досудебного (внесудебного) обжалования примени-
тельно к каждой процедуре либо инстанции обжалования:

по результатам рассмотрения заявления, жалобы, претензии прини-
мается решение об удовлетворении требований заявителя и о призна-
нии неправомерным обжалованного действия (бездействия) и реше-
ния либо об отказе в удовлетворении требований.  

УТВЕРЖДЕН
Постановлением Администрации  Барышевского сельсовета

от 18.07.2012 № 184

УТВЕРЖДЕН
Постановлением Администрации Барышевского сельсовета от 18.07.2012 № 185
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ПРИЛОЖЕНИЕ № 1
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги

Главе Барышевского сельсовета
Заявление об обмене жилых помещений

Я, ответственный наниматель, гр. _, (фамилия, имя, отчество)  проживающий по адресу гор. _
ул., пер., пр. ___________ дом N _____ кв. ______ корп. ________ телефон домашн. ____________  
служебн. __________ дом находится в ведении __________ (указать номер ___________________
 домоуправления (ЖЭК), район, название ведомства или предприятия) предлагаю к обме-
ну: а) отд. кварт. из общий метраж (к-во комнат) кв. м метраж каждой ком. ________ ; б) комнат _ (к-во)
 общий метраж, метраж кажд. комнаты ______________ комнаты: изолир.
 ________ кв. м, смежн. _______ кв. м, смежно-изолир. _____________
 кв. м на _____ эт. _____ эт. дома ________________________________
 (кирпич., дерев., смешан.,  панельный, блочный)
 имеющего __ (перечислить удобства)
 кухня, размер _________ кв. м, санузел ___________________________
 (совмещен., раздельн.)
 в кварт. еще комнат _______ семей __________ человек _____________
 На указанной жилой площади я ответственный наниматель ____________
  (фамилия и инициалы)
 проживаю ________________ на основании ордера N _________________,
 выданного ___________________________ « ____ « ____ (указать, кем выдан)
 19 ___ г. на _______________ человек. Указанную жилплощадь получил
  (как очередник, по улучш. жил. услов., по реконструкции, сносу,
 обмену, если по обмену, указать адрес, по которому проживал до
 обмена, и размер жилой площади)
 На данной жилой площади в настоящее время проживает, включая  ответ. нанимателя

Оборотная сторона заявления
Из них: в Армии и в командировках по брони

 __________________________________________________________________
 Проживают без права постоянного пользования площадью _____________
 __________________________________________________________________
 (включая лиц, имеющих временную прописку)

 ------------------------------------------------------------------
 ----+---------+----------+------------+-------------+-------------
 ----+---------+----------+------------+-------------+-------------

 Причина обмена (при разъезде указать: кто с кем, на какую площадь
 переедет; при съезде указать, кто с кем съезжается, степень
 родства съезжающихся и на какую площадь съезжаются) ______________
  Я, ответственный наниматель, ____________ и все совершеннолетние члены моей семьи желают про-
извести обмен с гражд.____________________________, проживающим (ей) по адресу:
 г. ________________, ул., пер., пр. ______________________________
 дом N ______ кв. ________ корп. _________ на площадь, состоящую из  ____ кв. м общим метра-
жом _____ кв. м  (квартиры)  (комнаты изолир., смежн., смежно-изолир.)
 Эта жилая площадь нами осмотрена и никаких претензий к жилищным  органам, а так-
же к гражд. _____________________ иметь не будем.
 Личная подпись ответственного нанимателя _________________________
 Подпись совершеннолетних членов семьи:

 1. ________________ 2. ________________ 3. _______________
 4. ________________ 5. ________________ 6. _______________

 Указать, подлежит дом сносу _______________, когда _______________ (да, нет)
 Решение исполкома от « ____ « _______________ N _________________ Угроза обвалом или аварий-
ность дома подтверждается заключением бюро технической инвентаризации, утвержденным исполко-
мом местного
 Совета.
 Управляющий домами (нач. ЖЭК) ________________________________
 района _________________________
 М.П. Дата _____________ Бухгалтер ________________________
 (фамилия)
 Обмен подобран: по картотеке, бюллетеню, самостоятельно (подчеркнуть), состо-
ит ли на учете по обмену жилой площади _______ (да, нет)  Решено жилищной комисси-
ей __________________________ райисполкома.

 Обмен разрешен, не разрешен (подчеркнуть), протокол заседа-
ния  жилищной комиссии от «___» __________ 19 ___ г. С учета по обмену  
снят ____________ дата « ____ « _________ 19 ___ г. Ст. инспектор:
 ________________ (подпись)
 Представлены документы, подтверждающие родственные отношения  при съездах и др. ____(заполня-
ется инспектором).

 Фамилия, имя,    
отчество    

Год   
рождения

Родственные отношения на 
эту площадь

Место  
работы, 
должность

Откуда и когда 
прибыл 

     

ПРИЛОЖЕНИЕ № 2
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги

БЛОК-СХЕМА
предоставления муниципальной услуги

Прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муници-
пальной услуги

Проверка сведений, представленных заявителем

Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги

Заключение нового договора социального 
найма

Отказ в предоставлении муниципаль-
ной услуги

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления муниципальной услуги по предоставлению информации об очередности предоставления жилых помещений на условиях социального найма

1.Общие положения
1.1.Административный регламент предоставления 

муниципальной услуги по предоставлению информации 
об очередности предоставления жилых помещений на 
условиях социального найма (далее – муниципальная 
услуга) устанавливает сроки и последовательность адми-
нистративных процедур (действий) при предоставлении 
муниципальной услуги, а также порядок взаимодействия 
между Администрацией Барышевского сельсовета (далее 
– Администрация), ее структурными подразделениями, 
специалистами, предоставляющими муниципальную 
услугу, и физическими лицами – получателями муници-
пальной услуги, а также организациями, участвующими в 
процессе предоставления муниципальной услуги.

Предоставление муниципальной услуги осуществляет 
Администрация Барышевского сельсовета.

1.2.Заявителями на предос тавление муниципальной 
услуги выступают физические лица – граждане Россий-
ской Федерации:

1)малоимущие граждане;
2)граждане, проживающие в жилом помещении, при-

знанном непригодным для проживания;
3)граждане, имеющие в составе семьи больного, стра-

дающего тяжелой формой хронического заболевания, 
при которой совместное проживание с ним в одной квар-
тире невозможно;

4)дети-сироты и дети, оставшиеся без попечения ро-
дителей, не имеющие закрепленного жилого помещения 
или утратившими его в период пребывания в образова-
тельных и иных учреждениях, в том числе учреждениях 
социального обслуживания, в приемных семьях, детских 
домах семейного типа, нахождения под опекой (попечи-
тельством), а также по окончании службы в рядах Воору-
женных Сил Российской Федерации либо после возвра-
щения из учреждений, исполняющих наказание в виде 
лишения свободы;

5)ветераны ВОВ, имеющие право на реализацию мер 
социальной поддержки, инвалиды ВОВ, вдовы ветеранов 
и инвалидов ВОВ;

6)иные категории граждан, признанные федеральны-
ми законами и законами Новосибирской области нужда-
ющимися в получении жилого помещения на условиях 
социального найма.

1.3.Порядок информирования о правилах предостав-
лении муниципальной услуги:

1.3.1.Местонахождение Администрации муниципаль-
ного образования, предоставляющего муниципальную 
услугу:

630554, Новосибирская область, Новосибирский рай-
он, с. Барышево, ул. Тельмана, 20

1.3.2.Часы приёма заявителей в Администрации му-
ниципального образования:

- понедельник –пятница: с 9-00 до 13-00 с 14-00 до 
16-00;

- перерыв на обед: 13.00 – 14.00 часов;
- выходные дни – суббота, воскресенье.
 1.3.3. Адрес официального интернет- сайта Админис-

трации Барышевского
 сельсовета : www.baryshevo.nso.ru
 Информация, размещаемая на официальном интер-

нет-сайте и
 информационном стенде Администрации Барышев-

ского
 сельсовета, обновляется по мере ее изменения.
 Адрес электронной почты info@baryshevo.su
Адреса официальных интернет-сайтов органов и учре-

ждений, участвующих в оказании муниципальной услуги 
в качестве источников получения документов, необхо-
димых для предоставления муниципальной услуги, или 
источников предоставления информации для проверки 
сведений, предоставляемых заявителями:

- Администрация Новосибирского района Новосибир-
ской области: http://nsr.nso.ru;

- Управление Федеральной службы государственной 
регистрации, кадастра и картографии по Новосибирской 
области: http://www.to54.rosreestr.ru.

Информация, размещаемая на официальных интер-
нет-сайтах и информационных стендах органов и учре-
ждений, участвующих в оказании муниципальной услуги 
в качестве источников или посредников при получении 
документов, необходимых для предоставления муници-
пальной услуги, или источников предоставления инфор-
мации для проверки сведений, предоставляемых заяви-
телями, обновляется по мере ее изменения.

Адреса электронной почты органов и учреждений, 
участвующих в оказании муниципальной услуги в качест-
ве источников получения документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, или источников 
предоставления информации для проверки сведений, 
предоставляемых заявителями:

- Администрация Новосибирского района Новосибир-
ской области;

- Управление Федеральной службы государственной 
регистрации, кадастра и картографии по Новосибирской 
области: 54_upr@rosreestr.ru.

Телефоны официальных органов и учреждений, уча-
ствующих в оказании муниципальной услуги в качестве 
источников получения документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, или источников 
предоставления информации для проверки сведений, 
предоставляемых заявителями:

- Администрация Новосибирского района Новосибир-
ской области: (383) 223-18-07, (383) 218-06-66;

- Управление Федеральной службы государственной 
регистрации, кадастра и картографии по Новосибирской 
области: (383) 227-10-87; 325-05-24.

Телефоны официальных органов и учреждений, уча-
ствующих в оказании муниципальной услуги в качестве 
источников получения документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, или источников 
предоставления информации для проверки сведений, 
предоставляемых заявителями:

- Администрация Новосибирского района Новосибир-
ской области: г. Новосибирск, ул. Коммунистическая 33а;

- Управление Федеральной службы государственной 
регистрации, кадастра и картографии по Новосибирской 
области: 630091, г.Новосибирск, ул.Державина, д.28; 
630082, г. Новосибирск, ул. Дачная, 60.

1.3.3.Информация по вопросам предоставления му-
ниципальной услуги предоставляется:

- в структурных подразделениях Администрации Ба-
рышевского сельсовета участвующих в предоставлении 
муниципальной услуги;

- посредством размещения на информационном стен-
де и официальном сайте Администрации Барышевского 
сельсовета в сети Интернет, электронного информиро-
вания;

- с использованием средств телефонной, почтовой 
связи.

- в устной форме лично и по телефону;
- посредством письменного обращения;
- на официальном сайте Администрации в информа-

ционно-телекоммуникационной сети «Интернет», элек-
тронного информирования;

- с использованием Единого портала государственных 
и муниципальных услуг;

- через МФЦ (многофункциональный центр);
- специалистами администрации Барышевского сель-

совета, участвующими в предоставлении муниципальной 
услуги;

- посредством размещения на информационном 
стенде».

Для получения информации о муниципальной услуге, 
порядке предоставления, ходе предоставления муници-
пальной услуги заявители вправе обращаться:

- в устной форме лично или по телефону:
- к специалистам структурных подразделений Адми-

нистрации Барышевского сельсовета, участвующим в пре-
доставлении муниципальной услуги;

- в письменной форме почтой;
- посредством электронной почты;
Информирование проводится в двух формах: устное 

и письменное.
При ответах на телефонные звонки и обращения 

заявителей лично специалисты устно информируют 
обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на 
телефонный звонок должен начинаться с информации о 
наименовании структурного подразделения, в который 
поступил звонок, и фамилии специалиста, принявшего 
телефонный звонок.

Устное информирование обратившегося лица осу-
ществляется специалистом не более 10 минут.

В случае если для подготовки ответа требуется про-
должительное время, либо дополнительная информа-
ция от заявителя, специалист, осуществляющий устное 
информирование, предлагает обратившемуся лицу 
направить в Администрацию сельсовета обращение о 
предоставлении письменной информации по вопросам 
предоставления муниципальной услуги, либо назначает 
другое удобное для обратившегося лица время для уст-
ного информирования;

Письменное информирование по вопросам предо-
ставления муниципальной услуги осуществляется при 
получении обращения о предоставлении письменной 

информации по вопросам предоставления муниципаль-
ной услуги.

Ответ на обращение готовится в течение 30 календар-
ных дней со дня регистрации письменного обращения.

Специалист, ответственный за рассмотрение обраще-
ния, обеспечивает объективное, всестороннее и своевре-
менное рассмотрение обращения, готовит письменный 
ответ по существу поставленных вопросов.

Письменный ответ на обращение подписывается 
Главой Барышевского сельсовета и содержит фамилию, 
имя, отчество и номер телефона исполнителя и направ-
ляется по указанному заявителем почтовому адресу или 
по адресу электронной почты, если ответ по просьбе за-
явителя должен быть направлен в форме электронного 
документа.

1.3.5. Информационные материалы, предназначен-
ные для информирования заявителей о муниципальной 
услуге, размещаются на информационных стендах, распо-
ложенных в местах, обеспечивающих свободный доступ 
к ним заявителей.

Информационные стенды оборудуются визуальной 
текстовой информацией, содержащей справочные сведе-
ния для заявителей, перечень документов, необходимых 
для получения муниципальной услуги, и образцы из за-
полнения.

Информационные материалы, размещаемые на 
информационных стендах, обновляются по мере изме-
нения действующего законодательства, регулирующего 
предоставление муниципальной услуги, и справочных 
сведений.

Также вся информация о муниципальной услуге и 
услугах, необходимых для получения муниципальной 
услуги доступна на Интернет-сайте Администрации Ба-
рышевского сельсовета, Интернет-сайтах организаций, 
участвующих в предоставлении муниципальной услуги, а 
так же в федеральной государственной информационной 
системе «Единый портал государственных и муниципаль-
ных услуг (функций)» (www.gosuslugi.ru) и обновляется по 
мере ее изменения.

2.Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1.Наименование муниципальной услуги: предостав-

ление информации об очередности предоставления жи-
лых помещений на условиях социального найма.

2.2.Предоставление муниципальной услуги осу-
ществляет Администрация Барышевского сельсовета. 
При предоставлении муниципальной услуги также могут 
принимать участие в качестве источников получения до-
кументов, необходимых для предоставления услуги, или 
источников предоставления информации для проверки 
сведений, предоставляемых заявителями, следующие 
органы и учреждения:

- Администрация Новосибирского района Новосибир-
ской области: г. Новосибирск, ул. Свердлова, 14;

- Управление Федеральной службы государственной 
регистрации, кадастра и картографии по Новосибирской 
области: 630091, г.Новосибирск, ул.Державина, д.28; 
630082, г. Новосибирск, ул. Дачная, 60.

C 01.07.2012 запрещено требовать от заявителя осу-
ществления действий, в том числе согласований, необхо-
димых для получения муниципальной услуги и связанных 
с обращением в иные государственные и муниципальные 
органы и организации, за исключением получения услуг, 
включенных в перечень услуг, которые являются необхо-
димыми и обязательными для предоставления муници-
пальных услуг.

2.3.Результатом предоставления муниципальной 
услуги является:

- предоставление необходимой информации.
- отказ в предоставлении муниципальной услуги.
2.4.Срок предоставления муниципальной услуги:
2.4.1.Общий срок принятия решения о предоставле-

нии муниципальной услуги составляет 30 рабочих дней со 
дня обращения за муниципальной услугой.

В случае необходимости проведения проверки сведе-
ний, содержащихся в представленных документах, реше-
ние о предоставлении услуги принимается не позднее 45 
дней со дня обращения за муниципальной услугой.

2.4.2.Сроки прохождения отдельных администра-
тивных процедур, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, указаны в разделе 3 настоящего 
административного регламента.

2.4.3.Срок приостановления предоставления муници-
пальной услуги не более 14 дней.

2.4.4.Срок выдачи (направления) заявителю докумен-
тов, являющихся результатом предоставления муници-
пальной услуги, составляет 3 рабочих дня с момента их 
подготовки

Продолжение на стр. 9
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2.5.Правовые основания для предоставления муниципальной услу-
ги

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответ-
ствии с:

- Конституцией Российской Федерации («Российская газета» 1993г 
№ 237);

- Гражданским кодексом Российской Федерации от 30.11.1994 № 51-
ФЗ (принят ГД ФС РФ 21.10.1994);

- Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмо-
трения обращений граждан Российской Федерации» (текст Федераль-
ного закона опубликован в изданиях «Собрание законодательства РФ», 
2006, № 19, ст. 2060, «Российская газета», 05.05.2006, № 95, «Парла-
ментская газета», 11.05.2006, № 70-71);

- Федеральным законом от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принци-
пах организации местного самоуправления в Российской Федерации» 
(текст Федерального закона опубликован в изданиях «Собрание зако-
нодательства РФ», 06.10.2003, № 40, ст. 3822, «Парламентская газета, 
08.10.2003, № 186, «Российская газета», 08.10.2003, № 202);

- Уставом Барышевского сельсовета Новосибирского района Ново-
сибирской области;

- Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг» (текст Фе-
дерального закона опубликован в изданиях «Собрание законодатель-
ства РФ», 02.08.2010, № 31, ст. 4179, «Российская газета», 30.07.2010, 
№ 168);

-Жилищным кодексом Российской Федерации от 29.12.2004 N 188-
ФЗ («Собрание законодательства Российской Федерации», 3 января 
2005, № 1);

-Федеральным законом «О введении в действие Жилищного ко-
декса Российской Федерации» от 29.12.2004 № 189-ФЗ (опубликован 
в «Собрание законодательства РФ» от 03.01.2005 № 1 (ч.1) ст. 15, в 
«Российской газете» от 12.01.2005 № 1, в «Парламентской газете» от 
15.01.2005 № 7-8);

-Федеральным законом от 21.12.1996 № 159-ФЗ «О дополнительных 
гарантиях по социальной поддержке детей-сирот и детей, оставшихся 
без попечении родителей» (опубликован в «Российской газете» от 
27.12.1996 № 248, «Собрание законодательства РФ» от 23.12.1996 № 
52, ст. 5880);

- Федеральным законом от 9 февраля 2009 года № 8-ФЗ «Об обеспе-
чении доступа к информации о деятельности государственных органов 
и органов местного самоуправления» («Российская газета», №4849 от 
13.02.2009 г.);

- Федеральным законом от 27.07.2006 N 152-ФЗ «О персональных 
данных» («Российская газета», N 165, 29.07.2006, «Собрание законода-
тельства РФ», 31.07.2006, N 31 (1 ч.), ст. 3451);

- Федеральным законом от 21 июля 1997 года № 122-ФЗ «О государ-
ственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним» 
(«Собрание законодательства РФ», 28.07.1997, N 30, ст. 3594, «Россий-
ская газета», N 145, 30.07.1997);

-Законом Новосибирской области «Об учете органами местного са-
моуправления граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, 
предоставляемых в Новосибирской области по договорам социального 
найма» (Принят постановлением Новосибирского областного Совета 
депутатов от 27.10.2005 N 337-ОСД);

-Федеральным законом от 12.01.1995 № 5-ФЗ «О ветеранах» («Рос-
сийская газета», N 1 - 3, 05.01.2000);

- Постановлением Губернатора Новосибирской области от 
26.02.2006 № 75 «Об утверждении форм документов, используемых 
органами местного самоуправления для постановки на учет» («Совет-
ская Сибирь», 2006, № 53;

2.6.Полный перечень документов, необходимых для предоставле-
ния муниципальной услуги:

-заявление на имя Главы Барышевского сельсовета (приложение 
№1 к настоящему административному регламенту);

- документ, удостоверяющий личность заявителя (копия);
В случае, если документы подает представитель заявителя, допол-

нительно предоставляются:
- документ, удостоверяющий личность представителя заявителя 

(копия);
- надлежащим образом заверенная доверенность (копия).
-выписка из домовой книги по месту жительства;
-копия финансового лицевого счета;
-выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое 

имущество и сделок с ним о наличии или отсутствии жилых помещений, 
принадлежащих на праве собственности по месту постоянного житель-
ства членов семьи, предоставляемую по каждому дееспособному члену 
семьи гражданина.

- Документы, подтверждающие родственные отношения между 
членами семьи, указанными в заявлении (свидетельство о браке, о ро-
ждении ребенка, о перемене имени, отчества или фамилии, усыновле-
нии (удочерении))(подлинники и копии);

- справка о наличии приватизированного жилого помещения;
Выписка из домовой книги по месту жительства и копия финансово-

го счета не предоставляются детьми-сиротами и детьми, оставшимися 
без попечения родителей, не имеющими закрепленного жилого поме-
щения или утратившими его в период пребывания в образовательных 
и иных учреждениях, в том числе учреждениях социального обслужи-
вания, в приемных семьях, детских домах семейного типа, нахождения 
под опекой (попечительством), а также по окончании службы в рядах 
Вооруженных Сил Российской Федерации либо после возвращения из 
учреждений, исполняющих наказание в виде лишения свободы.

Помимо вышеуказанных документов для принятия на учет пред-
ставляются:

1) Малоимущими гражданами:
- справка о признании их малоимущими.
2) Гражданами, являющимся нанимателями жилого помещения по 

договору социального найма или членами семьи нанимателя жилого 
помещения по договору социального найма:

- договор социального найма (копия).
В случае отсутствия договора социального найма гражданин пред-

ставляет копию иного документа, на основании которого может быть 
установлен факт проживания в жилом помещении на условиях догово-
ра социального найма.

3) Гражданами, являющимся собственником жилого помещения 
или членами семьи собственника жилого помещения, право собствен-
ности на которое возникло до вступления в силу Федерального закона 
«О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и 
сделок с ним»:

- документ, подтверждающий право собственности, возникшее до 
вступления в силу Федерального закона «О государственной регистра-
ции прав на недвижимое имущество и сделок с ним (копия).

4) Гражданами, не являющимся
а) нанимателями жилого помещения по договору социального най-

ма;
б) членами семьи нанимателя жилого помещения по договору со-

циального найма;
в) собственниками жилого помещения;
г) членами семьи собственника жилого помещения:
- документ, подтверждающий законное основание владения и (или) 

пользования жилым помещением (копия).
5) Гражданами, проживающими в жилом помещении, признанным 

непригодным для проживания:
- решение уполномоченного органа о признании жилого дома (жи-

лого помещения) не пригодным для проживания (копия).
6) Гражданами, имеющими в составе семьи больного, страдающего 

тяжелой формой хронического заболевания, при которой совместное 
проживание с ним в одной квартире невозможно:

- медицинская справка о наличии соответствующего заболевания;
7) Детьми-сиротами и детьми, оставшимися без попечения роди-

телей:
- решение органа опеки и попечительства об установлении над 

ними опеки (попечительства) (копия).
8) Опекуны (попечители):
- решение органа опеки и попечительства о назначении опекуна 

(попечителя) (копия).

В случае необходимости, дополнительно предоставляется:
- решение суда о признании гражданина недееспособным (копия).
9) Ветеранами ВОВ, имеющими право на реализацию мер социаль-

ной поддержки:
- удостоверение ветерана ВОВ
10) Инвалидами ВОВ:
- справка об инвалидности (копия).
11) Вдовами участников ВОВ:
- удостоверение вдовы участника ВОВ;
- справка из военкомата подтверждающая что умерший (погибший) 

супруг относился к категории участников ВОВ.
12) Вдовами инвалидов ВОВ:
- удостоверение вдовы инвалида ВОВ;
- справка из военкомата подтверждающая что умерший (погибший) 

супруг относился к категории инвалидов ВОВ.
13) Гражданами, проживавшими в Ленинграде в период ВОВ:
- удостоверение «Жителя блокадного Ленинграда».
14) Иными категориями граждан, признанными федеральными за-

конами и законами Новосибирской области нуждающимися в получе-
нии жилого помещения на условиях социального найма, представляют 
документы, подтверждающие это право.

При предоставлении копии документа необходимо предъявление 
оригинала, оригиналы сличаются с копиями и возвращаются заявителю.

2.6.1.Перечень необходимых и обязательных для предоставления 
муниципальной услуги документов, предоставляемых лично заявите-
лем (с 01.07.2012 г.). Указанные документы предоставляются заявите-
лем в копиях и оригиналах, оригиналы сличаются с копиями и возвра-
щаются заявителю:

-заявление о принятии на учет в качестве нуждающегося в жилом 
помещении (приложение №1 к настоящему административному регла-
менту);

- документ, удостоверяющий личность заявителя (копия);
В случае, если документы подает представитель заявителя, допол-

нительно предоставляются:
- документ, удостоверяющий личность представителя заявителя 

(копия);
- надлежащим образом заверенная доверенность (копия).
-выписка из домовой книги по месту жительства;
-копия финансового лицевого счета;
- документы, подтверждающие родственные отношения между чле-

нами семьи, указанными в заявлении (свидетельство о браке, о рожде-
нии ребенка, о перемене имени, отчества или фамилии, усыновлении 
(удочерении))(подлинники и копии);

- справка о наличии приватизированного жилого помещения;
Выписка из домовой книги по месту жительства и копия финансово-

го счета не предоставляются детьми-сиротами и детьми, оставшимися 
без попечения родителей, не имеющими закрепленного жилого поме-
щения или утратившими его в период пребывания в образовательных 
и иных учреждениях, в том числе учреждениях социального обслужи-
вания, в приемных семьях, детских домах семейного типа, нахождения 
под опекой (попечительством), а также по окончании службы в рядах 
Вооруженных Сил Российской Федерации либо после возвращения из 
учреждений, исполняющих наказание в виде лишения свободы.

Помимо вышеуказанных документов для принятия на учет пред-
ставляются:

1) Малоимущими гражданами:
- справка о признании их малоимущими.
2) Гражданами, являющимся нанимателями жилого помещения по 

договору социального найма или членами семьи нанимателя жилого 
помещения по договору социального найма:

- договор социального найма (копия).
В случае отсутствия договора социального найма гражданин пред-

ставляет копию иного документа, на основании которого может быть 
установлен факт проживания в жилом помещении на условиях догово-
ра социального найма.

3) Гражданами, являющимся собственником жилого помещения 
или членами семьи собственника жилого помещения, право собствен-
ности на которое возникло до вступления в силу Федерального закона 
«О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и 
сделок с ним»:

- документ, подтверждающий право собственности, возникшее до 
вступления в силу Федерального закона «О государственной регистра-
ции прав на недвижимое имущество и сделок с ним (копия).

4) Гражданами, не являющимся
а) нанимателями жилого помещения по договору социального най-

ма;
б) членами семьи нанимателя жилого помещения по договору со-

циального найма;
в) собственниками жилого помещения;
г) членами семьи собственника жилого помещения:
- документ, подтверждающий законное основание владения и (или) 

пользования жилым помещением (копия).
5) Гражданами, проживающими в жилом помещении, признанным 

непригодным для проживания:
- решение уполномоченного органа о признании жилого дома (жи-

лого помещения) не пригодным для проживания (копия).
6) Гражданами, имеющими в составе семьи больного, страдающего 

тяжелой формой хронического заболевания, при которой совместное 
проживание с ним в одной квартире невозможно:

- медицинская справка о наличии соответствующего заболевания;
7) Детьми-сиротами и детьми, оставшимися без попечения роди-

телей:
- решение органа опеки и попечительства об установлении над 

ними опеки (попечительства) (копия).
8) Опекуны (попечители):
- решение органа опеки и попечительства о назначении опекуна 

(попечителя) (копия).
В случае необходимости, дополнительно предоставляется:
- решение суда о признании гражданина недееспособным (копия).
9) Ветеранами ВОВ, имеющими право на реализацию мер социаль-

ной поддержки:
- удостоверение ветерана ВОВ
10) Инвалидами ВОВ:
- справка об инвалидности (копия).
11) Вдовами участников ВОВ:
- удостоверение вдовы участника ВОВ;
- справка из военкомата подтверждающая что умерший (погибший) 

супруг относился к категории участников ВОВ.
12) Вдовами инвалидов ВОВ:
- удостоверение вдовы инвалида ВОВ;
- справка из военкомата подтверждающая что умерший (погибший) 

супруг относился к категории инвалидов ВОВ.
13) Гражданами, проживавшими в Ленинграде в период ВОВ:
- удостоверение «Жителя блокадного Ленинграда».
14) Иными категориями граждан, признанными федеральными за-

конами и законами Новосибирской области нуждающимися в получе-
нии жилого помещения на условиях социального найма, представляют 
документы, подтверждающие это право.

2.7.Перечень документов, необходимых для предоставления муни-
ципальной услуги и находящихся в распоряжении государственных ор-
ганов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих 
в предоставлении муниципальной услуги, истребуемых сотрудниками 
Администрации Барышевского сельсовета самостоятельно, или предо-
ставляемых заявителем по желанию (с 01.07.2012 г.):

-выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое 
имущество и сделок с ним о наличии или отсутствии жилых помещений, 
принадлежащих на праве собственности по месту постоянного житель-
ства членов семьи, предоставляемую по каждому дееспособному члену 
семьи гражданина.

2.7.1.Запрещается требовать от заявителя:
представления документов и информации или осуществления дей-

ствий, представление или осуществление которых не предусмотрено 
нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возни-
кающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

с 01.07.2012 г. предоставления документов и информации, кото-

рые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской 
Федерации и муниципальными правовыми актами находятся в распо-
ряжении государственных органов, предоставляющих государственную 
услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправле-
ния и (или) подведомственных государственным органам и органам 
местного самоуправления организаций, участвующих в предоставле-
нии муниципальной услуги, за исключением документов, указанных в 
пункте 2.6.1 настоящего административного регламента.

2.8.Перечень оснований для отказа в приеме документов, необхо-
димых для предоставления муниципальной услуги.

Основаниями для отказа в приеме документов являются:
документы предоставлены лицом, не имеющим полномочий на их 

предоставление в соответствии с действующим законодательством;
невозможность установления содержания представленных доку-

ментов;
представленные документы исполнены карандашом.
2.9.Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной 

услуги
являются:
несоответствие документов, предоставленных заявителем, требова-

ниям законодательства о предоставлении муниципальной услуги;
письменное заявление заявителя об отказе в предоставлении муни-

ципальной услуги;
отсутствие оснований, предусмотренных законодательством, для 

получения муниципальной услуги.
2.10.Если требования, необходимые для предоставления муни-

ципальной услуги, соблюдены не в полном объеме, предоставление 
муниципальной услуги приостанавливается до момента исправления 
заявителем имеющихся недочетов.

2.11.Услуги, являющиеся необходимыми и обязательными для пре-
доставления муниципальной услуги:

- Государственная услуга по выдаче выписки из Единого Государст-
венного Реестра Прав;

- Муниципальная услуга по признанию граждан малоимущими в це-
лях постановки на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях;

- Государственная услуга по выдаче справки Медико-социальной 
экспертизы;

- Государственная услуга по выдаче удостоверения «Ветеран Вели-
кой Отечественной войны»;

- Государственная услуга по выдаче удостоверения инвалида Отече-
ственной войны;

- Муниципальная услуга по признанию жилого дома (жилого поме-
щения) не пригодным для проживания.

2.12.Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении 
муниципальной услуги: Муниципальная услуга предоставляется бес-
платно.

2.13.Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении 
услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предо-
ставления муниципальной услуги: Для получения данной услуги не тре-
буется получение иных услуг.

2.14.Максимальное время ожидания в очереди при подаче заявле-
ния о предоставлении муниципальной услуги не может превышать 15 
минут.

2.15.Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставле-
нии муниципальной услуги и услуги:

Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муници-
пальной услуги – один день с момента обращения заявителя (при 
личном обращении); один день со дня поступления письменной кор-
респонденции (почтой), один день со дня поступления запроса через 
электронные каналы связи (электронной почтой);

Запросы заявителя регистрируются в журнале регистрации заявле-
ний на предоставление муниципальной услуги.

2.16.Требования к помещениям, в которых предоставляется муни-
ципальная услуга:

2.16.1.В Администрации Барышевского сельсовета прием заяви-
телей осуществляется в специально предусмотренных помещениях, 
включающих места для ожидания, получения информации, приема 
заявителей, заполнения необходимых документов, в которых обеспе-
чивается:

соблюдение санитарно-эпидемиологических правил и нормативов, 
правил противопожарной безопасности;

оборудование местами общественного пользования (туалеты) и ме-
стами для хранения верхней одежды.

2.16.2.Требования к местам для ожидания:
места для ожидания оборудуются стульями и (или) кресельными 

секциями, и (или) скамьями;
места для ожидания находятся в холле (зале) или ином специально 

приспособленном помещении;
в местах для ожидания предусматриваются места для получения 

информации о муниципальной услуге.
2.16.3.Требования к местам для получения информации о муници-

пальной услуге:
информационные материалы, предназначенные для информирова-

ния заявителей о муниципальной услуге, размещаются на информаци-
онных стендах, расположенных в местах, обеспечивающих свободный 
доступ к ним заявителей;

информационные стенды оборудуются визуальной текстовой ин-
формацией, содержащей справочные сведения для заявителей, пере-
чень документов, необходимых для получения муниципальной услуги, 
и образцы из заполнения.

Информационные материалы, размещаемые на информационных 
стендах, обновляются по мере изменения действующего законодатель-
ства, регулирующего предоставление муниципальной услуги, и спра-
вочных сведений;

2.16.4.Требования к местам приема заявителей:
Прием заявителей, заполнение заявлений о предоставлении му-

ниципальной услуги осуществляется в служебных кабинетах или иных 
специально отведенных местах, которые оборудуются вывесками с ука-
занием номера и наименования кабинета или указателями, содержа-
щими информацию о назначении места для приема заявителя.

Специалисты, осуществляющие прием заявителей, обеспечиваются 
личными и (или) настольными идентификационными карточками.

Рабочее место специалиста, осуществляющего прием заявителей, 
оборудовано персональным компьютером и печатающим устройством;

В целях обеспечения конфиденциальности сведений одновремен-
ное консультирование и (или) прием двух и более посетителей одним 
специалистом не допускается;

Места для приема заявителей оборудуются стульями и столами для 
обеспечения возможности заполнения заявлений о предоставлении 
муниципальной услуги и оформления документов.

 2.16.5. Вход в здание оборудуется для маломобильных групп гра-
ждан.

Помещение для приема заявителей оборудуются санитарно-техни-
ческими помещениями (доступными для инвалидов), расширенными 
проходами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ за-
явителей, включая заявителей, использующих кресла-коляски и собак-
проводников.».

2.17.Показатели качества и доступности предоставления муници-
пальной услуги:

2.17.1.Показатели качества муниципальной услуги:
выполнение должностными лицами, сотрудниками Администрации 

Барышевского сельсовета предусмотренных законодательством Рос-
сийской Федерации требований, правил и норм, а также соблюдение 
последовательности административных процедур и сроков их исполне-
ния при предоставлении муниципальной услуги;

отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) долж-
ностных лиц, сотрудников Администрации Барышевского сельсовета 
при предоставлении муниципальной услуги.

2.17.2.Показатели доступности предоставления муниципальной 
услуги:

доля заявителей, подавших заявления, документы на предоставле-
ние информации об очередности предоставления жилых помещений 
на условиях социального найма. по отношению к общему количеству 
граждан, принадлежащих категориям, упомянутым в пункте 1.2. настоя-

щего регламента, обратившихся за получением муниципальной услуги;
полнота и достоверность информации о муниципальной услуге, 

о порядке и стандарте предоставления муниципальной услуги, об 
образцах оформления документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, размещенных на информационных стендах, на 
Интернет-ресурсе Администрации Барышевского сельсовета, «Едином 
портале государственных и муниципальных услуг (функций)»;

пешеходная доступность от остановок общественного транспорта 
до, здания Администрации сельсовета;

количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при 
предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность;

возможность получения информации о ходе предоставления муни-
ципальной услуги, в том числе с использованием информационно-теле-
коммуникационных технологий;

возможность и доступность получения услуги через многофункцио-
нальный центр или в электронной форме посредством автоматизиро-
ванной информационной системы или Единого портала государствен-
ных и муниципальных услуг.

 2.17.3. Показатели доступности для предоставления муниципаль-
ной услуги для маломобильных групп населения:

беспрепятственный доступ к местам предоставления муниципаль-
ной услуги для маломобильных групп граждан (входы в помещения 
оборудуются расширенными проходами, позволяющими обеспечить 
беспрепятственный доступ маломобильных групп граждан, включая 
инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников, а так-
же допуск сурдопереводчиков и тифлосурдопереводчиков);

оказание сотрудниками, предоставляющими муниципальные услу-
ги, необходимой помощи, связанной с предоставлением муниципаль-
ной услуги, иной помощи в преодолении барьеров, препятствующих 
получению инвалидам муниципальной услуги наравне с другими лица-
ми, включая сопровождение к местам предоставления муниципальной 
услуги;

наличие бесплатной парковки автотранспортных средств;
предоставление бесплатно информации о предоставлении муници-

пальной услуги.
2.18.В случае предоставления муниципальной услуги в много-

функциональном центре предоставления государсвтенных и муни-
ципальных услуг заявить предоставляет заявление и небходимые для 
получения муниципальной услуги документы в многофункциональный 
центр. Прием документов, необходимых для предоставления муници-
пальной услуги, осуществление процедур по предоставлению муници-
пальной услуги осуществляется в соответствии с регламентом работы 
многофункционального центра. Срок предоставления муниципальной 
услуги в многофункциональном центре не должен превышать срока, 
определенного законодательством для предоставления муниципаль-
ной услуги.

3.Состав, последовательность и сроки выполнения административ-
ных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том 
числе особенности выполнения административных процедур (дейст-
вий) в электронной форме

3.1.Предоставление муниципальной услуги состоит из следующей 
последовательности административных процедур:

- прием и регистрация заявления и документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги;

- проверка сведений, представленных заявителем;
- принятие решения о предоставлении муниципальной услуги;
- выдача результата предоставления муниципальной услуги.
Блок-схема последовательности административных действий при 

предоставлении муниципальной услуги приведена в приложении № 2 к 
настоящему административному регламенту

3.2.Прием заявления и документов, необходимых для предоставле-
ния муниципальной услуги

Основанием для начала административной процедуры является по-
ступление заявления о предоставлении муниципальной услуги и доку-
ментов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, пре-
доставленных заявителем лично или через законного представителя. 
С 1.07.2012 подача заявления и документов может быть осуществлена 
через единый портал государственных и муниципальных услуг (функ-
ций) http://www.gosuslugi.ru.

Прием заявления и документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, осуществляется специалистом Администрации 
Барышевского сельсовета, ответственным за прием и регистрацию до-
кументов.

Специалист, ответственный за прием и регистрацию документов, 
устанавливает личность заявителя или полномочия представителя зая-
вителя в случае предоставления документов уполномоченным лицом.

Специалист, ответственный за прием документов, проверяет пра-
вильность заполнения заявления, а также удостоверяется в соответ-
ствии представленных документов требованиям законодательства и 
настоящего административного регламента.

В случаях, указанных в пункте 2.8. настоящего административного 
регламента, представленные документы возвращаются лицу, их пре-
доставившему, для устранения выявленных замечаний. Если в течение 
14 календарных дней заявитель не устранит указанные замечания, ему 
отказывается в предоставлении муниципальной услуги.

В случае, если выявленные недостатки документов, которые воз-
можно устранить на месте, специалист, ответственный за прием и реги-
страцию документов оказывает содействие заявителю или лицу, предо-
ставившему документы, в устранении данных недостатков.

Если представленные документы соответствуют требованиям за-
конодательства и настоящего административного регламента, специа-
лист, ответственный за прием и регистрацию документов, регистрирует 
представленные документы в журнале регистрации заявлений на пре-
доставление муниципальной услуги и сообщает заявителю регистраци-
онный номер заявления.

Заявителю выдается расписка в получении заявления и приложен-
ных к нему документов по утвержденной форме (приложение N 3).

Максимальный срок совершения административной процедуры 
составляет 10 минут с момента представления заявителем документов.

В случае поступления заявления и документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги по почте или посредством ин-
тернет (через федеральную информационную систему «Единый портал 
государственных и муниципальных услуг (функций)») срок регистрации 
документов составляет 1 рабочий день с момента поступления указан-
ных документов в Администрацию. При этом заявитель может получить 
информацию о регистрационном номере заявления по телефону, а в 
случае направления документов посредством интернет – через сервис 
«Личный кабинет».

Зарегистрированные документы передаются специалистом, ответ-
ственным за прием и регистрацию документов, специалисту, ответст-
венному за предоставление муниципальной услуги в течение рабочего 
дня.

3.3.Проверка сведений, представленных заявителем
Основанием для начала исполнения административной процедуры 

является поступление документов, представленных заявителем, специ-
алисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги.

С 01.07.2012 в случае непредставления заявителем специалистом, 
ответственным за предоставление муниципальной услуги, самостоя-
тельно истребуются по каналам межведомственного взаимодействия 
следующие документы (или сведения их заменяющие):

-выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое 
имущество и сделок с ним о наличии или отсутствии жилых помещений, 
принадлежащих на праве собственности по месту постоянного житель-
ства членам семьи, предоставляемую по каждому дееспособному чле-
ну семьи гражданина.

Срок получения необходимых для предоставления муниципальной 
услуги сведений по каналам межведомственного взаимодействия не 
должен превышать 5 рабочих дней, при этом срок предоставления му-
ниципальной услуги не может быть увеличен.

Специалист, ответственный за предоставление муниципальной 
услуги, проверяет представленные документы с целью установления 
права заявителя на получение муниципальной услуги.

В том случае, если основания для предоставления муниципальной 
услуги отсутствуют, заявителю по почте направляется уведомление об 
отказе в предоставлении муниципальной услуги. Уведомление направ-Продолжение на стр. 10
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ляется заявителю по месту жительства, месту пребывания или по 
адресу, указанному заявителем для получения уведомления.

3.4.Принятие решения о предоставлении муниципальной 
услуги

Основанием для начала административной процедуры являет-
ся получение всех необходимых для оказания услуги документов.

В том случае, если заявитель в соответствии с действующим 
законодательством имеет право на получение информации об 
очередности предоставления жилых помещений на условиях со-
циального найма, специалист готовит все необходимые сведения 
для выдачи их заявителю.

Данное действие осуществляется специалистом, ответствен-
ным за исполнение административной процедуры.

3.5.Выдача результата предоставления муниципальной услуги
Основанием для начала административной процедуры являет-

ся принятие решения о предоставлении информации.
В случае отрицательного решения заявителю направляется 

уведомление с соответствующей выпиской из протокола решения.
В случае положительного решения осуществляется оформле-

ние необходимых сведений для выдачи их заявителю.
Данное действие осуществляется ответственным за исполне-

ние данной административной процедуры сотрудником. Доку-
менты, являющиеся результатом предоставления муниципальной 
услуги, в течение 3 рабочих дней со дня их подготовки должны 
быть высланы заявителю по месту жительства, месту пребывания 
или по адресу, указанному в заявлении, либо переданы в руки, 
если заявитель в соответствии со сроком подготовки документов 
лично обращается за результатами предоставления муниципаль-
ной услуги.

4.Формы контроля за исполнением регламента
4.1.Текущий контроль за соблюдением и исполнением сотруд-

никами Администрации положений настоящего административ-
ного регламента и иных нормативных правовых актов, устанав-
ливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, 
а также принятием решений осуществляет Глава Барышевского 
сельсовета.

4.2.Текущий контроль, осуществляется путем проведения 
плановых (один раз в год) и внеплановых проверок полноты и 
качества предоставления муниципальной услуги по обращениям 
заявителей. Проверки проводятся на основании приказа Главы Ба-
рышевского сельсовета.

4.3.Ответственность за предоставление муниципальной услуги 
возлагается на Главу Барышевского сельсовета, который непосред-
ственно принимает решение по вопросам предоставления муни-
ципальной услуги.

4.4.Ответственность за неисполнение, ненадлежащее испол-
нение возложенных обязанностей по предоставлению муници-
пальной услуги возлагается на сотрудников Администрации Ба-
рышевского сельсовета в соответствии с Федеральным законом 
от 02.03.2007 N 24-ФЗ «О муниципальной службе в Российской 
Федерации» и Федеральным законом от 25 декабря 2008 года № 
273-ФЗ «О противодействии коррупции».

5.Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений 
и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципаль-
ную услугу, а также их должностных лиц

5.1.Заявители имеют право на обжалование действий (бездей-
ствий) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе исполнения 
муниципальной услуги, в досудебном и судебном порядке.

При обращении заявителей в письменной форме в обязатель-
ном порядке указываются наименование организации, в который 
обратившийся направляет письменную жалобу, либо фамилия, 
имя, отчество соответствующего должностного лица, либо долж-
ность соответствующего лица, а также фамилия, имя, отчество 
обратившегося, полное наименование для юридического лица, 
почтовый адрес или адрес электронной почты, по которому долж-
ны быть направлены ответ, уведомление о переадресации обра-
щения, излагается суть жалобы, ставится личная подпись и дата.

5.2.Предметом досудебного (внесудебного) обжалования мо-
гут являться действия (бездействия) и решения, осуществляемые 
(принятые) должностными лицами Администрации Барышевского 
сельсовета в ходе предоставления муниципальной услуги на осно-
вании регламента.

5.3.Перечень оснований для приостановления рассмотрения 
жалобы и случаев, в которых ответ на жалобу не дается:

в случае если в жалобе не указаны фамилия заявителя, напра-
вившего жалобу, и почтовый адрес, по которому должен быть на-
правлен ответ, ответ на жалобу не дается.

Жалоба, в которой содержатся нецензурные либо оскор-
бительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу 
должностного лица органа, участвующего в предоставлении му-
ниципальной услуги, членов его семьи, оставляется без ответа по 
существу поставленных в ней вопросов, а заявителю, направивше-
му такую жалобу, сообщается о недопустимости злоупотребления 
правом.

Если текст жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу 
не дается, о чем в течение семи дней со дня регистрации обраще-
ния сообщается заявителю, ее направившему, если его фамилия и 
почтовый адрес поддаются прочтению.

Если в жалобе заявителя содержится вопрос, на который ему 
многократно давались письменные ответы по существу в связи с 
ранее направляемыми жалобами, и при этом в жалобе не приво-
дятся новые доводы или обстоятельства, руководители органов, 
предоставляющих муниципальную услугу, либо уполномоченные 
ими должностные лица вправе принять решение о безоснователь-
ности очередного обращения и прекращении переписки с заяви-
телем по данному вопросу при условии, что указанная жалоба и 
ранее направляемые жалобы направлялись в один и тот же орган 
или одному и тому же должностному лицу. О данном решении 
уведомляется заявитель, направивший жалобу.

В случае если причины, по которым ответ по существу постав-
ленных в жалобе вопросов не направлялся, в последующем были 
устранены, заявитель вправе вновь обратиться с жалобой в соот-
ветствующий орган, предоставляющий муниципальную услугу, 
либо к соответствующему должностному лицу.

5.4.Основанием для начала процедуры досудебного (внесу-
дебного) обжалования является поступление письменного обра-
щения с жалобой на действие (бездействие) и решение должност-
ных лиц Администрации Барышевского сельсовета.

5.5.Заявитель вправе ознакомиться с документами и матери-
алами, необходимыми ему для обоснования и рассмотрения жа-
лобы, т. е. с информацией непосредственно затрагивающей его 
права, если иное не предусмотрено законом.

5.6.Заявитель вправе обратиться к Главе Новосибирского 
района и обжаловать действие (бездействие) и решения, осу-
ществляемые (принятые) должностными лицами Администрации 
Барышевского сельсовета в ходе предоставления муниципальной 
услуги на основании регламента.

Для обжалования действия (бездействия) Главы района зая-
витель вправе обратиться к Губернатору Новосибирской области.

5.7.Сроки рассмотрения жалобы (претензии):
письменный ответ направляется заявителю не позднее 30 ка-

лендарных дней со дня регистрации обращения в Администрации 
Барышевского сельсовета Новосибирского района Новосибирской 
области

В исключительных случаях Глава Барышевского сельсовета 
вправе продлить срок рассмотрения обращения не более чем на 
30 календарных дней, уведомив о продлении срока его рассмо-
трения обратившегося.

5.8.Результат досудебного (внесудебного) обжалования при-
менительно к каждой процедуре либо инстанции обжалования:

по результатам рассмотрения заявления, жалобы, претензии 
принимается решение об удовлетворении требований заявителя 
и о признании неправомерным обжалованного действия (бездей-
ствия) и решения либо об отказе в удовлетворении требований

УТВЕРЖДЕН
Постановлением Администрации Барышевского сельсо-

вета от 18.07.2012 № 185

УТВЕРЖДЕН
Постановлением Администрации Барышевского сельсовета от 18.07.2012 № 186

Продолжение. Начало на стр. 8, 9

ПРИЛОЖЕНИЕ № 1
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги  по приему заявлений, 
документов, а также постановке граждан на учет в качестве  нуждающихся в жилых помещениях

В администрацию Барышевского сельсовета от ________________________________,
(ФИО)  проживающего по адресу:   (адрес места жительства)

ЗАЯВЛЕНИЕ
о предоставлении информации об очередности предоставления жилых помещений на условиях 

социального найма
Прошу принять меня и мою семью, состоящую из ______ человек (включая заявителя), на учет в каче-

стве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договору социального найма.
О себе сообщаю следующее:
1. Паспорт серии __________ N ___________ выдан ______________, дата выдачи _____________
2. Реквизиты документов, подтверждающих наличие льгот _________________
Состав семьи:

Адрес постоянной регистрации по месту жительства (с указанием индекса): 
Общая площадь занимаемого жилого помещения _________________________
Основания проживания в занимаемом помещении _________________________
Основания для принятия на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении, предоставляемом 

по договору социального найма ______________________________________________________________
Основания для внеочередного получения жилого помещения в соответствии с ч. 2 ст. 57 ЖК РФ _____

Прилагаю документы:
выписку из домовой книги по месту жительства;
копию финансового лицевого счета;
справку территориального органа федерального органа исполнительной власти, осуществляющего 

функции в сфере государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним, о нали-
чии или отсутствии жилых помещений, принадлежащих на праве собственности по месту постоянного 
жительства членов семьи, принадлежащих заявителю и каждому дееспособному члену семьи заявителя;

копию договора социального найма либо копию иного документа, на основании которого может 
быть установлен факт проживания в жилом помещении на условиях договора социального найма;

копию документа, подтверждающего право собственности на жилое помещение;
иные документы, предусмотренные статьей 4 Закона Новосибирской области от 04.11.2005 N 337-ОЗ 

«Об учете органами местного самоуправления граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, 
предоставляемых в Новосибирской области по договорам социального найма»

__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
Дата ________________________ Личная подпись _______________

ФИО         Степень родства по 
отношению к заявителю

Дата рождения   

ПРИЛОЖЕНИЕ № 2
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги  по приему заявлений, 
документов, а также постановке граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях

БЛОК-СХЕМА
предоставления муниципальной услуги

ПРИЛОЖЕНИЕ № 3
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги

 по приему заявлений, документов, а также постановке граждан на учет в качестве
 нуждающихся в жилых помещениях 

РАСПИСКА
в получении заявления и приложенных к нему документов

Я, ___________________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество, должность лица, принявшего заявление)
получит от _________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество, паспортные данные заявителя)
____________________________________________________________________________________
следующие документы: _______________________________________________________________
(точное наименование документов и их реквизиты)
____________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________
 
Номер регистрации в Книге регистрации заявлений - ________________________________________
__________________________________ _____________________________
 (время и дата получения заявления) (подпись должностного лица)

Прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги 

Проверка сведений, представленных заявителем

Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги

Предоставление заявителю све-
дений об очередности предоставле-
ния жилых помещений на условиях 

социального найма

Отказ в предоставлении муниципальной услуги

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления муниципальной услуги по приему заявлений, документов, а также постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях

1.Общие положения
1.1.Административный регламент предоставления муниципальной 

услуги по приему заявлений, документов, а также постановке граждан 
на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях (далее – муни-
ципальная услуга) устанавливает сроки и последовательность админи-
стративных процедур (действий) при предоставлении муниципальной 
услуги, а также порядок взаимодействия между Администрацией Ба-
рышевского сельсовета (далее – Администрация), ее структурными по-
дразделениями, специалистами, предоставляющими муниципальную 
услугу, и физическими лицами – получателями муниципальной услуги, 
а также организациями, участвующими в процессе предоставления му-
ниципальной услуги.

Предоставление муниципальной услуги осуществляет Администра-
ция Барышевского сельсовета.

1.2.Заявителями на предоставление муниципальной услуги выступа-
ют физические лица – граждане Российской Федерации:

1)малоимущие граждане;
2)граждане, проживающие в жилом помещении, признанном не-

пригодным для проживания;
3)граждане, имеющие в составе семьи больного, страдающего тяже-

лой формой хронического заболевания, при которой совместное прожи-
вание с ним в одной квартире невозможно;

4)дети-сироты и дети, оставшиеся без попечения родителей, не име-
ющие закрепленного жилого помещения или утратившими его в период 
пребывания в образовательных и иных учреждениях, в том числе учре-
ждениях социального обслуживания, в приемных семьях, детских домах 
семейного типа, нахождения под опекой (попечительством), а также по 
окончании службы в рядах Вооруженных Сил Российской Федерации 
либо после возвращения из учреждений, исполняющих наказание в 
виде лишения свободы;

5)ветераны ВОВ, имеющие право на реализацию мер социальной 
поддержки, инвалиды ВОВ, вдовы ветеранов и инвалидов ВОВ;

6)иные категории граждан, признанные федеральными законами и 
законами Новосибирской области нуждающимися в получении жилого 
помещения на условиях социального найма.

1.3.Порядок информирования о правилах предоставлении муници-
пальной услуги:

1.3.1.Местонахождение Администрации муниципального образова-
ния, предоставляющего муниципальную услугу:

630554, Новосибирская область, Новосибирский район, с. Барышево, 
ул. Тельмана, 20

1.3.2.Часы приёма заявителей в Администрации муниципального 
образования:

- понедельник –пятница: с 9-00 до 13-00 с 14-00 до 16-00;
- перерыв на обед: 13.00 – 14.00 часов;
- выходные дни – суббота, воскресенье.
1.3.3.Адрес официального интернет- сайта Администрации Бары-

шевского сельсовета : www.baryshevo.nso.ru
Информация, размещаемая на официальном интернет-сайте и ин-

формационном стенде Администрации Барышевского сельсовета, об-
новляется по мере ее изменения.

Адрес электронной почты: info@baryshevo.su
Адреса официальных интернет-сайтов органов и учреждений, участ-

вующих в оказании муниципальной услуги в качестве источников полу-
чения документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, или источников предоставления информации для проверки све-
дений, предоставляемых заявителями:

- Администрация Новосибирского района Новосибирской области: 
http://nsr.nso.ru;

- Управление Федеральной службы государственной регистрации, 
кадастра и картографии по Новосибирской области: http://www.to54.
rosreestr.ru.

Информация, размещаемая на официальных интернет-сайтах и ин-
формационных стендах органов и учреждений, участвующих в оказании 
муниципальной услуги в качестве источников или посредников при по-
лучении документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, или источников предоставления информации для проверки сведе-
ний, предоставляемых заявителями, обновляется по мере ее изменения.

Адреса электронной почты органов и учреждений, участвующих в 
оказании муниципальной услуги в качестве источников получения до-
кументов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 
или источников предоставления информации для проверки сведений, 
предоставляемых заявителями:

- Администрация Новосибирского района Новосибирской области: 
_________________;

- Управление Федеральной службы государственной регистрации, 
кадастра и картографии по Новосибирской области: 54_upr@rosreestr.ru.

Телефоны официальных органов и учреждений, участвующих в 
оказании муниципальной услуги в качестве источников получения до-
кументов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 
или источников предоставления информации для проверки сведений, 
предоставляемых заявителями:

- Администрация Новосибирского района Новосибирской области: 
(383) 223-18-07, (383) 218-06-66;

- Управление Федеральной службы государственной регистрации, 
кадастра и картографии по Новосибирской области: (383) 227-10-87; 
325-05-24.

Телефоны официальных органов и учреждений, участвующих в 
оказании муниципальной услуги в качестве источников получения до-
кументов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 
или источников предоставления информации для проверки сведений, 
предоставляемых заявителями:

- Администрация Новосибирского района Новосибирской области: г. 
Новосибирск, ул. Коммунистическая, 33а;

- Управление Федеральной службы государственной регистра-
ции, кадастра и картографии по Новосибирской области: 630091, 
г.Новосибирск, ул.Державина, д.28; 630082, г. Новосибирск, ул. Дачная, 
60.

1.3.4.Информация по вопросам предоставления муниципальной 
услуги предоставляется:

в структурных подразделениях Администрации Барышевского сель-
совета участвующих в предоставлении муниципальной услуги;

посредством размещения на информационном стенде и официаль-
ном сайте Администрации Барышевского сельсовета в сети Интернет, 
электронного информирования;

с использованием средств телефонной, почтовой связи.
в устной форме лично и по телефону;
посредством письменного обращения;
на официальном сайте Администрации в информационно-телеком-

муникационной сети «Интернет»;
с использованием Единого портала государственных и муниципаль-

ных услуг;
через МФЦ (многофункциональный центр);»
Для получения информации о муниципальной услуге, порядке пре-

доставления, ходе предоставления муниципальной услуги заявители 
вправе обращаться:

в устной форме лично или по телефону:
к специалистам структурных подразделений Администрации Бары-

шевского сельсовета, участвующим в предоставлении муниципальной 
услуги;

в письменной форме почтой;
посредством электронной почты;
Информирование проводится в двух формах: устное и письменное.
При ответах на телефонные звонки и обращения заявителей лично 

специалисты устно информируют обратившихся по интересующим их 
вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информа-
ции о наименовании структурного подразделения, в который поступил 
звонок, и фамилии специалиста, принявшего телефонный звонок.

Устное информирование обратившегося лица осуществляется специ-
алистом не более 10 минут.

В случае если для подготовки ответа требуется продолжительное 
время, либо дополнительная информация от заявителя, специалист, 
осуществляющий устное информирование, предлагает обратившемуся 
лицу направить в Администрацию сельсовета обращение о предостав-
лении письменной информации по вопросам предоставления муници-
пальной услуги, либо назначает другое удобное для обратившегося лица 
время для устного информирования;

Письменное информирование по вопросам предоставления му-
ниципальной услуги осуществляется при получении обращения о пре-
доставлении письменной информации по вопросам предоставления 
муниципальной услуги.

Ответ на обращение готовится в течение 30 календарных дней со дня 
регистрации письменного обращения.

Специалист, ответственный за рассмотрение обращения, обеспечи-
вает объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение обра-
щения, готовит письменный ответ по существу поставленных вопросов.

Письменный ответ на обращение подписывается Главой Барышев-
ского сельсовета и содержит фамилию, имя, отчество и номер телефона 
исполнителя и направляется по указанному заявителем почтовому ад-
ресу или по адресу электронной почты, если ответ по просьбе заявителя 
должен быть направлен в форме электронного документа.

1.3.5.Информационные материалы, предназначенные для инфор-
мирования заявителей о муниципальной услуге, размещаются на ин-
формационных стендах, расположенных в местах, обеспечивающих 
свободный доступ к ним заявителей.

Информационные стенды оборудуются визуальной текстовой ин-
формацией, содержащей справочные сведения для заявителей, пере-
чень документов, необходимых для получения муниципальной услуги, 
и образцы из заполнения.

Информационные материалы, размещаемые на информационных 
стендах, обновляются по мере изменения действующего законодатель-
ства, регулирующего предоставление муниципальной услуги, и справоч-
ных сведений.

Также вся информация о муниципальной услуге и услугах, необходи-
мых для получения муниципальной услуги доступна на Интернет-сайте 
Администрации Барышевского сельсовета, Интернет-сайтах организа-
ций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, а так же в 
федеральной государственной информационной системе «Единый пор-
тал государственных и муниципальных услуг (функций)» (www.gosuslugi.
ru) и обновляется по мере ее изменения.

2.Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1.Наименование муниципальной услуги: прием заявлений, доку-

ментов, а также постановка граждан на учет в качестве нуждающихся 
в жилых помещениях.

2.2.Предоставление муниципальной услуги осуществляет Админис-
трация Барышевского сельсовета. При предоставлении муниципальной 
услуги также могут принимать участие в качестве источников получения 
документов, необходимых для предоставления услуги, или источников 
предоставления информации для проверки сведений, предоставляемых 
заявителями, следующие органы и учреждения:

- Администрация Новосибирского района Новосибирской области;
- Управление Федеральной службы государственной регистрации, 

кадастра и картографии по Новосибирской области.
C 01.07.2012 запрещено требовать от заявителя осуществления 

действий, в том числе согласований, необходимых для получения муни-
ципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные 
и муниципальные органы и организации, за исключением получения 
услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и 
обязательными для предоставления муниципальных услуг.

2.3.Результатом предоставления муниципальной услуги является:
- постановка на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении.
- отказ в предоставлении муниципальной услуги.
2.4.Срок предоставления муниципальной услуги:
2.4.1.Общий срок принятия решения о предоставлении муниципаль-

ной услуги составляет 30 рабочих дней со дня обращения за муници-
пальной услугой.

В случае необходимости проведения проверки сведений, содержа-
щихся в представленных документах, решение о предоставлении услуги 
принимается не позднее 45 дней со дня обращения за муниципальной 
услугой.

2.4.2.Сроки прохождения отдельных административных процедур, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, указаны в 
разделе 3 настоящего административного регламента.

2.4.3.Срок приостановления предоставления муниципальной услуги 
не более 14 дней.

2.4.4.Срок выдачи (направления) заявителю документов, являющих-
ся результатом предоставления муниципальной услуги, составляет 3 
рабочих дня с момента их подготовки

2.5.Правовые основания для предоставления муниципальной услуги
Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответ-

ствии с:
- Конституцией Российской Федерации («Российская газета» 1993г 

№ 237);
- Гражданским кодексом Российской Федерации от 30.11.1994 № 51-

ФЗ (принят ГД ФС РФ 21.10.1994);
- Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмо-

трения обращений граждан Российской Федерации» (текст Федераль-
ного закона опубликован в изданиях «Собрание законодательства РФ», 
2006, № 19, ст. 2060, «Российская газета», 05.05.2006, № 95, «Парламент-
ская газета», 11.05.2006, № 70-71);

- Федеральным законом от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принци-
пах организации местного самоуправления в Российской Федерации» 
(текст Федерального закона опубликован в изданиях «Собрание зако-
нодательства РФ», 06.10.2003, № 40, ст. 3822, «Парламентская газета, 
08.10.2003, № 186, «Российская газета», 08.10.2003, № 202);

- Уставом Барышевского сельсовета Новосибирского района Новоси-
бирской области;

- Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг» (текст Феде-
рального закона опубликован в изданиях «Собрание законодательства 
РФ», 02.08.2010, № 31, ст. 4179, «Российская газета», 30.07.2010, № 168);

-Жилищным кодексом Российской Федерации от 29.12.2004 N 188-
ФЗ («Собрание законодательства Российской Федерации», 3 января 
2005, № 1);

-Федеральным законом «О введении в действие Жилищного кодекса 
Российской Федерации» от 29.12.2004 № 189-ФЗ (опубликован в «Собра-
ние законодательства РФ» от 03.01.2005 № 1 (ч.1) ст. 15, в «Российской 
газете» от 12.01.2005 № 1, в «Парламентской газете» от 15.01.2005 № 
7-8);

-Федеральным законом от 21.12.1996 № 159-ФЗ «О дополнительных 
гарантиях по социальной поддержке детей-сирот и детей, оставших-
ся без попечении родителей» (опубликован в «Российской газете» от 
27.12.1996 № 248, «Собрание законодательства РФ» от 23.12.1996 № 
52, ст. 5880);

- Федеральным законом от 9 февраля 2009 года № 8-ФЗ «Об обеспе-
чении доступа к информации о деятельности государственных органов 
и органов местного самоуправления» («Российская газета», №4849 от 
13.02.2009 г.);

- Федеральным законом от 27.07.2006 N 152-ФЗ «О персональных 
данных» («Российская газета», N 165, 29.07.2006, «Собрание законода-
тельства РФ», 31.07.2006, N 31 (1 ч.), ст. 3451);

- Федеральным законом от 21 июля 1997 года № 122-ФЗ «О государ-
ственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним» 
(«Собрание законодательства РФ», 28.07.1997, N 30, ст. 3594, «Россий-
ская газета», N 145, 30.07.1997);

-Законом Новосибирской области «Об учете органами местного са-
моуправления граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, 
предоставляемых в Новосибирской области по договорам социального 
найма» (Принят постановлением Новосибирского областного Совета де-
путатов от 27.10.2005 N 337-ОСД);

Продолжение на стр. 11
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-Федеральным законом от 12.01.1995 № 5-ФЗ «О ветеранах» («Рос-
сийская газета», N 1 - 3, 05.01.2000);

2.6.Полный перечень документов, необходимых для предоставле-
ния муниципальной услуги:

-заявление о принятии на учет в качестве нуждающегося в жилом 
помещении (приложение №1 к настоящему административному регла-
менту);

- документ, удостоверяющий личность заявителя (копия);
В случае, если документы подает представитель заявителя, допол-

нительно предоставляются:
- документ, удостоверяющий личность представителя заявителя 

(копия);
- надлежащим образом заверенная доверенность (копия).
-выписка из домовой книги по месту жительства;
-копия финансового лицевого счета;
-выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое 

имущество и сделок с ним о наличии или отсутствии жилых помещений, 
принадлежащих на праве собственности по месту постоянного житель-
ства членов семьи, предоставляемую по каждому дееспособному члену 
семьи гражданина.

Выписка из домовой книги по месту жительства и копия финансово-
го счета не предоставляются детьми-сиротами и детьми, оставшимися 
без попечения родителей, не имеющими закрепленного жилого поме-
щения или утратившими его в период пребывания в образовательных 
и иных учреждениях, в том числе учреждениях социального обслужи-
вания, в приемных семьях, детских домах семейного типа, нахождения 
под опекой (попечительством), а также по окончании службы в рядах 
Вооруженных Сил Российской Федерации либо после возвращения из 
учреждений, исполняющих наказание в виде лишения свободы.

Помимо вышеуказанных документов для принятия на учет пред-
ставляются:

1) Малоимущими гражданами:
- справка о признании их малоимущими.
2) Гражданами, являющимся нанимателями жилого помещения по 

договору социального найма или членами семьи нанимателя жилого 
помещения по договору социального найма:

- договор социального найма (копия).
В случае отсутствия договора социального найма гражданин пред-

ставляет копию иного документа, на основании которого может быть 
установлен факт проживания в жилом помещении на условиях догово-
ра социального найма.

3) Гражданами, являющимся собственником жилого помещения 
или членами семьи собственника жилого помещения, право собствен-
ности на которое возникло до вступления в силу Федерального закона 
«О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и 
сделок с ним»:

- документ, подтверждающий право собственности, возникшее до 
вступления в силу Федерального закона «О государственной регистра-
ции прав на недвижимое имущество и сделок с ним (копия).

4) Гражданами, не являющимся
а) нанимателями жилого помещения по договору социального най-

ма;
б) членами семьи нанимателя жилого помещения по договору со-

циального найма;
в) собственниками жилого помещения;
г) членами семьи собственника жилого помещения:
- документ, подтверждающий законное основание владения и (или) 

пользования жилым помещением (копия).
5) Гражданами, проживающими в жилом помещении, признанным 

непригодным для проживания:
- решение уполномоченного органа о признании жилого дома (жи-

лого помещения) не пригодным для проживания (копия).
6) Гражданами, имеющими в составе семьи больного, страдающего 

тяжелой формой хронического заболевания, при которой совместное 
проживание с ним в одной квартире невозможно:

- медицинская справка о наличии соответствующего заболевания;
7) Детьми-сиротами и детьми, оставшимися без попечения роди-

телей:
- решение органа опеки и попечительства об установлении над 

ними опеки (попечительства) (копия).
8) Опекуны (попечители):
- решение органа опеки и попечительства о назначении опекуна 

(попечителя) (копия).
В случае необходимости, дополнительно предоставляется:
- решение суда о признании гражданина недееспособным (копия).
9) Ветеранами ВОВ, имеющими право на реализацию мер социаль-

ной поддержки:
- удостоверение ветерана ВОВ
10) Инвалидами ВОВ:
- справка об инвалидности (копия).
11) Вдовами участников ВОВ:
- удостоверение вдовы участника ВОВ;
- справка из военкомата подтверждающая что умерший (погибший) 

супруг относился к категории участников ВОВ.
12) Вдовами инвалидов ВОВ:
- удостоверение вдовы инвалида ВОВ;
- справка из военкомата подтверждающая что умерший (погибший) 

супруг относился к категории инвалидов ВОВ.
13) Гражданами, проживавшими в Ленинграде в период ВОВ:
- удостоверение «Жителя блокадного Ленинграда».
14) Иными категориями граждан, признанными федеральными за-

конами и законами Новосибирской области нуждающимися в получе-
нии жилого помещения на условиях социального найма, представляют 
документы, подтверждающие это право.

При предоставлении копии документа необходимо предъявление 
оригинала, оригиналы сличаются с копиями и возвращаются заявителю.

2.6.1.Перечень необходимых и обязательных для предоставления 
муниципальной услуги документов, предоставляемых лично заявите-
лем (с 01.07.2012 г.). Указанные документы предоставляются заявите-
лем в копиях и оригиналах, оригиналы сличаются с копиями и возвра-
щаются заявителю:

-заявление о принятии на учет в качестве нуждающегося в жилом 
помещении (приложение №1 к настоящему административному регла-
менту);

- документ, удостоверяющий личность заявителя (копия);
В случае, если документы подает представитель заявителя, допол-

нительно предоставляются:
- документ, удостоверяющий личность представителя заявителя 

(копия);
- надлежащим образом заверенная доверенность (копия).
-выписка из домовой книги по месту жительства;
-копия финансового лицевого счета.
Выписка из домовой книги по месту жительства и копия финансово-

го счета не предоставляются детьми-сиротами и детьми, оставшимися 
без попечения родителей, не имеющими закрепленного жилого поме-
щения или утратившими его в период пребывания в образовательных 
и иных учреждениях, в том числе учреждениях социального обслужи-
вания, в приемных семьях, детских домах семейного типа, нахождения 
под опекой (попечительством), а также по окончании службы в рядах 
Вооруженных Сил Российской Федерации либо после возвращения из 
учреждений, исполняющих наказание в виде лишения свободы.

Помимо вышеуказанных документов для принятия на учет пред-
ставляются:

1) Малоимущими гражданами:
- справка о признании их малоимущими.
2) Гражданами, являющимся нанимателями жилого помещения по 

договору социального найма или членами семьи нанимателя жилого 
помещения по договору социального найма:

- договор социального найма (копия).
В случае отсутствия договора социального найма гражданин пред-

ставляет копию иного документа, на основании которого может быть 
установлен факт проживания в жилом помещении на условиях догово-
ра социального найма.

3) Гражданами, являющимся собственником жилого помещения 
или членами семьи собственника жилого помещения, право собствен-

ности на которое возникло до вступления в силу Федерального закона 
«О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и 
сделок с ним»:

- документ, подтверждающий право собственности, возникшее до 
вступления в силу Федерального закона «О государственной регистра-
ции прав на недвижимое имущество и сделок с ним (копия).

4) Гражданами, не являющимся
а) нанимателями жилого помещения по договору социального най-

ма;
б) членами семьи нанимателя жилого помещения по договору со-

циального найма;
в) собственниками жилого помещения;
г) членами семьи собственника жилого помещения:
- документ, подтверждающий законное основание владения и (или) 

пользования жилым помещением (копия).
5) Гражданами, проживающими в жилом помещении, признанным 

непригодным для проживания:
- решение уполномоченного органа о признании жилого дома (жи-

лого помещения) не пригодным для проживания (копия).
6) Гражданами, имеющими в составе семьи больного, страдающего 

тяжелой формой хронического заболевания, при которой совместное 
проживание с ним в одной квартире невозможно:

- медицинская справка о наличии соответствующего заболевания;
7) Детьми-сиротами и детьми, оставшимися без попечения роди-

телей:
- решение органа опеки и попечительства об установлении над 

ними опеки (попечительства) (копия).
8) Опекуны (попечители):
- решение органа опеки и попечительства о назначении опекуна 

(попечителя) (копия).
В случае необходимости, дополнительно предоставляется:
- решение суда о признании гражданина недееспособным (копия).
9) Ветеранами ВОВ, имеющими право на реализацию мер социаль-

ной поддержки:
- удостоверение ветерана ВОВ
10) Инвалидами ВОВ:
- справка об инвалидности (копия).
11) Вдовами участников ВОВ:
- удостоверение вдовы участника ВОВ;
- справка из военкомата подтверждающая что умерший (погибший) 

супруг относился к категории участников ВОВ.
12) Вдовами инвалидов ВОВ:
- удостоверение вдовы инвалида ВОВ;
- справка из военкомата подтверждающая что умерший (погибший) 

супруг относился к категории инвалидов ВОВ.
13) Гражданами, проживавшими в Ленинграде в период ВОВ:
- удостоверение «Жителя блокадного Ленинграда».
14) Иными категориями граждан, признанными федеральными за-

конами и законами Новосибирской области нуждающимися в получе-
нии жилого помещения на условиях социального найма, представляют 
документы, подтверждающие это право.

2.7.Перечень документов, необходимых для предоставления муни-
ципальной услуги и находящихся в распоряжении государственных ор-
ганов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих 
в предоставлении муниципальной услуги, истребуемых сотрудниками 
Администрации Барышевского сельсовета самостоятельно, или предо-
ставляемых заявителем по желанию (с 01.07.2012 г.):

-выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое 
имущество и сделок с ним о наличии или отсутствии жилых помещений, 
принадлежащих на праве собственности по месту постоянного житель-
ства членов семьи, предоставляемую по каждому дееспособному члену 
семьи гражданина.

2.7.1.Запрещается требовать от заявителя:
представления документов и информации или осуществления дей-

ствий, представление или осуществление которых не предусмотрено 
нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возни-
кающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

с 01.07.2012 г. предоставления документов и информации, кото-
рые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской 
Федерации и муниципальными правовыми актами находятся в распо-
ряжении государственных органов, предоставляющих государственную 
услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправле-
ния и (или) подведомственных государственным органам и органам 
местного самоуправления организаций, участвующих в предоставле-
нии муниципальной услуги, за исключением документов, указанных в 
пункте 2.6.1 настоящего административного регламента.

2.8.Перечень оснований для отказа в приеме документов, необхо-
димых для предоставления муниципальной услуги.

Основаниями для отказа в приеме документов являются:
документы предоставлены лицом, не имеющим полномочий на их 

предоставление в соответствии с действующим законодательством;
невозможность установления содержания представленных доку-

ментов;
представленные документы исполнены карандашом.
2.9.Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной 

услуги
являются:
есоответствие документов, предоставленных заявителем, требова-

ниям законодательства о предоставлении муниципальной услуги;
письменное заявление заявителя об отказе в предоставлении муни-

ципальной услуги;
отсутствие оснований, предусмотренных законодательством, для 

получения муниципальной услуги.
2.10.Если требования, необходимые для предоставления муни-

ципальной услуги, соблюдены не в полном объеме, предоставление 
муниципальной услуги приостанавливается до момента исправления 
заявителем имеющихся недочетов.

2.11.Услуги, являющиеся необходимыми и обязательными для пре-
доставления муниципальной услуги:

- Государственная услуга по выдаче выписки из Единого Государст-
венного Реестра Прав;

- Муниципальная услуга по признанию граждан малоимущими в це-
лях постановки на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях;

- Государственная услуга по выдаче справки Медико-социальной 
экспертизы;

- Государственная услуга по выдаче удостоверения «Ветеран Вели-
кой Отечественной войны»;

- Государственная услуга по выдаче удостоверения инвалида Отече-
ственной войны;

- Муниципальная услуга по признанию жилого дома (жилого поме-
щения) не пригодным для проживания.

2.12.Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении 
муниципальной услуги: Муниципальная услуга предоставляется бес-
платно.

2.13.Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении 
услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предо-
ставления муниципальной услуги: Для получения данной услуги не тре-
буется получение иных услуг.

2.14.Максимальное время ожидания в очереди при подаче заявле-
ния о предоставлении муниципальной услуги не может превышать 15 
минут.

2.15.Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставле-
нии муниципальной услуги и услуги:

Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муници-
пальной услуги – один день с момента обращения заявителя (при 
личном обращении); один день со дня поступления письменной кор-
респонденции (почтой), один день со дня поступления запроса через 
электронные каналы связи (электронной почтой);

Запросы заявителя регистрируются в журнале регистрации заявле-
ний на предоставление муниципальной услуги.

2.16.Требования к помещениям, в которых предоставляется муни-
ципальная услуга:

2.16.1.В Администрации Барышевского сельсовета прием заяви-
телей осуществляется в специально предусмотренных помещениях, 

включающих места для ожидания, получения информации, приема 
заявителей, заполнения необходимых документов, в которых обеспе-
чивается:

соблюдение санитарно-эпидемиологических правил и нормативов, 
правил противопожарной безопасности;

оборудование местами общественного пользования (туалеты) и ме-
стами для хранения верхней одежды.

2.16.2.Требования к местам для ожидания:
места для ожидания оборудуются стульями и (или) кресельными 

секциями, и (или) скамьями;
места для ожидания находятся в холле (зале) или ином специально 

приспособленном помещении;
в местах для ожидания предусматриваются места для получения 

информации о муниципальной услуге.
2.16.3.Требования к местам для получения информации о муници-

пальной услуге:
информационные материалы, предназначенные для информирова-

ния заявителей о муниципальной услуге, размещаются на информаци-
онных стендах, расположенных в местах, обеспечивающих свободный 
доступ к ним заявителей;

информационные стенды оборудуются визуальной текстовой ин-
формацией, содержащей справочные сведения для заявителей, пере-
чень документов, необходимых для получения муниципальной услуги, 
и образцы из заполнения.

Информационные материалы, размещаемые на информационных 
стендах, обновляются по мере изменения действующего законодатель-
ства, регулирующего предоставление муниципальной услуги, и спра-
вочных сведений;

2.16.4.Требования к местам приема заявителей:
Прием заявителей, заполнение заявлений о предоставлении му-

ниципальной услуги осуществляется в служебных кабинетах или иных 
специально отведенных местах, которые оборудуются вывесками с ука-
занием номера и наименования кабинета или указателями, содержа-
щими информацию о назначении места для приема заявителя.

Специалисты, осуществляющие прием заявителей, обеспечиваются 
личными и (или) настольными идентификационными карточками.

Рабочее место специалиста, осуществляющего прием заявителей, 
оборудовано персональным компьютером и печатающим устройством;

В целях обеспечения конфиденциальности сведений одновремен-
ное консультирование и (или) прием двух и более посетителей одним 
специалистом не допускается;

Места для приема заявителей оборудуются стульями и столами для 
обеспечения возможности заполнения заявлений о предоставлении 
муниципальной услуги и оформления документов.

2.16.5. Вход в здание оборудуется для маломобильных групп гра-
ждан.

Помещение для приема заявителей оборудуются санитарно-техни-
ческими помещениями (доступными для инвалидов), расширенными 
проходами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ за-
явителей, включая заявителей, использующих кресла-коляски и собак-
проводников.».

2.16. Вход в здание оборудуется для маломобильных групп граждан.
Помещение для приема заявителей оборудуются санитарно-техни-

ческими помещениями (доступными для инвалидов), расширенными 
проходами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ за-
явителей, включая заявителей, использующих кресла-коляски и собак-
проводников.

2.17.Показатели качества и доступности предоставления муници-
пальной услуги:

2.17.1.Показатели качества муниципальной услуги:
выполнение должностными лицами, сотрудниками Администрации 

Барышевского сельсовета предусмотренных законодательством Рос-
сийской Федерации требований, правил и норм, а также соблюдение 
последовательности административных процедур и сроков их исполне-
ния при предоставлении муниципальной услуги;

отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) долж-
ностных лиц, сотрудников Администрации Барышевского сельсовета 
при предоставлении муниципальной услуги.

2.17.2.Показатели доступности предоставления муниципальной 
услуги:

доля заявителей, подавших заявления, документы, а также постав-
ленных на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях по от-
ношению к общему количеству граждан, принадлежащих категориям, 
упомянутым в пункте 1.2. настоящего регламента, обратившихся за по-
лучением муниципальной услуги;

полнота и достоверность информации о муниципальной услуге, 
о порядке и стандарте предоставления муниципальной услуги, об 
образцах оформления документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, размещенных на информационных стендах, на 
Интернет-ресурсе Администрации Барышевского сельсовета, «Едином 
портале государственных и муниципальных услуг (функций)»;

пешеходная доступность от остановок общественного транспорта 
до, здания Администрации сельсовета;

количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при 
предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность;

возможность получения информации о ходе предоставления муни-
ципальной услуги, в том числе с использованием информационно-теле-
коммуникационных технологий;

возможность и доступность получения услуги через многофункцио-
нальный центр или в электронной форме посредством автоматизиро-
ванной информационной системы или Единого портала государствен-
ных и муниципальных услуг.

2.17.3. Показатели доступности для предоставления муниципаль-
ной услуги для маломобильных групп населения:

беспрепятственный доступ к местам предоставления муниципаль-
ной услуги для маломобильных групп граждан (входы в помещения 
оборудуются расширенными проходами, позволяющими обеспечить 
беспрепятственный доступ маломобильных групп граждан, включая 
инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников, а так-
же допуск сурдопереводчиков и тифлосурдопереводчиков);

оказание сотрудниками, предоставляющими муниципальные услу-
ги, необходимой помощи, связанной с предоставлением муниципаль-
ной услуги, иной помощи в преодолении барьеров, препятствующих 
получению инвалидам муниципальной услуги наравне с другими лица-
ми, включая сопровождение к местам предоставления муниципальной 
услуги;

наличие бесплатной парковки автотранспортных средств;
предоставление бесплатно информации о предоставлении муници-

пальной услуги.
2.18.В случае предоставления муниципальной услуги в много-

функциональном центре предоставления государсвтенных и муни-
ципальных услуг заявить предоставляет заявление и небходимые для 
получения муниципальной услуги документы в многофункциональный 
центр. Прием документов, необходимых для предоставления муници-
пальной услуги, осуществление процедур по предоставлению муници-
пальной услуги осуществляется в соответствии с регламентом работы 
многофункционального центра. Срок предоставления муниципальной 
услуги в многофункциональном центре не должен превышать срока, 
определенного законодательством для предоставления муниципаль-
ной услуги.

3.Состав, последовательность и сроки выполнения административ-
ных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том 
числе особенности выполнения административных процедур (дейст-
вий) в электронной форме

3.1.Предоставление муниципальной услуги состоит из следующей 
последовательности административных процедур:

- прием и регистрация заявления и документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги;

- проверка сведений, представленных заявителем;
- принятие решения о предоставлении муниципальной услуги;
- выдача результата предоставления муниципальной услуги.
Блок-схема последовательности административных действий при 

предоставлении муниципальной услуги приведена в приложении № 2 к 
настоящему административному регламенту

3.2.Прием заявления и документов, необходимых для предоставле-

ния муниципальной услуги
Основанием для начала административной процедуры является по-

ступление заявления о предоставлении муниципальной услуги и доку-
ментов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, пре-
доставленных заявителем лично или через законного представителя. 
С 1.07.2012 подача заявления и документов может быть осуществлена 
через единый портал государственных и муниципальных услуг (функ-
ций) http://www.gosuslugi.ru.

Прием заявления и документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, осуществляется специалистом Администрации 
Барышевского сельсовета, ответственным за прием и регистрацию до-
кументов.

Специалист, ответственный за прием и регистрацию документов, 
устанавливает личность заявителя или полномочия представителя зая-
вителя в случае предоставления документов уполномоченным лицом.

Специалист, ответственный за прием документов, проверяет пра-
вильность заполнения заявления, а также удостоверяется в соответ-
ствии представленных документов требованиям законодательства и 
настоящего административного регламента.

В случаях, указанных в пункте 2.8. настоящего административного 
регламента, представленные документы возвращаются лицу, их пре-
доставившему, для устранения выявленных замечаний. Если в течение 
14 календарных дней заявитель не устранит указанные замечания, ему 
отказывается в предоставлении муниципальной услуги.

В случае, если выявленные недостатки документов, которые воз-
можно устранить на месте, специалист, ответственный за прием и реги-
страцию документов оказывает содействие заявителю или лицу, предо-
ставившему документы, в устранении данных недостатков.

Если представленные документы соответствуют требованиям за-
конодательства и настоящего административного регламента, специа-
лист, ответственный за прием и регистрацию документов, регистрирует 
представленные документы в журнале регистрации заявлений на пре-
доставление муниципальной услуги и сообщает заявителю регистраци-
онный номер заявления.

Заявителю выдается расписка в получении заявления и приложен-
ных к нему документов по утвержденной форме (приложение N 3).

Максимальный срок совершения административной процедуры 
составляет 10 минут с момента представления заявителем документов.

В случае поступления заявления и документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги по почте или посредством ин-
тернет (через федеральную информационную систему «Единый портал 
государственных и муниципальных услуг (функций)») срок регистрации 
документов составляет 1 рабочий день с момента поступления указан-
ных документов в Администрацию. При этом заявитель может получить 
информацию о регистрационном номере заявления по телефону, а в 
случае направления документов посредством интернет – через сервис 
«Личный кабинет».

Зарегистрированные документы передаются специалистом, ответ-
ственным за прием и регистрацию документов, специалисту, ответст-
венному за предоставление муниципальной услуги в течение рабочего 
дня.

3.3.Проверка сведений, представленных заявителем
Основанием для начала исполнения административной процедуры 

является поступление документов, представленных заявителем, специ-
алисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги.

С 01.07.2012 в случае непредставления заявителем специалистом, 
ответственным за предоставление муниципальной услуги, самостоя-
тельно истребуются по каналам межведомственного взаимодействия 
следующие документы (или сведения их заменяющие):

-выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое 
имущество и сделок с ним о наличии или отсутствии жилых помещений, 
принадлежащих на праве собственности по месту постоянного житель-
ства членам семьи, предоставляемую по каждому дееспособному чле-
ну семьи гражданина.

Срок получения необходимых для предоставления муниципальной 
услуги сведений по каналам межведомственного взаимодействия не 
должен превышать 5 рабочих дней, при этом срок предоставления му-
ниципальной услуги не может быть увеличен.

Специалист, ответственный за предоставление муниципальной 
услуги, проверяет представленные документы с целью установления 
права заявителя на получение муниципальной услуги.

В том случае, если основания для предоставления муниципальной 
услуги отсутствуют, заявителю по почте направляется уведомление об 
отказе в предоставлении муниципальной услуги. Уведомление направ-
ляется заявителю по месту жительства, месту пребывания или по адре-
су, указанному заявителем для получения уведомления.

3.4.Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги
Основанием для начала административной процедуры является по-

лучение всех необходимых для оказания услуги документов.
В том случае, если заявитель в соответствии с действующим зако-

нодательством имеет право на постановку на учет граждан в качестве 
нуждающегося в жилом помещении, инициируется заседание органа, 
принимающего решение.

Данное действие осуществляется специалистом, ответственным за 
исполнение административной процедуры.

3.5.Выдача результата предоставления муниципальной услуги
Основанием для начала административной процедуры является 

окончание заседания органа, принимающего решение о постановке 
граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях.

В случае отрицательного решения заявителю направляется уведом-
ление с соответствующей выпиской из протокола решения.

В случае положительного решения осуществляется подготовка и со-
гласование Постановления о принятии гражданина на учет в качестве 
нуждающегося в жилом помещении.

В книгу учета граждан, нуждающихся в жилых помещениях, вносит-
ся запись о заявителе.

Данное действие осуществляется ответственным за исполнение 
данной административной процедуры сотрудником. Документы, явля-
ющиеся результатом предоставления муниципальной услуги, в течение 
3 рабочих дней со дня их подготовки должны быть высланы заявителю 
по месту жительства, месту пребывания или по адресу, указанному в 
заявлении, либо переданы в руки, если заявитель в соответствии со 
сроком подготовки документов лично обращается за результатами пре-
доставления муниципальной услуги.

4.Формы контроля за исполнением регламента
4.1.Текущий контроль за соблюдением и исполнением сотрудника-

ми Администрации положений настоящего административного регла-
мента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требо-
вания к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием 
решений осуществляет Глава Барышевского сельсовета.

4.2.Текущий контроль, осуществляется путем проведения плановых 
(один раз в год) и внеплановых проверок полноты и качества предо-
ставления муниципальной услуги по обращениям заявителей. Провер-
ки проводятся на основании приказа Главы Барышевского сельсовета.

4.3.Ответственность за предоставление муниципальной услуги возла-
гается на Главу Барышевского сельсовета, который непосредственно при-
нимает решение по вопросам предоставления муниципальной услуги.

4.4.Ответственность за неисполнение, ненадлежащее исполнение 
возложенных обязанностей по предоставлению муниципальной услуги 
возлагается на сотрудников Администрации Барышевского сельсовета 
в соответствии с Федеральным законом от 02.03.2007 N 24-ФЗ «О муни-
ципальной службе в Российской Федерации» и Федеральным законом 
от 25 декабря 2008 года № 273-ФЗ «О противодействии коррупции».

5.Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и дей-
ствий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
а также их должностных лиц

5.1.Заявители имеют право на обжалование действий (бездействий) 
и решений, осуществляемых (принятых) в ходе исполнения муници-
пальной услуги, в досудебном и судебном порядке.

При обращении заявителей в письменной форме в обязательном 
порядке указываются наименование организации, в который обратив-
шийся направляет письменную жалобу, либо фамилия, имя, отчество 
соответствующего должностного лица, либо должность соответствую-
щего лица, а также фамилия, имя, отчество обратившегося, 

Продолжение на стр. 12
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полное наименование для юридического лица, почтовый адрес или 
адрес электронной почты, по которому должны быть направлены ответ, 
уведомление о переадресации обращения, излагается суть жалобы, 
ставится личная подпись и дата.

5.2.Предметом досудебного (внесудебного) обжалования могут яв-
ляться действия (бездействия) и решения, осуществляемые (принятые) 
должностными лицами Администрации Барышевского сельсовета в 
ходе предоставления муниципальной услуги на основании регламента.

5.3.Перечень оснований для приостановления рассмотрения жало-
бы и случаев, в которых ответ на жалобу не дается:

в случае если в жалобе не указаны фамилия заявителя, направив-
шего жалобу, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен 
ответ, ответ на жалобу не дается.

Жалоба, в которой содержатся нецензурные либо оскорбительные 
выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица 
органа, участвующего в предоставлении муниципальной услуги, членов 
его семьи, оставляется без ответа по существу поставленных в ней во-

просов, а заявителю, направившему такую жалобу, сообщается о недо-
пустимости злоупотребления правом.

Если текст жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не да-
ется, о чем в течение семи дней со дня регистрации обращения сообща-
ется заявителю, ее направившему, если его фамилия и почтовый адрес 
поддаются прочтению.

Если в жалобе заявителя содержится вопрос, на который ему мно-
гократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее 
направляемыми жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые 
доводы или обстоятельства, руководители органов, предоставляющих 
муниципальную услугу, либо уполномоченные ими должностные лица 
вправе принять решение о безосновательности очередного обращения 
и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при усло-
вии, что указанная жалоба и ранее направляемые жалобы направля-
лись в один и тот же орган или одному и тому же должностному лицу. О 
данном решении уведомляется заявитель, направивший жалобу.

В случае если причины, по которым ответ по существу поставленных 

в жалобе вопросов не направлялся, в последующем были устранены, 
заявитель вправе вновь обратиться с жалобой в соответствующий ор-
ган, предоставляющий муниципальную услугу, либо к соответствующе-
му должностному лицу.

5.4.Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) 
обжалования является поступление письменного обращения с жалобой 
на действие (бездействие) и решение должностных лиц Администра-
ции Барышевского сельсовета.

5.5.Заявитель вправе ознакомиться с документами и материалами, 
необходимыми ему для обоснования и рассмотрения жалобы, т. е. с ин-
формацией непосредственно затрагивающей его права, если иное не 
предусмотрено законом.

5.6.Заявитель вправе обратиться к Главе Новосибирского района 
и обжаловать действие (бездействие) и решения, осуществляемые 
(принятые) должностными лицами Администрации Барышевского 
сельсовета в ходе предоставления муниципальной услуги на основании 
регламента.

Для обжалования действия (бездействия) Главы района заявитель 
вправе обратиться к Губернатору Новосибирской области.

5.7.Сроки рассмотрения жалобы (претензии):
письменный ответ направляется заявителю не позднее 30 календар-

ных дней со дня регистрации обращения в Администрации Барышев-
ского сельсовета Новосибирского района Новосибирской области

В исключительных случаях Глава Барышевского сельсовета вправе 
продлить срок рассмотрения обращения не более чем на 30 календар-
ных дней, уведомив о продлении срока его рассмотрения обративше-
гося.

5.8.Результат досудебного (внесудебного) обжалования примени-
тельно к каждой процедуре либо инстанции обжалования:

по результатам рассмотрения заявления, жалобы, претензии прини-
мается решение об удовлетворении требований заявителя и о призна-
нии неправомерным обжалованного действия (бездействия) и решения 
либо об отказе в удовлетворении требований.

Продолжение. Начало на стр. 10, 11

УТВЕРЖДЕН
Постановлением Администрации Барышевского сельсовета от 18.07.2012 № 186

УТВЕРЖДЕН
Постановлением Администрации Барышевского сельсовета от 18.07.2012 № 187

ПРИЛОЖЕНИЕ № 3
к административному регламенту предоставления муниципаль-

ной услуги  по приему заявлений, документов, а также постановке 
граждан на учет в качестве  нуждающихся в жилых помещениях

РАСПИСКА
в получении заявления и приложенных к нему документов

Я, ______________________________________________________
____________________

(фамилия, имя, отчество, должность лица, принявшего заявление)
получит от _______________________________________________

______________________
(фамилия, имя, отчество, паспортные данные заявителя)
________________________________________________________

_______________________
следующие документы: ______________(точное наименование 

документов и их реквизиты)
________________________________________________________

____________________
Номер регистрации в Книге регистрации заявлений - 

_________________________ (время и дата получения заявления) 
(подпись должностного лица)

ПРИЛОЖЕНИЕ № 1
к административному регламенту предоставления муниципаль-

ной услуги  по приему заявлений, документов, а также постановке 
граждан на учет в качестве  нуждающихся в жилых помещениях

ЗАЯВЛЕНИЕ
Примерная форма  

Главе Барышевского сельсовета от  проживающего(ей) по 
адресу: _______

ЗАЯВЛЕНИЕ
 В связи ______________________________________ (указать 

основания)
Прошу принять документы и поставить меня и мою семью на 

учет в качестве нуждающихся в жилом помещении в категории 
граждан:

1 ____________________________________
2. ___________________________________
3 ____________________________________
О себе сообщаю, что я работаю
 (указать наименование предприятия, учреждения, органи-

зации)
в должности _________________________________________

_____________.
 Я ______________________ с семьей из ____ человек за-

нимаю ____ комнатную квартиру на ___ этаже (фамилия, имя, 
отчество)

__ этажного жилого дома по адресу: 
_______________________, общей площадью ______кв. м. Квар-
тира относится к ____________________ жилищному фонду. 

Сведения о членах семьи, проживающих со мной:

 Я и проживающие со мной члены семьи имеем на праве соб-
ственности жилое

помещение (долю), а именно:
1. _______________________ ____
 (фамилия, имя, отчество) (указать адрес и размер общей пло-

щади жилого помещения)
2. ___________ _______________________________________
 (фамилия, имя, отчество) (указать адрес и размер общей пло-

щади жилого помещения)
3. _______________ __________________________________
 (фамилия, имя, отчество) (указать адрес и размер общей пло-

щади жилого помещения)
4. _____________ ____________________________________
 (фамилия, имя, отчество) (указать адрес и размер общей пло-

щади жилого помещения)
 Я и проживающие со мной члены семьи имеем право на вне-

очередное получение
жилых помещений, а именно: 

_____________________________
Действий и гражданско-правовых сделок, приведших к 

уменьшению размера занимаемых жилых помещений или к их 
отчуждению, за последние 5 лет я и проживающие со мной чле-
ны семьи не производили

Я и проживающие со мной члены семьи даем согласие на 
проверку указанных в заявлении и документах сведений.

Я предупрежден, что в случае принятия на учет обязан, при 
изменении указанных в заявлении и документах сведений, пред-
ставить документы, подтверждающие произошедшие измене-
ния, в орган, осуществляющий принятие на учет.  (число, месяц, 
год) (личная подпись заявителя)

(подписи всех дееспособных членов семьи, __ проживающих 
совместно с заявителем)

 Фамилия, имя, 
отчество (полно-
стью) заявителя, 
членов семьи

Год
рожде-
ния

Род-
ствен-
ные
отноше-
ния

Ме-
сто
рабо-
ты,
долж-
ность

Номер 
контакт-
ного
телефона:
служебный 
______
домашний

ПРИЛОЖЕНИЕ № 2
к административному регламенту предоставления муниципаль-

ной услуги по приему заявлений, документов,а также постановке 
граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях

БЛОК-СХЕМА
предоставления муниципальной услуги

Прием и регистрация заявления и документов, необходи-
мых для предоставления муниципальной услуги

Проверка сведений, представленных заявителем

Принятие решения о предоставлении муниципальной 
услуги

Постановления о при-
нятии гражданина на учет 
в качестве нуждающегося 

в жилом помещении

Отказ в предоставлении 
муниципальной услуги

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги по предоставлению нанимателю жилого помещения по договору социального найма жилого помещения меньшего размера взамен занимаемого жилого помещения

1.Общие положения
1.1. Административный регламент предоставления муниципальной 

услуги по предоставлению нанимателю жилого помещения по догово-
ру социального найма жилого помещения меньшего размера взамен 
занимаемого жилого помещения (далее – муниципальная услуга) уста-
навливает сроки и последовательность административных процедур 
(действий) при предоставлении муниципальной услуги, а также поря-
док взаимодействия между Администрацией Барышевского сельсовета 
(далее – Администрация), ее структурными подразделениями, специ-
алистами, предоставляющими муниципальную услугу, и физическими 
лицами – получателями муниципальной услуги, а также организация-
ми, участвующими в процессе предоставления муниципальной услуги.

Предоставление муниципальной услуги осуществляет Администра-
ция Барышевского сельсовета.

1.2.Заявителями на предоставление муниципальной услуги высту-
пают

граждане, являющиеся нанимателями жилого помещения в муни-
ципальном жилищном фонде социального использования, пригодного 
для проживания, обеспеченным общей площадью жилого помещения 
на одного члена семьи более 15 кв. м, подавшим заявление о получении 
жилого помещения меньшего размера (далее по тексту – заявитель).

1.3.Порядок информирования о правилах предоставлении муници-
пальной услуги:

1.3.1.Местонахождение Администрации муниципального образова-
ния, предоставляющего муниципальную услугу:

630554, Новосибирская область, Новосибирский район,
 с. Барышево, ул. Тельмана, 20
1.3.2.Часы приёма заявителей в Администрации муниципального 

образования:
- понедельник –пятница: с 9-00 до 13-00 с 14-00 до 16-00;
- перерыв на обед: 13.00 – 14.00 часов;
- выходные дни – суббота, воскресенье.
1.3.3.Адрес официального интернет- сайта Администрации Бары-

шевского сельсовета : www.baryshevo.nso.ru
Информация, размещаемая на официальном интернет-сайте и ин-

формационном стенде Администрации Барышевского сельсовета, об-
новляется по мере ее изменения.

Адрес электронной почты info@baryshevo.su
1.3.4.Информация по вопросам предоставления муниципальной 

услуги предоставляется:
- в структурных подразделениях Администрации Барышевского 

сельсовета участвующих в предоставлении муниципальной услуги;
- посредством размещения на информационном стенде и офици-

альном сайте Администрации Барышевского сельсовета в сети Интер-
нет, электронного информирования;

- с использованием средств телефонной, почтовой связи.
 - в устной форме лично и по телефону;
- посредством письменного обращения;
- на официальном сайте Администрации в информационно-теле-

коммуникационной сети «Интернет», электронного информирования;
- с использованием Единого портала государственных и муници-

пальных услуг;
- через МФЦ (многофункциональный центр);
- специалистами администрации Барышевского сельсовета, участву-

ющими в предоставлении муниципальной услуги;
-посредством размещения на информационном стенде».
Для получения информации о муниципальной услуге, порядке пре-

доставления, ходе предоставления муниципальной услуги заявители 
вправе обращаться:

�в устной форме лично или по телефону:
�к специалистам структурных подразделений Администрации Ба-

рышевского сельсовета, участвующим в предоставлении муниципаль-
ной услуги;

�в письменной форме почтой;
�посредством электронной почты;
Информирование проводится в двух формах: устное и письменное.
При ответах на телефонные звонки и обращения заявителей лично 

специалисты устно информируют обратившихся по интересующим их 
вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информа-
ции о наименовании структурного подразделения, в который поступил 
звонок, и фамилии специалиста, принявшего телефонный звонок.

Устное информирование обратившегося лица осуществляется спе-
циалистом не более 10 минут.

В случае если для подготовки ответа требуется продолжительное 
время, либо дополнительная информация от заявителя, специалист, 
осуществляющий устное информирование, предлагает обратившемуся 
лицу направить в Администрацию сельсовета обращение о предостав-
лении письменной информации по вопросам предоставления муни-
ципальной услуги, либо назначает другое удобное для обратившегося 
лица время для устного информирования;

Письменное информирование по вопросам предоставления му-
ниципальной услуги осуществляется при получении обращения о пре-
доставлении письменной информации по вопросам предоставления 
муниципальной услуги.

Ответ на обращение готовится в течение 30 календарных дней со 
дня регистрации письменного обращения.

Специалист, ответственный за рассмотрение обращения, обеспечи-
вает объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение обра-
щения, готовит письменный ответ по существу поставленных вопросов.

Письменный ответ на обращение подписывается Главой Барышев-
ского сельсовета и содержит фамилию, имя, отчество и номер телефона 
исполнителя и направляется по указанному заявителем почтовому ад-
ресу или по адресу электронной почты, если ответ по просьбе заявителя 
должен быть направлен в форме электронного документа.

1.3.5.Информационные материалы, предназначенные для инфор-
мирования заявителей о муниципальной услуге, размещаются на ин-
формационных стендах, расположенных в местах, обеспечивающих 
свободный доступ к ним заявителей.

Информационные стенды оборудуются визуальной текстовой ин-
формацией, содержащей справочные сведения для заявителей, пере-
чень документов, необходимых для получения муниципальной услуги, 
и образцы из заполнения.

Информационные материалы, размещаемые на информационных 
стендах, обновляются по мере изменения действующего законодатель-
ства, регулирующего предоставление муниципальной услуги, и спра-
вочных сведений.

Также вся информация о муниципальной услуге и услугах, необходи-
мых для получения муниципальной услуги доступна на Интернет-сайте 
Администрации Барышевского сельсовета, Интернет-сайтах организа-
ций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, а так же 

в федеральной государственной информационной системе «Единый 
портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (www.
gosuslugi.ru) и обновляется по мере ее изменения.

2.Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1.Наименование муниципальной услуги: предоставление нанима-

телю жилого помещения по договору социального найма жилого по-
мещения меньшего размера взамен занимаемого жилого помещения.

2.2.Предоставление муниципальной услуги осуществляет Админис-
трация Барышевского сельсовета. При предоставлении муниципальной 
услуги также могут принимать участие в качестве источников получения 
документов, необходимых для предоставления услуги, или источников 
предоставления информации для проверки сведений, предоставляе-
мых заявителями, следующие органы и учреждения:

- Администрация Новосибирского района Новосибирской области;
- Управление Федеральной службы государственной регистрации, 

кадастра и картографии по Новосибирской области.
C 01.07.2012 запрещено требовать от заявителя осуществления 

действий, в том числе согласований, необходимых для получения муни-
ципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные 
и муниципальные органы и организации, за исключением получения 
услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми 
и обязательными для предоставления муниципальных услуг.

2.3.Результатом предоставления муниципальной услуги является:
- заключение нового договора социального найма;
- отказ в предоставлении муниципальной услуги.
2.4.Срок предоставления муниципальной услуги:
2.4.1.Общий срок принятия решения о предоставлении муници-

пальной услуги составляет 30 рабочих дней со дня обращения за му-
ниципальной услугой.

В случае необходимости проведения проверки сведений, содержа-
щихся в представленных документах, решение о предоставлении услуги 
принимается не позднее 45 дней со дня обращения за муниципальной 
услугой.

2.4.2.Сроки прохождения отдельных административных процедур, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, указаны в 
разделе 3 настоящего административного регламента.

2.4.3.Срок приостановления предоставления муниципальной услуги 
не более 14 дней.

2.4.4.Срок выдачи (направления) заявителю документов, являющих-
ся результатом предоставления муниципальной услуги, составляет 3 
рабочих дня с момента их подготовки

2.5.Правовые основания для предоставления муниципальной услу-
ги

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответ-
ствии с:

- Конституцией Российской Федерации («Российская газета» 1993г 
№ 237);

- Гражданским кодексом Российской Федерации от 30.11.1994 № 51-
ФЗ (принят ГД ФС РФ 21.10.1994);

- Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмо-
трения обращений граждан Российской Федерации» (текст Федераль-
ного закона опубликован в изданиях «Собрание законодательства РФ», 
2006, № 19, ст. 2060, «Российская газета», 05.05.2006, № 95, «Парла-
ментская газета», 11.05.2006, № 70-71);

- Федеральным законом от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принци-
пах организации местного самоуправления в Российской Федерации» 
(текст Федерального закона опубликован в изданиях «Собрание зако-
нодательства РФ», 06.10.2003, № 40, ст. 3822, «Парламентская газета, 
08.10.2003, № 186, «Российская газета», 08.10.2003, № 202);

- Уставом Барышевского сельсовета Новосибирского района Ново-
сибирской области;

- Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг» (текст Феде-
рального закона опубликован в изданиях «Собрание законодательства 
РФ», 02.08.2010, № 31, ст. 4179, «Российская газета», 30.07.2010, № 168);

- Жилищным кодексом Российской Федерации от 29.12.2004 № 188-
ФЗ («Российская газета», № 1, 12.01.2005);

- «Инструкция о порядке обмена жилых помещений» (утверждена 
Минкоммунхоза РСФСР от 09.01.1967 N12; источник опубликования - 
«Советская юстиция», N 6, 1967)

2.6.Полный перечень документов, необходимых для предоставле-
ния муниципальной услуги:

- Заявление (по форме согласно приложению 1);
- выписка из домовой книги на жилое помещение(копия);
- выписка из финансово-лицевого счета (карточка квартиросъемщи-

ка);
- паспорта заявителя и членов его семьи (для детей, не достигших 14 

лет – свидетельства о рождении; предоставляются копии);
- свидетельство о браке (расторжении брака) с заявителем (нанима-

телем) (копия);
- действующий договор социального найма жилого помещения;
- справка из бухгалтерии администрации Барышевского сельсовета 

о том, что занимаемое жилое помещение относится к муниципальной 
собственности.

В случае, если документы подает представитель заявителя, допол-
нительно предоставляются:

- документ, удостоверяющий личность представителя заявителя 
(копия);

- надлежащим образом заверенная доверенность (копия).
При предоставлении копии документа необходимо предъявление 

оригинала, оригиналы сличаются с копиями и возвращаются заявителю.
2.6.1.Перечень необходимых и обязательных для предоставления 

муниципальной услуги документов, предоставляемых лично заявите-
лем (с 01.07.2012 г.). Указанные документы предоставляются заявите-
лем в копиях и оригиналах, оригиналы сличаются с копиями и возвра-
щаются заявителю:

- Заявление;
- разрешение на вселение (копия);
- выписка из домовой книги на жилое помещение(копия);
- выписка из финансово-лицевого счета (карточка квартиросъемщи-

ка);
- паспорта заявителя и членов его семьи (для детей, не достигших 14 

лет – свидетельства о рождении; предоставляются копии);
- свидетельство о браке (расторжении брака) с заявителем (нанима-

телем) (копия);
2.7.Перечень документов, необходимых для предоставления муни-

ципальной услуги и находящихся в распоряжении государственных ор-
ганов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих 
в предоставлении муниципальной услуги, истребуемых сотрудниками 
Администрации Барышевского сельсовета самостоятельно, или предо-

ставляемых заявителем по желанию (с 01.07.2012 г.):
- справка из бухгалтерии администрации Барышевского сельсовета 

о том, что занимаемое жилое помещение относится к муниципальной 
собственности.

- действующий договор социального найма.
2.7.1.Запрещается требовать от заявителя:
- представления документов и информации или осуществления дей-

ствий, представление или осуществление которых не предусмотрено 
нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возни-
кающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

- с 01.07.2012 г. предоставления документов и информации, которые 
в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федера-
ции, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федера-
ции и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении 
государственных органов, предоставляющих государственную услугу, 
иных государственных органов, органов местного самоуправления и 
(или) подведомственных государственным органам и органам местного 
самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муници-
пальной услуги, за исключением документов, указанных в пункте 2.6.1 
настоящего административного регламента.

2.8.Перечень оснований для отказа в приеме документов, необхо-
димых для предоставления муниципальной услуги.

Основаниями для отказа в приеме документов являются:
документы предоставлены лицом, не имеющим полномочий на их 

предоставление в соответствии с действующим законодательством;
невозможность установления содержания представленных доку-

ментов;
представленные документы исполнены карандашом.
2.9.Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной 

услуги
являются:
несоответствие документов, предоставленных заявителем, требова-

ниям законодательства о предоставлении муниципальной услуги;
письменное заявление заявителя об отказе в предоставлении муни-

ципальной услуги;
отсутствие оснований, предусмотренных законодательством, для 

получения муниципальной услуги.
нанимателю обмениваемого жилого помещения предъявлен иск о 

расторжении или об изменении договора социального найма жилого 
помещения;

если право пользования обмениваемым жилым помещением оспа-
ривается в судебном порядке;

если обмениваемое жилое помещение признано в установленном 
порядке непригодным для проживания;

если принято решение о сносе соответствующего дома или его пере-
оборудовании для использования в других целях;

если принято решение о капитальном ремонте соответствующего 
дома с переустройством и (или) перепланировкой жилых помещений 
в этом доме;

если в результате обмена в коммунальную квартиру вселяется гра-
жданин, страдающий одной из тяжелых форм хронических заболева-
ний

2.10.Если требования, необходимые для предоставления муни-
ципальной услуги, соблюдены не в полном объеме, предоставление 
муниципальной услуги приостанавливается до момента исправления 
заявителем имеющихся недочетов.

2.11.Услуги, являющиеся необходимыми и обязательными для пре-
доставления муниципальной услуги: -

2.12.Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении 
муниципальной услуги: Муниципальная услуга предоставляется бес-
платно.

2.13.Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении 
услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предо-
ставления муниципальной услуги:

Для получения данной услуги не требуется получение иных услуг.
2.14.Максимальное время ожидания в очереди при подаче заявле-

ния о предоставлении муниципальной услуги не может превышать 15 
минут.

2.15.Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставле-
нии муниципальной услуги и услуги:

Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муници-
пальной услуги – один день с момента обращения заявителя (при 
личном обращении); один день со дня поступления письменной кор-
респонденции (почтой), один день со дня поступления запроса через 
электронные каналы связи (электронной почтой);

Запросы заявителя регистрируются в журнале регистрации заявле-
ний на предоставление муниципальной услуги.

2.16.Требования к помещениям, в которых предоставляется муни-
ципальная услуга:

2.16.1.В Администрации Барышевского сельсовета прием заяви-
телей осуществляется в специально предусмотренных помещениях, 
включающих места для ожидания, получения информации, приема 
заявителей, заполнения необходимых документов, в которых обеспе-
чивается:

соблюдение санитарно-эпидемиологических правил и нормативов, 
правил противопожарной безопасности;

оборудование местами общественного пользования (туалеты) и ме-
стами для хранения верхней одежды.

2.16.2.Требования к местам для ожидания:
места для ожидания оборудуются стульями и (или) кресельными 

секциями, и (или) скамьями;
места для ожидания находятся в холле (зале) или ином специально 

приспособленном помещении;
в местах для ожидания предусматриваются места для получения 

информации о муниципальной услуге.
2.16.3.Требования к местам для получения информации о муници-

пальной услуге:
информационные материалы, предназначенные для информирова-

ния заявителей о муниципальной услуге, размещаются на информаци-
онных стендах, расположенных в местах, обеспечивающих свободный 
доступ к ним заявителей;

информационные стенды оборудуются визуальной текстовой ин-
формацией, содержащей справочные сведения для заявителей, пере-
чень документов, необходимых для получения муниципальной услуги, 
и образцы из заполнения.

Информационные материалы, размещаемые на информационных 
стендах, обновляются по мере изменения действующего законодатель-
ства, регулирующего предоставление муниципальной услуги, и спра-
вочных сведений;

Продолжение на стр. 13
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ПРИЛОЖЕНИЕ № 1
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги Главе Барышевского сельсовета 

От Проживающего (ей) по адресу: 
Заявление

2.16.4.Требования к местам приема заявителей:
Прием заявителей, заполнение заявлений о предоставлении му-

ниципальной услуги осуществляется в служебных кабинетах или иных 
специально отведенных местах, которые оборудуются вывесками с ука-
занием номера и наименования кабинета или указателями, содержа-
щими информацию о назначении места для приема заявителя.

Специалисты, осуществляющие прием заявителей, обеспечиваются 
личными и (или) настольными идентификационными карточками.

Рабочее место специалиста, осуществляющего прием заявителей, 
оборудовано персональным компьютером и печатающим устройством;

В целях обеспечения конфиденциальности сведений одновремен-
ное консультирование и (или) прием двух и более посетителей одним 
специалистом не допускается;

Места для приема заявителей оборудуются стульями и столами для 
обеспечения возможности заполнения заявлений о предоставлении 
муниципальной услуги и оформления документов.

2.16.5. Вход в здание оборудуется для маломобильных групп гра-
ждан.

Помещение для приема заявителей оборудуются санитарно-техни-
ческими помещениями (доступными для инвалидов), расширенными 
проходами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ за-
явителей, включая заявителей, использующих кресла-коляски и собак-
проводников.

2.17.Показатели качества и доступности предоставления муници-
пальной услуги:

2.17.1.Показатели качества муниципальной услуги:
выполнение должностными лицами, сотрудниками Администрации 

Барышевского сельсовета предусмотренных законодательством Рос-
сийской Федерации требований, правил и норм, а также соблюдение 
последовательности административных процедур и сроков их исполне-
ния при предоставлении муниципальной услуги;

отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) долж-
ностных лиц, сотрудников Администрации Барышевского сельсовета 
при предоставлении муниципальной услуги.

2.17.2.Показатели доступности предоставления муниципальной 
услуги:

доля заявителей, подавших заявления, документы на предоставле-
ние нанимателю жилого помещения по договору социального найма 
жилого помещения меньшего размера взамен занимаемого жилого 
помещения по отношению к общему количеству граждан, принадле-
жащих категориям, упомянутым в пункте 1.2. настоящего регламента, 
обратившихся за получением муниципальной услуги;

полнота и достоверность информации о муниципальной услуге, 
о порядке и стандарте предоставления муниципальной услуги, об 
образцах оформления документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, размещенных на информационных стендах, на 
Интернет-ресурсе Администрации Барышевского сельсовета, «Едином 
портале государственных и муниципальных услуг (функций)»;

пешеходная доступность от остановок общественного транспорта 
до, здания Администрации сельсовета;

количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при 
предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность;

возможность получения информации о ходе предоставления муни-
ципальной услуги, в том числе с использованием информационно-теле-
коммуникационных технологий;

возможность и доступность получения услуги через многофункцио-
нальный центр или в электронной форме посредством автоматизиро-
ванной информационной системы или Единого портала государствен-
ных и муниципальных услуг.

2.17.3. Показатели доступности для предоставления муниципаль-
ной услуги для маломобильных групп населения:

беспрепятственный доступ к местам предоставления муниципаль-
ной услуги для маломобильных групп граждан (входы в помещения 
оборудуются расширенными проходами, позволяющими обеспечить 
беспрепятственный доступ маломобильных групп граждан, включая 
инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников, а так-
же допуск сурдопереводчиков и тифлосурдопереводчиков);

оказание сотрудниками, предоставляющими муниципальные услу-
ги, необходимой помощи, связанной с предоставлением муниципаль-
ной услуги, иной помощи в преодолении барьеров, препятствующих 
получению инвалидам муниципальной услуги наравне с другими лица-
ми, включая сопровождение к местам предоставления муниципальной 
услуги;

наличие бесплатной парковки автотранспортных средств;
предоставление бесплатно информации о предоставлении муници-

пальной услуги.
2.18.В случае предоставления муниципальной услуги в много-

функциональном центре предоставления государсвтенных и муни-
ципальных услуг заявить предоставляет заявление и небходимые для 
получения муниципальной услуги документы в многофункциональный 
центр. Прием документов, необходимых для предоставления муници-
пальной услуги, осуществление процедур по предоставлению муници-
пальной услуги осуществляется в соответствии с регламентом работы 
многофункционального центра. Срок предоставления муниципальной 
услуги в многофункциональном центре не должен превышать срока, 
определенного законодательством для предоставления муниципаль-
ной услуги.

3.Состав, последовательность и сроки выполнения административ-
ных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том 
числе особенности выполнения административных процедур (дейст-
вий) в электронной форме

3.1.Предоставление муниципальной услуги состоит из следующей 
последовательности административных процедур:

- Прием заявления и документов на получение муниципальной 
услуги.

- Рассмотрение представленных документов и принятие решения о 
предоставлении муниципальной услуги.

- Поступление документов в комиссию по жилищным вопросам Ба-
рышевского сельсовета, их рассмотрение и принятие решения.

- Уведомление заявителя о предоставляемом жилом помещении, 
предоставление жилого помещения меньшего размера и принятие жи-
лого помещения, освобождаемого заявителем.

Блок-схема последовательности административных действий при 
предоставлении муниципальной услуги приведена в приложении №2 
к настоящему административному регламенту

3.2. Прием заявления и документов на получение муниципальной 
услуги.

3.2.1. Основанием для начала административной процедуры яв-
ляется личное письменное обращение заявителя или его законного 
представителя с представлением документов, перечисленных в п. 2.6 

регламента.
Прием заявителей для приема и регистрации документов осуществ-

ляется в администрации Барышевского сельсовета.
Информация о специалистах, ответственных за предоставление му-

ниципальной услуги, приведена в приложении 1 регламента.
Прием документов осуществляется специалистом администрации, 

ответственным за предоставление муниципальной услуги (далее по 
тексту - специалист, ответственный за предоставление муниципальной 
услуги).

3.2.2. Специалист, ответственный за предоставление муниципаль-
ной услуги:

устанавливает предмет обращения, личность заявителя, полномо-
чия представителя заявителя;

проверяет наличие всех необходимых документов и проверяет со-
ответствие представленных документов следующим требованиям:

документы в установленных законодательством случаях нотариаль-
но удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи 
сторон или определенных законодательством должностных лиц, содер-
жат данные о дате оформления;

фамилии, имена и отчества заявителей, адреса регистрации напи-
саны полностью;

в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не-
оговоренных исправлений;

документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не 
позволяет однозначно истолковать их содержание;

пакет представленных документов полностью укомплектован.
3.2.3. При отсутствии необходимых документов, неправильном 

заполнении заявления специалист, ответственный за предоставление 
муниципальной услуги, устно уведомляет заявителя о наличии препят-
ствий для рассмотрения вопроса о предоставлении муниципальной 
услуги, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в 
представленных документах и меры по их устранению, возвращает до-
кументы заявителю.

Если недостатки, препятствующие приему документов, допустимо 
устранить в ходе приема, они устраняются незамедлительно.

3.2.4. Принимая заявление и документы, специалист, ответствен-
ный за предоставление муниципальной услуги, производит следующие 
действия:

заверяет подписи заявителя в заявлении;
сверяет подлинники и копии документов, предоставленных заяви-

телем;
проверяет их количество и соответствие установленному перечню;
проставляет на заявлении дату приема заявления и документов, ко-

личество принятых документов, свою фамилию и должность и выдает 
копию заявления лицу, подавшему его, в качестве расписки о принятии 
заявления;

формирует дело и передает для регистрации, с последующей пере-
дачей главе администрации для резолюции.

3.2.5. Результатом выполнения административной процедуры явля-
ется прием документов заявителя на получение муниципальной услуги 
и передача их на рассмотрение.

Суммарная длительность административной процедуры - 20 минут.
3.2.6. Документы с резолюцией, проставленной на заявлении гла-

вой Барышевского сельсовета, поступают на исполнение специалисту, 
ответственному за предоставление муниципальной услуги.

Максимальный срок исполнения данной административной проце-
дуры составляет 2 рабочих дня с момента регистрации поступившего 
заявления.

3.3. Рассмотрение представленных документов и принятие реше-
ния о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной 
услуги.

3.3.1. Основанием для начала рассмотрения документов, представ-
ленных для предоставления муниципальной услуги (далее по тексту 
– представленные документы), является их поступление специалисту, 
ответственному за предоставление муниципальной услуги.

3.3.2. Специалист, ответственный за предоставление муниципаль-
ной услуги:

-проводит проверку документов на соответствие их требованиям п. 
2.6 регламента;

-проводит обследование жилого помещения для установления его 
фактического состояния и отсутствия оснований для расторжения до-
говора социального найма. По результатам обследования составляется 
акт.

Максимальный срок выполнения административного действия – 15 
календарных дней.

3.3.3. При наличии оснований для отказа в предоставлении муни-
ципальной услуги, названных в пункте 2.8. регламента, специалист, от-
ветственный за предоставление муниципальной услуги, готовит проект 
ответа на заявление с разъяснением причин отказа.

3.3.4. При наличии оснований для предоставления муниципальной 
услуги, специалист, ответственный за предоставление муниципальной 
услуги:

-готовит проект ответа на заявление с разъяснением срока предо-
ставления муниципальной услуги;

-готовит запрос в МУП «Барышевская ДЕЗ ЖКУ» на жилое помеще-
ние, относящееся к муниципальному жилищному фонду социального 
использования, пригодное для проживания, для предоставления его се-
мье заявителя. В запросе должно быть указаны данные: о нанимателе, 
сдаваемом жилом помещении (общая и жилая площадь, количество 
комнат, качество жилья), составе семьи заявителя, и общей площади 
жилья, необходимой для предоставления заявителю.

3.3.5. По результатам рассмотрения представленных документов 
специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, 
предоставляет сформированный пакет документов с проектом реше-
ния главе Барышевского сельсовета для принятия решения.

Суммарная длительность выполнения административного действия 
составляет не более 3 рабочих дней.

3.3.6. Основанием для принятия решения о предоставлении муни-
ципальной услуги является завершение рассмотрения представленных 
документов и поступление их главе Барышевского сельсовета.

3.3.7. В случае если при рассмотрении документов выявлены осно-
вания для отказа в предоставлении муниципальной услуги, названные 
в пункте 2.8. регламента, глава Барышевского сельсовета подписывает 
ответ об отказе в предоставлении муниципальной услуги с разъяснени-
ем причин отказа.

3.3.8. При положительном рассмотрении вопроса глава Барышев-
ского сельсовета подписывает ответ с разъяснением сроков предо-
ставления муниципальной услуги и запрос на предоставление жилого 
помещения.

Максимальный срок исполнения данной административной проце-

дуры составляет 20 календарных дней с момента поступления заявле-
ния и документов в администрацию.

3.4. Уведомление заявителя о принятом решении и направление 
запроса о предоставлении жилого помещения.

3.4.1. Основанием для начала исполнения данной администра-
тивной процедуры является поступление решения о предоставлении 
муниципальной услуги или отказа в ее предоставлении специалисту, 
ответственному за предоставление муниципальной услуги.

3.4.2. Специалист, ответственный за предоставление муниципаль-
ной услуги:

направляет запрос на предоставление жилого помещения в жилищ-
ную комиссию. К запросу прилагаются копии: заявления на имя главы 
Барышевского сельсовета, документов, удостоверяющих личность на-
нимателя и членов его семьи, выписки из домовой книги, технических 
документов на жилое помещение, акта обследования жилого помеще-
ния;

посредством телефонной связи сообщает заявителю о решении, 
принятом по его заявлению, а также о необходимости получения заяви-
телем данного результата в течение двух рабочих дней.

3.4.3. Явившийся заявитель указывает на копии ответа фамилию, 
имя, отчество, ставит подпись и дату получения ответа.

3.4.4. В случае неявки заявителя в течение времени, указанного 
специалистом, для получения результата предоставления муниципаль-
ной услуги, а также в случае отсутствия возможности уведомления за-
явителя посредством телефонной связи специалист, ответственный за 
предоставление муниципальной услуги, направляет заявителю почтой:

в случае предоставления муниципальной услуги – ответ с разъясне-
нием срока предоставления муниципальной услуги;

в случае отказа в предоставлении муниципальной услуги – ответ с 
разъяснением причин отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Максимальный срок исполнения данной административной проце-
дуры - 3 рабочих дня со дня принятия решения.

3.5. Уведомление заявителя о предоставляемом жилом помеще-
нии, предоставление жилого помещения меньшего размера и приня-
тие жилого помещения, освобождаемого заявителем.

3.5.1. Основанием для начала исполнения данной административ-
ной процедуры является поступление постановления главы Барышев-
ского сельсовета о предоставлении заявителю жилого помещения спе-
циалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги.

3.5.2. Специалист, ответственный за предоставление муниципаль-
ной услуги, посредством телефонной связи сообщает заявителю о по-
ступлении жилого помещения и о необходимости явки в течение двух 
рабочих дней для его осмотра и подачи заявления о согласии на полу-
чение жилого помещения.

В случае отсутствия возможности уведомления заявителя посредст-
вом телефонной связи специалист, ответственный за предоставление 
муниципальной услуги, направляет ему уведомление почтой.

Длительность выполнения административного действия составляет 
не более 3 рабочих дней.

3.5.3. Явившийся заявитель производит осмотр предоставляемого 
жилого помещения и подает специалисту, ответственному за предо-
ставление муниципальной услуги, заявление на имя главы Барышев-
ского сельсовета, о своем согласии на получение жилого помещения по 
договору социального найма.

Если наниматель проживает в жилом помещении с членами семьи, 
то заявление о согласии на получение жилого помещения подается от 
имени всех дееспособных граждан, проживающих совместно с нанима-
телем, в том числе временно отсутствующих.

3.5.4. Специалист, ответственный за предоставление муниципаль-
ной услуги:

устанавливает личность заявителя;
принимает заявление и удостоверяет подпись заявителя;
согласовывает с заявителем срок явки для подписания договора 

социального найма и освобождения занимаемого жилого помещения.
Срок явки для подписания договора не может быть более 10 рабо-

чих дней с момента подачи заявителем заявления о согласии на получе-
ние предоставленного жилого помещения.

3.5.5. На основании заявления о согласии на получение жилого 
помещения специалист, ответственный за предоставление муници-
пальной услуги, оформляет договор социального найма на предостав-
ляемое жилое помещение и передает заявление и договор для подпи-
сания главе Барышевского сельсовета.

Длительность выполнения административного действия составляет 
не более 3 рабочих дней со дня принятия заявления.

3.5.6. Заявитель в согласованный срок является к специалисту, от-
ветственному за предоставление муниципальной услуги, с документом, 
удостоверяющим личность для подписания договора.

3.5.7. Специалист, ответственный за предоставление муниципаль-
ной услуги:

устанавливает личность явившегося лица;
предоставляет оформленный договор для ознакомления и подпи-

сания;
регистрирует подписанный договор в журнале учета договоров со-

циального найма и выдает 1 экземпляр заявителю;
подшивает 2 экземпляр договора в книгу «Договоры социального 

найма жилого помещения», а документы, на основании которых он был 
оформлен, в книгу «Документы к договорам социального найма жилого 
помещения».

3.5.8. Заявитель, заключивший договор социального найма на жи-
лое помещение меньшего размера, не позднее 10 рабочих дней со дня 
заключения договора:

снимается с регистрационного учета по месту жительства со всеми 
членами семьи, проживающими в жилом помещении, в том числе вре-
менно убывшими;

освобождает жилое помещение в пригодном для проживания со-
стоянии и сдает его по акту специалисту, ответственному за предостав-
ление муниципальной услуги, с передачей полного комплекта ключей 
от жилого помещения.

3.5.9. Специалист, ответственный за предоставление муниципаль-
ной услуги, при приеме освобождаемого заявителем жилого помеще-
ния:

проводит осмотр жилого помещения;
составляет акт в 2 экземплярах о фактическом состоянии жилого по-

мещения, в котором отражает факт получения ключей и их количество;
выдает 1 экземпляр акта под роспись заявителю;
подшивает 2 экземпляр акта с росписью заявителя к документам.
Максимальный срок исполнения данной административной проце-

дуры составляет 30 календарных дней с момента поступления поста-
новления главы Барышевского сельсовета.

4.Формы контроля за исполнением регламента

4.1.Текущий контроль за соблюдением и исполнением сотрудника-
ми Администрации положений настоящего административного регла-
мента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требо-
вания к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием 
решений осуществляет Глава Барышевского сельсовета.

4.2.Текущий контроль, осуществляется путем проведения плановых 
(один раз в год) и внеплановых проверок полноты и качества предо-
ставления муниципальной услуги по обращениям заявителей. Провер-
ки проводятся на основании приказа Главы Барышевского сельсовета.

4.3.Ответственность за предоставление муниципальной услуги воз-
лагается на Главу Барышевского сельсовета, который непосредственно 
принимает решение по вопросам предоставления муниципальной 
услуги.

4.4.Ответственность за неисполнение, ненадлежащее исполнение 
возложенных обязанностей по предоставлению муниципальной услуги 
возлагается на сотрудников Администрации Барышевского сельсовета 
в соответствии с Федеральным законом от 02.03.2007 N 24-ФЗ «О муни-
ципальной службе в Российской Федерации» и Федеральным законом 
от 25 декабря 2008 года № 273-ФЗ «О противодействии коррупции».

5.Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и дей-
ствий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
а также их должностных лиц

5.1.Заявители имеют право на обжалование действий (бездействий) 
и решений, осуществляемых (принятых) в ходе исполнения муници-
пальной услуги, в досудебном и судебном порядке.

При обращении заявителей в письменной форме в обязательном 
порядке указываются наименование организации, в который обратив-
шийся направляет письменную жалобу, либо фамилия, имя, отчество 
соответствующего должностного лица, либо должность соответству-
ющего лица, а также фамилия, имя, отчество обратившегося, полное 
наименование для юридического лица, почтовый адрес или адрес 
электронной почты, по которому должны быть направлены ответ, уве-
домление о переадресации обращения, излагается суть жалобы, ста-
вится личная подпись и дата.

5.2.Предметом досудебного (внесудебного) обжалования могут яв-
ляться действия (бездействия) и решения, осуществляемые (принятые) 
должностными лицами Администрации Барышевского сельсовета в 
ходе предоставления муниципальной услуги на основании регламента.

5.3.Перечень оснований для приостановления рассмотрения жало-
бы и случаев, в которых ответ на жалобу не дается:

в случае если в жалобе не указаны фамилия заявителя, направив-
шего жалобу, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен 
ответ, ответ на жалобу не дается.

Жалоба, в которой содержатся нецензурные либо оскорбительные 
выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица 
органа, участвующего в предоставлении муниципальной услуги, членов 
его семьи, оставляется без ответа по существу поставленных в ней во-
просов, а заявителю, направившему такую жалобу, сообщается о недо-
пустимости злоупотребления правом.

Если текст жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не 
дается, о чем в течение семи дней со дня регистрации обращения со-
общается заявителю, ее направившему, если его фамилия и почтовый 
адрес поддаются прочтению.

Если в жалобе заявителя содержится вопрос, на который ему мно-
гократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее 
направляемыми жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые 
доводы или обстоятельства, руководители органов, предоставляющих 
муниципальную услугу, либо уполномоченные ими должностные лица 
вправе принять решение о безосновательности очередного обращения 
и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при усло-
вии, что указанная жалоба и ранее направляемые жалобы направля-
лись в один и тот же орган или одному и тому же должностному лицу. О 
данном решении уведомляется заявитель, направивший жалобу.

В случае если причины, по которым ответ по существу поставленных 
в жалобе вопросов не направлялся, в последующем были устранены, 
заявитель вправе вновь обратиться с жалобой в соответствующий ор-
ган, предоставляющий муниципальную услугу, либо к соответствующе-
му должностному лицу.

5.4.Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) 
обжалования является поступление письменного обращения с жалобой 
на действие (бездействие) и решение должностных лиц Администра-
ции Барышевского сельсовета.

5.5.Заявитель вправе ознакомиться с документами и материалами, 
необходимыми ему для обоснования и рассмотрения жалобы, т. е. с 
информацией непосредственно затрагивающей его права, если иное не 
предусмотрено законом.

5.6.Заявитель вправе обратиться к Главе Новосибирского района 
и обжаловать действие (бездействие) и решения, осуществляемые 
(принятые) должностными лицами Администрации Барышевского 
сельсовета в ходе предоставления муниципальной услуги на основании 
регламента.

Для обжалования действия (бездействия) Главы района заявитель 
вправе обратиться к Губернатору Новосибирской области.

5.7.Сроки рассмотрения жалобы (претензии):
письменный ответ направляется заявителю не позднее 30 кален-

дарных дней со дня регистрации обращения в Администрации Бары-
шевского сельсовета Новосибирского района Новосибирской области

В исключительных случаях Глава Барышевского сельсовета вправе 
продлить срок рассмотрения обращения не более чем на 30 календар-
ных дней, уведомив о продлении срока его рассмотрения обратившегося.

5.8.Результат досудебного (внесудебного) обжалования примени-
тельно к каждой процедуре либо инстанции обжалования:

по результатам рассмотрения заявления, жалобы, претензии прини-
мается решение об удовлетворении требований заявителя и о призна-
нии неправомерным обжалованного действия (бездействия) и реше-
ния либо об отказе в удовлетворении требований.

Прием и регистрация заявления и документов, необходи-
мых для предоставления муниципальной услуги 

Проверка сведений, представленных заявителем

Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги

Предоставление жилого поме-
щения меньшего размера

Отказ в предоставлении 
муниципальной услуги

Я являюсь нанимателем муниципального жило-
го помещения социального использования распо-
ложенного по адресу: НСО, Новосибирский район, 
с.______________ _________________________, со-
стоящего из ____ комнат в ____ квартире общей пло-
щадью _____ кв. м, жилой площадью __ кв. м. Вместе 
со мной в квартире проживают члены моей семьи:_ 
(указать полностью Ф. И. О.членов семьи, дату рожде-
ния и родственное отношение)

Поскольку на одного члена семьи я обеспечен 
общей площадью жилого помещения более 15 кв. 
м., прошу Вас принять вышеуказанное жилое поме-
щение и предоставить мне по договору социального 
найма жилое помещение меньшего размера. Зани-
маемое жилое помещение обязуюсь освободить со 
всеми членами моей семьи в течение 10 календар-
ных дней со дня заключения договора социального 
найма.

Приложение:
1.копии паспортов _____ шт.
2.копии документов, подтверждающих родство 

между членами семьи____ шт.
3.копия финансового лицевого счета ___ шт.
4.выписка из домовой (похозяйственной) книги 

___ шт.
5.ордер или договор социального найма жилого 

помещения ___ шт.
6.копии технических документов ____ шт.
7.справка бухгалтерии Барышевского сельсовета 

____шт.
«___»______________________20____г.
Ф. И. О. и подпись
Документы на _ листах принял _ (Ф. И. О., долж-

ность лица, принявшего заявление и документы, дата 
принятия)

ПРИЛОЖЕНИЕ № 2
к административному регламенту предоставления  муниципальной услуги

БЛОК-СХЕМА
предоставления муниципальной услуги

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления муниципальной услуги по приватизации жилых помещений муниципального жилищного фонда

1.Общие положения
1.1. Административный регламент предо-

ставления муниципальной услуги по прива-
тизации жилых помещений муниципального 
жилищного фонда (далее – муниципальная 
услуга) устанавливает сроки и последователь-
ность административных процедур (действий) 
при предоставлении муниципальной услуги, а 
также порядок взаимодействия между Адми-
нистрацией Барышевского сельсовета (далее 
– Администрация), ее структурными подразде-
лениями, специалистами, предоставляющими 
муниципальную услугу, и физическими лицами 
– получателями муниципальной услуги, а также 
организациями, участвующими в процессе пре-

доставления муниципальной услуги.
Предоставление муниципальной услуги 

осуществляет Администрация Барышевского 
сельсовета.

1.2.Заявителями на предоставление муни-
ципальной услуги выступают граждане Рос-
сийской Федерации, которым в соответствии 
с требованиями законодательства Российской 
Федерации предоставлены жилые помещения 
на условиях социального найма по ордеру либо 
договору социального найма жилого помеще-
ния, и ранее не участвующие в приватизации 
иных жилых помещений (за исключением не-
совершеннолетних лиц, которые будучи собст-
венниками занимаемого жилого помещения в 

порядке его приватизации, сохраняют право на 
однократную бесплатную приватизацию жило-
го помещения в домах муниципального жилищ-
ного фонда после достижения ими совершен-
нолетия) на территории Российской Федерации 
в период с 11.07.1991 года.

1.3.Порядок информирования о правилах 
предоставлении муниципальной услуги:

1.3.1.Местонахождение Администрации му-
ниципального образования, предоставляющего 
муниципальную услугу:

630554, Новосибирская область, Новосибир-
ский район, с. Барышево, ул. Тельмана, 20

1.3.2.Часы приёма заявителей в Админист-
рации муниципального образования:Продолжение на стр. 13
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- понедельник –пятница: с 9-00 до 13-00 с 14-00 до 16-00;
- перерыв на обед: 13.00 – 14.00 часов;
- выходные дни – суббота, воскресенье.
1.3.3.Адрес официального интернет- сайта Администрации 

Барышевского сельсовета : www.baryshevo.nso.ru
Информация, размещаемая на официальном интернет-сайте 

и информационном стенде Администрации Барышевского сель-
совета, обновляется по мере ее изменения.

Адрес электронной почты info@baryshevo.su
Адреса официальных интернет-сайтов органов и учрежде-

ний, участвующих в оказании муниципальной услуги в качест-
ве источников получения документов,

необходимых для предоставления муниципальной услуги, 
или источников предоставления информации для проверки 
сведений, предоставляемых заявителями:

- Администрация Новосибирского района Новосибирской 
области: http://nsr.nso.ru;

- Управление Федеральной службы государственной реги-
страции, кадастра и картографии по Новосибирской области: 
http://www.to54.rosreestr.ru.

Информация, размещаемая на официальных интернет-
сайтах и информационных стендах органов и учреждений, 
участвующих в оказании муниципальной услуги в качестве 
источников или посредников при получении документов, не-
обходимых для предоставления муниципальной услуги, или 
источников предоставления информации для проверки све-
дений, предоставляемых заявителями, обновляется по мере 
ее изменения.

Адреса электронной почты органов и учреждений, уча-
ствующих в оказании муниципальной услуги в качестве 
источников получения документов, необходимых для предо-
ставления муниципальной услуги, или источников предостав-
ления информации для проверки сведений, предоставляе-
мых заявителями:

- Администрация Новосибирского района Новосибирской 
области: _________________;

- Управление Федеральной службы государственной реги-
страции, кадастра и картографии по Новосибирской области: 
54_upr@rosreestr.ru.

Телефоны официальных органов и учреждений, участвую-
щих в оказании муниципальной услуги в качестве источников 
получения документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, или источников предоставления ин-
формации для проверки сведений, предоставляемых заяви-
телями:

- Администрация Новосибирского района Новосибирской 
области: (383) 223-18-07, (383) 218-06-66;

- Управление Федеральной службы государственной реги-
страции, кадастра и картографии по Новосибирской области: 
(383) 227-10-87; 325-05-24.

Телефоны официальных органов и учреждений, участвую-
щих в оказании муниципальной услуги в качестве источников 
получения документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, или источников предоставления ин-
формации для проверки сведений, предоставляемых заяви-
телями:

- Администрация Новосибирского района Новосибирской 
области: г. Новосибирск, ул. Свердлова, 14;

- Управление Федеральной службы государственной реги-
страции, кадастра и картографии по Новосибирской области: 
630091, г.Новосибирск, ул.Державина, д.28; 630082, г. Ново-
сибирск, ул. Дачная, 60.

1.3.4.Информация по вопросам предоставления муници-
пальной услуги предоставляется:

в структурных подразделениях Администрации Барышев-
ского сельсовета участвующих в предоставлении муници-
пальной услуги;

посредством размещения на информационном стенде и 
официальном сайте Администрации Барышевского сельсове-
та в сети Интернет, электронного информирования;

с использованием средств телефонной, почтовой связи.
Для получения информации о муниципальной услуге, по-

рядке предоставления, ходе предоставления муниципальной 
услуги заявители вправе обращаться:

в устной форме лично или по телефону:
к специалистам структурных подразделений Администра-

ции Барышевского сельсовета, участвующим в предоставле-
нии муниципальной услуги;

в письменной форме почтой;
посредством электронной почты;
Информирование проводится в двух формах: устное и 

письменное.
При ответах на телефонные звонки и обращения заявите-

лей лично специалисты устно информируют обратившихся 
по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок 
должен начинаться с информации о наименовании структур-
ного подразделения, в который поступил звонок, и фамилии 
специалиста, принявшего телефонный звонок.

Устное информирование обратившегося лица осуществля-
ется специалистом не более 10 минут.

В случае если для подготовки ответа требуется продолжи-
тельное время, либо дополнительная информация от заяви-
теля, специалист, осуществляющий устное информирование, 
предлагает обратившемуся лицу направить в Администра-
цию сельсовета обращение о предоставлении письменной 
информации по вопросам предоставления муниципальной 
услуги, либо назначает другое удобное для обратившегося 
лица время для устного информирования;

Письменное информирование по вопросам предоставле-
ния муниципальной услуги осуществляется при получении 
обращения о предоставлении письменной информации по 
вопросам предоставления муниципальной услуги.

Ответ на обращение готовится в течение 30 календарных 
дней со дня регистрации письменного обращения.

Специалист, ответственный за рассмотрение обращения, 
обеспечивает объективное, всестороннее и своевременное 
рассмотрение обращения, готовит письменный ответ по су-
ществу поставленных вопросов.

Письменный ответ на обращение подписывается Главой 
Барышевского сельсовета и содержит фамилию, имя, отче-
ство и номер телефона исполнителя и направляется по ука-
занному заявителем почтовому адресу или по адресу элек-
тронной почты, если ответ по просьбе заявителя должен быть 
направлен в форме электронного документа.

1.3.5.Информационные материалы, предназначенные 
для информирования заявителей о муниципальной услуге, 

размещаются на информационных стендах, расположенных 
в местах, обеспечивающих свободный доступ к ним заявите-
лей.

Информационные стенды оборудуются визуальной текс-
товой информацией, содержащей справочные сведения для 
заявителей, перечень документов, необходимых для получе-
ния муниципальной услуги, и образцы из заполнения.

Информационные материалы, размещаемые на инфор-
мационных стендах, обновляются по мере изменения дейст-
вующего законодательства, регулирующего предоставление 
муниципальной услуги, и справочных сведений.

Также вся информация о муниципальной услуге и услугах, 
необходимых для получения муниципальной услуги доступ-
на на Интернет-сайте Администрации Барышевского сель-
совета, Интернет-сайтах организаций, участвующих в предо-
ставлении муниципальной услуги, а так же в федеральной 
государственной информационной системе «Единый портал 
государственных и муниципальных услуг (функций)» (www.
gosuslugi.ru) и обновляется по мере ее изменения.

2.Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1.Наименование муниципальной услуги приватизация 

жилых помещений муниципального жилищного фонда.
2.2.Предоставление муниципальной услуги осуществляет 

Администрация Барышевского сельсовета. При предоставле-
нии муниципальной услуги также могут принимать участие 
в качестве источников получения документов, необходимых 
для предоставления услуги, или источников предоставления 
информации для проверки сведений, предоставляемых зая-
вителями, следующие органы и учреждения:

- Администрация Новосибирского района Новосибирской 
области: г. Новосибирск, ул. Свердлова, 14;

- Управление Федеральной службы государственной реги-
страции, кадастра и картографии по Новосибирской области: 
630091, г.Новосибирск, ул.Державина, д.28; 630082, г. Ново-
сибирск, ул. Дачная, 60.

C 01.07.2012 запрещено требовать от заявителя осущест-
вления действий, в том числе согласований, необходимых 
для получения муниципальной услуги и связанных с обра-
щением в иные государственные и муниципальные органы и 
организации, за исключением получения услуг, включенных 
в перечень услуг, которые являются необходимыми и обяза-
тельными для предоставления муниципальных услуг.

2.3.Результатом предоставления муниципальной услуги 
является:

заключение договора передачи жилого помещения в соб-
ственность;

отказ в предоставлении муниципальной услуги.
2.4.Срок предоставления муниципальной услуги:
2.4.1.Общий срок принятия решения о предоставлении 

муниципальной услуги составляет 60 рабочих дней со дня 
обращения за муниципальной услугой.

В случае необходимости проведения проверки сведений, 
содержащихся в представленных документах, решение о пре-
доставлении услуги принимается не позднее 70 дней со дня 
обращения за муниципальной услугой.

2.4.2.Сроки прохождения отдельных административных 
процедур, необходимых для предоставления муниципаль-
ной услуги, указаны в разделе 3 настоящего административ-
ного регламента.

2.4.3.Срок приостановления предоставления муниципаль-
ной услуги не более 14 дней.

2.4.4.Срок выдачи (направления) заявителю документов, 
являющихся результатом предоставления муниципальной 
услуги, составляет не более 3 рабочих дней с момента их 
подготовки.

2.5.Правовые основания для предоставления муници-
пальной услуги

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в 
соответствии с:

Конституцией Российской Федерации («Российская газе-
та» 1993г. № 237);

Гражданским кодексом Российской Федерации от 30 но-
ября 1994 года № 51-ФЗ («Собрание законодательства РФ», 
05.12.1994, N 32, ст. 3301, «Российская газета», N 238-239, 
08.12.1994);

Жилищным кодексом Российской Федерации от 
29.12.2004 N 188-ФЗ («Собрание законодательства Россий-
ской Федерации», 3 января 2005, № 1;

Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке 
рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» 
(текст Федерального закона опубликован в изданиях «Со-
брание законодательства РФ», 2006, № 19, ст. 2060, «Рос-
сийская газета», 05.05.2006, № 95, «Парламентская газета», 
11.05.2006, № 70-71);

Федеральным законом от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих 
принципах организации местного самоуправления в Россий-
ской Федерации» (текст Федерального закона опубликован 
в изданиях «Собрание законодательства РФ», 06.10.2003, № 
40, ст. 3822, «Парламентская газета, 08.10.2003, № 186, «Рос-
сийская газета», 08.10.2003, № 202);

Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об орга-
низации предоставления государственных и муниципальных 
услуг» (текст Федерального закона опубликован в изданиях 
«Собрание законодательства РФ», 02.08.2010, № 31, ст. 4179, 
«Российская газета», 30.07.2010, № 168);

Федеральным законом от 9 февраля 2009 года № 8-ФЗ 
«Об обеспечении доступа к информации о деятельности го-
сударственных органов и органов местного самоуправления» 
(«Российская газета», №4849 от 13.02.2009 г.);

Федеральным законом от 27.07.2006 N 152-ФЗ «О персо-
нальных данных» («Российская газета», N 165, 29.07.2006, 
«Собрание законодательства РФ», 31.07.2006, N 31 (1 ч.), ст. 
3451);

Федеральным законом от 21 июля 1997 года № 122-
ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое 
имущество и сделок с ним» («Собрание законодательства 
РФ», 28.07.1997, N 30, ст. 3594, «Российская газета», N 145, 
30.07.1997);

Законом РФ «О приватизации жилищного фонда в Россий-
ской Фелерации» («Ведомости СНД и ВС РСФСР», 11.07.1991, 
N 28, ст. 959 «Бюллетень нормативных актов», N 1, 1992.);

Постановлением главы администрации (губернатора) Но-
восибирской области от 21.10.2004 г. № 635 «Об утверждении 
Перечня документов, прилагаемых к заявлению о приватиза-
ции жилого помещения» («Советская Сибирь», 2004, № 217).

Уставом Барышевского сельсовета.

2.6.Полный перечень документов, необходимых для пре-
доставления муниципальной услуги:

- заявление о приватизации жилого помещения (приложе-
ние №1 к настоящему административному регламенту);

- документ, удостоверяющий личность заявителя (паспорт) 
(копия);

- документ, подтверждающий согласие всех совместно 
проживающих совершеннолетних членов семьи, несовер-
шеннолетних в возрасте от 14 до 18 лет, а также временно 
отсутствующих граждан на приобретение в собственность 
жилого помещения в государственном (муниципальном) жи-
лищном фонде;

- документ, подтверждающий право граждан на пользова-
ние жилым помещением (ордер, договор социального най-
ма, вступившее в законную силу решение суда о признании 
права пользования жилым помещением на условиях соци-
ального найма);

- выписка из домовой книги с полной информацией о 
гражданах, зарегистрированных на данной жилой площади 
на момент обращения, а также зарегистрированных ранее и 
выбывших за период с момента выдачи ордера;

- справка об использовании (неиспользовании) гражда-
нином права на приватизацию жилого помещения (в случае 
смены места жительства после вступления в силу Закона Рос-
сийской Федерации «О приватизации жилищного фонда в 
Российской Федерации»);

- документы, подтверждающие согласие родителей (усы-
новителей), попечителей и органов опеки и попечительства, в 
случае если в жилом помещении проживают исключительно 
несовершеннолетние в возрасте от 14 до 18 лет;

- поэтажный план и экспликация жилого помещения, вы-
данные организацией технической инвентаризации.

В случае, если документы подает представитель заявите-
ля, дополнительно предоставляются:

- документ, удостоверяющий личность представителя за-
явителя (копия);

- надлежащим образом заверенная доверенность (копия).
При предоставлении копии документа необходимо предъ-

явление оригинала, оригиналы сличаются с копиями и воз-
вращаются заявителю.

2.6.1.Перечень необходимых и обязательных для предо-
ставления муниципальной услуги документов, предоставляе-
мых лично заявителем (с 01.07.2012 г.). Указанные документы 
предоставляются заявителем в копиях и оригиналах, оригина-
лы сличаются с копиями и возвращаются заявителю:

- заявление о приватизации жилого помещения (приложе-
ние №1 к настоящему административному регламенту);

- документ, удостоверяющий личность заявителя (паспорт) 
(копия);

- документ, подтверждающий согласие всех совместно 
проживающих совершеннолетних членов семьи, несовер-
шеннолетних в возрасте от 14 до 18 лет, а также временно 
отсутствующих граждан на приобретение в собственность 
жилого помещения в государственном (муниципальном) жи-
лищном фонде;

- документ, подтверждающий право граждан на пользова-
ние жилым помещением (ордер, договор социального най-
ма, вступившее в законную силу решение суда о признании 
права пользования жилым помещением на условиях соци-
ального найма);

- выписка из домовой книги с полной информацией о 
гражданах, зарегистрированных на данной жилой площади 
на момент обращения, а также зарегистрированных ранее и 
выбывших за период с момента выдачи ордера;

- справка об использовании (неиспользовании) гражда-
нином права на приватизацию жилого помещения (в случае 
смены места жительства после вступления в силу Закона Рос-
сийской Федерации «О приватизации жилищного фонда в 
Российской Федерации»);

- документы, подтверждающие согласие родителей (усы-
новителей), попечителей и органов опеки и попечительства, в 
случае если в жилом помещении проживают исключительно 
несовершеннолетние в возрасте от 14 до 18 лет.

В случае, если документы подает представитель заявите-
ля, дополнительно предоставляются:

- документ, удостоверяющий личность представителя за-
явителя (копия);

- надлежащим образом заверенная доверенность (копия).
2.7.Перечень документов, необходимых для предоставле-

ния муниципальной услуги и находящихся в распоряжении 
государственных органов, органов местного самоуправления 
и иных органов, участвующих в предоставлении муници-
пальной услуги, истребуемых сотрудниками Администрации 
Барышевского сельсовета самостоятельно, или предоставля-
емых заявителем по желанию (с 01.07.2012 г.):

- поэтажный план и экспликация жилого помещения, вы-
данные организацией технической инвентаризации.

2.7.1.Запрещается требовать от заявителя:
представления документов и информации или осущест-

вления действий, представление или осуществление которых 
не предусмотрено нормативными правовыми актами, регу-
лирующими отношения, возникающие в связи с предоставле-
нием муниципальной услуги;

с 01.07.2012 г. предоставления документов и информации, 
которые в соответствии с нормативными правовыми актами 
Российской Федерации, нормативными правовыми актами 
субъектов Российской Федерации и муниципальными пра-
вовыми актами находятся в распоряжении государственных 
органов, предоставляющих государственную услугу, иных 
государственных органов, органов местного самоуправления 
и (или) подведомственных государственным органам и ор-
ганам местного самоуправления организаций, участвующих 
в предоставлении муниципальной услуги, за исключением 
документов, указанных в пункте 2.6.1 настоящего админист-
ративного регламента.

2.8.Перечень оснований для отказа в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Основаниями для отказа в приеме документов являются:
документы предоставлены лицом, не имеющим полно-

мочий на их предоставление в соответствии с действующим 
законодательством;

невозможность установления содержания представлен-
ных документов;

представленные документы исполнены карандашом.
2.9.Основаниями для отказа в предоставлении муници-

пальной услуги

являются:
несоответствие документов, предоставленных заявите-

лем, требованиям законодательства о предоставлении муни-
ципальной услуги;

письменное заявление заявителя об отказе в предоставле-
нии муниципальной услуги;

отсутствие оснований, предусмотренных законодательст-
вом, для получения муниципальной услуги.

2.10.Если требования, необходимые для предоставления 
муниципальной услуги, соблюдены не в полном объеме, 
предоставление муниципальной услуги приостанавливается 
до момента исправления заявителем имеющихся недочетов.

2.11.Услуги, являющиеся необходимыми и обязательны-
ми для предоставления муниципальной услуги:

- Муниципальная услуга по выдаче справки об использо-
вании (неиспользовании) гражданином права на приватиза-
цию жилых помещений.

2.12.Размер платы, взимаемой с заявителя при предостав-
лении муниципальной услуги:

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.13.Размер платы, взимаемой с заявителя при предостав-

лении услуг, которые являются необходимыми и обязатель-
ными для предоставления муниципальной услуги:

Услуги, являющиеся необходимыми и обязательными для 
предоставления муниципальной услуги, предоставляются 
бесплатно.

2.14.Максимальное время ожидания в очереди при по-
даче заявления о предоставлении муниципальной услуги не 
может превышать 30 минут.

В соответствии с Концепцией снижения административ-
ных барьеров и повышения доступности государственных 
и муниципальных услуг на 2011-2013 годы, утвержденной 
распоряжением Правительства Российской Федерации от 10 
июня 2011 года № 1021-р, время ожидания заявителя в оче-
реди должно быть сокращено к 2014 году до 15 минут.

2.15.Срок и порядок регистрации запроса заявителя о пре-
доставлении муниципальной услуги и услуги:

Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении 
муниципальной услуги – один день с момента обращения 
заявителя (при личном обращении); один день со дня посту-
пления письменной корреспонденции (почтой), один день со 
дня поступления запроса через электронные каналы связи 
(электронной почтой);

Запросы заявителя регистрируются в журнале регистра-
ции заявлений на предоставление муниципальной услуги.

2.16.Требования к помещениям, в которых предоставляет-
ся муниципальная услуга:

2.16.1.В Администрации Барышевского сельсовета прием 
заявителей осуществляется в специально предусмотренных 
помещениях, включающих места для ожидания, получения 
информации, приема заявителей, заполнения необходимых 
документов, в которых обеспечивается:

соблюдение санитарно-эпидемиологических правил и 
нормативов, правил противопожарной безопасности;

оборудование местами общественного пользования (туа-
леты) и местами для хранения верхней одежды.

2.16.2.Требования к местам для ожидания:
места для ожидания оборудуются стульями и (или) кре-

сельными секциями, и (или) скамьями;
места для ожидания находятся в холле (зале) или ином 

специально приспособленном помещении;
в местах для ожидания предусматриваются места для по-

лучения информации о муниципальной услуге.
2.16.3.Требования к местам для получения информации о 

муниципальной услуге:
информационные материалы, предназначенные для ин-

формирования заявителей о муниципальной услуге, разме-
щаются на информационных стендах, расположенных в ме-
стах, обеспечивающих свободный доступ к ним заявителей;

информационные стенды оборудуются визуальной текс-
товой информацией, содержащей справочные сведения для 
заявителей, перечень документов, необходимых для получе-
ния муниципальной услуги, и образцы из заполнения.

Информационные материалы, размещаемые на инфор-
мационных стендах, обновляются по мере изменения дейст-
вующего законодательства, регулирующего предоставление 
муниципальной услуги, и справочных сведений;

2.16.4.Требования к местам приема заявителей:
Прием заявителей, заполнение заявлений о предостав-

лении муниципальной услуги осуществляется в служебных 
кабинетах или иных специально отведенных местах, которые 
оборудуются вывесками с указанием номера и наименова-
ния кабинета или указателями, содержащими информацию 
о назначении места для приема заявителя.

Специалисты, осуществляющие прием заявителей, обес-
печиваются личными и (или) настольными идентификацион-
ными карточками.

Рабочее место специалиста, осуществляющего прием зая-
вителей, оборудовано персональным компьютером и печата-
ющим устройством;

В целях обеспечения конфиденциальности сведений од-
новременное консультирование и (или) прием двух и более 
посетителей одним специалистом не допускается;

Места для приема заявителей оборудуются стульями и 
столами для обеспечения возможности заполнения заявле-
ний о предоставлении муниципальной услуги и оформления 
документов.

2.16.5. Вход в здание оборудуется для маломобильных 
групп граждан.

Помещение для приема заявителей оборудуются санитар-
но-техническими помещениями (доступными для инвали-
дов), расширенными проходами, позволяющими обеспечить 
беспрепятственный доступ заявителей, включая заявителей, 
использующих кресла-коляски и собак-проводников.

2.17.Показатели качества и доступности предоставления 
муниципальной услуги:

2.17.1.Показатели качества муниципальной услуги:
выполнение должностными лицами, сотрудниками Адми-

нистрации Барышевского сельсовета предусмотренных зако-
нодательством Российской Федерации требований, правил и 
норм, а также соблюдение последовательности администра-
тивных процедур и сроков их исполнения при предоставле-
нии муниципальной услуги;

отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездейст-
вие) должностных лиц, сотрудников Администрации Бары-
шевского сельсовета при предоставлении муниципальной 
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услуги.
2.17.2.Показатели доступности предоставления муници-

пальной услуги:
доля заявителей, получивших жилые помещения в по-

рядке приватизации по отношению к общему количеству 
граждан, принадлежащих категориям, упомянутым в пункте 
1.2. настоящего регламента, обратившихся за получением 
муниципальной услуги;

полнота и достоверность информации о муниципальной 
услуге, о порядке и стандарте предоставления муниципаль-
ной услуги, об образцах оформления документов, необхо-
димых для предоставления муниципальной услуги, разме-
щенных на информационных стендах, на Интернет-ресурсе 
Администрации Барышевского сельсовета, «Едином портале 
государственных и муниципальных услуг (функций)»;

пешеходная доступность от остановок общественного 
транспорта до, здания Администрации сельсовета;

количество взаимодействий заявителя с должностными 
лицами при предоставлении муниципальной услуги и их про-
должительность;

возможность получения информации о ходе предостав-
ления муниципальной услуги, в том числе с использованием 
информационно-телекоммуникационных технологий;

возможность и доступность получения услуги через мно-
гофункциональный центр или в электронной форме посред-
ством автоматизированной информационной системы или 
Единого портала государственных и муниципальных услуг.

 2.17.3. Показатели доступности для предоставления му-
ниципальной услуги для маломобильных групп населения:

беспрепятственный доступ к местам предоставления 
муниципальной услуги для маломобильных групп граждан 
(входы в помещения оборудуются расширенными прохода-
ми, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ 
маломобильных групп граждан, включая инвалидов, исполь-
зующих кресла-коляски и собак-проводников, а также допуск 
сурдопереводчиков и тифлосурдопереводчиков);

оказание сотрудниками, предоставляющими муниципаль-
ные услуги, необходимой помощи, связанной с предоставле-
нием муниципальной услуги, иной помощи в преодолении 
барьеров, препятствующих получению инвалидам муници-
пальной услуги наравне с другими лицами, включая сопро-
вождение к местам предоставления муниципальной услуги;

наличие бесплатной парковки автотранспортных средств;
предоставление бесплатно информации о предоставле-

нии муниципальной услуги.
2.18.В случае предоставления муниципальной услуги в 

многофункциональном центре предоставления государсв-
тенных и муниципальных услуг заявить предоставляет заяв-
ление и небходимые для получения муниципальной услуги 
документы в многофункциональный центр. Прием докумен-
тов, необходимых для предоставления муниципальной услу-
ги, осуществление процедур по предоставлению муници-
пальной услуги осуществляется в соответствии с регламентом 
работы многофункционального центра. Срок предоставления 
муниципальной услуги в многофункциональном центре не 
должен превышать срока, определенного законодательством 
для предоставления муниципальной услуги.

3.Состав, последовательность и сроки выполнения адми-
нистративных процедур (действий), требования к порядку их 
выполнения, в том числе особенности выполнения админист-
ративных процедур (действий) в электронной форме

3.1.Предоставление муниципальной услуги состоит из сле-
дующей последовательности административных процедур:

- прием и регистрация заявления и документов, необходи-
мых для предоставления муниципальной услуги;

- проверка сведений, представленных заявителем;
- принятие решения о предоставлении муниципальной 

услуги;

- выдача результата предоставления муниципальной услу-
ги.

Блок-схема последовательности административных дей-
ствий при предоставлении муниципальной услуги приведена 
в приложении №2 к настоящему административному регла-
менту.

3.1.1.Прием и регистрация заявления и документов, необ-
ходимых для предоставления муниципальной услуги

Основанием для начала административной процедуры 
является поступление заявления о предоставлении муници-
пальной услуги и документов, необходимых для предостав-
ления муниципальной услуги, предоставленных заявителем 
лично или через законного представителя.

Прием заявления и документов, необходимых для пре-
доставления муниципальной услуги, осущесвляется специа-
листом управления, ответственным за прием и регистрацию 
документов.

Специалист Администрации, ответственный за прием и 
регистрацию документов, устанавливает личность заявителя 
или полномочия представителя заявителя в случае предо-
ставления документов уполномоченным лицом.

Специалист, ответственный за прием документов, прове-
ряет правильность заполнения заявления, а также удосто-
веряется в соответствии представленных документов требо-
ваниям законодательства и настоящего административного 
регламента.

В случаях, указанных в пункте 2.8. настоящего администра-
тивного регламента, представленные документы возвраща-
ются лицу, их предоставившему, для устранения выявленных 
замечаний. Если в течение 14 календарных дней заявитель 
не устранит указанные замечания, ему отказывается в предо-
ставлении муниципальной услуги.

В случае, если выявленные недостатки документов воз-
можно устранить на месте, специалист управления, ответ-
ственный за прием и регистрацию документов оказывает 
содействие заявителю или ицу, предоставшему документы, в 
устранении данных недостатков.

Если представленные документы соответствуют требо-
ваниям законодательства и настоящего административного 
регламента, специалист Администрации, ответсвенный за 
прием и регистрацию документов, регистрирует представ-
ленные документы в журнале регистрации заявлений на пре-
доставление муниципальной услуги и сообщает заявителю 
регистрационный номер заявления.

Максимальный срок совершения администратвиной про-
цедуры составляет 10 минут с момента представления заяви-
телем документов.

Зарегистрированные документы передаются специали-
стом управления, ответсвенным за прием и регистрацию до-
кументов, специалисту управления, ответственному за пре-
доставление муниципальной услуги в течение рабочего дня.

3.1.2.Проверка сведений, представленных заявителем.
Основанием для начала исполнения административной 

процедуры является поступление документов, представлен-
ных заявителем, специалисту, ответственному за предостав-
ление муниципальной услуги.

В том случае, если основания для предоставления муни-
ципальной услуги отсутствуют, заявителю почтовой связью 
направляется уведомление об отказе в предоставлении му-
ниципальной услуги.

Специалист, ответственный за предоставление муни-
ципальной услуги, проверяет представленные документы 
сцелью установления права заявителя на получение муници-
пальной услуги, устанавливая:

принадлежность жилого помещения к муниципальной 
собственности Барышевского сельсовета;

сведения о наличии (отсутствии) документов, свидетельст-
вующих о наложении соответствующих запрещений, препят-

ствующих заключению договора передачи жилого помеще-
ния в собственность граждан;

сведения об участии заявителей в приватизации другого 
жилого помещения.

Осуществляется формирование приватизационного дела.
3.1.3.Принятие решения о приватизации жилого помеще-

ния.
Основанием для начала исполнения административной 

процедуры является установленное право заявителя на при-
ватизацию жилого помещения.

При наличии оснований для приватизации жилого по-
мещения специалистом Администрации осуществляется 
подготовка, согласование и издание постановления главы 
муниципального образования о передаче жилого помеще-
ния в собственность, на основании которого осуществляется 
подготовка и подписание договора о передаче жилого поме-
щения в собственность.

3.1.4.Выдача заявителю результата муниципальной услуги.
Специалистом, ответственным за предоставление муни-

ципальной услуги, заявитель извещается почтовой связью о 
необходимости прибытия для подписания договора о пере-
даче жилого помещения в собственность.

4.Формы контроля за исполнением регламента
4.1.Текущий контроль за соблюдением и исполнением 

сотрудниками Администрации положений настоящего ад-
министративного регламента и иных нормативных правовых 
актов, устанавливающих требования к предоставлению муни-
ципальной услуги, а также принятием решений осуществляет 
Глава Барышевского сельсовета.

4.2.Текущий контроль, осуществляется путем проведения 
плановых (один раз в год) и внеплановых проверок полноты и 
качества предоставления муниципальной услуги по обраще-
ниям заявителей. Проверки проводятся на основании прика-
за Главы Барышевского сельсовета.

4.3.Ответственность за предоставление муниципальной 
услуги возлагается на Главу Барышевского сельсовета, кото-
рый непосредственно принимает решение по вопросам пре-
доставления муниципальной услуги.

4.4.Ответственность за неисполнение, ненадлежащее ис-
полнение возложенных обязанностей по предоставлению 
муниципальной услуги возлагается на сотрудников Адми-
нистрации Барышевского сельсовета в соответствии с Феде-
ральным законом от 02.03.2007 N 24-ФЗ «О муниципальной 
службе в Российской Федерации» и Федеральным законом 
от 25 декабря 2008 года № 273-ФЗ «О противодействии кор-
рупции».

5.Досудебный (внесудебный) порядок обжалования ре-
шений и действий (бездействия) органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, а также их должностных лиц

5.1.Заявители имеют право на обжалование действий 
(бездействий) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе 
исполнения муниципальной услуги, в досудебном и судеб-
ном порядке.

При обращении заявителей в письменной форме в обяза-
тельном порядке указываются наименование организации, 
в который обратившийся направляет письменную жалобу, 
либо фамилия, имя, отчество соответствующего должност-
ного лица, либо должность соответствующего лица, а также 
фамилия, имя, отчество обратившегося, полное наименова-
ние для юридического лица, почтовый адрес или адрес элек-
тронной почты, по которому должны быть направлены ответ, 
уведомление о переадресации обращения, излагается суть 
жалобы, ставится личная подпись и дата.

5.2.Предметом досудебного (внесудебного) обжалования 
могут являться действия (бездействия) и решения, осуществ-
ляемые (принятые) должностными лицами Администрации 
Барышевского сельсовета в ходе предоставления муници-
пальной услуги на основании регламента.

5.3.Перечень оснований для приостановления рассмотре-
ния жалобы и случаев, в которых ответ на жалобу не дается:

в случае если в жалобе не указаны фамилия заявителя, на-
правившего жалобу, и почтовый адрес, по которому должен 
быть направлен ответ, ответ на жалобу не дается.

Жалоба, в которой содержатся нецензурные либо оскор-
бительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу 
должностного лица органа, участвующего в предоставлении 
муниципальной услуги, членов его семьи, оставляется без от-
вета по существу поставленных в ней вопросов, а заявителю, 
направившему такую жалобу, сообщается о недопустимости 
злоупотребления правом.

Если текст жалобы не поддается прочтению, ответ на жа-
лобу не дается, о чем в течение семи дней со дня регистрации 
обращения сообщается заявителю, ее направившему, если 
его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

Если в жалобе заявителя содержится вопрос, на который 
ему многократно давались письменные ответы по существу 
в связи с ранее направляемыми жалобами, и при этом в жа-
лобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, руко-
водители органов, предоставляющих муниципальную услугу, 
либо уполномоченные ими должностные лица вправе при-
нять решение о безосновательности очередного обращения 
и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу 
при условии, что указанная жалоба и ранее направляемые 
жалобы направлялись в один и тот же орган или одному и 
тому же должностному лицу. О данном решении уведомля-
ется заявитель, направивший жалобу.

В случае если причины, по которым ответ по существу 
поставленных в жалобе вопросов не направлялся, в последу-
ющем были устранены, заявитель вправе вновь обратиться с 
жалобой в соответствующий орган, предоставляющий муни-
ципальную услугу, либо к соответствующему должностному 
лицу.

5.4.Основанием для начала процедуры досудебного (вне-
судебного) обжалования является поступление письменного 
обращения с жалобой на действие (бездействие) и решение 
должностных лиц Администрации Барышевского сельсовета.

5.5.Заявитель вправе ознакомиться с документами и ма-
териалами, необходимыми ему для обоснования и рассмо-
трения жалобы, т. е. с информацией непосредственно затра-
гивающей его права, если иное не предусмотрено законом.

5.6.Заявитель вправе обратиться к Главе Новосибирско-
го района и обжаловать действие (бездействие) и решения, 
осуществляемые (принятые) должностными лицами Адми-
нистрации Барышевского сельсовета в ходе предоставления 
муниципальной услуги на основании регламента.

Для обжалования действия (бездействия) Главы района 
заявитель вправе обратиться к Губернатору Новосибирской 
области.

5.7.Сроки рассмотрения жалобы (претензии):
письменный ответ направляется заявителю не позднее 30 

календарных дней со дня регистрации обращения в Админи-
страции Барышевского сельсовета Новосибирского района 
Новосибирской области

В исключительных случаях Глава Барышевского сельсове-
та вправе продлить срок рассмотрения обращения не более 
чем на 30 календарных дней, уведомив о продлении срока 
его рассмотрения обратившегося.

5.8.Результат досудебного (внесудебного) обжалования 
применительно к каждой процедуре либо инстанции обжа-
лования:

по результатам рассмотрения заявления, жалобы, претен-
зии принимается решение об удовлетворении требований 
заявителя и о признании неправомерным обжалованного 
действия (бездействия) и решения либо об отказе в удовлет-
ворении требований.

УТВЕРЖДЕН
Постановлением Администрации  Барышевского сельсовета от 18.07.2012 № 192Продолжение. Начало на стр. 14

ПРИЛОЖЕНИЕ № 1
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги по приватизации жилых помещений муниципального жилищного фонда

ЗАЯВЛЕНИЕ
Примерная форма

Главе Барышевского сельсовета
от __проживающего(ей) по адресу:

_контактная информация:
ЗАЯВЛЕНИЕ

о приватизации жилых помещений
№ ________________ от «______» _________________20 __ г.
Прошу(сим) передать в ________________________________собствен-

ность занимаемое мною (частную, общую совместную, общую долевую) 
(нами) жилое помещение, жилой площадью_______кв.м., состоящее из___
комнат в____комнатной квартире, расположенной на ____ этаже в ____ 
этажном доме по адресу:   

со следующим распределением долей:
1.Фамилия Имя Отчество
дата рождения_____родственные отношения к квартиросъемщику 

данные паспорта или свидетельства о рождении (до 14 лет) (номер, кем и 
когда выдан) ______________
Подтверждаю, что право на приватизацию жилья ранее не использовано  
подпись (полностью Ф.И.О) ________________________________________
_________________________

2.Фамилия Имя Отчество
дата рождения__________________________
родственные отношения к квартиросъемщику 

____________________________
данные паспорта или свидетельства о рождении (до 14 лет) (номер, кем и 
когда выдан) размер доли___________________________________

Подтверждаю, что право на приватизацию жилья ранее не использо-
вано
подпись (полностью Ф.И.О) ________________________________________
_______________3.Фамилия Имя Отчество

дата рождения__________________________
родственные отношения к квартиросъемщику 

____________________________
данные паспорта или свидетельства о рождении (до 14 лет) (номер, кем и 
когда выдан) размер доли___________________________________

Подтверждаю, что право на приватизацию жилья ранее не использо-
вано

подпись (полностью Ф.И.О) ________________________________________
4.Фамилия Имя Отчество
дата рождения__________________________
родственные отношения к квартиросъемщику

данные паспорта или свидетельства о рождении (до 14 лет) (номер, кем и 
когда выдан) размер доли___________________________________

Подтверждаю, что право на приватизацию жилья ранее не использо-
вано
подпись (полностью Ф.И.О) ________________________________________

В приватизации жилого помещения участия не принимают:
1.Фамилия Имя Отчество
дата рождения__________________________
родственные отношения к квартиросъемщику 

____________________________
данные паспорта или свидетельства о рождении (до 14 лет) (номер, кем и 
когда выдан) ______________
размер доли___________________________________

Подтверждаю, что право на приватизацию жилья ранее не использова-
но подпись (полностью Ф.И.О) ______________________________________
___________________________

2.Фамилия Имя Отчество
дата рождения__________________________
родственные отношения к квартиросъемщику 

____________________________
данные паспорта или свидетельства о рождении (до 14 лет) (номер, кем и 
когда выдан) 
размер доли___________________________________

Подтверждаю, что право на приватизацию жилья ранее не использо-
вано
подпись (полностью Ф.И.О) _____________________________________

3.Фамилия Имя Отчество
дата рождения__________________________
родственные отношения к квартиросъемщику 

____________________________
данные паспорта или свидетельства о рождении (до 14 лет) (номер, кем и 
когда выдан) 
размер доли______Подтверждаю, что право на приватизацию жилья 
ранее не использовано
подпись (полностью Ф.И.О) _________________

4.Фамилия Имя Отчество
дата рождения__________________________
родственные отношения к квартиросъемщику

данные паспорта или свидетельства о рождении (до 14 лет) (номер, кем и 
когда выдан) 
размер доли___________________________________

Подтверждаю, что право на приватизацию жилья ранее не использо-
вано
подпись (полностью Ф.И.О) _______________________________________
________________ 1. В заявлении указаны все лица, зарегистрированные 
в данном жилом помещении, включая лиц, временно отсутствующих, но 
сохраняющих право на жилую площадь в соответствии с действующим 
законодательством (на учебе, в местах лишения свободы, в армии и т.д.);

 2. Персональные данные заявителей обрабатываются с целью при-
нятия решения о передаче занимаемого жилого помещения в собствен-
ность. Обработка персональных данных осуществляется в авдминистрации 
Барышевского сельсовета и включает в себя сбор, накопление, передачу, и 
хранение персональных данных, обработка осуществляется как автомати-
зированным, так и неавтоматизированным способом. Персональные дан-
ные заявителей подлежат хранению в течение 75 лет в архиве админист-
рации Барышевского сельсовета по адресу: г.Новосибирск, ул.Трудовая, 1.

Специалист ___________________________________________________
______________ (фамилия, дата) (фамилия, дата)

Дело проверил ___________________специалист__________________
 (фамилия, дата) (фамилия, дата)
Руководитель________________________________
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АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления муниципальной услуги по предоставлению справки об использовании (неиспользовании) 

права на приватизацию жилого помещения
1.Общие положения
1.1. Административный регламент предоставления 

муниципальной услуги по предоставлению справки 
об использовании (неиспользовании) права на прива-
тизацию жилого помещения (далее – муниципальная 
услуга) устанавливает сроки и последовательность 
административных процедур (действий) при предо-
ставлении муниципальной услуги, а также порядок 
взаимодействия между Администрацией Барышев-
ского сельсовета (далее – Администрация), ее струк-
турными подразделениями, специалистами, предо-
ставляющими муниципальную услугу, и физическими 
лицами – получателями муниципальной услуги, а 
также организациями, участвующими в процессе пре-
доставления муниципальной услуги.

Наименование муниципальной услуги:
Предоставление муниципальной услуги осуществ-

ляет Администрация Барышевского сельсовета.
1.2.Заявителями на предоставление муниципаль-

ной услуги выступают лица, желающие впоследствии 
получить бесплатно жилое помещение муниципаль-
ного жилого фонда в порядке приватизации.

1.3.Порядок информирования о правилах предо-
ставлении муниципальной услуги:

1.3.1.Местонахождение Администрации муници-
пального образования, предоставляющего муници-
пальную услугу:

630522, Новосибирская область, Новосибирский 
район,

с. Барышево, ул. Тельмана, 20
1.3.2.Часы приёма заявителей в Администрации 

муниципального образования:
- понедельник –пятница: с 9-00 до 13-00 с 14-00 до 

16-00;
- перерыв на обед: 13.00 – 14.00 часов;
- выходные дни – суббота, воскресенье.
1.3.3.Адрес официального интернет- сайта Ад-

министрации Барышевского сельсовета : www.
baryshevo.nso.ru

Информация, размещаемая на официальном ин-
тернет-сайте и информационном стенде Администра-
ции Барышевского сельсовета, обновляется по мере 
ее изменения.

Адрес электронной почты info@baryshevo.su
1.3.4.Информация по вопросам предоставления 

муниципальной услуги предоставляется:
- в структурных подразделениях Администрации 

Барышевского сельсовета участвующих в предостав-
лении муниципальной услуги;

- посредством размещения на информационном 
стенде и официальном сайте Администрации Бары-
шевского сельсовета в сети Интернет, электронного 
информирования;

- с использованием средств телефонной, почтовой 
связи.

- в устной форме лично и по телефону;
- посредством письменного обращения;
-на официальном сайте Администрации в инфор-

мационно-телекоммуникационной сети «Интернет», 
электронного информирования;

- с использованием Единого портала государствен-
ных и муниципальных услуг;

- через МФЦ (многофункциональный центр);
- специалистами администрации Барышевского 

сельсовета, участвующими в предоставлении муни-
ципальной услуги;

- посредством размещения на информационном 
стенде».

Для получения информации о муниципальной 
услуге, порядке предоставления, ходе предоставле-
ния муниципальной услуги заявители вправе обра-
щаться:

в устной форме лично или по телефону:
к специалистам структурных подразделений Адми-

нистрации Барышевского сельсовета, участвующим в 
предоставлении муниципальной услуги;

в письменной форме почтой;
посредством электронной почты;
Информирование проводится в двух формах: уст-

ное и письменное.
При ответах на телефонные звонки и обращения 

заявителей лично специалисты устно информируют 
обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ 
на телефонный звонок должен начинаться с инфор-
мации о наименовании структурного подразделения, 
в который поступил звонок, и фамилии специалиста, 
принявшего телефонный звонок.

Устное информирование обратившегося лица осу-
ществляется специалистом не более 10 минут.

В случае если для подготовки ответа требуется про-
должительное время, либо дополнительная инфор-
мация от заявителя, специалист, осуществляющий 
устное информирование, предлагает обратившемуся 
лицу направить в Администрацию сельсовета обра-
щение о предоставлении письменной информации 
по вопросам предоставления муниципальной услуги, 
либо назначает другое удобное для обратившегося 
лица время для устного информирования;

Письменное информирование по вопросам предо-
ставления муниципальной услуги осуществляется при 
получении обращения о предоставлении письменной 
информации по вопросам предоставления муници-
пальной услуги.

Ответ на обращение готовится в течение 30 кален-
дарных дней со дня регистрации письменного обра-
щения.

Специалист, ответственный за рассмотрение об-
ращения, обеспечивает объективное, всестороннее 
и своевременное рассмотрение обращения, готовит 
письменный ответ по существу поставленных вопро-
сов.

Письменный ответ на обращение подписывается 
Главой Барышевского сельсовета и содержит фами-
лию, имя, отчество и номер телефона исполнителя и 
направляется по указанному заявителем почтовому 
адресу или по адресу электронной почты, если ответ 
по просьбе заявителя должен быть направлен в фор-
ме электронного документа.

1.3.5.Информационные материалы, предназна-
ченные для информирования заявителей о муници-
пальной услуге, размещаются на информационных 
стендах, расположенных в местах, обеспечивающих 
свободный доступ к ним заявителей.

Информационные стенды оборудуются визуаль-
ной текстовой информацией, содержащей справоч-
ные сведения для заявителей, перечень документов, 
необходимых для получения муниципальной услуги, 
и образцы из заполнения.

Информационные материалы, размещаемые на 
информационных стендах, обновляются по мере 
изменения действующего законодательства, регули-
рующего предоставление муниципальной услуги, и 
справочных сведений.

Также вся информация о муниципальной услуге и 
услугах, необходимых для получения муниципальной 
услуги доступна на Интернет-сайте Администрации 
Барышевского сельсовета, Интернет-сайтах органи-
заций, участвующих в предоставлении муниципаль-
ной услуги, а так же в федеральной государственной 
информационной системе «Единый портал государ-
ственных и муниципальных услуг (функций)» (www.
gosuslugi.ru) и обновляется по мере ее изменения.

2.Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1.Наименование муниципальной услуги: предо-

ставление справки об использовании (неиспользова-
нии) права на приватизацию жилого помещения.

Предоставление муниципальной услуги осуществ-
ляет Администрация Барышевского сельсовета.

C 01.07.2012 запрещено требовать от заявителя 
осуществления действий, в том числе согласований, 
необходимых для получения муниципальной услуги 
и связанных с обращением в иные государственные 
и муниципальные органы и организации, за исключе-
нием получения услуг, включенных в перечень услуг, 
которые являются необходимыми и обязательными 
для предоставления муниципальных услуг.

2.2.Результатом предоставления муниципальной 
услуги является:

- предоставление справки об использовании (неи-
спользовании) права на приватизацию жилого поме-
щения;

- отказ в предоставлении муниципальной услуги.
2.3.Срок предоставления муниципальной услуги:
2.3.1.Общий срок принятия решения о предостав-

лении муниципальной услуги составляет 14 рабочих 
дней со дня обращения за муниципальной услугой.

В случае необходимости проведения проверки све-
дений, содержащихся в представленных документах, 
решение о предоставлении услуги принимается не 
позднее 30 рабочих дней со дня обращения за муни-
ципальной услугой.

2.3.2.Сроки прохождения отдельных администра-
тивных процедур, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, указаны в разделе 3 настоя-
щего административного регламента.

2.3.3.Срок приостановления предоставления муни-
ципальной услуги не более 14 дней.

2.3.4.Срок выдачи (направления) заявителю доку-
ментов, являющихся результатом предоставления му-
ниципальной услуги, составляет не более 3 рабочих 
дней с момента их подготовки.

2.4.Правовые основания для предоставления му-
ниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги осуществ-
ляется в соответствии с:

Конституцией Российской Федерации («Российская 
газета» 1993г. № 237);

Федеральным законом от 04.07.1991 № 1541-1 
«О приватизации жилищного фонда в Российской 
Федерации» («Собрание законодательства РФ» - 
16.06.2008, «Российской газете» - 18.06.2008);

Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О 
порядке рассмотрения обращений граждан Россий-
ской Федерации» (текст Федерального закона опубли-
кован в изданиях «Собрание законодательства РФ», 
2006, № 19, ст. 2060, «Российская газета», 05.05.2006, 

УТВЕРЖДЕН
Постановлением администрации Барышевского сельсовета от 18.07.2012 № 196
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№ 95, «Парламентская газета», 11.05.2006, № 70-71);
Федеральным законом от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об 

общих принципах организации местного самоуправ-
ления в Российской Федерации» (текст Федерального 
закона опубликован в изданиях «Собрание законода-
тельства РФ», 06.10.2003, № 40, ст. 3822, «Парламент-
ская газета, 08.10.2003, № 186, «Российская газета», 
08.10.2003, № 202);

Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ 
«Об организации предоставления государственных 
и муниципальных услуг» (текст Федерального закона 
опубликован в изданиях «Собрание законодательства 
РФ», 02.08.2010, № 31, ст. 4179, «Российская газета», 
30.07.2010, № 168);

Федеральным законом от 9 февраля 2009 года № 
8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о дея-
тельности государственных органов и органов мест-
ного самоуправления» («Российская газета», №4849 
от 13.02.2009 г.);

Федеральным законом от 27.07.2006 N 152-ФЗ 
«О персональных данных» («Российская газета», N 
165, 29.07.2006, «Собрание законодательства РФ», 
31.07.2006, N 31 (1 ч.), ст. 3451);

Уставом Барышевского сельсовета.
2.5.Полный перечень документов, необходимых 

для предоставления муниципальной услуги:
заявление;
документы, удостоверяющие личность граждани-

на и членов его семьи: совершеннолетнему гражда-
нину и несовершеннолетнему гражданину, достигше-
му возраста 14 лет - паспорт; несовершеннолетнему 
гражданину в возрасте до 14 лет – свидетельство о 
рождении;

документы, подтверждающие перемену фамилии, 
имени, отчества гражданина и членов его семьи, в 
случае если перемена фамилии, имени, отчества про-
изошла позднее 1991 года (оригинал и копия).

2.5.1.Перечень необходимых и обязательных для 
предоставления муниципальной услуги документов, 
предоставляемых лично заявителем (с 01.07.2012 г.). 
Указанные документы предоставляются заявителем в 
копиях и оригиналах, оригиналы сличаются с копиями 
и возвращаются заявителю:

заявление;
документы, удостоверяющие личность граждани-

на и членов его семьи: совершеннолетнему гражда-
нину и несовершеннолетнему гражданину, достигше-
му возраста 14 лет - паспорт; несовершеннолетнему 
гражданину в возрасте до 14 лет – свидетельство о 
рождении;

документы, подтверждающие перемену фамилии, 
имени, отчества гражданина и членов его семьи, в 
случае если перемена фамилии, имени, отчества про-
изошла позднее 1991 года (оригинал и копия).

2.6.Перечень документов, необходимых для пре-
доставления муниципальной услуги и находящихся 
в распоряжении государственных органов, органов 
местного самоуправления и иных органов, участвую-
щих в предоставлении муниципальной услуги, истре-
буемых сотрудниками Администрации Барышевского 
сельсовета самостоятельно, или предоставляемых 
заявителем по желанию (с 01.07.2012 г.):

документы, необходимые для оказания данной 
услуги у указанных в данном пункте органов отсутст-
вуют.

2.6.1.Запрещается требовать от заявителя:
представления документов и информации или осу-

ществления действий, представление или осущест-
вление которых не предусмотрено нормативными 
правовыми актами, регулирующими отношения, воз-
никающие в связи с предоставлением муниципаль-
ной услуги;

с 01.07.2012 г. предоставления документов и ин-
формации, которые в соответствии с нормативными 
правовыми актами Российской Федерации, норма-
тивными правовыми актами субъектов Российской 
Федерации и муниципальными правовыми актами 
находятся в распоряжении государственных органов, 
предоставляющих государственную услугу, иных госу-
дарственных органов, органов местного самоуправ-
ления и (или) подведомственных государственным 
органам и органам местного самоуправления органи-
заций, участвующих в предоставлении муниципальной 
услуги, за исключением документов, указанных в пун-
кте 2.6.1 настоящего административного регламента.

2.7.Перечень оснований для отказа в приеме доку-
ментов, необходимых для предоставления муници-
пальной услуги.

Основаниями для отказа в приеме документов яв-
ляются:

- невозможность установления содержания пред-
ставленных документов;

- документы исполнены ненадлежащим образом 
(заполнены карандашом);

- в случае если заявитель не имеет законных осно-
ваний на получение муниципальной услуги в соответ-
ствии с действующим законодательством;

2.8.Основаниями для отказа в предоставлении му-
ниципальной услуги

являются:
несоответствие документов, предоставленных зая-

вителем, требованиям законодательства о предостав-

лении муниципальной услуги;
письменное заявление заявителя об отказе в пре-

доставлении муниципальной услуги;
отсутствие оснований, предусмотренных законо-

дательством, для получения муниципальной услуги.
Если требования, необходимые для предоставле-

ния муниципальной услуги, соблюдены не в полном 
объеме, предоставление муниципальной услуги при-
останавливается до момента исправления заявите-
лем имеющихся недочетов.

2.9.Услуги, являющиеся необходимыми и обяза-
тельными для предоставления муниципальной услу-
ги: получение муниципальной услуги не обусловлено 
получением иных муниципальных услуг.

2.10.Размер платы, взимаемой с заявителя при 
предоставлении муниципальной услуги:

Муниципальная услуга предоставляется бесплат-
но.

2.11.Размер платы, взимаемой с заявителя при 
предоставлении услуг, которые являются необходи-
мыми и обязательными для предоставления муници-
пальной услуги:

Услуги, являющиеся необходимыми и обязатель-
ными для предоставления муниципальной услуги, 
предоставляются бесплатно.

2.12.Максимальное время ожидания в очереди 
при подаче заявления о предоставлении муници-
пальной услуги не может превышать 15 минут.

2.13.Срок и порядок регистрации запроса заявите-
ля о предоставлении муниципальной услуги и услуги: 
Срок регистрации запроса заявителя о предоставле-
нии муниципальной услуги – один день с момента 
обращения заявителя (при личном обращении); один 
день со дня поступления письменной корреспонден-
ции (почтой), один день со дня поступления запроса 
через электронные каналы связи (электронной по-
чтой);

Запросы заявителя регистрируются в журнале 
регистрации заявлений на предоставление муници-
пальной услуги.

2.14.Требования к помещениям, в которых предо-
ставляется муниципальная услуга:

2.14.1.В Администрации Барышевского сельсове-
та прием заявителей осуществляется в специально 
предусмотренных помещениях, включающих места 
для ожидания, получения информации, приема за-
явителей, заполнения необходимых документов, в 
которых обеспечивается:

соблюдение санитарно-эпидемиологических пра-
вил и нормативов, правил противопожарной без-
опасности;

оборудование местами общественного пользова-
ния (туалеты) и местами для хранения верхней оде-
жды.

2.14.2.Требования к местам для ожидания:
места для ожидания оборудуются стульями и (или) 

кресельными секциями, и (или) скамьями;
места для ожидания находятся в холле (зале) или 

ином специально приспособленном помещении;
в местах для ожидания предусматриваются места 

для получения информации о муниципальной услуге.
2.14.3.Требования к местам для получения инфор-

мации о муниципальной услуге:
информационные материалы, предназначенные 

для информирования заявителей о муниципальной 
услуге, размещаются на информационных стендах, 
расположенных в местах, обеспечивающих свобод-
ный доступ к ним заявителей;

информационные стенды оборудуются визуальной 
текстовой информацией, содержащей справочные 
сведения для заявителей, перечень документов, не-
обходимых для получения муниципальной услуги, и 
образцы из заполнения.

Информационные материалы, размещаемые на 
информационных стендах, обновляются по мере 
изменения действующего законодательства, регули-
рующего предоставление муниципальной услуги, и 
справочных сведений;

2.14.4.Требования к местам приема заявителей:
Прием заявителей, заполнение заявлений о пре-

доставлении муниципальной услуги осуществляется 
в служебных кабинетах или иных специально отве-
денных местах, которые оборудуются вывесками с 
указанием номера и наименования кабинета или ука-
зателями, содержащими информацию о назначении 
места для приема заявителя.

Специалисты, осуществляющие прием заявителей, 
обеспечиваются личными и (или) настольными иден-
тификационными карточками.

Рабочее место специалиста, осуществляющего 
прием заявителей, оборудовано персональным ком-
пьютером и печатающим устройством;

В целях обеспечения конфиденциальности сведе-
ний одновременное консультирование и (или) прием 
двух и более посетителей одним специалистом не 
допускается;

Места для приема заявителей оборудуются стулья-
ми и столами для обеспечения возможности запол-
нения заявлений о предоставлении муниципальной 
услуги и оформления документов.

2.14.5.Помещение для приема заявителей обору-
дуются санитарно-техническими помещениями (до-
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ПРИЛОЖЕНИЕ № 1
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги

БЛОК-СХЕМА
предоставления муниципальной услуги

Прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги 

Проверка сведений, представленных заявителем

Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги

предоставление справки об использовании (неиспользова-
нии) права на приватизацию жилого помещения

отказ в предоставлении муниципальной услуги

«2.15.3.Показатели доступности для предоставления муниципальной услуги для маломобильных групп населения:
беспрепятственный доступ к местам предоставления муниципальной услуги для маломобильных групп граждан (входы в помещения обору-

дуются расширенными проходами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ маломобильных групп граждан, включая инвалидов, 
использующих кресла-коляски и собак-проводников, а также допуск сурдопереводчиков и тифлосурдопереводчиков);

оказание сотрудниками, предоставляющими муниципальные услуги, необходимой помощи, связанной с предоставлением муниципальной 
услуги, иной помощи в преодолении барьеров, препятствующих получению инвалидам муниципальной услуги наравне с другими лицами, вклю-
чая сопровождение к местам предоставления муниципальной услуги;

наличие бесплатной парковки автотранспортных средств;
предоставление бесплатно информации о предоставлении муниципальной услуги.».

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
с. Барышево

22.02.2012г. № 79
Об утверждении Положения о порядке содержания и ремонта автомобильных дорогместного значения 

Барышевского сельсовета Новосибирского района 
Новосибирской области

В соответствии с положениями Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации 
местного самоуправления в Российской Федерации», Федерального закона от 08.11.2007 N 257 ФЗ «Об автомобиль-
ных порогах и о дорожной деятельности в Российской Федерации», в целях определения порядка мероприятий по 
содержанию и ремонту автомобильных дорог местного значения:

ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить Положение о порядке содержания и ремонта автомобильных дорог местного значения Барышевско-

го сельсовета Новосибирского района Новосибирской области согласно приложению.
2. Настоящее постановление опубликовать в газете «Моё село.Газета Барышевского сельсовета» и разместить на 

официальном сайте Барышевского сельсовета Новосибирского района Новосибирской области.
3. Контроль за исполнением постановления оставляю за собой.

Глава Барышевского сельсовета О.А. Посметный  

АДМИНИСТРАЦИЯ БАРЫШЕВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА 
НОВОСИБИРСКОГО РАЙОНА НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ

ступными для инвалидов), расширенными прохода-
ми, позволяющими обеспечить беспрепятственный 
доступ заявителей, включая заявителей, использую-
щих кресла-коляски и собак-проводников.

 Показатели качества и доступности предоставле-
ния муниципальной услуги:

2.14.6. Показатели качества и доступности предо-
ставления муниципальной услуги:

 1.выполнение должностными лицами, сотрудни-
ками Администрации Барышевского сельсовета пред-
усмотренных законодательством Российской Федера-
ции требований, правил и норм, а также соблюдение 
последовательности административных процедур и 
сроков их исполнения при предоставлении муници-
пальной услуги;

 2.отсутствие обоснованных жалоб на действия 
(бездействие) должностных лиц, сотрудников Адми-
нистрации Барышевского сельсовета при предостав-
лении муниципальной услуги.

3.по отношению к общему количеству граждан, 
принадлежащих категориям, упомянутым в пункте 
1.2. настоящего регламента, обратившихся за получе-
нием муниципальной услуги;

4.полнота и достоверность информации о муници-
пальной услуге, о порядке и стандарте предоставле-
ния муниципальной услуги, об образцах оформления 
документов, необходимых для предоставления му-
ниципальной услуги, размещенных на информаци-
онных стендах, на Интернет-ресурсе Администрации 
Барышевского сельсовета, «Едином портале государ-
ственных и муниципальных услуг (функций)»;

5.пешеходная доступность от остановок общест-
венного транспорта до, здания Администрации сель-
совета;

6.количество взаимодействий заявителя с долж-
ностными лицами при предоставлении муниципаль-
ной услуги и их продолжительность;

7.возможность получения информации о ходе 
предоставления муниципальной услуги, в том числе 
с использованием информационно-телекоммуника-
ционных технологий;

8.возможность и доступность получения услуги че-
рез многофункциональный центр или в электронной 
форме посредством автоматизированной информа-
ционной системы или Единого портала государствен-
ных и муниципальных услуг.

2.15.3.Показатели доступности для предостав-
ления муниципальной услуги для маломобильных 
групп населения:

беспрепятственный доступ к местам предостав-
ления муниципальной услуги для маломобильных 
групп граждан (входы в помещения оборудуются рас-
ширенными проходами, позволяющими обеспечить 
беспрепятственный доступ маломобильных групп 
граждан, включая инвалидов, использующих кресла-
коляски и собак-проводников, а также допуск сурдо-
переводчиков и тифлосурдопереводчиков);

оказание сотрудниками, предоставляющими му-
ниципальные услуги, необходимой помощи, связан-
ной с предоставлением муниципальной услуги, иной 
помощи в преодолении барьеров, препятствующих 
получению инвалидам муниципальной услуги нарав-
не с другими лицами, включая сопровождение к ме-
стам предоставления муниципальной услуги;

наличие бесплатной парковки автотранспортных 
средств;

предоставление бесплатно информации о предо-
ставлении муниципальной услуги.

В случае предоставления муниципальной услуги 
в многофункциональном центре предоставления го-
сударсвтенных и муниципальных услуг заявить пре-
доставляет заявление и небходимые для получения 
муниципальной услуги документы в многофункцио-
нальный центр. Прием документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, осуществле-
ние процедур по предоставлению муниципальной 
услуги осуществляется в соответствии с регламентом 
работы многофункционального центра. Срок предо-
ставления муниципальной услуги в многофункцио-
нальном центре не должен превышать срока, опре-
деленного законодательством для предоставления 
муниципальной услуги.

9.Состав, последовательность и сроки выполнения 

административных процедур (действий), требования 
к порядку их выполнения, в том числе особенности 
выполнения административных процедур (действий) 
в электронной форме

9.1.Предоставление муниципальной услуги состо-
ит из следующей последовательности администра-
тивных процедур:

- прием и регистрация заявления и документов, 
необходимых для предоставления муниципальной 
услуги;

- проверка сведений, представленных заявителем;
- принятие решения о предоставлении муници-

пальной услуги;
- выдача результата предоставления муниципаль-

ной услуги.
Блок-схема последовательности административ-

ных действий при предоставлении муниципальной 
услуги приведена в приложении №1 к настоящему 
административному регламенту.

9.1.1.Основанием для начала административной 
процедуры является поступление заявления о пре-
доставлении муниципальной услуги и документов, 
необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, предоставленных заявителем лично или через 
законного представителя.

Прием заявления и документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, осущесвля-
ется специалистом Администрации, ответственным 
за прием и регистрацию документов.

Специалист Администрации, ответственный за 
прием и регистрацию документов, устанавливает 
личность заявителя или полномочия представителя 
заявителя в случае предоставления документов упол-
номоченным лицом.

Специалист, ответственный за прием документов, 
проверяет правильность заполнения заявления, а 
также удостоверяется в соответствии представленных 
документов требованиям законодательства и настоя-
щего административного регламента.

В случаях, указанных в пункте 2.8. настоящего ад-
министративного регламента, представленные доку-
менты возвращаются лицу, их предоставившему, для 
устранения выявленных замечаний. Если в течение 14 
календарных дней заявитель не устранит указанные 
замечания, ему отказывается в предоставлении муни-
ципальной услуги.

В случае, если выявленные недостатки документов 
возможно устранить на месте, специалист Админис-
трации, ответственный за прием и регистрацию до-
кументов оказывает содействие заявителю или ицу, 
предоставшему документы, в устранении данных 
недостатков.

Если представленные документы соответствуют 
требованиям законодательства и настоящего адми-
нистративного регламента, специалист Админист-
рации, ответсвенный за прием и регистрацию доку-
ментов, регистрирует представленные документы в 
журнале регистрации заявлений на предоставление 
муниципальной услуги и сообщает заявителю реги-
страционный номер заявления.

Максимальный срок совершения администратви-
ной процедуры составляет 10 минут с момента пред-
ставления заявителем документов.

Зарегистрированные документы передаются спе-
циалистом Администрации, ответсвенным за прием и 
регистрацию документов, специалисту Администра-
ции, ответственному за предоставление муниципаль-
ной услуги в течение рабочего дня.

9.1.2.Проверка сведений, представленных заяви-
телем.

Основанием для начала исполнения администра-
тивной процедуры является поступление докумен-
тов, представленных заявителем, специалисту, ответ-
ственному за предоставление муниципальной услуги.

Специалист, ответственный за предоставление 
муниципальной услуги, проверяет представленные 
документы сцелью установления права заявителя на 
получение муниципальной услуги.

В том случае, если имеются основания для отказа 
в предоставлении муниципальной услуги, предусмо-
тренные п. 2.8, заявителю почтовой связью направля-
ется уведомление об отказе в предоставлении муни-
ципальной услуги

9.1.3.Принятие решения о предоставлении справ-
ки об использовании (неиспользовании) права на 
приватизацию жилого помещения.

Основанием для начала исполнения администра-
тивной процедуры является установленное обстоя-
тельство отсутствия основания для отказа в предо-
ставлении муниципальной услуги.

Специалистом, ответственным за предоставление 
муниципальной услуги, осуществляется проверка об-
стоятельства использования заявителем и членами 
его семьи права на приватизацию, по итогам котором 
осуществляется подготовка соответствующей справ-
ки.

9.1.4.Выдача заявителю результата муниципаль-
ной услуги.

Специалистом, ответственным за предоставление 
муниципальной услуги, заявитель извещается почто-
вой связью о необходимости прибытия для получе-
ния справки об использовании (неиспользовании) 
права на приватизацию жилого помещения.

Блок-схема последовательности административ-
ных действий при предоставлении муниципальной 
услуги приведена в приложении № к настоящему ад-
министративному регламенту

10.Формы контроля за исполнением регламента
10.1.Текущий контроль за соблюдением и испол-

нением сотрудниками Администрации положений 
настоящего административного регламента и иных 
нормативных правовых актов, устанавливающих тре-
бования к предоставлению муниципальной услуги, а 
также принятием решений осуществляет Глава Бары-
шевского сельсовета.

10.2.Текущий контроль, осуществляется путем 
проведения плановых (один раз в год) и внеплано-
вых проверок полноты и качества предоставления 
муниципальной услуги по обращениям заявителей. 
Проверки проводятся на основании приказа Главы 
Барышевского сельсовета.

10.3.Ответственность за предоставление муници-
пальной услуги возлагается на Главу Барышевского сель-
совета, который непосредственно принимает решение 
по вопросам предоставления муниципальной услуги.

10.4.Ответственность за неисполнение, ненадле-
жащее исполнение возложенных обязанностей по 
предоставлению муниципальной услуги возлагает-
ся на сотрудников Администрации Барышевского 
сельсовета в соответствии с Федеральным законом 
от 02.03.2007 N 24-ФЗ «О муниципальной службе в 
Российской Федерации» и Федеральным законом от 
25 декабря 2008 года № 273-ФЗ «О противодействии 
коррупции».

11.Досудебный (внесудебный) порядок обжалова-
ния решений и действий (бездействия) органа, пре-
доставляющего муниципальную услугу, а также их 
должностных лиц

11.1.Заявители имеют право на обжалование дей-
ствий (бездействий) и решений, осуществляемых 
(принятых) в ходе исполнения муниципальной услуги, 
в досудебном и судебном порядке.

При обращении заявителей в письменной форме 
в обязательном порядке указываются наименование 
организации, в который обратившийся направляет 
письменную жалобу, либо фамилия, имя, отчество 
соответствующего должностного лица, либо долж-
ность соответствующего лица, а также фамилия, имя, 
отчество обратившегося, полное наименование для 
юридического лица, почтовый адрес или адрес элек-
тронной почты, по которому должны быть направле-
ны ответ, уведомление о переадресации обращения, 
излагается суть жалобы, ставится личная подпись и 
дата.

11.2.Предметом досудебного (внесудебного) об-
жалования могут являться действия (бездействия) и 
решения, осуществляемые (принятые) должностны-
ми лицами Администрации Барышевского сельсове-
та в ходе предоставления муниципальной услуги на 
основании регламента.

11.3.Перечень оснований для приостановления 
рассмотрения жалобы и случаев, в которых ответ на 
жалобу не дается:

в случае если в жалобе не указаны фамилия зая-
вителя, направившего жалобу, и почтовый адрес, по 
которому должен быть направлен ответ, ответ на жа-

лобу не дается.
Жалоба, в которой содержатся нецензурные либо 

оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоро-
вью и имуществу должностного лица органа, участ-
вующего в предоставлении муниципальной услуги, 
членов его семьи, оставляется без ответа по существу 
поставленных в ней вопросов, а заявителю, направив-
шему такую жалобу, сообщается о недопустимости 
злоупотребления правом.

Если текст жалобы не поддается прочтению, ответ 
на жалобу не дается, о чем в течение семи дней со 
дня регистрации обращения сообщается заявите-
лю, ее направившему, если его фамилия и почтовый 
адрес поддаются прочтению.

Если в жалобе заявителя содержится вопрос, на 
который ему многократно давались письменные 
ответы по существу в связи с ранее направляемыми 
жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые 
доводы или обстоятельства, руководители органов, 
предоставляющих муниципальную услугу, либо упол-
номоченные ими должностные лица вправе принять 
решение о безосновательности очередного обраще-
ния и прекращении переписки с заявителем по дан-
ному вопросу при условии, что указанная жалоба и 
ранее направляемые жалобы направлялись в один 
и тот же орган или одному и тому же должностному 
лицу. О данном решении уведомляется заявитель, на-
правивший жалобу.

В случае если причины, по которым ответ по су-
ществу поставленных в жалобе вопросов не направ-
лялся, в последующем были устранены, заявитель 
вправе вновь обратиться с жалобой в соответствую-
щий орган, предоставляющий муниципальную услугу, 
либо к соответствующему должностному лицу.

11.4.Основанием для начала процедуры досудеб-
ного (внесудебного) обжалования является поступле-
ние письменного обращения с жалобой на действие 
(бездействие) и решение должностных лиц Админи-
страции Барышевского сельсовета.

11.5.Заявитель вправе ознакомиться с документа-
ми и материалами, необходимыми ему для обосно-
вания и рассмотрения жалобы, т. е. с информацией 
непосредственно затрагивающей его права, если 
иное не предусмотрено законом.

11.6.Заявитель вправе обратиться к Главе Новоси-
бирского района и обжаловать действие (бездейст-
вие) и решения, осуществляемые (принятые) долж-
ностными лицами Администрации Барышевского 
сельсовета в ходе предоставления муниципальной 
услуги на основании регламента.

Для обжалования действия (бездействия) Главы 
района заявитель вправе обратиться к Губернатору 
Новосибирской области.

11.7.Сроки рассмотрения жалобы (претензии):
письменный ответ направляется заявителю не 

позднее 30 календарных дней со дня регистрации об-
ращения в Администрации Барышевского сельсовета 
Новосибирского района Новосибирской области

В исключительных случаях Глава Барышевско-
го сельсовета вправе продлить срок рассмотрения 
обращения не более чем на 30 календарных дней, 
уведомив о продлении срока его рассмотрения обра-
тившегося.

11.8.Результат досудебного (внесудебного) обжа-
лования применительно к каждой процедуре либо 
инстанции обжалования:

по результатам рассмотрения заявления, жалобы, 
претензии принимается решение об удовлетворении 
требований заявителя и о признании неправомер-
ным обжалованного действия (бездействия) и реше-
ния либо об отказе в удовлетворении требований.

ПРИЛОЖЕНИЕ № 2
к административному регламенту предоставления муниципаль-

ной услуги по приватизации жилых помещений муниципального 
жилищного фонда

БЛОК-СХЕМА
предоставления муниципальной услуги

Прием и регистрация заявления и документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги

Проверка сведений, представленных заявителем

Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги

Договор передачи жилого 
помещения в собственность

Отказ в предоставлении 
муниципальной услуги
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Положение
о Порядке содержания и ремонта автомобильных дорог местного значения Барышевского сельского поселения.

Настоящее Положение разработано в соответст-
вии с Федеральными законами «Об oбщих принци-
пах организации местного самоуправления в Рос-
сийской Федерации «Об автомобильных дорогах и 
дорожной деятельности в Российской Федерации», 
Уставом Барышевского сельсовета Новосибирского 
района Новосибирской области и определяет поря-
док содержания и ремонта автомобильных дорог 
местного значения Барышевского сельсовета.

Глава 1. Общие положения
Статья 1. Понятия, применяемые в настоящем 

Положении
В настоящем Положении используются следу-

ющие основные понятия: автомобильная дорога 
- объект транспортной инфраструктуры, предназ-
наченный для движения транспортных средств и 
включающий в себя земельные участки в границах 
полосы отвода автомобильной дороги и располо-
женные на них или под ними конструктивные эле-
менты (дорожное полотно, дорожное покрытие и 
подобные элементы) и дорожные сооружения, яв-
ляющиеся ее технологической частью, - защитные 
дорожные сооружения, искусственные дорожные 
сооружения, производственные объекты, элемен-
ты обустройства автомобильных дорог;

автомобильные дороги общего пользования 
местного значения Барышевского сельсовета - ав-
томобильные дороги общего пользования в грани-
цах Барышевского сельского поселения, за исклю-
чением автомобильных дорог общего пользования 
федерального, регионального, межмуниципально-
го значения, дорог между населенными пунктами и 
частных автомобильных дорог;

дорожная деятельность - деятельность по про-
ектированию строительству, реконструкции, капи-
тальному ремонту, ремонту и содержанию автомо-
бильных дорог;

реконструкция автомобильной дороги - ком-
плекс работ, при выполнении которых осуществ-
ляется изменение параметров автомобильной 
дороги, ее участков, ведущее к изменению класса 
и (или) категории автомобильной дороги либо вле-
кущее за собой изменение границы полосы отвода 
автомобильной дороги;

капитальный ремонт автомобильной дороги - 
комплекс работ по замене и (или) восстановлению 
конструктивных элементов автомобильной дороги, 
дорожных со оружений и (или) их частей, выпол-
нение которых осуществляется в пределах уста-
новленных допустимых значений и техни ческих 
характеристик класса и категории автомобильной 
дороги и при выполнении которых затрагиваются 
конструктивные и иные характеристики надежно-
сти и безопасности автомобильной дороги и не из-
меняются границы полосы отвода автомобильной 
дороги;

ремонт автомобильной дороги - комплекс работ 
по восстановлению транспортно эксплуатационных 
характеристик автомо бильной дороги, при выпол-
нении которых не затрагиваются конструктивные и 
иные характеристики надежности и безопасно сти 
автомобильной дороги;

содержание автомобильной дороги - комплекс 
работ по поддержанию надлежащего технического 
состояния автомобильной дороги, оценке ее техни-
ческого состояния, а также по организации и обес-
печению безопасности дорожного движения.

Статья 2. Предмет регулирования настоящего По-
ложения

1.Настоящее Положение определяет порядок 
планирования проведение капитального ремонта, 
ремонта, содержания, также порядок содержания и 
ремонта автомобильных дорог местного значения 
Барышевского сельского поселения (далее - авто-
мобильные дороги), включенных в перечень авто-
мобильных дорог общего пользования местного 
значения Барышевского сельского поселения.

2.Мероприятия по ремонту и содержанию авто-
мобильных дорог, вновь построенных в границах 
Барышевского сельского поселения, осуществля-
ются после внесения дороги в соответствующий 
Реестр с автомобильных дорог местного значения.

3.Настоящее Положение не определяет порядок 
проведения капитального ремонта автомобильных 
дорог, осуществляемого в соответствии с Градо-
строительным кодексом Российской Федерации 
Федеральным законом «Об автомобильных доро-
гах и о дорожной деятельности в Российской Феде-
рации и о внесении вменений в отдельные законо-
дательные акты Российской Федерации».

Статья 3. Цели содержания и ремонта автомо-
бильных дорог

-поддержание бесперебойного движения транс-
портных средств по автомобильным дорогам;

-поддержание безопасных условий движения 
транспортных средств по автомобильным дорогам;

-обеспечение сохранности автомобильных до-
рог.

Статья 4. Мероприятия по организации и прове-
дению работ по содержанию ремонту автомобиль-
ных дорог

Организация и проведение работ по ремонту 
автомобильных дорог и работ по содержанию ав-
томобильных дорог включают в себя следующие 
мероприятия:

оценку технического состояния автомобильных 
дорог;

разработку проектов работ по ремонту и содер-
жанию автомобильных дорог и (или) сметных рас-
четов стоимости работ по ремонту и содержанию 
автомобильных дорог (далее - проекты и (или) 
сметные 

расчеты по ремонту и (или) содержанию автомо-
бильных дорог);

проведение работ по ремонту и (или) содержа-
нию автомобильных дорог;

приемку работ по ремонту и или) содержанию 
автомобильных дорог.

Статья 5. Долгосрочные муниципальные про-
граммы по капитальному ремонту и ремонту авто-
мобильных дорог

Администрация Барышевского сельсовета с уче-
том проведенной оценке и технического состояния 
автомобильных дорог в случае, если отдельные ав-
томобильные дороги требуют значительных финан-
совых затрат, а также в случае невозможности фи-
нансирования всех мероприятий по капитальному 
ремонту и ремонту автомобильных дорог.

Долгосрочная муниципальная программа по ка-
питальному ремонту и ремонту автомобильных до-
рог утверждается Главой Барышевского сельсовета.

Мероприятия по капитальному ремонту и ре-
монту автомобильных дорого,включенные в дол-
госрочную муниципальную программу, отражаются 
в Плане проведения работ согласно запланирован-
ному году проведения работ.

Статья 6. Расчет ассигнований, необходимых для 
проведения капитального ремонта, ремонта, со-
держания автомобильных дорог

 На основании нормативов финансовых 
затрат на капитальный ремонт, ремонт, содержа-
ние дорог местного значения и правил расчета 
размера ассигнований, направляемых на капиталь-
ный ремонт, ремонт, содержания дорог местного 
значения, с учетом Плана проведения работ Адми-
нистрация Барышевского сельсовета осуществляет 
расчет ассигнований, необходимых для проведе-
ния капитального ремонта, ремонта, содержания 
автомобильных дорог и планирования в бюджете 
Барышевского сельсовета.

Глава 2. Планирование работ по капитальному 
ремонту, ремонту и содержанию автомобильных 
дорог

Статья 7.Оценка технического состояния автомо-
бильных дорог

В целях организации планирования работ по 
содержанию, ремонту, капитальному ремонту ав-
томобильных дорог, а также в целях определения 
соответствия транспортно-эксплуатационных ха-
рактеристик автомобильных дорог требованиям 
технических регламентов Администрация Бары-
шевского сельсовета обеспечивает проведение 
оценки технического состояния автомобильных 
дорог в соответствии с Порядком проведения оцен-
ки технического состояния автомобильных дорог, 
установленным Приказом Министерства транспор-
та Российской Федерации от 27.08.2009 N 150.

Оценка технического состояния автомобильных 
дорог проводится ответственным должностным 
лицом, назначаемым Главой Барышевского сель-
совета, и в обязательном порядке проводится два 
раза в год: в весенний период (для установления 
технического состояния автомобильных дорог по-
сле таяния снега в целях корректировки плана про-
ведения работ по капитальному ремонту, ремонту 
и содержанию в текущем году) и в осенний период 
(для установления технического состояния автомо-
бильных дорог в целях формирования плана прове-
дения работ по капитальному ремонту, ремонту и 
содержанию на очередной год и плановый период).

Основанием для проведения ремонта автомо-
бильных дорог является несоответствие транспорт-
но-эксплуатационных характеристик автомобиль-
ных дорог требованиям технических регламентов

Статья 8. Формирование плана разработки про-
ектов и (или) сметных расчетов

По результатам оценки технического состояния 
автомобильных дорог и дефектных ведомостей со-
ставляются сметные расчеты по ремонту или содер-
жанию автомобильных дорог.

На основании сметных расчетов Администраци-
ей Барышевского сельсовета осуществляется фор-
мирование ежегодных планов проведения работ 
по содержанию и ремонту автомобильных дорог.

Указанные планы утверждаются Главой Бары-
шевского сельсовета в пределах лимитов бюджет-

ных обязательств.
Статья 9. Заключение муниципальных контрак-

тов и сроки проведения работ по содержанию и 
ремонту автомобильных дорог

Работы по капитальному ремонту, по содержа-
нию и ремонту автомобильных дорог осуществля-
ются подрядными организациями на основании 
заключаемых муниципальных контрактов в соот-
ветствии с действующим законодательством по 
итогам проведения торгов (запроса котировок, аук-
ционов) или без торгов.

Проведение торгов должно осуществляться при 
условии обеспечения лимитами бюджетных обяза-
тельств и в сроки, позволяющие проведение своев-
ременно работ по содержанию и ремонту автомо-
бильных дорог.

Глава 3. Порядок содержания автомобильных до-
рог местного значения

Статья 10. Цели и задачи содержания автомо-
бильных дорог

Содержание автомобильных дорог осуществля-
ется в соответствий с требованиями технических 
регламентов в целях поддержания бесперебойного 
движения транспортных средств по автомобиль-
ным дорогам и безопасных условий такого движе-
ния, а также обеспечение сохранности автомобиль-
ных дорог.

0сновной задачей содержания дорог является 
осуществление в течение всего года (с учетом се-
зона) комплекса профилактических работ по уходу 
за дорогами, а также устранение незначительных 
деформаций и повреждений конструктивных эле-
ментов дорог и дорожных сооружений, в результа-
те которых поддерживается требуемое транспорт-
но-эксплуатационное состояние дорог и дорожных 
сооружений.

Статья 11. Виды работ и мероприятия по содер-
жанию автомобильных дорог

Мероприятия по содержанию автомобильных 
дорог организуются и осуществляются с учетом 
двух временных периодов: весенне-летне-осенне-
го и зимнего - Администрацией Барышевского сель-
совета на основании заключаемых муниципальных 
контрактов в соответствии с действующим феде-
ральным законодательством в пределах лимитов 
бюджетных обязательств.

В весенне-летне-осенний период осуществля-
ются работы, связанные с уходом и устранением 
незначительных деформаций на проезжей части, 
земляном полотне, элементах обустройства, поло-
се отвода дороги.

В зимний период проводят комплекс мероприя-
тий по обеспечению бесперебойного и безопасно-
го движения на автомобильных дорогах в зимнее 
время, включая очистку дороги от снега, защиту 
дорог от снежных заносов и борьбу с зимней сколь-
зкостью.

Состав и виды работ по содержанию автомо-
бильных дорог определяются в соответствии с Клас-
сификацией работ по капитальному ремонту, ре-
монту и содержанию автомобильных дорог общего 
пользования и искусственных сооружений на них, 
утвержденной Приказом Министерства транспорта 
Российской Федерации от 12.11.2007 N 160.

Статья 12. Проведение работ по содержанию ав-
томобильной дороги

Проведение работ по содержанию автомобиль-
ной дороги осуществляется организациями в соот-
ветствии со сметным расчетом, Планом проведе-
ния работ.

Работы по содержанию автомобильных дорог 
осуществляются в соответствии с требованиями 
технических регламентов, санитарными нормами 
и правилами, методическими рекомендациями, 
установленными уполномоченными федеральны-
ми органами.

Статья 13. Приемка результатов выполненных ра-
бот по содержанию автомобильных дорог

Приемка результатов выполненных работ по со-
держанию автомобильных дорог осуществляется 
Администрацией Барышевского сельсовета в соот-
ветствии с условиями заключенного контракта на 
их выполнение путем оценки уровня содержания 
автомобильных дорог, проводимой в соответствии 
с порядком, утвержденным Приказом Министерст-
ва транспорта Российской Федерации от 27.08.2009 
N 150.

В приемке результатов выполненных работ при-
нимают участие заказчик, организации, осущест-
вившие работы по содержанию автомобильных 
дорог, в случае необходимости иные лица в соот-
ветствии с заключенным контрактом (далее - прие-
мочная комиссия).

По результатам оценки выполненных работ по 
содержанию составляется акт о выполненных ра-
ботах, в котором отражается, какие работы на авто-
мобильной дороге (участке автомобильной дороги) 
произведены, качество выполненных работ, а так-

же недостатки выполненных работ.
Статья 14. Устранение недостатков выполненных 

работ по содержанию автомобильных дорог
Организациями, осуществившими работы по со-

держанию автомобильной дороги, в случае, если в 
акте о выполненных работах по содержанию авто-
мобильной дороги имеется отметка о некачествен-
но выполненных работах, недостатки выполненных 
работ должны быть устранены в сроки, указанные 
в контракте.

В случае, если в контракте сроки устранения не-
достатков выполненных работ не отражены, орга-
низация, осуществившая работы по содержанию 
автомобильной дороги устраняет недостатки вы-
полненных работ в разумные сроки, определяемые

Статья 15.Цели ремонта автомобильных дорог
Ремонт автомобильных дорог осуществляется в 

соответствии с требованиями технических регла-
ментов в целях поддержания бесперебойного дви-
жения транспортных среде в по автомобильным 
дорогам и безопасных условий такого движения, 
а также обеспечения сохранности автомобильных 
дорог.

Статья 16. Виды работ и мероприятия по ремонту 
автомобильных дорог 

Состав и виды раб по ремонту автомобильных до-
рог определяются в соответствии с Классификацией 
работ по капитальному ремонту, ремонту и содер-
жанию автомобильных дорог общего пользования 
и искусственных сооружений на них,утвержденной 
Приказом Министерства транспорта Российской 
Федерации от 12.11.2007 N160.

Основные мероприятия по ремонту автомобиль-
ных дорог проводятся в весенне-летне-осенний 
период.

Статья 17. Проведение работ по ремонту автомо-
бильной дороги

Проведение работ по ремонту автомобильной 
дороги осуществляется организациями в соответст-
вии с проектом и (или) сметным расчетом, Планом 
проведения работ.

Работы по ремонту автомобильных дорог осу-
ществляются в соответствии с требованиями техни-
ческих регламентов,

санитарными нормами и правилами, методиче-
скими рекомендациями, установленными уполно-
моченными федеральными органами.

Статья 18. Приемка результатов выполненных ра-
бот по ремонту автомобильных дорог

Приемка результатов выполненных работ по ре-
монту автомобильных дорог осуществляется в со-
ответствии с условиями заключенного контракта на 
их выполнение.

В приемке результатов выполненных работ при-
нимают участие заказчик, организации, осущест-
вившие работы по ремонту, представители Комис-
сии и иные лица в соответствии с заключенным 
контрактом.

По результатам оценки выполненных работ по 
ремонту составляется акт о выполненных рабо-
та установленной формы, в котором отражается, 
какие работы на автомобильной дороге (участке 
автомобильной дороги) произведены, качество вы-
полненных работ, а также недостатки выполненных 
работ.

Статья 19. Устранение недостатков выполненных 
работ по ремонту автомобильных дорог

Организациями, осуществившими работы по 
ремонту автомобильной дороги, в случае, если в 
акте о выполненных работах по ремонту автомо-
бильной дороги имеется отметка о некачественно 
выполненных работах, недостатки выполненных 
работ должны быть устранены в сроки, указанные 
в контракте на их выполнение.

В случае, если в контракте сроки устранения 
недостатков выполненных работ не отражены, 
организация, осуществившая работы по ремонту 
автомобильной дороги, устраняет недостатки вы-
полненных работ в разумные сроки, определяемые 
заказчиком по согласованию с приемочной комис-
сией.

Глава 5. Заключительные положения
Статья 20. Источники финансирования работ по 

содержанию и ремонту автомобильных дорог
Мероприятия по содержанию и ремонту авто-

мобильных дорог финансируются за счет средств 
местного бюджета и за счет иных источников фи-
нансирования, а также средств физических или 
юридических лиц, в том числе средств, привлечен-
ных в порядке и на условиях, которые предусмо-
трены законодательством Российской Федерации о 
концессионных соглашениях.

Статья 21. Контроль за обеспечением содержа-
ния и ремонта автомобильных дорог

1. Контроль за обеспечением содержания и ре-
монта автомобильных дорог осуществляет Админи-
страция Барышевского сельсовета.

Приложение
к постановлению администрации Барышевского сельсовета Новосибирского района  

Новосибирской области от 22.02.2017 г. №79
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УТВЕРЖДЕН
постановлением администрации Барышевского сельсовета Новосибирского района Новосибирской области 

от 22.05.2015 № 110

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
с. Барышево

15.03.2018г. № 110
Об определении форм участия граждан в обеспечении первичных мер пожарной безопасности в границах Ба-

рышевского сельсовета Новосибирского района 
В соответствии с федеральными законами от 21.12.1994 № 69-ФЗ «О пожарной безопасности», от 06.10.2003 № 131-

ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», руководствуясь Уставом 
Барышевского сельсовета, администрация Барышевского сельсовета Новосибирского района Новосибирской области,

ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Отнести участие граждан в обеспечении первичных мер пожарной безопасности к социально значимым 

работам.
2. Утвердить прилагаемый Перечень социально значимых работ при участии граждан в обеспечении первичных 

мер пожарной безопасности на территории Барышевского сельсовета, Новосибирского района, Новосибирской 
области (Приложение 1).

3. Опубликовать настоящее постановление в печатном издании «Моё село» и на официальном интернет сайте 
администрации Барышевского сельсовета Новосибирского района Новосибирской области.

4. Контроль за исполнением постановления возложить на начальника отдела ЖКХ, ГО ЧС и ПБ администрации 
Барышевского сельсовета, Новосибирского района, Новосибирской области К.А. Сорокина.

И.о. главы Барышевского сельсовета Е.В. Забабурина

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
с. Барышево 22 мая 2015г. № 110

Об утверждении Порядка размещения сведе-
ний о доходах, расходах, об имуществе и обяза-
тельствах имущественного характера лиц, замеща-
ющих муниципальные должности администрации 
Барышевского сельсовета Новосибирского района 
Новосибирской области, муниципальных служа-
щих администрации Барышевского сельсовета 
Новосибирского района Новосибирской области и 
членов их семей на официальном сайте админис-
трации Барышевского сельсовета Новосибирского 
района Новосибирской области и представления 
этих сведений общероссийским средствам массо-
вой информации для опубликования

В соответствии с Федеральным законом от 
25.12.2008 г. № 273-ФЗ «О противодействии корруп-
ции», Указом Президента Российской Федерации 
от 08.07.2013 г. № 613 «Вопросы противодействия 
коррупции», постановлением Губернатора Новоси-
бирской области от 10.09.2013 г. № 226 «Об утвер-
ждении порядка размещения сведений о доходах, 
расходах, об имуществе и обязательствах имущест-
венного характера, замещающих государственные 
должности Новосибирской области, государствен-
ных гражданских служащих Новосибирской области 
и членов их семей на официальных сайтах органов 
государственной власти Новосибирской области, 

государственных органов Новосибирской области 
и представления этих сведений общероссийским 
средствам массовой информации для опубликова-
ния»  администрация Барышевского сельсовета

ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить прилагаемый Порядок размеще-

ния сведений о доходах, расходах, об имуществе 
и обязательствах имущественного характера лиц, 
замещающих муниципальные должности админи-
страции Барышевского сельсовета, муниципальных 
служащих администрации Барышевского сельсове-
та и членов их семей на официальном сайте адми-
нистрации Барышевского сельсовета и предостав-
ления этих сведений общероссийским средствам 
массовой информации для опубликования.

2. Настоящее постановление вступает в силу со 
дня его подписания.

3. Опубликовать постановление в газете «Приоб-
ская правда» и разместить на официальном сайте 
администрации Барышевского сельсовета Новоси-
бирского района Новосибирской области.

4. Контроль за исполнением постановления воз-
ложить на ведущего специалиста (юриста) админи-
страции Барышевского сельсовета Новосибирского 
района Новосибирской области.

И.о. главы Барышевского сельсовета
 Е.А. Фролова

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
с. Барышево

15.03.2018г. № 111
Об оснащении территорий общего пользования насе-

ленных пунктов первичными средствами тушения пожа-
ров и противопожарным инвентарем

В соответствии с федеральными законами от 
21.12.1994 № 69-ФЗ «О пожарной безопасности», от 
06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации 
местного самоуправления в Российской Федерации», от 
22.07.2008 К» 123-ФЗ «Технический регламент о требо-
ваниях пожарной безопасности», постановлением Пра-
вительства Российской Федерации от 25.04.2012 №390 
«О противопожарном режиме», руководствуясь Уставом 
Барышевского сельсовета Новосибирского района Ново-
сибирской области, в целях обеспечения пожарной без-
опасности на территории Барышевского сельсовета, ад-
министрация Барышевского сельсовета Новосибирского 
района Новосибирской области,

ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить:
1.1. Перечень первичных средств тушения пожаров 

и противопожарного инвентаря для оснащения терри-
торий общего пользования населенных пунктов (далее 
- перечень средств) (Приложение № 1).

1.2. Перечень территорий общего пользования насе-
ленных пунктов, подлежащих оснащению первичными 
средствами тушения пожаров и противопожарным инвен-
тарём, и должностных лиц (структурных подразделений 
администрации, муниципальных унитарных предприятий 
и муниципальных учреждений), ответственных за их осна-
щение и укомплектованность первичными средствами 
тушения пожаров и противопожарным инвентарём (далее 
- перечень территорий) (Приложение № 2).

2. Администрацией Барышевского сельсовета Ново-
сибирского района, Новосибирской области обеспечить 
оснащение и контроль за укомплектованностью террито-
рий общего пользования первичными средствами

АДМИНИСТРАЦИЯ БАРЫШЕВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА 
НОВОСИБИРСКОГО РАЙОНА НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ

АДМИНИСТРАЦИЯ БАРЫШЕВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА 
НОВОСИБИРСКОГО РАЙОНА НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ

АДМИНИСТРАЦИЯ БАРЫШЕВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА НОВОСИБИРСКОГО РАЙОНА НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОРЯДОК
размещения сведений о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера лиц, замещающих муниципальные должности в администрации Барышевского сельсовета Новосибирского района 
Новосибирской области, муниципальных служащих администрации Барышевского сельсовета Новосибирского района Новосибирской области и членов их семей на официальном сайте администрации Барышевского 

сельсовета Новосибирского района Новосибирской области и предоставления этих сведений общероссийским средствам массовой информации для опубликования

1. Порядок размещения сведений о доходах, 
расходах, об имуществе и обязательствах имущест-
венного характера лиц, замещающих муниципаль-
ные должности в администрации Барышевского 
сельсовета Новосибирского района Новосибирской 
области, муниципальных служащих администрации 
Барышевского сельсовета Новосибирского райо-
на Новосибирской области и членов их семей на 
официальном сайте администрации Барышевского 
сельсовета Новосибирского района Новосибирской 
области и предоставления этих сведений обще-
российским средствам массовой информации для 
опубликования (далее - Порядок) разработан в со-
ответствии с Федеральным законом от 25.12.2008 г. 
№ 273-ФЗ «О противодействии коррупции», Указом 
Президента Российской Федерации от 08.07.2013 г. 
№ 613 «Вопросы противодействия коррупции», по-
становлением Губернатора Новосибирской области 
от 10.09.2013 г. № 226 «Об утверждении порядка 
размещения сведений о доходах, расходах, об иму-
ществе и обязательствах имущественного характера 
лиц, замещающих государственные должности Но-
восибирской области, государственных гражданских 
служащих Новосибирской области и членов их семей 
на официальных сайтах органов государственной 
власти Новосибирской области, государственных 
органов Новосибирской области и предоставления 
этих сведений общероссийским средствам массовой 
информации для опубликования».

2. Порядком устанавливаются обязанности ад-
министрации Барышевского сельсовета Новосибир-
ского района Новосибирской области по размеще-
нию сведений о доходах, расходах, об имуществе 
и обязательствах имущественного характера лиц, 
замещающих муниципальные должности в админи-
страции Барышевского сельсовета Новосибирского 
района Новосибирской области, муниципальных 
служащих администрации Барышевского сельсовета 
Новосибирского района Новосибирской области, за-
мещающих должности, включенные в перечни, уста-
новленные соответствующими муниципальными 
правовыми актами, их супруг (супругов) и несовер-
шеннолетних детей в информационно-телекомму-

никационной сети Интернет на официальном сайте 
и предоставлению этих сведений общероссийским 
средствам массовой информации для опубликова-
ния в связи с их запросами, если федеральными за-
конами, законодательством Новосибирской области 
и муниципальными правовыми актами не установ-
лен иной порядок размещения указанных сведений 
и (или) их предоставления общероссийским средст-
вам массовой информации для опубликования.

 3. На официальном сайте размещаются и об-
щероссийским средствам массовой информации 
предоставляются для опубликования следующие 
сведения о доходах, расходах, об имуществе и обя-
зательствах имущественного характера лиц, указан-
ных в пункте 2 Порядка, а также сведения о доходах, 
расходах, об имуществе и обязательствах имущест-
венного характера их супруг (супругов) и несовер-
шеннолетних детей:

а) перечень объектов недвижимого имущества, 
принадлежащих лицу, указанному в пункте 2 По-
рядка, его супруге (супругу) и несовершеннолетним 
детям на праве собственности или находящихся в их 
пользовании, с указанием вида, площади и страны 
расположения каждого из таких объектов;

б) перечень транспортных средств с указанием 
вида и марки, принадлежащих на праве собственно-
сти лицу, указанному в пункте 2 Порядка, его супруге 
(супругу) и несовершеннолетним детям;

в) декларированный годовой доход лица, указан-
ного в пункте 2 Порядка, его супруги (супруга) и не-
совершеннолетних детей;

г) сведения об источниках получения средств, за 
счет которых совершена сделка по приобретению 
земельного участка, другого объекта недвижимого 
имущества, транспортного средства, ценных бумаг, 
акций (долей участия, паев в уставных (складочных) 
капиталах организаций), если сумма сделки превы-
шает общий доход лица, указанного в пункте 2 По-
рядка, и его супруги (супруга) за три последних года, 
предшествующих совершению сделки.

4. В размещаемых на официальном сайте и пре-
доставляемых общероссийским средствам массовой 
информации для опубликования сведениях о дохо-

дах, расходах, об имуществе и обязательствах иму-
щественного характера запрещается указывать:

а) иные сведения (кроме указанных в пункте 3 
Порядка) о доходах лица, указанного в пункте 2 По-
рядка, его супруги (супруга) и несовершеннолетних 
детей, об имуществе, принадлежащем на праве соб-
ственности названным лицам, и об их обязательст-
вах имущественного характера;

б) персональные данные супруги (супруга), детей 
и иных членов семьи лица, указанного в пункте 2 
Порядка;

в) данные, позволяющие определить место жи-
тельства, почтовый адрес, телефон и иные индиви-
дуальные средства коммуникации лица, указанного 
в пункте 2 Порядка, его супруги (супруга), детей и 
иных членов семьи;

г) данные, позволяющие определить местона-
хождение объектов недвижимого имущества, при-
надлежащих лицу, указанному в пункте 2 Порядка, 
его супруге (супругу), детям, иным членам семьи на 
праве собственности или находящихся в их пользо-
вании;

д) информацию, отнесенную к государственной 
тайне или являющуюся конфиденциальной.

5. Сведения о доходах, расходах, об имуществе и 
обязательствах имущественного характера, указан-
ные в пункте 3 Порядка, за весь период замещения 
лицом, указанным в пункте 2 Порядка, должностей, 
замещение которых влечет за собой размещение 
его сведений о доходах, расходах, об имуществе и 
обязательствах имущественного характера, а также 
сведения о доходах, расходах, об имуществе и обя-
зательствах имущественного характера его супруги 
(супруга) и несовершеннолетних детей находятся на 
официальном сайте администрации Барышевского 
сельсовета Новосибирского района Новосибирской 
области и ежегодно обновляются в течение 14 ра-
бочих дней со дня истечения срока, установленного 
для их подачи.

6. Размещение на официальном сайте сведений 
о доходах, расходах, об имуществе и обязательст-
вах имущественного характера лиц, указанных в 
пункте 3 настоящего Порядка, а также сведений о 

доходах, расходах, об имуществе и обязательствах 
имущественного характера их супруг (супругов) и не-
совершеннолетних детей, представленных лицами, 
замещающими муниципальные должности в адми-
нистрации Барышевского сельсовета Новосибир-
ского района Новосибирской области, указанные в 
Уставе Барышевского сельсовета Новосибирского 
района Новосибирской области, обеспечивается 
ведущим специалистом (юристом) администрации 
Барышевского сельсовета Новосибирского района 
Новосибирской области;

7. Ведущий специалист (юрист), администрации 
Барышевского сельсовета Новосибирского района 
Новосибирской области обеспечивающий размеще-
ние сведений о доходах, расходах, об имуществе и 
обязательствах имущественного характера на офи-
циальных сайтах этих органов:

а) в течение трех рабочих дней со дня поступле-
ния запроса от общероссийского средства массовой 
информации сообщают о нем лицу, указанному в 
пункте 2 Порядка, в отношении которого поступил 
запрос;

б) в течение семи рабочих дней со дня поступле-
ния запроса от общероссийского средства массовой 
информации обеспечивают предоставление ему 
сведений, указанных в пункте 3 Порядка, в том слу-
чае, если запрашиваемые сведения отсутствуют на 
официальных сайтах.

8. Муниципальный служащий, ведущий специ-
алист, ответственный за размещение сведений о 
доходах, расходах, об имуществе и обязательствах 
имущественного характера на официальном сай-
те и их представление общероссийским средствам 
массовой информации для опубликования, несёт в 
соответствии с законодательством Российской Фе-
дерации ответственность за несоблюдение Порядка, 
а также за разглашение сведений, отнесенных к го-
сударственной тайне или являющихся конфиденци-
альными.

 Ознакомлена:
 Ведущий специалист (юрист)

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
с. Барышево

18.07.2012г. № 197
Об утверждении административных регламентов

Руководствуясь Федеральным законом от 06.10.2003г. 
№ 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного 
самоуправления в Российской Федерации», Уставом Бары-
шевского сельсовета Новосибирского района Новосибир-
ской области. 

ПОСТАНОВЛЯЮ:
1.Утвердить Административный регламент №175предо-

ставления муниципальной услуги по предоставлению жи-
лых помещений по договорам социального найма»;

№176«Об утверждении административного регламента 
предоставления муниципальной услуги

по предоставлению служебных жилых помещений»;
№181«Об утверждении административного регламента 

предоставления муниципальной услуги
по предоставлению жилых помещений в муниципаль-

ных общежитиях»;
№182«Об утверждении административного регламента 

предоставления муниципальной услуги
по заключению договора социального найма с гражда-

нами, проживающими в муниципальном жилищном фонде 
социального использования на основании ордера»;

№184«Об утверждении административного регламен-
та предоставления муниципальной услуги по заключению 
договора социального найма, осуществившими обмен му-
ниципальными

жилыми помещениями»;

№185«Об утверждении административного регламента 
предоставления муниципальной услуги

по предоставлению информации об очередности пре-
доставления жилых помещений на условиях социального 
найма»;

№186«Об утверждении административного регламента 
предоставления муниципальной услуги по приему заяв-
лений, документов, а также постановка граждан на учет в 
качестве нуждающихся в жилых помещениях»;

№187«Об утверждении административного регламента 
предоставления муниципальной услуги 

по предоставлению нанимателю жилого помещения 
меньшего размера взамен занимаемого 

жилого помещения по договору социального найма»;
№192«Об утверждении административного регламента 

предоставления муниципальной услуги 
по заключению договора бесплатной передачи в собст-

венность граждан занимаемого ими жилого помещения в 
муниципальном жилищном фонде»;

№196«Об утверждении административного регламента 
предоставления муниципальной услуги 

по выдаче справки об использовании (неиспользова-
нии) гражданином права на приватизацию жилых поме-
щений»

2. Опубликовать настоящее постановление в официаль-
ном источнике опубликования в газете «Мое село. Газета 
Барышевского сельсовета»

 3. Контроль за исполнением настоящего постановления 
оставляю за собой.

Глава Барышевского сельсовета Н.А. Пшеничная 

АДМИНИСТРАЦИЯ БАРЫШЕВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА 
НОВОСИБИРСКОГО РАЙОНА НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ

И.о. главы Барышевского сельсовета 
Е.В. Забабурина
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ПОСТАНОВЛЕНИЕ
с. Барышево 

17.07.2018г. № 253
О внесении изменений и дополнений 

в постановление от 22.05.2015 № 110 «Об 
утверждении порядка размещения сведе-
ний о доходах, расходах, об имуществе и 
обязательствах имущественного характера 
лиц, замещающих муниципальные долж-
ности Барышевского сельсовета Новоси-
бирского района Новосибирской области, 
муниципальных служащих администрации 
Барышевского сельсовета Новосибирского 
района Новосибирской области и членов их 
семей на официальном сайте Барышевского 
сельсовета Новосибирского района Новоси-
бирской области и представления этих све-
дений общероссийским средствам массовой 
информации для опубликования»

1.Внести  в постановление от 22.05.2015 
№ 110 «Об утверждении порядка разме-
щения сведений о доходах, расходах, об 
имуществе и обязательствах имущественного 
характера лиц, замещающих муниципальные 
должности Барышевского сельсовета Ново-
сибирского района Новосибирской области, 
муниципальных служащих администрации 
Барышевского сельсовета Новосибирского 
района Новосибирской области и членов 
их семей на официальном сайте Барышев-
ского сельсовета Новосибирского района 
Новосибирской области и представления 
этих сведений общероссийским средствам 
массовой информации для опубликования» 
следующие изменения и дополнения:

1.1 пункт 5 порядка  изложить в следую-
щей редакции:

Размещения сведений о доходах, рас-
ходах, об имуществе и обязательствах иму-
щественного характера в информационно-
телекоммуникационной сети «Интернет» 

и на официальном сайте администрации 
Барышевского сельсовета Новосибирского 
района Новосибирской области представлен-
ных лицами, замещающими муниципальные 
должности, в течение 14 рабочих дней со дня 
истечения срока, установленного для подачи 
таких сведений, а в случае отсутствия таких 
сведений в администрации Барышевского 
сельсовета Новосибирского района Новоси-
бирской области – в течение 14 рабочих дней 
со дня поступления из органа Новосибирской 
области по профилактике коррупционных и 
иных правонарушений в распоряжение адми-
нистрации Барышевского сельсовета Новоси-
бирского района Новосибирской области.

Сведения о доходах, расходах, об иму-
ществе и обязательствах имущественного 
характера, за весь период замещения муни-
ципальным служащим должностей, замеще-
ние которых влечет за собой размещение его 
сведений о доходах, расходах, об имуществе 
и обязательствах имущественного характе-
ра, а также сведения о доходах, расходах, об 
имуществе и обязательствах имущественного 
характера его супруги (супруга) и несовершен-
нолетних детей находятся на официальном 
сайте администрации Барышевского сельсо-
вета Новосибирского района Новосибирской 
области и ежегодно обновляются в течение 
14 рабочих дней со дня истечения срока, уста-
новленного для их подачи.

2.Опубликовать настоящее постановление в 
периодическом печатном издании «Мое село.
Газета Барышевского сельсовета» и разместить 
на официальном сайте администрации в сети 
Интернет.

3. Контроль за исполнением настоящего 
постановления оставляю за собой.

И.о. главы Барышевского сельсовета 
О.Н.Цекова

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
с. Барышево 

18.10.2018г. №  
Об объявлении открытого конкурса выбо-

ра управляющей компании
1.Внести  в постановление от 22.05.2015 

№ 110 «Об утверждении порядка размеще-
ния сведений о доходах, расходах, об иму-
ществе и обязательствах имущественного 
характера лиц, замещающих муниципальные 
должности Барышевского сельсовета Ново-
сибирского района Новосибирской области, 
муниципальных служащих администрации 
Барышевского сельсовета Новосибирского 
района Новосибирской области и членов их 
семей на официальном сайте Барышевского 
сельсовета Новосибирского района Новоси-
бирской области и представления этих све-
дений общероссийским средствам массовой 
информации для опубликования» следующие 
изменения и дополнения:

1.1 пункт 5 порядка  изложить в следую-
щей редакции:

Размещения сведений о доходах, рас-
ходах, об имуществе и обязательствах иму-
щественного характера в информационно-
телекоммуникационной сети «Интернет» 
и на официальном сайте администрации 
Барышевского сельсовета Новосибирского 
района Новосибирской области представлен-
ных лицами, замещающими муниципальные 
должности, в течение 14 рабочих дней со дня 
истечения срока, установленного для подачи 

таких сведений, а в случае отсутствия таких 
сведений в администрации Барышевского 
сельсовета Новосибирского района Новоси-
бирской области – в течение 14 рабочих дней 
со дня поступления из органа Новосибирской 
области по профилактике коррупционных и 
иных правонарушений в распоряжение адми-
нистрации Барышевского сельсовета Новоси-
бирского района Новосибирской области.

Сведения о доходах, расходах, об имуществе 
и обязательствах имущественного характера, 
за весь период замещения муниципальным 
служащим должностей, замещение которых 
влечет за собой размещение его сведений о до-
ходах, расходах, об имуществе и обязательствах 
имущественного характера, а также сведения о 
доходах, расходах, об имуществе и обязательст-
вах имущественного характера его супруги (су-
пруга) и несовершеннолетних детей находятся 
на официальном сайте администрации Бары-
шевского сельсовета Новосибирского района 
Новосибирской области и ежегодно обновляют-
ся в течение 14 рабочих дней со дня истечения 
срока, установленного для их подачи.

2.Опубликовать настоящее постановление 
в периодическом печатном издании «Мое 
село.Газета Барышевского сельсовета» и раз-
местить на официальном сайте администра-
ции в сети Интернет.

3. Контроль за исполнением настоящего 
постановления оставляю за собой.

 Глава Барышевского сельсовета 
А.А. Алексеев

Рекомендации публичных слушаний по 
решению Совета депутатов Барышевского 
сельсовета о внесении изменений и дополне-
ний в Устав Барышевского сельсовета  разра-
ботаны в соответствии с 1.16 Положения  «О 
публичных слушаниях в Барышевском сель-
совете Новосибирского района Новосибир-
ской области», принятого решением № 5 4-й 
сессии Совета депутатов четвертого созыва от 
27.05.2010 г.  в качестве итогового документа 
о результатах публичных слушаний по обсу-
ждению проекта решения Совета депутатов 
Барышевского сельсовета о внесении изме-
нений и дополнений в Устав Барышевского 
сельсовета.

1. До проведения публичных слушаний в 
администрацию Барышевского сельсовета 
Новосибирского района Новосибирской об-
ласти каких-либо письменных предложений, 
касающихся содержания проекта решения 

Совета депутатов Барышевского сельсовета 
о внесении изменений и дополнений в Устав 
Барышевского сельсовета не поступало.

2. Согласно протоколу публичных слушаний 
по обсуждению проекта решения Совета де-
путатов Барышевского сельсовета о внесении 
изменений и дополнений в Устав Барышевского 
сельсовета от  04.10.2018 г.  в ходе публичных 
слушаний принято единогласно предложение о 
приятии проекта Устава с изменениями и допол-
нениями. 

 По итогам публичных слушаний принято 
решение  рекомендовать утвердить проект 
решения Совета депутатов Барышевского 
сельсовета о внесении изменений и допол-
нений в Устав Барышевского сельсовета  на 
очередной сессии Совета депутатов Барышев-
ского сельсовета

Председательствующий К.А. Сорокин 
Секретарь А.А. Зуева

АДМИНИСТРАЦИЯ БАРЫШЕВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА НОВОСИБИРСКОГО 
РАЙОНА НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ

РЕКОМЕНДАЦИИ
публичных слушаний от 04.10.2018г.  по обсуждению проекта решения Совета депута-

тов Барышевского сельсовета о внесении изменений и дополнений в Устав Барышевского 
сельсовета

АДМИНИСТРАЦИЯ БАРЫШЕВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА НОВОСИБИРСКОГО 
РАЙОНА НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
с. Барышево 

06.02.2018г. № 61
Об установлении Правил использования водных объектов общего пользования, расположенных на территории Барышевского сельсовета 

Новосибирского района Новосибирской области, для личных и бытовых нужд
В соответствии со статьями 6, 27 Водного кодекса Российской Федерации, п. 28 ч. 1 ст. 15 Федерального закона от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об 

общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», руководствуясь Уставом Барышевского сельсовета, Новоси-
бирского района, Новосибирской области, администрация Барышевского сельсовета Новосибирского района Новосибирской области,

ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Установить прилагаемые Правила использования водных объектов общего пользования, расположенных на территории Барышевского 

сельсовета Новосибирского района Новосибирской области, для личных и бытовых нужд (Приложение 1).
2. Ведущему специалисту ВРИО заместителя главы администрации Барышевского сельсовета Новосибирского района Новосибирской области 

(Е.В. Забабуриной) обеспечить опубликование постановления в газете «Моё село» и размещение на сайте администрации Барышевского сельсо-
вета Новосибирского района Новосибирской области в информационно¬ телекоммуникационной сети «Интернет».

3. Контроль за исполнением постановления возложить на ведущего специалиста ВРИО заместителя главы администрации Барышевского 
сельсовета Новосибирского района Новосибирской области (Е.В.Забабурину).

Глава Барышевского сельсовета О.А.Посметный

АДМИНИСТРАЦИЯ БАРЫШЕВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА НОВОСИБИРСКОГО 
РАЙОНА НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ

ПРИЛОЖЕНИЕ 1. к постановлению администрации Барышевского сельсовета Новосибир-
ского района Новосибирской области №61 от 06.02.18г.

ПРАВИЛА
 использования водных объектов общего пользования, расположенных на территории Новосибирского района Новосибирской области, для 

личных и бытовых нужд

1. Общие положения
1.1.Настоящие Правила разработаны в 

соответствии со статьями 6, 27 Водного ко-
декса Российской Федерации, статьей 15 Фе-
дерального закона от 06.10.2003 г. № 1Э1-ФЗ 
«Об общих принципах организации местного 
самоуправления в Российской Федерации» 
и устанавливают порядок использования 
водных объектов общего пользования для 
личных и бытовых нужд, расположенных на 
территории Новосибирского района Новоси-
бирской области.

1.2.Настоящие Правила определяют тре-
бования, предъявляемые к забору (изъятию) 
воды для личных и бытовых нужд, купанию 
людей, отдыху, туризму, спорту, любитель-
скому и спортивному рыболовству, водопою, 
и обязательны для населения и организаций 
любой формы собственности на территории 
Новосибирского района Новосибирской об-
ласти.

1.3.Использование водных объектов обще-
го пользования для личных и бытовых нужд 
общедоступно и осуществляется бесплатно.

1.4.Полоса земли вдоль береговой линии 
водного объекта общего пользования (бере-
говая полоса), ширина которой установлена 
Водным кодексом Российской Федерации, 
предназначается для общего пользования.

Каждый гражданин вправе пользоваться 
(без использования механических транспорт-
ных средств) береговой полосой водных объ-
ектов общего пользования для передвижения 
и пребывания около них, в том числе для осу-
ществления любительского и спортивного ры-
боловства и причаливания плавучих средств.

1.5 Юридические лица, физические лица 
или индивидуальные предприниматели 
при использовании водных объектов обще-
го пользования должны соблюдать режим 
использования водоохранных зон и при-
брежных защитных полос водных объектов, 
ширина которых в зависимости от их протя-
женности установлена Водным кодексом Рос-
сийской Федерации.

В границах водоохранных зон запрещают-
ся:

а)использование сточных вод для удобре-
ния почв;

б)размещение кладбищ, скотомогильни-
ков, мест захоронения отходов производства 
и потребления, радиоактивных, химических, 
взрывчатых, токсичных, отравляющих и ядо-
витых веществ;

в)осуществление авиационных мер по 
борьбе с вредителями и болезнями растений;

 г)движение и стоянка транспортных 
средств (кроме специальных транспортных 
средств), за исключением их движения по 
дорогам и стоянки на дорогах и в специаль-
но оборудованных местах, имеющих твердое 
покрытие.

В границах прибрежных защитных полос 
наряду с ограничениями, указанными выше, 
запрещаются:

 а)распашка земель;
 б)размещение отвадов размываемых 

грунтов;
 в)выпас сельскохозяйственных животных 

и организация для них летних лагерей, ванн.
1.6 При использовании водных объектов 

общего пользования, в том числе береговой 
полосы водного объекта, устанавливаются 
следующие запреты, определенные СанПиН 
2.1.5.980-00 «Гигиенические требования к ох-

ране поверхностных вод»:
-мойка автотранспортных средств и других 

механизмов в водных объектах и на их бере-
гах;

-загрязнение и засорение водоемов и бе-
реговой полосы, размещение твердых и жид-
ких бытовых отходов, мусора;

-совершение иных действий, угрожающих 
жизни и здоровью людей и наносящих вред 
окружающей природной среде.

1.7 Юридические лица, физические лица 
или индивидуальные предприниматели при 
использовании водных объектов общего 
пользования руководствуются законодатель-
ством Российской Федерации, в том числе

Водным кодексом Российской Федерации, 
законодательством об особо охраняемых при-
родных территориях, о санитарно-эпидемио-
логическом благополучии населения, водных 
биоресурсах, природных лечебных ресурсах, 
лечебно-оздоровительных местностях и ку-
рортах, устанавливающим, в частности, со-
ответствующие режимы особой охраны для 
водных объектов:

-отнесённых к особо охраняемым водным 
объектам;

-входящих в состав особо охраняемых при-
родных территорий;

-расположенных в границах зон, округов 
санитарной охраны водных объектов - источ-
ников питьевого водоснабжения;

-расположенных в границах рыбохозяйст-
венных заповедных зон;

-содержащих природные лечебные ресур-
сы;

-расположенных на территории лечебно-
оздоровительной местности или курорта в 
границах зон округа их санитарной охраны.

1.8 Юридические лица, физические лица 
или индивидуальные предприниматели при 
использовании водных объектов общего 
пользования соблюдают иные требования, 
установленные водным законодательством и 
законодательством в области охраны окружа-
ющей среды.

2. Требования к водозабору для личных и 
бытовых нужд

2.1. Для целей питьевого и хозяйственно-
бытового водоснабжения должны использо-
ваться водные объекты общего пользования, 
защищенные от загрязнения и засорения, 
пригодность которых для указанных целей 
определяется на основании санитарно-эпиде-
миологических заключений в соответствии с 
законодательством.

2.2. Водопользование на объектах общего 
пользования может быть ограничено в слу-
чаях:,

-угрозы причинения вреда жизни и здоро-
вью человека;

-возникновения чрезвычайных ситуаций;
-причинения вреда окружающей среде;
-в иных случаях, предусмотренных дейст-

вующим законодательством.
2.3. Запрещается забор воды для полива 

садовых, огородных, дачных земельных участ-
ков, ведения личного подсобного хозяйства, а 
также водопоя, проведения работ по уходу за 
сельскохозяйственными животными в коли-
честве, наносящем ущерб другим водополь-
зователям.

3. Места, отведенные для купания
3.1. Купание людей на водных объектах 

общего пользования осуществляется в соот-
ветствии с требованиями, установленными 

Правилами охраны жизни людей на водных 
объектах в Новосибирской области, утвер-
жденными постановлением Правительства 
Новосибирской области от 10.11.2014 г. № 
445-п «Об утверждении Правил охраны жизни 
людей на водных объектах в Новосибирской 
области».

3.2. В соответствии с ГОСТ 17.1.5.02-80 «Ги-
гиенические требования к зонам рекреации 
водных объектов» к зонам для купания людей 
устанавливаются следующие требования:

-наличие или возможность устройства 
удобных и безопасных подходов к воде;

-безопасный рельеф дна (отсутствие ям, 
зарослей водных растений, острых камней и 
прочее).

3.3. При использовании водных объектов 
запрещается:

-купаться в местах, где выставлены щиты 
(аншлаги) о предупреждениями и запрещаю-
щими надписями;

-купаться в необорудованных, незнакомых 
местах;

-заплывать за буйки, обозначающие грани-
цы плавания;

-подплывать к моторным, парусным судам, 
весельным лодкам и другим плавательным 
средствам;

-прыгать в воду с катеров, лодок, причалов, 
а также сооружений, не приспособленных для 
этих целей;

-распивать спиртные напитки, купаться в 
состоянии алкогольного опьянения;приходить 
с собаками и другими животными;

-оставлять мусор на берегу и в кабинах для 
переодевания;

-играть с мячом и в спортивные игры в не 
отведенных для этого местах, нырять в воду с 
захватом купающихся;

-подавать крики ложной тревоги;
-плавать на средствах, не предназначенных 

для этого.
-
4.Требования к выбору мест для любитель-

ского и спортивного
рыболовства.
4.1.Любительское и спортивное рыболов-

ство на рыбопромысловых участках может 
быть запрещено в случае несогласия поль-
зователей рыбопромысловыми участками 
в соответствии с Федеральным законом от 
20Л2.2004 г. № 166-ФЗ «О рыболовстве и со-
хранении водных биологических ресурсов».

4.2.
5.Требования к выбору мест для водопоя 

сельскохозяйственных
животных.
4.1.Места водопоя сельскохозяйственных 

животных располагаются на расстоянии не 
менее 500 метров выше по течению от зон 
отдыха и купания людей.

4.2.Запрещается устраивать водопой и ку-
пание сельскохозяйственных животных в ме-
стах, отведенных для купания людей.

6.Ответственность за нарушение настоя-
щих Правил

6.1.Лица, нарушившие требования настоя-
щих Правил, несут административную ответст-
венность в соответствии с законодательством 
Российской Федерации.

6.2.Привлечение к ответственности за на-
рушение Правил не освобождает виновных 
лиц от обязанности устранить допущенные 
нарушения и возместить причиненный ими 
вред.


