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с. Барышево

15.06.2020г.                                                                                                         № 131

[bookmark: bookmark2]Об утверждении Положения о Почетной грамоте и Благодарности администрации Барышевского сельсовета Новосибирского района Новосибирской области
В целях поощрения граждан, организаций за заслуги в социально- экономическом и культурном развитии Барышевского сельсовета, большой личный вклад и высокое профессиональное мастерство, способствующее развитию Барышевского сельского поселения, плодотворную благотворительную деятельность, в соответствии с Уставом Барышевского сельсовета Новосибирского района Новосибирской области

[bookmark: bookmark3]ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить Положение о Почетной грамоте и Благодарности администрации Барышевского сельсовета Новосибирского района Новосибирской области (Приложение №1) к настоящему постановлению.
2. Утвердить образец бланка Почетной грамоты и Благодарности администрации Барышевского сельсовета Новосибирского района Новосибирской области (Приложение №2,3) к настоящему постановлению.
3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его подписания, подлежит размещению в газете «Моё село. Газета Барышевского сельсовета» и на официальном сайте администрации Барышевского сельсовета Новосибирского района Новосибирской области.
4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации Барышевского сельсовета Новосибирского района Новосибирской области, Фаламееву Ксению Олеговну.




Глава Барышевского сельсовета                                                            А.А. Алексеев




Исп. Белокобыльская С.Г.
  2-936-661

[bookmark: _GoBack]Приложение №1
к постановлению
администрации
Барышевского сельсовета
Новосибирского района
Новосибирской области
от 15.06.2020г. №131
ПОЛОЖЕНИЕ
о Почетной грамоте администрации
Барышевского сельсовета Новосибирского района Новосибирской области
и Благодарности администрации Барышевского сельсовета 
Новосибирского района Новосибирской области

I. Общие положения

1. Почетная грамота администрации Барышевского сельсовета Новосибирского района Новосибирской области, Благодарность администрации Новосибирского района Новосибирской области (далее по тексту – Почетная грамота, Благодарность соответственно) являются формой поощрения за заслуги и достижения в государственном и муниципальном управлении, экономике, науке, культуре, искусстве, образовании, воспитании, просвещении, спорте, обеспечении правопорядка и безопасности, укреплении законности, охране здоровья и жизни, защите прав и свобод граждан, активную общественную и иную деятельность, направленную на развитие Барышевского сельсовета Новосибирского района Новосибирской области.
2. К награждению Почетной грамотой (объявлению Благодарности) могут быть представлены:
- коллективы государственных органов, органов местного самоуправления, государственных и муниципальных учреждений, организаций и предприятий независимо от их организационно-правовой формы (далее по тексту – коллективы организаций), их руководители – при условии значительного вклада в развитие Барышевского сельсовета Новосибирского района Новосибирской области в сферах, указанных в пункте 1 настоящего Положения;
- граждане Российской Федерации, иностранные граждане, лица без гражданства (далее по тексту – граждане) и отдельные работники государственных органов, органов местного самоуправления, государственных и муниципальных учреждений, организаций и предприятий независимо от их организационно-правовой формы (далее по тексту – работники организаций) – при условии наличия заслуг, указанных в пункте 1 настоящего Положения, а также за достижения в профессиональной или общественной деятельности, многолетний добросовестный труд, в связи с государственными и профессиональными праздниками, со знаменательными, юбилейными датами и в связи с выходом на заслуженный отдых;
- победители соревнований, конкурсов, олимпиад в случаях, предусмотренных муниципальными правовыми актами Барышевского сельсовета Новосибирского района Новосибирской области.
3. Информация о результатах награждения коллективов, руководителей и работников организаций, граждан вносится в следующие реестры:
- реестр награжденных коллективов структурных подразделений и работников администрации Барышевского сельсовета Новосибирского района Новосибирской области;
- реестр награжденных иных коллективов, руководителей и работников организаций, граждан.
Ответственным сотрудником за ведение соответствующих реестров, является специалист по кадрам администрации Барышевского сельсовета Новосибирского района Новосибирской области:
4. В случае приурочивания награждения Почетной грамотой (объявления Благодарности) к юбилейным датам таковыми считаются:
- для коллективов организаций – 5 лет и далее каждые последующие 5 лет с момента образования организации (регистрации в Едином государственном реестре юридических лиц);
- для граждан и работников организаций – к юбилейным датам,  каждые 5 лет со дня рождения.
5. Благодарность объявляется лицам, проработавшим в организации, обратившейся с ходатайством об объявлении Благодарности, не менее 1 года. 
Почетной грамотой награждаются лица, проработавшие в организации, обратившейся с ходатайством о награждении Почетной грамотой, не менее 2 лет, либо в данной отрасли не менее 5 лет и которым ранее объявлена Благодарность. Награждение Почетной грамотой возможно после объявления Благодарности. 
6. В случае награждения Почетной грамотой (объявления Благодарности) в связи с государственными и профессиональными праздниками, со знаменательными и юбилейными датами, а также за победу в соревнованиях, конкурсах, олимпиадах и в иных случаях, предусмотренных муниципальными правовыми актами Барышевского сельсовета Новосибирского района Новосибирской области, положения пункта 5 настоящего Положения не применяются.
7. Награждение Почетной грамотой (объявление Благодарности) может производиться по решению Главы Барышевского сельсовета Новосибирского района Новосибирской области без представления ходатайства о награждении Почетной грамотой (объявлении Благодарности).
8. По личным обращениям граждан награждение Почетной грамотой (объявление Благодарности) не производится.

II. Порядок представления к награждению Почетной грамотой 
(объявлению Благодарности)

9. Основанием для решения о награждении Почетной грамотой (объявлении Благодарности) лиц, указанных в абзацах 2-3 пункта 2 настоящего Положения, является ходатайство о награждении Почетной грамотой (объявлении Благодарности), поступившее и зарегистрированное в установленном порядке в администрацию Барышевского сельсовета Новосибирского района Новосибирской области.
10. Ходатайство о награждении Почетной грамотой (объявлении Благодарности) представляется в письменной форме на имя Главы Барышевского сельсовета Новосибирского района Новосибирской области руководителями и иными должностными лицами государственных органов, органов местного самоуправления, государственных и муниципальных учреждений, организаций и предприятий независимо от их организационно-правовой формы, депутатами Советов депутатов Барышевского сельсовета Новосибирского района Новосибирской области и муниципальных образований Новосибирского района Новосибирской области, лидерами профсоюзных и иных общественных объединений.
11. Ходатайство о награждении Почетной грамотой (объявлении Благодарности) оформляется на бланке организации, обратившейся с ходатайством о награждении Почетной грамотой (объявлении Благодарности), с указанием фамилии и номера телефона исполнителя и должно содержать:
11.1. Для гражданина, работника организации (Приложение 1):
- фамилия, имя, отчество и должность лица, представленного к награждению Почетной грамотой (объявлению Благодарности);
- полное наименование организации (в соответствии с уставом);
- основание для представления к награждению Почетной грамотой (объявлению Благодарности);
- планируемые дата и место награждения Почетной грамотой (объявления Благодарности).
11.2. Для коллектива организации (Приложение 2):
- полное наименование организации (в соответствии с уставом);
- основание для представления к награждению Почетной грамотой (объявлению Благодарности);
- планируемые дата и место награждения Почетной грамотой (объявления Благодарности);
- согласие на обработку персональных данных.
12. Ходатайство о награждении Почетной грамотой (объявлении Благодарности) не может быть подписано лицом, представляемым к награждению Почетной грамотой (объявлению Благодарности). 
13. К ходатайству о награждении Почетной грамотой (объявлении Благодарности) прилагается представление, которое оформляется по соответствующей форме согласно Приложениям 3-6 и заверяется печатью организации.
14. В случае награждения Почетной грамотой (объявления Благодарности) нескольких граждан, работников организации представление оформляется отдельно на каждого лица, представленного к награждению Почетной грамотой (объявлению Благодарности).
15. К представлению о награждении Почетной грамотой (объявлении Благодарности) гражданина, работника организации прилагается его согласие на обработку персональных данных (Приложение 7).
16. Ходатайство о награждении Почетной грамотой (объявлении Благодарности) представляется не позднее 30 дней до планируемой даты вручения, указанной в ходатайстве о награждении Почетной грамотой (объявлении Благодарности). 
17. Основанием для отказа в рассмотрении ходатайства о награждении Почетной грамотой (объявлении Благодарности) является несоблюдение требований, предусмотренных настоящим Положением. 

III. Порядок рассмотрения документов о награждении Почетной грамотой (объявлении Благодарности)

18. Последовательность действий по рассмотрению представленных документов, указанных в разделе II настоящего Положения, в целях принятия соответствующего решения о награждении Почетной грамотой (объявлении Благодарности) осуществляется в порядке, предусмотренном в блок-схеме согласно Приложению 8.
19. Рассмотрение представленных документов, проверка их на соответствие настоящему Положению, подготовка и согласование проекта постановления администрации Барышевского сельсовета Новосибирского района Новосибирской области о награждении Почетной грамотой (объявлении Благодарности), оформление бланков Почетной грамоты (Благодарности) осуществляется:
- в отношении коллективов структурных подразделений и работников администрации Барышевского сельсовета Новосибирского района Новосибирской;
- в отношении коллективов, руководителей и работников организаций, граждан – соответствующим структурным подразделением администрации Барышевского сельсовета Новосибирского района Новосибирской области, уполномоченным в сфере деятельности представляемых к награждению коллективов, руководителей и работников организаций, граждан (далее по тексту – соответствующее структурное подразделение);
- в отношении коллективов, руководителей и работников организаций, граждан при отсутствии соответствующего структурного подразделения – отделом организационной работы.
20. Решение о поощрении Почетной грамотой (объявлении Благодарности) принимается Главой Барышевского сельсовета Новосибирского района Новосибирской области.
21. Почетная грамота (Благодарность) подписывается Главой Барышевского сельсовета Новосибирского района Новосибирской области, а в случае его временного отсутствия, невозможности исполнения им своих обязанностей, а также досрочного прекращения им своих полномочий одним из заместителей главы администрации Барышевского сельсовета Новосибирского района Новосибирской области, на которого в силу Устава Барышевского сельсовета Новосибирского района Новосибирской области возложено временное осуществление полномочий Главы Барышевского сельсовета Новосибирского района Новосибирской области.
22. Почетная грамота удостоверяется печатью администрации Барышевского сельсовета Новосибирского района Новосибирской области.

IV. Порядок награждения Почетной грамотой (объявления Благодарности)

23. Награждение Почетной грамотой (объявление Благодарности) осуществляется в торжественной обстановке Главой Барышевского сельсовета Новосибирского района Новосибирской области, либо иным должностным лицом администрации Барышевского сельсовета Новосибирского района Новосибирской области, руководителем организации, обратившейся с ходатайством о награждении Почетной грамотой (объявлении Благодарности) от имени и по поручению Главы Барышевского сельсовета Новосибирского района Новосибирской области.
24. Почетная грамота (Благодарность) вручается лично награждаемому гражданину, руководителю или работнику организации.
25. Почетные грамоты (Благодарности) граждан, руководителей, коллективов и отдельных работников организаций, не явившихся на церемонию вручения, возвращаются в соответствующее структурное подразделение для организации их вручения в иное время.
26. Сведения о награждении Почетной грамотой (объявлении Благодарности) вносятся в личное дело и трудовую книжку поощренного лица.
27. В случае утраты Почетной грамоты (Благодарности) дубликат не выдается. В порядке исключения, дубликат Почетной грамоты (Благодарности) может быть выдан при наличии соответствующего заявления поощренного лица и ходатайства заместителя главы администрации Барышевского сельсовета Новосибирского района Новосибирской области, координирующего сферу деятельности поощренного лица, – в связи с утерей в результате стихийного бедствия либо при других обстоятельствах, когда поощренное лицо не могло предотвратить ее утрату.
28. Информация о награждении Почетной грамотой (объявлении Благодарности) может быть опубликована в средствах массовой информации.

_____________


Приложение № 1
к Положению о Почетной грамоте
администрации Барышевского сельсовета Новосибирского района Новосибирской области и Благодарности администрации Барышевского сельсовета 
Новосибирского района 
Новосибирской области 


	Реквизиты
организации
	Главе Барышевского сельсовета Новосибирского района Новосибирской области
________________________
(инициалы, фамилия)




Уважаемый (имя, отчество)!

Прошу Вас поддержать ходатайство о награждении ________________________________
__________________________________________________________________________________
(указывается вид поощрения – Почетная грамота администрации Барышевского сельсовета Новосибирского района Новосибирской области, Благодарность администрации Барышевского сельсовета Новосибирского района Новосибирской области)

__________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(указываются фамилия, имя, отчество, должность, место работы лица, представленного к награждению 
Почетной грамотой (объявлению Благодарности)
за ________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(указывается основание для представления к награждению Почетной грамотой (объявлению Благодарности)

Награждение состоится ________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(указываются предполагаемые дата, время и место награждения)

Приложение: представление на _________________________________________________
 (указывается количество листов)

Наименование должности
руководителя      				________________ 		         ___________________
    (личная подпись) 			 (инициалы, фамилия)

Фамилия, инициалы исполнителя
Номер телефона


Приложение № 2
к Положению о Почетной грамоте
администрации Барышевского сельсовета Новосибирского района Новосибирской области и Благодарности администрации Новосибирского района 
Новосибирской области 


	Реквизиты
организации
	Главе Барышевского сельсовета Новосибирского района Новосибирской области
________________________
(инициалы, фамилия)




Уважаемый (имя, отчество)!

Прошу Вас поддержать ходатайство о награждении ________________________________
__________________________________________________________________________________
(указывается вид поощрения – Почетная грамота администрации Барышевского сельсовета Новосибирского района Новосибирской области, Благодарность администрации Барышевского сельсовета Новосибирского района Новосибирской области)

коллектива ________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________
(указывается наименование организации)
за ________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(указывается основание для представления к награждению Почетной грамотой (объявлению Благодарности)

Награждение состоится ________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(указываются предполагаемые дата, время и место награждения)

Приложение: представление на _________________________________________________
 (указывается количество листов)

Наименование должности
руководителя      				________________ 		         ___________________
    (личная подпись) 			 (инициалы, фамилия)




Фамилия, инициалы исполнителя
Номер телефона


Приложение № 3
к Положению о Почетной грамоте
администрации Барышевского сельсовета Новосибирского района Новосибирской области и Благодарности администрации Новосибирского района 
Новосибирской области 

[bookmark: Par120]ПРЕДСТАВЛЕНИЕ
к награждению Почетной грамотой
администрации Барышевского сельсовета Новосибирского района 
Новосибирской области


1. Фамилия, имя, отчество ___________________________________________________________
2. Место работы, должность _________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(наименование организации с указанием организационно-правовой формы и должности)
3. Пол _________________ 4. Дата рождения _________________________________
(число, месяц, год)
5.Образование _____________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(наименование образовательной организации, год окончания, специальность, квалификация)
6. Ученая степень, ученое звание _____________________________________________________
7. Наличие Почетной грамоты (Благодарности) администрации Барышевского сельсовета Новосибирского района Новосибирской области __________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________
(вид поощрения, основание, дата вручения)
8. Стаж работы в организации ________________ 9. Стаж работы в отрасли _________________
10. Характеристика с указанием конкретных заслуг лица, представленного к награждению ______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________
11. Согласие на обработку персональных данных _______________________________ получено
(Ф.И.О. лица, представленного к награждению)
12. Предполагаемая дата вручения ________________________________

Достоверность сведений, указанных в представлении, подтверждаю:

___________________________________________                   ______________________________
(наименование должности)  					(фамилия, инициалы)
М.П.
«____» _____________ 20___ г.           			          ______________________________
(подпись)


Приложение № 4
к Положению о Почетной грамоте
администрации Барышевского сельсовета Новосибирского района Новосибирской области и Благодарности администрации Барышевского сельсовета 
Новосибирского района 
Новосибирской области 

ПРЕДСТАВЛЕНИЕ
к награждению Почетной грамотой
 администрации Барышевского сельсовета Новосибирского района 
Новосибирской области
(для коллективов организаций)

1. Наименование организации ________________________________________________________
__________________________________________________________________________________
2. Дата создания организации __________________________________________________________________________________
3. Место нахождения организации __________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(юридический/фактический адрес)
4. Характеристика с указанием конкретных заслуг коллектива организации
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
5. Предполагаемая дата вручения ________________________________

Достоверность сведений, указанных в представлении, подтверждаю:

___________________________________________                   ______________________________
(наименование должности)  					(фамилия, инициалы)
М.П.
«____» _____________ 20___ г.           			          ______________________________
(подпись)


Приложение № 5
к Положению о Почетной грамоте
администрации Барышевского сельсовета Новосибирского района Новосибирской области и Благодарности администрации 
Барышевского сельсовета
Новосибирского района 
Новосибирской области 

[bookmark: Par320]ПРЕДСТАВЛЕНИЕ
к объявлению Благодарности 
администрации Барышевского сельсовета Новосибирского района 
Новосибирской области

1. Фамилия, имя, отчество ___________________________________________________________
2. Место работы, должность _________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(наименование организации с указанием организационно-правовой формы и должности)
3. Пол _________________ 4. Дата рождения _________________________________
(число, месяц, год)
5.Образование _____________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(наименование образовательной организации, год окончания, специальность, квалификация)
6. Ученая степень, ученое звание _____________________________________________________
7. Наличие Почетной грамоты (Благодарности) администрации Барышевского сельсовета Новосибирского района Новосибирской области __________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________
(вид поощрения, основание, дата вручения)
8. Стаж работы в организации ________________ 9. Стаж работы в отрасли _________________
10. Характеристика с указанием конкретных заслуг лица, представленного к награждению ______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________
11. Согласие на обработку персональных данных _______________________________ получено
(Ф.И.О. лица, представленного к награждению)
12. Предполагаемая дата вручения ________________________________

Достоверность сведений, указанных в представлении, подтверждаю:

___________________________________________                   ______________________________
(наименование должности)  					(фамилия, инициалы)
М.П.
«____» _____________ 20___ г.           			          ______________________________
(подпись)


Приложение № 6
к Положению о Почетной грамоте
администрации Барышевского сельсовета Новосибирского района Новосибирской области и Благодарности администрации 
Барышевского сельсовета
Новосибирского района 
Новосибирской области 


[bookmark: Par377]ПРЕДСТАВЛЕНИЕ
к объявлению Благодарности 
администрации Барышевского сельсовета Новосибирского района 
Новосибирской области
(для коллективов организаций)

1. Наименование организации ________________________________________________________
__________________________________________________________________________________
2. Дата создания организации _________________________________________________________
3. Место нахождения организации _____________________________________________________
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(юридический/фактический адрес)
4. Характеристика с указанием конкретных заслуг коллектива организации
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
5. Предполагаемая дата вручения ________________________________

Достоверность сведений, указанных в представлении, подтверждаю:

___________________________________________                   ______________________________
(наименование должности)  					(фамилия, инициалы)
М.П.
«____» _____________ 20___ г.           			          ______________________________
(подпись)


Приложение № 7
к Положению о Почетной грамоте
администрации Барышевского сельсовета Новосибирского района Новосибирской области и Благодарности администрации 
Барышевского сельсовета
Новосибирского района 
Новосибирской области 

СОГЛАСИЕ
на обработку персональных данных
«______»____________ 20___ г.
Я, ________________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество субъекта персональных данных)
в соответствии с п. 4 ст. 9 Федерального закона от 27.07.2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных», зарегистрирован__ по адресу: ________________________________________________
__________________________________________________________________________________,
документ, удостоверяющий личность: _________________________________________________
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________,
(наименование документа, серия, номер, сведения о дате выдачи документа и выдавшем его органе)
 (далее – Субъект) в целях представления к награждению Почетной грамотой (объявлению Благодарности даю согласие администрации Барышевского сельсовета Новосибирского района Новосибирской области, находящейся по адресу: 630554, Новосибирская область, Новосибирский район, с. Барышево, ул. Тельмана, 20 (далее – Оператор), на обработку моих персональных данных, а именно: 

	Персональные данные
	Разрешаю/ не разрешаю (необходимо указать ДА или НЕТ)

	Фамилия, имя, отчество
	

	Дата, месяц, год рождения
	

	Место работы, занимаемая должность
	

	Пол
	

	Образование
	

	Ученая степень, ученое звание
	

	Стаж работы в организации
	

	Стаж работы в отрасли
	


 то есть на совершение Оператором действий, предусмотренных п. 3 ст. 3 Федерального закона от 27.07.2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных».

Настоящее согласие действует со дня его подписания до дня отзыва в письменной форме. 
  
  ____________________ / ____________________
(подпись) 		            (Ф.И.О.)








Приложение №2
к постановлению
администрации
Барышевского сельсовета
Новосибирского района
Новосибирской области
от 15.06.2020г. №131
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Приложение №3
к постановлению
администрации
Барышевского сельсовета
Новосибирского района
Новосибирской области
3
от 15.06.2020г. №131[image: ]
Приложение № 8
к Положению о Почетной грамоте
администрации Барышевского сельсовета Новосибирского района Новосибирской области и Благодарности администрации Барышевского сельсовета Новосибирского района 
Новосибирской области 

БЛОК-СХЕМА
порядка рассмотрения документов о награждении Почетной грамотой (объявлении Благодарности) администрации Барышевского сельсовета Новосибирского района Новосибирской области.»
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